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MEMORANDO
20260430600-62809-3
Bogota D.C., 30 Abril 2026
PARA: Paula Elizabeth Bustamante Gonzélez - Contratista - GESTION DEL TALENTO HUMANO, Yamile Consuelo

Beltran Porras - Contratista - GESTION DEL TALENTO HUMANO

DE: GESTION DEL TALENTO HUMANO
NA.
ASUNTO: APOYO A LA SUPERVISION

Apreciadas contratistas,

Con toda atencién, me permito informarle que de conformidad con las obligaciones
establecidas en el contrato de prestacién de servicios 119-2026, y 122-2026
respectivamente, particularmente teniendo en cuenta la obligaciéon No. 8 del mismo que
establece  Apoyar al supervisor los procesos precontractuales, contractuales y post
contractuales de los contratos que se suscriban para la ejecucién de las actividades de SG-
SST y la obligaciéon No. 10: Apoyar la supervisién de los contratos suscritos para la ejecuciéon
del plan de riesgo psicosocial, verificando el cumplimiento de los lineamientos internos y de
la normativa vigente. y lo dispuesto en el titulo primero numeral 2.3. Apoyo a la
Supervision del Manual de Supervisién e Interventoria del Centro Nacional de Memoria
Histdrica, se requiere que realice el apoyo a la supervision de los siguientes contratos:

NOMBRE
FECHA DE

CONTRATISTA |No. FECHADE  |No. .
Y/0 CONTRATOINICIO rp [ ECHARP Zg‘l‘“'f"r::’.‘r%'o"
PROVEEDOR

REYVELT

MEDICINA 197-2026 [22/04/2026 69126 21/04/2026  [31/12/2026
ESPECIALIZADA

Cuyo objeto contempla:

Prestar el servicio para la realizacidon de las evaluaciones médicas ocupacionales,
analisis de puesto de trabajo y actividades contempladas en el programa de
medicina preventiva del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo del
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Centro Nacional.

A continuacién, de manera general se indican algunos pardmetros a tener en cuenta para
para el cumplimiento de las obligaciones como apoyo a la supervisién en el marco del
contrato suscrito:

1. Alcance de la actividad del apoyo a la supervision.

Corresponde a las entidades publicas a través de los supervisores, interventores y apoyo a
la supervisién vigilar permanentemente la correcta ejecucién del objeto contratado; para
efectos del ejercicio de las mencionadas acciones, el contratista que apoya las labores de
supervision y el interventor son considerados por la Ley como particulares que ejercen
funciones publicas en lo que tiene que ver con la celebracién, ejecucién y liquidacién de los

[1]
contratos celebrados por las Entidades Estatales___

En este orden de ideas el numeras 2.3. del Manual de Supervision e Interventoria del CNMH
establece:

“El apoyo a la supervision mediante contratos de prestacion de servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestion, no requiere que el objeto contratado se
refiera exclusivamente a esta actividad (supervision), el apoyo se puede realizar
mediante una obligacién concreta, que pueda considerarse comprendida en el objeto
estipulado en cada caso.

El contratar personal de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestion para realizar apoyo a la supervision del
contrato, se encuentra de conformidad con los términos establecidos en el articulo
83 dela Ley 1474 de 2011.

El supervisor establece” los contratos frente a los cuales cada contratista como
apoyo a la supervision ejercera las actividades aqui” descritas, lo cual debe constar
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por escrito y reposar en la carpeta del contrato. Dicho documento debera” contener
la remision expresa de la obligacion del contrato que lo faculta para realizar este
apoyo a la supervision.

Debe tenerse presente que cuando el objeto del contrato corresponda
exclusivamente a apoyar el ejercicio de la supervisién de un contrato determinado
por la complejidad, la duracién de este no puede extenderse por un periodo superior
al del plazo del contrato a supervisar.

Para efectos de la correcta ejecucion de los contratos de prestacién de servicios
celebrados para apoyar la supervisién de determinado contrato, la persona
contratada para el efecto deberia” tener en cuenta las siguientes actividades:

a. Conocer, aplicar y cumplir el manual de Contratacion y el manual de
Supervisidn e interventoria, asi como las normas aplicables.

b. Conocer, analizar y revisar el contenido del contrato/convenio/orden de
compra, anexos y todos los documentos que hacen parte integral del mismo,
asi como los documentos que integraron el proceso de seleccién, si hay lugar
a ello.

c. Asistir a las reuniones que cite el supervisor del contrato/convenio/orden de
compra y proyectar las actas de estas.

d. Remitir al supervisor del contrato/convenio/orden de compra, de manera
oportuna las actas y demas documentos que hagan parte de la ejecucidn,
para ser incorporadas al expediente contractual.

e. Apoyar al supervisor en la realizacién de la revisién técnica, financiera,
operativa, contable, en aras de dar aprobacion a los productos o servicios
prestados por el contratista/asociado, en los casos en que no se haya
contratado una interventoria técnica.

f. Proyectar los informes que sean solicitados por el supervisor para su
verificacion.

En todo caso, debera mantener informado al supervisor de todas las
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situaciones que se presenten en virtud de lo aqui contenido.

Adicional a lo anterior, el articulo 54 de la Ley 1952 de 2019 - Cddigo General Disciplinario
consagra las faltas relacionadas con la contratacién publica indicando entre ellas:

“6. No exigir, el supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios
adquiridos por la entidad estatal, o en su defecto, los exigidos por las normas
técnicas obligatorias, o certificar como recibida a satisfaccion, obra que no ha sido
gjecutada a cabalidad.

7. Omitir, el supervisor o el interventor, el deber de informar a la entidad contratante
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados
como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento
del contrato, o cuando se presente el incumplimiento”.

Por tanto, en caso de registrarse el incumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista o la mora en su ejecucion, debe informarse oportunamente a la Direccidn
Administrativa y Financiera con copia al proceso de adquisicién de bienes y servicios, con el
propdsito de obtener la asesoria legal necesaria y tomar de manera conjunta, las acciones
que correspondan, de acuerdo con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

Por otra parte, en ejercicio de la actividad de apoyo a la supervisidn, deberd verificarse la

procedencia de los pagos a efectos de su autorizacién por parte del supervisor, para lo cual
el contratista deberd presentar los informes de ejecuciéon en los cuales se describa

detalladamente cada una de las actividades realizadas durante el periodo, en el formato
disefado para el efecto por parte de la entidad, teniendo en cuenta las particularidades de
cada contrato. Si los mismos no cumplen con los requisitos establecidos en el contrato
deberd informarse a la supervision para realizar el requerimiento correspondiente.

El supervisor debera revisar y analizar los informes antes de certificar el cumplimiento y
avalar el pago, los cuales deben reflejar la certeza de las condiciones de ejecucién del
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contrato, anexando los productos o documentos que soporten la actividad y sean
pertinentes para el efecto.

2. Archivo, mantenimiento y demds actividades de gestion documental de los
expedientes contractuales

Tenga en cuenta que para el manejo documental de los expedientes contractuales se
debera dar estricto cumplimiento a los procedimientos de Gestion Documental y las guias
de conformacién de expedientes contractuales del CNMH, del Archivo General de la Nacién
y demas entidades competentes

3. Plazo de ejecucidn del contrato.

El plazo de ejecucién de los contratos estatales inicia a partir del cumplimiento de los
requisitos de ejecucidn. En este orden de ideas, una vez se expida el registro presupuestal
y, si se pactd en el contrato, cuando ademas quede aprobada la garantia por la Direccién
Administrativa y Financiera, empieza a contarse el plazo referido.

En caso de terminacidon anticipada por mutuo acuerdo, la finalizacion del contrato
sera la fecha que las partes convengan.

Es importante anotar que el ejercicio del apoyo a la supervisidon termina una vez vence el
plazo de ejecucion del contrato.

4. Publicacion de la Ejecucion: - Plataforma Secop Il.

Corresponde al supervisor del contrato, previo al respectivo pago, revisar el cargue de los
documentos de acreditaciéon del pago y cumplimiento, por parte del contratista, de sus
obligaciones con el sistema de seguridad social integral en salud, pensiéon y riesgos
profesionales, mes vencido, conforme a la normativa vigente.
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Asi mismo, es necesario recordar la obligacién de publicar las aprobaciones, autorizaciones,
requerimientos o informes que den cuenta de la ejecucion del contrato, a través del sistema
electrénico transaccional de SECOP Il o aquella plataforma que sea establecida por parte
del Gobierno Nacional.

5. Recomendaciones

Para el adecuado cumplimiento de sus labores es importante que tenga en cuenta que NO
se podra dar inicio a la ejecucién del Contrato o Convenio por parte del supervisor, sin que
se cumplan los requisitos sefalados en el numeral 3.

Igualmente conforme a la Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e
interventoria de los contratos suscritos por las Entidades Estatales proferida por Colombia
compra Eficiente esta prohibido:

a. Modificar el contrato o tomar decisiones, celebrar acuerdos o suscribir documentos
que tengan por finalidad o como efecto modificar el contrato.

b. Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas,
favores o cualquier otra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante o
del contratista; o gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relativos con el
contrato.

a. Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

c. Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los
particulares en relacién con el contrato.

d. Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacion del contrato.

e. Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato.

f. Exonerar al contratista de cualquiera de sus obligaciones contractuales.

g. Actuar como apoyo a la supervisién cuando exista un conflicto de interés, en tal caso
debera manifestarlo de forma inmediata a la supervision conforme al procedimiento
establecido en el Manual de contratacién del CNMH.

Es importante resaltar que, para el ejercicio de sus actividades como apoyo a la
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supervisién, debera tener en cuenta el Manual de contratacién y Supervisién, publicado en
la pagina del CNMH:
https://centrodememoriahistorica.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica/,
el cual se encuentra adoptado por el Sistema de Gestidn.

[1]
___ Concepto 103151 de 2022 Departamento Administrativo de la Funcién Publica

Luz Patricia Arias Caicedo

Profesional Especializado
GESTION DEL TALENTO HUMANO

Copia: Wanda Delgado Rodriguez - Profesional Especializado - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Anexos digitales: SOPORTES DESIGNACION 497-2026.pdf

Proyectd: Luz Patricia Arias Caicedo - Profesional Especializado - GESTION DEL TALENTO HUMANO

Archivado en: 600 PLANES SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
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