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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Rionegro, 30 de Octubre de 2020

Sefior (a)

LUIS UBEIMAR VALENCIA AGUDELO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1463745

Coordinador académico Coordinacion Académica Rionegro

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual mes
octubre del afo 2020

Referencia: No 1463745 afio 2020

Viviana Cruz Vega, identificado con la cédula de ciudadania No. 25285428 de Popayan, en mi calidad de
Contratista del SENA, en coordinacion académica, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total del contrato la suma de Treinta y tres millones trescientos

Cincuenta y tres mil trescientos veinte pesos (S 33.353.320), suma que serd pagada al contratista por

mensualidades vencidas de Tres millones Setecientos Noventa mil Ciento Cincuenta pesos ($3.790.150)
COP sin IVA, o proporcional a la ejecuciéon de la correspondiente mensualidad ejecutada. Los honorarios

serdan pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccién
Administrativa y Financiera de la Direcciéon General, en la cuenta de ahorros No. 55632566904 de
Bancolombia, cuyo titular es la contratista.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2020.

OBIJETO: Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor, para impartir formacion
complementaria virtual en la familia de Agroindustria, en el Centro de la Innovacién, la Agroindustria y
la Aviacidn

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 1. El contratista debera tener en Realizar el alistamiento =  Programa de formacién
cuenta las siguientes obligaciones, para orientar formacion en LMS territorium
para el desarrollo del objeto del profesional integral = Formato Guia de
contrato: 1. Con los aprendices: 1.1 Aprendizaje
Realizar acompafiamiento en Alerta = Cronograma del curso

Temprana para posibles
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deserciones. 1.2 Identificar los
aprendices que presentan
condiciones diferentes en lo relativo
a la disciplina o rendimiento
académico para realizar los
acompafiamientos requeridos.

Realizar las novedades de
retiro de acuerdo a lo
indicado en la Guia
Orientaciones para la
formacidon en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje
v2-

Anuncios en el
programa de formacién
en LMS territorium

Cursos
complementarios,
PASTELERIA, Con fichas
N°, 2197660, 2197661,

1.3 Valorar las evidencias 2197662, 2197665,
oportunamente e informar al 2197666.
aprendiz sus logros o sus aspectos
por mejorar. Evaluar a los aprendices de
acuerdo a las fechas
estipuladas en el
cronograma del curso
2. Con el Centro y las sesiones de Registrar en la plataforma Juicios Evaluativos

formacidn: 2.1 Tratar a sus
companferos y aprendices de
manera respetuosa, coherente con
el proceso formativo. 2.2
Acompaniar a los aprendices de
manera coherente con el proceso
formativo, la estrategia
metodoldgica, el procedimiento de
ejecucion de la Formacion
Profesional Integral y el modelo
educativo institucional. 2.3 Realizar
los reportes de ejecucién
contractual en las fechas
estipuladas. 2.4 Mantener al dia las
calificaciones en LMS territorium.
2.5 Registrar los juicios de
evaluacidn final de los resultados de
aprendizaje al terminar cada curso.
2.6 Hacer seguimiento a las
evidencias subidas en Territorium
oportunamente (a mas tardar 24
horas habiles). 2.7 Participar
activamente en los procesos de
autoevaluacion y registro calificado,
entregando la informacion
requerida de manera oportuna. 2.8
Implementar la formacién de
manera coherente con los
lineamientos institucionales (Unidad
Técnica, Estatuto de la Formacion
Profesional. 2.9 Dar cumplimiento a

Actividades y Material de
Apoyo para la Formacion
profesional Integral

Ejecutar la formacién de
acuerdo aloindicado en la
Guia Orientaciones para la
formacién en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje v2

No se ejecutan
actividades porque el
proceso de formacioén no lo
requirio en este mes.

Valoracién de las
evidencias de aprendizaje

registradas en Sofia plus
y en el LMS,Territorium,

cursos: PASTELERIA,
Con fichas N°, 2197660,
2197661, 2197662,

2197665, 2197666.

www.sena.edu.co
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la fecha establecida para el pago de
seguridad social.

. Dar cumplimiento de lo establecido
en la Guia Orientacion Formacion
ambientes virtuales de aprendizaje -
GFPI-G-014 publicada en la

Valoracién de las
evidencias de aprendizaje

Centro de calificaciones
de territorium, cursos:
PASTELERIA, Con fichas
N°, 2197660, 2197661,

plataforma compromISO 2197662, 2197665,
Ejecutar la formacién de 2197666.
acuerdo aloindicado en la
Guia Orientaciones parala |® Lista ~de  chequeo

aplicada por el grupo
pedagogico con la
valoracidn de la
ejecucién de la FPI en
los cursos virtuales

formacién en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje v2

Participar en las

e Listado de asistencia a
las sesiones zoom grupo
pedagogico

transferencias
programadas por grupo
pedagdgico

Registro de juicios en el )
-Formato de cierre cursos y

reporte del centro de
calificaciones

aplicativo en teriitoriumy
Sofia Plus

. La Subdireccion de Centro del Certificado Norma de
Centro de Formacion debera en la

vigencia promover los procesos

Participar en el proceso de
obtencion del Certificacion
en la Norma de

Competencia

) PruLes i “ORIENTAR
.necesar|os para la certificacion de Competencia FORMACION
instructores en la norma de

PRESENCIAL DE

competencia “ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO” en
coordinacion con el Sistema
Nacional de Formacién para el
trabajo, con el objeto de garantizar
la idoneidad del instructor, de
acuerdo a lineamientos de la
Direccion General

ACUERDO CON EL
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y
NORMATIVO”

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y lo los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

www.sena.edu.co
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM| No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla-

recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL 1032342200, expedido por pago simple
correspondiente al mes de septiembre del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley

Antitrdmites”)

Evidencias en (10) folios
Cordialmente,

Firma

Viviana Cruz Vega
Contratista

C.C. No. 25285428

Recibi a satisfaccion:

Firma

LUIS UBEIMAR VALENCIA AGUDELO

Supervisor(a) Contrato 1463745 de 2020

Coordinador académico

Evidencias aportadas al informe de ejecucién contractual del mes de septiembre
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Presentado por: Viviana Cruz Vega.
Fecha de elaboracién; 30 de octubre 2020

Evidencias 1: Reporte de Tiempo del instructor Sofia PLus

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: VIVIANA CRUZ VEGA

CENTRO DE CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y LA
FORMACION: AVIACION

FECHA INICIAL: 01/10/2020 00:00:00
FECHA FINAL: 31/10/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2197661 - PASTELERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACONDICIONAR ¥ ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS NECESARIOS PARA EL PROCESO DE PRODUCCION DE CADA UNO
DE LOS PRODUCTOS A ELABORAR

ELABORAR PREPARACIONES DE BASE DE REPOSTERIA DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2197662 - PASTELERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACONDICIONAR Y ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS NECESARIOS PARA EL PROCESO DE PRODUCCION DE CADA UNO
DE LOS PRODUCTOS A ELABORAR

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 3500

FICHA 2197665 - PASTELERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACONDICIONAR Y ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS MECESARIOS PARA EL PROCESO DE PRODUCCION DE CADA UNO
DE LOS PRODUCTOS A ELABORAR

ELABORAR PREPARACIONES DE BASE DE REPOSTERIA DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2197666 - PASTELERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACONDICIONAR Y ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS NECESARIOS PARA EL PROCESO DE PRODUCCION DE CADA UNO
DE LOS PRODUCTOS A ELABORAR

ELABORAR PREPARACIONES DE BASE DE REPOSTERIA DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2197660 - PASTELERIA.
DE APRENDIZAJE:

www.sena.edu.co
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PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

ACONDICIONAR ¥ ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS NECESARIOS PARA EL PROCESO DE PRODUCCION DE CADA UNO
DE LOS PRODUCTOS A ELABORAR

ELABORAR PREPARACIOMES DE BASE DE REPOSTERIA DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 170,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

| FICHA | FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO | HORAS |
TOTAL TIEMPO EDT's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAS |
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: VIVIANA CRUZ VEGA

CENTRO DE CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y LA
FORMACION: AVIACION

Pantallazos PASTELERIA 2197660
Foros del curso

Foros

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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PASTELERIA. (2197660) P FOFOS

PE3520028 CO2197660 R5

C9503 ;
Foro de Dudas e Inquietudes Editar X

. Respuestas (34) & Individual

SENA "

Foro calificable:No

Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Rubrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2020-09-25 00:00:00 Fecha fin: 2020-10-23 23:30:00

Impartido por:

VIVIANA CRUZ VEGA
Herramientas Foro Social .
B Anuncios Respuestas (23) & Individual
2 Participantes Nugvas (D)
= Informacién Foro calificable:No
Subir archivos:Si
@ Contenido del curso ubirarchivos. =1
Foro disponible:Si

& Edicion de contenid
1cion de comtenicos Rubrica: No asignada

Fecha de inicio: 2020-09-25 00:00:00 Fecha fin: 2020-10-23 23:30:00

OF
© Evidencias

B SCORM

B Métricas de Encuestas

- et o 1 .
esiogienfiin=g Actividad de Aprendizaje 2 - Evidencia 1 Editar

[ Evaluaciones Respuestas (27) & Individual

R Wikis Nuevas (0)

© Asistencia Foro calificable:Si

& Galeria Subir archivos:Si

& Chat Foro disponible:Si

Compstencias Rubrica: No asignada

& Portafolio de Evidencias Fecha de inicio: 2020-09-25 00:00:00 Fecha fin: 2020-10-23 23:30:00

o» Gamificacién
B Enlaces

B Centro de Calificaciones

& Grupo

Centro de calificaciones

PASTELERIA. (2197660)

Mostrar todas las celdas que contengan (A y D)~

[ 10001575308

ALIX ALEXANDRA LOPEZ RCIAS

lexa023 @gmail.com s0%
[ 10003625400 JHON EDUARDG MEDINA PACHOM T G — [Soosd
=] 100083655 5cc MATALIA CASTARIO ARCE Matcastanc18@amail.com =
(=] 10009327534 NEIDY BRIGITH SANEHEZ Neictycfm2017 Mg o ==
[ 100285082600 PAULA ANDREA VARGAS DURAN paulizandre201153@hetmall.cam sos
[==] 10025806824 SARY WANESSA CACERES SANCHEZ sarysanchez1225@amail.cam 1as
=] 1002042200t VANESA VALENCIA TORS vanesavalencistora0es @gmail cam 255

Mastrands registros del 1 a1 75 da un total de 75 registros

Sesion en linea

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Pantallazos PASTELERIA, Numero de ficha 2197661
Foros del curso

PASTELERIA. (2197681) I FOrOS Nuevo foro
P63520028 CO2187661 R5
©9503 o

Herramientas
B Anuncios

& Participantes

= Informacién

& Contenido del curse

(¥ Edicion de contenidos
F Métricas de Encuestas
= Foros

© Evidencias

B SCORM

W Sasion en linea

B Evaluaciones

A Wikis

© Asistencia

& Galeria

B Chat

o Competencias

&= Portafolio de Evidencias
s Gamificacion

B Enlaces

& Centro de Calificaciones
& Grupo

B Proyectos

= MNuthedonn

Sesiones en linea:

Foro de Dudas e Inquietudes

2

Respu

Nuevas (0)

Foro calificable:No
Subir archivos:S
Foro disponible:5
Rubrica: I

0:00:00 Fecha fin:

Fecha de inicio: 2020

Foro Social
Res|

Nuevas (0)

Foro calificable:No
Subir archivos:S
Foro disponible:5
Rubrica: I

0:00:00 Fecha fin: 2020-10-23 23:30:00

Fecha de inicio: 2020-0!

Actividad de Aprendizaje 2 - Evidencia 1
Res

Nuevas (0)

Foro calificable:S
Subir archives:S
Foro disponible:S
Rubrica: I

Fecha de inicio: 2020-09-25 00:00:00 Fecha fin:

Editar x

Editar x

GTH-F-062 V.06
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Centro de calificaciones

PASTELERIA. (2197661)

Mostrar todas las celdas que contengan (A y D) ~

e T

-__ Semdforo

10006049186t DERLY CAROLINA MICAN ONTIEON

MIGUEL ANGEL MONTARIO LEON

] 1000991863 c

A

] 100099257 SEBASTIAN MONSALVE SANABRIA

) 1001917 MARIANA PRADA RINCON

NINIJOHANA BARRETO JIMENEZ

O 10035269148 PAULA ANDREA OLIVEROS QUINT!

strando registros del 1 3l 74 de un total de 74 re.

SESIONES EN LiNEA:

™ wma-utvo-hkb (2020-10-06 at 08:00 GMT-7)

Pl o) 0:00/1:54:40

PASTELERIA Ficha 2197662
Foros

sntibon@gmail.com

brayannicolasgarridoibarras28@gmail.com

mail.com

mmonta200;

marianaprar

ninibarreto23@gmail.com

paulsandreaquintarsl15@gmail.com

Abrircon v

www.sena.edu.co
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PASTELERIA. (2197662) O FOr0S

P63520028 CO2197662 R5

C9503
Fore de Dudas e Inquietudes

. Respuestas (30) & Individua
SENA "

Foro calificable:No

Editar x

Subir archivos:Si
Foro disponible:Si

Ruibrica: No asign

Fecha de inicio: 2020-08-25 00:00:00 Fecha fin: 2020-10-23 23:30:00

Impartido por:

VIVIANA CRUZ VEGA

. Editar
Herramientas Foro Social )
B Anuncios Respuestas (26) & Individua
Nuevas (0)

2 Participantes

= e Foro calificable:No
Subi hivos:Si

& Contenido del curso uoir a.rc W?S
Foro disponible

& Edicidn de contenidos

Rubrica: I

B Métricas de Encuestas

Fecha de inicio: 2020-09-25 0 00 Fecha fin: 2020-10-23 23:30:00
= Foros

© Evidencias

Bl SCORM

- i
Cesinkilinea Actividad de Aprendizaje 2 - Evidencia 1 Edflar  x

Respuestas (26) & Individua

B Evaluaciones

R Wikis Nuevas (0)

© Asistencia Foro calificable:S

El Galeria Subir archivos:Si

& Chat Foro disponible:Si

oo Competencias Rubrica: No asignada

= Portafolio de Evidencias Fecha de inicio: 20 9-25 00:00:00 Fecha fin: 2020-10-23 23:30:00

o» Gamificacién

B Enlaces

& Centro de Calificaciones
= Grupo

B Proyectos

Sesiones en Linea:

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Centro de calificaciones

PASTELERIA. (2197662)

Mostrar todas las celdas que contengan (A y D)

Enviar correo a usuarios seleccionados [ Ponderacione:

UserName 1

O 1000101268t

O 1000213388cc

0O 1000235719t

O 10003287826

O 1000462864cc

0O | 1001345287cc

O 100355814810

m AnnInTcEcEs:

CATALINA VALENCIA HERNANDEZ

MICHEL DAYANA GARCIA RODRIGUEZ

ANA MARIA GALVIS GOMEZ

ZAIRETH VALENTINA PARDO SOTELO

SARA NATALY GIL ARBELAEZ

DAMIEL CAMILO RANGEL URIBE

PAULA ANDREA FRIAS PEREZ

Mostrande registros del 1 al 78 de un total de 78 registros

~

Descargar calificaciones | Mostrar solo las columnas y celdas seleccionadas [ Sincronizacién de Raps

Correo

catavalencish08@gmailcom
michikatto2001 @gmailcom
anagalvisgomeza@gmailcom
Zairethpardo5 @gmail.com
sngild@misena.educo
poterangel20@gmail.com

friaspaulal 76@gmail.com

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

Seméforo

43%

7%

Actividades Complementaria
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Pasteleria Ficha 2119665

Foros

PAsTELERIA (2137088  CFForos

Eana =

Foro de Dudas o Inguistudes
-

= = N LTy

Fara i o

=

Trrg
viten

Muevas (03
Fore calificable
Subir archivos:

de Encuastas

F Foros
© Evidanclas
scoRmM

Evaluacionss

Facha de iniclo: 2020-00 0:00:00 Facha fin:

= Gamincacian

= Eniaces

Sesiones en linea

M wma-utvo-hkb (2020-10-09 at 08:02 GMT-7) Abrircon ~

Estés presentando tu pantalla a los demas

Centro de calificaciones:

PASTELERIA. (2197665)

Mostrar todas las celdas que contengan (A y D)~

e i |

!_ rarere E

115709224 ZMIN SOPHIA SANCHET PEREZ jazminsophissanchezdamail.c

| sincronizacion de Raps |

CIEGO ALEXARN|

ER REY MENDINUETA

:EE

[ 10009217071 SARA CARMOMA PULGARIN searmanapulganngmail.e

(= 1001 ANGIE SOFIA SARMIENTO HERRERA an 21806 @notmall.com ==
[} 1001968664cc | NESTOR DE JESUS LORA VILLAMIL orav@unicartagena.edu.co .
[} 1001874487cc | GABRIELA SOFIA JINETE CERVANTES Sabriclajinetez016@gmail.com -
[ 1002182076cc | JAIRO JOSE ANAVA ALVAREZ air .

Mostrande registros del 1 al 76 de un total de 76 ¢

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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PASTELERIA 2129666

Foros

Centro de calificaciones;

PASIELERIA. (£19/6606)

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D)

EUS—— [T ———— E——

UserName 1 Correo Semiforo Actividades Complementd
O 1000519517t MARTA CAMILA DAZA RINCON cammyrincon3@gmail.com 13%
] 1000952208cc  JULIANA TRUJILLO GOMEZ julianatrujillogomez01@hotmail.com (1004
] ANGELICA MAIA ROJAS POLOCHE maiarcjas3@gmail.com =

O 1002250034t SABELLA ESPINOSA GONZALEZ isabellaespinosa@icloud.com 13%

] 1004215357 SILVANA SOFIA GOMEZ RIASCOS silvana.gomez973@gmail.com 13%
O 10048435474 ANGIE LUCERO ARAGON PARADA luceroparada70@gmail.com 75%
] 1005051623ti NGRYD PACLA RIVERA HERNANDEZ ingrydherveral9@gmail.com 75%

saramchemas@amail com ™

O 1005878865¢cc SARA GABRIELA MORENC CHEM,

Mostrando registros del 1 2l 75 de un total de 75 registros

www.sena.edu.co
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