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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Rionegro, 30 de Noviembre de 2020

Sefior (a)

LUIS UBEIMAR VALENCIA AGUDELO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1463745

Coordinador académico Coordinacidn Académica Rionegro

Asunto: Informe mensual de ejecucidén contractual mes
noviembre del afio 2020

Referencia: No 1463745 afio 2020

Viviana Cruz Vega, identificado con la cédula de ciudadania No. 25285428 de Popayan, en mi calidad de
Contratista del SENA, en coordinacion académica, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total del contrato la suma de Treinta y cuatro millones novecientos

noventa y cinco mil setecientos dieciocho pesos m/cte ($34.995.718), suma que sera pagada al contratista

por mensualidades vencidas de Tres millones Setecientos Noventa mil Ciento Cincuenta pesos ($3.790.150)
COP sin IVA, o proporcional a la ejecucion de la correspondiente mensualidad ejecutada. Los honorarios

serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccidon
Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de ahorros No. 55632566904 de
Bancolombia, cuyo titular es la contratista.

Plazo: 30 de diciembre.

OBIJETO: Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor, para impartir formacién
complementaria virtual en la familia de Agroindustria, en el Centro de la Innovacién, la Agroindustria y
la Aviacion

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 1. El contratista debera tener en Realizar el alistamiento = Programa de formacién
cuenta las siguientes obligaciones, para orientar formacion en LMS territorium
para el desarrollo del objeto del profesional integral =  Formato Guia de
contrato: 1. Con los aprendices: 1.1 Aprendizaje
Realizar acompafiamiento en Alerta = Cronograma del curso
Temprana para posibles
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deserciones. 1.2 Identificar los
aprendices que presentan
condiciones diferentes en lo relativo
a la disciplina o rendimiento
académico para realizar los
acompafnamientos requeridos.

1.3 Valorar las evidencias
oportunamente e informar al
aprendiz sus logros o sus aspectos
por mejorar.

Realizar las novedades de
retiro de acuerdo a lo
indicado en la Guia
Orientaciones para la
formacion en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje
v2-

Evaluar a los aprendices de
acuerdo a las fechas
estipuladas en el
cronograma del curso

Anuncios en el
programa de formacion
en LMS territorium

Cursos
complementarios,
PASTELERIA, Con fichas
N°,2218417, 2218427,
Servicios gastrondmicos
con fichas N° 2218429,
2218430.

2. Con el Centro y las sesiones de
formacion: 2.1 Tratar a sus
compafieros y aprendices de
manera respetuosa, coherente con
el proceso formativo. 2.2
Acompafiar a los aprendices de
manera coherente con el proceso
formativo, la estrategia
metodoldgica, el procedimiento de
ejecucion de la Formacion
Profesional Integral y el modelo
educativo institucional. 2.3 Realizar
los reportes de ejecucion
contractual en las fechas
estipuladas. 2.4 Mantener al dia las
calificaciones en LMS territorium.
2.5 Registrar los juicios de
evaluacion final de los resultados de
aprendizaje al terminar cada curso.
2.6 Hacer seguimiento a las
evidencias subidas en Territorium
oportunamente (a mas tardar 24
horas habiles). 2.7 Participar
activamente en los procesos de
autoevaluacidn y registro calificado,
entregando la informacién
requerida de manera oportuna. 2.8
Implementar la formacion de
manera coherente con los
lineamientos institucionales (Unidad
Técnica, Estatuto de la Formacioén
Profesional. 2.9 Dar cumplimiento a

Registrar en la plataforma
Actividades y Material de
Apoyo para la Formacién

profesional Integral

Ejecutar la formacién de
acuerdo aloindicado en la
Guia Orientaciones para la
formacion en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje v2

No se ejecutan
actividades porque el
proceso de formacién no lo
requirié en este mes.

Valoracién de las
evidencias de aprendizaje

Juicios Evaluativos
registradas en Sofia plus
y en el LMS,Territorium,
Ccursos: PASTELERIA,
Con fichas N°,2218417,

2218427, Servicios
gastrondmicos con
fichas N° 2218429,
2218430.
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la fecha establecida para el pago de
seguridad social.

. Dar cumplimiento de lo establecido
en la Guia Orientacion Formacion
ambientes virtuales de aprendizaje -
GFPI-G-014 publicadaen la
plataforma compromISO

Valoracion de las e Centro de calificaciones
de territorium, cursos:
PASTELERIA, Con fichas
N°,2218417, 2218427,
Servicios gastrondmicos
con fichas N° 2218429,
2218430.

Lista de chequeo
aplicada por el grupo
pedagogico con la
valoracion de la
ejecuciéon de la FPI en
los cursos virtuales

evidencias de aprendizaje

Ejecutar la formacién de
acuerdo aloindicado en la
Guia Orientaciones parala | ®
formacion en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje v2

Participar en las
Listado de asistencia a
las sesiones zoom grupo
pedagogico

transferencias i
programadas por grupo
pedagdgico

Registro de juicios en el .
-Formato de cierre cursos y

reporte del centro de
calificaciones

aplicativo en teriitorium y
Sofia Plus

. La Subdireccién de Centro del
Centro de Formacion debera en la
vigencia promover los procesos
necesarios para la certificacion de
instructores en la norma de
competencia “ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO” en
coordinacion con el Sistema
Nacional de Formacién para el
trabajo, con el objeto de garantizar
la idoneidad del instructor, de
acuerdo a lineamientos de la
Direccion General

Participar en el proceso de
obtencidn del Certificacion
enla Norma de
Competencia

Certificado Norma de
Competencia
“ORIENTAR
FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON EL
PROCEDIMIENTO
TECNICOY
NORMATIVO”

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y lo los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla-
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL 1033006702, expedido por pago simple
correspondiente al mes de octubre del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (9) folios
Cordialmente,

Firma

Viviana Cruz Vega

Contratista

C.C. No. 25285428

Recibi a satisfaccion:

Firma

LUIS UBEIMAR VALENCIAAGUDELO

Supervisor(a) Contrato 1463745 de 2020
Coordinador académico
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Evidencias aportadas al informe de ejecucién contractual del mes de noviembre
Presentado por: Viviana Cruz Vega.

Fecha

de elaboracion; 30 de noviembre 2020

Evidencias 1: Reporte de Tiempo del instructor Sofia PLus

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: VIVIANA CRUZ VEGA
CENTRO DE CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y LA

FORMACION: AVIACION
FECHA INICIAL: 01/11/2020 00:00:00

FECHA FINAL: 30/11/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2218417 - PASTELERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACONDICIONAR Y ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS NECESARIOS PARA EL PROCESO DE PRODUCCION DE CADA UNO
DE LOS PRODUCTOS A ELABORAR

ELABORAR PREPARACIONES DE BASE DE REPOSTERIA DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2218427 - PASTELERIA.
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ACONDICIONAR Y ALISTAR LAS MATERIAS PRIMAS E INSUMOS MECESARIOS PARA EL PROCESO DE PRODUCCION DE CADA UNO
DE LOS PRODUCTOS A ELABORAR

ELABORAR PREPARACIOMES DE BASE DE REPOSTERIA DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA PRODUCCION
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2218430 - SERVICIOS GASTRONOMICOS.
DE APRENDIZAJE:

. PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR BUENAS PRACTICAS EN LA MANIPULACION DE ALIMENTOS ACORDE A NORMAS ESTABLECIDAS

CONOCER LAS NORMAS PARA LA ELABORACION DE MENUS ACORDE A PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

DETERMINAR QUE ES EL SERVICIO EN GASTRONOMIA SUS CARACTERISTICAS ¥ TIPOS DE SERVICIO ACORDE A PROTOCOLOS
ESTABLECIDOS

IDENTIFICAR LOS ASPECTOS QUE SE DEBEN TENER EN CUENTA PARA LA PLANEACION DEL CATERING.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2218429 - SERVICIOS GASTRONOMICOS.
DE APRENDIZAJE:

. PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON LA SOLICITUD
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: DEL CLIENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR BUENAS PRACTICAS EN LA MANIPULACION DE ALIMENTOS ACORDE A NORMAS ESTABLECIDAS

CONOCER LAS NORMAS PARA LA ELABORACION DE MENUS ACORDE A PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

DETERMINAR QUE ES EL SERVICIO EN GASTRONOMIA SUS CARACTERISTICAS ¥ TIPOS DE SERVICIO ACORDE A PROTOCOLOS
ESTABLECIDOS

IDENTIFICAR LOS ASPECTOS QUE SE DEBEN TENER EN CUEMTA PARA LA PLANEACION DEL CATERING.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 136,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA -EDT's
__FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS |

TOTALTIEMPO EDT's: 000
ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | FECHAFINAL | __ ACTIVIDAD | HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: VIVIANA CRUZ VEGA

CENTRO DE CENTRO DE LA INNOVACION, LA AGROINDUSTRIA Y LA
FORMACION:  AVIACION

Pantallazos PASTELERIA 2218417
Foros del curso

Foros
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PASTELERIA. (2218417) FFOros

P63520028 CO2218417 RS

C9503
Foro de Dudas e Inquietudes Editar  x

Respuestas (11) & Individual
s E NA Nuevas (0)
Foro calificable:No
Subir archivos:Si
Feoro disponible:Si
Rubrica: No asignada
Fecha de inicio: 2020-10-26 00:00:00 Fecha fin; 2020-11-24 23:30.00

VIVIANA CRUZ VEGA
Herramientas Foro Social e
B Anuncios Respuestas (15) & Individual
& Participantes Nuevas (0)
= Informacién Faoro calificable:No
Subir archivos: Si

@ Contenido del curso ) . ~
Foro disponible:Si
& Edicion de contenidos .
Rubrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2020-10-26 00:00:00 Fecha fin: 2020-11-24 23:30:00
© Fros

i
© Evidencias

= SCORM

Métricas de Encuestas

- seais o
SEE e Actividad de Aprendizaje 2 - Evidencia 1 EEF

& Evaluaciones Respuestas (16) & Individual

A Wikis Nuevas (0)

© Asistencia Foro calificable:S
[ Galeria Subir archivos:S1

B Chat Foro disponible:S1
Competencias. Riibrica: Mo asignada

£ Portafolio de Evidencias. Fecha de inicio: 2020-10-26 00:00:00 Fecha fin: 2020-11-22 23:30:00

Gamificacion

B Enlaces

Centro de calificaciones

PASTELERIA. (2218417) Regresar

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D)~

Semsfora - om
(n] Comreo Actividades Complementar RAT 1 [LADORAR PREPARACIC|  RAP 2 ACONDICIONAR Y ALIS]
o

10001287345 VEISON ESTIVEN WILCHES MAYORGA wilchesyeisong@gmail.com =
O 1000205245cc | LEIDY CAROLINA DURANGO VARGAS leidycarolinadurangovargas@gmail com =
(1 i00nsaaissee | FI7ARTH PARFIA FSTRADA chncolaticacatiente 17@gmailam =
O 1000707999t | SANTIAGO ORTIZ SEPULVEDA santiontiza@hotmailcom [[ox ]
L) 10011446630 | MARIA ISABEL VILLA ROJAS narisisabelilasias @cyrii <o e
O 10019712206c | DIANA MILET VILLARREAL HERNANDEZ Villarrcaldiany6@gmailcom =
O 10023911376 | MARIANA CAMARGO VEGA vagam9097@gmsil.com =
O tbzsssossce | CRISTAN SANIIAGO AWAKEL LOZA aarszsacsu@gmaizom =
O 1003905036cc | JHON EDICSON CISNEROS NARANJO Jnencisnerosn@omai.com (oo
O 100525839 | VALENTINA GARAY URBINA valentinager ay12@gmiaicom (o]
O 10075024016 | KITARCN SOTIA ALVARCZ CLAVIO ~afsivoresT21 @amaiicom =

Sesioén en linea
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Pantallazos PASTELERIA, Numero de ficha 2218427

Foros del curso

PASTELERIA. (2218427)
PE3520028 CO2218427 RS
C9503

SENA

NA CRUZ VEGA

Herramientas
8 Anuncios

2 Participantes

= Informacién

& Contenido del curso

& Edicion de contenidos
I Métricas de Encuestas
= Forop

@ Evidencias

B SCORM

B Sesion en linea

= Evaluaciones

R Wikis

© Asistencia

& Galeria

& Chat

s Competencias

&5 Portafolio de Evidencias
o Gamificacion

B Enlaces

) Centro de Calificaciones

s Grupo

7Foros

Foro de Dudas e Inquietudes
(13) 2 Individua

Respu
Nuevas (0)

Fero calificable:No
Subir archivos:Si
Foro disponible:S

Ruibrica: N

Fecha de inicio: 2020-10-26 00:00:00 Fecha fin: 2020-11-2

Foro Social

Respue:

Nuevas (0)

Faro calificable:No
Subir archivos:Si
Foro disponible:S
Rubrica: I

VLS ST
-22 23:30:00

Fecha de inicio: 2020-10-26 00:00:00 Fecha fin:

Actividad de Aprendizaje 2 - Evidencia 1
(17) 2 Individua

Respue:

Nuevas (0)
Faro calificable:S
Subir archivos:Si
Foro disponible:S
Rubrica: M

6 00:00:00 Fecha fin: 2020-11-22 23:30:00

Fecha de inicio:

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

Nuevo foro

Editar x

Editar x

Editar ¥

GTH-F-062 V.06



7 /g

Sesiones en linea:

Centro de calificaciones

PASTELERIA. (2218427)

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) v

Semiforo

1000112132cc  DORALBI ANDREA GARCIA JIMENEZ

O 1000464428cc  LUISA FERNANDA NARANJO PEDRAZA nluisa346@gmailcom [ ox |
[m] JULIANA VALENTINA PARRA LOPEZ juliana.parra0l @correo.usa.edu.co 29%
[0 1001088470cc  JULIETH ALEXANDRA ACOSTA SANCHEZ juliethalexandracostasanchez@gmail.com 1009

1001114687cc  HELEN JOHANA VARGAS MONROY

mail.com 2%

1001346920cc

LISETH CAMILA NAVARRO NOGUERA

@gmail.com E
angi-1016@hotmail.com [ ox ]

ANGIE TATIAN,

1006207;

LAURA SOFIA CARABALI

sofiacarabali3212@gmailcom iy

1006945416 KAREM JULIETH GUTIERREZ UBAQUE @gmail.com s

1007802;

MARIA PAZ DE LA ROSA ARROYO delarosamariap2:

!

raieom =

1007818523cc

LORENA FLOREZ DIAZ yessicalorenadiaz19@gmailcom 29%

SESIONES EN LINEA:

Servicios gastronomicos Ficha 2218429
Foros

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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GASTRONOMICOS.
(2218429)
P93610223 CO2218429 RS Foro de dudas e inquietudes
ceso03 Respuestas (7) & Ina
Nuevas (0)

Editar

Foro calificable: N
SENLA Subir archivos:Si

Foro disponible:Si

Rubrica: Mo asignada

Fecha de inici 0 Fecha fin

Impartido por:
VIVIANA CRUZ VEGA

Foro Social == e
as (22) R Individu
Herramientas Nuevas (0)

& Anuncios

Respu

Foro calificable:N
A& Participantes Subir archivos:Si
Informacion Foro dispon

Contenido del curso Rubrica: 1

Edicién de contenidos Fecha de inicio: 202 0 Fecha fin

Métricas de Encuestas
Foros

Evidencias

SCORM Foro Semana 4 Editar  x

estas (10) & Individua
Nuevas (0)

Sesién en linea FizErT
Evaluaciones

WWikis

Foro calificable:S
Subir archivos: Si
Foro disponible:Si
Rubrica: No asignada

CEE Fecna de inicio: 2 o Fechafin

= Comperencas | Responder |
sponder
== Portafalio de Eviden

<o Gam

Asistencia

Galeria

]
=]
=]
(o]
=
-
=
L]
o
=]
=]

B Enlaces Crre Somana 2 Editar  x

Sesiones en Linea:

wma Utve nkb (2020 11 15 at 07200

Centro de calificaciones

SERVICIOS GASTRONOMICOS. (2218429) earesar
Mostrar todas las celdas que contengan (Ay L)  ~

yAABYEsiQOAG

L icor2z00e7s ALCJANDRO LGIPEZ MARULANDA steimmarutandia@gmaitcom
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Servicios gastronomicos Ficha 2218430
Foros

SERVICIOS OForos

GASTRONOMICOS.
(2218430) |
P93610223 CO2218430 RS Foro de dudas e inquietudes fatar
C8503 Respue 17) & i
. Nuevas (0)
Faro calificable:No

S E N A Subir archivos:Si

Foro disponible:S
Rubrica: N

00:00 Fecha fin: 2

Fecha de inicio: 2

Impartido por

VIVIANA CRUZ VEGA .
Foro Semana 4 Editar X
Respue (14) & Individual

Herramientas Nuevas (0)

B Anuncios Foro calificable S

‘2 Participantes Subir archives:Si

= Informacién Foro disponible:S

@ Contenido del curso Rbrica: N

& Edicion de contenidos Fecha de inicio: -26 00:00:00 Fecha fin: 2020-11-22 23:30:00

Bl Métricas de Encuestas

O Fdros

© Evidencias

= SCORM Foro Semana 3 Editar  x
Respu (18) 2 Ind

™ Sesion en linea

B Evaluaciones Nuevas (0)

Faro calificable:S

M Wikis
0 s . Subir archivos:Si
fstencia Foro disponible:S
& Galeria Rabrica: 1
B Chat 5

Fecha de inicio: ( 00:00 Fechafin: 2

o Competencias

&= Portafolic de Evidencias

Gamificacion

B Enlaces Foro Semana 2 Editar X

@ Centro de Calificaciones Respue (22) R Individual

Sesiones en linea

www.sena.edu.co
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Centro de calificaciones:

SERVICIOS GASTRONOMICOS. (2218430)

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) ¥

Enviar correo a usuarios selecciona

1000128126t

O 1000614341cc

O 1001192135cc

O 1001319664cc

O 10022462818

O 1002600462cc

O 1002062624cc

O 1005296956t

O 1005339017cc

O 10071104268

O 1007372908cc

Nombre

HEADY DANIELA CASTRO PENA

LAURA NATALIA REVES CARDENAS

ALEJANDRA BAUTISTA GONZALEZ

LUCIA CAROLINA TORRENEGRA FONTALVO

FRANKLIN DAVID DOMINIQUETTE HERRERA

DAYANA MAYERLI POVEDA ROJAS

LUISA FERMANDA ALAVA ROSEROD

FREDY SANTIAGO MEZA REY

NICOLAS DAVID GONZALEZ ESTEVEZ

DAVID ARTURO MERCADO DIAZ

MONICA PATRICIA PEREZ CEBALLOS

Cormreo

karito_lex@hatmail com

natalizreyesm23@gmail.com

alejandrabautista2201 @gmailcom

luciatorrenegral 204@gmail.com

Fddominic25@gmail.com

dayanapoveda354@gmailcom

alavaluisa1@gmail.com

fmr3373@gmail.com

ngonzalez502@unabedu.co

davidmercadisz2003@gmail com

monykperez16@gmailcom

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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RAP 1 CONOCER

Buscar:

RAP 2 APLICARE RAP 3 DETERMII

Regresar

RAP 4 IDENTIFI]
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