
 

  

  

DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA    
LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR    

OCCIDENTE E.S.E    
NIT No. 900.959.048-4    

    

    

DEBE A:    
LEYDY VIVIANA RODRÍGUEZ BABATIVA    

C.C No. 1.032.384.626 DE BOGOTÁ    

    

    

    

LA SUMA DE TOTAL A PAGAR:   TRES MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL 
TRESCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE. ($ 3.459.390) POR CONCEPTO DE: “: PRESTAR SERVICIOS 

DE APOYO A LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y/O ASISTENCIAL EN EL ÁREA DE CONTRATACIÓN 
DENTRO DE LOS DIFERENTES PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA SUBRED   INTEGRADA DE 

SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.” DE ACUERDO AL REQUERIMIENTO   INSTITUCIONAL, 
DURANTE EL PERIODO DE 1 DE ABRIL DE 2026 HASTA EL 30 DE ABRIL DE 2026, DE CONFORMIDAD 

CON LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO DE   PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 2832-2026 
 

    

    

    

    

    

    

    
    

LEYDY VIVIANA RODRÍGUEZ BABATIVA    
C.C No. 1.032.384.626 DE BOGOTÁ    

CUENTA DE AHORROS BANCO CAJA OCIAL    
                                            NUMERO:  24077617327   
  

  

  

  

  

  



 

Obligación 19655632 Realizar el debido diligenciamiento a las matrices propias de Dirección de 

Contratación 

 

Relacionar los procesos radicados para la trazabilidad del subproceso precontractual (EM-094-

2026 EM-095-2026, EM-096-2026,EM-097-2026,EM-098-2026,EM-099-2026,EM-100-2026,EM-

101-2026,EM-102-2026,CD-103-2026,EM-I-104-2026,EM-105-2026,EM-106-2026) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obligación 19655633 Realizar de manera oportuna la gestión contractual asignada 

notificando a los proveedores respectivos 

 

Notificar por WhatsApp y vía telefónica a los supervisores el estado de las modificaciones 

contractuales de contratos de bienes y servicios 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Notificar por agilsalud a los supervisores la designación de contratos de bienes y servicios 

 



 

Obligación 19655636 Apoyar la gestión documental de la oficina 

Archivar expediente físico y digital certificaciones contractuales de contratos de bienes y servicios 

 

  



 

19655637 Manejo y diligenciamiento del aplicativo SECOP Il 

Dividir los archivos PDF generados por el aplicativo Dinámica, renombrar los registros de acuerdo 

con el consecutivo de la adición y el número de contrato, y realizar el cargue correspondiente en 

los contratos de bienes y servicios en SECOP II 

 

  



 

Obligación 19655638 Atención y manejo del usuario interno y externo en debida forma y 

conforme a las competencias de la dirección 

Recibir 6 solicitudes de modificaciones contractuales de contratos de bienes y servicios de 

diferentes áreas técnicas 



 

Obligación 19655640 Las demás que le sean asignadas por el supervisor del contrato que sean 

inherentes a la naturaleza del objeto contractual 

Realizar 40 certificaciones contractuales de contratos de bienes y servicios 

 

 

  



 

 

Obligación 19655641 Adelantar todas las acciones necesarias para cumplir con los tiempos y 

procedimientos correspondientes a la etapa contractual de acuerdo a los contratos asignados 

Se hace consulta del estado de175 contratos de bienes y servicios para redistribuir su aprobación 

al usuario encargado de Gerencia en plataforma Secop II 

 

Realizar cierre de contratos de OPS, según el Manual de Contratación que aplique de acuerdo a la 

fecha de suscripción de los mismos 

 

 

 

 

 

 



 

Obligación 19655642 Apoyar en los tramites, proyección y contestación oportuna de Derechos 

de Petición, solicitudes y requerimientos allegados a la Dirección de Contratación garantizando 

su notificación, según previa designación 

Realizar el cargue en SECOP II las designaciones de supervisión de contratos de bienes y servicios 

firmadas por Gerencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Validar en Secop II, la información de registros presupuestales de 30 contratos de bienes y 

servicios, según requerimiento de la Contraloría 

 



 

Obligación 19655643 Apoyar las contingencias que se requieran en los subprocesos de la 

Dirección de Contratación 

Crear 420 contratos de ops para apoyar el informe trimestral de 2193 enero - marzo 2026 

 

 

 

Obligación 19655645 Realizar las publicaciones en Secop Il de los documentos y asuntos que 

se asignen 

 

De acuerdo a solicitud de los supervisores, se realiza validación y cargue de registros 

presupuestales de los contratos de bienes y servicios (6584-2024,7182-2021,7872-2021,6563-

2021) 

 

 



CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO  DE CONTRATO U ORDEN DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS (OPS) PARA PROCESO DE PAGO POR 

TESORERIA 

Versión 3

Fecha de 
aprobación

2/15/2018

Código: 04-02-FO-0002

INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LEYDY VIVIANA RODRIGUEZ BABATIVA

TIPO DE DOCUMENTO: C.C X C.E No. 1032384626

CORREO ELECTRONICO: rodriguezleydy@hotmail.com CELULAR: 6017793980

UNIDAD DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SALUD: SUBRED

UBICACIÓN DEL SERVICIO:
ADM DIRECCION DE CONTRATACION 

SEDE ADMINISTRATIVA ASDINGO
SEDE: SUBRED

CENTRO DE 
COSTOS:  

Centro de 
costo

%

SU37R30 100

ENTIDAD 
FINANCIERA:

BANCO CAJA SOCIAL S.A. TIPO DE CUENTA: AHORRO

NUMERO DE CUENTA BANCARIA 24077617327 PENSIONADO NO

INFORMACIÓN PARA EL PAGO DEL CONTRATO U ORDEN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

NÚMERO DE CONTRATO 2832 VIGENCIA 2026

NÚMERO DE CDP 341 FECHA
2026-01-19 
16:21:07.000

NÚMERO DE CRP 13294 FECHA
2026-02-01 
00:00:00.000

OBJETO DEL CONTRATO: TECNOLOGO III

PERIODO CERTIFICADO: DESDE
FECHA INICIAL

HASTA
FECHA FINAL

2026-04-01 2026-04-30

VALOR HONORARIOS MENSUALES: $3,459,390

TIPO DE SERVICIOS Administrativo RESERVA DE GLOSA 0% N/A

OBSERVACIONES: (Descuentos, incapacidades, licencias de maternidad y pagos por porcentaje. O cualquier otra novedad que repercuta en el pago de honorarios, alivios 
tributarios) es de anotar que para los alivios tributarios se debe allegar los soportes.

CONTROL DE  EJECUCIÓN DEL CONTRATO

CONCEPTO VALORES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO MAS ADICIONES: $13,837,560

VALOR EJECUTADO $10,378,170

VALOR A PAGAR AL CONTRATISTA $3,459,390

VALOR A LIBERAR $0

SALDO POR EJECUTAR $3,459,390

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN 75%

El interventor o supervisor del contrato CERTIFICA QUE:

Se verifica  el cumplimiento del mínimo valor de  los aportes al sistema de seguridad social en salud y pensiones pagado en el mes. Los honorarios inferiores a $2.194,507 el 
valor para IBC debe ser sobre un salario mínimo legal vigente.

Número de Planilla IBC DE COTIZACION APORTE A SALUD 12.5% IBC
APORTE PENSION 

16% IBC
NIVEL 

ARL
APORTE 

ARL
TOTAL APORTES

95034208321 $1,383,756 $172,970 $221,401 3 $33,708 $428,079

Dado en Bogotá a los treinta(30) días del mes de Abril de 2026. Lo anterior para que surta el pago pertinente. 

GUSTAVO ANDRES LOBO GARRIDO 
1015426153 
Supervisor

Constancia virtual de la cuenta de cobro aprobada por la Subred Integrada de Servicios de Salud 
Sur Occidente E.S.E. 

Todos los derechos reservados de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.. 
Copyright © 2021



CERTIFICACIÓN DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS

OBLIGACIÓN ACTIVIDADES PRODUCTOS

Proyectar las minutas contractuales de los procesos asignados
Para este mes no se requirió de esta 
actividad

Para este mes no se requirió de esta 
actividad

Realizar el debido diligenciamiento a las matrices propias de Dirección de Contratación
Registrar los procesos nuevos en matriz de 
precontractual para trazabilidad

Relacionar los procesos radicados para la 
trazabilidad del subproceso precontractual 
(EM-094-2026 EM-095-2026,EM-096-
2026,EM-097-2026,EM-098-2026,EM-
099-2026,EM-100-2026,EM-101-
2026,EM-102-2026,CD-103-2026,EM-I-
104-2026,EM-105-2026,EM-106-2026)

Realizar de manera oportuna la gestión contractual asignada notificando a los 
proveedores respectivos

Informar a los supervisores el estado de la 
modificación contractual radicada en la 
Dirección de Contratación
Notificar por agilsalud a los supervisores 
la designación de contratos de bienes y 
servicios

Notificar por WhatsApp y vía telefónica a 
los supervisores el estado de las 
modificaciones contractuales de contratos 
de bienes y servicios
Mediante nota interna se informa la 
desgnacion de supervision a los 
supervisores de contratos de bienes y 
servicios (3290-2026,3291-2026,3292-
2026)

Realizar control de calidad de las minutas Bienes y Servicios asignados
Para este mes no se requirió de esta 
actividad

Para este mes no se requirió de esta 
actividad

Seguimiento y control del cargue de las garantías por parte de los proveedores 
respectivos en la plataforma SECOP II

Para este mes no se requirió de esta 
actividad

Para este mes no se requirió de esta 
actividad

Apoyar la gestión documental de la oficina

Arhivar en físico las certificaciones 
contractuales de contratos de bienes y 
servicios solicitadas a la Direcciòn de 
Contrataciòn

Archivar en expediente fisico y digital 
certificaciones contractuales de contratos 
de bienes y servicios

Manejo y diligenciamiento del aplicativo SECOP Il

Registrar la información presupuestal de 
contratos de bienes y servicios en Secop II
Cargar registros presupuestales de 
contratos de bienes y servicios en Secop II

Dividir los archivos PDF generados por el 
aplicativo Dinámica, renombrar los 
registros de acuerdo con el consecutivo de 
la adición y el número de contrato, y 
realizar el cargue correspondiente en los 
contratos de bienes y servicios en SECOP 
II

Atención y manejo del usuario interno y externo en debida forma y conforme a las 
competencias de la dirección

Recibir solicitudes de modificaciones 
contractuales de diferentes áreas técnicas

Recibir 6 solicitudes de modificaciones 
contractuales de contratos de bienes y 
servicios de diferentes áreas técnicas

Garantizar la adherencia y cumplimiento de los procedimientos establecidos en cada 
uno de los Procesos de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E

Se garantiza el cumplimiento del 100% 
cumpliendo con la adherencia a las guías y 
de los procedimientos establecidos en el 
proceso y en la Subred

Se garantiza el cumplimiento del 100% 
con los procedimientos de la Subred.

Las demás que le sean asignadas por el supervisor del contrato que sean inherentes a la 
naturaleza del objeto contractual

Realizar certificaciones contactuales de 
bienes y servicios

Proyectar 40 certificaciones contractuales 
de contratos de bienes y servicios

Adelantar todas las acciones necesarias para cumplir con los tiempos y procedimientos 
correspondientes a la etapa contractual de acuerdo a los contratos asignados

Realizar cierre de contratos de bienes y 
servicios terminados en secop II
Realizar cierre de contratos de OPS, según 
el Manual de Contraración que aplique de 
acuerdo a la fecha de suscripción de los 
mismos

Se hace consulta del estado de175 
contratos de bienes y servicios para 
redistribuir su aprobaciòn al usuario 
encargado de Gerencia en plataforma 
Secop II
Se realiza cierre de 125 contratos de OPS 
de vigencia 2024

Apoyar en los tramites, proyección y contestación oportuna de Derechos de Petición, 
solicitudes y requerimientos allegados a la Dirección de Contratación garantizando su 
notificación, según previa designación

Cargar en SECOP II el oficio de 
designación de supervisión notificado por 
AgilSalud, una vez firmado por la 
Gerencia, para los contratos de bienes y 
servicios
Validar en plataforma Secop II la 
ejecución contractual en cuanto los 
registros presupuestales de la muestra de 
contratos de bienes y servicios de la 
solicitud realizada por Contraloría

Realizar el cargue en SECOP II las 
designaciones de supervisión de contratos 
de bienes y servicios frmadas por Gerencia
Validar en Secop II, la informacion de 
registros presupuestales de 30 contratos de 
bienes y servicios, según requerimiento de 
la Contraloría

Apoyar las contingencias que se requieran en los subprocesos de la Dirección de 
Contratación

Realizar cargue de contratos en plataforma 
de Secretaria de Salud, para el informe 
2193 del IV Trimestre de la vigencia 2025

Crear 420 contratos de ops para apoyar el 
informe trimestral de 2193 Enero - Marzo 
2026

Diligenciar y hacer seguimiento de la matriz de pólizas contractuales
Para este mes no se requirió de esta 
actividad

Para este mes no se requirió de esta 
actividad

Realizar las publicaciones en Secop Il de los documentos y asuntos que se asignen
Realizar la publicación de ejecución de 
contratos de bienes y servicios en 
plataforma Secop II

De acuerdo a solicitud de los supervisores , 
se realiza validación y cargue de registros 
presupuestales de los contratos de bienes y 
servicios (6584-2024,7182-2021,7872-
2021,6563-2021)



Revisión y gestión de los correos del área contractual en los asuntos que le sean 
asignados

Revisar, enviar y responder a solicitudes 
allegadas al correo de 
publicaciones@subredsuroccidente.gov.co

Gestionar y dar respuesta a 43 solicitudes 
allegadas al correo de 
publicaciones@subredsuroccidente.gov.co

GUSTAVO ANDRES LOBO GARRIDO 
1015426153 
Supervisor 

Constancia virtual de la cuenta de cobro aprobada por la Subred Integrada de Servicios de Salud 
Sur Occidente E.S.E. 

Todos los derechos reservados de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente E.S.E.. 
Copyright © 2021


