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De conformidad con lo normado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, los numerales 7 y 12 del

articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015, y conforme con el Plan Anual de
Adquisiciones del ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO Y CARCELARIO DE MEDIANA SEGURIDAD DE
ANSERMA CALDAS, Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC, con

posicién de catadlogo de gasto:

- A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL, IMPRESOS Y ARTICULOS
SIMILARES

- A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS, FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS
INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE)

- A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO

- A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRASPORTABLES N.C.P

- A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y
EQUIPO)

- A-02-02-01-004-005 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA

- A-02-02-01-004-007 EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACIONES

Se procede a realizar los siguientes estudios previos para “Contratar COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES
DE OFICINA DESTINADO A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE
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MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS Y ASI EJECUTAR RECURSOS ASIGNADOS
PARA LA VIGENCIA 2026.

En virtud de la Resolucién 000002 del 2 de enero de 2026, Preferida por el Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario - INPEC “Por la cual se asignan partidas presupuestales a los Establecimientos
de Reclusion del Orden Nacional en la cuenta 02-Adquisicion de Bienes y Servicios y 05-Gastos de
comercializaciéon y Produccién para la vigencia fiscal 2022” financia como COMPRA DE PAPELERIA Y
UTILES DE OFICINA DESTINADO A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL ESTABLECIMIENTO
PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS Y ASI EJECUTAR
RECURSOS ASIGNADOS PARA LA VIGENCIA 2026.

- A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL, IMPRESOS Y ARTICULOS
SIMILARES

- A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS, FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS
INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE)

- A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO

- A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRASPORTABLES N.C.P

- A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y
EQUIPO)

- A-02-02-01-004-005 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA

Que corresponden a Recursos Nacion , que por la necesidad a satisfacer se encuentran incluidos en el
Plan Anual de Adquisiciones vigencia 2026.

Por otro lado, es necesario hacer mencidn de la aplicacién o no del Decreto 1510 de 2013 en concordancia
con el Articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de2015, que sefiala la Utilizacion del Acuerdo Marco de
Precios: El EPMSC ANSERMA verifico la existencia de Acuerdo a Marco de Precios para los elementos
que se pretenden adquirir, encontrando que NO existe Acuerdo para la adquisiciéon de los productos y/o
servicios requeridos en la ciudad de Anserma (Caldas). En cuanto Adquisicion en Grandes Superficies
cuando se trate de minima cuantia establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.3 de la norma en mencién. Por
consiguiente, previa descripcidn de la situacion factica que rodea la necesidad en mencidn, se excluye el

proceso el Acuerdo Marco Propios y Grandes Superficies, por ende, tramita la Contratacion bajo
Modalidad Minima Cuantia.

Se efectlia bajo la perspectiva de principio de planeaciéon en materia contractual, cefiido a los preceptos
contenidos en la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1510 de 2013 en concordancia a lo normado en el
Decreto 1082 de 2015 que contiene disposiciones en materia de contrataciéon publica, en el cual se
incorpora como nueva modalidad de seleccion la contratacion correspondiente a la “Minima Cuantia”;
Teniendo en cuenta que el presupuesto asignado para la presente contratacion no excede el 10% de la
menor cuantia de la entidad, corresponde al proceso de seleccién con fundamento en las disposiciones
para “Minima Cuantia”, los cuales serviran de sustento para la contratacién del proyecto planteado.

Conforme a lo contemplado en la Ley 1815 de Diciembre de 2016, Decreto 2170 de Diciembre 27 de
2016 Capitulo V, Articulos 84 al 87 de 1993 Articulo 25, en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
reglamenta modalidad de minima cuantia y sefiala el procedimiento a seguir cuando la entidad desea
adquirir, bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del 10% de la menor cuantia.

Conforme a lo contemplado en la LEY 2559 del 22 de Diciembre de 2025 “Por la cual se decreta el
Presupuesto de rentas y recursos de capital y Ley de apropiaciones para la vigencia fiscal del 1° de Enero
al 31 de Diciembre de 2026"; y el Decreto 1477 del 30 de Diciembre de 2025"“Por el cual se liquida el
Presupuesto General de la Nacién para la vigencia fiscal 2026, se detallan las apropiaciones y se clasifican
y definen los gastos, el Director General del INPEC expidi6 la Resolucion No 000002 del 2 de enero de
2026, “Por la cual se asignan partidas presupuestales en el presupuesto de funcionamiento del INPEC
para la vigencia 2026, y destino partidas para atender este tipo de gastos, y el Decreto 1068 de Mayo
26 de 2015 en su articulo 2.1.7.4 y la Resolucién 1497 del 17 de Mayo de 2017.
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se detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los gastos, el Director General del INPEC expidid
la Resolucién No 000002 del 2 de enero de 2026, “Por la cual se asignan partidas presupuestales en el
presupuesto de funcionamiento del INPEC para la vigencia 2026, y destino partidas para atender este
tipo de gastos, y el Decreto 1068 de Mayo 26 de 2015 en su articulo 2.1.7.4 y la Resolucion 1497 del
17 de Mayo de 2017.

Se debe tener en cuenta que dentro del Establecimiento no se cuenta con inventario igual o similar a las
necesidades descritas en este documento; se convierte entonces en una necesidad para el normal
funcionamiento del EPMSCANSERMA ya que es necesario ADQUIRIR PAPELERIA Y UTILES DE
ESCRITORIO DESTINADAS A FUNCIONAMIENTO DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS.

Por tanto, se hace necesario adelantar proceso de minima cuantia, y asi poder cumplir con la misionalidad
de la Institucion, no afectar el orden interno del Establecimiento y poder satisfacer las necesidades en

cuanto a ADQUIRIR PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO DESTINADAS A FUNCIONAMIENTO DE LAS
AREAS ADMINISTRATIVAS.

Por lo antes expuesto mediante resolucién 000002 del 2 de Enero de 2026, “Por la cual se asignan
partidas a los Establecimientos de Reclusidén del orden nacional, en la cuenta FUNCIONAMIENTO, para
la vigencia fiscal 2026" se procede a realizar los siguientes Estudios Previos para ADQUIRIR PAPELERIA
Y UTILES DE ESCRITORIO DESTINADAS A FUNCIONAMIENTO DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA
CALDAS, requiere comprar elementos PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO DESTINADAS A
FUNCIONAMIENTO DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS.

a que es necesario
ADQUIRIR PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO DESTINADAS A FUNCIONAMIENTO DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS.

Para verificar el tipo de elementos, cantidades aproximadas y calidades de los mismos, el Grupo de
Almacén e Inventarios realizo un estudio respecto del total de existencias, los consumos promedios
anuales y precios histdricos, y se consolidaron las necesidades reportadas por las dependencias en el

formato soporte del plan de compras 2026, con las descripciones, caracteristicas y cantidades que se
sefialan.

El EPMSC ANSERMA, requiere adquirir PA PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO Y DESEMPENO DE LAS
AREAS ADMINISTRATIVAS.

Se trata entonces de un requerimiento preponderante y necesario, plenamente justificado dentro del
apoyo logistico que debe prestar la entidad para posibilitar el cumplimiento de la misién Institucional.

Por lo ta'nto, el EPMSC ANSERMA, acorde con las disposiciones legales vigentes y con el objeto de suplir
la necesidad de interés general antes mencionado, requiere adelantar el proceso de minima cuantia que
permita la escogencia de un contratista idoneo.

Con el fin de que no se presenten sobrecostos en la contratacién y realizado el analisis desde lo
economico en el siguiente estudio de mercado, basado en cotizaciones, promediando los valores de los

productos a adquirir y permitiendo obtener valores minimos reales del sector, como constan en el
proceso.

La necesidad se encuentra contemplada en el Plan Anual de Adquisiciones del Establecimiento
Penitenciario de Anserma, para la vigencia 2026.
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INPEC

Para suplir la necesidad descrita anteriormente, se recomienda realizar un contrato de
mediante el cual se nos entreguen los elementos descritos en el presente estudio previo, con cantlda es
determinadas, que permita ajustar las cantidades de acuerdo a las necesidades del ALMACEN del
Establecimiento, es de anotar que dicha necesidad se encuentra contemplada en el plan anual de
adquisiciones de Establecimiento publicado en el SECOP para la actual vigencia.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1, del Decreto 1082 de 2015, el Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario procedera a la elaboracién, del analisis del sector para el proceso de
contratacion cuyo objeto es COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA DESTINADO A LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DEL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO
DE ANSERMA CALDAS Y ASI EJECUTAR RECURSQOS ASIGNADOS PARA LA VIGENCIA 2026.

En este analisis deberan concretarse, entre otros, los siguientes aspectos:

e La necesidad de la entidad que se pretende satisfacer con la contratacion.

e En qué consiste, cudles son los antecedentes de la misma, por qué surge la necesidad La forma
en que se debe abordar su solucion.

e El andlisis del sector relativo al objeto del proceso de contratacién, en aspectos legales,
comerciales, financieros, organizacionales, técnicos y de analisis de riesgos.

e Opciones que existen para resolver dicha necesidad por parte de la entidad.

1.1 Descripciéon del objeto a contratar, con sus especificaciones esenciales y la
identificacion del contrato a celebrar:

DQUIRIR PAPELERIA Y
UTILES DE ESCRITORIO DESTINADAS A FUNCIONAMIENTO DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS Y
ASI EJECUTAR RECURSOS ASIGNADOS PARA LA VIGENCIA 2026.

El contrato a celebrar sera bajo la modalidad de minima cuantia, y tipo de contrat

2. DE ND BJET NTRAT

2.1. OBJETO

COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA DESTINADO A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS Y
ASI EJECUTAR RECURSOS ASIGNADOS PARA LA VIGENCIA 2026.

En las cantidades y especificaciones que se detallan en los estudios previos, de ésta manera se
garantizaria el cumplimiento de la ejecucidn de recursos asignados para compra de PAPELERIA Y UTILES
DE ESCRITORIO para ser utilizados en las dreas administrativas del Establecimiento, de conformidad con
lo establecido en la resolucién 000002 del 2 de enero de 2026.

2.2 NATURALEZA DEL OBJETO
BIENES

2.3 TIPOLOGIA

COMPRAVENTA
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2.4 INFORMACION PRESUPUESTAL

UNIDAD EJECUTORA 12-08.00.602 i
DEPENDENCIA 12-08-00-602 EPMSC ANSERMA-GESTION
POSICION DEL CATALOGO

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL, IMPRESOS Y ARTICULOS
SIMILARES

A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS, FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS
INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE)

A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO

A-02-02-01-003-008 OTROS BIENES TRASPORTABLES N.C.P

A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y
EQUIPO)

A-02-02-01-004-005 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA
A-02-02-01-004-007 EQUIPOS Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y COMUNICACIONES

FUENTE NACION

RECURSOS 10

SITUACION CSF

CDP: DEL 6 de Febrero de 2026

2926 por valor de UN MILLON CUATROSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL DOSCIENTOS CINCO
PESOS M/CTE ($ 1.432. 205.00)

3026 por valor de SESENTA Y SEIS MIL OCHOSCIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 66. an
836.00) ‘
3126 por valor de CIENTO SESENTA Y SIETE MIL NOVENTA Y UN PESOS M/CTE ($ 167. 091.00)

3226 por valor de TRES MILLONES CIENTO TRES MIL CIENTO DIEZ MIL PESOS M/CTE ($ 3.103.
110.00)

3326 por valor de NOVENTA MIL QUINIENTOS CUATRO PESOS M/CTE ($ 90. 504.00)

3626 por valor de CIENTO SESENTA Y SIETE MIL NOVENTA Y UN PESOS M/CTE ($ 161. 091.00)

3726 por valor de NOVENTA Y CINCO MIL CUATROSCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($ 95.
480.00)

2.4 CLASIFICACION UNSPSC

14000000 14110000 14111500 14111506 EES&”{* PE
FOTOCOPIA
MATERIALES Y | PRODUCTOS DE PAPEL | PAPEL DE IMPRENTAY | PAPEL PARA | TAMANO CARTA
PRODUCTOS DE PAPEL PAPEL DE ESCRIBIR IMPRESION  DE | X 7O GRS o
COMPUTADORES
14000000 14110000 14111500 14111506 RESMA DE
PAPEL
MATERIALES Y | PRODUCTOS DE PAPEL | PAPEL DE IMPRENTAY | PAPEL PARA $2&2,%8%’;,Co
PRODUCTOS DE PAPEL PAPEL DE ESCRIBIR IMPRESION ~ DE | X 75 GRS
COMPUTADORES
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44000000 44120000 44121700 44121716
RESALTADORES
COLORES
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE | INSTRUMENTOS  DE | RESALTADORES SURTIDOS
ACCESORIOS Y | OFICINA ESCRITURA
SUMIISTROS
44000000 44100000 44103100 44103103
TONER
EQUIPOS DE OFICINA, | MAQUINARIA, SUMINISTROS PARA | TONER PARA MF;EESJ%%;AP
ACCESORIOS Y | SUMINISTROS Y | IMPRESORA, FAX Y | IMPRESORAS O | GENERICO
SUMIISTROS ACCESORIOS DE | FOTOCOPIA FAX
OFICINA
44000000 44100000 44103100 44103103
TONER
IMPRESORA
EQUIPOS DE OFICINA, | MAQUINARIA, SUMINISTROS  PARA | TONER PARA éﬁ%fgg%f\
ACCESORIOS Y | SUMINISTROS Y | IMPRESORA, FAX Y | IMPRESORAS O
SUMIISTROS ACCESORIOS DE | FOTOCOPIA FAX
OFICINA
44000000 44100000 44103100 44103103
TONER
IMPRESORA
LASER JET 85A
EQUIPOS DE OFICINA, | MAQUINARIA, SUMINISTROS PARA | TONER PARA | GENERICO
ACCESORIOS Y | SUMINISTROS Y | IMPRESORA, FAX Y | IMPRESORAS O
SUMIISTROS ACCESORIOS DE | FOTOCOPIA FAX
OFICINA
44000000 44120000 44121500 44121503
SOBREDE
SUMINISTROS DE | SUMINISTROS DE | SOBRES MANILA TAMANO
EQUIPOS DE OFICINA, | OFICINA CORREO CARTA
ACCESORIOS Y
SUMIISTROS
44000000 44110000 44111800 44111808
REGLA
EQUIPOS DE OFICINA, | ACCESORIOS DE | SUMINISTROS DE | REGLAS PLASTICA DE 30
ACCESORIOS Y | OFICINA Y ESCRITORIO | DIBUJO i
SUMIISTROS
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INPEC

—

44000000 44120000 44121600 44121619
, SACAPUNTA
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE | SUMINISTROS DE | TAJALAPIZ METALICO
ACCESORIOS Y | OFICINA ESCRITORIO MANUALES
SUMIISTROS
46000000 46150000 46151700 46151707
EQUIPO Y SUMINISTRO | PROTECCION DE | EQUIPO  FORENCE, | LEVANTADORES DE | | o\ Er6 FING
DE DEFENSA Y ORDEN | ORDEN PUBLICO ACCESORIOS Y | HUELLAS
PUBLICO, PROTECCION, SUMINISTROS DACTILARES
VIGILANCIA Y
SEGURIDAD
46000000 46150000 46151700 46151707
EQUIPO Y SUMINISTRO | PROTECCION DE | EQUIPO  FORENCE, | LEVANTADORES DE | |11 nEGEDOR 4
DE DEFENSA Y ORDEN | ORDEN PUBLICO ACCESORIOS Y | HUELLAS DE DEDOS |
PUBLICO, PROTECCION, SUMINISTROS DACTILARES
VIGILANCIA Y
SEGURIDAD
46000000 46150000 46151700 46151707
EQUIPO Y SUMINISTRO | PROTECCION DE | EQUIPO  FORENCE, | LEVANTADORES DE
DE DEFENSA Y ORDEN | ORDEN PUBLICO ACCESORIOS Y | HUELLAS TINTA NEGRA
PUBLICO, PROTECCION, SUMINISTROS DACTILARES PARA SELLOS
VIGILANCIA Y
SEGURIDAD
44000000 44100000 44103100 44103103
EQUIPOS DE OFICINA, | MAQUINARIA, SUMINISTROS PARA | TONER PARA TONER
ACCESORIOS Y | SUMINISTROS Y | IMPRESORA, FAX Y | IMPRESORAS O IMPRESORA
SUMIISTROS ACCESORIOS DE | FOTOCOPIA FAX SAMSUNG
OFICINA PROXPRES
M3320ND 203L
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INPEC

44000000 44120000 44121500 44121510 CINTA PARA
IMPRESORA
EPSON REF
ECR38B
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE | SUMINISTROS ~ DE | SELLOS PARA C%'V(‘)F&AI,'MB_LE
ACCESORIOS Y | OFICINA CORREO CORREO U200A73000D
SUMIISTROS ERC-30/34/38
60000000 60120000 60121100 60121104
INSTRUMENTOS EQUIPOS, ACCESORIOS | LIENZOS, PELICULAS, | PAPEL BOND PARA
MUSICALES, JUEGOS, | Y SUMINSTROS ARTE Y | TABLEROS, PAPELES | DIBUJO ROLLO DE
JUGUETES, ARTES, | MANUALIDADES DE ARTISTAS mmf)fi(igmgx
ARTESANIAS, EQUIPOS 80 GRE
EDUCATIVOS,
MATERIAL,
ACCESORIOS Y
SUMINISTROS
44000000 44100000 44103100 44103103 ¢
EQUIPOS DE OFICINA, | MAQUINARIA, SUMINISTROS  PARA | TONER PARA | TINTA GENUINA
ACCESORIOS Y | SUMINISTROS Y | IMPRESORA, FAX Y | IMPRESORAS O | EPSON T664-120
SUMIISTROS ACCESORIOS DE | FOTOCOPIA FAX NEGR%PMRLETOX
OFICINA
44000000 44100000 44103100 44103103
TINTA GENUINA
EPSON T664-120
EQUIPOS DE OFICINA, | MAQUINARIA, SUMINISTROS PARA | TONER PARA ggé??i%om
ACCESORIOS Y | SUMINISTROS Y | IMPRESORA, FAX Y | IMPRESORAS O
SUMIISTROS ACCESORIOS DE | FOTOCOPIA FAX
OFICINA
44000000 44100000 44103100 44103103
ROLLO PAPEL
EQUIPOS DE OFICINA, | MAQUINARIA, SUMINISTROS PARA | TONER PARA | BOND, QUIMICO
ACCESORIOS Y | SUMINISTROS Y | IMPRESORA, FAX Y | IMPRESORAS O ’\CA?&COP'MG
SUMIISTROS ACCESORIOS DE | FOTOCOPIA FAX 4BMTSXE0GRMS
OFICINA
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14000000 14110000 14111500 14111514
AGENDA TIPO
CUADERNO
MATERIALES Y | PRODUCTOS DE PAPEL | PAPEL DE IMPRENTAY | BLOCS o)
PRODUCTOS DE PAPEL PAPEL DE ESCRIBIR CUADERNOS  DE
PAPEL
14000000 14110000 14111500 14111514
LIBRO MINUTA X
400 FOLIOS
MATERIALES Y | PRODUCTOS DE PAPEL | PAPEL DE IMPRENTAY | BLOCS o)
PRODUCTOS DE PAPEL PAPEL DE ESCRIBIR CUADERNOS  DE
PAPEL
14000000 14110000 14111500 14111514
LIBRO MINUTA X
300 FOLIO
MATERIALES Y | PRODUCTOS DE PAPEL | PAPEL DE IMPRENTAY | BLOCS o)
PRODUCTOS DE PAPEL PAPEL DE ESCRIBIR CUADERNOS  DE
PAPEL
14000000 14110000 14111500 14111514
MATERIALES Y | PRODUCTOS DE PAPEL | PAPEL DE IMPRENTAY SB%RF%“L"%“E’ hX
PRODUCTOS DE PAPEL PAPEL DE ESCRIBIR BLOCS o)
CUADERNOS  DE
PAPEL
44000000 44120000 44121700 44121715
LAPICERO
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE | INSTRUMENTOS  DE | COMBINACION DE | NEGRO
ACCESORIOS Y | ESCRITORIO ESCRITURA ESFERO Y LAPIZ
SUMINISTROS
44000000 44120000 44121700 44121715
MARCADOR
) PUNTA FINA
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE | INSTRUMENTOS  DE | COMBINACION DE SHARPIE
ACCESORIOS Y | ESCRITORIO ESCRITURA ESFERO Y LAPIZ
SUMINISTROS
44000000 44120000 44121700 44121708
MARCADOR
PERMANENTE
VARIOS
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE | INSTRUMENTOS  DE | MARCADORES COLORES
ACCESORIOS Y | OFICINA ESCRITURA
SUMIISTROS
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14000000 14110000 14111500 14111514
LIBRETA
ARGOLADA
MATERIALES Y | PRODUCTOS DE PAPEL | PAPEL DE IMPRENTAY | BLOCS 0 | MEDIANA
PRODUCTOS DE PAPEL PAPEL DE ESCRIBIR CUADERNOS  DE
PAPEL
44000000 44120000 44121700 44121715
LAPIZ MINA
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE | INSTRUMENTOS  DE | COMBINACION DE | NEGRA2HD
ACCESORIOS Y | ESCRITORIO ESCRITURA ESFERO Y LAPIZ
SUMINISTROS
44000000 44120000 441221 44122104
CLIP DE
PRESION
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE | INSTRUMENTOS  DE | CLIPS PARA PAPEL | i |NDER 1" 25
ACCESORIOS Y | ESCRITORIO ESCRITURA MM
SUMINISTROS
31000000 31200000 31201500 31201503
CINTA DE
COMPONENTES Y | ADHESIVOS Y | CINTA ADHESIVA CINTA DE ENM,/}SC@TRST\R
SUMINISTROS DE | SELLADORES ENMASCARAR e
MANUFACTURA
31000000 31200000 31201500 31201503
CINTA DE
COMPONENTES Y | ADHESIVOS Y | CINTA ADHESIVA CINTA DE ENMASCARAR
SUMINISTROS DE | SELLADORES ENMASCARAR 1820
MANUFACTURA
31000000 31200000 31201500 31201512
COMPONENTES Y | ADHESIVOS Y | CINTA ADHESIVA CINTA CINTA
SUMINISTROS DE | SELLADORES TRANSPARENTE4 | TRANSPARENTE
MANUFACTURA SEMMEA0MTS
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA Pagina 10 de 38

SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS

Calle 32 Nro 3-42

PA-LA-M03-F07 V01




INPEC

rL\

31000000 31200000 31201500 31201512
CINTA
COMPONENTES Y | ADHESIVOS Y | CINTA ADHESIVA CINTA TEAI\TSP*'ZF;%'I‘JTTSE
SUMINISTROS DE | SELLADORES TRANSPARENTE4
MANUFACTURA
44000000
44110000 44111900 44111900
EQUIPOS DE OFICINA,
ACCESORIOS Y COLBGORNS * 250
SUMIISTROS ACCESORIOS DE
OFICINA O ESCRITORIO PEGANTES PROANTES
44000000 44120000 441221 44122104
CLIP DE
PRESION
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE | INSTRUMENTOS DE | CLIPS PARA PAPEL ﬂ-‘gﬁ“‘ 5/8
ACCESORIOS Y | ESCRITORIO ESCRITURA
SUMINISTROS
44000000 44120000 44121800 44121802
LAPIZ
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE | MEDIOS DE FLUIDOS DE EI%ETEI)ESTOR
ACCESORIOS Y | OFICINA CORRECCION CORRECCION
SUMIISTROS
43000000 43210000 43211800 43211807
DIFUSION DE | EQUIPO INFORMATICO | ACCESORIOS DE | DESCANSA
TECNOLOGIAS DE | Y ACCESORIOS DISPOSITIVOS DE | MUNECAS PARA
INFORMACION Y ENTRADA DE DATOS | MOUSE PAD
TELECOMUNICACIONES DE COMPUTADOR MICOMOUSE
GEL ERGONO
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44122000 44122003
44000000 44120000
CARPETA
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE CARPETA DE CARPETAS gEil-(l;JlgU‘A
ACCESORIOS Y | OFICINA ARCHIVO, CARPETAS
SUMIISTROS Y SEPARADORES
43000000 4320000 43201400 43201402
) COMPONENTES PARA MEMORIA USB
'?II-:E:UNSOI?SGI' " BE TECNOLOGIA DE LA TARJETAS DE Dlsl g%A(illg/:\S
; INFORMACION, TARJETAS DE SISTEMA MODULOS DE
INFORMACION Y DIFUSION O MEMORIA
TELECOMUNICACIONES | o) £ coMUNICACIONES
14000000 14110000 14111500 14111530
MATERIALES Y TAC I |
PRODUCTOS DE PAPEL | PRODUCTOS DE PAPEL | ' APEL DE IMPRENTA PAPEL DE NOTAS | AUTOADHESIVO
Y PAPEL DE ESCRIBIR | AUTOADHESIVAS
44000000 44120000 44121700 44121708
MARCADOR
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE BORRABLE RARA
; PIZARRA
ACCESORIOS Y | OFICINA 'NSTES%“QIETTJLC:\S DE MARCADORES BLANCA
SUMIISTROS
44000000 44120000 44121800 44121804
BORRADOR DE
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS DE MEDIOS DE BORRADORES NATA GRANDE
ACCESORIOS Y | OFICINA CORRECCION
SUMIISTROS
44000000
44110000 44111900 44111900
PEGANTE EN
EQUIPOS DE OFICINA BARRA X 40
* | ACCESORI
ACCESORIOS y OiICCIiJ(ZROOESS CRITORI%E PEGANTES PEGANTES GRAMCS
SUMIISTROS
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44000000 44100000 44102800 44102805
EQUIPOS DE OFICINA, | MAQUINARIA, MAQUINAS MAQUINA | oo e a0
ACCESORIOS Y | SUMINISTRO Y | ENCUADERNADORASY | PERFORADORA DE HOJAS
SUMIISTROS ACCESORIOS DE | PLASTIFICADORAS | ENCUADERNACION
OFICINA
44000000 44120000 44122100 44122107
COSEDORA
MEDIANA
EQUIPOS DE OFICINA, | SUMINISTROS PE|  duiiieTROS BE
ACCESORIOS Y | OFICINA STIEC\SH GRAPADORAS
SUMIISTROS
44000000 44120000 44121600 44121618
o
EQUIPOS DE OFICINA | SUMINISTROS DE | SUMINISTROS DE TIJERA MEDIANA
ACCESORIOS Y | OFICINA ESCRITORIO TIERAS
SUMINISTROS
44000000 44100000 44101800 44101809
CALCULADORA
EQUIPOS DE OFICINA | MAQUINARIA, MAQUINAS CALCULADORAS DE | MEDIANA
ACCESORIOS Y | SUMINSTRO Y | CALCULADORES Y | ESCRITORIO
SUMINISTROS ACCESORIOS DE | ACCESORIOS
OFICINA
43000000 43210000 43211700 43211706
DIFUSION DE | EQUIPO INFORMATICO | DISPOSITIVOS TECLADOS
TECNOLOGIAS DE | Y ACCESORIOS INFORMATICOS  DE ;
INFORMACION Y ENTRADA DE DATOS TECLADO  USBA
TELECOMUNICACIONES PARA
COMPUTADOR
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44000000 44120000 44121600 44121612

EQUIPOS DE OFICINA | SUMINISTROS DE SUMINISTROS DE EQUIPOS DE BISTURI
GRANDE
ACCESORIOS Y OFICINA ESCRITORIO OFICINA
SUMINISTROS ACCESORIOS Y
SUMINISTROS

2.5 ALCANCE DEL OBJETO:
El contratista en cumplimiento del objeto del contrato debera tener en cuenta los siguientes aspectos:
a) Garantizar que los productos sean de 6ptima calidad.

b) Garantizar la entrega de los productos con un tiempo maximo de entrega de 30 dias.
c) Si los bienes y/o servicios presentan fallas deben ser cambiados por el contratista sin ningin costo
adicional para el EPMSC Anserma.

d) Si las fallas o defectos que se presenten con ocasion de material defectuoso, el Contratista
adjudicatario debera reponerlo, en un término no mayor a veinticuatro (24) horas

e) Los elementos deben ser nuevos y de alta calidad, los elementos deteriorados, incompletos, vencidos
o que no cumplan con las caracteristicas detalladas en el presente contrato, seran devueltos y deberan
ser reemplazados por los exigidos.

f) las especificaciones técnicas exigidas en el presente proceso son de caracter obligatorio, por lo tanto,
la propuesta que no ofrezca alguno de tales items en los términos y condiciones solicitadas, incumplird
el requisito habilitante de caracter técnico y por lo tanto dara causal a rechazo de la oferta.

g) Atender las solicitudes del Supervisor del contrato, por mala calidad de los elementos recibidos, en
un tiempo maximo de 72 horas.

h) Cumplir con el objeto del contrato, de conformidad, con las especificaciones técnicas establecidas, en
los plazos y condiciones econdémicas, y técnicas sefialadas en los ESTUDIOS PREVIOS, EN LA
ACEPTACION DE LA OFERTA y de acuerdo con su propuesta y asumir los costos del transporte, cargue,
descargue, y entrega de los bienes.

j) El oferente debera disponer del personal idéneo y en nimero suficiente para la ejecucion del contrato.

k) Entregar los bienes a que hace referencia el objeto del presente contrato con las especificaciones
técnicas establecidas en los estudios previos e invitacidn publica.

) El oferente deberd anexar la CERTIFICACION DE Implementacién del Sistema de Gestién en Seguridad
y Salud en el Trabajo SSG-SST por parte de la Empresa y la Matriz de identificacion de peligros y
valoracion de riesgos de los oferentes en el presento proceso de contratacion. De conformidad con el
Decreto 1072 de 2015 en su Articulo 2.2.4.6.28 Contratacion: que DICE “EL EMPLEADOR DEBE ADOPTAR
Y MANTENER LAS DISPOSICIONES QUE GARANTICEN EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE SU EMPRESA, POR PARTE DE LOS PROVEEDORES,
TRABAJADORES DEPENDIENTES, TRABAJADORES COOPERADOQOS, TRABAJADORES EN MISION,

CONTRATISTAS Y SUS TRABAJADORES O SUBCONTRATISTAS DURANTE EL DESEMPENO DE LA
ACTIVIDAD OBJETO DEL CONTRATO”
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m) El oferente debe dar cumplimiento a la Ley 1480 del 12 de octubre de 2011 por medio de la cual se
expide el Estatuto del Consumidor y se dictan otras disposiciones, en especial el Articulo 6° Calidad,
Idoneidad y seguridad de los productos.

n) Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica, administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existird ningln tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
entre EL CONTRATISTA y EL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y
CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS INPEC

0) La oferta presentada debera tener una validez de treinta (30) dias calendario a partir de la fecha de
presentacion de la propuesta

ACTIVIDADES TENICAS Y PLAZO PARA EJECUTARLAS

El plazo de ejecucion del presente contrato serd de TREINTA (30) dias calendario o hasta agotar valor
del recurso, o lo que primero ocurra, contados a partir de la fecha dela carta de aceptacion de la
propuesta, Acta de inicio, Registro Presupuestal de Compromiso por parte del INPEC Establecimiento
Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario de Anserma Caldas.

7

P E I

Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, articulo 2, que establece las
modalidades de seleccion del contratista y su justificacion y el Decreto 1082 de 2015 articulo
2.2.1.2.1.5.1, la presente contratacion se adelantara bajo la modalidad de "minima cuantia", cuyo valor
no excede el 10% de la minima cuantia de la Entidad.

EL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS,
mediante el presente proceso de MINIMA CUANTIA participa a quien cumpla con los requisitos en el
presente Estudio Previo con el fin que presenten sus propuestas acordes con el objeto, garantizando el
cumplimiento y la adecuada aplicacion de los recursos Financieros.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Para contratar (Objeto a contratar), los siguientes son los requerimientos técnicos que el proponente
debe satisfacer: COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA DESTINADO A LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DEL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO
DE ANSERMA CALDAS Y ASI EJECUTAR RECURSQS ASIGNADOS PARA LA VIGENCIA 2026.

en la cantidad y especificaciones que se detallan en los presentes estudios previos, los presente son los
requerimientos técnicos que el proponente debe satisfacer:

ANEXO No 01 ESPECIFICACIONES TECNICAS DE SERVICIOS Y PRODUCTOS A CONTRATAR
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CONDICIONES TECNICAS
- - e
iTem | CARACTERISTICASDE | “"np ™| CARACTERISTICAS | CANTIDAD
| lospRopicios | B0 | 9ARACTERGICAS | OAIRAR
. | POSERODUCIOS | imepipa| - L
RESMA DE PAPEL RESMA DE PAPEL _
1 |FOTOCOPIA TAMARO | UNIDAD | FOTOCOPIA TAMARO 1
CARTA X 75 GRS CARTA X 75 GRS
RESMA DE PAPEL RESMA DE PAPEL _
2 |FOTOCOPIA TAMAKO | UNIDAD | FOTOCOPIA TAMARO 1
OFICIO X 75 GRS OFICIO X 75 GRS
, |RESALTADORESDE | nipap | RESALTADORES DE 1
VARIOS COLORES VARIOS COLORES
TONER IMPRESORA TONER IMPRESORA HP
4 |HPLASERJET 12A | UNIDAD |LASER JET 12A 1
GENERICO GENERICO
TONER IMPRESORA TONER IMPRESORA HP
5 |HPLASERJET 83A | UNIDAD |LASER JET 83A 1
GENERICO GENERICO
TONER IMPRESORA TONER IMPRESORA HP
6 |HPLASERJET 85A  |UNIDAD |LASER JET 85A 1
GENERICO GENERICO
SOBRE MANILA SOBRE MANILA TAMAKO
7 | TAMARO CARTA UNIDAD | caRTA L
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REGLA PLASTICA DE REGLA PLASTICA DE 30

8 |30cMms UNIDAD | oms 1
SACAPUNTAS

g |SAcAPN UNIDAD | SACAPUNTAS METALICO 1

10 |HUELLERO FINO UNIDAD | HUELLERO FINO 1
HUMEDECEDOR DE HUMEDECEDOR DE

" | pEDOS UNIDAD | hepos 1
TINTA NEGRA PARA TINTA NEGRA PARA

12 |seLLos UNIDAD | og | 0s 1
TONER IMPRESORA TONER IMPRESORA

13 |SAMSUMG PROXPRES |\ = |SAMSUMG PROXPRES 1
M3320ND M3320ND
203L 203L
CINTA PARA CINTA PARA IMPRESORA
IMPRESORA EPSON
geC e o EPSON REF. ERC38B

14 UNIDAD | COMPATIBLE CON TM- 1
COMPATIBLE CON TM-

U200A7300D

UZ00A7200D ERC-30/34/38
ERC-30/34/38 )
ROLLO ROLLO PAPEL ROLLO ROLLO PAPEL

15 | BOND 76MM X 48 MTS | UNIDAD | BOND 76MM X 48 MTS X 1

X 60 GRMS

60 GRMS
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TINTA GENUINA
EPSON T664-120

TINTA GENUINA EPSON

16 |EPSON T664120 ;o | UNIDAD | T664-120 NEGRO/PRETO 1
X 70 ML

ML
TINTA GENUINA TINTA GENUINA EPSON
EPSON T664-120

17 | COLORES/PRETO X 70 | UNIDAD | T664-120 1
ar COLORES/PRETO X 70 ML
ROLLO ROLLO PAPEL ROLLO ROLLO PAPEL

.5 |BONDQUIMICOCON |\ | BOND QUIMICO CON 1
COPIA 76MM X 48 MTS COPIA 76MM X 48 MTS X
X 60 GRMS 60 GRMS
AGENDA TIPO AGENDA TIPO

19 | CUADERNO UNIDAD | -5 ADERNO L
LIBRO MINUTA 400 LIBRO MINUTA 400

20 |FoLios UNIDAD | £5 108 1
LIBRO MINUTA 300 LIBRO MINUTA 300

21 |FoLios UNIDAD | £6) 108 1
LIBRO MINUTA 200 LIBRO MINUTA 200

22 1FoLIOS UNIDAD | £ 10s 1

23 | LAPICERO NEGRO UNIDAD | LAPICERO NEGRO 1
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MARCADOR PUNTA

MARCADOR PUNTA FINA

24 | EINA SHARPIE UNIDAD | s ARPIE 1
MARCADOR MARCADOR
25 | peRMANENTE NEGRO | YNIPAD | bERMANENTE NEGRO 1
LIBRETA ARGOLLADA LIBRETA ARGOLLADA
26 | MEDIANA UNIDAD | EDIANA 1
27 hgp'z MINANEGRAZ | ,NiDAD | LAPIZ MINA NEGRA 2 HB 1
CLIPS DE PRESION CLIPS DE PRESION
28 | BLINDER 1" 25 MM UNIDAD | 5/ \NDER 1" 25 MM 1
CINTA DE
29 |ENMASCARAR 48*40 | UNIDAD | CINTA DE ENMASCARAR 1
48*40 MTS
MTS
CINTA DE
30 |ENMASCARAR 1820 | UNIDAD | ¢!NTA DE ENMASCARAR 1
1820 MTS
MTS
CINTA
31 |TRANSPARENTE48 | UNIDAD féNJQ IEQTAST*;ARENTE 1
MM * 40 MTS
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W - TR | L L 1
MM * 20 MTS
33 |COLBON*250GRS | UNIDAD |COLBON * 250 GRS 1
SRR oo SR |
35 [LAPIZCORRECTOR |y pp | LAPIZ CORRECTOR 1
o P 1
37 |CARPETACELUGIA |y ppp | CARPETA CELUGIA 1
o T S 1
39 | TOADHESVO UNIDAD | A O ADHESIVO L
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10 |BORRABLEPARA | UNIDAD | MARCADOR BORRABLE |
PIZARRA BLANCA
41 |BORRADORDENATA | jyp5 BORRADOR DE NATA 1
s2 | PEGANTE ENBARRAX | pap | PEGANTE EN BARRA X 40 1
43 |50 MM 30 HOURS | UNIDAD | g oS 1
44 |COSEDORA MEDIANA | UNIDAD | COSEDORA MEDIANA 1
45 |TIJERAS MEDIANAS | UNIDAD | TIJERAS MEDIANAS 1
o UNIDAD | CALCULADORA MEDIANA 1
47 |TECLADOUSBPARA | 0.0 | TECLADO USB PARA 1

COMPUTADOR

COMPUTADOR
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48 | BISTURI GRANDE UNIDAD | BISTURI GRANDE 1

49 |El oferente debe ofrecer productos nuevos, originales, garantizar la calidad y las
especificaciones técnicas establecidas de los bienes a entregar, aquellos bienes que incumplan,
se dara la aplicacién de lo contenido en la Ley 1480 de 2011 reglamentada por el decreto 1074
de 2015 y de acuerdo con el Articulo 4, numeral 5 de la Ley 80 de 1993

50 |El oferente debe entregar los elementos adquiridos en la cantidad que determine EL
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE
ANSERMA CALDAS en la Calle 3 No 3-42

51 El oferente debe asumir la responsabilidad por cualquier tipo de reclamacién que se presente
por concepto de cantidad o calidad de los elementos, para tal fin debera garantizar y subsanar
la novedad presentada dentro de un plazo estipulado de diez (10) dias calendario siguiente a la
reclamacion.

El oferente debera anexar la CERTIFICACION DE Implementacion del Sistema de Gestién en
Seguridad y Salud en el Trabajo SSG-SST por parte de la Empresa y la Matriz de identificacion
de peligros y valoracién de riesgos de los oferentes en el presento proceso de contratacion. De
conformidad con el Decreto 1072 de 2015 en su Articulo 2.2.4.6.28 Contratacion: que DICE “ EL
EMPLEADOR DEBE ADOPTAR Y MANTENER LAS DISPOSICIONES QUE GARANTICEN EL
52 |CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE SU
EMPRESA, POR PARTE DE LOS PROVEEDORES , TRABAJADORES DEPENDIENTES,
TRABAJADORES COOPERADOS, TRABAJADORES EN MISION, CONTRATISTAS Y SUS
TRABAJADORES O SUBCONTRATISTAS DURANTE EL DESEMPENO DE LA ACTIVIDAD
OBJETO DEL CONTRATO”

LOS VALORES UNITARIOS DEBEN SER EXCLUIDOS DE IVA, AL IGUAL QUE LOS
53 |roraLEs

El proponente manifiesta de manera expresa en la carta de presentacién de la oferta que dara
cumplimiento a los anteriores requisitos minimos. El cumplimiento de estos se calificaréa con la
denominacion CUMPLE O NO CUMPLE , por lo que se le otorgara puntaje.

Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio, por lo tanto sera causal
de rechazo, el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No modificar, no adicionar y no suprimir), en el Anexo
correspondiente, el cual debe estar firmado por el proponente.

Nota 1,: Todos los productos son necesarios para cumplir con la misién institucional del EPMSC
ANSERMA CALDAS, sin embargo, durante el proceso de seleccion, la presentacioén de ofertas de menor
valor determinara, (previo diagndstico de necesidades) la prioridad de productos; en su defecto, las
cantidades relacionadas se refieren al estimado a contratar, pueden aumentar o disminuir durante la
ejecucién sin sobrepasar el presupuesto asignado para cada Rubro o CDP (Ejecucién del Contrato sera
por sistema de monto agotable).
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En caso que las cantidades a adquirir no satisfagan las necesidad real o cantidad requerida se podran
adicionar cantidades en el evento de sobrar presupuesto al momento de la adjudicacion o ejecucién. Es
decir la adquisicién, de estos elementos no garantiza la satisfaccion de la totalidad de las necesidades
requeridas, por lo tanto en ocasiones se hace necesario la adquisicion de un mayor numero de ellas, en
caso de existir la disponibilidad de recursos, ya sean provenientes de la presentacién de ofertas de menor
valor o de la consecucion posterior de nuevos recursos.

El supervisor durante la ejecucién, serd quién determinara la cantidad real a adquirir por item conforme
a las necesidades que priorice (ejecuciéon del contrato por sistema de monto agotable).

Nota 2.- El proponente debera presentar la oferta que incluya todos los items solicitados y
especificaciones técnicas. No se aceptan ofertas parciales so pena de causal de rechazo de la oferta.
I ER D DA E E IT
Z0O DE FERTA, LA AUSENCA DE MISMA SERA AL D

Nota 3.- El proponente debera anexar la marca como imagen fotografica legible de cada uno
de los elementos, a fin de que este atributo pueda ser verificado y relacionado con las
especificaciones técnicas minimas exigidas. El no cumplimiento dard causal de rechazo de la oferta.
Solo si aplica, y de ser solicitadas en este caso no se solicita.

Nota 4.- Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio, por lo tanto,
sera causal de rechazo, el no ofrecimiento de algin de ella, (No modificar, no adicionar, y no suprimir,

a excepcidon de mejoras), en el Anexo N 2 correspondiente (Invitacién Publica) el cual debe ser firmado
por el proponente.

Nota 5.- Los productos segun corresponda deben venir en sus respectivos empaques y cajas selladas
por el fabricante, signo de atributo del producto. Por consiguiente, los productos deben ser nuevos, no
remanufacturados, no re empacados, de primera calidad, en perfecto estado de funcionamiento y sin

uso previo, en los casos que haya lugar a ello el REGISTRO INVIMA, El no cumplimiento dara causal de
rechazo de la oferta.

Durante la etapa de ejecucion contractual, el no cumplimiento dara causal de devolucién del producto y
los costos y gastos en gue se incurran con ocasion, estara a cargo exclusivo del futuro contratista.

OBSERVACIONES:

° Las notas del numeral 4 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS de los Estudios Previos son

inherentes a la presente invitacion Publica, por consiguiente, son de cumplimiento por parte del
oferente.

e Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio, por lo tanto,

sera causal de rechazo, el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No modificar, no adicionar y no
suprimir), en el Anexo correspondiente, el cual debe estar firmado por el proponente.

e La oferta presentada debera tener una validez de treinta (30) dias calendario a partir de la fecha
de presentacion de la propuesta.

NOTA DE CARACTER OBLIGATORIO: LOS OFERENTES NO PODRAN MODIFICAR EN
NINGUNO DE SUS ITEM LA OFERTA ECONOMICA ESTE REQUISITO NO ES SUBSANABLE,
EL NO CUMPLIMIENTO DE ESTE REQUISITO SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA.

De acuerdo al estudio realizado y a la cotizacién se establecié un precio promedio, y posteriormente se
estableceran las cantidades a comprar, de conformidad a dicho precio, segtn los precios promedios si la
oferta ganadora tiene precios por debajo del promedio se ajustaran las cantidades a comprar de cada
elemento hasta alcanzar el presupuesto asignado en el presente proceso de contratacion ($

5.127.293.00) ya que las necesidades de COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO; son
superiores a las que se estiman en esta compra.
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Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio, por lo tanto sera causal
de rechazo, el no ofrecimiento de alguna de ellas. (No modificar, no adicionar y no suprimir), en el Anexo
correspondiente, el cual debe estar firmado por el proponente.

La oferta presentada debera tener una validez de treinta (30) dias calendario a partir de la fecha de
presentacion de la propuesta.

De acuerdo al estudio realizado y a la cotizacidn se establecié un precio promedio, y posteriormente se
estableceran las cantidades a comprar, de conformidad a dicho precio, segln los precios promedios si la
oferta ganadora tiene precios por debajo del promedio se ajustaran las cantidades a comprar de cada
elemento hasta alcanzar el presupuesto asignado en el presente proceso de contratacion ($
5.127.293.00) ya que las necesidades COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA DESTINADO A LAS
AREAS ADMINISTRATIVAS DEL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y
CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS Y ASI EJECUTAR RECURSOS ASIGNADOS PARA LA VIGENCIA 2026.

5. CONCEPTO FINANCIERO

los indicadores financieros que se tendran en cuenta son:

OBJETO DEL CONTRATO

EXCLUSION IVA

RETENCIONES

COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES DE

El presente contrato que se realizara

Retencion en la

OFICINA  DESTINADO A LAS  AREAS | para la compra de papeleria y (tiles de | Fuente por compras
ADMINISTRATIVAS DEL ESTABLECIMIENTO | escritorio para las areas | 2.5% PERSONAS
PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y | administrativas del EPMSC ANSERMA, | DECLARANTES
CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS Y ASI segln certificado expedido por el

EJECUTAR RECURSOS ASIGNADOS PARA LA | MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL | 3.5% NO
VIGENCIA 2026. DERECHO Nro. MID-CER26-0000373- | DECLARANTES

10000 donde contemplan las partidas
arancelarias y rubro presupuestales e
indican que el bien a contratar esta
EXCLUIDO DE IVA ( articulo 130 de
la ley 633 de 2000 EXCLUSION DE
IVA)

6. EXPERIENCIA

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 1 del Decreto 1082 del 26 de
Mayo de 2015 y al Manual de la Modalidad de Minima Cuantia de Colombia Compra Eficiente, en el cual
las entidades Estatales no estén obligadas a establecer un requisito habilitante de experiencia en los
procesos de Contratacién de Minima Cuantia, de acuerdo a lo anterior el proponente debe demostrar
que ha ejecutado minimo TRES (3) contratos para entidades Publicas o Privadas a la fecha de apertura
del presente proceso para contratar la VENTA DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO , cuya sumatoria
deber ser igual o mayor al 100% de la propuesta.

La certificacion para acreditar la experiencia solicitada debera reunir los siguientes requisitos:

a. NOMBRE O RAZ,éN SOCIAL DEL CONTRATANTE
b. NOMBREO RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA
c. OBJETO DEL CONTRATO

ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA
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d. FECHA DE INCIO DEL CONTRATO
e. FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO
f. VALOR DEL CONTRATO

Este aspecto no da lugar a puntaje, sin embargo, sera objeto de verificacién como requisito habilitante,
la experiencia podra ser continua o discontinua.

La experiencia con entidades PUblicas o Privadas Unicamente se demostrara con la sumatoria hecha la
conversién correspondiente, segln lo indicado en el numeral anterior sea igual o superior al 100% de lo
ofertado por el proponente.

No seran validos los contratos verbales

No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista

j verifi
Camara y Comercio
7. EST DE MERCAD

7.1 ANALISIS DEL SECTOR- DECRETO 1082 DE 2015

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1, del Decreto 1082 de 2015, el Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC procederad a la elaboracion, del analisis del sector comercial de
PRODUCTOS DE USO FINAL y dejar constancia mediante el presente documento. Para dar cumplimiento
a la funcién constitucional y misién legal, El EPMSC ANSERMA ha revisado condiciones particulares de
otros procesos de contratacién similares, en otras entidades publicas de la ciudad y de la entidad a nivel
nacional, consulta realizada a través la pagina web www.colombiacompra.gov.co ademas de acopiar
informacién suficiente de precios, calidad, condiciones técnicas y plazos de entrega, por lo cual ha
solicitado informacién a los proveedores verificando la idoneidad de los mismos, desde la capacidad
organizacional, financiera, legal y técnica, informacion consultada con lo cual se demuestra la experiencia
en el campo de suministro de los implementos requeridos, datos que han sido plasmados en los
documentos del proceso, a fin que la decisién de negocio sea adecuada y se garantice la satisfaccion de
la necesidad presentada por la responsable.

El ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANERM de COMPRA
DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA DESTINADO A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS Y
ASI EJECUTAR RECURSOS ASIGNADOS PARA LA VIGENCIA 2026.

De conformidad con la normatividad colombiana, la cual establece las siguientes previsiones para las
entidades del sector publico:

PERSPECTIVA LEGAL

Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, articulo 2, que establece las
modalidades de seleccién del contratista y su justificacion y el Decreto 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.1.5.1, la presente contratacidn se adelantara bajo la modalidad de "minima cuantia", cuyo valor
no excede el 10% de la minima cuantia de la Entidad.

En consideracion a lo anterior, el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario- INPEC estd obligado a dar
cumplimiento a dicha normatividad.

El régimen juridico aplicable al presente proceso de selecciéon que comprende las etapas precontractual,
contractual y precontractual, estd previsto en el Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion
Publica (Ley 80 de 1993. Ley 1150 de 2007) y Estatuto Anticorrupcion Ley 1474 de 2011 y sus decretos
reglamentarios, especialmente el Decreto 1082 de 20156, las leyes civiles, comerciales y demas normas
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que adicionen, complementen o regulen la materia. Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable,
el ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO Y CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS tendra como Unico criterio
de seleccién del contratista, el menor precio ofrecido, en aplicacion a lo establecido en el Articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2013. Como resultado de la presente contratacion, se celebra un
contrato de compraventa con fundamento en lo prescrito en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 en
su literal A, numeral 2, Articulo 2 establece lo siguiente:

“(..ssr..)4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION.
7.2 ANALISIS DE LA OFERTA Y ANALISIS DE LA DEMANDA

EL INPEC ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA
CALDAS, con el fin de cumplir con su misién institucional y misional ha realizado la observacidn de otros
procesos de contratacion similares en otras entidades publicas de la ciudad y de la entidad a nivel
nacional, consulta realizada a través de la pagina WEB www.colombiacompra.gov.co, con esta
actividad se pudo obtener, informacion de precios, calidad, condiciones técnicas y plazos de entrega,
con estos datos la Entidad va a tomar las decisiones mas adecuadas que garanticen la satisfaccion de
la necesidad del INPEC ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO
DE ANSERMA CALDAS, cumpliendo con los objetivos de eficiencia, eficacia, y economia, buscando
promover la competencia

ANALISIS DE LA OFERTA
Identificacion de Proveedores del Sector:

Para esta etapa del analisis del sector se debe contestar basicamente a dos preguntas
A. Quién vende?
Identificacion de Proveedores del Sector:

Se hizo el analisis de la oferta para identificar los posibles oferentes, encontrandose en el mercado a

nivel nacional, empresas tales como: CDT SAS, QUINTERO GIRALDO Y CIA SA, COMPUTADORES Y
SUMINSTROS, CACHARRERIA ARIAS etc.,, y a nivel local también encontramos entre otros:
PANAMERICANA etc.:, todas compiten en precios, condiciones y calidad.

La distribucién de estos bienes se hace a solicitud de la entidad contratante, atendiendo principios de
cumplimiento, calidad y satisfaccién de las necesidades.

Por lo general, estos proveedores cuentan con un grupo de personal que atiende las exigencias del
contratante, ofreciendo un servicio altamente calificado, dada la competitividad del mercado.

El precio de los bienes suministrados incluye, ademéas del costo, el valor del transporte en las
instalaciones o lugar indicado por el contratante y los impuestos locales y. nacionales a que haya lugar.

el sector publico:

. CDT SAS
QUINTERO GIRALDO Y CIA SA
COMPUTADORES Y SUMINSTROS
LUISA FERNANDA MARIN

El precio de los bienes suministrados incluye, ademés del costo, el valor del transporte en las
instalaciones o lugar indicado por el contratante y los impuestos locales y. nacionales a que haya lugar.

ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA Pagi
SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS e A che 6

Calle 32 Nro 3-42 PA-LA-M03-F07 V01



ANALISIS DE LA DEMANDA
B. éQuién compra?

El EPMSC ANSERMA, requiere de estos articulos PRODUCTOS PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIQ, la
contratacién se hace con presupuesto de FUNCIONAMIENTO necesario para garantizar la continuacion y
el cumplimiento del proceso misional y el adecuado funcionamiento.

De acuerdo con la guia, elaborada por Colombia Compra Eficiente para éste tipo de anadlisis, se han
verificado las condiciones en las cuales el EPMSC ANSERMA ha adquirido en el pasado el bien o servicio
a contratar, utilizando para ello la herramienta tecnoldgica que brinda el SECOP y consultando los
archivos de la Entidad y de acuerdo a la necesidad real y a efectos de realizar el andlisis de la demanda
se puede evidenciar dquirieron elementos por el EPMSC ANSERMA en oportunidades
anteriores de acuerdo al objeto a contratar, bajo la modalidad de minima cuantia, asi mismo se realizaron
blisquedas en el Portal Unico de Contratacién SECOP, sitio webwww.colombiacompra.gov.co por lo cual
se encontraron contratos celebrados con el mismo objeto en otras ciudades de la misma entidad. Es asi
como realizado un analisis histérico en la entidad respecto de este tipo de Contratacion
informacién Durante los Ultimos TRES afios, conforme a la ejecucidén del mismo objeto contractual, con
especificaciones y requerimientos afines.

Verificada la base de datos SIREM, en la pagina web de la Superintendencia de Industria y Comercio, se
obtuvo el total de empresas legalmente constituidas en Colombia, del cual se depurd el total de empresas
dedicadas posiblemente a la Actividad Econémica relacionada con el objeto de contratacién (de acuerdo
con el CIIU Rev. 4. A.C. en los Departamentos del CALDAS Y RISARALDA.

a. HISTORICO DE LA ENTIDAD

En los Gltimos tres (3) afios, INPEC ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y
CARCELARIO
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b. ANALISIS DEL SECTOR
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Teniendo en cuenta el objeto contractual, se consulté en la pagina del SECOP procesos en otras
entidades, encontrando algunos procesos con objeto similar, que comparten algunas caracteristicas y
sirven como referencia para analizar el mercado.

7.3 ANALISIS DE MERCADO

Para estimar el presupuesto oficial, se solicitd cotizacion mediante correo electrénico a las siguientes
empresas:

CDT SAS

QUINTERO GIRALDO Y CIA SA
COMPUTADORES Y SUMINSTROS
LUISA FERNANDA MARIN

Teniendo en cuenta que todas las anteriores entidades respondieron a la solicitud y cumplen con las
especificaciones técnicas requeridas por el INPEC, COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA
DESTINADO A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA

SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS Y ASI EJECUTAR RECURSOS ASIGNADOS PARA LA
VIGENCIA 2026

De acuerdo a la disponibilidad presupuestal. Son disimiles entre una y otra cotizacién y se evidencian en

el siguiente cuadro asi: £,
e . o
FERNANDA | corizaGioN 2

RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA TAMANO
CARTA X 75 GRS UNIDAD $ 21.350,00 $ 0,00 $ 21.350,00

RESMA DE PAPEL FOTOCOPIA TAMANO
OFICIO X 75 GRS UNIDAD $ 25.800,00 $0,00 $ 25.800,00

RESALTADORES DE VARIOS COLORES UNIDAD $2.200,00 $ 0,00 $2.200,00

-

TONER IMPRESORA HP LASER JET 12A
GENERICO UNIDAD $ 85.300,00 $ 0,00 $ 85.300,00

TONER IMPRESORA HP LASER JET 83A
GENERICO UNIDAD $ 35.800,00 $0,00 $ 35.800,00
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TONER IMPRESORA HP LASER JET 85A

0,00 35.800,00
GENERICO UNIDAD $ 35.800,00 $0, $
SOBRE MANILA TAMANO CARTA UNIDAD $ 100,00 $ 0,00 $ 100,00
REGLA PLASTICA DE 30 CMS UNIDAD $4.150,00 $ 0,00 $4.150,00
SACAPUNTAS METALICO UNIDAD $ 400,00 $ 0,00 $ 400,00
HUELLERO FINO UNIDAD $ 14.200,00 $0,00 $ 14.200,00
HUMEDECEDOR DE DEDOS UNIDAD $ 3.850,00 $0,00 $ 3.8504M
TINTA NEGRA PARA SELLOS UNIDAD $6.100,00 $ 0,00 $6.100,00
TONER IMPRESORA SAMSUMG
PROXPRES M3320ND UNIDAD $ 46.300,00 $ 0,00 $ 46.300,00
203L
CINTA PARA IMPRESORA EPSON REF.
ERC38B
COMPATIBLE CON TM-U200A7300D UNIDAD $ 15.800,00 $ 0,00 $ 15.800,00
ERC-30/34/38
ROLLO ROLLO PAPEL BOND 76MM X 48
MTS X 60 GRMS UNIDAD $ 5.900,00 $ 0,00 $ 5.900,00
TINTA GENUINA EPSON T664-120 ™
NEGRO/PRETO X 70 ML UNIDAD $ 56.100,00 $ 0,00 $ 56.100,u.
TINTA GENUINA EPSON T664-120
COLORES/PRETO X 70 ML UNIDAD $ 56.100,00 $ 0,00 $ 56.100,00
ROLLO ROLLO PAPEL BOND QUIMICO
CON COPIA 76MM X 48 MTS X 60 GRMS UNIDAD $10.100,00 $ 0,00 $10.100,00
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AGENDA TIPO CUADERNO UNIDAD $ 25.800,00 $ 0,00 $ 25.800,00
LIBRO MINUTA 400 FOLIOS UNIDAD $ 36.500,00 $ 0,00 $ 36.500,00
LIBRO MINUTA 300 FOLIOS UNIDAD $ 32.400,00 $ 0,00 $ 32.400,00
LIBRO MINUTA 200 FOLIOS UNIDAD $ 18.900,00 $ 0,00 $ 18.900,00
LAPICERO NEGRO UNIDAD $ 750,00 $ 0,00 $ 750,00
MARCADOR PUNTA FINA SHARPIE UNIDAD $ 3.850,00 $ 0,00 $ 3.850,0",
MARCADOR PERMANENTE NEGRO UNIDAD $ 2.950,00 $ 0,00 $2.950,00
LIBRETA ARGOLLADA MEDIANA UNIDAD $9.500,00 $ 0,00 $9.500,00
LAPIZ MINA NEGRA 2 HB UNIDAD $1.100,00 $ 0,00 $1.100,00
CLIPS DE PRESION BLINDER 1" 25 MM UNIDAD $ 350,00 $ 0,00 $ 350,00
/A\
CINTA DE ENMASCARAR 48*40 MTS UNIDAD $9.900,00 $ 0,00 $ 9.900,0L
CINTA DE ENMASCARAR 18*20 MTS UNIDAD $ 3.500,00 $ 0,00 $ 3.500,00
CINTA TRANSPARENTE 48 MM * 40 MTS UNIDAD $4.700,00 $ 0,00 $4.700,00
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CINTA TRANSPARENTE 12 MM * 20 MTS | UNIDAD $ 900,00 $0,00 $ 900,00
COLBON * 250 GRS UNIDAD $ 8.650,00 $0.00 $ 8.650,00
CLIPS DE PRESION BLINDER 1" 5/8 41 MM | UNIDAD $ 700,00 $0,00 $ 700,00
LAPIZ CORRECTOR LIQUIDO UNIDAD $ 4.850,00 $0.00 $ 4.850,00
PAD MOUSE GEL ERGONOMICO UNIDAD $21.300,00 $0.00 $21.300,00
CARPETA CELUGIA OFICIO UNIDAD $ 750,00 $0,00 $ 750,00m
MEMORIA USB DE 32 GIGAS METALICAS | UNIDAD $ 26.250,00 $0,00 $ 26.250,00
TACO NOTAS AUTOADHESIVO UNIDAD $ 5.500,00 $0.00 $5.500,00
R RERER B e, ARAPIZARRA | yNIDAD $2.750,00 $0.00 $2.750,00
BORRADOR DE NATA GRANDE UNIDAD $ 650,00 $ 0,00 $ 650,00
A
PEGANTE EN BARRA X 40 GRAMOS UNIDAD $ 11.300,00 $0,00 $ 11.300,00
PERFORADOR’Q&%"M - 80 MM - 30 UNIDAD $ 45.800,00 $0.00 $ 45.800,00
COSEDORA MEDIANA UNIDAD $ 14.800,00 $0.00 $ 14.800,00
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TIJERAS MEDIANAS UNIDAD $4.900,00 $0,00 $4.900,00
CALCULADORA MEDIANA UNIDAD $ 45.300,00 $ 0,00 $ 45.300,00
TECLADO USB PARA COMPUTADOR UNIDAD $ 38.300,00 $ 0,00 $ 38.300,00
BISTURI GRANDE UNIDAD $2.900,00 $0,00 $2.900,00

$ 811.150,00 $ 0,00 $ 811.150,(

Por el anterior promedio es el producto de comparar los precios aportados en las cotizaciones por los
diferentes proveedores que dieron respuesta a la solicitud que se hizo desde este Establecimiento.

i DO DEL T

De acuerdo al resultado obtenido en el estudio de mercado realizado, para contratar COMPRA DE
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA DESTINADO A LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DEL ESTABLECIMIENTO
PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS Y ASI EJECUTAR
RECURSOS ASIGNADOS PARA LA VIGENCIA 2026.

el valor del contrato se estima teniendo en cuenta el valor total de las cotizaciones por {

obteniendo el promedio de minimo tres cotizaciones de obtenerlas de menor valor asi:

valor estimado $ 811.150.00

. DI

P BILIDAD PRESUPUESTAL

La disponibilidad presupuestal se respalda con los CDP:

CDP: DEL 23 DE ENERO DE 2025

1425 POR VALOR DE UN MILLON CUATROCIENTOS SETENTA Y UN MIL SEICIENTOS SETENTA Y
UN PESOS M/CTE ($ 1.471. 671.00)

1625 POR VALOR DE SETENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE
($ 57. 957.00)

1955 POR VALOR DE CIENTO OCHENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS
M/CTE ($ 189. 893.00)

2025 POR VALOR DE DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL NOVECIENTOS VENTITRES PESOS
M/CTE ($ 2.800. 923.00)

2125 POR VALOR DE CIENTO DIEZ Y OCHO MIL SEICIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS M/CTE
($ 118.63. 00)

2325 POR VALOR DE CIENTO OCHENTA Y CINCO MIL CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL PESOS
M/CTE ($ 185. 146.00)
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INPEC

e 2525 POR VALOR DE CIENTO NUEVE MIL CIENTO OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE (109.
4189.00)

10. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato serd hasta el TREINTA (30) DE JUNIO DE 2026 hasta agotar el valor
del recurso, o lo que primero ocurra contados a partir de la FIRMA DEL ACTA DE INICIO DEL CONTARATO.
COMUNICADO DE ACEPTACION DE LA OFERTA, FIRMA DEL CONTRATO, APROBACION DE GARANTIAS
DE CUMPLIMIENTO Y DE CALIDAD DEL BIEN POR PARTE DE LA OFICINA JURIDICA, REGISTRO
PRESUPUESTAL, Y PUBLICACION EN SECOP II Y TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2026 .

1i. FORMA DE PAGO

El INPEC efectuara pagos Ul Pago de acuerdo a la disponibilidad de cupo pac y recaudo efectivo mensual
al contratista de acuerdo al valor de Los productos recibidos; es decir, LA ENTREGA DE LOS BIENES,
previa presentacion de la factura periddica correspondiente, a la cual debe anexar certificacién de estar
a paz y salvo con los pagos de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales, a la fecha
de la presentacion de la misma, firmada por el representante legal o revisor fiscal y adjuntar copia de
las respectivas planillas.

Para cada uno de los pagos, se debera contar con la previa certificacion del Supervisor del contrato, en
la que conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante dicho periodo.

Las facturas seran canceladas por el INPEC dentro de los sesenta (60) dias siguientes a la fecha de
radicacion de las mismas con sus soportes, en concordancia con lo establecido en el articulo 615y 617
del Estatuto Tributario, previa certificacion del supervisor del contrato, donde conste el cumplimiento a
satisfaccion del objeto contractual, previa revision de la unidad ejecutora que tiene a su cargo la

recepcion, verificacion y aprobaciéon en la Direccidon de Gestiéon Corporativa, previa disponibilidad del
PAC.

El contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
sistema de seguridad social integral, tales como: SENA, ICBF Y Cajas de compensacion Familiar, si
hubiere lugar a ello.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafan de los documentos requeridos

para pago, el término se contara desde la fecha en que se presente en debida forma o se aporte el tltimo
de los documentos.

En relacion con los descuentos de Ley relacionados con la Retencién en la Fuente Renta por Servicios,
Retencion en la Fuente ICA por Servicios y Retencién en la fuente IVA, se realizarédn en el momento de
tramitar el pago, una vez el contratista allegue la factura o documento equivalente, previo Visto Bueno
del Supervisor del Contrato, la retencién a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

LAS FACTURAS Y DOCUMENTOS SOPORTE DEBERAN SER CARGADOS EN SECOP II POR PARTE
DEL OFERENTE GANADOR, EN LA PARTE DE EJECUCION DEL CONTRATO Y LOS ORIGINALES
EN FISICO ENVIARLOS POR CORREO CERTIFICADO A LA CALLE 3 3 42.

12. DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos legales se fija el domicilio en la ciudad de Anserma Caldas, Calle 3 No 3-42,
Gestién Corporativa.

13. LUGAR DE EJECUCION
El lugar de ejecucidn serd en Establecimiento Penitenciario de Mediana Seguridad y Carcelario
de Anserma Caldas, Dependencia de Gestién Corporativa.
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INPEC

de Anserma Caldas, Dependencia de Gestion Corporativa.

L TRAT LEBRA

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga para con el EPMSC de Anserma
Caldas, ademas de ‘las obligaciones contempladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y sus
Decretos reglamentarios a:

a) Garantizar que los productos sean de 6ptima calidad.

b) Garantizar la entrega de los productos con un tiempo maximo de entrega de 30 dias.
c) Si los bienes y/o servicios presentan fallas deben ser cambiados por el contratista sin ningdn costo
adicional para el EPMSC Anserma.

d) Si las fallas o defectos que se presenten con ocasion de material defectuoso, el Contratista
adjudicatario debera reponerlo, en un término no mayor a veinticuatro (24) horas

e) Los elementos deben ser nuevos y de alta calidad, los elementos deteriorados, incompletos, vencidos
o que no cumplan con las caracteristicas detalladas en el presente contrato, seran devueltos y deberan
ser reemplazados por los exigidos.

f) las especificaciones técnicas exigidas en el presente proceso son de caracter obligatorio, por lo tanto,
la propuesta que no ofrezca alguno de tales items en los términos y condiciones solicitadas, incumplira
el requisito habilitante de caracter técnico y por lo tanto dara causal a rechazo de la oferta.

g) Atender las solicitudes del Supervisor del contrato, por mala calidad de los elementos recibidos, en
un tiempo maximo de 72 horas.

h) Cumplir con el objeto del contrato, de conformidad, con las especificaciones técnicas establecidas, en
los plazos y condiciones econdmicas, y técnicas sefaladas en los ESTUDIOS PREVIOS, EN LA
ACEPTACION DE LA OFERTA vy de acuerdo con su propuesta y asumir los costos del transporte, cargue,
descargue, y entrega de los bienes .

j) El oferente debera disponer del personal idéneo y en nimero suficiente para la ejecucion del contrato.

k) Entregar los bienes a que hace referencia el objeto del presente contrato con las especificaciones
técnicas establecidas en los estudios previos e invitacion publica.

1) El oferente debera anexar la CERTIFICACION DE Implementacion del Sistema de Gestion en Seguridad
y Salud en el Trabajo SSG-SST por parte de la Empresa y la Matriz de identificacion de peligros y
valoracién de riesgos de los oferentes en el presento proceso de contratacion. De conformidad con el
Decreto 1072 de 2015 en su Articulo 2.2.4.6.28 Contratacion: que DICE “ EL EMPLEADOR DEBE
ADOPTAR Y MANTENER LAS DISPOSICIONES QUE GARANTICEN EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE SU EMPRESA, POR PARTE DE LOS PROVEEDORES ,
TRABAJADORES DEPENDIENTES, TRABAJADORES COOPERADOS, TRABAJADORES EN MISION,

CONTRATISTAS Y SUS TRABAJADORES O SUBCONTRATISTAS DURANTE EL DESEMPENO DE LA
ACTIVIDAD OBJETO DEL CONTRATO”

m) El oferente debe dar cumplimiento a la Ley 1480 del 12 de Octubre de 2011 por medio de la cual se

expide el Estatuto del Consumidor y se dictan otras disposiciones, en especial el Articulo 6° Calidad,
Idoneidad y seguridad de los productos.
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n) Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica, administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningln tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno
entre EL CONTRATISTA y EL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y
CARCELARIO DE ANSERMA CALDAS INPEC

0) La oferta presentada debera tener una validez de treinta (30) dias calendario a partir de la fecha de
presentacion de la propuesta

p) el contratista debera manifestar bajo la gravedad del juramento y bajo su responsalidad, que no esta
incurso en la inhabilidad contenida en el articulo 5° de la LEY 828 DE 2003 y las demas inhabilidades o
incompatibilidades previstas en los articulos127 de la Constitucion politica de Colombia, 8° de la Ley 80
de 1993 y demas normas aplicables a la materia.

q) responder por el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya lugar del
personal que emplee en la ejecucién del contrato.

r) todas las demas obligaciones que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato

s) la presentacion de la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario
para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el
Decreto 358 del 5 de Mayo de 2020 en concordancia con lo dispuesto en la Resolucion 000042 del 5 de
Mayo de 2020.

14.2 OBLIGACIONES DEL INPEC
El INPEC se obliga para con el Contratista a:

a) Aprobar oportunamente la Garantia Unica que en debida forma constituya el contratista. (En caso
que sean solicitadas dichas garantias).

b) Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales a través del Supervisor del Contrato.

c) Expedir la certificacion del recibo a satisfaccion del servicio prestado, en cumplimiento del objeto
contractual pactado, cuando haya lugar a ello para efectos del pago, de conformidad con lo sefialado
en el contrato sobre la ejecucién del mismo.

d) Realizar los tramites necesarios para procurar que el contratista reciba oportunamente el valor del
servicio prestado a la Entidad.

e) Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los términos
establecidos en el articulo 15 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, (Ley 1437 de 2011).

f) Todas las demas que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas en la invitacion
publica, la oferta y el contrato. .

g) El oferente deberad anexar la CERTIFICACION DE Implementacion del Sistema de Gestion en
Seguridad y Salud en el Trabajo SSG-SST por parte de la Empresa y la Matriz de identificacion
de peligros y valoracion de riesgos de los oferentes en el presento proceso de contratacién. De
conformidad con el Decreto 1072 de 2015 en su Articulo 2.2.4.6.28 Contratacion: que DICE “ EL
EMPLEADOR DEBE ADOPTAR Y MANTENER LAS DISPOSICIONES QUE GARANTICEN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE SU EMPRESA,
POR PARTE DE LOS PROVEEDORES |, TRABAJADORES DEPENDIENTES, TRABAJADORES
COOPERADOS, TRABAJADORES EN MISION, CONTRATISTAS Y SUS TRABAJADORES O
SUBCONTRATISTAS DURANTE EL DESEMPENO DE LA ACTIVIDAD OBJETO DEL CONTRATO”

15. DE RECHAZO DE LA OFERTA
Una propuesta sera rechazada cuando:
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a) Cuando no se cumplan:los requisitos habilitantes una vez agotada la etapa para subsanar de acuerdo
al cronograma del proceso.

b) Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o
de prohibicién previstas en la Constitucién Politica, en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993,
Articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, articulos 1,2,3,4y 5 de la Ley 1474 de 2011,Paragrafo 2° literal
k) del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 que adiciona el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, y 90 de la
citada ley, Articulo 221 del Decreto 19 de 2012 y demas normas concordantes con la materia.

c) Si la oferta contiene condicionamientos que no puedan ser aceptados, que impliquen modificar lo
exigido en la presente invitacion o que atenten contra los intereses del INPEC.

d) Cuando se pretenda Interferir, influenciar u obtener indebidamente informacién durante las etapas
de analisis, evaluacion y adjudicacion de las ofertas.

e) Si la oferta es presentada con posterioridad a la fecha y hora de limite de recepcion de ofertas.}

f) Cuando para este mismo proceso de seleccidon se presenten varias propuestas por el proponente.}

g) Cuando no se cumplan con todas las especificaciones técnicas obligatorias o no se diligencie el Anexo
correspondiente a "PROPUESTA TECNICA REQUISITOS TECNICOS OBLIGATORIOS” en su totalidad,
o cuando el proponente realice modificaciones en cuanto a cantidades y caracteristicas técnicas.

h) Cuando la entidad determine con la informacion a su alcance que el valor de la oferta de menor precio
resulta artificialmente bajo, previo agotamiento del procedimiento establecido en el Articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. }

i) Cuando la oferta no contenga la propuesta econémica.

j) Cuando se compruebe inexactitud o inconsistencia en la informacion suministrada por el Proponente.

k) Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial del presente proceso de seleccién.}

1) En los demas casos establecidos en la Constitucién y la Ley.

16. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

El proceso sera declarado desierto cuando:

e Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial y/o se determine que su
valgr es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en el de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

e Cuando no se presente ninguna oferta.

¢ En caso de no lograrse la habilitaciéon de ningin proponente.
DEL RIE YLAF ADEM ARL

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC, identifica los siguientes riesgos asociados al
Proceso de Contratacion:

El !EPMSC Anserma, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los
articulos 3, 15, 17 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del decreto 1082 de 2015 y con base en la
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Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente, se pr_ocede
a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion. Seguidamente, se identifican y
describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de contratacion en la que ocurre.

Luego se evallan los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente,
se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los
mismos, asi:

Un mapa de riesgo para la compra de papeleria y Gtiles de escritorio permite identificar, evaluar y mitigar
los problemas potenciales durante el proceso de adquisicion en una organizacion.
A continuacion, se presenta la estructura detallada del mapa de riesgo:

1. Riesgos de Planificacién y Seleccion

Estimacion incorrecta de cantidades: Comprar en exceso (pérdida de presupuesto y espacio) o por
debajo de lo necesario (desabastecimiento).

Especificaciones técnicas deficientes: Adquirir productos de baja calidad, no ergonémicos o
incompatibles con los equipos de la oficina (ej. tinta incorrecta para impresoras).

Falta de estandarizacion: Permitir que cada &rea pida marcas distintas, perdiendo economias de
escala.

2. Riesgos de Mercado y Proveedores

Dependencia de un solo proveedor: Interrupcion del suministro si el proveedor exclusivo quiebra, se
retrasa o sube precios de forma imprevista.

Incumplimiento en tiempos de entrega: Retrasos que afectan la operacién diaria de los equipos de
trabajo.

Fluctuacién de precios: Incremento de costos por inflacién o escasez de materias primas (como el
papel).

3. Riesgos de Contratacién y Transparencia

Falta de transparencia o favoritismo: Adjudicacién de compras a proveedores costosos o ineficientes
debido a conflictos de interés.

Contratos ambiguos: Ausencia de cldusulas claras sobre penalizaciones por retrasos, devoluciones de
productos defectuosos o garantias.

4. Riesgos de Almacenamiento y Control

Deterioro de materiales: Pérdida de inventario por humedad, polvo o mala manipulacién (ej. resmas
de papel dafiadas).

Robo hormiga: Sustraccién no autorizada de Utiles debido a la falta de controles de acceso o
inventarios periddicos.

Obsolescencia: Almacenar productos que pierden utilidad con el tiempo (ej. boligrafos que se secan o
agendas de afios anteriores).
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18. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con lo establecido en inciso final del articulo 7 dela ley 1150 de 2007, en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del decreto 1082 de 2015, la entidad estatal tiene la potestad de exigir o
no garantias en la contratacion de minima cuantia.

(En caso de solicitarse garantias, debera tenerse en cuenta la naturaleza del objeto del
contrato y el analisis del riesgo, las mismas deberan constituirse por el contratista a favor
del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario Nit. 800.215.546-5 de conformidad con las
coberturas y suficiencia establecidas en el Decreto 1082 de 2015).

7

19. DEL TRAT

La supervision del contrato serd ejercida por el Dgt. JORGE LEANDRO LOPEZ SALAZAR,
ALMACENISTA, del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario-INPEC. EPMSC ANSERMA

El supervisor debera dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011, articulo 82 y siguientes,
en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del objeto contractual.

20. CLAUSULA DE INDEMNIDAD.

El Contratista se obliga a mantener indemne al INPEC, de cualquier reclamaciéon que puedan presentar

terceros, originadas por las acciones o por las actuaciones que se deriven de sus subcontratistas o
dependientes.

21. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD

En mi calidad de responsable de la estructuraciéon del estudio en el cual se analizdé la conveniencia y
oportunidad para realizar la presente contratacién, con la suscripcidén de esta declaraciéon, manifiesto que
es perentoria la realizacion de este proceso y por tal razén la Unica forma de resolver la necesidad es
mediante la contratacion propuesta, en particular porque la misma ha cumplido con lo establecido en el
articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, la cual modificé el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

22. TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

Para este proceso de contratacion teniendo en cuenta el presupuesto asignado no hay tratado de libre
comercio que aplique para la presente contratacion.

LOPEZ SALAZAR
ALMA EPMSC ANSERMA
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