
Norcasia Caldas, 27 de mayo de 2026 
INFORME DE EJECUCIÓN #05 

CONTRATO Nro. CPS-PE-052-2026 

CONTRATANTE (OPERADOR) Municipio Norcasia - Caldas 

CONTRATISTA 
NATALIA ANDREA ALZATE BEDOYA 

c.c 30.238.824 

 

 
OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL DE 
NORCASIA CALDAS, APOYANDO LA REALIZACIÓN DE 
ACTIVIDADES DE MONITOREO, ACOMPAÑAMIENTO 
TÉCNICO Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCIÓN DE PROYECTOS 
FINANCIADOS CON RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE 
REGALÍAS 

VALOR DEL CONTRATO 
SESENTA Y CUATRO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS 
(M/cte). ($64.200.000) 

 
PLAZO EJECUCIÓN 

DESDE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO Y HASTA EL 31 DE 
DICIEMBRE DE 2026, PREVIA EXPEDICIÓN DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL Y APROBACIÓN DE GARANTÍA EXIGIDA 
DENTRO DEL PROCESO SI HAY LUGAR A ELLO. 

PERIODO DE EJECUCIÓN DEL 
PRESENTE INFORME 

 
 Desde el 26 de abril hasta 27 de mayo de 2026. 

TIEMPO ADICIÓN N/A 

LUGAR EJECUCIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES 

Municipio Norcasia - Caldas 

 
 
 

 
DECLARACIÓN ESPECIAL 

Bajo la gravedad de juramento declaro que dentro de la ejecución 
del contrato no recibí ningún tipo de orden, tampoco cumplí ningún 
tipo de horario específico, en igual sentido la suma de dinero que 
adeuda la corporación es por concepto único y exclusivo de la 
ejecución de las actividades que desarrollé de manera libre, 
autónoma e independiente, más que la simple coordinación con el 
contratante para adecuada ejecución del contrato. 

OBLIGACIONES Y/O 
ACTIVIDADES 

DESCRIPCIÓN 

 
1. Apoyar el registro, actualización y 
monitoreo de la información de los 
proyectos de inversión en el aplicativo 
GESPROY y/o en el aplicativo que 
corresponda, contribuyendo a la 
trazabilidad de los avances físicos y 
financieros de los recursos del 
Sistema General de Regalías - SGR, 
conforme a los lineamientos técnicos 
definidos por el Departamento 
Nacional de Planeación (DNP).- 
 
 
 
 
 
 
 

  

En desarrollo de las actividades asociadas al proyecto “Revisión y 
Ajuste del Esquema de Ordenamiento Territorial —EOT— del 
municipio de Norcasia”, identificado con código BPIN 
2024003170085, se prestó apoyo técnico, administrativo y 
operativo en la gestión de la información del proyecto dentro del 
aplicativo GESPROY, orientado a garantizar un registro oportuno, 
confiable, coherente y trazable de los avances, soportes y 
novedades derivadas de su ejecución. 

Esta labor permitió contribuir al adecuado seguimiento del proyecto, 
al fortalecimiento de los procesos de monitoreo institucional y a la 
disponibilidad de información actualizada para la toma de 
decisiones, en concordancia con los lineamientos aplicables al 
seguimiento de proyectos financiados con recursos del Sistema 
General de Regalías. 

Durante el período objeto de reporte, se adelantaron las siguientes 
acciones: 

- Alistamiento, revisión y organización de la información del 
proyecto en GESPROY: Se realizó la verificación de la 
información base del proyecto, revisando su estructura, 
componentes, actividades, metas, programación y demás 
elementos necesarios para asegurar su adecuada 
configuración y actualización en el aplicativo. 

 



- Actualización de la información contractual y de ejecución: 
Se apoyó el registro y ajuste de la información contractual 
asociada al proyecto, incorporando las novedades 
generadas durante el período de ejecución y verificando su 
correspondencia con los documentos soporte, la 
programación vigente y el avance real del proyecto. 

- Gestión y cargue de soportes documentales: Se efectuó la 
clasificación, organización y cargue de los documentos 
requeridos para respaldar la ejecución del proyecto, 
incluyendo informes de apoyo a la supervisión y demás 
soportes técnicos, administrativos y financieros necesarios 
para garantizar la trazabilidad de las actuaciones 
reportadas. 

- Seguimiento y reporte del avance físico:Se brindó apoyo en 
la actualización del avance físico del proyecto, a partir de la 
revisión de productos, actividades, hitos, entregables y 
evidencias disponibles, procurando que la información 
registrada reflejara de manera objetiva y verificable el estado 
de ejecución. 

- Registro, análisis y conciliación de la información financiera: 
Se acompañó el proceso de actualización de la información 
financiera en el aplicativo, verificando su relación con la 
ejecución presupuestal, los compromisos adquiridos, las 
obligaciones generadas y los pagos efectuados, en 
articulación con la información suministrada por las áreas 
responsables. 

- Revisión de la coherencia físico-financiera del proyecto: Se 
realizó seguimiento a la correspondencia entre el avance 
físico reportado y la ejecución financiera registrada, 
identificando posibles diferencias, necesidades de ajuste, 
soportes pendientes o situaciones que requirieran revisión 
para mantener la consistencia integral de la información. 

- Control de calidad de la información registrada: Se 
efectuaron revisiones periódicas a los datos incorporados en 
GESPROY, verificando la coherencia de fechas, valores, 
porcentajes de avance, metas, actividades y soportes, con 
el fin de prevenir inconsistencias que pudieran afectar el 
seguimiento institucional o el desempeño del proyecto en los 
sistemas de monitoreo. 

- Elaboración de insumos para seguimiento y toma de 
decisiones: Se apoyó la consolidación de reportes, cortes de 
avance, alertas, observaciones e insumos requeridos para 
ejercicios de seguimiento interno, comités, procesos de 
rendición de cuentas y demás espacios de control y 
evaluación del proyecto. 

las actividades desarrolladas contribuyeron al fortalecimiento del 
seguimiento técnico, administrativo y financiero del proyecto, 
asegurando una gestión más ordenada y confiable de la información 
registrada en GESPROY. Así mismo, permitieron mejorar la 
trazabilidad documental, facilitar el monitoreo preventivo, advertir 
oportunamente posibles inconsistencias y disponer de información 
actualizada para la toma de decisiones institucionales frente al 
avance del proyecto. 

2. Apoyar la elaboración, 
estructuración y cargue de la 
información de los proyectos de 
inversión en la plataforma MGA-WEB, 
de acuerdo con los requisitos 
metodológicos y técnicos exigidos por 
la normatividad vigente. 

En cumplimiento de las obligaciones contractuales, se brindó apoyo 
técnico en el proceso de formulación, estructuración, ajuste y 
registro de la información del proyecto en la plataforma MGA-WEB, 
atendiendo los criterios metodológicos definidos por el 
Departamento Nacional de Planeación —DNP— para la 
formulación de proyectos de inversión pública. Esta actividad se 
orientó a garantizar que la información registrada contara con la 
debida coherencia técnica, metodológica, financiera y documental, 
permitiendo avanzar en las etapas de revisión, análisis, viabilidad y 
registro correspondiente. 

 



Durante el período reportado, se adelantaron las siguientes 
acciones: 

- Consolidación y análisis de la información base del proyecto: 
Se realizó la recopilación, revisión y organización de los 
insumos técnicos requeridos para la formulación, incluyendo 
la identificación de la problemática o necesidad a atender, la 
caracterización de la población objetivo, la localización de la 
intervención, el análisis de oferta y demanda, la definición 
de alternativas de solución, la estimación preliminar de 
costos, las posibles fuentes de financiación y la 
programación general de actividades. Lo anterior permitió 
disponer de una base técnica suficiente y coherente para el 
diligenciamiento del proyecto. 

- Estructuración del proyecto conforme a la metodología 
MGA: Se apoyó el desarrollo metodológico de los diferentes 
componentes exigidos por la plataforma MGA-WEB, 
incorporando la información correspondiente a la 
identificación del problema, causas y efectos, objetivos, 
alternativas de solución, cadena de valor, productos, 
actividades, indicadores, costos y programación física y 
financiera, asegurando la articulación lógica entre cada uno 
de los elementos de la formulación. 

- Creación, actualización y parametrización del registro en 
MGA-WEB: Se acompañó la creación y/o actualización del 
proyecto en la plataforma, realizando la configuración de los 
datos generales requeridos, tales como sector de inversión, 
entidad responsable, fase del proyecto, horizonte de 
ejecución, localización, fuentes de financiación y demás 
variables obligatorias para la correcta estructuración del 
registro. 

- Organización y cargue de documentos soporte: Se adelantó 
el cargue, clasificación y verificación de los anexos técnicos 
y documentales necesarios para respaldar la formulación 
del proyecto, entre ellos documentos técnicos, diagnósticos, 
presupuestos, cronogramas, estudios o soportes 
complementarios, actas, evidencias de participación y 
demás documentos pertinentes, garantizando su 
disponibilidad, trazabilidad y correspondencia con la 
información registrada en la plataforma. 

- Revisión de coherencia técnica, financiera y metodológica: 
Se efectuó una verificación integral de la información 
incorporada en la herramienta, revisando la consistencia 
entre problema, objetivos, productos, actividades, 
indicadores, metas, costos y fuentes de financiación. De 
igual manera, se validó la correspondencia entre la 
programación física y financiera, con el fin de prevenir 
inconsistencias que pudieran afectar el proceso de revisión 
o viabilidad del proyecto. 

Como resultado de estas actividades, se contribuyó al 
fortalecimiento de la formulación del proyecto en la plataforma 
MGA-WEB, asegurando una estructura metodológica más sólida, 
ordenada y consistente. Así mismo, se garantizó la trazabilidad de 
la información registrada, la adecuada articulación entre sus 
componentes técnicos y financieros, y la disponibilidad de los 
soportes requeridos para avanzar en el proceso de análisis, 
viabilidad y registro en el banco de proyectos correspondiente. 

 
3. Apoyar los procesos de revisión, 
corrección, viabilización y trámite de 
aprobación de los proyectos de 
inversión a través del aplicativo 
SUIFP-SGR, verificando su 
coherencia con las políticas públicas 
nacionales, los planes de desarrollo 
territorial y los criterios de elegibilidad 

 

 Durante el periodo objeto de reporte no se ejecutaron actividades 

relacionadas con esta obligación contractual. 



del Sistema General de Regalías. 

4. Brindar apoyo técnico y operativo 
en el manejo del aplicativo SGPR del 
Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, en los roles asignados a la 
entidad territorial, con el fin de 
contribuir a la adecuada gestión 
presupuestal, la programación de 
recursos y el seguimiento a los giros 
del Sistema General de Regalías. 

Se brindó apoyo técnico y operativo en la administración y manejo 

del aplicativo SGPR del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, 

conforme a los roles asignados a la entidad territorial, mediante la 

revisión, actualización y seguimiento de la información presupuestal 

y financiera asociada a los proyectos financiados con recursos del 

Sistema General de Regalías. Esta actividad incluyó el 

acompañamiento en la programación de recursos, verificación de 

disponibilidad presupuestal, seguimiento a compromisos, 

obligaciones y giros, así como la validación de la consistencia de la 

información registrada, contribuyendo a una adecuada gestión 

presupuestal, al control del flujo de recursos y al cumplimiento de 

los procedimientos establecidos para la ejecución financiera de los 

proyectos. 

5. Presentar informes periódicos de 
avance y un informe final, en los que 
se relacionen las actividades 
desarrolladas, los casos atendidos y 
los productos entregados durante los 
meses de ejecución del contrato. 

. 

En cumplimiento de las obligaciones contractuales, se elaboró y 

presentó el informe periódico de avance de ejecución, como 

instrumento de seguimiento y control de la gestión desarrollada 

durante el período objeto de reporte. 

 

Para su elaboración, se realizó la recopilación, organización, 

análisis y consolidación de la información relacionada con las 

actividades ejecutadas, los asuntos atendidos, los avances 

obtenidos y los productos generados en desarrollo del contrato. Así 

mismo, se incorporaron los soportes y evidencias documentales 

correspondientes, con el propósito de garantizar la trazabilidad, 

verificabilidad y consistencia de la información presentada. 

 

El informe permitió dejar constancia formal del cumplimiento de las 

actividades contractuales, facilitando la revisión del avance técnico, 

administrativo y operativo de la ejecución. De igual manera, 

constituyó un insumo relevante para el seguimiento por parte de la 

supervisión, al permitir la validación de los resultados alcanzados, 

la identificación de acciones desarrolladas y el control oportuno 

frente al cumplimiento de las obligaciones pactadas. 

 

Esta actividad contribuyó al fortalecimiento de la gestión contractual, 

al asegurar una presentación ordenada, clara y soportada de la 

información, favoreciendo la transparencia, el control institucional y 

la adecuada documentación del proceso de ejecución. 

6. Apoyar el desarrollo de otras 
actividades técnicas y profesionales 
relacionadas con las funciones de la 
Secretaría de Planeación. 
 

Durante el período objeto de reporte, se brindó apoyo técnico en los 

trámites presupuestales asociados a la adición de recursos en 

proyectos registrados en la plataforma PIIP, mediante la revisión, 

validación y acompañamiento en el diligenciamiento de la 

información requerida. 

Esta labor incluyó la verificación de la coherencia entre los datos 

presupuestales, soportes documentales, fuentes de financiación, 

valores adicionados y condiciones aprobadas, con el fin de asegurar 

registros íntegros, consistentes y suficientes para el trámite 

correspondiente. 

Asimismo, se apoyó el seguimiento y monitoreo de los proyectos, 

mediante la actualización de información, revisión de avances, 

identificación de inconsistencias y generación de alertas frente a 

ajustes requeridos. De igual forma, se acompañó a la Secretaría de 

Salud en la transferencia de iniciativas a través de la plataforma de 

Gestión de Proyectos del Plan Maestro del Ministerio de Salud. 

Estas acciones contribuyeron al fortalecimiento de la trazabilidad 

presupuestal y de seguimiento, mejorando la calidad de los 

registros, el control oportuno de los avances y la disponibilidad de 

información confiable para la toma de decisiones institucionales. 

 

 

 



Registro Fotográfico: 

 
Responsabilidad 

contractual 
Registro Fotográfico Ubicación 

Anexo 

Verificador 
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Obligación 2  
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/Obligación 2  



Obligación 4  
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Obligación 6  
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      NATALIA ANDREA ALZATE BEDOYA  

C.C 30.238.824 
 Contratista 


