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RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer detenidamente el
presente pliego, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las circunstancias que
tengan incidencia de cualquier manera en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los
costos derivados de éstos.

Para la elaboracion de su propuesta, el proponente debera seguir el orden sefalado en el
presente documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma indole, lo
cual permita una seleccion sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad.

Antes de entregar la oferta, verifique que se haya incluido la totalidad de los documentos
exigidos.

Revise la garantia de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, objeto
asegurado, la vigencia y el valor asegurado, de acuerdo a lo exigido en el presente pliego de
condiciones.

El nombre del proponente, en caso de ser persona natural, debe coincidir con el que aparece
en la cédula de ciudadania. En caso de persona juridica, debe presentarla quien tenga la
representacion legal de la persona juridica. Su nombre sera verificado con el que aparece en la
cédula de ciudadania y el certificado de la Camara de Comercio. Si usa una sigla ésta debe
estar autorizada en el certificado de la Camara de Comercio.

Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de
ejecucion, resolver previamente las inquietudes que le suscite este pliego de condiciones,
segun el caso. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, debera advertir a la
Administracion de los errores o inconsistencias que advierta en este documento.

Cuando la propuesta contenga informacion o documentos que tengan el caracter de
reservados, de acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente debera hacer manifestacion
expresa de tal circunstancia en la carta de presentacion de la oferta soportandolo legalmente.
En caso de no hacerlo se entendera que toda la informacién alli contenida es publica.

El INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META-, se permite convocar a las
VEEDURIAS CIUDADANAS para realizar el control social al presente proceso de
contratacion, de conformidad con lo ordenado por el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015. Este pliego de condiciones puede
consultarse en la pagina Web: https://www.secop.gov.co/
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l. Introduccién

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META pone a
disposicién de los interesados el Pliego de Condiciones para la seleccion del contratista
encargado de ejecutar el contrato de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion [Nombre
del proyecto]. El presente Proceso de Contratacion se encuentra identificado con el numero
SAMC0052026.

El objeto del Contrato es PRESTAR EL SERVICIO DE SOPORTE Y ACTUALIZACION DEL
SOFTWARE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DEL IDTTM.

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, el proyecto de Pliego de
Condiciones y el Pliego de Condiciones definitivo, asi como cualquiera de sus anexos esta a
disposicién del publico en el Sistema Electronico de Contratacién Publica —SECOP-. Los
interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad
establecida para el efecto en el Cronograma contenido en la seccién XIV.

La seleccion del contratista se realiza a través de seleccidén abreviada de menor cuantia.

ll. Aspectos Generales

A. Invitacion a las veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, EL
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META invita a todas
las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de
Contratacion a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan
en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.

B. Compromiso anticorrupcion

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupciéon contenido en el Anexo 2 en el
cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del Proponente,
sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contratacion actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de
terminacion anticipada del contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la
Adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales.

C. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion
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Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasién del analisis de los Documentos
del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la
presentacién de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier
otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de Contratacion estara a cargo
exclusivo de los interesados y Proponentes.

D. Comunicaciones

Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratacion deben hacerse de forma
electronica a través de la plataforma del secop Il

La comunicacion debe contener: (a) el niumero del presente Proceso de Contratacion
SAMCO0052026; (b) los datos del remitente que incluyen nombre, direccién fisica, direccion
electrénica y teléfono; (c) identificacion de los anexos presentados con la comunicacion.

Las reglas aplicables a la presentaciéon de las Ofertas estan en la seccion VIILA del presente
documento.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META por canales distintos a los mencionados no seran
tenidas en cuenta por EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE
DEL META hasta que sean remitidas por uno de los medios descritos en la presente seccion.
EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META dara
respuesta a las observaciones a través de un documento publicado en el SECOPII.

E. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o
por terceros para efectos del Proceso de Contrataciéon o para ser tenidos en cuenta en el
mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la seccion V que estén en una
lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original.

Para el momento de la Adjudicacion, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la
traduccion oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en lengua extranjera,
la cual debera ser oficial en los términos del articulo 251 del Cédigo General del Proceso,
cumpliendo el tramite de apostilla o consularizacion.

F. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizacidon alguna salvo por lo
establecido en la presente seccién respecto de los documentos otorgados en el exterior y por
los poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario publico.
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El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos publicos otorgados en el exterior
sin que sea necesaria su legalizacion de acuerdo con la Convencién sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el
momento de la Adjudicacion el Proponente debe presentar los documentos publicos otorgados
en el extranjero, legalizados de conformidad con la normativa aplicable.

G. Conversion de monedas

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el
cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Si estan expresados originalmente en una moneda diferente a ddlares de los Estados Unidos
de América, deben convertirse a ésta moneda utilizando para ello el valor correspondiente con
el siguiente procedimiento de conversién tomando como referencia la tasa representativa de la
fecha del cierre.

Una vez que se tengan las cifras en dolares de los Estados Unidos de América o si la
informacion se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos
colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros.

lll. Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser
entendidas con el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son
utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con
la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuacion
deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

Tabla 1 - Definiciones

Definiciones

Adjudicacion Es la decision final de INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL META, expedida por medio de un acto administrativo, que
determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de
Condiciones y que hacen parte integral del mismo.

Conflicto de interés Son las circunstancias que el interesado o Proponente dara a conocer a la
Entidad Estatal y que considera puede tener incidencia en la imparcialidad con
la que se debe adoptar las decisiones en el curso del proceso.

Contratista Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del
presente Proceso de Contratacion.

Contrato Es el negocio juridico que se suscribira entre INSTITUTO DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META y el adjudicatario, por medio de
cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se conceden derechos
correlativos que instrumentan la relacion contractual que se busca establecer a
través del presente Proceso de Contratacion.
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Oferta

Es la propuesta presentada a INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO
Y TRANSPORTE DEL META por los interesados en ser el Contratista del
Proceso de Contratacion objeto del presente Pliego de Condiciones.

Pliego de condiciones

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el futuro Contrato
en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentrg
de los cuales los Proponentes deben formular su Oferta para participar en el
Proceso de Contratacion del Contratista y tener la posibilidad de obtener la
calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

Primer orden de elegibilidad

Es la posicién que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el
puntaje mas alto luego de efectuarse la evaluacion prevista en el presente
Pliego de Condiciones.

Proponente

Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,
nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para
participar en el Proceso de Contratacion.

Requerimientos técnicos

Es el documento adjunto al pliego de condiciones que contiene las]
descripciones, condiciones y caracteristicas generales y especificas de la
consultoria a ejecutar y hacen parte integrante del presente proceso de
seleccion.

IV. Descripcion de los elementos a suministrar

La prestacion de servicios y de apoyo a la gestion a desarrollar es PRESTAR EL SERVICIO DE
SOPORTE Y ACTUALIZACION DEL SOFTWARE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DEL
IDTTM. vy tiene como especificaciones técnicas las que estan contenidas en el Anexo 1.

Informacion adicional del
sector y estudios previos

Proceso de Contratacion se encuentra disponible en Los estudios del
. En todo caso, si existe alguna contradiccion entre éstos y el Pliego de

Condiciones se tiene como referencia el Pliego.

A. Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC)

La prestacion de servicio
esta codificada en el Cla

s y de apoyo a la gestion objeto del presente Proceso de Contratacion
sificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el

[cuarto de ser posible, o de lo contrario en el tercer] nivel, como se indica en la Tabla 2:

Tabla 2-Codificacion de los elementos a suministrar en el sistema UNSPSC

CLASIFICACION UNSPSC

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE

81000000 | 81110000 | 81112200 | 81112205 | servicios de mantenimiento

de plataformas de software
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B. Valor estimado del Contrato

El valor del presente Contrato corresponde a la suma de CINCUENTA Y NUEVE
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($59.400. 000.00) M/CTE. Que incluye los pagos
por los costos directos e indirectos del suministro y todos los impuestos, gravamenes y
retenciones a que haya lugar.

C. Forma de pago

FORMA DE PAGO: Primer contado: 40% Un primer pago a la actualizacion de los mdédulos de
sysman, previa aprobacion por parte del SUPERVISOR del contrato, ademas la certificacion de
pago de obligaciones laborales y las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y
pago de aportes parafiscales. Sequndo contado: 30% Un segundo pago que se cancelara en
el mes de junio, previa presentacién de informes por parte del contratista y visto bueno del
supervisor. Tercer contado: 30% Un tercer pago que se cancelara en el mes de diciembre a
la aprobacion por parte del SUPERVISOR del contrato, la certificacion de pago de las
obligaciones laborales y las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y pago de
aportes parafiscales, la expedicion de la respectiva acta de recibo a satisfaccion suscrita por las
partes. PARAGRAFO PRIMERO: Para el pago de los contados pactados se requerira de la
presentacion por parte del CONTRATISTA de la factura, documentos que permitan demostrar
que se encuentra al dia en los pagos de seguridad social (salud y pensién) y parafiscales (si a
ello hay lugar), y certificacion de cumplimiento expedida por el SUPERVISOR. PARAGRAFO
SEGUNDO: El pago del ultimo contado pactado se hara contra el acta de liquidacion del
contrato.

GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS: Seran de cuenta del proponente todos los
gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen con ocasion de la
presentacion de la oferta, de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las

normas legales vigentes.

CULTURA

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR
TURISMO

PRODEPORTES

PRODESARROLLO

PROUNILLANOS

100%
100%
100%
100%
100%
100%

2%
2%
2%
2%
2%
1%

PROADULTO MAYOR 100,000,001 2%
VR=0 MAYOR AL 10%
DE LA MENOR 1%
PROHOSPITALES CUANTIA
RETENCION EN LA FUENTE (DECLARANTE) 170,000 4%
RETENCION EN LA FUENTE (NO DECLARANTE) 170,000 6%

INACIONALES [DEPARTAMENTALES

15%
4*1000%

RETEIVA
RETEICO

19%
100%

MUNICIPAL

Por lo tanto, se entendera que el valor propuesto prevé todos los gastos y costos generados
con ocasion del contrato que se suscriba, y el riesgo derivado del tipo de cambio, sin que haya
lugar al cobro posterior por otros conceptos.
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Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacion de la propuesta
seran de su cuenta y riesgo exclusivos, por lo cual el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META, no reconocerda suma alguna, ni efectuara
reembolsos de ninguna naturaleza. En consecuencia, el interesado en participar debera
enterarse en forma suficiente de las condiciones en que se celebrara y ejecutara el contrato
antes de presentar su oferta.

OBLIGACION DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: El contratista se compromete con el
Instituto a:

1. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a las condiciones y especificaciones
técnicas que se exijan en los documentos del proceso de seleccidn y el contrato que se
suscriba.

Cumplir con los aportes al sistema integral de seguridad social.

Las demas establecidas en la ley del cddigo civil y el cédigo de comercio.

Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

Las demas contenidas en la propuesta y que hace parte integral del contrato.

Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de pensional y ARL) y presentar
constancias de pago durante la ejecucion del contrato por dichos conceptos expedida
por la respectiva entidad de seguridad social y el soporte de pago durante la ejecucion
del contrato.

7. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el trascurso de la misma.

kvl

DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la
gravedad de juramento, que se entiende prestado con la firma del contrato, que no se
encuentra incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar
contempladas en el articulo 8 de la ley 80 de 1993 y en los articulos 1,2,3,4 de la 1474 de 2011

OBLIGACION DEL INSTITUTO: EL INSTITUTO se obliga para con el contratista a:

1. Constituir la reserva presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato a
suscribir.
2. Cancelar el valor del contrato pactado en las condicione establecidas siempre y cuando
el supervisor certifique el cumplimiento del objeto del contrato.
3. Suministrar la informaciéon y documentacion necesaria por parte de la Direccion,
Subdireccion General del I.D.T.T.M. para la correcta ejecucion del contrato.
Las demas estipuladas en el decreto 1082 de 2015, y las que se desprenda de la naturaleza del
contrato.

OBLIGACIONES ADICIONALES DEL CONTRATISTA

Las podlizas deberan ser presentadas por el contratista dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la firma del contrato y requieren aprobacion por parte del
IDTTM para iniciar la ejecucion.

Actualizacion: En caso de adiciones en valor o prorrogas en tiempo, el contratista
tendra la obligacion de ampliar y actualizar los amparos de las pdlizas de manera
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inmediata.

D. Plazo de ejecuciéon del Contrato

El plazo de ejecucion del presente Contrato es hasta el dia 31 de diciembre de 2026 o hasta agotar
los recursos contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

E. Lugar de ejecuciéon del Contrato

El lugar de ejecucién del Contrato es en el MUNICIPIO DE RESTREPO Y DEMAS SEDES DEL
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META.

V. Tramite de la Convocatoria

A. TERMINOS - PROCEDIMIENTO

Los términos de la convocatoria se regiran conforme lo establece el cronograma de actividades
ya registrado desde el aviso de convocatoria.

B. FIJACION PRE PLIEGO DE CONDICIONES

El aviso de convocatoria para la contrataciéon se publico de conformidad con las reglas
sefalados en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 del 2015, y contendra la informacién
que establece el mencionado articulo, entre ellos el objeto a contratar, la modalidad de
seleccidn que se utilizara, el lugar fisico o electrénico donde puede consultarse el proyecto de
pliego de condiciones, el presupuesto oficial del contrato, asi como los estudios y documentos
previos; alli se contiene igualmente todo el cronograma de la convocatoria y la precision de si la
convocatoria se somete o no a limitacion de Mipymes, entre otras, de igual manera y en
aplicacion de lo dispuesto en los articulos 2.2.1.1.1.7.1 y el 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto N° 1082
de 2015, el pre pliego de condiciones sera publicado durante cinco (05) dias habiles segun las
fechas establecidas en el cronograma. Los actos y documentos relacionados con el proceso
precontractual, se podran consultar en la plataforma del SECORP II.

Se garantiza a través de ésta pagina la publicidad de todos los procedimientos y actos
asociados a los procesos de contratacién, salvo los asuntos expresamente sometidos a
reserva. La informacion contenida en los actos del proceso se considera oponibles en el
momento en que aparece publicitada por el medio anteriormente sefalado, de conformidad con
el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto N° 1082 de 2015.

De conformidad con el paragrafo 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el derecho de
participacion en la presente Convocatoria es gratuito.

C. PRESENTACION DE OBSERVACIONES, ACLARACIONES O SOLICITUD DE
CORRECCIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES y MANIFESTACION A
MIPYMES.

Las observaciones al proyecto de pliego de condiciones se presentaran durante el término de
publicacion del mismo, en forma electronica en el secop |l.
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D. RESPUESTADE LA ENTIDAD A LAS OBSERVACIONES RECIBIDAS

La entidad organizara las observaciones recibidas exclusivamente durante la fijacion del
proyecto de pliego, las cuales seran resueltas mediante documento publico motivado en el cual
consignara las aceptaciones o rechazos de las mismas, precisando en qué casos se genera la
modificacion al pliego de condiciones o los demas documentos contractuales. Esta respuesta
sera publicada en el portal de contratacion estatal
(https://www.secop.gov.co/www.colombiacompra.gov.co secop Il )

En todo caso, las observaciones seran resueltas por la entidad, indicando si se aceptan o
rechazan y motivara sus decisiones.

Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el
proceso de seleccion tendran uUnicamente valor interpretativo y fuerza vinculante, en
consecuencia, no modifican los documentos de la convocatoria, sino s6lo en cuanto asi se
indique en forma expresa, y en consecuencia debera la entidad proceder de conformidad.

El INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META, para
garantizar la transparencia y eficiencia de sus convocatorias contractuales, no atendera
consultas personales, ni telefonicas; en este sentido, solo seran validas las aclaraciones y
adendas publicadas en la pagina www.colombiacompra.gov.co SECORP II.

Las que sean recibidas en forma extemporanea no comprometen la respuesta inmediata y
oportuna de la entidad dentro de la convocatoria, al tratarse de un término preclusivo y
perentorio; no obstante, se atenderan bajo las reglas del derecho de peticiéon en la medida en
que la carga laboral asi lo permita y la respuesta sera remitida a la direccion electronica o fisica
reportada en el escrito, en el evento que se no reporte direccion la respuesta sera publicada en
el SECOP.

E. LIMITACION A MIPYME

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se
modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de
2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”, el cual
indica:

ARTICULO 5. Modificacion de la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
221.2423.y221.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:
1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
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Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo
de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS A
MIPYME:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas.
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial Aviso de limitacion o
no limitacion a Mipyme: En el término previsto en el cronograma, la entidad publicara un aviso
en el SECOP Il precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar
cualquier otro.

Establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro Mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Nota 1: Adjuntar copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o Contador Publico y
certificado de la Junta Central de Contadores sobre su vigencia. Para la acreditacion deberan
observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590
de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y

en firme al momento de su presentacion.
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PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o
de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

La manifestacion de interés de las Mipymes debera estar debidamente suscrita por el oferente
(si es persona juridica debera suscribirla el representante legal) y debe ser enviada
simultaneamente con sus anexos por la seccién de mensajes del Secop Il.

Aquellas solicitudes que no cumplan con la totalidad de los requisitos establecidos en el
presente numeral no seran tenidas en cuenta para efectos de la limitacion a MIPYME.

NOTA 2: Para que la convocatoria se limite a MIPYMES se requerira al menos dos (2)
manifestaciones de interés.

-LIMITACIONES TERRITORIALES A MIPYMES:

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.3. del Decreto 1860 de 2021, que
establece:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar
el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere
el siguiente articulo.

Parlo anterior, la Entidad indica que los interesados en participar en el proceso de seleccion,
podran solicitar se limite la presente convocatoria a Mipyme colombianas que tengan domicilio
en el Departamento del Meta, para lo cual, acreditard su domicilio con los documentos a los
que se refiere el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021.

F. RESOLUCION DE APERTURA

Mediante Acto Administrativo debidamente publicitado en el portal de contratacion
www.colombiacompra.gov.co SECOP _|l, el Director General de EI INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META ordenara la apertura de ésta
convocatoria Publica, con el fin de seleccionar la mejor oferta para contratar el objeto requerido.
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G. PUBLICACION Y CONSULTA DEL PLIEGO DEFINITIVO

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto N° 1082 de 2015, la consulta del pliego
de condiciones se puede cumplir igualmente a través de la pagina SECOP ll; los actos y
documentos relacionados con el proceso precontractual, se podran consultar de igual forma en
esa via.

H. AUDIENCIA DE DEFINICION, ASIGNACION Y DISTRIBUCION DE RIESGOS

Se realizara en la oportunidad y lugar sefialados en el cronograma, con el objeto de revisar
junto con los posibles oferentes, la asignacion de riesgos previsibles que puedan afectar el
equilibrio econémico del contrato y que fueron incluidos en el estudio previo y el pliego de
condiciones, a fin de establecer su distribucion definitiva, en concordancia con lo sefalado en el
articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad adelantara audiencia para precisar el
contenido y alcance del pliego de condiciones si y solo si existe solicitud de por lo menos un
interesado, en todo caso esta sera celebrada en forma conjunta con la audiencia de riesgos.

Cuando lo estime conveniente EI INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL META o cuando lo soliciten las dos terceras (2/3) partes de las personas
que hayan participado en esta audiencia, se podra prorrogar el término establecido para el
cierre de la Seleccién abreviada de menor cuantia mediante adenda, antes de su vencimiento y
por un plazo no superior a la mitad del inicialmente fijado. Lo anterior no impide que dentro del
plazo de la seleccién abreviada de menor cuantia y hasta tres (3) dias habiles antes de la fecha
de cierre, cualquier interesado pueda solicitar por escrito otras aclaraciones que no hubieren
sido planteadas o resueltas en la audiencia, para obtener respuesta, también por escrito, antes
de la fecha de cierre de la seleccion abreviada de menor cuantia. Si la observacion es
posterior, no sera posible generar modificacion alguna al pliego de condiciones.

Las consultas y aclaraciones podran presentarse en esa audiencia, en forma verbal o escrita,
generando para la Entidad la obligacion de contestarlas antes de la fecha de cierre de la
seleccion abreviada de menor cuantia. Las respectivas respuestas seran publicadas en el sitio
www.colombiacompra.gov.co. SECOP Il La solicitud y respuesta a las aclaraciones no
produciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentacion de las ofertas.

Como resultado de lo debatido en la audiencia, y cuando resulte conveniente, EI INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META podra expedir las Adendas al
pliego de condiciones, numeradas secuencialmente. En todo caso, sélo se expediran adendas
hasta la oportunidad sefialada en el cronograma, acorde a las limitaciones derivadas de la Ley
1474 de 2011 y asi replicadas en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

Realizada ésta audiencia, los proponentes no podran alegar el desconocimiento o la ocurrencia
de un riesgo que no fue puesto en consideracion por la Entidad en dicha audiencia; por lo tanto,
con la presentacion de la respectiva oferta, de acuerdo con las condiciones definitivas
sefialadas en el pliego de condiciones, el proponente consciente y acepta lo que se ha
establecido en ellos; tal y como precisa el documento CONPES 3714 de 2011 “DEL RIESGO
PREVISIBLE EN EL MARCO DE LA POLITICA DE CONTRATACION PUBLICA”.

De lo actuado en esta Audiencia se levantara un Acta que debe ser suscrita por los servidores
o colaboradores y se dejara registro de firmas para los demas asistentes a la misma.
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. MANIFESTACION DE INTERES

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion contaran con un término de
tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura del proceso de contratacion para
manifestar su intencion de participar. Los interesados manifestar su interés mediante el modulo
correspondiente, de acuerdo con la Guia para manifestar interés y la Guia para presentar
Ofertas en el SECORP Il, por lo cual no se requerira el Formato 10 — Carta Manifestacion de
Interés].

Cuando se reciban mas de diez (10) manifestaciones de interés, se realizara un sorteo para
seleccionar maximo diez (10), con quienes continuara el proceso de contratacion.

Tratandose de consorcio y uniones temporales, se debe indicar claramente quienes lo
integraran y el porcentaje de participacion, Mediante la creacion de Union temporal o Consorcio
en la plataforma Secop Il

La manifestacion de interés constituye una condicion de procedibilidad para participar, so pena
de rechazo de la oferta; por lo tanto, solo puede presentar oferta quien manifesté interés, y
debe hacerlo en la forma individual o como proponente plural, segun como se haya inscrito.
Quienes manifiesten interés bajo la forma de proponente plural deben presentar la oferta con
los integrantes inscritos, sin incluir otros. Sin embargo, es posible reducir el niumero de
integrantes, siempre y cuando la oferta no la presente un solo miembro.

En caso de duplicidad de manifestacion de interés, bien sea individualmente y/o como
Integrante de una estructura plural, se tomara como valida unicamente la primera en el tiempo,
y las demas se desestimaran. Por lo tanto, tratdndose de consorcios o uniones temporales
donde uno o varios integrantes incurran en esta conducta, se desestimaran las demas
manifestaciones de interés de los consorcios o uniones temporales donde un mismo integrante
o integrantes sean coincidentes.

En los procesos de contratacion adelantados por SECOP |l el proponente plural debe
manifestar interés utilizando el médulo correspondiente de acuerdo con la Guia para manifestar
interés y la Guia para presentar Ofertas en el SECOP I, y no podra hacerlo si solamente
manifesto interés uno de los miembros del proponente plural desde su cuenta singular.

J. AUDIENCIA PUBLICA DE SORTEO

Si la entidad recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés realizara un sorteo a través de
sorteo Asi:

En primera medida un contratista o funcionario de la entidad procedera a imprimir y recortar los
nombres de quienes manifestaron interés, los cuales se introduciran en una bolsa oscura, acto
seguido con los diez (10) primeros de ellos que sean extraidos se continuara el proceso. La no
comparecencia del proveedor a la audiencia, en ningun caso hara invalida su manifestacion de
interés, siendo posible la inclusion del mismo en el sorteo. De esta audiencia se levantara acta
suscrita por los funcionarios de la Entidad que intervinieron. Cuando el numero de interesados
sea inferior o igual a diez (10), el Instituto, conformara en forma directa la lista con los oferentes
interesados. En los dos (2) casos anteriores, se levantara un acta, la cual sera publicada en la
plataforma SECOP II, con el fin de ser consultada por lo interesados. Unicamente podran
participar dentro del presente proceso de seleccion los proponentes que se encuentren en la
lista de los que hayan manifestado interés, conformada segun lo establecido en este punto.

El proceso de seleccién para la consolidacion de posibles Proponentes se realizara virtual, el
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dia habil siguiente al vencimiento del plazo para manifestar interés en audiencia de sorteo, la
cual se llevara a cabo en la hora y lugar previsto para tal fin en el tabla No.14.

El plazo para la presentacion de las ofertas iniciara el dia habil siguiente a la fecha en la cual la
entidad comunique a los interesados el resultado del sorteo.

K. MODIFICACIONES Y/O ACLARACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

El INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META podra, de
oficio o a peticion de parte, realizar los ajustes que estime convenientes al pliego de
condiciones, los cuales se recogeran en ADENDAS que se publicaran en la pagina web ya
citada.

Con el hecho de la presentacién de la propuesta se entendera que el oferente conoce y acepta
la totalidad del pliego, las adendas y aclaraciones efectuadas por EI INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META.

L. CIERRE DE LA SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA (Recepcién de
Propuestas)

La convocatoria se cerrara en la fecha y hora registradas en el cronograma, en la plataforma
secop |l

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo de la convocatoria, los proponentes no podran
retirar, adicionar o corregir sus propuestas; al tiempo que las propuestas presentadas en forma
extemporanea no seran tenidas en cuenta para la evaluacion y posterior adjudicacion.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudio el pliego de condiciones,
las especificaciones del proyecto, su naturaleza y localizacion, el espacio fisico de trabajo, para
su ejecucion, y los demas factores que puedan influir en el calculo del valor de su propuesta y
en la iniciacion y correcto desarrollo del servicio; que solicitd y obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza del
servicio, su costo y su tiempo de ejecucion, que formuld su oferta de manera libre, seria,
precisa y coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150
de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas complementarias, en especial las que
regulan técnicamente la actividad a ejecutar. Igualmente acepta que estaran a su cargo todos
los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos,
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el
contrato y las actividades que de él se deriven.

M. EVALUACION Y TRASLADO DEL INFORME PRELIMINAR DE VERIFICACION DE
REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El Comité Evaluador realizara la evaluacion de las propuestas presentadas dentro del plazo
sefialado en el cronograma, con base en lo anterior, se publicara un informe preliminar sobre la
verificacion de los requisitos habilitantes, a fin que, cumplido su traslado, frente al mismo cada
oferente observe las deficiencias de su oferta y allegue la informacion que considere
procedente.
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La subsanabilidad se cumplira en los términos y bajo las reglas previstas en las Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007, 1882 de 2018 y el Decreto 1082 de 2015. En ningun caso podra
completar, mejorar o modificar su oferta, ni acreditar bajo este medio la capacidad para
presentar propuesta, (capacidad juridica, financiera, técnica y de perfil) o condiciones ocurridas
con posterioridad.

N. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACION DE REQUISITIOS HABILITANTES.

El informe de evaluacion final, una vez concluido, permanecera en traslado a las partes,
durante 3 dias habiles, desde Ila Oficina de Contratacion y la pagina Web
www.colombiacompra.gov.co. SECOP |II. Durante este periodo, los proponentes podran
presentar las observaciones que consideren pertinentes, en magnético a través de la
plataforma SECORP II.

En desarrollo de los principios de publicidad y contradiccion y para garantizar los principios de
transparencia y seleccion objetiva, el cumplimiento de los fines de la contratacién, la
efectividad de los derechos e intereses de los oferentes y con fundamento en lo preceptuado
por los numerales 2° y 5° del articulo 24, los numerales 1° y 2° del articulo 25 de la Ley 80 de
1993, las respuestas a las observaciones formuladas, asi como los descargos o aclaraciones
presentadas por los proponentes objetados, seran publicados en el sitio
www.colombiacompra.gov.co SECOP I, en forma previa a la adopcion de la decision cumplida
en la oportunidad indicada en el cronograma.

Durante este periodo, los proponentes pueden subsanar sus propuestas, presentar las
observaciones que consideren pertinentes; sin que sea admisible completar, adicionar,
modificar o mejorar las propuestas. Vencido este plazo de traslado se retomara la evaluacion
de ofertas y se revisara por el comité evaluador el informe de evaluacidon de las mismas, si
hubiere lugar.

N. AUDIENCIA PUBLICA DE DECISION

El INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META adjudicara el
contrato de la presente convocatoria en la audiencia publica que se llevara en la oportunidad
citada en el cronograma, en la cual podran participar los oferentes, las organizaciones de
veeduria ciudadana debidamente acreditados, los medios de comunicacién y cualquier persona
que lo desee; sera presidida por el Director General, en caso de la declaratoria de desierta,
ocurrira en el evento en que no se presente ningun proponente, o ninguna oferta se ajuste al
pliego de condiciones o, en general, cuando existan motivos que impidan la seleccion objetiva
del Contratista, mediante acto motivado, en el que se sefalaran expresa y detalladamente las
razones que han conducido a tomar tal decision.

O. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Dentro del plazo sefialado en el cronograma, se suscribira el Contrato por el proponente
favorecido, el cual se debera legalizar conforme a las exigencias de la minuta contractual,
dentro de los plazos igualmente alli sefalados. Lo anterior en coherencia con lo dispuesto en el
presente pliego.

Si el Adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término sefialado, o lo suscribe, pero no
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realiza TODAS las gestiones que le competen para su legalizacion, EI INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META podra hacer exigible la
garantia de seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones y sanciones legales
correspondientes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no cubiertos por el valor
de la garantia. En este evento, El INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL META podra adjudicarlo dentro de los quince (15) dias habiles siguientes,
mediante acto administrativo debidamente motivado, al Proponente calificado en segundo
lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad, conforme
indica el numeral 12 del art. 30 de la Ley 80 de 1993.

De conformidad con lo previsto en el literal €), numeral 1° del articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado, incurriran en la
causal de inhabilidad e incompatibilidad sefalada.

VL. Requisitos Habilitantes

La Entidad Estatal contratante debe verificar que los Proponentes cumplan con los requisitos
habilitantes establecidos con el RUP con corte a 31 de diciembre de 2024 y o 2025 en caso de
estar actualizado.

Los Proponentes extranjeros no obligados a tener RUP deben acreditar los requisitos
habilitantes utilizando los formatos contenidos en el Anexo 7.

A. Capacidad Juridica

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o
extranjeras; (ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; vy (iii)
consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas
naturales o juridicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita
cumplir con el objeto del Contrato. Las personas juridicas o proponentes plurales deben tener
una duracion por lo menos igual a la vigencia del Contrato y un afio mas.

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META revisara que
los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad para presentar
la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato. Para ello, revisara entre otros, el boletin de
responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de
antecedentes judiciales y el RUP.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a
tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual conste que el
representante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la persona
juridica, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del 6rgano social directo que
lo faculta.

[De acuerdo con las condiciones particulares de los posibles proponentes identificados en el
analisis de sector y de los oferentes que debe realizar la Entidad Estatal en la etapa de
planeacion del proceso de contratacién, debe incluir las circunstancias en las cuales existiria un
conflicto de interés para el proceso de contratacion que se adelantal.
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B. Capacidad técnica

B.1. El Proponente debe acreditar como experiencia general en: PRESTAR EL SERVICIO
DE SOPORTE Y ACTUALIZACION DEL SOFTWARE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO.
esto quiere decir que el futuro contratista debera tener experiencia en esa actividad.

No se tendran en cuenta para la evaluacion los contratos que no estén registrados en el RUP
en firme. Para el presente proceso debera acreditar maximo un (01) contrato celebrado con
entidades publicas, ya sea individualmente o en consorcio o unidon temporal, registrados en el
RUP Clasificados en las siguientes CLASES del Clasificador de Bienes y Servicios de las
Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios (UNSPSC).

Tabla 4 — Experiencia especifica requerida

| Cédigo || Descripcion |

| 81112205 || servicios de mantenimiento de plataformas de software |
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El Proponente debe acreditar su experiencia con el RUP. El contrato que el Proponente acredite
como experiencia debe identificarse y sefalarse claramente en el RUP con resaltador o con
cualquier tipo de marca que permita su visualizacion rapidamente].

Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite
cada uno de sus integrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como
integrante de un Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la
ponderacion del valor del Contrato por el porcentaje de participacion.

NOTA: El proponente debera acreditar experiencia especifica mediante la presentacion de
méaximo una (1) certificacion del contrato ejecutado y del cual debera estar registrado en el RUP
al cierre de la seleccion abreviada de menor cuantia.

 La sumatoria del valor de los contratos objeto de certificacion no puede ser inferior al cien por
ciento (100%) del valor del presupuesto asignado de esta contratacion, incluido el iva.
* Los contratos deberan haber tenido resultados satisfactorios o expresion equivalente.

Se acepta como equivalente a la certificacion de cumplimiento de los contratos ejecutados
copia de los mismos, siempre y cuando se acompafie con la respectiva acta de liquidacion, acta
de recibo final etc., a fin de verificar que los contratos se ejecutaron satisfactoriamente.

C. Capacidad Financiera y organizacional

Una vez seleccionado el método estadistico para determinar los indicadores de la oferta y la
demanda, procedemos a efectuar una media aritmética entre los resultados obtenidos, con el
fin de obtener los indicadores financieros y organizacionales para el proceso de seleccion que
garanticen una armonia en la capacidad financiera necesaria para el proceso y la que por
resultados operacionales los oferentes pueden aportar, asi:

INDICADORES - ) Rentabilidad —
FINANCIEROS Y Llquidez | Endeudamiento ﬁ“t’:fer;z;af: del Patrimonio 5::‘;1‘:;\'/‘31":
ORGANIZACIONALES =
DEMANDA| Media 0.9666 0.6664 0.9429 0.0458 0.0242
geométrica
OFERTA |Media 1.9560 0.4776 4.9558 0.1991 0.1293
geometrica
INDICADORES
REQUERIDOS EN 1.46 0.57 2.95 0.12 0.08
EL PROCESO

INDICE DE LIQUIDEZ: es el resultado de la divisidon del Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual
determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo.
A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad que el proponente incumpla sus obligaciones
de corto plazo. Dicho indicador sera verificado en el RUP.

En caso de Consorcio o Unién Temporal para analizar los indicadores financieros se tendra en
cuenta de acuerdo al porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.
INDICE DE ENDEUDAMIENTO: es el resultado de la division del Pasivo Total / Activo Total, el
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cual determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y patrimonio)
del proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no
poder cumplir con sus pasivos. Dicho indicador sera verificado en el RUP.

En caso de Consorcio o Unién Temporal para analizar los indicadores financieros se tendra en
cuenta de acuerdo al porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: se calcula con la utilidad operacional dividida por los
gastos de intereses; este indicador refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus
obligaciones financieras. Teniendo en cuenta la complejidad del objeto a ejecutar y con el fin de
garantizar el suficiente flujo (capacidad liquida de dinero) para pagos a acreedores, servidores y
demas que garantice la prestacion oportuna e idonea del objeto contractual que se requiere que el
mismo contratista desarrolle sin ningun contratiempo financiero que llegare a perjudicar la
prestacion del mismo. Dicho indicador sera verificado en el RUP.

En caso de presentarse como indeterminado este indicador por el proponente sera aceptado al no
tener a cargo el pago de intereses.

En caso de Consorcio o Unién Temporal para analizar los indicadores financieros se tendra en
cuenta de acuerdo al porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

REQUISITOS RELACIONADOS CON LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

De conformidad con lo establecido el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015,
en el numeral 4 Capacidad organizacional requerimos medir el cumplimiento de los siguientes
factores:

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: utilidad operacional dividida en el patrimonio, el cual
determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacion de
utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del

proponente. Dicho indicador sera verificado en el RUP.

En caso de Consorcio o Unién Temporal para analizar los indicadores financieros se tendra en
cuenta de acuerdo al porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la
rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion de utilidad
operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la
rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe
ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio. Dicho indicador sera verificado
en el RUP.

En caso de Consorcio o Union Temporal para analizar los indicadores financieros se tendra en
cuenta de acuerdo al porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.

Para el caso de Union Temporal o Consorcio, los Indicadores de la presente convocatoria seran
tomados y determinados de la sumatoria del esfuerzo econémico de acuerdo con su participacién
en la figura del oferente plural (Cada rubro como Activo corriente, pasivo corriente, activo total,
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pasivo total, utilidad operacional, gasto intereses de los datos financieros .que refleja el Registro
Unico de Proponentes de cada uno de los asociados y sumados refleja uno nuevo Estado
financiero).

Teniendo en cuenta lo anterior y de conformidad con lo establecido el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015, en el numeral 3 Capacidad Financiera y en el numeral 4
Capacidad Organizacional, para este estudio de mercado se constituyen los indicadores minimos que
deben cumplir los posibles proponentes, estos indicadores garantizan la participacion de oferentes,
estos seran evaluados como CUMPLE O NO CUMLPE

VILI. Criterios de evaluacion de las Ofertas y adjudicacion

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META debe
evaluar unicamente las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos
habilitantes de que trata la seccién V.

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META asignara el
siguiente puntaje:

Tabla 8 - Puntaje por criterios de evaluacién

Factor Econémico 24 PUNTOS
Factor Técnico 65 PUNTOS
Factor Apoyo a la Industria Nacional — 10 PUNTOS
oferta de servicios nacionales

Factor VINCULACION DE PERSONAS 1 PUNTOS
CON DISCAPACIDAD

Total [100 PUNTOS]

En la evaluacion de las Ofertas Colombia Compra Eficiente asignara la puntuacién total
sumando el puntaje obtenido en el factor econédmico, factor técnico e industria nacional, y factor

vinculacion de personas con discapacidad indicado en la Tabla 8.

Las Ofertas deben presentarse en los Anexos 3 a 7 establecidos en el presente
Pliego de Condiciones como el formato para presentacion de la Oferta.

A. Factor Econémico

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META a partir del
valor de las Ofertas debe asignar maximo VEINTICUATRO (24) puntos acumulables de
acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderacion de la oferta econémica:

Tabla 9 - Métodos de evaluacioén de la oferta econdmica
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Media geométrica con presupuesto oficial

Media geométrica con presupuesto oficial:

Una vez seleccionados los 10 procesos del muestreo en todo el territorio nacional, se calcularon la
media aritmética, media geométrica, mediana, media acotada al 20% y media acotada al 30%
para el analisis estadistico. La desviacion estandar muestral se utilizd para determinar la
dispersioén de los datos, es decir, la distancia promedio de los datos de la muestra respecto a su
media aritmética.

METODOS DE RENTABILIDAD
TENDENCIA | LIQUIDEZ | ENDEUDAMIENTO %%?ETREgERsA DEL REEI‘;%';:SSD
CENTRAL PATRIMONIO
1T Media aritmatica | 1.0760 0.6720 13913 0.1020 0.0550
3 Mediana 1.1450 0.6800 1.1500 0.0600 0.0250
Media acotada | 1.1325 0.6625 13913 0.0925 0.0525
4 20%
Media acotada | 1.1325 0.6625 1.0883 0.0925 0.0525
30%
Desviacion 03783 0.0935 13244 0.0855 0.0488
estandar

El analisis estadistico de los datos obtenidos de la muestra de la demanda, permiten
establecer, mediante los diferentes métodos de tendencia central, tal y como se observa en la
Tabla, que la Desviacion estandar es cercana a cero, por lo tanto los datos estan
representados sobre la media, la tendencia es repetitiva por lo que la medida menos restrictiva
en los resultados obtenidos en la Media Geométrica, sera utilizada para el analisis estadistico
final de los requisitos del presente proceso.

B. Factor técnico

La oferta técnica tiene un puntaje de hasta SESENTA CINCO (65)] puntos, y se calculara de
acuerdo con los siguientes criterios:

4. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.
(Numeral 5 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015)

Criterios de evaluacion de las Ofertas

Pueden presentar ofertas para el presente proceso personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, consorcios 0 uniones temporales que reunan los siguientes requisitos habilitantes
para participar.

Los requisitos incluidos a continuacién son habilitantes, por lo tanto, son de obligatorio
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cumplimiento. El resultado de la verificacion de su cumplimiento sera la declaracion de
HABILITADOPARA PARTICIPAR o NO HABILITADO PARA PARTICIPAR, dependiendo del
cumplimiento u omision de ellos.

Serdn subsanables las deficiencias de los documentos presentados para demostrar el
cumplimiento_de los requisitos formales. No podran subsanarse asuntos relacionados
con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META debe
evaluar unicamente las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos
habilitantes.

VIIL. Criterios de evaluacion de las Ofertas y adjudicacién

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META debe
evaluar uUnicamente las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos
habilitantes de que trata la seccién V.

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META asignara el

siguiente puntaje:

Tabla 8 - Puntaje por criterios de evaluacion

Factor Econémico 24 PUNTOS
Factor Técnico 65 PUNTOS
Factor Apoyo a la Industria Nacional — 10 PUNTOS
oferta de servicios nacionales

Factor VINCULACION DE PERSONAS 1 PUNTOS
CON DISCAPACIDAD

Total [100 PUNTOS]

En la evaluacion de las Ofertas Colombia Compra Eficiente asignara la puntuacién total
sumando el puntaje obtenido en el factor econdmico, factor técnico e industria nacional, y factor
vinculacion de personas con discapacidad indicado en la Tabla 8.

Las Ofertas deben presentarse en los Anexos 3 a 7 establecidos en el presente
Pliego de Condiciones como el formato para presentacion de la Oferta.

C. Factor Economico

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META a partir del
valor de las Ofertas debe asignar maximo VEINTICUATRO (24) puntos acumulables de
acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderacion de la oferta econémica:
Tabla 9 - Métodos de evaluacion de la oferta economica
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Media geométrica con presupuesto oficial

Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y el presupuesto oficial un
numero determinado de veces y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de las
Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las formulas que se indican en
seguida.

Para el céalculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el nimero
de Ofertas validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion en el calculo
tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Tabla 10 - Asignacion de numero de veces del presupuesto oficial

Numero de Ofertas (n) Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (nv)
1-3 1
4-6 2
7-9 3
10-12 4
13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el presupuesto oficial del
presente Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusion del presupuesto oficial de
acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente formula:
Donde,

GPO = Media geométrica con presupuesto oficial.

nv = Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = Numero de Ofertas validas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.

Pi = Valor de la oferta econémica sin decimales del Proponente i.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto
oficial se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto
oficial y el valor de la oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

D. Factor técnico

La oferta técnica tiene un puntaje de hasta SESENTA CINCO (65)] puntos, y se calculara de
acuerdo con los siguientes criterios:
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Tabla 11 - Puntuacion factor técnico adicional

El proponente que ofrezca sin costo adicional una 40
actualizacion y o ventajas sobre el sistema

El proponente que ofrezca sin costo adicional la extension 25
de su garantia de calidad en un término de tres (3) meses

adicionales

Subtotal 65

E. Apoyo a la industria nacional

Segun lo establecido en el articulo 2 de la Ley 816 de 2003 para apoyar la industria
nacional a través del sistema de compras y contratacion publica, en la evaluacion
de las Ofertas:

El puntaje para el siguiente factor se otorgara asi:

Criterio Puntaje
Cuando el oferente certifique Unicamente personal nacional para 10
la ejecucion del objeto del presente proceso.
Cuando el oferente certifique personal tanto extranjero como 5
nacional para la ejecucion del objeto del presente proceso.
Cuando el oferente certifique en su totalidad personal extranjero 0
para la ejecucion del objeto del presente proceso

En caso de que el oferente no allegue la CERTIFICACION DE APOYO A LA
INDUSTRIA NACIONAL, no se le asignara la puntuacién correspondiente.

El puntaje maximo a otorgar en este punto sera de 10

D. Factor puntaje por incentivo a favor de personas discapacitadas 1 puntos

Con el fin de establecer el apoyo a las personas con discapacidad y en virtud de lo dispuesto
en el articulo 1 del decreto 392 de 2018 "Por el cual se reglamentan los numerales 1, y 8 del
articulo 13 de la Ley 1618 de 2013, sobre incentivos en Procesos de Contrataciéon en
favor de personas con discapacidad” en los proceso de licitaciones publicas y concurso
de méritos, para incentivar el sistema de preferencias a favor de personas con
discapacidad, las entidades estatales deberan otorgar el uno por ciento (1%) del total de
los puntos establecidos en el pliego de condiciones, a los proponentes que acrediten la
vinculacién de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con
los siguientes requisitos.

1. La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificara el numero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

2. Acreditar el numero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual
debera estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.
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Verificados los anteriores requisitos, se asignara el 1%, a quienes acrediten el nUmero minimo
de trabajadores con discapacidad, sefalados a continuacién:

Numero total de trabajadores de la planta de Numero minimo de trabajadores
personal del proponente con discapacidad exigido

Entre 1y 30 1

Entre 31y 100 2

Entre 101 y 150 3

Entre 151 y 200 4

Mas de 200 5

La asignacion de puntaje se realizara de la siguiente manera:

INCENTIVOS EN FAVOR DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Criterios de evaluacion Puntaje asignado

Cuando el proponente oferte el minimo de trabajadores con 1
discapacidad de acuerdo a la tabla anterior

Cuando el proponente no oferte el minimo de trabajadores con 0
discapacidad de acuerdo a la tabla anterior

Para efectos de lo sefialado en el presente articulo, si la oferta es presentada por un consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura, se tendra en cuenta la planta de personal del
integrante del proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la
experiencia requerida para la respectiva contratacion.

El puntaje maximo a otorgar en este punto sera de 1

F. Empate

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas Ofertas, [EL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META] debe escoger al proponente
aplicando los criterios de desempate previstos en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de
2015. El primer factor de desempate es el mayor puntaje en el factor Técnico.

En caso de que el empate persista, INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y
TRANSPORTE DEL META escogera el proponente aplicando lo establecido en el Articulo
2.2.1.1.2.2.9. Del decreto 1082 de 2015; Factores de desempate. En caso de empate en el
puntaje total de dos o mas ofertas, la Entidad Estatal escogera el oferente que tenga el mayor
puntaje en el primero de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de
condiciones del Proceso de Contratacion. Si persiste el empate, escogera al oferente que tenga
el mayor puntaje en el segundo de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los
pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion y asi sucesivamente hasta agotar la
totalidad de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de
condiciones.

Conforme a lo indicado en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, cuando dos o mas Propuestas
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obtengan el mismo puntaje y hayan quedado en empate, se definira de acuerdo al siguiente
orden:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia

intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
0, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece
a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacién o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la
madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacién o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o
un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeinas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion

contable con corte a 31 de diciembre del afo anterior, por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior;
0, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de
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por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o0 accionistas de los miembros del
proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.
12. Y por ultimo, de persistir el empate, se definira un método aleatorio mediante sorteo por

el sistema de balotas, que se introduciran en una bolsa y los proponentes asistentes
sacaran una balota, el que tenga el puntaje mas alto en esa sera el proponente
favorecido.

IX. Oferta

A. Presentacion

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito en el formato contenido en el Anexo 3
acompafados de los demas anexos establecidos en esta seccion y de la garantia de seriedad
dela Oferta a la que se refiere la seccion XII.A del presente documento.

El Proponente debe presentar su Oferta a través de la Plataforma SECOP I

La Oferta debe estar con el nombre del Proponente y su NIT. La Oferta debe contener un
indice, separadores para cada capitulo de la Oferta y estar foliada en forma consecutiva
iniciando con el numero 1. El orden de la presentacion de los documentos de la Oferta debe
corresponder al indicado en la presente seccién.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion
de Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones.

Una vez vencido el plazo para presentar Ofertas, EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META abrira las ofertas electronicamente y publicara un
informe con la lista de los Proponentes y la hora de presentacion de las Ofertas.

En la oferta econémica, la cual debera estar en un documento distinto, el proponente debe
indicar claramente cual es el precio propuesto. Cualquier costo a cargo del Proponente que sea
omitido en la Oferta se entendera que se encuentra incluido y por tanto no puede ser objeto de
reembolso o de reclamacién por restitucion del equilibrio econémico.

La Oferta debe contener la siguiente informacion:

1. Informacién general y requisitos habilitantes

La Oferta debe contener los Anexos 3, 4, 6 [7 si es necesario], asi como la informacion
solicitada a continuacion.

a. Capacidad Juridica
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Si el Proponente es una persona natural o juridica nacional o extranjera domiciliada o con
sucursal en Colombia:

v

v

v

A.1 Certificado del RUP del Proponente singular; o, de cada uno de los miembros del
consorcio o union temporal si el Proponente es plural.

A.2 Certificado de existencia y representacion legal o del registro mercantil expedido por
la camara de comercio del domicilio del Proponente singular; o, de cada uno de los
miembros del consorcio o unién temporal si el Proponente es plural.

A.3 Copia del acuerdo para conformar el consorcio o uniéon temporal si el Proponente es
plural, en el cual debe constar la participacion de cada uno de los miembros del
Proponente plural, la representacion del Proponente plural o el poder otorgado a quien
suscribe los documentos en nombre del Proponente plural.

A.4 Fotocopia del documento de identidad del representante, representante legal o del
apoderado.

A.5 Estar al dia en el pago de los aportes al sistema general de seguridad social
y aportes parafiscales:

A.5.1 El proponente persona natural debera acreditar el pago la afiliacion al sistema
general de seguridad social en los términos previstos en la ley (si ello aplica para el
presente proceso).

A.5.2 Si el proponente es persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de
sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a ello haya lugar, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el Representante Legal durante un lapso no inferior a
seis

(6) meses anteriores a la presentacion de la oferta, o a partir de su constitucién en el
evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida (Ley 789 de
diciembre 27 de 2002).

Cuando el proponente sea Consorcio o Unién Temporal, cada una de los miembros
que lo integran, deberan certificar que se encuentran en cumplimiento de la anterior
obligacién, al momento de presentar la propuesta.

A.6 Rut

A.7 Boletin de responsables fiscales. El proponente no debera encontrarse en el
Boletin de Responsables Fiscales Articulo 60, Ley 610 de 2000) para lo cual debera
aportar el certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la Contraloria General
de la Republica; situacién que sera verificada por el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META.

A.7.1 Igual requisito debera cumplir el representante legal de las personas juridicas, y el
representante de los consorcios, uniones temporales.
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A.8 Certificado de antecedentes disciplinarios- El proponente no debera presentar
antecedentes disciplinarios de conformidad con lo consagrado en el Articulo 174 de la
Ley 734 de 2002; para lo cual debera aportar el certificado de antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién; situacion que sera verificada por
el INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META.

A.8.1 Igual requisito debera acreditar el representante legal de las personas
juridicas, o el representante de los consorcios o uniones temporales.

A.8.2 En caso de que en el certificado conste que el proponente o el representante
legal de las personas juridicas, o el representante de los consorcios, uniones
temporales, presenta antecedentes disciplinarios vigentes, que Impliquen inhabilidad
para contratar con el Estado, no se tendra en cuenta su propuesta para la evaluacion y
posterior adjudicacion.

A.9 Antecedentes y requerimientos judiciales. El representante legal de la persona
juridica, o los integrantes de la persona plural segun corresponda la forma de presentar
la propuesta, no debera encontrarse inscritos en el Boletin de antecedentes y
requerimientos judiciales de la policia nacional; situacion que sera verificada por el
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META, debera
ser acreditada por el oferente en su propuesta.

A10 Certificado de medidas correctivas

A11 Certificacion mipymes: En caso de Mipyme el proponente debera anexar la
certificacion expedida por el Representante Legal y por el Revisor Fiscal, si esta
obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamano
empresarial establecido de conformidad con la ley, atendiendo lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. Este documento sera tenido en cuenta para
atender la solicitud de cerrar el proceso a Mipymes y para efecto de los factores de
desempate relacionados con la condicion de Mipymes.

A12 Certificacion de personal en condicion de discapacidad: Aquellos proponentes que
en sus nominas cuenten con por lo menos un 10% de sus empleados en las
condiciones de discapacidad enunciadas en la ley 361 de 1997, concordada con los
numerales 7 y 8 del articulo 13 de la Ley 1618 de 2013, deberan acreditar con la oferta
un certificado firmado por el Representante Legal y/o por el Revisor Fiscal, donde se
haga mencion expresa de la contratacion del personal sefialado, la cual debera contar
con por lo menos un (1) afio de anterioridad y la condicion de mantenerlo por un lapso
igual al de la contratacion. PARAGRAFO 1: Debera anexar copia del certificado
expedido por el Ministerio de Trabajo que coincida con la informacion certificada, el cual
debera estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccién. PARAGRAFO 2: En
el caso de Consorcio, Unién Temporal, u otra forma asociativa permitida por la Ley
Colombiana, cada uno de los integrantes que ostente esta condiciéon debera acreditarla.
PARAGRAFO 3: La documentacién a que se refiere el presente numeral sera tenida en
cuenta para efectos de la aplicacion de los factores de desempate a que se refiere el
numeral 4° del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2018, relacionados con la
condicion de discapacidad y que sefiala: “...Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unidon Temporal ,, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una
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participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio, Union
Temporal o y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta...”

A13 Reciprocidad. La reciprocidad aplica para aquellos proponentes e integrantes
consorcios 0 uniones temporales extranjeros que deseen el tratamiento de
proponente. Las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas
naturales extranjeras no residentes en el pais que presenten propuesta, recibiran el
mismo tratamiento que los nacionales, siempre que exista un acuerdo, tratado o un
convenio entre el pais de su nacionalidad y Colombia, en el sentido de que a las
ofertas de servicios colombianos se les concedera en ese pais el mismo tratamiento
otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y
criterios para la adjudicacion de los contratos celebrados con el sector publico.

En el supuesto de no existir los mencionados acuerdos, el proponente debera incluir
dentro del sobre de la propuesta un certificado emitido por la respectiva Mision
Diplomatica Colombiana, en la cual conste que los proponentes colombianos gozan de
la oportunidad de participar en los procesos de contratacion publica en las mismas
condiciones y con los mismos requisitos exigidos a los nacionales de su pais.

En todo caso, la inexistencia del acuerdo o certificacion mencionados no restringe la
participacion de sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de
Su propuesta.

En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante
legal, las respectivas autorizaciones para desarrollar el presente Proceso de
Contratacion, suscribir el contrato y desarrollar todas las actividades relacionadas
directa o indirectamente.
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Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal,
con el documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio, en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracion,
nombre del representante legal o nombre de la persona que tenga la capacidad de
comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
o aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano directo que lo
faculte.

En aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la
verificacion de requisitos del Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la
Entidad Estatal hara tal verificacion en forma directa.

v A.14. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA. De conformidad con el Articulo
2.2.1.2.3.1.9 del decreto 1082 de 2015 esta garantia debera tener una vigencia de 90
DIAS contados a partir de la fecha y hora de cierre del proceso hasta la aprobacién de la
garantia que ampare los riesgos propios de la etapa contractual, y sera por un valor
equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor estimado del contrato para efectos
fiscales y de constitucion de pdlizas.

e A.15. La persona natural o juridica que aspire a participar en el proceso debera anexar
la certificacion de la ARL en donde se pueda evidenciar el nivel de cumplimiento de los
estandares minimos de la resolucién 0312 de 2019 Decreto el 1072 de 2015, el Decreto
052 del 12 de enero de 2017 y la Resolucion 0312 del 13 de febrero de 2019, la cual
permite verificar el nivel de avance y cumplimiento normativo frente a la implementacion
del SG-SST el cual debe ser mayor al 95% y estar en fase 5 como lo establece el
articulo 25 de la resolucion N°0312 del 2019.

NOTA: DEPENDERA DE LA CONDICION O NATURALEZA DEL PROPONENTE ANEXAR
AL MOMENTO DE PRESENTAR SU PROPUESTA EL TIPO DE CERTIFICACION O
DOCUMENTACION EXIGIDO POR LA LEY PARA TENER EN CUENTA EN EL MOMENTO
DE UN POSIBLE EMPATE.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN
EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS. En los procesos de licitacién publica, seleccion
abreviada de menor cuantia y concurso de méritos, asi como en los procesos competitivos que
adelanten las Entidades Estatales no sometidas al Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica, las Entidades incluiran condiciones habilitantes para incentivar los
emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional.

Es asi, que en el presente proceso se incorporan los requisitos habilitantes diferenciales
relacionados con el siguiente aspecto:
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Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia. Si el proponente pretende acreditar
experiencia debera allegar en su propuesta, (1) certificacion de contrato finalizado expedida
por entidades publicas con objeto similar al presente proceso.

CERTIFICADO DE ORIGEN SERVICIO NACIONAL

Si el proponente pretende acreditar que presta un servicio nacional debera allegar en su
propuesta certificacion donde manifieste que el personal que sera dispuesto para la ejecucion
del contrato sera de origen 100% Nacional.

MUJER CABEZA DE FAMILIA

Si el proponente es mujer cabeza de familia, debera allegar en su propuesta una declaracion
en la cual se verifique que la misma da cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos
en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

MUJER ViCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Si el proponente pretende demostrar que es mujer victima de violencia intrafamiliar, debera
acreditar dicha condicién allegando en su propuesta una medida de proteccién expedida por la
autoridad competente, en virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, para lo cual debera
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012

PERSONA JURIDICA PARTICIPACION MAYORITARIA MUJER CABEZA DE FAMILIA

Si el proponente es Personas juridica que pretende demostrar que es de aquellas en las que
participan mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, debera allegar certificado del representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicidon accionaria 0 cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en
la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos
anteriores.

Con relacion a los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

PARTICIPACION NOMINA PERSONAS EN SITUACION DE DISCAPACIDAD

Si el proponente pretende demostrar que cuenta en su némina personas en situacion de
discapacidad, debera acreditar que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente
certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido
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contratados con por lo menos un (1) ano de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afo y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucién del contrato.

En caso de empate de ofertas, si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante
que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en
los términos del presente numeral, debe tener una participaciéon de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta. El tiempo de vinculacién en la planta de personal se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del dltimo afo o del tiempo de su
constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

PARTICIPACION NOMINA PERSONAS MAYORES

Si el proponente pretende demostrar la vinculacion a su nédmina de en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley , para
ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica el revisor fiscal, segun
corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su némina y el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension.
Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un
(1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constituciéon de la
persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el niumero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera
allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma.
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La mayor proporcion se definira en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en
la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En
el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

PARTICIPACION NOMINA POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL,
PALANQUERA, RROM O GITANA

Si el proponente pretende demostrar la vinculacion a su némina por lo menos el diez por ciento
(10%) de su ndémina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalara las personas vinculadas a su némina, y
el numero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la
vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo
mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculaciéon en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus
integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de
los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del
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articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

PARTICIPACION NO!VIINA PERSONAS NATURALES EN PROCESO DE REINTEGRACION
O REINCORPORACION

Si el proponente pretende demostrar la vinculacion a su ndmina de personas naturales en
proceso de reintegracion o reincorporacion, debera presentar copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de
las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que
emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que
para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de
la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas,
debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o
reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento
(50%) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las
personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados

que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacidon o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el
manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

PROPONENTE PLURAL PARTICIPACION, NOMINA MUJER CABEZA DE FAMILIA Y/O
PERSONAS PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION

Si el proponente es plural y pretende demostrar que cumple las condiciones de estar
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ello lo acreditara conforme a las reglas anteriores y descritas
en el numeral 7.1, 7.2 y 7.3 del articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion
decreto 1082 de 2015 adicionado por el decreto 1860 de 2021.
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INCENTIVO DIFERENCIAL A LAS MIPYMES

Si el proponente es una Mipyme el incentivo diferencial a las Mipymes para el presente proceso
de contratacion se tendra en cuenta como criterio diferencial para favorecerlas el siguiente
criterio:

Numero de contratos para acreditar experiencia: Para determinar su experiencia, la Mipyme
debe acreditar anexando mediante copia de un contrato, acta de liquidacién o certificacién de
cumplimiento por parte de la entidad publica, que durante un afio anterior a la apertura de la
presente seleccion del contratista ha realizado un (1) contrato con objeto similar a los que se
proponen en estos pliegos de condiciones.

COOPERATIVA O ASOCIACIONES MUTUALES

Si el proponente es una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con
micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales
que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequenas o medianas.

PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO EN SU TOTALIDAD POR MICRO Y/O PEQUENAS
EMPRESAS, COOPERATIVA O ASOCIACIONES MUTUALES

Si se trata de un proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefa empresa se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015.

La condiciéon de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
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evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados uUnicamente por cooperativas y asociaciones mutua/es que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefas o medianas, se preferira |

PROPONENTE PLURAL ACREDITE PAGO A MIPYME

Si se trata de un proponente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afo anterior, el proponente persona natural y contador publico; o el representante
legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del
representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un
certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este
siempre que acredite conforme a las reglas descritas en los numeral 10.1, 10.2 y 10.3 del
articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion decreto 1082 de 2015 adicionado
por el decreto 1860 de 2021

SOCIEDAD DE BENEFICIO E INTERES COLECTIVO O SOCIEDAD BIC

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2
de la Ley 1901 de 2018 o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones senaladas en el capitulo anterior.

CONVOCATORIAS LIMITADAS A MiPYME

La Entidad adelanta el presente proceso de contratacion sujeto a las reglas sobre la limitacion a
Mipymes descritas en el Decreto 1860 de 2021 conforme aparece a continuacion:

Articulo 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
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221.24.23.Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccién 2 de la Seccioén 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.
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Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.22 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

Recomendaciones de Colombia Compra Eficiente a las Mipyme para la presentacion de
ofertas en los Procesos de Contratacion para Mipyme

Las Mipyme, como cualquier otro contratista del Estado, deberan contratar con Entidades
Estatales a través del SECOP Il deberan registrarse como Proveedor en la plataforma.

Las siguientes son algunas recomendaciones para presentar ofertas en los Procesos de
Contratacion de las Entidades Estatales:

1. Los procesos de contratacion son reglados y por tanto deben seguir las condiciones
previstas en la Ley. Los pliegos de condiciones son la carta de navegaciéon del proceso y por
tanto debe contener claramente las condiciones del contrato, de presentacion de ofertas y de
ejecucion.

2. Recuerde que conforme a la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales no podran cobrar por
el derecho a participar en un proceso de seleccién. En consecuencia, no podran cobrar los
pliegos de condiciones o invitacion correspondiente.

3. Para participar en los procesos de contratacién que adelantan las Entidades Estatales es
necesario que su los requisitos de formalidad asociados con su existencia, esto incluye el
cumplimiento de los requisitos de registros empresariales

2. Oferta Técnica

El Proponente debe incluir en su Oferta el formato diligenciado del Anexo 4.
3. Oferta Econémica

El Proponente debe incluir en su Oferta el formato diligenciado del Anexo 5.

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan — Restrepo, Meta

Tel: 6550305 — 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Péagina Web: www.itransitometa.gov.co

Email: contratacion@itransitometa.gov.co



mailto:contratacion@itransitometa.gov.co

PLIEGO DE CONDICIONES Codigo: GAF-F-15-

V1
Proceso Gestion Administrativa y Fecha de Vigencia:
Financiera 02/01/2021

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

La oferta econdmica presentada en medio magnético debe estar protegida por contrasefia, que
sera indicada por el Proponente en caso de verificacion de su consistencia, en los términos de
la seccion VII.A del pliego de condiciones.

B. Ofertas Parciales

Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos
los servicios y actividades requeridas en el Anexo Técnico del presente pliego.

C. Validez de las Ofertas

La Oferta debe tener una validez de Noventa (90) dias, contados a partir de su presentacion.
En el caso de una suspensién que supere este término, la Entidad Estatal solicitara la
ampliacion de la oferta al proponente por un término igual a la suspension.

D. Reserva durante el proceso de evaluacion

Los Proponentes son responsables de advertir si la informacion presentada en la Oferta
contiene informacion confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la
ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de
fundamento.

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META mantendra
la reserva de la informacién en el Proceso de Contratacion frente a terceros. EL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META se reserva el derecho de
revelar dicha informacion a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacién y comparacion de las Ofertas [y la
recomendacién para la Adjudicacion], no puede ser revelada a los proponentes ni a terceros
hasta que EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
comunique que el informe de evaluacion se encuentra disponible para que los Proponentes
presenten las observaciones correspondientes.

E. Evaluacion de las Ofertas

Los Proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata la seccion Vi
seran evaluadas, de acuerdo con lo establecido en la seccién VII.

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META debe publicar
el informe de evaluacion de Ofertas en la oportunidad sefialada en el Cronograma de que trata
la seccion XIV.

F. Rechazo

EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META rechazara las
Ofertas presentadas por los Proponentes que:

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, y la ley 1150 de 2007, la omisién de los
documentos necesarios para la comparacion de una oferta con las demas impedira tenerla en
cuenta para la evaluacioén y posterior adjudicacion del contrato.
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El Instituto podra rechazar y eliminar una o varias propuestas, sin que haya lugar a su
evaluacion, en cualquiera de los siguientes casos:

1) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar, segun lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y normas
complementarias.

2) Cuando el proponente no acredite los requisitos de participacion establecidos en este pliego
de condiciones.

3) Cuando sea extemporanea, es decir, si se presenta después de la fecha y hora fijadas para
el cierre del proceso.

4) Cuando no se cumplan los porcentajes de participacion minimos establecidos para la
conformacion de consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion.

5) Por no otorgar la Garantia para cubrir los riesgos derivados del incumplimiento del
ofrecimiento a que alude el pliego de condiciones, cuando sean solicitados.

6) Cuando su valor sea considerado artificialmente bajo, a juicio del INSTITUTO esto quiere
decir que ningun proponente podra ofertar un precio mas bajo que el promedio nacional
plasmado en el estudio del sector.

7) Si el proponente ofreciere un plazo para la ejecucion del contrato diferente al establecido en
este pliego de condiciones.

8) Si el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales (Articulo 60,
Ley 610 de 2000).

9) Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicion.

10) Por no considerar las modificaciones al pliego de condiciones que mediante adendas haya
hecho la Administracion del Instituto.

11) Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los requisitos de
participaciéon y no lo haga dentro del término fijado, o cuando habiéndolo aportado no esté
acorde con las exigencias del pliego de condiciones.

12) Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el mismo
nombre o con nombres diferentes, para el mismo proceso.

13) Cuando el proponente no discrimine el IVA.

14) Cuando el representante legal tenga restricciones para contratar y no adjunte con la
propuesta el documento de autorizacion expresa del érgano social competente, otorgado con
anterioridad a la fecha de presentacion de la oferta.

15) Cuando el presupuesto de la oferta supere el presupuesto oficial.
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El Instituto Departamental de Transito y Transporte del Meta se reserva el derecho de admitir
aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que éstos
sean subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas.

X. Acuerdos Comerciales

El Proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia
las Ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos
Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de Contratacion, seran tratados como
Ofertas de bienes y servicios colombianos y tendran derecho al puntaje para estimular la
industria nacional de que trata la seccién VI.C.

Tabla 11 - Cobertura Acuerdos Comerciales

Acuerdo Comercial Entidad Estatal Presupuesto del Excepcion aplicable Proceso de
incluida Proceso de al Proceso de Contratacion

Contratacion Contratacion cubierto por el
superior al valor del Acuerdo Comercial
Acuerdo Comercial

Canada Si Si No No
Chile Si Si No No
Estados Unidos Si Si No No
El Salvador Si Si No No
Guatemala Si No incluye No No
Honduras No Si No No
Liechtenstein Si Si No No
Suiza Si Si No No
México Si Si No No
Unién Europea Si Si No No
Comunidad Andina de Sl Sl NO NO
Naciones

En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes paises: [Insertar paises con Acuerdos
Comerciales aplicables] reciben trato nacional. También recibiran Trato Nacional las propuestas
de nacionales de la Comunidad Andina de Naciones.

XI. Adjudicacion

Colombia Compra Eficiente adjudicara [en audiencia publica], segun el orden de elegibilidad
establecido en el informe de evaluacion. El ordenador del gasto, por medio de acto
administrativo motivado adjudicara el Proceso al Proponente ubicado en el Primer Orden de
Elegibilidad y que cumpla con todos los requisitos exigidos en el presente Pliego de
Condiciones o procedera a la declaratoria de desierto del Proceso, si a ello hubiera lugar.

La audiencia publica se realizara en la hora y fecha establecida en el Cronograma de que trata
la seccion XIV. Del desarrollo de la audiencia se dejara constancia en acta.

XIl. Convocatoria NO limitada a Mipymes

El presente Proceso de Contratacion se sujetara a las reglas con ocasion a la participacion de
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Mipyme de acuerdo con lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3"' del Decreto
1082 de 2015

XIil. Riesgos

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacion se
identifican los Riesgos que afectan la ejecucion del presente contrato:

Tabla 12 - Identificacidon de Riesgos
De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, a continuacion, se identifican los
Riesgos del Proceso contractual desde su planeacion hasta su liquidacion
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Esta matriz se encuentra también publicada en los estudios y documentos previos y desde el
proyecto de Pliego de Condiciones.

En el lugar, fecha y hora indicada en el Cronograma del Proceso, se llevara a cabo la audiencia
de analisis de riesgos a la que se refieren el articulo 30 de la ley 80 de 1993, articulo 4 de la Le
1150 de 2007, el articulo 220 del Decreto Ley 019 de 2012, y el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del
Decreto 1082 de 2015. Como consecuencia de las observaciones realizadas por los
interesados.

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META, se pronunciara
sobre la pertinencia o no de las mismas y establecera la estimacion, tipificacion y asignacion
definitiva de los Riesgos involucrados en el Proceso de Contratacion.

Vencido el plazo para discutir y revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna
observacion adicional, la misma solo sera estudiada y tenida en cuenta por parte de EL
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META, unicamente si
diere lugar a modificar el Pliego de Condiciones mediante Adenda.

XIV. Garantias

A. Garantia de seriedad de la Oferta

El Proponente debe presentar junto con la Oferta una garantia de seriedad de la Oferta a favor
de EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META por un
valor de 10% del valor total del presupuesto oficial y con vigencia desde la presentacion de la
Oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato.
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BENEFICIARIO INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL
META -.
NIT No. 800.047635-1.

AFIANZADO El oferente. Si quien presenta la oferta es un consorcio 0 union
temporal, deben aparecer los nombres de sus integrantes.
Los nombres deben figurar completos, tal como aparezcan en el
certificado de la Camara de Comercio.

VIGENCIA Tres (3) meses contados a partir de la fecha limite para presentar
ofertas.

OBJETO Describir la totalidad del objeto de esta convocatoria.

CUANTIA 10% del valor total del presupuesto oficial.

Si el INSTITUTO -IDTTM, llegare a prorrogar los términos de cierre y adjudicacion o del
perfeccionamiento del contrato, los proponentes se obligan a ampliar el término de vigencia de la
garantia de seriedad de la propuesta

La garantia de seriedad de la oferta se podra hacer efectiva si el adjudicatario no firma el contrato
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de comunicacion de la decision.

B. Garantia de Cumplimiento

El Proponente que resulte adjudicatario del Proceso de Contratacion debe presentar una
garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato a favor EL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META, por un valor de [Incluir valor].
La garantia de cumplimiento debe tener los siguientes amparos

AMPARO

Cumplimiento del Contrato

Tabla 13 - Suficiencia y vigencia de los amparos de la garantia de
cumplimiento

SUFICIENCIA

Por el 10% del valor total del contrato, constituida desde el
perfeccionamiento, mas el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

Pago de salarios prestaciones sociales legales e|Por el 5% del valor del contrato, constituida desde el perfeccionamiento por

indemnizaciones laborales

la vigencia del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y |Por valor equivalente a diez por ciento (10%) del valor del mismo, y por

equipos suministrados.

término igual al plazo de ejecucion del contrato y seis meses mas.

Responsabilidad Civil Extracontractual

por eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad
extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del
contratista o subcontratistas autorizados, Por valor equivalente a 200
SMLMV y su vigencia por el término de ejecucion del contrato

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que
demande la ejecucion del contrato, so pena de que la Entidad Estatal contratante haga efectiva
la clausula penal compensatoria de este contrato.

XV. Interventoria y/o supervision
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EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META ejercera el
control y la vigilancia de la ejecucion de los trabajos a través del Subdirector Operativo del
IDTTM.

[El supervisor debe ejercer un control [integral o técnico, administrativo, financiero, contable o
juridico] sobre el proyecto, para lo cual, podra en cualquier momento, exigir al Contratista la
informacion que considere necesaria, asi como la adopcién de medidas para mantener, durante
el desarrollo y ejecucion del contrato, las condiciones técnicas, econémicas y financieras
existentes al momento de la celebracién del mismo]

[La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato.]

XVI. Cronograma

El Cronograma del Proceso de Contratacion sera el que figura en la pagina transaccional del
secop Il y en caso de realizarse modificaciones estas también seran solo a través de la pagina.

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la ley y con las
condiciones previstas en el presente Pliego de Condiciones.

Anexo 1 - Especificaciones técnicas

El Instituto departamental de transito y transporte del Meta en su planta de personal, no cuenta
con suficiente personal idoneo y disponible para realizar dichas actividades.

PRESTAR EL SERVICIO DE SOPORTE Y ACTUALIZACION DEL SOFTWARE
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DEL IDTTM

el proponente debera tener en cuenta todas la especificaciones técnicas y precios
establecidos en el estudio del sector.

El Instituto Departamental de Transito y Transporte del Meta en su planta de personal, no
cuenta con suficiente personal idéneo y disponible para realizar dichas actividades.

Por ser una labor netamente profesional y de apoyo a la gestion, se debe satisfacer la
necesidad descrita por medio de una persona o empresa especializada, capacitada e, idonea,
con experiencia y responsabilidad que garantice las actividades a desarrollar, por ello se
requiere:

¢ Una persona natural o juridica especializada en mantenimiento de vehiculos.
e Para el proyecto a realizar la persona natural o juridica debera tener en su grupo de
trabajo conformado como minimo por:

CLASIFICACION UNSPSC

A continuacion se presenta la clasificacion de los bienes y servicios que satisfacen la necesidad
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a contratar.

| C6di@| Descripcion |
| 81112205 || servicios de mantenimiento de plataformas de software |
ALCANCE DEL PROYECTO:

Dado que la entidad ya opera sobre la base de datos y légica de negocio de la plataforma
Sysman, el proponente debera garantizar la compatibilidad técnica absoluta y la migracion de la
data historica sin pérdida de integridad. El oferente debera certificar que cuenta con la
capacidad técnica para intervenir el cédigo fuente actual o que es el titular de los derechos de
autor, para evitar reprocesos, pérdida de garantias y sobrecostos por integraciéon de sistemas
de terceros

El objeto del contrato comprende:
CONDICIONES TECNICAS
1. Derecho de uso por Suscripcion - Software como Servicio (SaaS):

Bajo esta modalidad, la entidad mantiene el derecho de uso del ERP SYSMAN durante la vigencia del
contrato y conforme a los términos de renovacion establecidos entre las partes. Esta suscripcion
incluye la Infraestructura tecnoldgica en la nube, el derecho a recibir actualizaciones, cumpliendo con
los requisitos normativos de Colombia, y las nuevas versiones del producto con las evoluciones
funcionales de los mdédulos contratados. Adicionalmente, se incluye el servicio de soporte y gestion de
incidentes, conocido como Soporte Remoto “N2” (Nivel 2).

El ERP SYSMAN es una plataforma actualizada, evolutiva y segura, disponible 24/7 desde cualquier
parte del mundo con acceso a internet. Su disefio facilita la consulta, el registro y operatividad de
entidades publicas o de economia mixta, eliminando riesgos en el manejo de la informacion y
mejorando la productividad y eficiencia operativa. Esto contribuye directamente a mejorar el indice de
desempenio del gobierno digital, ofreciendo las siguientes ventajas competitivas:

e Seguridad garantizada, fortaleciendo el habilitador de Seguridad y Privacidad de la
informacion conforme al Decreto 767 de 2022.

e Permite el trabajo remoto para colaboradores y gestores de los sistemas de
informacioén, alineado con la Linea de Accidon de Servicios y Procesos Inteligentes del
Decreto 767 de 2022.

e Acceso permanente a la informacién para directivos desde cualquier ubicacién y en
cualquier momento.

e Optimizacion de procesos internos y externos, impulsando la Transformaciéon Digital de
las entidades.
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2. Servicio de Infraestructura en la nube

Nuestro servicio de nube actualmente lo prestamos en la infraestructura de un partner
especializado, el cual sera informado en el momento de la implementacién. Este servicio incluye lo
siguiente:

e Preparacion y alistamiento de la infraestructura para el Ambiente productivo

e Base de datos segun aplique al tamafo de su organizacién

e Administracion y gestion de infraestructura y base de datos Adicionalmente, se deben
contemplar los siguientes aspectos relevantes:

e Para la 6ptima prestacion del servicio, la entidad debe contar con un canal de acceso a Internet
con una velocidad entre 100 a 500 Mbps si cuenta entre 10 a 50 empleados

o EIl servicio de infraestructura en la nube es exclusivo para las aplicaciones SYSMAN
implementadas o en uso.

La infraestructura de la solucion se aloja a través de un partner especializado que ha sido
seleccionado bajo los mas estrictos criterios de ciberseguridad y disponibilidad, garantizando el
cumplimiento de los estandares internacionales para proteger su informacion. Para asegurar la
continuidad del servicio y el funcionamiento éptimo de la solucion, es indispensable que la Entidad
cumpla con los plazos de pago acordados.

3. Derecho de Actualizacion de Software

La entidad tendra derecho a recibir las nuevas versiones que sean realizadas durante el tiempo de
vigencia del contrato.

Este derecho de actualizacion refleja el trabajo constante de nuestro equipo de desarrollo, enfocado
en incorporar mejoras, optimizaciones y nuevas funcionalidades en los modulos que conforman
nuestra solucion, tanto en su version cliente/servidor como en la versidon web, en respuesta a
procesos de innovacion interna y a las disposiciones legales vigentes en Colombia.

3.1 Condiciones de Uso del Software

El Software podra ser usado por un solo NIT de la entidad en una misma instalacion, con una base
de 10 usuarios del sistema. En caso de requerirse el producto para otras empresas vinculadas se
contemplara una negociacion independiente.

El uso de nuestro Software incluye exclusivamente las especificaciones indicadas en las fichas
técnicas (anexas) de los médulos del producto ERP SYSMAN

3.2 Servicio de Implementacion

Este servicio consiste en la ejecucion del proyecto de implementacion, ya sea de un nuevo modulo
0 de todas las soluciones en nuestro ambiente Web. A continuacion, se presenta una breve

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan — Restrepo, Meta

Tel: 6550305 — 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Péagina Web: www.itransitometa.gov.co

Email: contratacion@itransitometa.gov.co



mailto:contratacion@itransitometa.gov.co

PLIEGO DE CONDICIONES Codigo: GAF-F-15-

V1
Proceso Gestion Administrativa y Fecha de Vigencia:
Financiera 02/01/2021

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

descripcion de cada una de las etapas que conformaran el cronograma, el cual sera el primer
entregable a la firma del contrato.

La metodologia de ejecucion del proyecto esta basada en las siguientes etapas:

i Disgnésticoy)
| Coberturn |
Funcicnal

e Etapa 1: Instalacion
Segun las fechas programadas, SYSMAN realiza la preparacion y disposicion de toda la infraestructura
para el despliegue del ERP. Una vez finalizada la instalacion, se enviara al Gerente de Proyecto o
Supervisor de la entidad, correo electrénico con las credenciales del ambiente de produccion,
asegurando asi las instancias requeridas para el proyecto.
Entregables:

o Ambiente de produccion habilitado.

e Credenciales de acceso al ambiente de produccion.

o Etapa 2: Diagnéstico y Cobertura Funcional

Identificacion y analisis de los procesos funcionales de la entidad, con el propdsito de comprender su
operacion y orientar la adopcion de las mejores practicas incorporadas en el estandar del ERP
SYSMAN. En esta etapa se busca alinear los procesos institucionales con la logica del sistema,
promoviendo asi la eficiencia, trazabilidad y estandarizacion de procesos, flujos de informacion, y
condiciones operativas de la entidad.
Para enriquecer esta etapa y asegurar que la configuracion futura se alinee con la realidad operativa,
se realizard una migracién inicial de datos maestros a un ambiente de Staging. El objetivo de esta
carga preliminar es permitir que las sesiones de trabajo y la validacidon de la cobertura funcional se
realicen utilizando informacién real de la entidad. Esto facilita la identificacion temprana de
particularidades en los datos, ajustes necesarios en los procesos y asegura una comprensién mas
profunda de los requerimientos.
Esta migracion inicial sirve como una herramienta de trabajo para la fase de diagndstico y no
reemplaza la migracion final para la puesta en produccion.
Entregables:

e Business Blue Print

e Cronograma de Alto Nivel

o Ambiente de pruebas con datos iniciales de la entidad para validacion para clientes que ya
cuentan con SYSMAN.

e Test Drive para clientes que ya cuentan con SYSMAN

Técnica: Entrevistas, reuniones de trabajo
Modalidad: Virtual

o Etapa 3: Configuraciéon y Parametrizacion

La configuracion esta dividida en ciclos que preferiblemente seran de 15 o maximo 30 dias, cada uno
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conformado por una etapa de planeacién en la que se definen los entregables, los responsables y los
participantes, tanto de la entidad como de SYSMAN.

En la etapa de ejecucion y cierre los consultores asignados realizan la configuracién de las
funcionalidades estandar, enfocadas al cubrimiento de los requerimientos definidos dentro del alcance
del proyecto, dénde los usuarios a través del plan de pruebas verifican y comprueban las
funcionalidades correspondientes a cada mdodulo implementado.

Entregables:

e Controles de cambios radicados en Simona Web

e Controles de cambio implementados y probados por los responsables de la entidad
o Data Maestra real cargada

¢ Roles y permisos reales configurados

e Saldos Iniciales o movimientos segun los acuerdos previos.

Modalidad: Virtual

Consideraciones para la migracion

Esta actividad consiste en el cargue de datos a los nuevos modulos a partir de los sistemas que
soportan actualmente la operacion de la entidad. Para asegurar la correcta migracion de datos es
necesario cumplir con las siguientes condiciones:

El proyecto de implementacion incluye una unica migracion de datos para el lanzamiento (salida a
produccion). Cualquier migracion adicional sera considerada un servicio con costo extra y se
facturara por separado.

En caso de que los sistemas origen no sean de propiedad de SYSMAN, la entidad debera
garantizar la extraccion, transformacion, recopilacion, y depuracion de los datos y remitirlos en los
formatos digitales indicados por SYSMAN, por correo electronico, con oficio remisorio que
certifique la calidad, aprobacién del (los) responsable(s) y consistencia de la informacion.

Si los sistemas origen son de propiedad intelectual de SYSMAN, la extraccion de los datos estara
apoyada por SYSMAN, sin embargo, la integridad, depuraciéon y aprobacién de estos estara a
cargo de la entidad. SYSMAN realizara los esfuerzos razonables en el apoyo de esta gestidn, sin
embargo, la responsabilidad y verificacion de la calidad sera exclusivamente de la entidad.
SYSMAN validara la informacién una vez sea entregada en su totalidad por capitulo o médulo,
evitando asi reprocesos de nuestro equipo de migracion. Una vez la informacién se encuentre
cargada en la nueva versién del ERP SYSMAN, la entidad debera, dentro de los plazos
establecidos recibir, verificar, comprobar y certificar que la informacién se encuentre debidamente
migrada en su calidad, integridad y cantidad de registros. Sin este visto bueno por parte de la
entidad, no es posible la salida en vivo.

La informacion que sera migrada estd conformada unicamente por aquellos datos maestros
activos y transacciones con saldos pendientes.

En el caso de que la implementacion incluya el médulo de Almacén, Inventarios y Devolutivos es
de aclarar que no se realizaran migraciones de movimientos de periodos anteriores a la fecha
acordada de salida a operacion.
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e Si el alcance de la implementacion incluye el modulo de Nomina sélo seran migrados los
movimientos de periodos anteriores que sean requeridos para la liquidacién de procesos de
némina.

Consideraciones para la Configuracion

SYSMAN realiza la implementacién del sistema mediante las configuraciones y parametrizaciones
requeridas y conforme a las funcionalidades correspondientes al estandar del sistema. SYSMAN no
se compromete al desarrollo de funcionalidades que estén por fuera de nuestras fichas técnicas, dado
que la esencia en la adquisicion de un sistema ya construido se basa en la necesidad de las
organizaciones de acortar los proyectos de automatizacion frente a los modelos de “Software a la
medida”.

Consideraciones para las Pruebas
Una vez configurado el sistema, la Entidad procedera a formular y ejecutar los planes de prueba o
casos de uso para comprobar y certificar que el ERP SYSMAN cumple el alcance funcional detallado
en las fichas técnicas que acompafan esta oferta.

e Etapa 4 Capacitacion a usuarios
En esta fase se llevara a cabo el plan de capacitacion y formacion tanto para el equipo técnico como
funcional de la entidad. Este proceso incluye:

e Administracién y gestion del ERP SYSMAN

¢ Resolucion de fallas o errores mas comunes en el uso del sistema

e Manejo y gestion de Backups, junto con las demas configuraciones implementadas.

e Uso de la plataforma Simona Digital a través de ejercicios practicos de uso de la Biblioteca
Digital.

o Registro y seguimiento de incidentes a través de nuestra herramienta virtual de la Mesa de
Ayuda

e Acompafiamiento en la creacion de la Mesa de Ayuda de Nivel 1 al interior de la entidad.

La capacitacion se dictara al administrador del sistema y al menos un lider funcional por mddulo,
quienes deben tener los conocimientos profesionales y de negocio necesarios para un buen y
adecuado aprovechamiento en el uso de las nuevas herramientas.

Esta etapa del proyecto se realizara a grupos de maximo 5 personas por area, quienes seran
replicadores internos a otros funcionarios, cuando sea necesario y previamente acordado con la
entidad.

Entregables
e Usuarios capacitados en el uso del Software
¢ Manuales funcionales
o Listas de asistencias
Técnica: Sesiones grupales de capacitacion
Modalidad: Virtual
o Etapa 5: Alistamiento
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Esta etapa incluye la validacion de la realizacion de todas las actividades previas a la puesta en
funcionamiento del sistema en ambiente productivo incluyendo configuraciones, migracién de datos y
pruebas. Su propdsito es garantizar que el sistema se encuentra funcionando y totalmente alineado
con el alcance definido en las etapas anteriores, con el fin de asegurar una entrada en operacion
estable y segura.

Entregables
e Ambiente pre-productivo listo para entrada en produccion, con data maestra migrada vy
certificada.
e Saldos iniciales cargados
e Movimientos cargados si aplica
e Software configurado
¢ Plan de puesta en produccién

Modalidad: Virtual
o Etapa 6: Puesta en Produccioén y Estabilizacion

SYSMAN acompanara en esta fase a los lideres funcionales que participaron en la capacitacion e
implementacién de los diferentes moédulos, resolviendo dudas o incidentes y revisando la correcta
apropiacion en el uso del sistema.

Una vez implementada la nueva version web del ERP SYSMAN, el sistema anterior quedara
deshabilitado para la gestion de informacién, es decir, la operacion en paralelo de ambos sistemas no
hara parte del proyecto de implementacion.
Entregables

e Sistema operando en produccién

¢ Informe de incidentes y su estado
Modalidad: Virtual
o Etapa 7 Cierre de Proyecto

Al finalizar la puesta en produccién, se procede a constituir acta de cierre y finalizacion del proyecto,
para entrega al area de Soporte y para los fines contractuales correspondientes.

1.1. Soporte Remoto - Gestién de Incidentes N2

El Servicio Remoto de Gestidon de Incidentes Nivel 2 ha sido disefiado para proporcionar un soporte
sélido y garantizar la continuidad operacional del sistema después de su puesta en marcha.

Este servicio se rige por buenas practicas de gestion de servicios de tecnologia, y se formaliza
mediante Acuerdos de Nivel de Servicio (ANS) que establecen el alcance, los tiempos de respuesta y
las responsabilidades, asegurando la atencion oportuna a cualquier situacion que impida el uso
efectivo del sistema.

Con el fin de optimizar la eficiencia del servicio de soporte, la entidad debe establecer una Mesa de

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan — Restrepo, Meta

Tel: 6550305 — 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Péagina Web: www.itransitometa.gov.co

Email: contratacion@itransitometa.gov.co



mailto:contratacion@itransitometa.gov.co

PLIEGO DE CONDICIONES Codigo: GAF-F-15-

V1
Proceso Gestion Administrativa y Fecha de Vigencia:
Financiera 02/01/2021

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

Ayuda interna (Nivel 1) conformada por el administrador de TIC y un usuario lider por cada modulo
implementado, quienes deberan contar con la certificacion de nuestros cursos virtuales para gestionar
en primera instancia las solicitudes de los usuarios. Si la dificultad del incidente no puede resolverse
internamente, la entidad podra escalar el caso (debidamente documentado) a nuestros especialistas
de Soporte Remoto Nivel 2 (N2) quienes realizaran la revisién, analisis y solucion del caso.

Tanto la solicitud de atencion de un incidente, como el seguimiento de los casos se realiza a través
de nuestra herramienta virtual Simona Digital.

SYSMAN realizara la atencion con las siguientes caracteristicas, procesos y condiciones descritos en
la siguiente grafica:

CONTACTO CLASIFICACION J—
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1.1.1. Proceso de Atencion

La atencion de incidentes se hara exclusivamente a través de los canales de comunicacién puestos a
disposicion por nuestra mesa de servicios.

Una vez sea reportado el incidente, se realiza la clasificacion y priorizacion de este, y en caso de ser
necesario, un funcionario de SYSMAN, contactara al Nivel 1 de la entidad para ampliar la informacion.
La solucién del incidente podra generarse a través de una instruccion, recomendacion o la generacion
de una nueva version del software, para evitar que el error se repita.

Al confirmarse la solucién, se procedera al cierre formal del incidente con el registro del tiempo real de
atencion.

Si la falla reportada origina registros inadecuados o errados en la base de datos, el servicio de
soporte incluye la guia de correccion de datos y el desarrollo de los scripts necesarios para
automatizar la recomposicién de estos, pero no incluye el arreglo manual de los mismos.

1.1.1. Tiempos de Atencidn

Fallas que impiden el uso del Fallas que Impiden el uso del Fallas que impiden el uso
Sistema a mas del 80% de ios Sistema entre 40% a 80% de del Sistema a menos de
Usuarios los usuarios 40% de los usuarios
Atencién: 30 minutos habiles Atencidon: 60 minutos hablles Atencién: 4 horos hablles
Solucién: Desde 4 horas hdabiles Solucién: Desde 12 horas hdabiles Solucién: Desde 24 horos héblles
Hasta 20 horos hébiles \ Hasta 28 horos habiles Hosto 40 horos héblles

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan — Restrepo, Meta

Tel: 6550305 — 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Péagina Web: www.itransitometa.gov.co

Email: contratacion@itransitometa.gov.co



mailto:contratacion@itransitometa.gov.co

PLIEGO DE CONDICIONES Codigo: GAF-F-15-

V1
Proceso Gestion Administrativa y Fecha de Vigencia:
Financiera 02/01/2021

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

El proceso de atencidn y solucion de incidentes tendra los siguientes tiempos de atencion, de acuerdo
con su criticidad:

La presente propuesta comercial incluye la implementacién y licenciamiento del Software como Servicio
(SaaS) sobre los modulos funcionales de Sysman ERP detallados a continuacion:

Contabilidad
Web

Tesoreria Web

Control
Presupuestal
Web

Control de
Contratos Web

Renovacion cliente servidor

Almacén e Administracion

Inventarios C/S

Némina C/S de Documentos
c/S

TIEMPO DE EJECUCION: hasta el dia 31 de diciembre de 2026
PERSONAS BENEFICIADAS : Usuarios internos

El Proponente debe acreditar como experiencia general en: PRESTAR EL SERVICIO DE
SOPORTE Y ACTUALIZACION DEL SOFTWARE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO esto
quiere decir que el futuro contratista debera tener experiencia en esa actividad.

Experiencia Del Proponente: (DEBE SER ACREDITADA EN EL RUP)

El proponente debera acreditar un (01) contrato(s) celebrado(s) con entidad publica y/o
privada (terminado y liquidado) cuyo objeto sea igual o similar al de la presente contratacion
y que su valor y/o sumatoria sea igual o superior al 100% del presente proceso expresado
en SMMLYV, y esté(n) clasificado(s) en el RUP vigente y en firme con los siguientes codigos
UNSPSC a tercer nivel (nivel Clase): debe resaltar con color el codigo para mejor busqueda.

| Cadigo || Descripcion |

| 81112205 || servicios de mantenimiento de plataformas de software |

Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite
cada uno de sus integrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como
integrante de un Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la
ponderacion del valor del Contrato por el porcentaje de participacion.

NOTA: El proponente debera acreditar experiencia especifica mediante la presentacion de
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maximo una (1) certificacion del contrato ejecutado y del cual debera estar registrado en el RUP
al cierre de la seleccién abreviada de menor cuantia.

» La sumatoria del valor de los contratos objeto de certificacion no puede ser inferior al cien por
ciento (100%) del valor del presupuesto asignado de esta contratacion, incluido el iva.
* Los contratos deberan haber tenido resultados satisfactorios o expresiéon equivalente.

Se acepta como equivalente a la certificacion de cumplimiento de los contratos ejecutados
copia de los mismos, siempre y cuando se acomparie con la respectiva acta de liquidacion, acta
de recibo final etc., a fin de verificar que los contratos se ejecutaron satisfactoriamente.

Las certificaciones que acrediten la experiencia deben contener como minimo:

- Nombre o razén social del contratante o de quien certifica, con direccién, teléfono y correo
electronico.

- Fecha de expedicion de la certificacion

- Descripcion de las actividades realizadas por el acreditado, las cuales deben corresponder
con mantenimiento de vehiculos.

- Fecha de inicio del contrato/proyecto que se certifica (dia/mes/afio)

- Fecha de terminacion del contrato/proyecto que se certifica (dia/mes/afno)

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion] Cargo: [Insertar informacion]
Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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Anexo 2 - Compromiso anticorrupcion

[Lugar y fecha]
Sefiores
[EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META]

Proceso de Contratacion - [Insertar informacion]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante
legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

Apoyamos la accion del Estado colombiano y de EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META] para fortalecer la transparencia y la rendicién de
cuentas de la administracion publica.

No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion [Insertar informacion].

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante,
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por
objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar
informacion] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento
por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de
[Insertar informacion] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion] Cargo: [Insertar informacion]
Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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Anexo 3 - Formato de presentacion de las Ofertas

[Lugary fecha]
Sefiores
EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META

Referencia: Proceso de Contratacion - [Insertar informacion]
Estimados sefiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante
legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratacion de la
referencia y hago las siguientes manifestaciones:

Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibi de EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL
DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META respuesta

oportuna a cada una de las solicitudes.

Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de
Contratacion de la referencia.

Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones
técnicas del Anexo 1 del Pliego de Condiciones de la seleccion abreviada de menor cuantia
de la referencia.

Que la oferta econdmica y la oferta técnica estan adjuntas a la presente comunicacion y han
sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la
Oferta.

Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por
personas autorizadas para el efecto.

Que la oferta econémica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la
presentacion de la Oferta, suscripcion y ejecucion del contrato y que en consecuencia, de
resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasion del pago de tales gastos.

Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el
efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
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Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia de cumplimiento
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el
Cronograma alli contenido.

Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminacién de la vigencia
del Contrato, la concesién cumplira con la totalidad del alcance y los requerimientos y
especificaciones técnicas de que trata el Anexo 1 del Pliego de Condiciones.

Que manifiesto que el Proponente esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al
sistema de seguridad social integral y demas aportes relacionados con las obligaciones
laborales.

Adjunto la garantia de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo establecido en los
Documentos del Proceso.

Recibiré notificaciones en la siguiente direccion en:

Persona de contacto [Nombre]

Direccion [Direccidén de la compaiiia]

Teléfono Ej‘ge,gfono Celular
]compar"u’a

e-mail

Firma representante legal del Proponente
Nombre:
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Anexo 4 - Formato de certificado para acreditar factores de calidad y/o técnicos.

ANEXO 4. CERTIFICADO PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LA CALIDAD DE
LOS SERVICIOS

Proceso de Contratacién No. ------

OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO DE SOPORTE Y ACTUALIZACION DEL SOFTWARE
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DEL IDTTM.

Yo, identificado con , en mi condicion de Representante Legal de _
(Razon social de la compania, consorcio o unién temporal) identificada con Nit . ,
debidamente inscrita en la Camara de Comercio de

, certifico que los bienes a suministrar cumplen con las especificaciones técnicas.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en las disposiciones legales vigentes sobre la
materia.

Declaramos, bajo nuestra responsabilidad que la informacion antes consignada es totalmente
cierta, y puede ser verificada. _

Dada en ,alos () del mes de de 2026.

Firma del Proponente
Nombre:
Documento de Identidad
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Anexo 5 — Oferta Econdmica.

Proceso de Contratacion [Insertar informacion]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi
firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],
manifiesto que el valor total de la propuesta es por la suma de [valor de la propuesta en letras y numeros], Valor
que incluye todos los gastos e impuestos a que haya lugar.

(dentro de su oferta debera enunciar cada uno de los item relacionados en el analisis del sector con sus
respectivos precios) y relacionar el iva (si aplica)

ITEM DESCRIPCION VR. UNITARIO VA 19% VR.TOTAL
1
VALOR TOTAL DELA OFERTA

Firma del

Proponente

Nombre:

[Insertar

informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
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Anexo 6 - Formato para acreditar los requisitos habilitantes de los proponentes
Nacionales o extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia

Proceso de Contratacion [incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Proponente:

Declaro que [nombre del extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia] cumplo con
los requisitos habilitantes establecidos en el pliego de condiciones del Proceso de
Contratacion [incluir numero del Proceso de Contratacion] y declaro que:

1. Capacidad Juridica

Tengo la capacidad juridica para ejecutar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion.

2. Experiencia

Cuento con experiencia en [incluir experiencia requerida] por un valor igual o
mayor a [incluir salarios minimos de experiencia requerida] SMMLV o su
equivalente en délares americanos calculados con la TRM vigente, conforme la
informacién relacionada en el Anexo 5 que anexo a la presente oferta.

3. Capacidad Financiera
Cuento con capacidad financiera solicitada en los pliegos de condiciones, asi:

Indicad indice del
or Proponente

indice de Liquidez
indice de Endeudamiento
Razén de Cobertura de

Intereses

[Incluir indicadores |
adicionales si la Entidad
lo considera necesario]

4. Capacidad Organizacional

Cuento con la capacidad organizacional solicitada en los Pliegos de
Condiciones, asi:

Indicad indice del
or Proponente
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Rentabilidad sobre
activos

Rentabilidad sobre el
patrimonio

[Incluirindicadores
adicionales si

la Entidad lo
considera
necesario]

Para acreditar la anterior informacion, adjunto (lista de documentos que prueban la
capacidad juridica), (certificaciones de terceros o contratos que prueban la experiencia)
y los Estados Financieros auditados de conformidad con las normas aplicables a
(incluir pais de emision).

Declaramos bajo la gravedad de juramento que la informaciéon consignada es cierta,
comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de
las personas juridicas que representamos.

Firma Representante legal del

Proponente
Nombre:

Docume

nto de
Identidad:

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
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ANEXO 7.
RELACION DE CONTRATOS CERTIFICADOS PARA EXPERIENCIA GENERAL

Proceso Contratacion No. ------

OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO DE SOPORTE Y ACTUALIZACION DEL SOFTWARE
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DEL IDTTM.

No. VALOR DEL | VALOR EJECUCION
OBJETO DEL | ENTIDAD CONTRATO | EJECUTADO | EN SMMLV
CONTRATO CONTRATANTE | CON

ADICIONES

1

2

3

TOTAL
OBJETO DEL PROCESO CONTRACTUAL FIRMA PROPONENTE
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, ANEXO 8. ,
RELACION DE CERTIFICADOS PARA EXPERIENCIA ESPECIFICA

Proceso Contrataciéon No. ------

OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO DE SOPORTE Y ACTUALIZACION DEL SOFTWARE
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO DEL IDTTM.

CODIGOS:
Fecha de Vr. Del | No. De
finalizacion contrato | contrato
Objeto Entidad
No. | del Dia | Mes | Aio | Dia | Mes | Aio | Contratante
contrato
Total
Objeto del Contrato Firma del Representante Legal
Nota:
1. Los contratos certificados deben contener los codigos - en el

clasificador de bienes y servicios.
2. Las certificaciones deben ser suscritas por organismos de transito.
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ANEXO 9.
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
Proceso de Contratacion N° ---—-----

El suscrito

Declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades
Estatales de conformidad con los articulos 80. y siguientes de la Ley 80 de 1.993 y sus
decretos reglamentarios, de las sanciones establecidas por transgresion a las mismas en los
articulos 26 Num. 70. y 52 de la citada ley, asi como los efectos legales consagrados en el Art.
44 Num. 10. de la misma norma y la ley 1474 de 2011 y, declaro bajo la gravedad del
juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me
encuentro incurso en ninguna de ellas, ni tampoco la sociedad que represento.

Dado en el de alos del mes del 2026

Firma del Representante Legal
Nombre: Cedula
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ANEXO No. 10.
MODELO DE CONFORMACION DE CONSORCIO
Proceso Contratacion No. -------
Ciudad y fecha
Sefores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
Restrepo - Meta
REFERENCIA: Seleccién abreviada de menor cuantia no.------
Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del
Representante Legal), debidamente autorizados para asociarse actuar en nombre y
representacion de (nombre o razon social del integrante) y (nombre

0 razon social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que
hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el proceso de la referencia
cuyo objeto es , ¥ por lo tanto, expresamos lo siguiente:
1. La duracion de este Consorcio sera igual al término de duracion del contrato, su
liquidacion y un (1) afo mas.
2. El Consorcio esta integrado por
NOMBRE PARTICIPACION (%)

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. El representante del Consorcio es (indicar el nombre)
identificado con C. C. No. de , quien esta expresamente
facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la
adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes
facultades.

6. Los datos del consorcio son:

La sede del Consorcio es
Direccién de correo
Direccion electronica

Teléfono
Fax

En constancia se firma en el de alos del mes del
2.024

Firma del Representante Legal
Nombre: Cedula
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ANEXO 11. )
MODELO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL
Proceso Contrataciéon No. -------

Ciudad y fecha

Sefiores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
Restrepo - Meta

REFERENCIA: Seleccién abreviada de menor cuantia Publica No. -------

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para asociarnos y actuar en
nombre y representacion de (nombre o razéon social del integrante
y (nombre o razén social del integrante), respectivamente,
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Unién
Temporal para participar en el proceso de la referencia,
cuyo objeto es , 'y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duracion de la Union Temporal sera igual al término de duracion del contrato, su
liquidacion y un (1) afno mas

La Unién Temporal esta integrada por:
NOMBRE TERMINOS Y EXTENCION DE COMPROMISO (2)

PARTICIPACION EN LA
EJECUCION DEL CONTRATO (1)

1. Discriminar en funcién de la ejecucion total del contrato.

2. Eltotal de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

5. El representante de la Unién Temporal es (indicar el nombre),
identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien esta

expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucioén y liquidacion,
con amplias y suficientes facultades.

6. Los datos del consorcio son:

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan — Restrepo, Meta

Tel: 6550305 — 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Péagina Web: www.itransitometa.gov.co

Email: contratacion@itransitometa.gov.co
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La sede del Consorcio es
Direccién de correo
Direccidn electronica
Teléfono
Fax
En constancia se firma en el de alos del mes del

2.026

Firma del Representante Legal
Nombre:
Cedula

Firma del Representante Legal
Nombre:
Cedula

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan — Restrepo, Meta

Tel: 6550305 — 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Péagina Web: www.itransitometa.gov.co

Email: contratacion@itransitometa.gov.co
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ANEXO 12.
CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

Proceso Contratacién No. -------

(NOTA: CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA DEBERA DILIGENCIAR ESTE FORMATO).

PERSONAS JURIDICAS
[Use la opcidn que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal]

REPRESENTANTE LEGAL

Yo, ,identificado con , en mi condicion de Representante
Legal de (Razdn social de la compaiiia) identificada con Nit , debidamente inscrita
en la Camara de Comercio de certifico el pago de los siguientes aportes a mis

empleados, correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional
de Aprendizaje (SENA), durante los Uultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacion de mi propuesta para el presente proceso de
seleccion.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en las disposiciones legales vigentes sobre la
materia.

Dado en el de alos del mes del 2.026

Firma del Representante Legal
Nombre:
Cedula

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan — Restrepo, Meta

Tel: 6550305 — 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Péagina Web: www.itransitometa.gov.co
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REVISOR FISCAL
Yo, , identificado con , y con Tarjeta Profesional No.
de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor
Fiscal de (Razodn social de la compania) identificada con Nit. , debidamente
inscrita en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las

normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
compaidia, certifico el pago de los siguientes aportes, correspondientes a los sistemas
de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA),
durante los Uultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de
presentacion de mi propuesta para el presente proceso de seleccion.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en las disposiciones legales vigentes sobre la
materia.

Dado en el de alos del mes del 2.026

Firma del Revisor Fiscal.
Nombre:
Cedula

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan — Restrepo, Meta

Tel: 6550305 — 6550381

Linea Gratuita -018000110381
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] ANEXO 13
ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Lugary fecha

Sefores

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
Restrepo - Meta

Referencia: Proceso de Contratacion - XXXX-2026

Estimados sefores:

Yo el suscrito: (Nombre y Apellidos) [Insertar informacion], identificado con cédula de
ciudadania numero [Insertar informacion] de [Insertar informacion], de acuerdo con el
Pliego de Condiciones, presento oferta para apoyar la industria nacional asi:

+ Las Ofertas de bienes y servicios son de caracter Nacional ()
+ Las Ofertas de bienes y servicios son de caracter extranjero ( )

» Las Ofertas de bienes y servicios son de caracter nacional y extranjero ()

Firma del Proponente
Nombre: [Insertar informacion]
Documento de Identidad: [Insertar informacion]

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan — Restrepo, Meta

Tel: 6550305 — 6550381

Linea Gratuita -018000110381

Péagina Web: www.itransitometa.gov.co
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ANEXO 14
APOYO A LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD

Lugar y fecha

Sefiores
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE TRANSITO Y TRANSPORTE DEL META
Restrepo - Meta

Referencia: Proceso de Contratacion - XXXX-2026

Estimados sefores:

Yo el suscrito: (Nombre y Apellidos) [Insertar informacién], identificado con cédula de
ciudadania numero [Insertar informacion] de [Insertar informacion], de acuerdo con el
Pliego de Condiciones, presento oferta para apoyo a las personas con discapacidad y en
virtud de lo dispuesto en el articulo 1 del decreto 392 de 2018 "Por el cual se
reglamentan los numerales 1, y 8 del articulo 13 de la Ley 1618 de 2013 asi:

* Numero total de funcionarios de la empresa o entidad ( )

» Numero de discapacitados que laboran en la empresa o entidad ( )

Firma del Proponente
Nombre: [Insertar informacion]
Documento de Identidad: [Insertar informacion]

SUBDIRECCION GENERAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Calle 8 No. 3 - 31 Barrio Gaitan — Restrepo, Meta

Tel: 6550305 — 6550381

Linea Gratuita -018000110381
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