
Código: FOR-110

Versión: 01

4

FECHA DE SEGUIMIENTO:
PERÍODO DE SEGUIMIENTO:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:  
NÚMERO DE CONTRATO:
TIPO DE CONTRATO:
VALOR TOTAL CONTRATO:
SUPERVISOR:
FECHA INICIACIÓN DE CONTRATO:
DURACIÓN CONTRATO: 
FECHA TERMINACIÓN CONTRATO: 
ADICION EN VALOR 
ADICION EN TIEMPO

VALOR TOTAL 11.000.000,00$                  
VALOR EJECUTADO 6.600.000,00$                    
VALOR A PAGAR 2.200.000,00$                    
VALOR POR EJECUTAR 2.200.000,00$                    

OBSERVACIONES: 

FIRMA DEL SUPERVISOR FIRMA DEL CONTRATISTA

Copia a:
Número de Anexos: 

1. Hacer uso del aplicativo Ibici para las actividades de inscripción de usuarios, actualización de datos de usuarios existentes, verificación de referentes
y control de préstamos de bicicletas.
2. Apoyar la atención a los usuarios inscritos y nuevos del SBP, aplicando buenas prácticas de servicio al cliente, en lo que respecta al préstamo y
recepción de las bicicletas en las diferentes estaciones.
3. Realizar encuestas de satisfacción a los usuarios que hacen uso del sistema y reportarlas mensualmente al supervisor del contrato.
4. Acompañar las actividades y eventos programados para la difusión, promoción y fortalecimiento del SBP – MEGABICI.
5. Adelantar actividades de limpieza de las estaciones y bicicletas del SBP MEGABICI con el fin de presentar el Sistema en las mejores condiciones
posibles a los usuarios.
6. Asistir a las reuniones y actividades de seguimiento a la operación que sean programadas por el supervisor acordes con el objeto contractual.

27/06/2026

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN AL INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA, DE ACUERDO CON
LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS RELACIONADAS CON EL FOMENTO A LA MOVILIDAD SOSTENIBLE, A TRAVÉS
DE LA ATENCIÓN A USUARIOS EN LAS NUEVE (9) ESTACIONES DEL SISTEMA DE BICICLETAS PÚBLICAS DEL
MUNICIPIO DE PEREIRA.

 $                                                      11.000.000,00 
JHON DIEGO MOLINA MOLINA
28/01/2026
cinco (5) meses

OBJETO DEL CONTRATO

Formato: Acta de Seguimiento

SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS EXPUESTOS EN EL PRESENTE CONTRATO (Ver estudios previos y especificaciones tecnicas)

EVIDENCIA ANEXA

SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA  (Ver obligaciones del contratista) 

27/05/2026
28/04/2026 - 27/05/2026
CLARA INES MARIN CELIS

ACTA DE SEGUIMIENTO No 

Se entrega informe de actividades y demás documentos soporte solicitados por el IMP.

BALANCE DEL CONTRATO 

Vigencia desde: 
Junio 2024

91-2026
Prestación de servicios de apoyo

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA
NIT 816000558-8

PROCESO: Control de Legalidad

SUBPROCESO: Control de Legalidad



 

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 

NIT 816000558-8 
Código: FOR-110 

PROCESO: Control de Legalidad Versión: 01 

SUBPROCESO: Control de Legalidad 
Vigencia desde: Junio 2024 

Formato: Informe de Actividades 

 

 
 
ELABORÓ:  CLARA INES MARIN CELIS 

 
REVISÓ:  Jhon Diego Molina Molina 

 
INFORME DE ACTIVIDADES Nro. 4 
 

 
 

Contratista: CLARA INES MARIN CELIS Supervisor: Jhon Diego Molina Molina 

Objeto:  
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN AL INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA, DE 
ACUERDO CON LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS RELACIONADAS CON EL FOMENTO A LA MOVILIDAD 
SOSTENIBLE, A TRAVÉS DE LA ATENCIÓN A USUARIOS EN LAS NUEVE (9) ESTACIONES DEL SISTEMA 
DE BICICLETAS PÚBLICAS DEL MUNICIPIO DE PEREIRA. 

Número del Contrato: 91-2026 Informe No: 4 

Periodo  28-04-2026 al 27-05-2026 Plazo de Ejecución: cinco (5) meses 

Valor del contrato $ 11.000.000,00  Valor del periodo $ 2.200.000,00 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA TRABAJO Y/O ACTIVIDAD REALIZADA DOCUMENTO SOPORTE 

1. Hacer uso del aplicativo Ibici para 
las actividades de inscripción de 
usuarios, actualización de datos de 
usuarios existentes, verificación de 
referentes y control de préstamos 
de bicicletas. 

1.1 Para el periodo de seguimiento, se prestó el 
servicio y se realizaron inscripciones en las 
estaciones arboleda, Olaya, lago y bolívar. 
  
 

1.1.1 Semana del 27 de abril al 30 de abril 
estación arboleda se realizaron (3) 
prestamos (1) inscripciones 
 

Anexo_1: anexos gestionados desde el 
aplicativo Ibici  

 

 



 

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 

NIT 816000558-8 
Código: FOR-110 

PROCESO: Control de Legalidad Versión: 01 

SUBPROCESO: Control de Legalidad 
Vigencia desde: Junio 2024 

Formato: Informe de Actividades 

 

 
 
ELABORÓ:  CLARA INES MARIN CELIS 

 
REVISÓ:  Jhon Diego Molina Molina 

 
INFORME DE ACTIVIDADES Nro. 4 
 

 
 

1.1.2 Semana del 4 de mayo al 8 de mayo 
estaciones Olaya se realizaron 39 
prestamos 5 inscripciones 
 
 

1.1.3 Semana del 11 de mayo al 15 de mayo 
estaciones lago se realizaron (59) 
prestamos (4) inscripciones  
 

1.1.4 Semana del 19 de mayo al 22 de mayo 
relevo estaciones bolívar-lago se 
realizaron 11 prestamos 2 inscripciones  

2. Apoyar la atención a los usuarios 
inscritos y nuevos del SBP, 
aplicando buenas prácticas de 
servicio al cliente, en lo que 
respecta al préstamo y recepción de 
las bicicletas en las diferentes 
estaciones. 
 
 

2.1 Se realizaron 112 Prestamos de bicicletas 
atendiendo adecuadamente a cada usuario 
 

2.2 se realiza concientización a los ciudadanos, 
usuarios sobre el correcto uso de las 
bicicletas y el funcionamiento del sistema 
 

2.2.1 Anexo 2: Evidencia fotográfica 
de préstamos Ibici 
 

3. Realizar encuestas de 
satisfacción a los usuarios que 
hacen uso del sistema y 

3.1 se realizan (9) encuestas de satisfacción a los 
usuarios que hacen uso del sistema 

3.1.1 Anexo 3 
 



 

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 

NIT 816000558-8 
Código: FOR-110 

PROCESO: Control de Legalidad Versión: 01 

SUBPROCESO: Control de Legalidad 
Vigencia desde: Junio 2024 

Formato: Informe de Actividades 

 

 
 
ELABORÓ:  CLARA INES MARIN CELIS 

 
REVISÓ:  Jhon Diego Molina Molina 

 
INFORME DE ACTIVIDADES Nro. 4 
 

 
 

reportarlas mensualmente al 
supervisor del contrato. 
 
 

4. Acompañar las actividades y 
eventos programados para la 
difusión, promoción y 
fortalecimiento del SBP – 
MEGABICI. 
 
 

4.1 Se acompaña a las diversas actividades 
programadas en las estaciones u otros entornos 
para la difusión y promoción del sistema megabici. 

4.1.1 Anexo 4:  

5. Adelantar actividades de 
limpieza de las estaciones y 
bicicletas del SBP MEGABICI 
con el fin de presentar el Sistema 
en las mejores condiciones 
posibles a los usuarios. 
 
 

Se adelanto las labores correspondientes a 
limpieza de estaciones y bicicletas en las 
estaciones bolívar, lago, Olaya y arboleda. 

Anexo 5 Evidencia fotográfica de la 
limpieza de estaciones y bicicletas. 

6. Asistir a las reuniones y 
actividades de seguimiento a la 
operación que sean 
programadas por el supervisor 

6.1 Se asistieron a las reuniones programadas 
durante el periodo los días 28 de abril 6,14 y 
21 de mayo 

Anexo 6 reuniones  



 

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 

NIT 816000558-8 
Código: FOR-110 

PROCESO: Control de Legalidad Versión: 01 

SUBPROCESO: Control de Legalidad 
Vigencia desde: Junio 2024 

Formato: Informe de Actividades 

 

 
 
ELABORÓ:  CLARA INES MARIN CELIS 

 
REVISÓ:  Jhon Diego Molina Molina 

 
INFORME DE ACTIVIDADES Nro. 4 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
1  La firma del supervisor vale como constancia para el pago, de acuerdo con los términos contractuales. 

acordes con el objeto 
contractual. 
 

 

 

Firma del Contratista 

 

 

_______________________ 

Vo. Bo. Supervisor1 



 

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 

NIT 816000558-8 
Código: FOR-110 

PROCESO: Control de Legalidad Versión: 01 

SUBPROCESO: Control de Legalidad 
Vigencia desde: Junio 2024 

Formato: Informe de Actividades 

 

 
 
ELABORÓ:  CLARA INES MARIN CELIS 

 
REVISÓ:  Jhon Diego Molina Molina 

 
INFORME DE ACTIVIDADES Nro. 4 
 

 
 

ANEXOS 

Anexo 1: evidencia  
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INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 
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Código: FOR-110 
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Anexo 2: Evidencia  
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Anexo 3: Evidencia  
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Anexo 4: 
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Anexo 5: 
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Anexo 6: 

Reunión del 28 de abril 
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Reunión del 6 de mayo 
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Reunión del 14 de mayo 
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Reunión del 21 de mayo  

  



 

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 

NIT 816000558-8 
Código: FOR-110 

PROCESO: Control de Legalidad Versión: 01 

SUBPROCESO: Control de Legalidad 
Vigencia desde: 
Junio 2024 

Formato: Certificación de Cumplimiento 

 
Pereira, 27 de mayo de 2026 

 

Empresa: Instituto de Movilidad de Pereira  
Depto. de Tesorería y Contabilidad  
Pereira 
 
 
ASUNTO: Certificación de cumplimiento de requisitos como empleado (Art. 329 del ET y 
Decreto 99 de 2013) 
 
De conformidad con la referencia me permito manifestarle lo siguiente, bajo la gravedad del 
juramento. 
 
1- Nombre del prestador del servicio         CLARA INES MARIN CELIS 
2- Identificación                                                   1088251232 
3- Régimen del impuesto de ventas al que pertenece     SIMPLIFICADO 
4- Mes al que pertenece la certificación           abril 
5- Declaración de ingresos  
 
Los servicios que presto corresponden con los de un profesional liberal 
Los servicios que presto no requieren del uso de materiales o equipo especializado 
Los servicios son prestados de manera personal  
Mis ingresos corresponden al 80% o más por servicios prestados de forma personal  
Me encuentro dentro de la categoría de empleados de conformidad con el art. 329 del ET 
 

6- Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social correspondiente a los 
ingresos provenientes del contrato materia de pago sujeto a retención. 

N.º Planilla:   4649698488 
EPS:    $ 218.900 
PENSION:  $ 280.200 
ARL:   $     9.200 
 
 
 

7- Certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soporte del pago de 
aportes obligatorios al sistema de seguridad social en salud y pensión corresponde a 
los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retención. 



 

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 

NIT 816000558-8 
Código: FOR-110 

PROCESO: Control de Legalidad Versión: 01 

SUBPROCESO: Control de Legalidad 
Vigencia desde: 
Junio 2024 

Formato: Certificación de Cumplimiento 

 
Contratista, 

 

 
Firma: 
C.c. No. 1088251232 
 
El suscrito supervisor hace constar que CLARA INES MARIN CELIS contratista cumplió a 
entera satisfacción con el objeto contractual en el periodo comprendido entre el 28 de abril 
y el 27 de mayo y además, verificó el cumplimiento de los aportes a la seguridad social 
contenidas en el artículo 135 de la Ley 1753 de 2015 y su Decreto Reglamentario 1273 de 
2018 y de verificación por parte del supervisor según el Artículo 26 de la ley 1393 de 2010 
y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, verificado a través de las planillas pago. 
 
Supervisor,  
 
 
 
 
 
__________________________ 
Jhon Diego Molina Molina 
Supervisor 

 



 

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 
NIT 816000558-8 

Código: FOR-430 

PROCESO: Gestión Recursos Versión: 01 

SUBPROCESO: Gestión Financiera 
Vigencia desde: 
Junio 2024 

Formato: Certificación Tributaria 

 
 

Pereira, 27 de mayo de 2026 

 

Señores 

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 

 

 

Asunto:  Información Solicitada por el artículo 17 de la Ley 1819 del 29 de diciembre 

2016 

 

Apreciados señores: 

Para efectos de determinar la tarifa de retención contenida en el Artículo 383 del 

Estatuto Tributario, modificado por el Articulo 42 de la Ley 2010 de 2019: 

CERTIFICO QUE: 

 

 

1 He contratado dos o más trabajadores 
asociados a la actividad 

      

 

Esta certificación se expide a los 27 días del mes de mayo del año 2026 

Cordialmente, 

 
___________________ 
Firma 
CLARA INES MARIN CELIS  
C.C. 1088251232 

SI NO 

     X 



 

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 
NIT 816000558-8 

Código: FOR-430 

PROCESO: Gestión Recursos Versión: 01 

SUBPROCESO: Gestión Financiera 
Vigencia desde: 
Junio 2024 

Formato: Factura Equivalente 

 

 

Documento soporte en adquisiciones efectuadas a no obligados 
a facturar 

Artículo 1.6.1.4.12 Decreto Único reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016 - Sustituido por el Decreto 358 de 2020 

INSTITUTO DE MOVILIDAD DE PEREIRA 

  

 

   Fecha de operación: 27/05/2026                                            No. 04-2026 
                                                                                                                                                                   Esta numeración es consecutiva e interna de cada prestador del servicio 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
  
  

 

Vendedor o quien presta el servicio: Nit: 

CLARA INES MARIN CELIS 1088251232 

Dirección: Teléfono:  

 3178685347 

 

CANTIDAD DETALLE VR UNITARIO VR TOTAL 

 
 

Cuenta de cobro No. 4 Contrato prestación de servicios 
91-2026. Del 28/04/2026 al 27/05/2026 

 

 
$ 2.200.000,00 

 
$ 2.200.000,00 

    

    

    

    

    

 
 

                               fIRMA  
 

ACEPTO QUE NO SOY 
RESPONSABLE DE 

IVA 

SUBTOTAL $ 2.200.000,00 

RETEFUENTE  

RETEICA  

TOTAL $ 2.200.000,00 

  

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download

