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Girén, 15 de diciembre de 2.020

Sefiores:

GOBERNACION DE SANTANDER

Atn: Ing. Mercedes Martinez

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.1714017 DE 2020

Asunto: INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Atentamente me permito presentar para su estudio y fines pertinentes, el informe
final de actividades del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS cuyo
objeto es “Prestar apoyo en los servicios de gestibn documental para las
actividades de organizacion del archivo de gestion dentro del marco del proyecto
fortalecimiento, modernizacién, mantenimiento y actualizacion del sistema
integrado de gestion documental en el departamento de Santander”.

Se anexa el FUID correspondiente a la Ultima transferencia realizada.

Atenta a recibir sus valiosos comentarios.

{

’ I
JUA S OT/ALORA ARTEAGA
Director de Proyecto
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FECHA 15 de diciembre del 2020
Prestar apoyo en los servicios de gestion documental para las
PROYECTO actividades de organizacion del archivo de gestion dentro del

marco del proyecto fortalecimiento, modernizacion,
mantenimiento y actualizacion del sistema integrado de
gestion documental en el departamento de Santander

FECHA DE ACTA DE
INICIO

28 de julio del 2020

No. CONTRATO

CO1.PCCNTR.1714017 DE 2020

TIPO DE INFORME

Final

INTRODUCCION

ISSO LTDA, mediante el desarrollo de las actividades propias del presente contrato,

presentamos el informe final donde se refleja el avance de las semanas del 28 de noviembre

al 15 de diciembre del presente afio.

El proyecto se ejecutd teniendo en cuenta el acta técnica de trabajo desarrollada en

conjunto con el acta de inicio del presente contrato, en ella, se lograron establecer las

unidades de medida de los volimenes documentales a intervenir y todo el componente de

actividades técnicas a ejecutar. El presente informe contiene informacion unificada del

desarrollo del proyecto.
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DESCRIPCION DE PROCESOS Y ACTIVIDADES EJECUTADAS

De acuerdo al estudio previo presentado por la Gobernacion de Santander en la
LICITACION PUBLICA No. GR-LP-20-04, se referencia a continuacion la cantidad inicial de
metros lineales a intervenir de la serie contratos entre las vigencias del 2012 al 2019.

Serie Cantidad (ML) |
Contratos 600 |

Al finalizar el traslado de las unidades documentales le realizé la medida de acuerdo al
anexo técnico designado por la Gobernacion de Santander y arrojé los siguientes
resultados:

Metros Lineales Cantidad

Contratados 600
Trasladados 986
Diferencia | 386

El proyecto se esta ejecutando de acuerdo al cronograma presentado y bajo los siguientes
procesos:

v' Logistico

v' Organizacién

v Digitacion Hoja de Control
v' Levantamiento de Inventario
v Empaque

El equipo de trabajo e insumos necesarios se describe a continuacion:

e Direccién y Coordinacion

‘ CARGOS PROCESO PERFILES
REQUERIDOS

Director de Proyecto Direccion 1 Ingeniero de Sistemas, especialista en Gerencia de Proyectos

Coordinador de Organizacion 1 Historiador y Archivista

Proyecto 1 Ingeniera Industrial

Lider de Proyecto: Organizacion 1 Profesional en Ciencias de la Informacion, Bibliotecologia y Archivista

Coordinador Logistico Logistica 1 ingeniera Industrial especialista en Seguridad y Salud en el Trabajo
Digitacion y 1 Ingeniero de Sistemas
empaque

e Auxiliares

\ PROCESO AUXILIARES DE ARCHIVO
Logistico 4
Organizacion 16
Digitacion y empaque 6
TOTAL 26
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| CANTIDADES

e |nsumos utilizados

COMPONENTES
Cajas de archivo
2.550

Carpetas
aletas

cuatro
15.300

DESCRIPCION

Cajas para archivo CENTRAL Ref:
X200 en cartén corrugado C790,
Medidas 40 x 26 x21cm, color café con
el rotulo de la entidad a una tinta
Carpeta cuatro aletas propalcote
320gr, impresa a una tinta con el logo
de la entidad Medidas 50cm x 70cm

ISSO Ltda dispuso para proyecto la cantidad de insumos de archivo necesarios:

ENTREGADO
100% ENTREGADOS

100%ENTREGADOS

17.850 Rétulos Adhesivos

Roétulos adhesivos de seguridad para
identificar las unidades de
conservacién de 12cm x 10cm

100% ENTREGADOS

1 Estante
Metalico

Rodante

Un Estante Rodante Metdlico para el
area minimo de contrataciéon de 2.7 mts
X 5mts x 2mts

27 Noviembre a la Oficina de
Contratacion.

Actualizacion
1 Sistema Integrado de
Gesti6n Documental

Actualizacién del sistema de consulta,
soporte online por un afio vy
capacitacion. Licencia actualizada de
software de consulta.

Se realiz6 entrega de disco duro.
Creacion de sitio STP. Capacitacion
sujeta a disponibilidad por parte de
la Gobernacion de Santander.

PROCESO LOGISTICO

El proceso logistico tiene bajo su responsabilidad salvaguardar durante el traslado la
informacion entregada por la entidad contratante hasta el punto de intervencién, es decir
las instalaciones de ISSO Ltda.

De acuerdo a lo acordado en el anexo técnico, se dio inicio al traslado de expedientes de
la serie Contratos con el intervalo de vigencia de los afios 2012 al 2019. Dichas unidades
documentales estaban ubicadas en tres puntos clave:

1. Casona donde se almacena el archivo que se transfiere de la oficina productora
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2. La oficina Juridica de la Gobernacién de Santander

3. La oficina de repartos a cargo de FOREST

El equipo de trabajo necesario para ejecutar la actividad de alistamiento fue el siguiente:

v"Auxiliares de archivo: 4
v Coordinador Logistico:1

v Coordinador de Organizacion: 1




O F-FAP-01-02
Version: 001

g I SS om INFORME DE ACTIVIDADES Agosto de 2015

PR O BN s Pagina 7 de 22

Para el alistamiento de las unidades documentales se requirié de los siguientes insumos:

ITEM CANTIDAD
Marcadores 13
Cinta adhesiva 2
Resaltadores 5
Lapiceros 5
Vinipel 20

Las actividades de alistamiento y verificacion de las unidades documentales se iniciaron el
dia tres de agosto en la casona ubicada en la Cra 10 # 37-02, el alistamiento en esta oficina
duré 3 dias y se necesit6 el apoyo de tres auxiliares de archivo y un coordinador logistico.

El dia cuatro de agosto se inici6 la verificacion por nimero de radicado diario de los
paquetes de reparto, se embalaron con vinipel para evitar perder algin documento que
estuviese suelto y se rotul6 con el nimero de planilla, nimero de contratos que contenia el
paquete y el mes en que se genero la planilla. Para esta actividad se requirié un auxiliar de
archivo y dos coordinadores de organizacion.

Se finalizé con la verificacion y levantamiento de inventario de los expedientes por nimero
de contrato, afio y nimero de caja o paquete ubicados en la Oficina Juridica. El alistamiento
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se realiz6 desde el 6 de agosto hasta el 20 de agosto. Se requirié de tres auxiliares de
archivo y un coordinador logistico para esta actividad.

"

|

[ ﬂ

Se realizaron ocho traslados para un total de 339 unidades de cajas ref. X200, 1362
unidades de cajas ref. X300, 790 paquetes de reparto-Forest y 405 paquetes de la oficina
juridica. A continuacion, se evidencia el detalle de cajas por referencia, afios y ubicacion
original.
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FECHAS

2016

2019

FOREST

JURIDICA

TOTAL

3-ago-20

X200

41

X300

62

134

75

PRIMER
ACARREQ

X200

X300

13

77

103

31

29

4-ago-20
SEGUNDO

ACARREO

X200

X300

49

PAQUETES

201

CASONA CRA 10 # 37-02

5-ago-20

X200

X300

112

PAQUETES

245

101

6-ago-20

X200

X300

10

PAQUETES

265

98

OFICINA DE REPARTO - FOREST

13-ago-20

X200

X300

107

81

PAQUETES

18-ago-20

OFICINA JURIDICA

X200

X300

109

PAQUETES

110

110

20-ago-20

X200

X300

PAQUETES

a7

25-ago-20

CASONA

X200

33

33

X300

PAQUETES

Tabla 1. Relacion de unidades documentales trasladadas a ISSO Ltda

Las unidades documentales trasladadas a las instalaciones de ISSO Ltda se ubican en
estanteria adecuada para su posterior intervencion.

Volumen métrico de traslado.

La cantidad total de metros lineales trasladados a las instalaciones de ISSO Ltda obedece
a un total de novecientos (986) metros lineales de archivo. Siendo esta cifra superior al

50% en volumen documental esperado de la serie de contratos.




O F-FAP-01-02

C INFORME DE ACTIVIDADES version: 001

b I SSOM Agosto de 2015
ren—— Pagina 10 de 22

II. PROCESO DE ORGANIZACION

El proceso de organizacién contiene las siguientes actividades:

. . " Ry Digitacion Hoja Empaque y Levantamiento

2.1. Alistamiento

Una vez ubicadas por afios las unidades documentales y paquetes en la estanteria se
procede a identificar los contratos y se organizan de forma ascendente para su rapida
ubicacién. Se separan las cajas segun criterio definido en la mesa técnica del proyecto y se
define las actividades a realizar para la intervencion de los documentos.

La siguiente grafica muestra el nUmero de cajas identificadas a la fecha por cada afio, el
namero de carpetas y el nimero de contratos.

1cas 12 CAJ
& care ns
376 CONT 162 CONT 208 CONT
288 CAJ 141 CAS 186 CAJ
2158 CARP 983 CARP 2051 CARP
76 CONT conT 130 CONT
38 cas oA 132 CcAJ
431 CARP CARP 1251 CARP
175 CONT 383 CONT 145 CONT o
288 CAS WICAS 201 cAs 349 CONT
1553 CARP 1720 CARP 1564 CARP = 41cA)
PROPUESTAS BB LAy
PERDEDORAS

el I PENDIENTE HOJA l
aeas CONTRATOS \ /‘ / DE CONTROL 2017,
ALIST. IENT \
1154 CONTR 802 CONTR

82 CAJAS 40 CAJAS
! ! Q Q Q 1369 CARP 835 CARP

Gréfica 1. Clasificacién e identificacion de cantidades

PAQUETES
JURIDICA
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2.2. Organizacién

Los auxiliares de archivo que desarrollan el rol de organizador, realizan la organizacion del
contrato teniendo en cuenta las fechas extremas de cada documento y las tipologias
proporcionadas en el anexo técnico suministrado por la Gobernacion de Santander.
Adicional a esto se retira todo tipo de material metalico como ganchos de grapadoray clips.

P

2.3. Foliacién

Los auxiliares de archivo que cumplen con su funcion como foliador, realizan la foliacién del
contrato teniendo en cuenta los parametros establecidos por la coordinacion de
organizacion. La Foliacion se realiza en la parte superior derecha de la pagina empezando
por el folio #1 al primer documento, es decir el folio #1 lo lleva el documento mas antiguo y
trasciende de manera secuencial hasta el folio #n, el cual viene siendo el tltimo documento
almacenado en el expediente, es decir el mas reciente. Cuando hay una foliacion previa, se
debe tachar con una linea oblicua el nimero anterior.

2.4, Levantamiento de Inventario

Una vez se realiza la foliacion, el auxiliar a cargo del levantamiento de inventario realiza el
cotejo de las unidades documentales por cada contrato y procede a registrar la informacion
para su posterior rotulacion.
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2.5. Empaquey rotulacion

En esta etapa los auxiliares separan el contrato cada 200 a 250 folios para almacenarlos
en las carpetas cuatro aletas; respetando siempre que el Gltimo tramite que se almacene
en cada carpeta esté completo.

Una vez concluido el proceso del encarpetado se procede a almacenar de cinco a seis
carpetas en las cajas de referencia X200 para su posterior rotulacion.

2.6. Hojade Control
- Instalacién del Software:

Se realiz6 la instalacion del software inicialmente en el Servidor de ISSO LTDA en el
volumen g en la carpeta G:\SITIOSWEB\GOBERNACION2020

[}
I ERR]

inrmebiliaria
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- Configuracion Internet Information Server (IIS):

Se configuro con intervalos de timeout de 2 horas, seguridad a través de usuario y
contrasefa, en el grupo de aplicaciones DefaultApp con Framework .net 4.0 como
aplicacion.

27 B

o H:E] Pagina de inicic

v 83 |SS0SERVER (ISSOSERVER\Administrador)
----- £} Grupos de aplicaciones

~ .[@] Sitios

v &0 Default Web Site
y [5 aspnet_client
' i‘i‘ centurion
- -[ZF centurion_doc
\ i‘i" centuricngiganet
. :'i" centuricnniif
. (¥ concremonil
. [ CONSOL
' (¥ Galerialnmobiliaria

\ i‘i‘ gestionlsso

. % ISSOFRP

- Configuracién de la Base de Datos:

Se cred la base de datos y se configuraron oficinas productoras, series, subseries y
tipologias documentales de acuerdo con el anexo técnico suministrado.

3 Local instance MySUL - Warn.. x
Sile Edit View Query Database Server Tools Scripting Help

ddle JEEHENE &

Navigator SQLFile 43* » EEr(NZIEEY SQL File 5* conceptofactura totterce
SCHEMAS * WHIFPFA 5] Dont Limit -l € Qe (1 3
a ‘F‘"E' objects ‘ 1e select * from serie;
P gestionisso A e select * from subserie;
vE i . .
= gobernacion2020 e select * from tipologiaj]
v I Tabl ==
ables
4
> archivolog
> atributos v ¢
Administration  Schemas | Result Grid | ] 4% Fiter Rm.s:l:“Edm ) B B | ewotjimport: B §81 | wrap ol Content
Information D IDSUBSERIE TIPOLOGIA CODIGO
» 130 CERTIFICACION DEL BANCO DE PROYECTOS
. : 131 CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL .
Schema: gobernacion2020
122 ESTUDIOS DEL SECTOR
133 INFORME ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
134 SOLICITUD Y CERTIFICACION DE NO DISPONIBILIDAD D...

LL
1 a AREEERT AR AR AN T

anr LILL TR L ST
serie 2 subserie 3 tipologiad x

QOutput

P Bebion Ot .
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- Configuracion de Captura de Hojas de Control:

Se actualizé el formato de captura de hojas de control con los campos necesitados para
el proyecto realizando mejoras en la forma de captura bridando mayor velocidad.

G il e Colloiin
]
G lrmaion e
Hoégg‘Ergir':‘ESOL 2:::;_1?1 Gestion Documental| Version: 2|Pag. 1 de 1
No del contrato [25102017 JVOLUMEN: [T |[Traer |
ERIE [CoNTRATOS ~|SUBSERIE:  [Prestacion de Servicios ~]|
DEPENDENCIA [QFICINA JURIDICA - CONTRATOS ]
NOMBRE DEL CONTRATISTA [JUAN MANUEL HERRERA DIAZ |
crear || EeDmar | [ ELminar |[ mPRMIR || saur || umeiar |
HISTORIA LABORAL
FECHA TIPO DOCUMENTAL NUMERO FOLIO(S) VOLUMEN
0122017 lusm DE CHEQUEO ~ 1 1
01122017 1REOUER\M\ENTO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS ~ 2 1
0122017 |SOLICITUD ¥ CERTIFICACION DE NO DISPONIBILIDAD DE PERSONAL v 34 1
- Se Actualiz6 la impresion de la hoja de control de acuerdo a la suministrada con
esquemas de calidad
P CODIGD AP-ARG-121
Haphaitiirse ot Eotemninn
@ VERSION 2
o - HOJA DE CONTROL DEL EXPEDIENTE
L dnmesive aF S ot FECHA APRDBAC. 22/07/2017
PAGINA 1 de 3
CODIGO/NOMBRE 1320 CONTRATOS/Prestacion de Servicios
SERIE/SUBSERIE
Dependencia OFICINA JURIDICA - CONTRATOS
Identificacion del Prestacion de Servicios:2510-2017-JUAN MANUEL HERRERA
expediente DIAZ
FECHA TIPO DOCUMENTAL FOLIOS(S)
011272017 LISTA DE CHEQUEO 1
011272017 REQUERIMIENTO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 2
01/12/2017 SOLICITUD Y CERTIFICACION DE NO DISPONIBILIDAD DE 3-4
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Carpetas y cajas de acuerdo al modelo

- Se configuraron los rotulos de
suministrado.
DRl i Bk ST ARG

Py FORMATO ROTULO | —

(W PARACAJASY/O |— :
A CARPETAS e
GOBERNACION DE SANTANDER CAJA
Grupo Gestion Documental 1
CODIGO Y NOMBRE DE LA OFICINA: ORDEN
1320 OFICINA JURIDICA - CONTRATOS
SERIEQ SUBSERIE DOCUMENTAL CONTENIDA: VOLUMEN
1320.27-CONTRATOS

FOLIOS

FECHAINICIAL FECHA FINAL

2013-12-4 2020-3-4 1451
OBSERVACIONES:
2318-2013(1),2291-2013(1),2700-2013({2),2996-2013(1),2417-
2013(1)

9“‘*;“_?"‘ FORMATO ROTULO | =2 [ ="
©r PARACAJASY/O |2 -
- CARPETAS o
GOBERNACION DE SANTANDER CAJA
Grupo Gestion Documental 1
CODIGO Y NOMBRE DE LA OFICINA: ORDEN
1320 OFICINAJURIDICA -CONTRATOS 5
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL CONTENIDA: VOLUMEN
1320.27-CONTRATOS 511
FECHA INICIAL FECHA FINAL FOLIOS
2019-12-9 2019-12-9 288
OBSERVACIONES:
CONTRATO No.210 PROPUESTAPERDEDORA :CONSORCIDO HR-ARM
SANTANDER

Se cargd al sistema la informacién de
“Organizacién”, correcciones y recargas

FUID de “Propuestas Perdedoras” y de

A B c D 3 3 [ H 1 J K

7/09/2020|FABIAN HERNANDEZ | OBRA PUBLICA 24172013 [1/1 601- 715 601 719 19| 5/12/2013 11/12/2013
7/09/2020|FABIAN HERNANDEZ |CONSULTORIA 2696-2013 _[1/1 5349-5570  |5349 5570 22| 6/03/2013 19/10/2013
8/09/2020[AZUCENA MENDEZ _|OBRA PUBLICA 23162013 [1/1 28323138 |2832 3138 307]  25/02/2014) 13/02/2019
8/05/2020|AZUCENA MENDEZ _|SUMINISTROS 2700-2013 1/3 627- 850 627 850 224 9/09/2013 9/03/2013
8/09/2020[AZUCENA MENDEZ _|SUMINISTROS 2700-2013 [2/3 851-1069  |ss1 1069 219]  9/09/2013 9/09/2013
8/05/2020[AZUCENA MENDEZ _|SUMINISTROS 2700- 2013 [3/3 1070- 1363|1070 1363 234  9/09/2013 4/03/2020
3/03/2020[LORENA FUENTES __|OBRA PUBLICA 23912013 |1/1 1802-1867 _ |1802 1867 66 4/12/2013 30/12/2019
7/09/2020|FABIAN HERNANDEZ | OBRA PUBLICA 2769-2013 _[1/1 401-637 401 637 237]  22/01/2013 22/07/2014
7/09/2020| FABIAN HERNANDEZ [CONVENIO DE ASOCIACION 2795/2013 [1/5 2200- 2400|2200 2400 201 5/03/2013 22/07/2014
7/09/2020| FABIAN HERNANDEZ [CONVENIO DE ASOCIACION 2795/2013 [2/5 2601-2800 _ |2601 2800 2000 22/07/2014) 22/07/2014
7/09/2020| FABIAN HERNANDEZ |CONVENIO DE ASOCIACION 2795/2013_[3/5 2401-2600  |2401 2600 2000 22/07/2014] 22/07/2014
7/09/2020|FABIAN HERNANDEZ |CONVENIO DE ASOCIACION 2795/2013 [4/5 3001-3225  |3001 3225 225  22/07/2014 22/07/2014
7/09/2020| FABIAN HERNANDEZ [CONVENIO DE ASOCIACION 2795/2013 [5/5 2800-3000 _ |2800 3000 201 22/07/2014 22/07/2014

-Se desarroll6 el modulo transferencias y generacion de FUID de TRANSFERENCIA

@ iy x4 -0 x
€360 Alosg »:Q
poC L e

Imetans e Doamems

"
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2.7.

Se realiz0 la entrega de un estante metalico rodante para el area de contratacion con

Entrega de estante rodante

medidas de 2.7 mts x 5 mts x 2 mts.

2.8.

Se realiza la entrega de un disco duro marca Western Digital con las caracteristicas

Entrega disco duro

técnicas descritas a continuacion para el aumento de volumen de MSA 2040 HP.

e Caracteristicas Técnicas Disco Duro.

En el servidor de ISSO Ltda se habilité la actualizacion del software para consultas por

Marca.: Western Digital DC HC310
Capacidad: 6TB

Serial: VBJTPJLR

Modelo: HUS726T6TAL5204
Numero de Parte: 0B36047

Serial Tarjeta:

0B36130C13808_PgZ93901ZD

Serial Eje:

0B40680-228-9385-L048XL

Accesorios Hot Swap

12G DP 7.2K — SAS MDL

Numero de Parte 787643-001
Serial conector SATA 602720261EE2C
Numero de Parte Conector SATA 602720102

parte de la gobernacién mientras la entidad habilita el servidor.

Se habilita sitio FTP para que la gobernacion transfiera toda la informacién en extensién
PDF desde el servidor de ISSO hacia los servidores de la gobernacion de Santander.
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Nuevo sitio - ftpes://CASA@190.85.133.203:2010 - FileZilla - a X
Archivo  Edicion  Ver ia  Servidor Ayuda  {Nueva version disponible!
454 S| - - = s
-8 = CRO L Faess
Servidor: Nombre de usuario: [ , Contrasena: | Puerto: Conexion rapida | v
Inicializando TLS...
Verificando certificado...
Conexién TLS establecida.
Registrado en
R do el listado del di .
Estado:  Directorio "/” listado correctamente
Sitio local: | C:\Users\HOME\ Sitio remoto: | /
@ & HOME @1/
® Public
* TEMP
& Windows
#)-wm D: (DATOS)
-alk E
Nombre de archivo Temario de.. Tipo de archivo Ultima modificacion Nombre de archivo Tamaod.. Tipodearc.. Ultimamodific.. Pemisos
.android Carpeta de archivos  28/09/2020 1:43:29... contratos Carpeta de...  3/12/2020 1:36:...
.cache Carpeta de archivos  13/06/2019 11:40:2... decretos Carpeta de...  30/11/2020 5:3...
.config Carpeta de archivos  11/12/2019 12:00:1... Notas Carpetade... 30/11/2020 &:2...
.dotnet Carpeta de archivos  1/07/2020 1:35:52 ... ordenanzas Carpeta de...  30/11/2020 &3...
.eclipse Carpeta de archivos  27/11/2020 11:29:2... VENTANILLA Carpeta de... 30/11/2020 3:2...
fontconfig Carpeta de archivos  16/06/2019 12:24:0...
Jibrarymanager Carpeta de archivos  5/10/2020 11:47:45... =
13 archivos y 44 directorios. Tamafio total: 38,069,003 bytes 5 directorios
Servidor/Archivo local Direcci... Archivo remoto Tamafo Prioridad Estado

] SERVIDOR FTP ISSO LTDA
ov.co on 2020-12-11 13:54

To Ca.mmartin:

&% Detalles

Buen dia .. esta disponible el servidor FTP del contratista ISSO LTDA para que pasen a los servidores de la gobernacién los archivos pdf de las carpetas alli
contenidas quedamos atentos a sus comentarios

HOST : 190.85.133.203

PORT : 2010

tipo de conexién : Con tls Explicito
usuario :GOBERNACION

contrasefia: GOBERNACION@2020

pueden usar el clinete de Filezilla para la conexion

VICTOR ALEXANDER ANDRADE PARRA
REPRESENTANTE LEGAL SOLTIC LTDA

rFci 21440700ac 3137440417

e Capacitacion en el archivo general de la actualizacion del software.
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. ANALISIS PRELIMINAR DEL PROYECTO

La ejecucién del proyecto de objeto: “Prestar apoyo en los servicios de gestiéon documental
para las actividades de organizacién del archivo de gestion dentro del marco del proyecto
fortalecimiento, modernizacién, mantenimiento y actualizacion del sistema integrado de
gestion documental en el departamento de Santander”, tenia como meta la intervencién de
600 metros lineales de archivo de la serie contratos de las vigencias 2013 a 2019, sin
embargo, hubo un incremento considerable para cada afio, como se evidencia en la
siguiente tabla:

INVENTARIO INICIAL INVENTARIO FINAL
ANO No. CAJAS No. CARPETAS ML No. CAJAS No. CARPETAS ML
2013 51 526 25,5 146 799 36,5
2014 262 1572 65,5 413 2210 103,3
2015 334 2.343 83,5 475 2628 118,8
2016 154 984 38,5 219 1187 54,8
2017 234 2.051 58,5 588 3123 147,0
2018 381 3.083 95,3 806 4403 201,5
2019 550 3.848 137,5 0 0 0,0
TOTAL 1966 14407 504,3 2647 14350 661,8

Tabla 2. Inventario de cantidades recibidas y finales Contratos

Nota: Las cajas del inventario inicial de los afios 2013, 2017, 2018 y 2019 son de referencia X300,
las de los afios 2014, 2015 y 2016 son de referencia X200. La referencia de cajas en el inventario
final son X200.

Un panorama similar se presentd con la intervencion de las propuestas perdedoras de los
afios 2015 al 2019:

ANO INV. INICIAL INV. FINAL
CAJAS ML CAJAS ML
2014 1 0,5 1 0,25
2015 1 0,5 1 0,13
2016 12 6 17 8,5
2017 38 19 56 28
2018 85 42,5 127 63
2019 133 66,5 173 86,5
TOTAL 270 135 375 186,3

Tabla 3. Inventario de cantidades recibidas y finales Propuestas Perdedoras

Nota: Las propuestas perdedoras se recibieron en cajas de referencia X300 y la transferencia se
realizo en esta misma referencia a excepcion de una caja del afio 2014, 2015 y dos del afio 2018.

Al realizar la sumatoria de lo intervenido nos arroja un total de 849,25 ML (sin la intervencién
del afio 2019). De acuerdo al otro si No. 1, se establecié el adicional en intervencién de
167,5 metros lineales correspondientes a los contratos de vigencia del afio 2018,
obteniendo un total de 767,5 metros lineales a intervenir.
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e Intervenciéon de contratos.

V.

CANTIDADES PROCESADAS DEL PROYECTO

Se obtuvo con la intervencion de los contratos de las vigencias 2013-2018 los siguientes

datos:
PROCESO ORGANIZACION
CANTIDADES INICIALES CANTIDADES PROCESADAS
ANO
CAJ)giOREF' JURIDICA REPARTOS FOREST TOTAL (A ’p\)ﬂrlz)x) '\IIZ?R(_():(?ERSiEDrlAASS ngc(l:zgiADis ML (Aprox)

2013 41 10 51 13 146 799 36,5

2014 241 2 19 262 66 413 2210 103,3

2015 321 2 11 334 84 475 2628 118,8

2016 141 2 11 154 39 219 1187 54,8

2017 208 2 24 234 59 588 3123 147,0

2018 150 82 75 74 381 95 806 4403 201,5

2019 168 126 33 223 550 138 0 [0} 0,0
TOTAL 1270 208 116 372 1966 492 2647 14350 661,8

En la anterior tabla se exponen las cantidades iniciales trasladadas desde la Gobernacién

Tabla 4. Avance mensual proceso de organizacion

de Santander; las cantidades procesadas hacen referencia a la intervencion total de los
contratos. Se procesaron 2647 cajas de referencia X200 que equivalen a 661,8 metros

lineales de la serie contratos. (Se aclara que a este total se debe afiadir los 186.3 metros

lineales de propuestas perdedoras)

La siguiente grafica muestra el 100% de ejecucion de las actividades contempladas.

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO

DIGITACION HOJA DE CONTROL

TRASLADOS DE UNIDADES DOCUMENTALES

EMPAQUE Y ROTULACION

AVANCE POR ACTIVIDAD

FOLIACION
ORDENACION

ALISTAMIENTO

EJECUTADO

0%

20%

100%

100%

100%

100%

100%

100%

100%

0% 60%

FALTANTE

Gréfica 2. Avance por actividad.

80% 100%

120%
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Al incluir los metros lineales del otro si, el avance del proyecto es del 38% sobre el total de
767,5 ML como se ve reflejado en la siguiente gréfica.

INTERVENCION TOTAL SERIE CONTRATOS

-80,8

= METROS LINEALES INTERVEN IDOS METROS LINEALES PENDIENTES

Gréfica 3. Intervencion total serie contratos.

e Transferencia

Para este mes se realizé la transferencia No. 4 y 5 equivalentes a 139 y 262.75 metros
lineales respectivamente. En la siguiente tabla se evidencia el nimero de unidades
documentales procesadas para un total de 848,25 ML en cinco transferencias.

ARO CONTRATOS PROPUESTAS PERDEDORAS CONTRATOS CONTRATOS CONTRATOS CONTRATOS PROPUESTAS PERDEDORAS
2013 141 35,25 5 13
2014 298 74,5 115 28,8 0,25
2015 1 0,5 397 99,3 78 19,5
2016 17 8,5 208 52,0 11 2,8
2017 55 275 556 139 32 8,0 0,25
2018 125 62,5 806 201,5 2 05
2019 173 86,5
TOTAL 141 35,25 371 185,5 298 74,5 605 151,25 556 139 1047 261,75 4 1
TOTAL ML TRANSFERIDOS 848,25

Tabla 5. Transferencias realizadas.
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Para los 767,5 metros lineales a intervenir, se ha hecho entrega por transferencia del 111%
de lo contratado.

TRANSFERENCIAS REALIZADAS

= TRANSFERENCIA'1 = TRANSFERENCIA 2 = TRANSFERENCIA 3 = TRANSFERENCIA 4 = TRANSFERENCIA 5

Gréfica 4. Avance de Transferencias sobre el total contratado.

Realizado por: Revisado por: Aprobado por:

W’“’Qgr "?@"A‘ -?-i;/—r/\“

Ing. Laura Hernandez F | Ing. Juan Carlos Otalora | Ing. Juan Carlos'Otalora
Coord. Logistico Director del Proyecto Director del Proyecto
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Giron, 27 de noviembre del 2020

Sefores:

GOBERNACION DE SANTANDER

Atn: Ing. Mercedes Martinez
Supervisora contrato No. 20200001176
Bucaramanga

ASUNTO: ENTREGA ESTANTE RODANTE METALICO OFICINA JURIDICA

Cordial saludo.

Mediante la presente se realiza entrega de un estante rodante metalico para el drea de contratacién con medidas
de 2.7mts x 5 mts x 2 mts, en perfecto funcionamiento, dptimas condiciones de pintura y acabados.

Juan Carlos Otélora Arteaga Recibido por:
Gerente General 2

1SSO LTDA f
Entregad a: N’ombre de quien recibe: EM(. (5o Fl'-"c'é
M ” Oficina Juridica

Ing. Mercedes Mtrt nez
Supervisora del ontrato

WWW.1550.C0mM.cO
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Girén, 2 de diciembre del 2020

Sefores:

GOBERNACION DE SANTANDER

Atn: Ing. Edwin Orlando Correa

Director de Sistemas

Ing. Luis Carlos Jerez Arenas

Contratista Administrador de los Servidores
Bucaramanga

ASUNTO: ACTA DE ENTREGA DISCO DURO PARA EL ALMACENAMIENTO EN LOS SERVIDORES DE LA
GOBERNACION DE SANTANDER Y ACTUALIZACION DEL SOFTWARE DE CONSULTAS DOCUMENTALES
CENTURION DOC

REFERENCIA: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NO. CO1.PCCNTR.1714017 DE 28 DE JULIO
DE 2020.

LA ACTUALIZACION DE LA LICENCIA DE CONSULTAS DOCUMENTALES CENTURION DOC INCLUYE:

e Actualizacién de los sistemas de consulta de informacién digitalizada de decretos — resoluciones y
sistema de impresién de certificados de notas estudio bajo la plataforma centuriéon doc. La actualizacion
del sistema de consultas le permitira a la entidad contar con la informacién de manera rapida y oportuna
con poco tiempo de respuesta; le permitira parametrizar los distintos usuarios que designe estableciendo
los ROLES por usuario para su ingreso al sistema de consultas.

e Obtener las licencias actualizadas del software de consulta que traen mejoras en cuanto a los motores
de busqueda, esto incluye almacenamiento en NUBE durante UN (1) ANO con consulta y soporte
ONLINE.

e ACTUALIZACION DE PLANTILLAS DE CERTIFICADOS. Modificacién de los formatos de certificados de
estudio que se encuentran desactualizados respecto a los manejados en la actualidad

e SOPORTE ON LINE UN ANO Y CAPACITACION. Soporte remoto por un afio y capacitacion al personal
gue se indique.

L] ~ & <) + - o X

admin

| Accedr |

Calle 58 # 8-51 Centro Industrial Garibaldi Bodega 8 Girdn, Santander PBX: (097) + 6159894 WWW.i$s0.com.co EI' (=l
Avenida la Argentina Parque Industrial El Dorado 1 Bodega 85 Funza, Cundinamarca PBX: (091) + 8219132 0l
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DOC

Inventario de Documentos.
Usuario: admin, Nombre: ADMIN, Hora Inicio: 01-01-0001 12:00:00 , Usuario Windows: isso
Consuitas

Administracidn

Salr

ATOS.
CONTRATOS A 2006
DECRETOS Y ORDENANZAS
NOTAS

cciidz % | @ Whatsti X | & x e x| @ B x| W x| @oc e x WOLE X| @ Gestion X | @ Gestnl x| +

<« C AN § % C » (]
o: 01-01-0001 12:00:00 , Usuario Windows: Isso .

Consuitas

Adminstracin

Certficados

sale !

ATRIBUTO INDICE
— 2005
CONTRATOS A 2006 L CONIRATO M | |
ubSene : [CONTRA] @ CONTRATO 2005-113-CAJA-16-126-1.PDF - Google Chrome - o
Tipologia : [Seleccionl A No se 190.85.133.203 i S 1

Seleccona CONTRATO 2005-01-CAJA-03-33. POF

‘OFICINA JURIDICA DEL DEPARTAMENTO
Seleccionar CONTRATO 2005-113.CAJA-16.126-1.PD
Seleccona CONTRATO-2005-154-CAJA-24-166 PDF

LA SECRETARIA DEL GRUPO DE CONTRATOS

€0 cumplmients del Decrets Departamantal No. 0005 del 18 enero de 2002, atiuls 3. numeral &
ofcrmams sobre a Aceobiacn da Garartas y 1egava pres.puestal del

Gorantias

SEGUROS CONFIANZA.

x Como! x | ff BCo X | o3 Edtar: X | @ INKIO X sgl-B X Q1908 x | 4 = e X

CERTIFICADOS

Municipio [BUCARAMANGA Adio [1980 Colegio Grado
Buscar Salir
NOMBRE MUNICIPIO

1980-BUCARAMANGA-00!

4JPG BUCARAMANGA

BUCARAMANGA

BUCARAMANGA

AMANGA-0053147 JPG BUCARAMANGA

-BUCARAMANGA. IPG BUCARAMANGA
LIBRO-123-1980-BUCARAMANGA-0 9.JPG BUCARAMANGA

BUCARAMANGA
BUCARAMANGA
BUCARAMANGA
BUCARAMANGA

Nombre Ao 1980

Municipio : [BUCARAMANGA Jornada

Colegio JOSE CAMACHO CARRENO Grado : |QUITO DE PRIMARIA
Libro 123 #Folio

Calle 58 # 8-51 Centro Industrial Garibaldi Bodega 8 Girdn, Santander PBX: (097) + 6159894 WWW.i$s0.com.co
Avenida la Argentina Parque Industrial El Dorado 1 Bodega 85 Funza, Cundinamarca PBX: (091) + 8219132
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Fotos - LIBRO-18-1959-BUCARAMANGA-0001796 jpg

| odas las fotos [ TP @ W (VEERO N K Editerycrear v | Compartic (3

- a8 x

3 1
&)
- 7
3|
] 7 3
o 0
R £ 3 :
I &) 5 2 L TR T I
5 | [3]al3]
[ S5 EIEEs
& 91 TP e
i ] 31313
- Fa et
1 5 —
i PARE)
I i 7
| i 3

M Recibidos (12 X | ® WhatsApp X | & (3051)Roundc X | (= BioTime % | o EdCopetrint x | [ sal-Buscary’ X | @ @)Cursol @ x @ 1908513320 x | + = a X
<« C A Noseguro | 190.85.133.203/GOBERNACION_DOC/CertificadosEducacion.aspx * Ct

R s T e s

Colegio:  [GARCIAROVIRA | Grado : [PRIMERO DE PRIMARIA |

Libro:  [18 ] #Folio: [234 ]

Se anexa y anula recibo oficial de la Secretaris de Hacienda de la Gobernacion de Santander por
Texto Estampillas [concepto de Recaudo de estampillas por el valor de $7.510.00 distribuidas ssi: $2.100.00 de Pro
Hospital; $900.00 de Pro Desarrollo; $1.100.0@ de Pro Electrificacion; $2.100.00 de Pro Cultura y
A a12/05 v o, 5

Asignatura Calific
[MATEMATICAS 135
[BioLoGIA |[40
[GEOMETRIA |0
[ Jl
[ Jl
[ Jl
[ I
[ Il
[ Il
[ Il
[ Il
[ Il
[ I
| ::
‘ E
@ Actadeentrega..docx A [@ Repoventanilla 3)pdf A [@ Repoventanilla 2)pdf A [@ Repoventanilla ()pdf A~ @ modelo certificad...docx A Mostrar todo X

™M Recibidos (13 X | @ Whatshpp X | & (3051) Rounc: X BioTime x | ff EdCopetrin: x | ] sqi-Buscary X | @ B)Curso & X Q@ 1% x  + - o x
- C A Noseguro | 190.85.133.203/GOBERNACION_DOC/reporting/View o w Cn =@
Imprimir 2 paginas N
I il Destino @ OCusdarcomoPOF
‘ Paginas Todos -
iy g Disefio Vertical -
Més opclones de configuracién v

B e = m Cancelar

- Mostrartodo | X

fentanilla (2)pdf A @ Repoventanila (Npdf A
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Se realiza la entrega de un disco duro marca Western Digital con las caracteristicas técnicas descritas a
continuacion para el aumento de volumen de MSA 2040 HP, En él se entrega:

e Caracteristicas Técnicas Disco Duro.

Marca.: Western Digital DC HC310
Capacidad: 6TB

Serial: V8JTPJLR

Modelo: HUS726T6TAL5204
Numero de Parte: 0B36047

Serial Tarjeta:

0B36130C13808_PgZ93901ZD

Serial Eje:

0B40680-228-9385-L048XL

Accesorios Hot Swap

12G DP 7.2K — SAS MDL

Numero de Parte 787643-001
Serial conector SATA 602720261EE2C
Numero de Parte Conector 602720102

SATA

Registro Fotogréfico.

CARA FRONTAL

Calle 58 # 8-51 Centro Industrial Garibaldi Bodega 8 Girdn, Santander

CARA TRASERA

PBX: (097) + 6159894

Avenida la Argentina Parque Industrial El Dorado 1 Bodega 85 Funza, Cundinamarca PBX: (091) + 8219132
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SERIALES SERIAL CONECTOR SATA

Western Digitale  ........
6TB 85064 ° 08 OCT 201¢
AN B )
T,

.....

SERIAL TARJETA Y NUMERO DE PARTE SERIAL EJE
CONECTOR SATA

=
il
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Este disco duro se requiere para que el Grupo de Gestion Documental pueda contar con espacio en los servidores
de la Gobernacion de Santander, para el almacenamiento y consulta de los documentos digitalizados. La licencia
actualizada de centuriéon Doc. consultas documentales, podra ser utilizada por la siguiente direccion electronica:
http://190.85.133.203/GOBERNACION_DOC/default.aspx

La aplicacion “CENTURION DOC CONSULTAS ELECTRONICAS", y su contenido, sera trasladado a los
servidores de la gobernacion de Santander una vez, los administradores de los servidores de la Gobernacion de
Santander, habiliten el uso del espacio del disco duro entregado y el mismo quede habilitado para uso del Grupo
de Gestién Documental de la gobernacién de Santander y poder realizar el traslado de la totalidad de la

informacidn con su respectiva aplicacion.

Entregado por:

Juan Carlos Otalora Arteaga
Gerente General
ISSO LTDA

Victor Alexander Andrade
Ing. de Sistemas - ISSO LTDA

Recibido por:

Ing:’Ea\Vvil\ Orlahdo Correa
Director de Sistemas
Gobernacion de Santander

Ing. Luis Carlos Jerez Arenas
Contratista Admon. de los Servidores
Gobernacion de Santander

Ing.[Mercedes Martinez
Supervisora de| contrato
er

Gohernacién de Santan

Calle 58 # 8-51 Centro Industrial Garibaldi Bodega 8 Giron, Santander

PBX: (097) + 6159894 WWW.iSS0.com.co [
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