@ PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo:GF-FR-084

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Notariado y Registro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL

oy CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

El(la) contratista Jessica Alejandra Ramos Castro, identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
1104709598 de Libano, en su calidad de Contrafista de ia SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 1255 de 2026, ejecutd de las obligaciones confractuales
correspondientes al pericdo comprendido entre el 01 y el 30  del mes de Abril de 2026, conforme a lo
estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presento las evidencias que respaldan las
actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas vy verificadas por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se
constatd el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacién con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verificod que el(la)
contratista efectud el pago correspondiente al mes de abril de 2026, conforme a la planilla aportada, la cual
cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide |a presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve comeo
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los (28) dias del mes de abril de 2026.

MARTINEZ GONZALEZ
65812074

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N°® 13 —49 Interior 201
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@ PROCESO: GESTION FINANGIERA Cédigo: GF-FR-071

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 2
Notariado y Registro

FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr.J2026

CONTRATISTA I JESSICA ALEJANDRA RAMOS CASTRO I CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299

CEDULA No. | 1104709598 | DE | LIBANO | CELULAR | 3200395186 }
E-MAIL PERSONAL | JESSICAALEIAR@GMAILCOM ] E-MAIL INSTITUCIONAL [ JESSICA.RAMOS@SUPERNOTARIADO.GOV.CO |
ENTIDAD BANCARIA | BANCOLOMBIA | No DECUENTA | 44692949495 |ea| x Jec|[ |

L . . DATOS DEL ! _ K . ’ .
Ne | 1255 |Aﬂo[ 2026 | VALORTOTAL DEL CONTRATO [ 2142758000 |  HONORARIOS MENSUALES | § 2.678.460,00 |
INGRESE NOMERO DE CONTRATO PARA CARGAR LOS. cop e [ aosas | Fecria cop | 2amizoas |crew{ 177625 | recuacre | amauas

" LUGAR DE EJECUCION | CIUDAD | LIBANO | DEPARTAMENTO | - TOLIMA

DEL TOTAL DIAS VALORACOERAR [ §2.678.460,00 PAGO No. |I|
AL LES FACTURADOR ELECTRONICO? |:| N°DEFACTURA | |

“Dia es — Adio

FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA L | | FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGA | | | |

copN [ ] CRPN'] VALOR | ApicionvioPRORROGANe. [

OBJETO DEL CONTRATO ~

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO SYLVIA LILIANA MARTINEZ GONZALEZ
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR SECCIONAL DE INSTRUMENTOS

ACUMULADO $ 7.588.970,00 sm.no PORPAGAR [$ 13.838.710,00 |

VALOR TOTALDEL CONTRATO | §  21.427.680,00

PAGO 01 3 2.232.050,80 | PAGO 11
PAGOD2 [} 7675.460,00 | PAGO 12
PAGO 03 2.678.460,00 PAGD 13
PAGO 04 PAGO 14
PAGO 05 PAGQD 15
PAGO 06 PAGC 16
PAGO 07 PAGO 17
PAGO 08 PAGC 18
PAGO 09 PAGQ 19

PAGO 10 PAGO 20
S = "RECACION PAGO DE SEGURIDAD-SOCIAL DEL CONTRATISTA «» |

Aporte: 12,5% Aporte: 16% Aporte: 0,522%
EPs [ § 218.900|  FONDODEPENSION[ § 280.200 | ARL [$ 9.200 |
TOTAL PAGO PLANILLA [§ 508.300,00 | PLANILLA DEPAGONo. | 8640705503 }
FECHADEPAGOPLANILLA ([ 14 [ 4 [ 2026 | PERIODO DE PLANILLA” | 4 |  (PENsioNaDO? [ ]
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RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo conla Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para |a igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, 1a retencidn en la fuente establecida en el presente articulo serd aplicable a los pagos o abenos en cuenta por concepte de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentasia, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

B IR . DEPURACION CALCULO DE RENTA - S | sl £ NO
1.0BLIGAPO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el aflo Inmediatamente anterlor mis ingresos totales (por todos los X
canceptos tanto laborales como no laborales) fueron igualtes o superiores a 1400. UVT
2. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificade expedido por Contador Pablico, X
cen soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afloes, se debe adjuntar registro civil.

3. Realizd aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias, | | X
4. Crédito de Vivienda; Realizé pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se X
observen los intereses comentes) del mes que esta cobrando o mes vencido.

5. Medicina prepagada: Realizé pagos de medicina prepagada, Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que X

comesponda.

6. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro s X
a. Marca (S}, se aplicara |a tarifa de retencitn en la fuente del articulo 392 del E.T {enfre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicard la tarifa de relencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracién de renta y UVT

7. Ha suscrito contratos durante el presente afio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido nofificado de una orden de embargo que deba ser practicada por parte de la SNR con relacién a los honorarios X
" cobrados en la presente cuenta. Adjuntar oficio ¢ soporte.
Nota: Se debe remitir anexos de deducibles (nlcamente para contratos que superen los $6,000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: LIBAND

Cédula de cludadania N° 1104709598 de LIBANO
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V' /4
ASOPAGOS

RAZON SOCIAL :

JESSICA ALEJANDRA RAMOS CASTRO

IDENTIFICACION:

CC-1104709598

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2026-04-28
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-05-26
FECHA DE PAGO: 2026-04-14

ENTIDAD DE PAGO: BANCO DE OCCIDENTE

PERIODO PENSION: 2026-04

PERIODO SALUD: 2026-04

NUMERO PLANILLA: 8640705503

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8630477373

TIPO DE PLANILLA: |

enTiDAD | NIT NOMBRE AFLADGS | BC | SOLIDARIDAD | SUBSISTENGIA | INTERESES |  SNINTERESES | VALORPAGAR
EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. SA. 1 $1.750.905 $0 $0 $0 $218.900 $218.900
230201 800229739 PROTECCION 1 $ 1.750.905 $0 $0 $0 $ 280.200 $ 280.200
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.750.905 $0 $0 $0 $9.200 $9.200
Total a pagar $0 $0 $0 $508.300 $508.300

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

24/06/2026




PROCESC: GESTION CONTRACTUAL

Codige: GC-FR-D22

Verslon: 1

Superintendencia de
Notarlado y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Facha: 20/Abr/2026

NUKER® DE INFORNE
* PERIODO DE INFORME _ _

NOMBRE CONTRATISTA
R TR A e

OBJETD

NOMBRE SUPERVISOR.

-DELIGACIONES ESPECTFICAS

1. Prasantsr ¢ Informe de efecucion
cortachual ¥ cuenta de cobrn da maner
mmmmmﬂlbﬂﬁmm
por ba Dreccida Adming ¥

Financlera.

N 2nrit

| JESSICA ALEJANDRA RAMOS CASTRO

EL CONTRATISTA DESERA PAESTAR POR SUS FROPIOS MEDIDS Y CON PLANA AUTONOMIA
TECHICA V¥ ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LO4 §ERWVICIOS Y
ALGLAAGO PEL NTE CONTRATO. SOMD
CONTRAPRESTACION RECIBIRA PO PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SURAS DE RNERD,
A TITULO DE HONORARIOS.

3

SYLVIA LILANA MARTINEZ GONZALEZ

{.Elaboracidn y presentacidn mensual de informes de ejecucién contractual y cuantas de eobro conforma a lineamienlos
Institucionates,

2 Recapcionar loy documantes redicados en
fa ORIP qua ingresan pof vertanila, dando
cumpiimiento s kas normas establecidas en
ragstnd-hn:!s!ﬂnl!FDUDyfu SIR, con

fmando ef formularia d¢ eonbrol de lumos d!
la hnea dw produceion

2, Recepcidn, radicacitn y rogistro de documentos en ventaniia en los sistemas FOLIO /o SIR, can control de tumos cada
hora.

3. Orpanizar b documontacién de acuardo con|
Ioa principhos de prioriiad Y rango,
establexidoa o of Loy No. |51lde'l20|2

<0 i3, felra
decumentos por tumo, eedenar ol tumna,
dspones los documontod del tume en carpeta
independients para ol Inicic de la etapa de
dightalizacibn de scucrda eon el Instructive
{Alistamienta los documentos}

segin pricridad y nermativa (Ley 1579 da 2012), retirando materia! abrasivo y
preparando para digitalizacién

Wi

! A o K

1. Tomat cac una e 132 Earpete s par tumo de
r33C30N o Mance i Mayoe @ ideaicar los
U o Neva entrada para raarenci ef tumo
‘antericr on of SGO-IRIS, Segunds fase” Buscar of
tume en el sistema (SAD-IRIS), digitalizar of

4 |denliicacion y gestian de tumos en el sislama SGDHRIS, reatizando digitalizagion y

@ nota davoluthra 0 Mayor valor {sag0n sea st
Ca%0), pof M, B dobe busziar pot of sistema
SCO-RIS ef tumo saigrads en radicaciny
ack ewar_ponkry yrofeang myrrloes

Tt T T
ML B0
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- wh Vo o moN
M . womm e '
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SR K AT R IZ T
W,

o

& Virificar el fumo del dotutnienta fsico,

contra &l tumo eimigenes que aparecen en el

slstema SGDIRIS, eliminer kay hojas en blanco

y validar I3 paginacién para garantizer la
catidad dal decumenta

5. Verificacién de calidad documental comparande documantos fisicos y digilales, validanda paglnacion y sliminande hojas en
blance.

L)

€. Asociar o tpo documental a cada imagen;
Incexar ef documento ol 100%.

£, Indexacion y asoclacisn s lipos documentales a cada Imagen, garantizando el registo complele en el sislema.

—lnunnmm-
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7. Vaidar quo ¢l reciba de caa fisico coincida
eon el luma del documenty digtafzada ¥ ke
dates hasieca, Asl miame, verdicar el
consecutivo, pagnada ¥ t tpficacisn de ka
canidad o hojas dighalzadas o alistamianta
{Tipificaciin dal dacumenta),

7. Validacién de recbos de cajay dadatos, ivos y pificacion d i

T Urganzar <l documenta cama fue reciide
20 ventanilla, da scuerdo 8l o respectivo
en &l archive lemparal, en orden da tume,

ks lumcs

vavekns y bos g8 mayor velor, Mienkras dur
) trimits intamo, difgenciar el formato de
préstamon y consuftes segin 1 fase de
Armadn,

4ny archiva da en carpetas segin luma, dasificande en devuelios ¥ mayor valor

0, Lblcar of deouments ganenida por fa ORIP una vez
ey f

SRR b 0 Caskcason, I GGG

ot cispunens que e P eitcacion. Para

o 54 prockas
iy rEtiar del archiva Lemparal ' cocamentacitn Y
cyatal la copla con duatino B reglama ¥ Ia dal uzuano. s4
anaca ol Formulerio de calficarion o kermdanc e
oMM B Cads Plle, M ANTegy 8 vtanta o
Socumanka pere M UsC, W perte con tesine 8
ST B LK Y 8 VSO B e 8 Roca Aty
s v 8 Inveensn de B oon i ace e
Dreponion y armecn oM Famie cagcrd

9. Disposlcién y armado de d tos segiin resultado del trimits, separando coplas para usuaric y registro.
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10. Recibir, identiieor, radicar, clasificar,
distribuir, conirolar'y entrogar o dectmantos

80 la yentandl comespondiente

para regisira o comeccibn enczfa o

10.Revspeidn, dasificacion, radicacian, distibikidn y conlrol de d encay

11, Reelizar In sistamatizackn o digitalizackin
do log dacumentas que Bw reqUisnan acorde

Institucionales.

con los delas
actividades desarrolladas encajacenla
vintanila camespondiants.

11, Dightalizacién y sislematizaclén ds d " alir




12, Digtalzer (21 actueck nistatas [ 1o gy onas adminisLath Jocutoriad
12 U 2 50 BRCUBTD B T deciss 3| vda unavez aj

13, Ciigenciar tos informes: Anexg amers
Ho. 2. estado de [ Infressinuctn tecnokigica
ontregoda por [a SHA, para desempeiar sus
13|  funcianes, formato dnlcg de in L 13.Elabaracion y diigendiamianio da Informes técnicos, Inventarios documeantales y formatos requeridas {FUID, Excel, PDF).

documental FULD, formato Excel danda
cumpiinta & | ey de General ¢ Archivas. |
(Entrega dal archive en Excel y POF).

{4 Actualizer ds manera permanenta los

difereries aplicaiivos que yg utiicen en el érea iy acid | Ttk :
14 i da ponter 14 1 p do ap y sistemas da Informacién dal draa.

confieble,

15, Respender porla sdministraciény maneio

@

2a los bienes antregodo porn la sjecucidn el | 15, Adminlstracidn, centrol y uso adecyado de los bianes asignades para ta sjecucidn def contralo.
contrato,

SR S !
i y

utee el
"‘"‘""'"’Tm sy

i Ay iy
18, Apicar &l Acuerdo Ha. 004 ds 2004 del it i paseiy
16|  ArchivoGenernldela Nackny demds | 16. Aplicacidn de normas archivisticas vigenies det Archivo General da fa Nacién, gt i e g

normatividad vigente que rige la materia

AT. Apoytr en ka sjacuckin y ol conirol da ks
17|  proseses dalaDepeadencin, para dor - |17, Apoys en la efecucién y control de procesos intzmos de la dependencia.
cumpfimienta & lay Metas propuestas

18, Apoyar 'a3 furciones de archiva misional,
18 dminfstrativa y demas, cuandola oficinade

rogisto &
et

18, Apayo en funciones archivisticas y oparativas cuando $e requiera rsfuerzo da personal.

alpmmall;uasa'b

18. Asistir a a9 senshlfzeciones y
capacitacionts oimekias por i entided sotre - P
19 Jou temas retacionscoa con ol bieto ool 19.Parlicipackin en capacitacicnes y actividades institucionales.
conrato.

20. Repartar oporiunamerte (as dificulades,
20 novedates o cunlquler olra Situacidn gua
ganere fa intemipciin ca la prestaciin da los
seevicios contratacas,

20.Reporle oporiunc de novedades, inconsistsncias o fallas en los procasos.

21, Cuidar, proteger y uardal ba reseeva da
2 los documentcs que 1e0h anipulados,

seeceknados, bsjo ko princiics de fa dtica 21, Custodia, proteczidn y manejo confidencial de la decumantacién..

prctesional
22. Prestar de forma peryonal o3, sanvicior
gp | pontratados, s |mmhmmm ectralsn prastaciin del servicio de manara persondl, garantizando dlica y responsabiidad,
&ico ¥ teaponstbla,
23, Astmir Tas demba actividades que of
supervisar dal contreto conskiers pertinectes,
23 e que estin rekck conts | 23. Ejecudion de actividades adiclonaies asignadas por el supervisor, acordas al objeto contractual.
naturcleza ded contrato y of Blcance de las
resporaabilidades eatablocidas
NOTA:Sa deberan adiclonar {as flas I I 2l numera de obligaclones contractuales y aclividadas slacutadas durania &f pariads reporiade,
DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que ha cumplido oon fas obligaciones derivadas de! contrata er mencién y guffias actividades a3 en el presents informe ponden alas actividades efecth te lladas en
of poriodo indicado, adamés, realice el page comespondiente da los aportss ala segundad social y 123 evidencias de ejecugidal presente infafine 3B ancuentran cargadas en la pralaforma SECOP Il
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