Bogota D.C 4 de noviembre 2025

Senores:
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
Bogota D.C.

Asunto: oficio de radicacion cuenta de cobro

Por medio del presente oficio, relaciono los documentos que envio a la oficina de radicacion
(Radicacionhaciendabogota@shd.gov.co), con el objetivo de presentar los documentos
requeridos para la gestion de mi cuenta de cobro:

1. Cuenta de cobro

2. Planilla de pago aportes a seguridad social
3. Carta juramentada

4. Formato con relacion de contratos suscritos con el Estado
5. Certificacion bancaria

6. Informe de Actividades

7. Informe Final

8. Entregables

9. Contrato

10. Orden de Inicio

11. Modificacion al Contrato Prorroga (1)

12. Modificacion al Contrato Prorroga (2)

13. Terminacion del Contrato Anticipada

Nota: El pantallazo evidencia del cargue en Secop Il, se realizara una vez radicada la cuenta, ya
que Secop para el cargue solicita el registro del nUmero de radicado.

Cordialmente,
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Yeimmi Viviana Cerquera Rondén
CC No.52762971 de Bogota D.C
CEL.3223664059

Email. yeimmiviviana@gmail.com
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Bogota D.C. 4 de noviembre 2025

Cuenta de Cobro No. 10

LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

NIT 899.999.061-9

Debe a:
Yeimmi Viviana Cerquera Rondoén

C.C. No0.52762971 de Bogota D.C

Un Millén Quinientos Noventa y un Mil Trecientos Treinta y Tres (1.591.333) M/CTE, por
concepto de pago por prestar los servicios de apoyo técnico para la ejecucion de las labores
relacionadas con la recopilacién de documentos, descargue, de pruebas y manejo del archivo
fisico y digital de la oficina de cobro general, correspondiente a los dias comprendidos entre 01
de octubre 2025 al 14 de octubre 2025, de conformidad con el Contrato No. 250087 del 15 de
enero 2025.

Dicho pago favor realizarlo en la cuenta de ahorros 0550480900117825 Banco Davivienda.

La presente se expide en la Ciudad de Bogota D.C. el dia 4 de noviembre 2025.

Cordialmente,
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Yeimmi Viviana Cerquera Rondén
CC No0.52762971 de Bogota D.C
CEL.3223664059

Email. yeimmiviviana@gmail.com
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PAG OS | M P L E | AUTOLIQUIDACION

S ° I CONSOLIDADA
I m p e Fecha creacion reporte: 2025-11-02, 02:23:22 PM  Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1076693718

Periodo Cotizacion: octubre de 2025 Periodo Servicio: octubre de 2025

PAGADO 27/10/2025 EN HORARIO EXTENDIDO

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social YEIMMI VIVIANA CERQUERA RONDON

Documento CC52762971 Direccion CLL 6A 88D 60 INT 4 APTO 102
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3223664059

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad BOGOTAD.C. Departamento BOGOTAD.C.

Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|5|B|a
cesarezors | FEMMINIVIANA CERQUERA 59 00 X 0 |14]1414] 0 |(230201) PROTECCION $664.300  $106.300|(EPS017) FAMISANAR EPS $664.300]  $83.100 0,522 $664.300]  $3.500|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $192.900
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$ 664.300 $ 664.300 $ 664.300 $0 $ 106.300 $83.100 $3.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $192.900 $0 $192.900
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




Bogota D.C., 4 de noviembre 2025

Sefores

Subdirecciéon Administrativa y Financiera
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
Bogota D.C

CERTIFICACION

Yo, Yeimmi Viviana Cerquera Rondon, mayor de edad identificado con cédula de
ciudadania No.52762971 de Bogota D.C., en calidad de contratista de la Secretaria
Distrital de Hacienda segun contrato No0.250087 suscrito el 15 de enero del 2025, por
medio del presente escrito, certifico bajo gravedad de juramento que los documentos
soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social
corresponde a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a
retencion.

Lo anterior, con el fin de dar cumplimiento a lo ordenado en el paragrafo 1 del Art. 4 del
Decreto 2271 del 18 de junio de 2009.

Cordialmente,
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Yeimmi Viviana Cerquera Ronddén
CC No0.52762971 de Bogota D.C
CEL.3223664059

Email. yeimmiviviana@gmail.com
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Bogota D.C 4 de noviembre 2025

Senores:
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
Bogota D.C.

RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PERSONA NATURAL

Yo, Yeimmi Viviana Cerquera Rondén, identificado con cedula de ciudadania
No0.52762971, expedida en la ciudad de Bogota D.C, me permito informar que el
contrato se ejecuté hasta el 14 de octubre 2025y los honorarios para el mes de octubre
fueron por 1.591.333.

Entidad del No. de Fechade Fechade Valor Valor
Estado Contrato Inicio Terminacion Mensual Total
Contratante

Secretaria de
Hacienda
(Oficina de
Cobro
General)

250087 |22-01-2025| 14-10-2025 | $3.410.000 | 31.599.333

El presente documento se diligencia y firma bajo gravedad de juramento el 4 de
noviembre 2025.
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Yeimmi Viviana Cerquera Ronddén
CC No0.52762971 de Bogota D.C
CEL.3223664059

Email. yeimmiviviana@gmail.com
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DNAVIVIENDAN

CERTIFICADO

BOGOTA, D.C,, 02/11/2025
BOGOTA, D.C,,

COLOMBIA,

A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior YEIMMI VIVIANA CERQUERA
RONDON con Cédula de Ciudadania niumero 52762971

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

NUmero 0550480900117825
Fecha de apertura 23/09/2025

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

SUPERH

VIGILADO

Banco Davivienda S.A.
NIT. 860.034.313-7

Banco Davivienda S.A.



INFORMACION DEL CONTRATO:

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA
DIRECCION DISTRITAL DE COBRO
OFICINA DE COBRO GENERAL

NuUmero del contrato: 250087
Supervisor: CARMEN ALICIA ALMEIDA BERNAL

Fecha de inicio: 22-01-2025 Fecha terminacién anticipada:| 14-10-2025
Plazo de ejecucién: | 9 meses Valor por pagar en el periodo: | Valor total:
8 dias $1.591.333 $31.599.333

Objeto del contrato:

Prestar los servicios técnicos a la dependencia para la ejecucién de actividades relacionadas con la
administracion y recopilacién de documentos, descargue de pruebas en los procesos de cobro, organizacion
y manejo del archivo documental fisico y digital, y generacién de bases de datos que requiera la Oficina de
Cobro General.

NFORMACION DEL CONTRATISTA:

Contratista: Yeimmi Viviana Cerquera Rondén | Cédula:52762971

Direccion: calle 62 # 88D60 int4 — apto102 Teléfono: 3223664059

Celular: 3223664059

Plan obligatorio de salud Sistema Administradora de Riesgos
pensional

FAMISANAR (Colsubsidio) PROTECCION | POSITIVA

No. Comprobante | 1076693718

Mes octubre

Fecha de pago 2025-11-02, 02:23:22PM

NFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

Informe namero: ‘ DIEZ (10) Fecha de presentacion: 4 de noviembre 2025

Informe correspondiente al periodo: 01 de octubre 2025 al 14 de octubre 2025

EJECUCION DEL CONTRATO:

Se han realizado las siguientes actividades:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA OBLIGACIONES EJECUTADAS EN EL MES

Durante este periodo trabajé en la recepcidon de los
radicados fisicos ER y IE, con destino a la Oficina de Cobro
General, relacionados en las planillas de 4/72 y las planillas
de la Oficina de Notificaciones, recibiendo un total de 608
documentos dispuesto de la siguiente manera:

47 radicados ER

561 actos Administrativos IE

Recibidos durante 14 dias del mes de octubre.

Entregable 1 (planillas 4/72)

Entregable 2 (planillas Oficina de Notificaciones)

2. Apoyar actividades en el manejo de las |Durante este periodo clasifiqué por vigencia los radicados
bases de datos, anadlisis y realizacion del ER y los Actos Administrativos IE

reparto, busqueda de antecedentes en los

1.Apoyar los temas administrativos vy
transversales que se requieran al interior de
la Oficina de Cobro General.
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INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA
DIRECCION DISTRITAL DE COBRO
OFICINA DE COBRO GENERAL

diferentes sistemas para la consolidacién de
material probatorio dentro de los procesos
de «cobro y demds actividades de
componente técnico que se requieran en la
oficina de cobro general.

Estos documentos fueron organizados y almacenados en
cajas X200 con el fin de facilitar futura conformacién de
expediente, actualmente, se encuentran en el archivo de
gestion de la Oficina de Cobro General.

Entregable 1 (planillas 4/72)

Entregable 2 (planillas Oficina de Notificaciones)

3. Adelantar la lectura de la correspondencia
recibida tanto interna como externa de la
SDH con la oportunidad requerida.

Durante este periodo adelanté la lectura de la
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la Oficina de Cobro General, radicados ER y
Actos Administrativos IE.

Entregable 1 (planillas 4/72)

Entregable 2 (planillas Oficina de Notificaciones)

4.Apoyar la realizacidn de informes, cuadros,
planillas y demas documentos que se
requieran para el desarrollo de los procesos
y el correcto cumplimiento de las labores
asignadas conforme los lineamientos
establecidos por el supervisor del contrato.

Durante este periodo realice solicitud para la eliminacién de
3 cajas con documentos de apoyo dispuesto de la siguiente
manera:

2 cajas, con Documentos Fotocopias de Mandamientos de
Pago. 11 legajos.

1 caja, con Documentos Fotocopias de apoyo. 6 legajos
Entregable 3 (pantallazo de solicitud y autorizacion de la
eliminacion)

Entregable 4 (acta de eliminacion)

Asi mismo realicé la entrega oficial del Archivo Fisico y de
Gestion de la Oficina de Cobro General, realizo un informe
que lo socializo con la jefe Carmen y la técnica Nancy
Viviana.

Se envid informe por correo.

Entregable 5 (PDF Informe entrega del archivo)

Entregable 6 (pantallazo correo entrega)

5. Dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo 18 del decreto 807 de 1993,
respecto a la reserva de la informacién
tributaria en las declaraciones.

Durante este periodo mantuve la reserva de la informacion
tributaria establecida en el articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacion tributaria en
las declaraciones.

6. Acatar las disposiciones legales referidas a
las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

7. Aplicar la politica de seguridad de la
informacidn de la Entidad.

Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
informacidn de la Entidad.

8. Cumplir con las obligaciones especiales
aqui definidas, de acuerdo con las normas
(leyes, decretos, acuerdos y/o instructivos)
que rigen el proceso, como acatar lo definido
en los procedimientos establecidos en el
Sistema de Gestion de Calidad de la entidad,

Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el

marco contemplado en el objeto contractual.

2de3




INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA
DIRECCION DISTRITAL DE COBRO
OFICINA DE COBRO GENERAL

en el marco contemplado en el objeto
contractual.

9. Cumplir las demas actividades que sean
relacionadas con el objeto del contrato,
contenidas en las leyes, decretos, acuerdos e
instructivos internos que le sean asignadas
por el supervisor.

Durante este pedio realice la organizacidon e inventario del
archivo fisico con el fin de dejarlo en debidas condiciones
para su entrega. Asi mismo le informe a la jefe Carmen vy a
los compafieros que trabajaran en adelantar tareas del
archivo, mostrandoles la ubicacion de los documentos v,
explicando las tareas y actividades que se trabajan a diario
en el archivo de gestién de la Oficina de Cobro General.

C//Ermww CEANGL A

Yeimmi Viviana Cerquera Ronddn
Contratista
Apoyo Técnico - Oficina de Cobro General

Firmado digitalmente por

Ca rmen AI ICla Carmen Alicia Almeida Bernal
Fecha: 2025.11.04 22:32:47

Almeida Bernal 5

CARMEN ALICIA ALMEIDA BERNAL
Supervisor
Jefe - Oficina de Cobro Genera

3de3




INFORMACION DEL CONTRATO:

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA
DIRECCION DISTRITAL DE COBRO
OFICINA DE COBRO GENERAL

NuUmero del contrato: 250087
Supervisor: CARMEN ALICIA ALMEIDA BERNAL

Fecha de inicio: 22-01-2025 Fecha terminacién anticipada:| 14-10-2025
Plazo de ejecucién: | 9 meses Valor por pagar en el periodo: | Valor total:
8 dias $1.591.333 $31.599.333

Objeto del contrato:

Prestar los servicios técnicos a la dependencia para la ejecucién de actividades relacionadas con la
administracion y recopilacién de documentos, descargue de pruebas en los procesos de cobro, organizacion
y manejo del archivo documental fisico y digital, y generacién de bases de datos que requiera la Oficina de
Cobro General.

NFORMACION DEL CONTRATISTA:

Contratista: Yeimmi Viviana Cerquera Rondén | Cédula:52762971

Direccion: calle 62 # 88D60 int4 — apto102 Teléfono: 3223664059

Celular: 3223664059

Plan obligatorio de salud Sistema Administradora de Riesgos
pensional

FAMISANAR (Colsubsidio) PROTECCION | POSITIVA

No. Comprobante | 1076693718

Mes octubre

Fecha de pago 2025-11-02, 02:23:22PM

NFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

Informe namero: INFORME FINAL Fecha de presentacion: 4 de noviembre 2025

Informe correspondiente al periodo: 01 de octubre 2025 al 14 de octubre 2025

EJECUCION DEL CONTRATO:

Se han realizado las siguientes actividades:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA OBLIGACIONES EJECUTADAS EN EL MES

Durante este periodo trabajé en la recepcidon de los
radicados fisicos ER y IE, con destino a la Oficina de Cobro
General, relacionados en las planillas de 4/72 y las planillas
de la Oficina de Notificaciones, recibiendo un total de 608
documentos dispuesto de la siguiente manera:

47 radicados ER

561 actos Administrativos IE

Recibidos durante 14 dias del mes de octubre.

Entregable 1 (planillas 4/72)

Entregable 2 (planillas Oficina de Notificaciones)

2. Apoyar actividades en el manejo de las |Durante este periodo clasifiqué por vigencia los radicados
bases de datos, anadlisis y realizacion del ER y los Actos Administrativos IE

reparto, busqueda de antecedentes en los

1.Apoyar los temas administrativos vy
transversales que se requieran al interior de
la Oficina de Cobro General.
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INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA
DIRECCION DISTRITAL DE COBRO
OFICINA DE COBRO GENERAL

diferentes sistemas para la consolidacién de
material probatorio dentro de los procesos
de «cobro y demds actividades de
componente técnico que se requieran en la
oficina de cobro general.

Estos documentos fueron organizados y almacenados en
cajas X200 con el fin de facilitar futura conformacién de
expediente, actualmente, se encuentran en el archivo de
gestion de la Oficina de Cobro General.

Entregable 1 (planillas 4/72)

Entregable 2 (planillas Oficina de Notificaciones)

3. Adelantar la lectura de la correspondencia
recibida tanto interna como externa de la
SDH con la oportunidad requerida.

Durante este periodo adelanté la lectura de la
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la Oficina de Cobro General, radicados ER y
Actos Administrativos IE.

Entregable 1 (planillas 4/72)

Entregable 2 (planillas Oficina de Notificaciones)

4.Apoyar la realizacidn de informes, cuadros,
planillas y demas documentos que se
requieran para el desarrollo de los procesos
y el correcto cumplimiento de las labores
asignadas conforme los lineamientos
establecidos por el supervisor del contrato.

Durante este periodo realice solicitud para la eliminacién de
3 cajas con documentos de apoyo dispuesto de la siguiente
manera:

2 cajas, con Documentos Fotocopias de Mandamientos de
Pago. 11 legajos.

1 caja, con Documentos Fotocopias de apoyo. 6 legajos
Entregable 3 (pantallazo de solicitud y autorizacion de la
eliminacion)

Entregable 4 (acta de eliminacion)

Asi mismo realicé la entrega oficial del Archivo Fisico y de
Gestion de la Oficina de Cobro General, realizo un informe
que lo socializo con la jefe Carmen y la técnica Nancy
Viviana.

Se envid informe por correo.

Entregable 5 (PDF Informe entrega del archivo)

Entregable 6 (pantallazo correo entrega)

5. Dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo 18 del decreto 807 de 1993,
respecto a la reserva de la informacién
tributaria en las declaraciones.

Durante este periodo mantuve la reserva de la informacion
tributaria establecida en el articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacion tributaria en
las declaraciones.

6. Acatar las disposiciones legales referidas a
las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

7. Aplicar la politica de seguridad de la
informacidn de la Entidad.

Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
informacidn de la Entidad.

8. Cumplir con las obligaciones especiales
aqui definidas, de acuerdo con las normas
(leyes, decretos, acuerdos y/o instructivos)
que rigen el proceso, como acatar lo definido
en los procedimientos establecidos en el
Sistema de Gestion de Calidad de la entidad,

Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el

marco contemplado en el objeto contractual.

2de3




INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA
DIRECCION DISTRITAL DE COBRO
OFICINA DE COBRO GENERAL

en el marco contemplado en el objeto
contractual.

9. Cumplir las demas actividades que sean |Durante este pedio realice la organizacién e inventario del
relacionadas con el objeto del contrato, archivo fisico con el fin de dejarlo en debidas condiciones
contenidas en las leyes, decretos, acuerdos e |para su entrega. Asi mismo le informe a la jefe Carmen y a
instructivos internos que le sean asignadas |los compafieros que trabajaran en adelantar tareas del
por el supervisor. archivo, mostrandoles la ubicacion de los documentos v,
explicando las tareas y actividades que se trabajan a diario
en el archivo de gestién de la Oficina de Cobro General.

C//Ermww CEANGL A

Yeimmi Viviana Cerquera Ronddn
Contratista
Apoyo Técnico - Oficina de Cobro General

CARMEN ALICIA ALMEIDA BERNAL
Supervisor
Jefe - Oficina de Cobro Genera
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INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA
DIRECCION DISTRITAL DE COBRO
OFICINA DE COBRO GENERAL

NFORMACION DEL CONTRATO:

Numero del contrato: 250087

Supervisor: CARMEN ALICIA ALMEIDA BERNAL

Fecha de inicio: 22-01-2025 Fecha terminacién anticipada: | 14-10-2025
Plazo de ejecucion: | 9 meses Valor por pagar en el periodo: Valor total:
8 dias $1.591.333 $31.599.333

Objeto del contrato:

Prestar los servicios técnicos a la dependencia para la ejecucidon de actividades relacionadas con la
administracién y recopilacién de documentos, descargue de pruebas en los procesos de cobro, organizacién
y manejo del archivo documental fisico y digital, y generacidn de bases de datos que requiera la Oficina de
Cobro General.

NFORMACION DEL CONTRATISTA:

Contratista: Yeimmi Viviana Cerquera Rondén | Cédula:52762971

Direccion: calle 62 # 88D60 int4 — apto102 Teléfono: 3223664059

Celular: 3223664059

Plan obligatorio de salud Sistema Administradora de Riesgos
pensional

FAMISANAR (Colsubsidio) PROTECCION | POSITIVA

No. Comprobante | 1076693718

Mes octubre

Fecha de pago 2025-11-02, 02:23:22PM

NFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

Informe numero: INFORME FINAL Fecha de presentacion: 4 de noviembre 2025

Informe correspondiente al periodo: 01 de octubre 2025 al 14 de octubre 2025

EJECUCION DEL CONTRATO:

Se han realizado las siguientes actividades:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA OBLIGACIONES EJECUTADAS EN EL MES
Trabajé en cada mes lo dispuesto a continuacién:

Enero 2025 del 22 al 31.

Durante este periodo decepcioné los radicados fisicos ER |
IE, con destino a la oficina de cobro general, relacionados|
en las planillas de 4/72 y las planillas de la oficina de
notificaciones, un total de 143 radicados ER y 50 Actos
Administrativos IE.

Febrero 2025 del 1 al 28

Durante este periodo clasifiqué los radicados ER y los Actos
Administrativos |E, asignando el numero de proceso,
vigencia, numero de carpeta y numero de caja, asi mismo
clasifiqué por vigencia y en cajas X200 para futura
conformacion de expediente , documentos que quedan en

1 de

1.Apoyar los temas administrativos y
transversales que se requieran al interior de
la Oficina de Cobro General.




INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA
DIRECCION DISTRITAL DE COBRO
OFICINA DE COBRO GENERAL

custodia en el archivo de gestidn de la oficina de cobro
general (total de 14.248).

Marzo 2025 del 1 al 31

Durante este periodo trabaje en la recepcién de los
radicados fisicos ER y IE, con destino a la oficina de cobro
general, relacionados en las planillas de 4/72 y las planillas
de la oficina de notificaciones, recibiendo un total de 5.206
dispuesto de la siguiente manera: 348 radicados ER Y 4.858
actos Administrativos IE recibidos en el mes de marzo.

Abril 2025 del 1 al 30

Durante este periodo trabaje en la recepcién de los
radicados fisicos ER y IE, con destino a la oficina de cobro
general, relacionados en las planillas de 4/72 y las planillas
de la oficina de notificaciones, recibiendo un total de 8.525
dispuesto de la siguiente manera: 157 radicados ER_4/72
8368 actos Administrativos IE, recibidos en el mes de abril.
Mayo 2025 del 1 al 31

Durante este periodo trabaje en la recepcién de los
radicados fisicos ER y IE, con destino a la oficina de cobro
general, relacionados en las planillas de 4/72 vy las planillas
de la oficina de notificaciones, recibiendo un total de 1.727
dispuesto de la siguiente manera: 361 radicados ER 1.366
actos Administrativos IE recibidos en el mes de MAYO.
Junio 2025 del 1 al 30

Durante este periodo trabajé en la recepcién de los
radicados fisicos ER y IE, con destino a la Oficina de Cobro
General, relacionados en las planillas de 4/72 y las planillas
de la Oficina de Notificaciones, recibiendo un total de
8.833 dispuesto de la siguiente manera: 283 radicados ER
8.550 actos Administrativos IE Recibidos en el mes de
UUNIO

Julio 2025 del 1 al 31

Durante este periodo trabajé en la recepcién de los
Radicados fisicos ER y IE, con destino a la Oficina de Cobro
General, relacionados en las planillas de 4/72 y las planillas
de la Oficina de Notificaciones, recibiendo un total de
2.471 dispuesto de la siguiente manera: 291 radicados ER
2.180 actos Administrativos IE, Recibidos en el mes de
JULIO

Agosto 2025 del 1 al 31

Durante este periodo trabajé en la recepcién de los
radicados fisicos ER y IE, con destino a la Oficina de Cobro
General, relacionados en las planillas de 4/72 y las planillas
de la Oficina de Notificaciones, recibiendo un total de
22.172 documentos dispuesto de la siguiente manera:

116 radicados ER 22.056 actos Administrativos IE Recibidos
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en el mes de AGOSTO

Septiembre 2025 del 1 al 30

Durante este periodo trabajé en la recepcién de los
radicados fisicos ER y IE, con destino a la Oficina de Cobro
General, relacionados en las planillas de 4/72 y las planillas
de la Oficina de Notificaciones, recibiendo un total de
21.643 dispuesto de la siguiente manera: 91 radicados ER
21.552 actos Administrativos |IE Recibidos en el mes de
septiembre.

Octubre 2025 del 1 al 14

Durante este periodo trabajé en la recepciéon de los
radicados fisicos ER y IE, con destino a la Oficina de Cobro
General, relacionados en las planillas de 4/72 y las planillas
de la Oficina de Notificaciones, recibiendo un total de 608
documentos dispuesto de la siguiente manera:

47 radicados ER

561 actos Administrativos IE

Recibidos durante 14 dias del mes de octubre.

2. Apoyar actividades en el manejo de las
bases de datos, andlisis y realizacién del
reparto, busqueda de antecedentes en los
diferentes sistemas para la consolidacion de
material probatorio dentro de los procesos
de cobro y demas actividades de
componente técnico que se requieran en la
oficina de cobro general.

Trabajé en cada mes lo dispuesto a continuacién:

Enero 2025 del 22 al 31

Durante este periodo clasifiqué los radicados ER y los Actos
Administrativos |E, asignando el numero de proceso,
vigencia, numero de carpeta y numero de caja, un total de
143 radicados ER y 50 Actos Administrativos IE

Febrero 2025 del 1 al 28

Durante este periodo adelante la lectura de la
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la oficina de cobro general, un total 14.248.
radicados ER y Actos Administrativos IE.

Marzo 2025 del 1 al 31

Durante este periodo apoye en el manejo de base de datos
realizando la lectura y validacion de informacién de 423
radicados, en los aplicativos de trabajo como lo son SAP vy
WCC, con el fin de ratificar la informacion de los radicados
registrados en las bases.

Abril 2025 del 1 al 30

Durante este periodo clasifiqué los radicados ER y los Actos
Administrativos IE, asignando el numero de proceso,
vigencia, numero de carpeta y numero de caja, asi mismo
clasifiqué por vigencia y en cajas X200 para futura
conformacion de expediente, documentos que quedan en
custodia en el archivo de gestiéon de la oficina de cobro
general (total de 8.525)

Mayo 2025 del 1 al 31
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Durante este periodo apoye en la busqueda de radicados,
solicitados Por la Oficina de Notificaciones vy
Documentacién Fiscal y en la provisidn de informacién
solicitada por los gestores de la Oficina de Cobro General
para el adecuado desarrollo de sus funciones.

Junio 2025 del 1 al 30

Durante este periodo clasifiqué los radicados ER y los Actos
Administrativos IE, asignando el numero de proceso,
vigencia, nimero de carpeta y nimero de caja, asi mismo
clasifiqué por vigencia y en cajas X200 para futura
conformacion de expediente, documentos que quedan en
custodia en el archivo de gestiéon de la Oficina de Cobro
General (total de 8.833)

Julio 2025 del 1 al 31

Durante este periodo clasifiqué por vigencia los radicados
ER y los Actos Administrativos IE decepcionados en el mes
de julio Estos documentos fueron organizados vy
almacenados en cajas X200 con el fin de facilitar futura
conformacion de expediente, actualmente, se encuentran
en el archivo de gestion de la Oficina de Cobro General.
Adicionalmente, durante este mismo periodo, intervine (6)
cajas con documentos correspondientes a la vigencia 2021
v (1) caja con documentos 2022. De las cajas del 2021 se
identificaron 2.195 fotocopias de MP y 2.000 fotocopias de
citaciones y 780 folios de documentos originales (MP,
citaciones y radicados). Los 4.195 folios de fotocopias
fueron organizados por legajos de 200 folios y distribuidos
en 4 cajas x200 con el propdsito de ser eliminados. El
proceso de eliminacion fue solicitado al equipo de la
Oficina Operaciones del Sistema de Gestion Documental
para su respectiva evaluacion y tramite.

Los 780 folios originales fueron organizados en legajos y
cronoldgicamente para crear y conformar expedientes.

5 legajos, cada uno contiene documentos originales para
conformar 30 expedientes y 1 legajo con documentos
originales para conformar 34 expedientes. Para un total
184 expedientes por crear. Respecto a la caja vigencia
2022, se identificaron documentos originales
correspondientes a 161 procesos.

Estos fueron organizados y digitados en una base de datos
con el fin de facilitar la identificacion de documentos que
requieren actualizacion en expedientes existentes, asi
como aquellos que deben ser empalmados para la creacién
de nuevos expedientes.

Agosto 2025 del 1 al 31

Durante este periodo clasifiqué por vigencia los radicados
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ER y los Actos Administrativos IE decepcionados en el mes
de AGOSTO. Estos documentos fueron organizados y
almacenados en cajas X200 con el fin de facilitar futura
conformacion de expediente, actualmente, se encuentran
en el archivo de gestion de la Oficina de Cobro General
Septiembre 2025 del 1 al 30

Durante este periodo clasifiqué por vigencia los radicados
ER y los Actos Administrativos IE recepcionados en el mes
de septiembre, Estos documentos fueron organizados y
almacenados en cajas X200 con el fin de facilitar futura
conformacion de expediente, actualmente, se encuentran
en el archivo de gestidn de la Oficina de Cobro General.
Adicionalmente: Intervine tres (3) cajas, con documentos
duplicidad (copias) correspondientes a actos
administrativos, citaciones y documentos de apoyo.

Para un total de 3 cajas, 2.704 folios, organizados en
legajos.

Intervine una (1) caja con rezagos (actos administrativos y
citaciones vigencias 2021 y 2022)

Entregable 4 (Base Excel)

Octubre 2025 del 1 al 14

Durante este periodo clasifiqué por vigencia los radicados
ER y los Actos Administrativos IE, Estos documentos fueron
organizados y almacenados en cajas X200 con el fin de
facilitar futura conformacidn de expediente, actualmente,
se encuentran en el archivo de gestidn de la Oficina de
Cobro General.
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3. Adelantar la lectura de la correspondencia
recibida tanto interna como externa de la
SDH con la oportunidad requerida.

Trabajé en cada mes lo dispuesto a continuacidn:

Enero 2025 del 22 al 31

Durante este periodo adelante la lectura de |la
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la oficina de cobro general, un total 143
radicados ER y 50 Actos Administrativos IE.

Febrero 2025 del 1 al 28

Durante este periodo adelante la lectura de la
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la oficina de cobro general, un total 14.248.
radicados ER y Actos Administrativos IE.

Marzo 2025 del 1 al 31

Durante este periodo adelante la lectura de Ia
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la oficina de cobro general, radicados ER v
Actos Administrativos IE, un total 5.206.

Abril 2025 del 1 al 30

Durante este periodo adelante la lectura de la
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la oficina de cobro general, radicados ER y
Actos Administrativos IE, (total de 8.525

Mayo 2025 del 1 al 31

Durante este periodo adelante la lectura de la
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la oficina de cobro general, radicados ER y
Actos Administrativos IE, un total 1727.
Junio 2025 del 1 al 30

Durante este periodo adelanté la lectura de la
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la Oficina de Cobro General, radicados ER y
Actos Administrativos IE (total de 8.833)

Julio 2025 del 1 al 31

Durante este periodo adelanté la lectura de la
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la Oficina de Cobro General, radicados ER y
Actos Administrativos IE (total de 2.471).

Agosto 2025 del 1 al 31

Durante este periodo adelanté la lectura de la
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la Oficina de Cobro General, radicados ER y
Actos Administrativos IE (total de 22.056)

Septiembre 2025 del 1 al 30

Durante este periodo adelanté la lectura de la
correspondencia recibida tanto interna como externa
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entregados a la Oficina de Cobro General, radicados ER y
Actos Administrativos IE

Octubre 2025 del 1 al 14

Durante este periodo adelanté Ila lectura de Ia
correspondencia recibida tanto interna como externa
entregados a la Oficina de Cobro General, radicados ER Y|
Actos Administrativos IE.

4.Apoyar la realizacion de informes, cuadros,
planillas y demds documentos que se
requieran para el desarrollo de los procesos
y el correcto cumplimiento de las labores
asignadas conforme los lineamientos
establecidos por el supervisor del contrato.

Trabajé en cada mes lo dispuesto a continuacidn:

Enero 2025 del 22 al 31

Durante este periodo diligencie 10 de hojas de devolucién
formato 120-F.46

Febrero 2025 del 1 al 28

Durante este periodo no se realizé la actividad.

Marzo 2025 del 1 al 31

Durante este periodo gestione 43 comunicaciones oficiales
(titulos de depdsito judicial) de acuerdo con las pautas
requeridas por el grupo de Oficina de Operacién del
Sistema de Gestidon documental externas enviadas virtual.
Abril 2025 del 1 al 30

Durante este periodo gestione 97 comunicaciones

oficiales (titulos de depésito judicial) de acuerdo con las
pautas requeridas por el grupo de Oficina de Operacion del
Sistema de Gestidon documental externas enviadas virtual.
Mayo 2025 del 1 al 31

Durante este realicé la reserva de 190 RADICADOS en el
aplicativo WCC para actualizacién de expedientes en el
archivo de la CRA 32

Junio 2025 del 1 al 30

Durante este periodo realicé la reserva de 238 RADICADOS
en el aplicativo WCC para actualizacion de expedientes en
el archivo de la CRA 32.

Julio 2025 del 1 al 31

Durante este periodo realicé la reserva de 347 RADICADOS
en el aplicativo WCC para actualizacion de expedientes en
el archivo de la CRA 32.

Agosto 2025 del 1 al 31

Durante este periodo realicé la reserva de 254 RADICADOS
en el aplicativo WCC para actualizacion de expedientes en
el archivo de la CRA 32

Septiembre 2025 del 1 al 30

Durante este periodo realicé la reserva de 100 RADICADOS
en el aplicativo WCC para actualizacion de expedientes en
el archivo de la CRA 32.

Octubre 2025 del 1 al 14
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Durante este periodo realice solicitud para la eliminacién de
3 cajas con documentos de apoyo dispuesto de la siguiente
manera:

2 cajas, con Documentos Fotocopias de Mandamientos de
Pago. 11 legajos.

1 caja, con Documentos Fotocopias de apoyo. 6 legajos

Asi mismo realicé la entrega oficial del Archivo Fisico y de
Gestidon de la Oficina de Cobro General, realizo un informe
que lo socializo con la jefe Carmen y la técnica Nancy
Viviana.

Se envid informe por correo.

5. Dar cumplimiento a lo establecido en
el articulo 18 del decreto 807 de
1993,

respecto a la reserva de la informacion
tributaria en las declaraciones.

Trabajé en cada mes lo dispuesto a continuacién:

Enero 2025 del 22 al 31
Durante este periodo mantuve la reserva de la informacion
tributaria establecida en el articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacidn tributaria en
las declaraciones.
Febrero 2025 del 1 al 28
Durante este periodo mantuve la reserva de la informacion
tributaria establecida en el articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacion tributaria en
las declaraciones.
Marzo 2025 del 1 al 31
Durante este periodo mantuve la reserva de la informacion
tributaria establecida en el articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacion tributaria en
las declaraciones.
Abril 2025 del 1 al 30
Durante este periodo mantuve la reserva de la informacion
tributaria establecida en el articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacion tributaria en
las declaraciones.
Mayo 2025 del 1 al 31
Durante este periodo mantuve la reserva de la informacion
tributaria establecida en el articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacion tributaria en
las declaraciones.
Junio 2025 del 1 al 30
Durante este periodo mantuve la reserva de la informacion
tributaria establecida en el articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacion tributaria en
las declaraciones.
Julio 2025 del 1 al 31

Durante este periodo mantuve la reserva de la informacion
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tributaria establecida en el articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacidn tributaria en
las declaraciones.
Agosto 2025 del 1 al 31
Durante este periodo mantuve la reserva de la informacion
tributaria establecida en el articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacion tributaria en
las declaraciones.
Septiembre 2025 del 1 al 30
Durante este periodo mantuve la reserva de la informacion
tributaria establecida en el articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacidn tributaria en
las declaraciones.
Octubre 2025 del 1 al 14 Durante este periodo mantuve la
reserva de la informacidn tributaria establecida en el
articulo 18 del decreto 807 de
1993 respecto a la reserva de la informacidn tributaria en
las declaraciones.

6. Acatar las disposiciones legales referidas a
las prohibiciones,

inhabilidades, incompatibilidades
y conflicto de intereses.

Trabajé en cada mes lo dispuesto a continuacidn:

Enero 2025 del 22 al 31

Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Febrero 2025 del 1 al 28

Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Marzo 2025 del 1 al 31

Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Abril 2025 del 1 al 30

Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Mayo 2025 del 1 al 31

Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Junio 2025 del 1 al 30

Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Julio 2025 del 1 al 31
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Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Agosto 2025 del 1 al 31

Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Septiembre 2025 del 1 al 30

Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Octubre 2025 del 1 al 14

Durante este periodo acaté las disposiciones legales
referidas a las prohibiciones, inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

7. Aplicar la politica de seguridad de la [Trabajé en cada mes lo dispuesto a continuacion:
informacion de la Entidad.
Enero 2025 del 22 al 31
Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
informacidn de la Entidad.
Febrero 2025 del 1 al 28
Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
informacidn de la Entidad.
Marzo 2025 del 1 al 31
Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
informacion de la Entidad.
Abril 2025 del 1 al 30
Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
informacidn de la Entidad.
Mayo 2025 del 1 al 31
Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
informacion de la Entidad.
Junio 2025 del 1 al 30
Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
informacidn de la Entidad.
Julio 2025 del 1 al 31
Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
informacidn de la Entidad.
Agosto 2025 del 1 al 31
Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
informacidn de la Entidad.
Septiembre 2025 del 1 al 30
Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
informacidn de la Entidad.
Octubre 2025 del 1 al 14
Durante este periodo apliqué la politica de seguridad de la
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informacion de la Entidad.

8. Cumplir con las obligaciones especiales
aqui definidas, de acuerdo con las normas
(leyes, decretos, acuerdos y/o instructivos)
que rigen el proceso, como acatar lo
definido

en los procedimientos establecidos en el
Sistema de Gestion de Calidad de la
entidad, en el marco contemplado en el
objeto contractual.

Trabajé en cada mes lo dispuesto a continuacidn:

Enero 2025 del 22 al 31
Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el
marco contemplado en el objeto contractual.

Enero 2025 del 22 al 31
Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el
marco contemplado en el objeto contractual.

Febrero 2025 del 1 al 28
Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el
marco contemplado en el objeto contractual.

Marzo 2025 del 1 al 31
Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el
marco contemplado en el objeto contractual.

Abril 2025 del 1 al 30
Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el
marco contemplado en el objeto contractual.

Mayo 2025 del 1 al 31
Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el
marco contemplado en el objeto contractual.
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Junio 2025 del 1 al 30
Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el
marco contemplado en el objeto contractual.
Julio 2025 del 1 al 31
Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el
marco contemplado en el objeto contractual.
Agosto 2025 del 1 al 31
Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el
marco contemplado en el objeto contractual.
Septiembre 2025 del 1 al 30
Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el
marco contemplado en el objeto contractual.
Octubre 2025 del 1 al 14
Durante este periodo cumpli con las obligaciones
especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes,
decretos, acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso,
como acatar lo definido en los procedimientos establecidos
en el Sistema de Gestion de Calidad de la entidad, en el
marco contemplado en el objeto contractual.
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9. Cumplir las demds actividades que sean
relacionadas con el objeto del contrato,
contenidas en las leyes, decretos, acuerdos e
instructivos internos que le sean asignadas
por el supervisor.

Trabajé en cada mes lo dispuesto a continuacidn:

Enero 2025 del 22 al 31

Durante este periodo verifiqué y revisé la conformaciéon de
150 expedientes fisicos de la vigencia 2021, incluyendo
clasificacidn, foliacién, diligenciamiento de hoja de control,
diligenciamiento de hoja de devolucion, rotulado de
carpeta, y rotulado de la caja.

Febrero 2025 del 1 al 28

1. De acuerdo con directriz de la jefatura se realizd
concertacién para gestionar 16 radicados de CISA que se
encontraban en extra-tiempo, se enviaron a Email
externa_enviada_virtual@shd.gov.co legalizacion de los
mismos.

2. Atendi requerimientos solicitados por parte de Gestores
apoyo a la oficina de Cobro General. (Solicitud expediente
digital)

Marzo 2025 del 1 al 31

Durante este periodo identifiqué y organicé los radicados
ER y los Actos Administrativos IE, asignando el nimero de
proceso, vigencia, numero de carpeta y numero de caja, asi
mismo los clasifiqué por vigencia y guardé en cajas X200
para futura conformacion de expediente, documentos que
quedan en custodia en el archivo de gestion de la oficina de
cobro general. (total de 5.206)

Abril 2025 del 1 al 30

Durante este periodo realicé la reserva de 379 actos
administrativos (OSAS) en el aplicativo WCC para
actualizacion de expedientes en el archivo de la CRA 32.
Mayo 2025 del 1 al 31

Durante este periodo asisti a dos reuniones relacionadas a
continuacion: 1. NUEVOS LINEAMIENTOS FACILIDADES DE
PAGO (2/05/2025) 2. REUNION GRUPO ARCHIVO: Mejoras
Archivo Especializado (19/05/2025)

Junio 2025 del 1 al 30

Durante este periodo asisti a reuniones relacionadas a
continuacién: 1. ECONOMIA CIRCULAR (3/06/2025) 2.
CONSERVACION DOCUMENTAL (4/06/2025) 3.
EVALUACION DIAGNOSTICO (10/06/2025) 4. REUNION
CONTRATISTAS 0.C.G (12/06/2025) 5. PRESERVACION
DIGITAL (18/06/2025) 6. LA MAGIA DEL MOVIMIENTO
(19/06/2025)

Julio 2025 del 1 al 31

Durante este periodo asisti a reuniones relacionadas a
continuacion:
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OFICINA DE COBRO GENERAL

1. Tablas de Retenciéon Documental, 15/07/2025

2. Informacion General 0.C.G, 16/07/2025

3. Lineamientos para firma 0.C.G, 18/07/2025

4. Memorias de manejo de Radicados, 21/07/2025

Apoyé en las labores de Gestién Documental (CONVENIO
UNIVERSIDAD DISTRITAL).

Asi mismo, Apoye a los compafieros gestores de oficina en
la busqueda de radicados, mandamientos de pago vy
notificaciones requeridas para dar respuesta a las
diferentes tutelas y peticiones presentadas por los
contribuyentes.

Agosto 2025 del 1 al 31

Durante este periodo asisti a reuniones relacionadas a
continuacién: 1. Reunién mensual equipo de trabajo
Oficina de Cobro General 19/08/2025

Apoyé en las labores de Gestién Documental (CONVENIO
UNIVERSIDAD DISTRITAL)

Septiembre 2025 del 1 al 30

Durante este periodo asisti a reuniones relacionadas a
continuacién: 1. Primera sesidn virtual Procedimiento
Tributario: Fiscalizacién de Obligaciones T. 30/09/2025

2. REUNION TRIMESTRAL EQUIPO DCO-OCG.

Apoyé en las labores de Gestién Documental (CONVENIO
UNIVERSIDAD DISTRITAL).

Asi mismo, Apoye a los compafieros gestores de oficina en
la busqueda de radicados, mandamientos de pago vy
notificaciones requeridas para dar respuesta a las
diferentes tutelas y peticiones presentadas por los
contribuyentes.

Octubre 2025 del 1 al 14

Durante este pedio realice la organizacion e inventario del
archivo fisico con el fin de dejarlo en debidas condiciones
para su entrega. Asi mismo le informe a la jefe Carmeny a
los compaferos que trabajaran en adelantar tareas del
archivo, mostrandoles la ubicacién de los documentos vy
explicando las tareas y actividades que se trabajan a diario
en el archivo de gestidn de la Oficina de Cobro General.
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q@mw CELGL N

Yeimmi Viviana Cerquera Rondon
Contratista
Apoyo Técnico - Oficina de Cobro General

CARMEN ALICIA ALMEIDA BERNAL
Supervisor
Jefe - Oficina de Cobro Genera

15 de




BOGOT/\

PLAKILLA ACUSES DE RECIBO
COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS ENVIADAS (CEE; -

1600045674 - 1600045755 + 1600045841 - 1600045870

Carrera 30 N7 3590 Bogora D, Diefiqo Poru L1TL
POk, +57(11 502 §5 S 011 - ntormaciéa; Linea 195
WITHRIRI0ELF

Fecha repbrte: 8/10/2025 Secuencia: Yotal registras:
. . o * ‘
Origen: - OFICINA CORRESPONDENCIA SDH + ACUSES 07 OCTUBRE DE 2025 b -
T T e i Geéstigh. :
Mo./Radica Destinatario . Gy A R — - T~ Focha — —— — - -
U ST : Fxlv i Fécha notificasion usaldévelicidn- {00 ) Dapendencia radicd’ || - Furdionario radics:
R E S fn e s ) devalueidar [T SRRSO RN S L
N7 - e 2 ,
., LFICINA DE REGISTRD DE INSTRUMENTOS. . ]
HEEE ' A - . N A .
‘ZIOZSEEGSUQSK;}, 2.6[09/2025 PUBLICGS BOGOTA ZONA NORTE / il 13.40 BOGOT, . 7/410."2025 Q.F COBRO GEMERAL | CARMEN ALNEIDA,
K L . SUPERENTEN?ENC#A 3 NOTARMDO ¥ B
2035EE69130501 /4}10!2025 REGISTRD fOF, DE REGISTRODE CL741340 BCE0TA TA0S20E5 “I OF. COBRO GENERAL | CARMEN ALMEIDA
. - INSTRUMENTOS PUBLICOS ZONA NORTE B : : .
: - L
PERIN TARE ¥ g 5
ZQZSEE?DBGJIOE//EIIOIEGES SupeRt TENDi:g::?iZNOJ Avo {174 1840 S0GOTA 771072025 V" OF. COBRG GENERAL | CARMEN ALMEIDA
2025&{-:699_45001"' /7ﬁ0f2025 MARTHA LUGIA MURGZ NIFO . © CRAAY NO. 74~ 21 SUR " BOGOTA, 7/10/2025 -~ OF. COBRO GENERAL SOMIA OLAYA .
R O e : : Y, el : :

] o . 7 - Otros: Cerrade 2da A . B ! -
Z025EE6906050L 1072025 OMAR DE JESUS FIGUEROA SOTC KR B9A N 79-04 SUR SAN BERMARDING ‘BOGQTA - | VerDev.s . Hin/a0es DF. COBRO GENERAL | CARMEN ALMEIDA
. A C Remitente o ) )

;
- ™ :
4
e haclendabogota oo

120-F.29
V.06



12

" informacidn Pab.hca : . : ' o S
222310 -234-2.
PLANILLA COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS RECIBIDAS FISCAS CER

£

. e S PLANILLA DISTRIBUCION.DE COMUNICACIONES OFIGIALES EXTERNAS RECIBIDAS FISICAS(CER) - -
BOGOT/\ | S | ISTRIBUCION NigACiol REG sic:

Féghé d_eker.'n'_r;e‘;ga.:';_ o WZ&

- COMUNICACIONES OFICIALES REASIGNADIAS. S -

08 40 25‘6‘-‘?5% Oscer Cageeli 1
08 Aol2sattodGina firras| 4
OR AD|Z256509 mlaaﬂmfg o
0B 40256392, f%mnémpms

e e i DBSERVACIONES 7
" NOMERE 00 | R

-

N ~‘_> B i
REG

‘o | B~ o o, [ jwe I

10

11

12

13‘..

14

115

16

17

18] _ . . S - R : . S : . T - ]

www.haciendabogota.gov.co '
Carrera 30 N.” 25-90 - 8ogota, D. €. Cadige postal: 111311 "4
" pBX: (+57) 601 338 50 00 Informacion: Unea 195 ; . N WL ALCALINARATOR ¢
NIT. 899.999.061-9 : S : ' AN

SR N LA LRI



Informacion P;]lilica o . _ ) . . -
[ 223310-334-2 ' .
PLANILLA COMUNICACIONES. OFICIALES EXTERNAS RECIBIDAS FISCAS CER .

P
B . . s .

PLANILLA DISTRIBUCION DE COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS RECIBIDAS FismALS(CER)'

| BoGoTA,

. Fe_cl-_:é de entrega:

. GOMUNICACIONES OFICIALES REASIGNADAS -

DENCIA QUESE [T
ERSIGNR T

S T |

| 2586t 634lue. Quikian

o | “-} @ |, s e (ke i

-t
10

TR
e

Py
N
y

-4
[
g

14} o L ' ) A

15|

17 . . =_- . . . ) . . ) . . o x.. A._ . s o ) . . . s -

www.hac}éndabo&nca.gcv.co g

Carrera 30 N." 25-90 - Bogotd, . C. Cddiga postal: 111311
PBX: {+57) 601 338 50 00 Infarmacion: Linea 195
'NIT. 899.999.061-9 '

B gl 8, i



) informacion RPablics e
. 222310-234-2.

| 45

N B

7|

© PLANILLA COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS RECIBIDAS. FISCAS CER

I?

aoaow\

" PLANILLA DISTRIBUCION DE COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS RECIBIDAS FISICAS(CER)

..\_F_echa‘de entrega: . |

R | _DEP nnemcmousasrz T
: 3 NOMBRE:

" COMUNICAGIONES OFICIALES REASIGNADAS . -~

o e RVAGIONES
mRMA ] T TR

3

2554904 ann;

10]255525 4041

L
010
v,
C.'Z’>

ot Aol2952234 Jlkes Baenizez |

/1255135 v‘Sané{q Dunces

ol |
~ =
-~
oy,
By

¢ 256504%' Ppa Moteno

12552 42/

Orgfﬁmam i

755009

v 40| 25508% [

w it
|
=

25522 FiBofael Rometd

ST

ol 1 1255235 Atk

celSimered

Stinener-

103 |2 652%@!@@53@3

130 -

14}

‘18]

18y

www, haciendabogota.gov.co

Carrera 30N 25-90 - Bogota D, C. Cadigo postal 111311
PBX: {+57) 601 338 50 00 informacidn: Linea 195

! - NIT. 899.999.061-9

ALTALIGA HATOR
CE BOGOTAD.C,
PRC PPN FRIVITION




v ~
" £
' L T _ PLANILLA ACUSES DE REGIBO .
BOGOT/\ ' COMUNIGACIONES OFICIALES EXTERNAS ENVIADAS (CEE ‘
Fechd reporte; 7/10f2025 - . . o Secuencia: 1500045841 . ' Total registros: 1
QOrigen: " QFICINA CORRESPONDENGHA SDH - ACUSES 06 OLTUBRE DE 2025 - )
A 2';,1-3 T P e G " Gestion ; T 'Enér_ega::
-No, Radicado’ ;| 02 - Destinatarie - Diredeitn. i Ciadad: Er T T Faeh 1 e e -
L e reclbigo S - BEb FERIE ot Caugdldevoiucién |+ -~ " . 'Dependencia raditd | - Funciorario radies [~ Fecha - {7 " . " * Firma
: : : -notificagitn A - b devolucidn | enti : PRICUR A 8 . -
: . / . NSTITUTO DEDESARRGMO_UR_BAND;‘- S ; e ‘ ) ~ N ' . .
2025EEERILIAOL LAE/10/2025 ARMANDO S0SA LOBEZ CL?_M?J . - BOGOTA 6/10/2025 OF, CORRD GENERAL | CARMER ALMEIDA 7
BRI ) .
- 1
MAIM: , :
. . R
r
v v - N
4 ) BN
;
mhnihmbwolaam-.m N )
Cimera 3083 2550 Poootd 5. Codins Pasead 11LSH . @

PEX: A LHITEB1 338 50 B0 « bnfommacms fincs 195
NIT IR 499 0519

F * . 120-F.39
’ ) . . L vuE,



BOGOT/\

5

PLANILLA ACUSES DE RECIBO!
COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS ENVEADAS {CEE)

Carrers 3280 2590 Boepnd DL, Chdiga muuﬂu
FRE A3 60 IR 508 - infewraciticr Lines 195

NI §25.559.951-%

Fecha reporte:’ 6/10/2025 Secuencia: 1600045757 Totat registros: A
Origen: OFICINA CORRESPONDENCIA SCH - ACUSES 02 DE OCTUBRE DE 2025. )
e e R S R  Gestion =] Entisga
N¢; Radicado T Destinatario Direccidn. - . - Clugad . - . n — - — - - - n -
" | - recibido R B ;T Fechs Causal devotusién | - Fecha - . . Dependencia-radicsd | Funcionario radics ‘Fecha = " Fil
DR . . ~ : o notifigagion . oo COVOIEION | pevpiucien | SPEnERnClatadica | Furclonado radic! LR _rma
. 3 . bl . . - = )
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD Y 3
ZQZSEE79035301ﬁAZGf23?5 N :EGf;TRO TARIAD fuiS 23 I3 2%iNT 201 BOSDTA_ . 2j10/2025 JOF; COBRO GENERAL PALILA CLAVIEG
. / : R : . Descohocido-Bew. 5 L B .
2{]2555573959C1‘5 i 2,’]131’2025‘ WILMAR ARMANDO MALDONADD ARRIL KRI1D 8 36 BQGOTA - Remitente 271072025 - | OF. COBRO GEi‘_IERAL AAULA CLAVIZG
E
- - -
»
mhxiendahu;daww

120F 39
V.06



Informacion Pablica
. 222310-234-%

PLANILU’. COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNM RECIBIDAS FISCAS CER |

. “é«; .
BOGOTI\

Fecha de _en.tr,ega;’ o ‘ _,u]o - ZO&E}

DEPENDENCEA QUESE Sl

SIGNA

COMUNICACIONES OFICIALES REASIGNADAS:

S e OB SERMACIONES -

252365

slisviv'aeii]
3 10|25 2 3abreielalean

Bt [N

ol

p3_10[25 2680 vl Cenli

o

w. |~ |

0|

www; haciendabogota.gov.co :

Carrera 30 N.” 25-90 - Bogotd, D. €. Cédigo postat 111311
PBX: {+57} 601 338 50 00 Informacian: Linea 195

NiT, 89%.959.061-9




Informacién PUblica -

S 222310 234 2
PLANILLA COMUNECACIONES OFICIALES EXTERNAS RECIBIDAS FISCAS CER - -

;) BOGOT/\

»

 PLANILLA DISTRIBUCIGN DE COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS RECIBIDAS FISICAS(CER) -

| Fecha de _ent'r_:ega:-._' _ ‘:}' ""{[O“ 2025 '.

T GOMUNICACIONES OFICIALES REASIGNADAS , |

L R s R ACIONES
CRRMAL [T T T

0254583/ srael Favaml.

by =
O
-
Y
o

012.5 452 Wtacee Berellal -

254521, 'méﬁo&mx

1252986 K¢ me Cato |

75 3886 pbriabrlsady

26 36945 oy Caszévl.

01253686 u(m Emmatel

.

Lis] om -3 2] ho | L)
_ s
L,
D

_ 25564@1 a%f aém\?rrkw"

| 10

hﬁ_

121

13} -

14

1 15

16

17

18

www..haci'endabogota

FOV.LO

_Carrera 30 N.° 25-90 - Bogotd, D. C. Cadigo postal: 1113;1
-PBX: (+57) 601 338 50 00 Informacion: Linea 195 .

NIT. §99.999.061-9




Informacion Pubtica

. 222310 -234-2

.. PLANILLA COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS RECIBIDAS FISCAS CER ©

",

'BOGOT/\

PLANILLA DISTRIBUCION DE COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS RECIBIDAS FISICAS(GER)

" -Fechade éntr‘ég’a:

3

EX0S 1

& i

. COMUNICACIONES OFICIALES REASIGNADAS . -

;:?;f)‘ NDENCIA QuEsE |

< REASIGNA | T NOMBRE-

T

L OBSERVAGIONES

[2593 6000 (st

40~ 40|27984

7

B 1(\?
&
i,
=2
5y
10
N
R

.‘_"j..,dﬁ-{i Yo iel

- 3'.&0\1’ lees.

baerne mL.

101075 P52 fBelal Toimes]

e 69&@«?&(_\“ /

- cear besey

. |w o (o, ke

=
o

-
ey

iy
N

13|

el

1.35(

18

7

18

vrww. hacie ndabogota.gov.co

+ Carrera 30 N.° ZS-QG - Bopaid, 0. C. Cddigo postal: 111311
PBX: {(+57) 601338 50 00 Informacian: Linea 195

NiT. 895.999.061-9

FCAE Taerd T4 o



BOGOTA\ | .

PLANILLA ACUSES DE RECIRO-
COMUNICACIONES CFICIALES EXTERNAS ENVIADAS [CEE)

Fecha reportes 10/10/2025 - 3 . , ) | Secuencia; 1600045924

Origen: - OFICINA CORRESPONDENCHA SDH - ACUSES 09 OCTUBRE DE 2025

Total registros:

i (_;:é;_'sf'iér_i_

Fecha notificacién |- Causal devoluctdn. |- _Fech_a ‘- §-Dependencid radicd | Fimgionario mics: Fecha ‘Firtaa
b SO . - - develucidn: IR L B R Lo B
2025EE70124601 BOGOTA N 91072025 OF. COBRO GENERAL | CARMEN ALMEIDA
. A R o
¢ -
“t
i
S

www hatlendibogotagov.co .
Correra 3BRT 1590 Bogotd L Lhdige Foud 11511
PB4 #5501 SE8 50 80 - informacidn” Limea 193
NTBIIRIREL G

120-F.39
V.08



AL

BOGOT/\

F'LANILLA ACUSES bE RECIBO
COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS ENVIADAS (CEE)

-
fecha reporte: 30/05/2025

Origen:

OFICINA CORRESPONDENCIA SOH - ACUSES 26 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Secuencia:

1600045664

Total ragistros:

- i sk Fecna : ST : - - L : ST _'Geégiéﬁ-- ) i . Entréga -
'No. Radicado. 'r.ebi'bldo- Bestinatario - - Dbreceién Cludad.. -~ Fonha [ e T "Fooha e K - —
- SR o : ST ' e natificacian: _Cau.-j-__a_[_d_s_zu. uc:én  devotusisn- Depe_r_;_de_ng:t; rjad_ic_d F.uﬂcl.cfnariprad_tcd Fe_cha_
y i QFICINA DE REGISTRE DE INSTRUMENTOS - . . : . | :
- } 3 4 B, . E
IOZSEEESBDSGI‘TllngOQIEOES PUBLICOS - Z0NA NORTE_ £ 141340 BOGOTA 28/09/2025 OF, COBRO GEMERAL CARME_N ALMEIDA
| o 7022 '.
: ﬁu\v 1% LA .
. - .
! a — : 5
A
. A
; wowhatlendabogota.gov.co K

Cairaza 30 HETS-00) Bagori {1 Cintige Pusual TS
FREEFRDE 540 5000 . tntormseiir L 195,

HITEH 9550648

120-F.39
V.06



AR

 BOGOT/\

" PLANILLA ACUSES DE REGIBC

COMUN_ICA:CIONES' OFICIALES EXTERNAS ENVIADAS {CEE) '
Fecha reporte:’ 30/08/2025 R Secdéncia; 3.5_06045574 Total registros: 1
Origen: OFICINA CORRESPONDENCIA SDH - ACUSES 29 € SEPTIEMBRE DE 2025
Lo Bactia @ | SR Gl AP RS TR VI ] RN . Gestion. o o0 Entrega
“UNoLRadleade ! | R o) D Destinatarios © - Direccién s Cldad s A SO -7 7 T B M PRSI e Dy P - T
LI R e L T reacitn Causal develucisn.  davolucion Dependen_c_ua_radrc_u_:__ . Fonclonaniormdicd - | - Fecha < Firma_ .
A P
'ZOZSEEEBBBGEOJQ’/ZEI'OBIZGES JOSE HERY CASTRO CALDERGM CrSBLSUR 78C IS M L BOGOTA- | 29/09/2025 OF. COBAO GENERAL | ANGELA GDNZALEZ
Ueihnow,  Ledhéed) ’ | "
. . Y
e . (C“x T W) “”'?ml, E,‘p_* ‘ .
A{_’ 74 A [ Ve LN
Jorols 1 |
B i
L]
v
s
f
wurok.hachendabridgodi, gere. Lo | @ '

Cartera 30 47 26.50 Hogrth DL Cdio Pastal 11311
PR $SH1L601 3333000 - inlormarian; Linea 195
-MIFRI9599061-3

120-F 38
V.05



Informacién Publica
222310 -234-2
PLANILLA COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS RECIBIDAS FISCAS CER

BOGOT;\ l : : PLANILLA DISTRIBUCION DE COMUNICACIONES OFIC!ALES EXTERNAS RECIBIDAS FiSICAS(CER)
Fecha de entrega: 1-10 2025 :
TR ) :
- , . : o - ‘ RECIBIDO POR = el ‘ : \-. COM}!NICACIONESOFICIALESREASIGNA
No. m;fg'gm( NUMERO RADICADO | ENTIDADIPERSONA ORIGEN | FOLIOS | ANEXOS | DEPENDENCIA DESTINO i P I:ECHA /"‘}\ﬁ{m DEPE"gA;G“‘Nﬁ”ESE oo .
£ : ok Al a

29 oAlzd6it 23oliz lonlred 2 | 8 & ( N

230 oA|2UB8249€ fpfopcentein| 3 | 21 [l = 0l AN

2o oq|zut 8418 Fonam \ogen] 1 | 8BS Coal s VR e

|20 o 243888 Karta Ozt 4 | 3 Q) BRI Y

5|30 cA|Z2UB6L L%f’{(una@a\m.r 4 | & T e R =

.30 otloussex Mlma (oedd] A |1 - N L N

Ro slpugsa @zb&@ma?, = o ) e

AEDY TN albald 2 = SIBN 1Y N
o2 cql2ussco ']/i"u odeed 1 | 2 CHaN N

10

11

12

13(

14

15 >

16

17

18

www.haciendabogota.gov.co

Car-era 30 N.° 25-90 - Bogota, D. C. Cddigo postal: 111311
PBX: (+57) 601 338 50 00 Informacion: Linea 195 ALCALDIA MATOR
NIT. 859.999.061-9 _ A

SEE DA L AL




4 L

: Informaciﬁn Piblica.
2272310-234-2

PLANILEA COMUNICACIONES OFIC!AiES EXTERNAS RECIBIEJAS FISCAS CER

BOGOT/\ -

R

" PLANILLA DISTRIBUCION DE CQMUN]CACIONES OFICIALES EXTERNAS RECIBIDAS FISICAS{CER)

Fecha de entrega:

2.10-2025

/"\

Sa PeEAR L

| perbyoenciaquese [ T T
SE) TREASIGNA T E i NOMBRE, S

e T F . COMUNICACIONES DFICIALES REASIGNADAS - Con
— 1 onservacionEs |-

m_alam(‘mjc&u ;

2 >

e ol2scaar séﬂf}tfﬁﬁ\‘zéﬁﬁﬁ‘

sleA 1Q2UIAUS, Jase\famm :

“:”" AN ffj'_-

st A0 | 25063

| o1 40|2 49uya9. Pirrin SAS

Meba Daes

wm@

ikt
3

Aot _-ﬂiizﬁmz'z&@aggwm&('

[BENERD W

3

4

2 -

04 10[249202 Afetherodtechd,
7

8

e

www, haciendabogota.gov.co

NIT. 899.999.051-9 -

farrera 30.N." 25-80 - Bogotd, O, €. Chdigo postal: 111311 )
£BX: [+%7) 601 338 50 00 Informacion: Linea 195 -

ALLALEAA WATOR
£EBOGRTADE.
(Lﬁfﬂm .L "‘f“nﬂ,?\ﬁ-A




)

Pablica

Bogota D.C., septiembre de 20

PARA:

DE:

ASUNTO:

Carmen Alicia ¢
Jefe de la Ofici

Oficina de Ges

Enirega retornc

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 30.09.2025 10:01: 24

Al Contestar Cite esfe N 2025IE02354601 Fok: 2 Anex: 88

ORIGEN:OF. GESTION SERVICIO Y NOTHFICATIONES f EDWN

FERNANDO CARDENAS PITA

DESTINGIOF. COBRO GENERAL 7 CARMEN ALICIA ALMEIDA

BERNAL ‘

ASUNTO: Entrega retormno actes adminisirativos def 15 de agoste al
02 de septiembre da 2025,

OBS:

= 22

Almeida Bernal
na de Gobro Gdneral

BOGOTA

25.

ign del Servicioly Notificaciones

actos adminisifativos del 15 de agosto al 02 de septiembre de

2025.

Respetada Carmen Alicia:

La Oficina de Gestion del Servicio y Notificac
citaciones que corresponden a
Cobro General. Lo anterior par.

CAex S

retorno del 15
a que se realice

ones hace entrega de los aclos administrativos y/o
He agosta al 02 de septiembre 2025 de la Oficina de
1la distribucion en el area de gestién.

1 2025EE578336 7 /Q‘I 1600044475 Z003 14/08/2025
2 2025EE578340 //101 1600044475 Z003 14/08/2025
3 2025EE578351 ///E)"l 1800044475 2007 15/08/2026
4 2025EE578360 ///01 1600044475 Z003 14/08/2025
5 2025EE578370 i’/,/@'l 1600044475 Z003 14/08/2025
6 2025EE578379 /,/01 1600044475 Z003 . 14/08/2025
7 2025EE578346 /’)01 1600044475 14/08/2025
3 2025EES78373 y/ﬁ1 1600044475 14/08/2025
9 2025EE578337 4/ Pl 1600044475 14/08/2025
10 2025EE578348 //101 1600044475 2003 14/08/2025
11 2025EE578358 ‘;/101 1600044475 14/08/2025
12 2025EE578380 ///:N 1600044475 14/08/2025
13 2025EE578343 ///O‘:‘! 1600044475 £003 14/08/2026
14 2025EE578355 /,/6‘3 1600044475 Z003 14/08/2025
15 2025EE578368 // AT 1| (1600044475 Z003 14/08/2025
16 2025EE578375 /] /61 1600044475 Z003 14/08/2025
17 2025EE578354 //51 1600044475 14/08/2025
18 2025EEE78362 /f/d“l 1600044475 Z003 14/08/2025
19 20258E578371 ,;f/ a1 1600044475 Z003 16/08/2025

www.haciendahogota.gqov.co

Carrera 30 N.° 25-90 - Bogota,
PBX: (+57) 601 338 50 00 Informacion: Linea

NIT. 899.999.061-91

D C. Codigo pdstal: 111311
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Publica 2
20 2025EE578339 /] /01 | 1600044475 Z004 14/08/2025
21 2025EE578349 ¥/| /O1 | 1600044475 15/08/2025 '

22 2025EE578376 7]/ 01 | 1600044475 14/08/2025
23 202566578338 /| /01 | 1800044475 14/08/2025
24 2025EE578347 /| /01 | 1600044475 14/08/2026
25 2025EE578352 /]/'Q1 | 1600044475 14/08/2025
26 2025EE578377 /| /01 | 1600044475 7003 14/08/2025
27 2025EE578357 /1701 | 1600044475 14/08/2025
28 2025EE578381 ¢ 1 /O1 | 1600044475 14/08/2025
29 2025EES78344 £/ 01 | 1600044475 14/08/2025
30 2025EE678353 / |/ Q1 | 1600044475 19/08/2025
3 2025EE578361 /01 1600044475 14/08/2025
32 2025EE578364 /’ LO1 | 1600044475 Z002 14/08/2025
33 2025EE578342 A,/ 01 | 1600044475 7003 14/08/2025
34 2025EE578356 /1 01 | 1600044475 14/08/2025
35 2025EE578363 /| 01 | 1600044475 2003 14/08/2025
36 2025EE578372 /| /01 | 1600044475 14/08/2025
37 2025EE5783686 /| 01 | 1600044475 14/08/2025
38 2025EE578374 4 /01 | 1600044475 Z007 15/08/2025
39 2025EE57836% 1/ O1 | 1600044475 14/08/2025
40 2025EE578378 /| O1 | 1600044475 14/08/2025
41 2025EE578345 /1, O1 | 1600044475 14/08/2025
42 2025EES578367 /|, 01 | 1600044475 14/08/2025
43 2025EE578341 7| /O1 | 1600044475 14/08/2025
44 2025EE578350 /| 01 | 1600044475 14/08/2025
45 2025EE578359 f O1 | 1600044475 14/08/2025
46 2025EE578368 ,jfm 1600044475 14/08/2025
47 2025EE£582036 /| JO1 | 1600044522 15/08/2025
48 20256582034 /| O1 | 1600044522 15/08/2025
49 2025EE582049 ¢ Ot | 1600044522 15/08/2025 _
50 2025EE582059 /', Ot | 1600044522 2003 15/08/2025
51 2025EE582068 #/| 01 | 1600044522 Z007 18/08/2025
52 2025EE582075 /] O1 | 1600044522 15/08/2025
53 2025EE582033 /[ 01 | 1600044522 19/08/2025
. 54 2025EE582041 #] O1 | 1600044522 15/08/2025
‘ : R P
S Ca el neia - ificaci evolucidén’
55 2025EE582050 4 O1 | 1600044522 15/08/2026

www.haciendabogota.gov.co e
Carrera 30 N.° 25-90 - Bogota, D. C. Cadigo postal: 111311 e
PBX: (+57) 601 338 50 00 Informacion: Linea 1952 gty
NIT. 8§99.999.061-9 RS
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Publica
56 2025EE562061 )/ 01 | 1600044522 1508/2025
57 20256582070 /|/0t | 1600044522 2003 15/08/2025
58 2025EE582036 /] /01 | 1600044522 1408/2025
59 2025EE582046 | /01 | 1600044522 _ 2003 15/08/2025
60 2025EE582054 /] O1 | 1600044522 14/08/2025
61t 2025EE582065 ¢ /01 150@;044522‘ 14/08/2025
62 2025EE582073 /]/01 | 1600044522 2003 15/08/2025
63 2025E€682028 /|01 | 1600044522 1410812025
64 2025EE582037 £ | /01 | 1600044522 1410812025
65 2025E£582062 /|/01 | 1600044522 2004 15/08/2025
66 | 2025EE582063 | 01 | 1600044522 2007 19/08/2025
87 2025EE582072 A @1 | 1500044522 1410812025
68 2025EEE82057 /01, | 1600044522 14108/2025
69 2025EE582053 ¢| @1 | 1600044522 1410812025
70 2025EE582062 4,01 | 160D044522 14/08/2025
71 2025EE582071 /) /O1 | 160D044522 2002 15/08/2025
72 20256E5682030 7| /01 | 160D044522 1$/08/2025
73 2025E£582067 4| 01 | 1600044522 2003 15/08/2025
74 2025EE582074 4 ,01 | 1600044522 14/08/2025
75 2025EE582076 7 /01 | 1600044522 1$108/2025
76 2025EE582027 /] 01 | 1600044522 2003 15/0812025
77 | 2025EES582038 /|/O1 | 1600044522 1§/08/2025
78 2025EE582047 |01 | 1600044522 1}08/2025
79 2025EE582055 /| /01 | 1600044522 1$/08/2025
80 2025EE582064 /|, 01 | 1600044522 1§408/2025
81 2025EE582031 /| 01 | 1600044522 Z002 15/08/2025
82 2025EE582040 4 01 | 1600044522 2003 15/08/2025
83 2025EE582045 Y /01 | 1600044522 1$108/2025
84 2025EE582058 . 01 | 1600044522 1$/08/2025
85 2025EE582069 4 01 | 1600044522 _ 2007 19/08/2025
86 2025EE582029 A ,O1 | 1600044522 151082025
87 202566582043 /| 01 | 1500044522 1510812025
88 2025EE582026 01 | 1600044522 1h/08/2025
88 2025EE582044 4 01 | 1600044522 Z003 15/08/2025
80 2025EE582051 /[ 01 | 1600044522 2004 15/08/2025

2025EE582060 /] O1 | 1600044522
fmero de

www haciendahogota.gov.co

Carrera 30 N.° 25-90 - Bogota, D. C.ICaodigo postaf 111311

PBX. (+57) 601 338 50 00 Informacian; Linea 1953

NIT. 899.998.061-9




Piblica 4
92 | 2025EE582039 /| /01 | 1600044522 2004 150812025
93 | 2025EE582048 /] /01 | 1600044522 15/08/2025
94 | 2025EE582056 /|01 | 1600044522 15/08/2025
95 | 2025EE582066 //|/01 | 1600044522 7002 15/08/2025
96 | 2025EE582032 7|01 | 1600044522 2004 15/08/2025
97 | 2025EE582042 /] /O1 | 1600044522 2005 19/08/2025
98 | 2025EE582088 /| /01 | 1600044523 7007 45889
99 | 2025EE684849 /| O1 | 1600044637 2002 22/08/2025

Total: 99 Actos administrativos. szrcaS

1 Oficina de Cobro General a9 «/ 30/09/2025

Causales de Devolucion:

{Z002) Devolucion Causal Desconocido
{Z003) Devolucion Causal Direccién Errada
{Z004) Devolucion Causal No Reside
{Z005) Devolucion Causal Rehusado
(2008} Devolucidn Causal Fallecido

(£007) Devolucién Causal Cerrado

(Z008) Devolucién Causal Caso Fortuito
(£009) Devolucion Causal Fuerza Mayor

& & & » & & & @

Cordialmente,

#irmado digitalmente por

EdWi n Fern a nd o Echwin Fernando Crdenas Pita

Cérdenas Pita . n ?;3822025.09.2921:32;06

EDWIN FERNANDO CARDENAS PITA

Jefe de Oficina (E)
Oficina de Gestion del Servicio y Notificaciones

Recibe Actos administrativos:

C/&{W M@%M

Proyectado por.  Laura Valentina Tovar Cabrera, Téenice Operative OGSN.

Anexa: Un {01) archive XLSX.

www.haciendabogota.gov.co TaLE
Carrera 30 N.° 25-90 - Bogota, D. C. Codigo postal: 111311 chiid
PBX: (+57) 601 338 50 00 Informacién: Linea 1954 grrehy

NIT. 899.999.061-9 e



Plblica

Bogota D.C., septiembre de 2025,

PARA: Carmen Alicia Almeida Bernal

Jefe de Ia Oficina de Cobro Gengral
DE: Oficina de Gestién del Servicio y]Notificaciones
ASUNTO:

2025.

Respetada Carmen Alicia:

La Oficina de Gestion del Servici
citaciones que corresponden al retorno def 15 d
Cobro General. Lo anterior para qﬁe se realice |

¥ Notificaciajw

MEMORANDO

SEGRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 30.09.2025 11:34:15

Al Contestar Cite este Nr: 2025/E0Z357701 Fol: 5 Anex 268
CORIGEN:OF. GESTION SERVICIO Y NOTIFICACIONES / EDWIN
FERNANDO CARDENAS PHTA

DESTING:OF. COBRO GENERAL f CARMEN ALICIA ALMEIDA
BERNAL

ASUNTO: Entrega retorno acios adminisiralives del 15 de agosta al
{2 de septiembra de 2025,

QBS: ’

e 4T

Entrega retorno actos administralives de! 15 de agosto al 02 de septiembre de

es hace entrega de fos actos administrativos yfo
agosto al 02 de septiembre 2025 de la Cficina de
distribucion en el drea de gestidn.

1 |2025EE467911/ 06 | 1600044369 7002 120812025
2 | 2025EE467911 /08 1600044369 Z003 12/08/2025
3 | 2025EE467911 4 C4 1600044369 2007 14/08/2025
4 | 2025EE467911 /G 1600044369 1h/08/2025

5 |2025EE0s3538 /7| 1600044369 Z002 12/08/2025
6 |2025BE205356 /01 | 160004h471 2003 1410812025
7 | 202568205343 O 1600044471 1os/2025

8 | 2025E£205326 /01 1600044471 7002 14/08/2025
9 |2025EE205324 /G 1600044471 003 1510812025
10 | 2025EE205320,/ &1 1600044471 7003 14/08/2025
11 | 2025EE205304 f 91 1600044471 Z002 15/08/2025
12 | 2025EE205284 | 91 1600044471 thiosizo2s

13 | 2025EE205278 f 01 1600044471 7003 14/08/2025
14 | 2025£€205267 f P1 160004471 /0812025

15 | 2025EE205266 1 ¢ 1600044471 7003 15/08/2025
16 | 2025EE205260 4 Ot 1600044471 7003 14/08/2025
17 | 2025EE205269 {01 1600044471 Z007 19/08/2025
18 | 2025£E205257/] @4 1600044471 $1/08/2025

19 |2025EE2052554 O 1600041471 Z003 14/08/2025
www.haciendabogota.gov.co R
Carrera 30 N.° 25-80 - Bogota, D. €. Codigo pogtal: 111311 *gg}
PBX: (+67) 601 338 50 00 Informacion: Linea 1956 ALCALDIA MAYOR
NIT. 899.999.061-91 T




BOGOTA

Pablica
20 | 2025eE205244 ¥ 1 1600044471 zo03 1410812025
21 | 20256E205241 ) D1 1600044471 2003 14/08/2025
22 | 202566205223 D1 1600044471 2003 14/08/2025
23 | 2025EE205221/ @1 1600044471 7003 14/08/2025
24 | 202566205219 .61 1600044471 7003 14/08/2025
25 | 20256E205203/ @1 1600044471 003 15/08/2025
26 | 2025EE205154f 31 1600044471 14/08/2025

27 | 20256E205187 f 01 1600044471 14/08/2025

28 | 2025EE205180 |/ 01 1600044471 7003 15/08/2025
29 | 2025EE205176, O1 1600044471 2003 14/08/2025
30 | 2025EE205173 | 01 1600044471 14/08/2025

31 | 2025EE205166 |/ 01 1600044471 7003 14/08/2025
32 | 20256E205158 |/ 01 1600044471 2003 14/08/2025
33 | 20258E205141] 01 1600044471 7002 14/08/2025
34 | 2025EE205134,] B 1600044471 Z003 14108/2025
35 | 20256205107,/ O 1600044471 15/08/2025

36 | 2025EE205090 Y51 1600044471 7003 14/08/2025
37 | 2025E205087,) G 1600044471 14/08/2025

38 | 2025EE205083 OF 1600044471 Z003 19/08/2025
39 | 2025EE205078 ' 1 1600044471 14/08/2025

40 | 2025EE205065) ©1.| 1600044471 14/08/2025

41 | 2025EE205057f 91 1600044471 2004 14/08/2025
42 | 2025EE205014 ) D1 1600044471 14/08/2025

43 | 2025EE205012) 01 1600044471 7003 14/08/2025
44 | 2025EE204979 /01 1600044471 14/08/2025

45 | 2025EE204939 |/ 51 1600044471 14/08/2025

46 | 20256204931, 01 1600044471 15/08/2025

47 | 2025EE204924 |/O1 1600044471 Z007 15/08/2025
48 | 20256E204912 /01 1600044471 2007 15/08/2025
49 | 2025EE204903 [/ & 1600044471 14/08/2025

50 | 2025EE204866 f O 1600044471 7007 1510812025
51 | 2025EE204851 /6] 1600044471 003 14/08/2025
§2 | 2025EE204850, @1 1600044471 14/08/2025

53 | 2025EE204814/ 0 1600044471 1410812025

54 | 2025EE204812 /01 1600044471 007 1510812025
55 | 2025E£204800 O 1600044471 7003 14/08/2025
56 | 2025E€204796 01 1600044471 14/08/2025

www.haciendahogota.gov.co

Carrera 30 N.° 25-90 - Bogota, D. C. Codigo postal: 111311
PBX: (+57) 601 338 50 00 informacién: Linea 1952
NIT. 889.999.061-9




Paslica 3

57 | 2025EE204795] @1 1600044471 Z004 19/08/2025
58 | 2025EE204786 01 1600044471 14/8/2025
59 | 2025EE204761 [/ 01 1600044471 Z002 1410812025
60 | 2025EE204758 § B 1600044471 154812025
61 | 2025EE204754 |/ §1 1600044471 2003 ~ 14/08/2025
62 | 2025EE2047484 1 1600044471 Z007 15/08/2025
63 | 2025EE204747 {31 1600044471 2004 14/08/2025
64 | 2025EE204746 Ot 1600044471 2003 15/08/2025
65 | 2025EE204739 ) 01 1600044471 144872025
66 | 2025EE204738 /1 1800044471 Z003 14108/2025
67 | 2025EE204732/, £1 1600044471 144812025
68 | 2025EE2047104 @1 1600044471 194812025
69 | 2025EE204684/ @1 1600044471 Z003 14/08(2025
70 | 2025EE2046834 O 1600044471 148/2025
71 | 2025EE204680 f 01 1600044471 Z003 14/08/2025
72 | 2025EE204667 { O 1600044471 2003 14/08/2025
73 | 2025EE204645 ) O 1600044471 2003 1410812025
74 | 2025EE204619 01 1600044471 1548/2025
75 | 2025EE204616 ) O 1600044471 144812025
76 | 2025EE204594 ¥ 1600044471 Z003 14/08/2025
77 | 2025EE204592, 01 1600044471 Z003 14/08/2025
78 | 2025EE204588 | 01 1600044471 Z003 14/08/2025
79 | 2025EE204586 'Of 1600044471 2002 15/08/2025
80 | 2025EE204582 O 1600044471 Z003 . 14108/2025
81 | 2025EE513306 /O3] 1600044530 19p8/2025
82 | 2025EE493384 O 1600044554 19D8/2025
83 | 2025EE476957 /Cy’| 1600044854 19812025
84 | 2025EE490865 /01 1600044855 198/2025
85 | 2025EE205129 /01 1600044429 1548/2025
86 | 2025EE204682 'O 1600044429 z007 19/08/2025
§7 | 2025EE2047834 01 1600044553 20§8r2025
88 | 2025EE493192 Y0 1600044585 204812025
89 | 2025EE204880 /01 1600044427 2002 15/08/2025
90 | 2025EE205043 /51 1600048428 204812025
91 | 2025EE205328 1 0 1600044470 Z003 15/08/2025
92 | 2025EE204855{ O 1600044470 2003 15/08/2025
93 | 2025E£204848,/ 01 1600044470 zou7 19/08/2025

www.haciendabogota.gov.co
Carrera 30 N.® 25-90 - Bogota, D. €.1Cadigo postal 111311
PBX: (+57} 601 338 50 00 Informacion: Linea 1953
NIT. 899.999.061-9




Bobfica 4

94 | 2025EE204797 //D1 1600044470 Z003 19/08/2025
95 | 2025EE204781/ 9A 1600044470 Z003 19/08/2025
96 |2025EF2046464 QF | 1600044470 7003 19/08/2025
97 | 2025EE522404 YO)'| 1600044533 20/08/2025

98 | 2025EE521713 [/ 1600044533 20/08/2025

99 | 20256E521553 b1 1600044533 21/08/2025

100 | 2025EE513396 [ O 1600044533 21/08/2025

101 | 2025EE512774 /03/| 1600044533 21/08/2025

102 | 2025EE512642 /0 1600044533 2004 21/08/2025
103 | 2025€E510053 /01 1600044533 21/08/2025 '

104 | 2025EE503840 / 0, 1600044533 19/08/2025

105 | 2025EE503825 ) O 1600044533 19/08/2025

106 | 2025EE503061 /01 1600044533 20/08/2025

107 | 2025EE496635 [/0A 1600044533 19/08/2025

108 | 2025EE490620 /04 1600044533 - 2003 19/08/2025
109 | 20256524743 F 01 1600044534 19/08/2025

110 | 2025EE522405,4 O, 1600044534 19/08/2025

111 | 2025EE521608 01 1600044534 7004 21/08/2025
112 | 2025EE513387 { 0 1600044534 19/08/2025

113 | 2025EE813277 ) 01 1600044534 7004 21/08/2025
114 | 2025EE510060 1 1600044534 20/08/2025

115 | 20256E503272{ 91 1600044534 7003 19/08/2025
116 | 2025EE470175{ &1 1600044534 19/08/2025

117 | 2025eE204638, A 1600044548 2210812025

118 | 2025EE518504 [ OF 1600044560 19/08/2025

119 | 2025EE525060 [ 0 1600044580 20/08/2025

120 | 20256E524986,/ O 1600044580 20/08/2025

121 | 2025EE524855 01 1600044580 Z004 45889
122 | 2025E€519049 Vo1 1600044580 7003 45890
123 | 2025EE519087 /1 1600044580 7003 45889
124 | 2025EE517298 'O 1600044580 21/08/2025

125 | 2025EE496635 /1 1600044580 21/08/2025

126 | 2025EE495760 | 01 1600044580 Z002 45889
127 | 2025EE493397 { A 1600044580 20/08/2025

128 | 2025EE493384 )/ o1 1600044580 20/08/2025

129 | 2025EE483380.) G 1600044580 20/08/2025

130 | 2025EE492927 1 C1 1600044580 22/08/2025

www.haciendabhogota.gov.co

Carrera 30 N.° 25-90 - Bogota, D. C. Cédigo postal: 111311
PBX: (+57) 601 338 50 00 Informacién: Linea 1954
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Pétlica 5
No| 9

131 | 2025eE 1979624 91| 1600044580 - 2004 45889
132 | 2025EE163592 f 51 1600044380 21812025

133 | 2025EE1591874 01 1600044580 Z004 45889
134 | 2025EE1590441 G 1600044580 21j08/2025

135 | 20256158899 @1 | 1600044580 2004 45889
136 | 2025EE 158609 B1 1600044580 20§08/2025

137 | 2025E€158256 | B1 1600044580 007 45890
138 | 2025E£158131f @1 1600044580 2000812025

139 | 2025EE157885 | O 1600044580 20}08/2025

140 | 2025E€157580 ) 01 1600044580 2007 , 45890
141 | 2025EE157250, @1, | 1600044580 2003 45897
142 | 20256157049 f G 1600044580 7003 45889
143 | 2025EE 155757 0 1600044580 z003 45889
144 | 2025EE155442 f 1 1600044580 2003 45890
145 | 2025EE1548114 @1 1600044580 200812025

146 | 2025EE154680f 9 1600044580 004 ' 45889
147 | 2025EE154674 { 01 | 1600044580 220812025

148 | 2025EE 154653 f/ O 1600044580 21j0812025

149 | 2025EE153716 /01 | 1800044580 20}08/2025

150 | 2025EE120483 /01 | 1600044580 z007 45890
151 | 2025EE100766,/ Q1 | 1600044580 200812025

152 | 2025EE098001 ' €2 1600044580 2007 45890
153 | 2025EE093627,f O 1600044580 20§08/2025

154 | 2025E£091660, 0 1600044580 2003 45889
155 | 2025EE513245 § 0 1600044663 2003 45891
156 | 2025EE072014 [ O 1600044709 7003 45894
157 | 2025EE521145 O 1600044531 2508/2025

158 | 2025EE513165 J 01 1600044531 003 19/08/2025
159 | 2025EE552480 O 1600044532 2007 22/08/2025
160 | 20256E496635.4' G2 1600044564 007 2110812025
161 | 2025EE264702 /'O 1600044394 2002 20/08/2025
162 | 2025EE 143574,/ 62 1600044693 26jp8/2025

163 | 2025EE143574 04 1600044693 2600812025

164 | 2025EE518507 04 1600044743 2007 26/08/2025
165 | 2025EE470212 ) €1 1600044856 zaqa7 20/08/2025
166 | 2025EE5685361 O 1600044748 27her2025

167 | 2025EE567275 |/O1 1600044748 27h812025

www.haciendabogota.gov.co

Carrera 30 N.” 25-90 - Bogota, D. C; Cddigo postaJ: 111311

PBX: (+57) 601 338 50 00 Informacién: Linea 195¢

NIT. 899.999.061-9




Pablica .

168 | 2025EE56288%/] @1 1600044748 27/08/2025

169 | 2025EE578227 ¥ 01 1600044742 26/08/2025

170 | 2025EE578175 D1 1600044742 2610812025

171t 2025EE577771 4 /51 1600044742 26/08/2025

172 | 2025E€571839/ B 1600044742 27108/2025

173 | 2025EE671837/ O 1600044742 26/08/2025

174 | 2025EE571828 Q‘i 1600044742 Z003 . 26/08/2025
175 | 2025EE571827 /01 1600044742 Z004 26/08/2025
176 | 2025EE571826,)' O 1600044742 26-08-20255

177 | 2025EE671824,/ 07 | 1600044742 2003 26/08/2025
178 | 2025EE571823 ' Q1 1600044742 27108/2025

179 | 2025EE571822 / 01 1600044742 26/08/2025

180 | 2025EE571820,/ 01 1600044742 Z004 26/08/2025
181 2025EE571819,XQ1 1600044742 26/08/2025

182 | 2025EE571818 |/ O1 1600044742 27/08/2025

183 | 2025EE5718174 /61 1600044742 26/08/2025

184 | 2025EE671816 Of 1600044742 Z004 26/08/2025
185 2025[—':[—:57131@%’531 1600044742 ' 7003 26/08/2025
186 202555571814/ ﬁ)1 1600044742 26/08/2025

187 | 2026EES718114 ;01 1600044742 26/08/2025

188 | 2025EE571810 }51 1600044742 26/08/2025

189 | 2025EE571809 f 91 1600044742 28/08/2025

190 | 2025EE571807, @1 1600044742 26/08/2025

191 | 2025EE5718024 O1 1600044742 26/08/2025

192 2025EE571198;/9’1 1600044742 26/08/2025

193 | 2025EE571197) o1 1600044742 26/08/2025

194 | 2025EE571196,{ 01 1600044742 26/08/2025

195 | 2025EE571195 { 91 1600044742 26/08/2025

196 | 2025EE5711944 01 1600044742 27/08/2025

197 | 20256E5711934 91 1600044742 26/08/2025

148 2025EES7’1191.«'!;251 1600044742 26/08/2025

1499 2025EE5711905!91 1600044742 26/08/2025

200 | 2025EE571188 91 1600044742 26/08/2025

201 | 2025EE571186 } 01 1600044742 26/08/2025

202 § 2025EE571185 ,,ff 551 1600044742 271082025

203 | 2025EE571184 . 01 1600044742 271082025

204 | 2025€E571181 01 1600044742 28/08/2025

www.haciendabogota.gov.co gégg
Carrera 30 N.° 25-90 - Bogota, D. C. Cddigo postal: 111311 SNdid
PBX: (+57) 601 338 50 00 Informacidn: Linea 1956 ey

NIT. §99.999.061-9 S
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205 | 2025EE571180 1600044742 _ Z007 27/08/2025
206 | 2025EE571179 YA 1600044742 26]osr2025

207 | 2025EE671178 [/, 1600044742 26]0s/2025

208 | 202566571177,/ 1 1600044742 26{os/2025

209 | 2025EE571176, @1 1600044742 - 26]0s/2025

210 | 20256€571175 f 1 1600044742 26Josr2025

211 | 2025€€571174 { ¢ 1600044742 : 7003 26/08/2025
212 | 2025€€571173,f @ 1600044742 26J08/2025

213 | 2025EE571172,f B 1600044742 7002 27/08/2025
214 | 2025EE571171 { 61 1600044742 z002 26/08/2025
215 | 2025EE571170/ @1 1600044742 27108/2025

216 | 2025EE571169 /01 1600044742 26{08/2025

217 | 2025EE571168 / O 1600044742 2ef08/2025

218 | 2025EE571167 01 1600044742 2ef08/2025

219 | 2025EE5711664 G 1600044742 26§08/2025

220 | 2025EE571165 J 01 1600044742 270812025

221 | 2025EE571164 [/0)1 1600044742 2003 26/08/2025
222 | 2025EE571163 ) 91 1600044742 26§08/2025

223 | 2025EE571162 f @1 1600044742 26§08/2025

224 | 2025EE5711614 01 1600044742 2608/2025

225 | 2025€E571160,f 01 1600044742 27408/2025

226 | 2025EE571159 [/ 01 1600044742 2ef08/2025

227 | 2025EE571158. O 1600044742 2608/2025

228 | 2025EE571156 4 01 1600044742 2ef08/2025

229 | 2025EE571455 /O 1600044742 2004 26/08/2025
230 | 2025EE571154 ) O 1600044742 2608/2025

231 | 2025EE571152 /O1 1600044742 26§08/2025

232 | 2025€E571151,/ ¢ 1600044742 26}08/2025

233 | 2025EE571150 / 04 1600044742 2740812025

234 | 2025EE571149 [/ 01 1600044742 26j08/2025

235 | 2025EE571148 ¢ 1 1600044742 26fosi2025

236 | 2025EE571147{ @1 1600044742 26J08/2025

237 | 2025EE5711464 B 1600044742 26J08/2025

238 | 2025EE5710187 O/ 1600044742 26J0s/2025

239 | 2025EE5709314' O 1600044742 26os/2025

240 | 2025€€670845 | @1 1600044742 z002 26/08/2025
241 | 2025EE567992f 01 1600044742 26]osr2025

www.haciendabogota.gov.co

Carrera 30 N.® 25-90 - Bogota, D. C; Cddigo postd: 111311

PBX: (+57) 601 338 50 00 Informacion: Linea 195]

NIT. 899.999.061-9
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Pablica 8
242 | 2025EE567337/ B1 1600044742 26/08/2025
243 | 2025EE567311/ ,€51 1600044742 26/08/2025
244 : 2025EE5670954 )E51 1600044742 286/08/2025
245 | 2025E€567073 § }51 1600044742 26/08/2025
246 2025EE566275,{f6j 1600044742 26/08/2025
247 | 2025EE484824 p’1 1600044742 206/08/2025
248 | 2025EE197838 / {Gﬁ 1600044742 26/08/2025
248 2025EE157138;;9/1 1600044742 ZQ03 26/08/2025
250 2025EE154934J361 1600044742 Z004 26/08/2025
251 | 2025ER477189/ O 1600044759 27/08/2025
252 | 2025EE521330 | 931 1600044759 Z003 27108/2025
253 | 2025EE521329 4 0 1600044759 27/08/2025
254 | 2025EE521325 )/ 911 1600044759 Z003 27/08/2025
255 | 2025EE521323 fgf 1600044759 2003 27108/2025
256 2025EE521320,/53‘§ 1600044759 27/08/2025
257 | 2025EE521318 ¥ Q4 1600044759 2710812025
258 | 2025EE521334 f’gt 1600044759 27/08/2025
259 | 2025EE521335 ‘,/91 1600044759 27/08/2025
280 2025&15521333,!’ o1 1600044759 2710812025
261 | 2025EE621328 ¥ Q1 1600044759 2004 27/08/2025
262 20255&521327//91 1600044759 Z004 27/08{2025
263 2025EE521326,/ gt 1600044759 Z004 28/08/2025
264 | 2025EE571187 /91 1600044744 28/08/2025
265 20255E571157,’:®1 1600044745 26/08/2025
266 : 2025EE567785 / gT 1600044747 007 28/08/2025
267 § 2025EE521321 / (233 1600044793 007 ) 28/08/2025
268 2025EE.557996(,/01 1600044743 28/08/2025
Total: 268 Actos administrativos.

1 Oficina de Cobre General 268 / 04/09/2025

Causales de Devolucion:

s (Z2002) Devolucion Causal Desconecido

»  (Z003) Devolucién Causal Direccion Errada

s {Z004) Devolucién Causal No Reside

s (Z005) Pevolucion Causal Rehusado
www.haciendabogofa.gov.co gggg
Carrera 30 N.° 25-80 - Bogota, D. C. Cédigo postal: 111311 Raid,
PBX: (+57) 601 338 50 Q0 Informacidn: Linea 1958 ALEALDIA MAYOR

NIT. 899.999.061-9 - T
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Poblica ' 8
»  (Z006) Devolucion Causal Fallecido
» (Z007) Devolucion CausalCerrado
« (Z008) Devolucidn Gausal Gaso Fortuito
s (Z009) Devolucion CausaiFuerza Mayor

Cordialmente,
Firmado digitalmente p

EdWIn Fernando Edwin Fernando Cardenas PHa

£ H Fecha: 2025,09.29 22:04118
Cérdenas Pita ooy

EDWIN FERNANDO CARDENAS PITA
Jefe de Oficina (E)
Oficina de Gestién del Servicio y Naotificaciones

Recibe Actos administrativos:

{«/&/an Oed

Anexa: Un (G1) archivo XLSX,

LY

Proyectado por:  Laura Valentina Tovar Cabrera, Técnico Cperative OGSN,

www.haciendabogota,gov.co
Carrera 30 N.° 26-90 - Bogoté, D. €.:Cddigo postag 111311
PBX: (+57) 601 338 50 00 Informagian: Linea 1959
NIT. 899.999.061-9







Publica

Bogota D.C., septiembre de 2025

PARA:

DE:

ASUNTO:

Respetada Carmen Alicia:

La Oficina de Gestién del Serwcso 'y Notificacior
citaciones que corresponden al retorno del 03 dp

Oficina de Gestié{w aeE Servicio y

£
P
i

£

Carmen Alicia Almgida Bernal
Jefedela Oﬁcinagdga Cobro Gendral

BOGQT/\

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 30.09.2026 12:34:15
Al Contestar Cite aste Nz 2025/E02358801 Fol: 3 Anex: 162
QRIGEN:OF. SESTION SERVICIO Y NOTIFICACIONES f EDWIN
FERNANDO CARDENAS PITA

DESTING:OF. COBRO GENERAL { CARMEN ALICIA AL MEIDA
BERNAL

ASUNTO: Entrega reformno actos administralivos det 03 af 18 de
sepismbre de 2025

OBS:

o S T

Notificaciones

Entrega retorno actos administratjvos del 03 al 18 de septiembre de 2025.

es hace entrega de los aclos administrativos yfo
b septiembre al 18 de septiembre del 2025 de la

Oficina de Cobro General. Lo antenor para que s¢ realice la distribucion en el drea de gestidn.

1 | 2025EE 129230 1600044649 2004 2109/2025
2 | 2025EE503197 1600044848 003 2/09/2025
3 | 2025EE589416 1600044933 Josr2025

4 | 2025EE521337 1600044808 40912025

5 |2025EE500122 1600044600 40912025

6 | 20258590030 1600044900 40972025

7 | 2025EE589416 1600044900 Z003 4109/2025
8 |2025EE588719 /91 1600044900 409/2025

9 |2025EE8847474 @2 1600044900 09/2025

10 | 2025EE584747, f1 1600044900 q09/2025

11 | 2025€E581887 ¥ 01 1600044900 dfoorz025

12 202555571838,/9{1 1600044926 4Jogs2025

13 | 2025EE4848254 @ 1600044926 40g/2025

14 2@255524725?;’ ;51 1600044926 7002 5/09/2025
15 | 2025EE584732/ £2 1600044932 5}ag/2025

16 | 2025EE5847324 £1 1600044932 sloar2025

17 | 2025EE564696. 22 1600044932 5loar202s

18 | 2025EE584696 { £t 1600044932 s{09r2025

19 | 2025EE6058604 G 1600044969 7003 5/09/2025
20 | 20258E584173 f 01 169901;4969 slogr2025
www.haciendabogota.gov.co @ ’ e
Carrera 30 N.° 25-90 - Bogota, D. C Cadigo posthl: 111311 ﬁ
PBX: (+57) 601 338 50 00 !nformacmn Linea 19% ALGALDIA MAYOR
NIT. 899.999.061-94 Ll




Pabtica

21

2025EE34903 4]

5/08/2025

o1 1600044982
22 | 2025EE5832524 O1 | 1600044851 410912025
23 | 2025EE582853/ @1 | 1600044851 2007 8/09/2025
24 | 2025EE562460/ H1 | 1600044851 2003 4109/2025
25 | 2025EE582416/ O1 | 1600044851 4109/2025
26 | 2025EE582400 @1 | 1600044851 4109/2025
27 | 202568582375/ 01 | 1600044851 2004 4/09/2025
28 | 2025EE5823454/ 01 | 1600044851 4/09/2025
29 | 2026EE582337/ Q1 | 1600044851 4109/2025
30 | 2025EE582333 /04 | 1660044851 2003 5/09/2025
31 | 2025EE582326 /01 | 1600044851 4/09/2025
32 | 2025EE582320{ O1 | 1600044851 4/09/2025
33 |2025EE582303,/ 01 | 1600044851 2003 5/09/2025
34 | 2025EE582197 Y01 | 1600044851 4/09/2025
35 | 2025EES82175{ @1 | 1600044851 4109/2025
36 | 2025EEs82172{ @1 | 1600044851 007 5/09/2025
37 | 2025EE582080{ @1 | 1600044851 2004 5/09/2025
38 | 2025EE581930f @1 | 1600044851 4/09/2025
39 | 2026EE5819204 01 | 1600044851 5/09/2025
40 | 2025EE580387{ 01 | 1600044851 4/09/2025
41 | 2025EE5803814 @1 | 1600044851 Z003 4/09/2025
42 | 2025EE5798014 @1 | 1600044851 4/09/2025
43 | 2025EE579778 G4 | 1600044851 2007 5/08/2025
44 | 202566579615 /01 | 1600044851 2004 5/08/2025
45 | 2025EE578386 /01 | 1600044851 5/09/2025
46 | 2025EE567928],01 | 1600044851 2002 £/00/2025
47 |2025EE524212] 91 | 1600044851 5/08/2025
48 | 2020EE513245 /G4 | 1600044851 £/08/2025
49 | 2025EE4949614 G | 1600044851 4/09/2025
50 | 2025EE486531 {01 | 1600044851 410912025
51 | 2025EE143349{ 5 | 1600044851 5/09/2025
52 |2026EE584775 D1 | 1600044858 4/09/2025
53 | 2025EE584747/ @1 | 1600044858 410972025
54 | 2025EE584732101 | 1600044858 4109/2025
55 | 2025EE584696{ 01 | 1600044858 40912025
56 | 2025EE584132 O1 | 1600044358 2003 4/09/2025
67 |2025EE584122,/ 01 | 1600044858 4/09/2025

www.haciendabogota.qov.co

Carrera 30 N.° 25-90 - Bogots, D. C. Cédigo postal: 111311

PBX: (+57) 601 338 50 00 Informacion: Linea 1952
NIT. 899.999.061-8
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56 | 2025EE555903] Bt 1600044858 51012025

5¢ | 2025EE683641/ B1 1600044858 Z007 5/09/2025
60 | 2025EE5834904 01 1600044868 Z003 4/09/2025
61 | 2025EE5832041 G1 1600044858 412025

62 | 2025EE583067 f 01 1600044858 4/0p/2025

83 | 2025EE582037 { @1 1600044858 Z007 5/09/2025
64 | 2025EE5672374 G2 1600044858 4/dpr2025

65 | 2025EE567237 J/£1 1600044858 4/gpI2025

86 | 2025EE585125/ 01 1600045010 2007 8/09/2025
67 | 2025EE552484 { 01 1600044874 2005 8/09/2025
68 | 2025€E578514 /04 | 1600044879 8/qp/2025

69 |2025EE871056 V04 | 1600044927 4/30/2025

70 | 2025€E570939 J/ O 1600044927 © 4/dp/2025

71 | 2025EE589315 |/01 1600044956 Z007 9/09/2025
72 | 2025EE589088 f B 1600044956 9/doi2025

73 | 2025EE5887514 O 1600044956 8/d/2025

74 | 2025EE584825 ¢ @1 1600044956 7003 8/09/2025
75 | 2025EE584752) F1 1600044956 z003 8/09/2025
76 | 2025€E5845514 O 1600044956 8/00/12025

77 | 2025EE584347 ¥ O 1600044356 8/d/2025

78 | 2025EE584114 61 1600044956 8/gp/2025

79 | 2025EE582314{ g1 1600044956 2004 8/09/2025
80 | 2025EE571056{ ©1 1600044956 Z003 8/09/2025
81 | 2025EE570939 { €1 1600044956 2003 8/09/2025
82 | 2025EE486122 01 1600044956 003 810972025
83 | 2025EE362459.f 01 1600044256 Z004 9/09/2025
84 | 2025EE3624591 £1 1600044356 003 B/09/2025
85 | 2025EE360115 { ©1 1600044956 004 9/0912025
86 | 2025EE3601154 1 1600044356 7003 8/09/2025
87 | 2025EE197838 ¢ 1600044956 8/0B/2025

88 | 2025EE581941 ) G2 1600044956 8/0p/2025

89 | 2025EE581941, £1 1600044956 2004 8/09/2025
90 | 2025EE604358 { 160004498 8/0p/2025

91 | 2025EE5830974 1 1600044981 2003 5i00/2025
92 | 2025EE5672774 ¢ 1600044981 5/0p/2025

93 | 2025EE496885, O 160004458 1 Z003 510912025
94 | 2025EE496758 /01 1600044981 Z004 5/09/2025
www.haciendabogota.gov.co |
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95 | 20256496432/ O1 | 1600044981 5/09/2025

96 2025EE496432{351 1600044981 5/09/2025

97 | 2025EE4963714 1 1600044981 Z003 5/00/2025
98 | 2025EE4963394 Q1 1600044981 2003 5/09/2025
99 2025EE604212!”{}§1 1660045002 9/09/2025

100 2025&'!5604161;“/61 16040045002 2007 9/09/2025
101 | 20256600291/ @1 1600045002 8/09/2025

102 | 2025EE600198 4 91 1600045002 7007 9/09/2025
103 | 2025EE600106 {/ O 1600045002 10/08/2025

104 | 2025EE600020 [/ 1600045002 2007 9/09/2025
105 | 2025EE599994{ (1 1600045002 10/09/2025

106 2025EE599994,‘;[€)9 1600045002 10/69/2025

107 20255E599994;'{98 1600045002 10/G9/2025

108 | 2025EE599994 ' C7 1600045002 10/09/2025

109 | 2025EE599994 ' 26 | . 1600045002 10/09/2025

110 | 2025EE555994 "ﬁ1 1600045602 £002 9/09/2025
111 | 2025EE598869 01 1600045002 Z004 10/09/2025
112 | 2025EE599611 ) 01 1600045002 9/09/2025

113 | 2025EE598550f 01 1600045002 9/08/2025

114 | 2025EE695997 /' 04 1600045002 8/09/2025

115 | 2025EE588500 fJSﬁ 1600045002 8/09/2025

116 | 2026EE503826 9'1 1600045002 8/09/2025

117 | 2025EE503204' 1 1600045002 2007 10/09/2025
118 | 2025EE503070 { O1 1600045002 10/09/2025

119 | 2025EE5030694 91 1600045002 9/09/2025

120 | 2025EE503062 01 1600045002 003 8/09/2025
121 | 202566496897 [ g1 1600045002 2004 10/09/2025
122 2025EE4965224J;61 1600645002 Z004 8/09/2025
123 | 2025EE4963811 1 1600045002 2003 . 8/00/2025
124 | 2025EE4960804 §1 1600045002 7003 8/08/2025
125 2025EE496079JP? 1600045002 810912025

926 | 2025EE496072 1 91 1600045002 . Z003 8/09/2025
127 | 2025EE486070 7 01 1600045002 8/09/2025

128 | 2025EE496065 01 1600045002 B/0Q/2025

129 | 20256496048’ O 1600045002 Z004 8/09/2025
130 | 2025EE496043 {1 1600045002 7003 8/08/2025
131 | 2025EE402978  O1 1600045002 2004 9/08/2025
www.haciendabogota.gov.co @3
Carrera 30 N.° 25-90 - Bogota, D. C. Cédigo postal: 111311 K e
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132 | 2025EE5695184 01 1600045022 8/0p/2025

133 | 2025EE599522,f 01 1600045135 111012025

134 | 2025EE180675 { @1 1600045119 11/0p/2025

135 | 2025EE2742974f B1 1600045251 7003 12/09/2025
136 | 2025EE582178{ O1 1600045026 110/2025

137 | 2025EE6051611 @1 1600045136 2003 11/09/2025
138 | 2025EE599994/1 €5 1600045136 11/d8/2025

139 2025EE599994/;G4 1600045136 11/d8/2025

140 | 2025EE509004 [/ 3 1600045136 11/40/2025

141 | 2025EE500004. G2 1600045136 2003 11/09/2025
142 | 2025EE599994,f A2 1600045138 1114012025

143 | 2025EE509994 1 A4 1 1600045136 11/40/2025

144 | 2025EE5999941 A0 1600045136 11/G9/2025

145 | 2025EE599723 f i1 1600045736 11/0912025

146 | 2025EE599026 ¥ O1 16000457136 7007 " 12/09/2025
147 | 2025EE503072 /O 1600045136 2002 ©11/09/2025
148 | 2025EE495880 ¢ i3 1600045136 2003 11/09/2025
149 | 2025EE495843 { 6ft 1600045136 11/00/2025

150 | 2025EE495396 1 O 1600045136 11/0e/2025

151 | 2026EE494135 ¥ 01 1600045136 z007 12/09/2025
152 | 2025EE4926534 61 1600045136 121012025

153 | 2025EE577594 1 551 1600045118 2002 12/09/2025
154 | 2025EE606128 9"' 1600045180 Z002 15/09/2025
155 | 2025EE605699 { B/ 1600045780 16/0p/2025

156 2925&5505130«”/61 1600045180 Z004 15/09/2025
157 | 2025EE599869 1 C4 1600045180 15/0p/2025

158 | 2025EE599869 { C3 1600045180 Z003 15/09/2025
159 | 2025EE599869 { L2 1600045180 15/00/2025

160 | 2025EE599869 | £1 1600045180 7004 15/09/2025
161 | 2025EE496169 01 1600045180 16/0p/2025

162 | 2025€E516708 01 1600045239 16/0B/2025

Total: 162 Actos adminis’crati\.ross.i 3

Oficina de Cobro Genéral

162 /

22109/2025

www,haciendabogota.gov.co

Carrera 30 N.° 25-90 - Bogota, D, C‘Codigo postal: 11311
PBX: {(+57) 601 338 50 00 !nformamon Linga 1855
NIT. 899.999.061-9 - T
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Pablica

Causales de Devolucion;

(2002) Devolucién Causal Desconaocido
{Z003) Devolucién Causal Direccion Errada
(Z2004) Devolucion Causal No Reside
{2005) Devolucién Causal Rehusado
(Z2006) Devolucidon Causal Fallecido

{£007) Devolucién Causal Cerrado

{Z008) Devolucion Causal Caso Fortuito
{Z009) Devolucidn Causal Fuerza Mayor

Cordialmente,

Edwin Fernando  Fimadodigitalmente por Edwin

Fermando Cérdanas Pita

Cardenas Pita - Fecha: 2025.09.30 081528 -65°00"

EDWIN FERNANDO CARDENAS PITA
Jefe de Oficina (E)
Oficina de Gestién del Servicio y Notificaciones

Recibe Actos administrativos:

Cletnn

@«%F
Anexo: Un {01) archivo XLSX. @ m}b‘f’/ 2075

Proyectado por:  Laura Valentina Tovar Cabrera, Técnico Operativo OGSN.

www.haciendabogota.gov.co

Carrera 30 N.° 25-90 - Bogota, D. C. Codigo postal: 111311
PBX; (+57) 601 338 50 00 Informacion: Linea 1956

NIT. 899.999.061-9
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SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 03.10.2025 23:48.18
Ad Contestar Cile esle Nr: 2028802457201 Fol: 2 Anex: §
ORIGEN:DESPACHO DIR. DISTRITAL COBRG LIS
FERNANDC GRANADOS RINCON

DESTING:OF, COBRO GENERAL { CARMEN ALICIA ALMEIDA
BERNAL

ASUNTO: MEMORANDO ENTREGA ACTAS DE NOTIFICACION
PERSONAL OCG.

2 I

Pablica

MEMORANDO

CILCf

%:,%
[ins

Bogota D.C., octubre de 2025,

PARA: Carmen Alicia Almeida Bernal

Jefe de la Cficina de Cobro General
DE: Subdireccion de Gestion de Peticiones Ciudadanas y Notificaciones
ASUNTO: Entrega actos administrativos notificados personalmente y/o Edicto.

Respetada Carmen Alicia:

La Subdireccion de Gestidon de Peticiones Ciudadanas y Notificaciones hace entrega de los actos
administrativos notificados personalmente y/o edicto para su distribucion en el drea de gestion.

ITEM Oficina Radicado /9{(: no I:ggai?on ng;;ﬂz;{ﬁ,, - Folios
1 Of. Cobro General | 2025EE236848, /61 PERSONAL 21/08/2025 4
2 Of, Cobro General 2025E5503068/f /921 PERSONAL 21/08/2025 &
3 Of. Cobro General 2025EE496057;K/®“1 PERSONAL 2108/2025 4
4 Of. Cobra General 2()25EE26?030/'/r m PERSONAL 21/08/2025 4
5 Of. Cobro General | 2025EE272384 } 1 PERSONAL 21/08/2025 4
6 Of. Cobro Gensral | 20258244770 ,/P§ PERSONAL 21/38/2025 4
7 Of. Cobro Genaral | 20256E26882% ///91 PERSONAL 21/08/2025 4
8 Of. Cobro General | 2025EE273275 | A1 PERSONAL 21/08/2025 4
9 Of. Cobro General 2025[5&2384235;//2)1 PERSGNAL 21/08/2025 6
10 Of. Cobro General | 2025EE260956 / a1 PERSONAL 22/08/2025 < 6
11 Of, Cobro General 202SEE236810// 0% PERSONAL 22/08/2025 T
12 Of, Cobro General | 2025EE503163 )/ 01 PERSONAL 22/08/2025 4
13 Of. Cobro General 2025E5263043;€/}D1 PERSONAL 22/08/2025 4
14 Of. Cobre General | 2025EE496082 '_}O‘I PERSONAL 25/08/2025 &
15 Of. Cobra General | 2025EE493121 4 }01 PERSONAL 25i08/2025 4
16 Of. Cobro General | 2025EE503066 4 f,.OE PERSONAL 25/08/2025 11
17 Of. Cobro General | 2025EE496825 y o1 PERSONAL 27/08/2025 7
18 Of. Cobro General | 2025EE495793,4 O PERSONAL 2770872025 4
19 Of. Cobro General | 2025EE278348 P PERSONAL 2710872025 4
20 Of. Cobro General | 2025EE277151 /‘/ Pl PERSONAL 27/08{2025 4

21 Of, Cobre General 2025E5260208,,/ 01 PERSONAL 27/08/2025 4

www.haciendabogota.gov.co
Carrera 30 N2 25-90 Bogota D.C. Codigo Postal 111311
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22 Of. Cobro General | 2025EE496169 | L1 PERSCNAL 28/08/2025 4
23 OF. Cobro General | 2025EE495991 . o1 PERSONAL 28/08/2025 4
24 Of. Cobro General | 2025EE589430 |/ o1 PERSONAL 03/09/2025 4
25 Of. Cobro General | 2025EE589441 / 01 PERSONAL 04/09/2025 10
26 Of. Cobro General 20255&161988;/ /@1 E_DICTO 11/09/2025 1
27 Of. Cobro General | 2025EE161182 01 EDICTO 12/09/2025 1
28 Of. Cobro General | 2025EE1611824° C1 EDICTO 13/09/2025 1
29 Of. Cobro General 2&2555197969/ P EDICTO 14/09/2025 1
30 Of. Cobro Generat | 2025EE197969+ ,C2 EDICTO 15/09/2025 1
31 Of. Cobro General | 2025EE197969/] C3 EDICTO 16/09/2025 1
32 Of. Cobro General | 2025EE227589.4 O1 | EDICTO 17/09/2025 1

Total: 32 Actos administrativos.

CWEM | “oficna 0| Cantidad " Fecha
1 Oficina de Cobro General 2 03/10/2025

Cordialmente,

Ej:‘é*gnf;if;igdo g%;%d;’eﬂi‘éﬁ?éé'fﬁ;‘;i /

EDWIN FERNANDO CARDENAS PITA ‘

Subdirector (E)

Subdirector de Gestién de Peticiones Ciudadanas y Notificaicones

Recibe actos administrativos:

@’ A Cm@fo |
Anexo Un {01) Archivo XLSX. @;U@@ %‘Z/S

Proyectado por;  Maria Camila Martinez, Técnico Operativo CGSN.
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Yeimmi Viviana Cerquera Rondoén (© 4 Responder 4\ Responderatodos > Reenviar &
Para: @ Jaime Andres Quintero Diaz Mié 15/10/2025 2:35PM

a Acta eliminacién.pdf
348 KB

Cordial saludo,
Amablemente solicito la eliminacion de los documentos de apoyo copia indicados en el acta.
Agradezco su atencion y colaboracion

Obtener Qutlook para Android

John Jairo Abril Daza 2
Hola Yeimmi, envio acta firmada. Cordialmente: John Jairo Abril Daza Profesional Universitario Oficina de Operacion del Sistema de Gestion Documental Teléfono: (57... Mié 15/10/2025 2:21 PM
ACTA FIRMADA i Resumir < >

Jaime Andres Quintero Diaz @ « Responder 4~ Responderatodos > Reenviar &
Para: @ Yeimmi Viviana Cerquera Rondén Mié 15/10/2025 3:56 PM
CC: @ Gimena Melgarejo Pinzén; O Diego Armando Chitiva Sanchez o1

a Acta eliminacién.pdf
343 KB

Saludos Yeimmi Viviana Cerquera Ronddn, recibida el acta y autorizado bajar elementos al centro de acopio de residuos del CAD

En adelante son las dependencias quienes deben bajar directamente las cajas y documentos para disposicion final, por temas contractuales no lo pueden hacer ni el contrato de
aseo ni el contrato de reciclaje.

Gracias

Muchas Gracias,
Atentamente,

Jaime Andrés Quintero Diaz

Ingeniero Ambiental
Profesional Gestion Ambiental
Direccion Administrativa y Financiera
Secretaria Distrital de Hacienda
PIGA Carrera 30 # 25-90 Piso 10 - Bogots, D.C.
#Cumumﬁbe Correo: jaquinterod(@shd.gov.co

Cuents con Hacada
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ACTA ELIMINACION DOCUMENTOS DE APOYO

FECHA: Bogota, D.C., 30 septiembre 2025
HORA: 10: 30 a.m. - 12:00 m

LUGAR: Oficina de Cobro General

ASISTENTES:
Oficina de Operacion del Sistema de Gestién Documental

e John Jairo Abril Daza

Oficina de Cobro General
e Yeimmi Viviana Cerquera Rondon

ORDEN DEL DiA:
1. Relacién documentos a eliminar
2. Revisién de los documentos de apoyo a eliminar

3. Eliminacion los documentos de apoyo

DESARROLLO:

1. ELIMINACION DOCUMENTOS DE APOYO OFICINA DE COBRO GENERAL

Se realiza el proceso de eliminacion de documentos, siguiendo los lineamientos definidos
en el procedimiento 120-P-05- Organizacion Documental, numeral 5 “Politicas de

Operacion”, numerales 5.26 y 5.27 el cual se cita a continuacion:

'5.26. Los documentos que no se encuentran en la Tabla de Retencion Documental (TRD)
y que no hacen parte de las funciones propias de la dependencia, se consideran de apoyo

y se pueden identificar asi:

www.shd.gov.co

Carrera 30 N® 25-90 Bogotd D.C. Codigo Postal 111311
PBX: +57 (60 1] 338 50 00 - Informacidn: Linea 195
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DOCUMENTOS DE APOYO
Clase Alcance Ejemplos
De referencia Copias de documentos que se| Copias informes
conservan a efectos de constancia y
control del trabajo desarrollado y
cuyo original se guarda en el
expediente.
De Copias de documentos que recibe | Copia Acta
conocimiento una oficina para ser informada de | Copia Circulares
alguna normativa interna o de un| Copia
acto administrativo. Comunicaciones
De Copias de documentos que recibe | Copia
comunicacion una oficina para ser notificada de | Memorandos
una accion por parte de otra oficina. | Copia
Comunicaciones
De Originales de documentos | Catéalogos
informacion promocionales que recibe una | Anuncios
oficina de los proveedores.
De orden Fotocopias de disposiciones y | Copia Leyes
legal textos legales. Copia Decretos
Copia
Resoluciones

5.27. PARAMETROS GENERALES PARA ORGANIZAR DOCUMENTOS DE APOYO

5.27.1. Los documentos de apoyo son los generados por la misma oficina o por otras
oficinas o instituciones, que no hacen parte de sus series documentales, pero son de utilidad
para el cumplimiento de sus funciones, bajo esta optica se debe tener en cuenta que los
mismos no poseen valores administrativos, contables, técnicos, legales, fiscales, histéricos
e investigativos por lo tanto no hacen parte de las Tablas de Retencion Documental (TRD)
de la dependencia.

! tomado del proceso de gestién documental de la secretaria distrital de hacienda, procedimiento 120-P-05-
Organizacion Documental

www.shd.gov.co
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5.27.2. Dentro de las caracteristicas de los documentos de apoyo se cuentan, entre otras,
ser copias de referencia, de conocimiento, de comunicacién, de informacioén y de orden
legal, las cuales cumplen un propdésito informativo y no de archivo, por no evidenciar el
desarrollo de los procesos que tiene el area.

5.27.3. Cada dependencia es responsable de la eliminacién de sus documentos de apoyo
y de establecer el momento y el tiempo en el cual realizara la eliminacion de estos, teniendo
en cuenta los siguientes pasos:

» Almacenar las carpetas en cajas X200 e identificar las carpetas y las cajas como
documentos de apoyo.

» Mantener los documentos de apoyo por el tiempo que considere relevante el
usuario. Para aquellos que son de interés comun, el jefe de la dependencia definira
el tiempo en el que se mantendran disponibles.

» Una vez establecido por los usuarios o jefes de dependencia que los documentos
de apoyo perdieron su utilidad, se debe preparar un acta de eliminacion que debe
firmar el jefe de la dependencia responsable, quien constatara que los documentos
no hacen parte de los procesos del area y que son de apoyo.

* La dependencia debera solicitar la revision de los documentos de apoyo a eliminar
a la Oficina de Operacién del Sistema de Gestion Documental, una vez se cuente
con el visto bueno se debera solicitar la respectiva eliminacion a la Subdireccion
Administrativa y Financiera.

2. RELACION DE DOCUMENTOS A ELIMINAR

A continuacion, se describen los legajos a eliminar por considerarse documentos de
apoyo:

CAJA PROCEDENCIA CONTENIDO DESCRIPCION

Oficina de Cobro  |COPIA DE ACTOSFOtOCOpiaS de Mandamientos de Pago.

General ADMINISTRATIVOS 6 legajos.
(duplicidad)
X Oficina de Cobro  |COPIA DE ACTOSFotocoplas de Mandamientos de pago.
General ADMINISTRATIVOS 5 legajos,
(duplicidad)
3 Oficina de Cobro COPIAS ' DOCUMENTOS Fotocopias documentos de apoyo.
DE APOYO
General .
6 legajos
www.shd.gov.co
Carrera 30 N® 25-90 Bogotd DL Codigo Postal 111311
PBX: +57 [0 1} 338 50 00 - Informacidn: Linaa 195 L CALER 8
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Nota: Los documentos originales, se encuentran debidamente archivados en los expedientes
creados por la Oficina de Cobro General, y estan bajo custodia del archivo ubicado en la Carrera 32,
donde podran ser consultados por las personas o entidades autorizadas, segun los procedimientos
establecidos.

De acuerdo con lo anterior, una vez firmada el acta se procede a realizar la solicitud a la
Subdireccién Administrativa y financiera para que en el marco del PIGA se realice la destruccion
controlada de los documentos de apoyo antes relacionados.

Se suscribe la presente acta a los 23 dias del mes de julio y se firma por quienes intervinieron.

CARMEN ALICIA fme soiemencre
ALMEIDA BERNAL

Fecha: 2025.09.30 21:59:36

BERNAL -05'00

Carmen Alicia Almeida Bernal
Jefe Oficina Cobro General

lc/fgrm»m| Bl

Yeimmi Viviana Cerquera Rondén
Técnico Operativo
Oficina Cobro General

JAVIER ENRIQUE Firmado digitalmente

por JAVIER ENRIQUE
VELASQUEZ VELASQUEZ CUERVO
Fecha: 2025.10.15
CUERVO 14:05:20 -05'00'
Javier Enrique Velasquez Cuervo
Jefe Oficina

Oficina de Operaciones del Sistema de Gestién Documental

John Jairo  fimadodigitamente

por John Jairo Abril Daza
. Fecha: 2025.10.15
Abrll Daza 10:13:08 -05'00'
John Jairo Abril Daza

Profesional Universitario
Oficina de Operaciones del Sistema de Gestion Documental

www.shd.gov.co
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Bogota 15 de octubre 2025

INFORME ENTREGA DEL ARCHIVO DE GESTION- OFICINA DE
COBRO GENERAL

Este informe tiene como objetivo presentar el estado actual del archivo de gestién de
la Oficina de Cobro General, con el fin de realizar la entrega formal del archivo.

La documentacion corresponde a diferentes series documentales establecidas en la
tabla de retencién documental de la O.C.G. y presenta distintos niveles de avance en
cuanto a su organizacion, clasificaciény actualizacion.

1. Estado actual del archivo de gestidén:

El archivo de gestién de la oficina de Cobro General actualmente cuenta con
documentos correspondientes a los afos 2023, 2024 y 2025 (para Creacion de
Expedientes), Radicados, Actos Administrativos, Oficios de titulos de depédsito
judicial, oficios de embargos y secuestros (para actualizacion de expedientes)

detallados de la siguiente manera:

e Vigencia 2023 Total: 57 cajas, que estan siendo intervenida por los companeros
de la universidad distrital con el fin de conformar expedientes para creacion.

Vigencia 2024
e Mandamientos de pago: 32 cajas
o Citaciones: 14 cajas
o Radicados ya identificados: 6 cajas
e Actos administrativos: 2 cajas

o Total: 54 cajas

Vigencia 2025
e Mandamientos de pago: 20 cajas

e Citaciones: 30 cajas



o Radicados ya identificados: 1 caja

o Total: 51 cajas hasta el momento

o Oficios de Secuestros 2 cajas
e Oficios de Embargos 2 cajas
e Oficios de Titulo de Depésito Judicial 12 cajas

2. Procesos pendientes:

e Crear y conformar los expedientes de las vigencias 2023, 2024 y 2025, para
los cuales se les debe realizar el proceso de clasificacion y organizacion de
empalme, necesarios para la conformacién y creacién formal de los
expedientes en el aplicativo WCC y ser entregados al archivo de la carrera 32

donde se custodian los expedientes ya creados.

Este trabajo permitira mantener un control y facilitara el acceso a la informacidén
cuando sea necesario.

¢ Identificar Radicados (nimero de expediente, carpetay caja):

Se cuenta con una serie de radicados fisicos para los que ain no se han
identificados los expediente a que corresponde. Para mantener un control minimoy
permitir su busqueda en caso de requerirse con urgencia, se ha realizado una
organizacion basica por vigenciay mes.

Se detallan a continuacion:

1 caja con radicados de los afios 2021 y 2022
e 3cajasconradicados del afio 2023
e 22 cajas conradicados del afio 2024

e 2 cajas Oficios de Secuestros
e 2 cajas Oficios de Embargos
e 12 cajas Oficios de Titulo de Depdsito Judicial

o Total: 42cajas

Los Titulos de Deposito Judicial tiene una tarea adicional (Reporte CEE-en
Dependencia con corte al 31 de diciembre 2024) los cuales se deben gestionar



segun indicaciones en la siguiente imagen. (BASE QUE ENTREGA EL EQUIPO DE
EXTERNA ENVIADA)

¢Tienes radicados en estadol«En Dependencia»

enviados por otro medio diferente al canal oficial @externa_enviada_virtual

y necesitas solicitar el cambio de estado a «Entregado»?

Ten en cuenta que todas las comunicaciones oficiales deben gestionarse de acuerdo
con las politicas establecidas en el Procedimiento 120-P-02, sin embargo, con el
animo de apoyar el cierre de estas comunicaciones pendientes en el sistema, debes
realizar los siguientes pasos en CRM y una vez realizados los ajustes, solicitar el
cambio de estado a «Entregado» al correo wrivera@shd.gov.co:

Destino

Cambiar el “Sistema de ™~ ",
Envio a «PERSONAL»

. Bn el blogue de Destino,
en CRM:

& | NOMBRE CONTRIBUYENTE

o |PERSONAL
n |CORREO

o | LOcAL

explicando por qué no se envid el radicado a través del canal

2 Registrar una «Observagién» en el bloque de NOTAS,
» oficial e indicando por cual medio se envid la respuesta:

Cargar la prueha de entrega (sello, firma de recibido o
3 correo enviado) en el campo de “Expediente digital™:
| ] Digtal

Una vez se cumplan estos requisitos, el
profesional de CEE validara |a P
informacion y actualizara el estado

Efecto N /
Hacienda N g

Acciones que multiplican S -

SECRETARIA DE

HACIENDA ’ BOGOT/\

Para asignar correctamente cada radicado al expediente que le corresponde, es
necesario realizar la lectura detallada del documento y validar la informacion
contenida en los sistemas aplicativos institucionales, SAP y WCC. Este proceso
garantiza que la asignacion sea precisa y que cada documento quede correctamente
vinculado dentro del expediente.

e Actualizacion de expedientes: Continuar con el ejercicio de solicitud de sala
para actualizar los expedientes.



Radicados: 9 cajas, de las cuales ya han sido identificado el expediente al
que perteneceny se clasifico de la siguiente manera:

3 cajas del ano 2020

4 cajas del afno 2021

4 cajas del afno 2022

1 cajadel afo 2023

Actos Administrativos: 64 cajas, Estas cajas estan distribuidas por vigencia de

la siguiente manera:

Vigencia 2010: 2 cajas. Estas ya fueron intervenidas para la actualizacién, sin
embargo, se presentd la novedad de que los expedientes no estan creados y

pertenecen a la Oficina de Cobro a la Propiedad, por lo cual fueron devueltas
por el archivo de cobro.

Vigencia 2013:
Vigencia 2014:
Vigencia 2015:
Vigencia 2016:
Vigencia 2017:
Vigencia 2018:
Vigencia 2019:
Vigencia 2020:
Vigencia 2021:

Vigencia 2022:

7 cajas
6 cajas
13 cajas
1 caja

2 cajas
4 cajas
2 cajas
5 cajas
16 cajas

5 cajas

Al momento de validar la informacion correspondiente a los radicados y/o actos

administrativos, se ha evidenciado que en algunos casos el mandamiento de pago fue

notificado a través del buzén tributario, por tal motivo, el expediente fisico debe

iniciarse con el documento que repose en medio fisico y, posteriormente, debe ser

actualizado con los documentos que se encuentren en formato digital, conformando

asi un expediente hibrido.



Adicionalmente, se ha dispuesto una caja en la que se estan depositando los
documentos que ya han sido identificados como notificados por buzén tributario, con
el fin de proceder a su respectiva organizacion y creacion como expedientes hibridos.

Asimismo, se dispuso una caja destinada a la recepcidén de las Facilidades de Pago
que no cuentan con un proceso asociado. En consecuencia, se debe proceder con la
creacion del expediente del contribuyente a partir de la facilidad de pago, a fin de
darles el debido seguimiento y control administrativo con su expediente ya creado.

se cuenta con cinco (5) cajas que contienen radicados que no tienen proceso
asociado. Por lo anterior, es necesario proceder con la creacidn de los respectivos
mini expediente para cada uno de ellos, con el fin de organizar adecuadamente la
documentacién y facilitar su trazabilidad segun indicacion de la Oficina de Operacidn
del Sistema de Gestion Documental.

e Validar y Punteary firmar Memorandos, relacionados a continuacién:

RADICADO N°ACTA | N°CAJAS OBSERVACION

20251E02269101 31 3 cajas Firmar memorando
Revision Nancy viviana.

20251E02280701 22 4 cajas Imprimir memorando
2025IE02277601 32 1 caja completo para puntear con
2025IE02280901 28 2 cajas una copia de la hoja inicial y
2025|E02275101 33 2 cajas final del memorando, firmar
2025|E02277401 27 2 cajas original y copia, el completo
2025|E02275301 37 2 cajas se queda en el archivo de
2025IE02276701 39 2 cajas gestion, la copia se entregar
2025IE02351401 30 1caja alfuncionario Martin Eduardo
2025IE02272901 41 2cajas | Corredor Villamil
2025IE02274601 36 3cajas | (notificaciones)
2025IE02352801 23 6 cajas
2025IE02351701 42 6 cajas

Yeimmi Viviana Cerquera Rondén
Oficina de Cobro General
Firma: _ , . _Firmado

YelmmMMl digitalmente por

Yeimmi cerquera

ce rq uerq Fecha: 2025.10.15

12:21:06 -05'00'




[[] Todo Correo Archivos Teams Contactos £ Tiene datos adjuntos &' No leido S, Parami (@ Me menciona £ Marcado 0 Importancia alta >

X Entrega Formal del Archivo de Gestién O.C.G. ¢ Resumir >

§ Reacciones Me gusta

Yeimmi Viviana Cerquera Rondén @ €\ Responder 4~ Responderatodos > Re
. 7 Carmen Alici...
e

Para: @ Carmen Alicia Almeida Bernal

CC: © Viviana Nancy Garcia Bautista e 1

@ Informe entrega del Archivo ...
384 KB

Jefe Carmen Bendecido dia,

Quiero expresar mi mas sincero agradecimiento por la oportunidad brindada de formar parte de este equipo de trabajo. Ha sido un ano de grandes aprendizajes, retos y crecimiento
profesional, en el que he podido fortalecer mis conocimientos en gestion documental y adquirir nuevas experiencias valiosas para mi desarrollo laboral.

Agradezco profundamente la confianza depositada en miy el acompanamiento recibido durante este proceso, asi como el trabajo colaborativo de cada uno de los companeros,
cuyo apoyo ha sido fundamental para cumplir con los objetivos propuestos.

Me despido con la satisfaccion de haber contribuido al fortalecimiento de los procesos archivisticos de la O.C.G.

Con esta entrega se da cumplimiento a la gestion documental y se deja constancia del estado actual del archivo, el cual continuara siendo revisado y organizado
conforme a los procedimientos establecidos para garantizar su adecuado manejo y conservacién.

Cordialmente,

SECRETARIA DE Yeimmi Viviana Cerquera Rondon

HAC' ENDA Técnico profesional - Apoyo a la
Gestion Documental Oficina de
Cobro General

DE BOGOTA DC.




CONTRATO No.

250087
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TIPO DE CONTRATO

Prestacion Servicio Apoyo a la Gestidn

N. PROCESO SDH-CD-0042-2025

DEP. DESTINO CONT OF. COBRO GENERAL

CONTRATISTA YEIMMI VIVIANA CERQUERA RONDON

IDENTIFICACION CC 52762971

DIRECCION CL6A 88D 60 IN 4 AP 102 PRADOS DE CASTILLA 2

TELEFONO 573223664059

SUPERVISOR CARMEN ALICIA ALMEIDA BERNAL-JEFE DE OFICINA - OF. COBRO GENERAL

ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

1. OBIJETO

Prestar los servicios de apoyo técnico para la ejecucidon de labores relacionadas con la
recopilaciéon de documentos, descargue de pruebas y manejo del archivo fisico y digital de
la oficina de cobro general.

2. VALOR

El valor del presente contrato serd de hasta VEINTITRES MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA
MIL PESOS M/CTE($23.870.000),

incluido el impuesto al valor agregado I.V.A. cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos,
tasas y contribuciones de caracter nacional y/o distrital, incluidos costos directos e
indirectos.

3. FORMA DE PAGO

El pago de los honorarios se efectuara asi: a) El primer pago se cancelara en proporcion a
los dias ejecutados en el mes en que se inicie la ejecucidn del contrato, previa presentacién
del informe de actividades, del respectivo periodo, aprobado por el supervisor del contrato.
b) Los siguientes pagos se cancelaran en mensualidades vencidas de TRES MILLONES
CUATROCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($3.410.000) MONEDA CORRIENTE, previa presentacion

del informe de actividades del respectivo periodo, aprobado por el Supervisor del contrato.

c) En el dltimo pago se cancelard el saldo del presente contrato, previa presentacién del
informe final aprobado por el supervisor del contrato. Este literal aplica cuando a ello
hubiere lugar.

Para efectos del presente contrato, se entiende que todos los meses del afio corresponden a
30 dias; como consecuencia, el calculo de los pagos a realizar al contratista, cuando se trate
de la fraccion de mes, se efectuara teniendo en cuenta que presupuestalmente, el valor del
mes corresponde a dicha cantidad de dias.

De igual manera, al momento de realizar el primer pago del contrato, el supervisor verificara
si existen saldos que deben ser liberados de acuerdo con el plazo de ejecucion y la forma de
pago pactadas, en caso de presentarse esta situacion, el (la) supervisor (a) procedera a
solicitar la liberacidon de dichos saldos a través de memorando dirigido a la Subdireccién
Administrativa y Financiera, con el fin de garantizar la adecuada gestiéon de los recursos
durante la correspondiente vigencia.

Los pagos se efectuaran dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la radicacién en la
Subdireccién Administrativa y Financiera de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion
del objeto y obligaciones, expedida por el supervisor del contrato, acompafiada de los
respectivos recibos de pago por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
en Salud, Pension y ARL.

Si la factura o cuenta de cobro, cuando haya lugar, no ha sido correctamente elaborada o no
se acompanan de los documentos requeridos para el pago, el término para éste solamente
empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya
aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran responsabilidad del Contratista y no tendran por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

gov.co
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7 Mes(es) , contados a partir de la orden de ejecucion, previa aprobacion de la garantia
4. PLAZO DE EJECUCION Unica y expediciéon del registro presupuestal. En todo caso el plazo no podrd exceder el 31
de diciembre del 2025.

5. VIGENCIA DEL CONTRATO | La vigencia sera el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

6. CODIGO PRESUPUESTAL 021202020080383117 No.CDPy fecha 84 08/01/2025
7. LIQUIDACION Tracto Sucesivo Procede la Liquidacién | NO
8. GARANTIAS

8.1. El Contratista se obliga a constituir a favor de BOGOTA, D.C. — SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA una garantia
Unica, que ampare:

Amparo Cobertura Vigencia

Vigente por el término de
ejecucion del contrato y seis (6)

0,
Cumplimiento del Contrato 30% ~ del Valor Total del

Contrato ,
meses mas.

9. ESTIPULACIONES Se aplican y hacen parte del presente contrato, las estipulaciones consignadas en el
CONTRACTUALES apartado denominado "OTRAS ESTIPULACIONES" de este documento, con excepcién de los
ADICIONALES numerales 36 en consideracion a su naturaleza y régimen legal.
10. DOCUMENTOS Hacen parte del presente contrato todos los documentos expedidos en las etapas
INTEGRANTES DEL precontractual, contractual y en la liquidacidn del mismo cuando haya lugar a ella.
CONTRATO
Debe afiliarse al sistema General de Riesgos Laborales (Ley 1562 de 2012) S|

El presente contrato es suscrito por las partes (Entidad Estatal y Proveedor) de manera electrénica a través de la plataforma
SECOP Il, de conformidad con las condiciones establecidas por la Agencia Nacional de Contratacién Publica-Colombia Compra
Eficiente en su calidad de administradora del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica SECOP.

Aprobd: LUIS FERNANDO GRANADOS RINCON Cargo: DIRECTOR TECNICO - DESPACHO DIR. DISTRITAL COBRO &

Abogado Responsable:  JUAN CARLOS GOMEZ BAUTISTA  Juan C Gomez Ermado digialmente por uan ¢

Gomez

CATALINA DE SAN MARTIN BALCAZAR SALAMANCA - SUBDIRECTOR TECNICO - SUBD. ASUNTOS

Reviso: CONTRACTUALES atalina Balcazar Salamanca Firmado digitaimente por

(atalina balCazZar Salamanca

OTRAS ESTIPULACIONES

11. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA:1.Apoyar los temas administrativos y transversales que se requieran al interior de la
Oficina de Cobro General. 2. Apoyar actividades en el manejo de las bases de datos, analisis y realizacién del reparto, busqueda de
antecedentes en los diferentes sistemas para la consolidacién de material probatorio dentro de los procesos de cobro y demds
actividades de componente técnico que se requieran en la oficina de cobro general. 3. Adelantar la lectura de la correspondencia
recibida tanto interna como externa de la SDH con la oportunidad requerida. 4.Apoyar la realizacién de informes, cuadros, planillas y
demads documentos que se requieran para el desarrollo de los procesos y el correcto cumplimiento de las labores asignadas conforme
los lineamientos establecidos por el supervisor del contrato. 5. Dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 18 del decreto 807 de
1993, respecto a la reserva de la informacion tributaria en las declaraciones. 6. Acatar las disposiciones legales referidas a las
prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades y conflicto de intereses. 7. Aplicar la politica de seguridad de la informacién de la
Entidad. 8. Cumplir con las obligaciones especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes, decretos, acuerdos y/o
instructivos) que rigen el proceso, como acatar lo definido en los procedimientos establecidos en el Sistema de Gestidn de Calidad de
la entidad, en el marco contemplado en el objeto contractual. 9. Cumplir las demas actividades que sean relacionadas con el objeto
del contrato, contenidas en las leyes, decretos, acuerdos e instructivos internos que le sean asignadas por el supervisor. 12.
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:1) Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por
el Gobierno Nacional y Distrital, y demas disposiciones pertinentes. 2) Cumplir lo previsto en las disposiciones contenidas en los
estudios previos y en el contrato. 3) Dar cumplimiento a las obligaciones con lossistemas de seguridad social, salud, pensiones, aportes
parafiscales y riesgos laborales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
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establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1072 de 2015, Decreto 510 de

2003, Decreto 1833 de 2016, Ley 797 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demds normas que las
adicionen, complementen o modifiquen. 4) Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en que se celebre el contrato y le
sean enviadas las instrucciones para su legalizacion, debera constituir la garantia pactada en el contrato y presentarla en la plataforma
del SECOP II. 5) En el evento que la garantia (pdliza) requiera modificacién, la misma debera presentarse dentro de los dos (2) dias
siguientes a su devolucién. 6) Colaborar con la entidad para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de mejor calidad. 7)
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y entrabamientos que pudieran presentarse.

8) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato. 9) Guardar total reserva de la informacidn
gue por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga. Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de
Bogotda, D.C. y solo salvo expreso requerimiento de autoridad competente podrd ser divulgada. 10) Acatar las instrucciones que
durante el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogotd, D.C por conducto del supervisor del
contrato. 11) Realizar el examen ocupacional en los términos establecido en la Ley 1562 de 2012 y el articulo 2.2.4.2.2.18. del Decreto
1072 de 2015. 12) Hacer entrega oficial de los elementos devolutivos que le fueron asignados (Computador, impresora, teléfono, silla,
tarjeta magnética y demas bienes), si a ello hubiere lugar; a la Subdireccidn de Servicios de TIC de la Direcciéon de Informatica y
Tecnologiay a la Subdireccion Administrativa de la Direccidn Corporativa; una vez finalice la ejecucién del contrato y solicitar los
correspondientes Paz y Salvos. 13) Diligenciar y actualizar con la periodicidad que indique la normatividad vigente los mddulos de Hoja
de Vida, Declaracion de Bienes y Rentas y declaracion General de Conflictos de Interés en la plataforma del SIDEAP. De igual manera
de conformidad con lo establecido en la Circular Conjunta 001 de 2020 expedida de la Secretaria General de la AlcaldiaMayor vy el
DASCD o la norma que la modifique o sustituya, el contratista debe Publicar el Formato "Publicacidn Proactiva Declaracién de Bienes y
Rentas y Registro de Conflictos de Interés (Ley 2013 de 2019, Ley 1437 de 2011 y 734 de 2002)" en el SIGEP accediendo al enlace
dispuesto para tal fin en el DAFP, realizando las actualizaciones con la periodicidad requerida en la menciona Circular. 14) Dar
cumplimiento a los lineamientos ambientales que estan regidos en el Plan Institucional de Gestién AmbientalPIGA y los Programas
Ambientales implementados en la entidad. Asi mismo dar cumplimiento a lo estipulado en los documentos del proceso CPR-117 de la
Entidad. En la misma medida el contratista estd obligado a participar en las diversas capacitaciones sobre gestién ambiental que la
Entidad ofrece. 13. OBLIGACIONES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA: 1) Pagar en la forma establecida en la Estipulacién
Contractual Forma de Pago las facturas o cuentas de cobro presentadas por el Contratista. 2) Cumplir y hacer cumplir las condiciones
pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte. 14. CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA: De
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, el (la) ordenador(a) del gasto certifica que,
analizados los aspectos establecidos en los estudios previos, se ha verificado que la persona a contratar cuenta con los elementos de
formacion y experiencia determinados por el drea solicitante, que lo hacen idéneo para ejecutar el contrato a celebrar. 15. CAMBIO
DEL SUPERVISOR DESIGNADO: El ordenador del gasto podra sustituir temporalmente o de manera definitiva el supervisor designado
en este contrato. 16. EXCLUSION DE RELACION LABORAL: El presente contrato no genera relacién laboral, en consecuencia, el
Contratista actua de manera independiente y con total autonomia técnica y administrativa, sin ningun tipo de subordinacién con la
Secretaria, por lo tanto, no da lugar al reconocimiento y pago de prestaciones sociales y sélo tendrd derecho a los honorarios
expresamente convenidos en el presente Contrato. 17. INDEMNIDAD DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA: El Contratista
mantendra indemne a la Secretaria Distrital de Hacienda contra todo reclamo, demanda, accidn legal, y costos que pueda causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucién
del objeto de este contrato, cuando haya lugar a ello. 18. MULTAS: Las partes acuerdan que en caso de retardo o incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato se causara a favor de la Secretaria Distrital de Hacienda una multa equivalente
al uno por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de
ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del contrato. 19. PENAL PECUNIARIA: Si el Contratista no diere
cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA, el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo como estimacién anticipada de perjuicios, sin que lo
anterior sea ébice para que se impongan las multas a que haya lugar y/o reclamacién por los perjuicios ocasionados. 20. APLICACION
DE LAS MULTAS Y DE LA PENAL PECUNIARIA: El valor de las multas y de la cldusula penal pecuniaria se hara efectiva directamente por
la Secretaria Distrital de Hacienda, descontando el valor de los pagos que ésta deba efectuar al Contratista, si ello fuere posible, o
haciendo efectiva la garantia con cargo al amparo de cumplimiento, o acudiendo al cobro ejecutivo. Previa a la adopcién de la decision
de imposicion de la multa o de la cldusula penal pecuniaria se llevara a cabo el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011. 21. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones pactadas en el presente
contrato se aplicaran las cldusulas excepcionales de modificacidn, terminacion e interpretacidn unilaterales, asi como la de caducidad
en los términos previstos en la Ley 80 de 1993 y demds normas concordantes. 22. CADUCIDADES ESPECIALES: La SECRETARIA
igualmente, podra declarar la caducidad del contrato en los eventos previstos en el articulo 25 de la Ley 40 de 1993 y demds normas
concordantes. 23. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El Contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende
prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993 adicionada por la Ley 1150 de 2007,
Ley 1296 de 2009, articulo 60 de la Ley 610 de 2000, en los articulos 12, 292, 32, 42, 5, 84 paragrafo 22 y 90 de la Ley 1474 de 2011y
demds normas concordantes. 24. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES: En virtud del articulo 60 de la Ley 610 de 2000 el
Contratista declara bajo lagravedad de juramento que no ha sido sancionado por la Contraloria con juicio de responsabilidad fiscal en
su contra. 25. GARANTIA LEGAL: El Contratista se obliga a responder por la calidad, idoneidad, seguridad y el buen estado y
funcionamiento de los productos entregados, asi como por las condiciones de calidad en la prestacién del servicio, en los términos
establecidos en los articulos 7 a 12 de la Ley 1480 de 2011. 26. ESTAMPILLAS: Corresponde al Contratista el pago de: a) El 0.5% del
valor del contrato por concepto de la estampilla Pro Cultura, de conformidad con el Acuerdo 187 de 2005 reglamentado por el
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Decreto 479 de 2005 y b) El 2% del valor del contrato por concepto de la estampilla Pro Persona Mayor, de conformidad con el
Acuerdo 188 de 2005, el Decreto 479 de 2005 y el Acuerdo 669 de 2017. 27. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION: El Contratista
guardara confidencialidad sobre la informacién que obtenga de la SECRETARIA en desarrollo del objeto contractual. 28. SOLUCION
DIRECTA DE CONTROVERSIASCONTRACTUALES: Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Secretaria con
ocasion de la firma, ejecucidn, interpretacidn, prérroga o terminacién del Contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado con
el presente Contrato, seran sometidas a la revisién de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a diez (10)
dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia y
la explique someramente. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolverdn empleado
una o varias de las siguientes opciones: conciliacién, amigable composicién o transaccién. 29. CESION Y SUBCONTRATACION: El
Contratista no podrd ceder ni subcontratar este contrato sin el consentimiento previo y escrito del DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA
DISTRITAL DE HACIENDA pudiendo ésta negar la autorizacion de cesién o del subcontrato. 30. GASTOS: Serdn por cuenta del
Contratistatodos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebracién del contrato, asi como el valor de la prima
de la garantia y sus modificaciones. 31. IMPUESTOS: El Contratista pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la
ejecucién del contrato, de conformidad con la ley colombiana. 32. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y CLAUSULA ANTICORRUPCION: El
contratista se compromete en un esfuerzo conjunto con la SDH a preservar, fortalecer y garantizar la transparencia y la prevencion de
corrupcién en su gestion contractual, en el marco de los principios y normas constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el
capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011 “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcién en la contratacién publica”, y articulo 14 del
Decreto Distrital 189 de 2020, para lo cual debe tener en cuenta lo siguiente: 1) no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de
halago o dadiva a ningun funcionario publico en relacién con la suscripcion del presente contrato. 2) No incurrir e falsedad o
adulteracién de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de seleccidn. Si hay incumplimiento comprobado
del presente compromiso por parte del contratista, es causal suficiente para iniciar el procedimiento indicado en el articulo 86 de la
Ley 1474 de 2011, y adicionalmente se pondrd en conocimiento de las autoridades competentes, si a ello hubiere lugar. 33.
DECLARACION DE NO TENER PROCESOS DE CARACTER ALIMENTARIO: El contratista declara bajo la gravedaddel juramento, la cual se
entiende prestada con la firma del presente contrato, que, a la fecha de suscripcién del contrato, no tiene conocimiento de que cursen
en su contra procesos de caracter alimentario en ninguln juzgado y que en caso de que llegare a conocer proceso alguno cumplird con
todas sus obligaciones de familia. 34. REGIMEN LEGAL: Este contrato se regira por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes,
salvo en las materias particularmente reguladas por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de2007, Decreto 1082 de 2015 y demds normas
reglamentarias. 35. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes.
Para su ejecucién se requerira de la expedicién del Registro Presupuestal, de la aprobacién de la garantia, acreditar por parte del
Contratista que se encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensidn y Riesgos
Laborales, asi como de la orden de ejecucidn que dé el supervisor del contrato. 36. DERECHO DE AUTOR: La Secretaria para efectos de
establecer los derechos patrimoniales de autor, dard aplicacion a lo establecido en el articulo 183 de la Ley 23 de 1982, modificado por
el articulo 30 de la Ley 1450 de 2011 y en la Decision Andina 351 de 1993, en el sentido de que el Contratista es el titular originario de
los derechos morales en desarrollo y ejecucion del presente contrato, los cuales le serdn plenamente reconocidos. En relacién con los
derechos patrimoniales sobre los productos del contrato éstos pertenecerdn a la Secretaria. PARAGRAFO: La difusién de los
resultados, informes y documentos que surjan del desarrollo del presente contrato, en todo caso debera ser autorizada por la
Secretaria. 37. DOMICILIO: Para todos los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de Bogota D.C.
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CONTRATO N¢ 250087

MODIFICACION No. 001

. DATOS DEL CONTRATO

Area de origen

OF. COBRO GENERAL

Contratista

YEIMMI VIVIANA CERQUERA RONDON

Objeto

Prestar los servicios de apoyo técnico para la ejecucion de labores relacionadas
con la recopilacién de documentos, descargue de pruebas y manejo del archivo

fisico y digital de la oficina de cobro general.

Fecha de suscripcion

15/01/2025

Fech
Fecha de inicio Plazo e.c a. B Valor
terminacion

Contrato Inicial 22/01/2025 7 Mes(es) 22/08/2025 23.870.000
Total, con modificaciones y/o

. . v/ 7 Mes(es) 22/08/2025 23.870.000
suspensiones anteriores
Il. DATOS DE LA ACTUAL MODIFICACION

Tipo de modificacion Adicién X Prérroga X Otrosi

Valor Adicion

($3.410.000)

TRES MILLONES CUATROCIENTOS DIEZ MIL PESOS

MONEDA CORRIENTE

CDP(s) No. 558
Cadigo(s) presupuestal(es) 021202020080383117
Prérroga Plazo Adicional: 1 Mes(es)

lll. ESTIPULACIONES CONTRACTUALES MODIFICADAS
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CONTRATO N¢ 250087

BOGOT/\ MODIFICACION No. 001

Numero Titulo Texto

El valor total del contrato quedard en la suma de 27.280.000 M/CTE
(VEINTISIETE MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS), incluido el
2 VALOR impuesto del Valor Agregado -IVA-, cuando a ello hubiere lugar y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o distrital legales,
costos directos e indirectos.

El plazo de ejecuciéon serd de ocho (8) meses contados a partir de la
4 PLAZO suscripcion del acta de inicio, previa aprobacion de las garantias y expedicion
del registro presupuestal. la nueva fecha de vencimiento sera el 22/09/2025.

IV. ESTIPULACIONES ADICIONALES

1. GARANTIAS: El contratista deberad ampliar la vigencia y monto de los amparos de la garantia Unica de
conformidad con lo pactado en la presente modificacion, y presentar en debida forma dicho documento, en la
Subdireccién de Asuntos Contractuales dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcidén de la misma, con el
fin de evitar el inicio de procesos sancionatorios por presunto incumplimiento de esta obligacion contractual. 2.
El contratista se obliga a pagar todos los impuestos, tasas y contribuciones que se deriven de la suscripcidn de la
presente modificacion. 3. CLAUSULAS NO MODIFICADAS: Las cldusulas y condiciones del contrato principal, no
modificadas por este documento permanecen vigentes y son de obligatorio cumplimiento

MOTIVO Y JUSTIFICACION DE LA MODIFICACION

El supervisor del contrato mediante solicitud S_MODI/2025/0000009166 radicada a través del aplicativo
BogData, justificé el tramite de la presente modificacidn asi:

"En concordancia con las politicas internas establecidas por la SDH, se solicita la presente modificacidon dado que
este periodo adicional de un (01) mes actla como una medida de salvaguarda para evitar vacios en la cobertura
en la Recepcidn vy clasificacion de documentos (radicados y actos administrativos); Identificar el expediente al
gue pertenecen los radicados y actos administrativos entregados por la Oficina de Operaciones del Sistema de
Gestion Documental y la Oficina de Gestion del Servicio y Notificaciones; clasificar los documentos recibidos por
tipologias documentales generadas en la Oficina de Cobro General por vigencia de acuerdo con las Tablas de
Retencién Documental vigentes; Alistamiento de Documentos para la Creacidén de Expedientes fisicos y digitales;
Creacidn de expedientes fisicos y digitales; Actualizacién de expedientes documentales fisicos y digitales y las
demds actividades relacionadas con la Gestién Documental de la dependencia; asegurando la estabilidad
operativa, evitando posibles incumplimientos contractuales y garantizando el Plan Operativo 2025 de la
Direccién Distrital de Cobro. Ademas, proporciona un margen de maniobra para la resolucién de posibles
eventualidades administrativas o de trdmites que puedan surgir durante la transicion entre contratos,
asegurando asi una adecuacion oportuna y sin contratiempos."
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CONTRATO N¢ 250087

MODIFICACION No. 001

La presente modificacién fue suscrita por las partes (Entidad Estatal y Proveedor) de manera electrénica a través
de la plataforma SECOPII, de conformidad con las condiciones establecidas por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica- Colombia Compra Eficiente en su calidad de administradora del Sistema Electrdnico para
la Contratacion publica SECOP

Fecha de firma:

Ordenador del
gasto:

LUIS FERNANDOQ Firmado
LUIS FERNANDO GRANADOS RINCON — DIRECTOR TECNICO- DESPACHO DIR. DISTRITAL COBRO GRANADOS LS FERNANDO

INCON GRANADOS RINCON

Reviso:

FATTY MARCELA CASTRO MACIAS - SUBDIRECTOR TECNICO - SUBD. ASUNTOS CONTRACTUALES

Elaboré

CAMILO ALZATE CARRENO - PROFESIONAL ESPECIALIZADO - SUBD. ASUNTOS CONTRACTUALES

Alzate
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BOGOT/\

CONTRATO N¢2 250087

MODIFICACION No. 002

. DATOS DEL CONTRATO

Area de origen

OF. COBRO GENERAL

Contratista

YEIMMI VIVIANA CERQUERA RONDON

Objeto

Prestar los servicios de apoyo técnico para la ejecucion de labores relacionadas
con la recopilacidon de documentos, descargue de pruebas y manejo del archivo
fisico y digital de la oficina de cobro general.

Fecha de suscripcion

15/01/2025

Fecha de inicio Plazo Fe.cha. 3 Valor
terminacién
Contrato Inicial 22/01/2025 7 Mes(es) 22/08/2025 23.870.000
Total, dificaci
otal, con modificaciones y/o 8 Mes(es) 22/09/2025 27.280.000
suspensiones anteriores
Il. DATOS DE LA ACTUAL MODIFICACION
Tipo de modificacién Adicion X Prérroga X Otrosi

Valor Adicion

CUATRO MILLONES TRESCIENTOS DIECINUEVE MIL TRESCIENTOS TREINTA'Y
TRES PESOS MONEDA CORRIENTE ($4.319.333)

CDP(s) No.

634

Cddigo(s) presupuestal(es)

021202020080383117

Prérroga Plazo Adicional:

1 Mes(es) 8 Dia(s)

lll. ESTIPULACIONES CONTRACTUALES MODIFICADAS
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CONTRATO N¢2 250087

BOGOT/\ MODIFICACION No. 002

Numero Titulo Texto

Atendiendo la solicitud del supervisor del contrato No. 250087, se requiere
2 VALOR adicionar el mismo por un valor de $4.319.333, por lo que el valor del
contrato asciende a la suma de $31.599.333.

De conformidad con la solicitud del supervisor se realiza prérroga por UN (1)
MES y OCHO (8) DIAS, por lo que el plazo de ejecucién final del contrato seria
hasta el 31 DE OCTUBRE DEL 2025.

PLAZO DE
EJECUCION

IV. ESTIPULACIONES ADICIONALES

1. GARANTIAS: El contratista deberd ampliar la vigencia y monto de los amparos de la garantia Unica, de
conformidad con lo pactado en la presente modificacion, y presentar en debida forma dicho documento, en la
Subdireccién de Asuntos Contractuales dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion de la misma, con el
fin de evitar el inicio de procesos sancionatorios por presunto incumplimiento de esta obligaciéon contractual. 2.
El contratista se obliga a pagar todos los impuestos, tasas y contribuciones que se deriven de la suscripcién de la
presente modificacion. 3. CLAUSULAS NO MODIFICADAS: Las clausulas y condiciones del contrato principal, no
modificadas por este documento permanecen vigentes y son de obligatorio cumplimiento

MOTIVO Y JUSTIFICACION DE LA MODIFICACION

El supervisor del contrato mediante solicitud S_MODI/2025/0000010719 radicada a través del aplicativo
BogData, justificé el tramite de la presente modificacién asi:

"En concordancia con las politicas internas establecidas por la SDH, se solicita la presente modificacién dado que
este periodo adicional de un (01) mes y ocho (8) dias actia como una medida de salvaguarda para evitar vacios
en la cobertura en la Recepcién y clasificacion de documentos (radicados y actos administrativos); Identificar el
expediente al que pertenecen los radicados y actos administrativos entregados por la Oficina de Operaciones
del Sistema de Gestion Documental y la Oficina de Gestién del Servicio y Notificaciones; clasificar los
documentos recibidos por tipologias documentales generadas en la Oficina de Cobro General por vigencia de
acuerdo con las Tablas de Retencidon Documental vigentes; Alistamiento de Documentos para la Creacion de
Expedientes fisicos y digitales; Creacién de expedientes fisicos y digitales; Actualizacién de expedientes
documentales fisicos y digitales y las demas actividades relacionadas con la Gestion Documental de la
dependencia; asegurando la estabilidad operativa, evitando posibles incumplimientos contractuales vy
garantizando el Plan Operativo 2025 de la Direccion Distrital de Cobro. Ademads, proporciona un margen de
maniobra para la resolucidn de posibles eventualidades administrativas o de tramites que puedan surgir durante
la transicidén entre contratos, asegurando asi una adecuacidn oportuna y sin contratiempos.

Pagina 2 de 4

www.haciendabogota.gov.co

Carrera 30 N°. 25 - 90 Bogota, D.C. Coédigo Postal 111311
PBX: (+57) 601 338 50 00 - Informacion: Linea 195

NIT 899.999.061-9

vss12c-3-3



CONTRATO N2 250087

BOGOT/\ MODIFICACION No. 002

Con el fin de asegurar dichas actividades servicio, a la contratista, mediante correo del 16 de septiembre de
2025, el apoyo a la supervisidn del contrato comunicé la intencidn de suscribir una modificacion para adicionar y
prorrogar por un (1) mes y ocho (8) dias, indicando la condicién de que los honorarios no sufriran ninguna
modificacion.

La contratista Yeimmi Viviana Cerquera Ronddn, mediante correo electronico respondié: "Por medio del
presente, manifiesto mi aceptacién a la adicion y prdrroga del contrato 250087 por un mes y ocho dias, acepto
también que los honorarios mensuales del contrato permanezcan sin modificacion."

De esta manera se solicita la modificacidn de las siguientes ESTIPULACIONES CONTRACTUALES, asi:

2. VALOR: Se adiciona el valor del contrato en la suma de Cuatro Millones Trescientos Diecinueve Trescientos
Treinta y Tres ($4.319.333) Nuevo valor del contrato: ($31.599.333)

3.PLAZO: Se prorroga el plazo en un (1) mes y ocho (8) dias, contados a partir de la fecha de terminacién actual
del contrato, con nueva fecha de terminacion el 31 de octubre de 2025, previa aprobacion de la garantia Unica.
Nuevo plazo del contrato: Nueve (9) meses mas Ocho (8) dias"

La presente modificacion fue suscrita por las partes (Entidad Estatal y Proveedor) de manera electrdnica a través
de la plataforma SECOPII, de conformidad con las condiciones establecidas por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica- Colombia Compra Eficiente en su calidad de administradora del Sistema Electrénico para
la Contratacién pubica SECOP

LUIS FERNANDO GRANADOS RINCON - DIRECTOR TECNICO - DESPACHO DIR. DISTRITAL COBRO  wsrernanoo  Somdodoerte

GRANADOS RINCON por LUIS FERNANDO

GRANADOS RINCON

Pristo Trujilo

Elaboro: VIVIAN LORENA PRIETO TRUJILLO ~ Twillo

Reviso: Fatty Marcela Castro Macias - SUBDIRECTOR TECNICO - SUBD. ASUNTOS CONTRACTUALES MARCELA =

CASTRO i
MACIAS ~ ©
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BOGOT’\ ACTA DE TERMINACION POR MUTUO ACUERDO

Publica

223100-29 Acta de terminacién por mutuo acuerdo.

CONTRATO N°: 250087

Prestar los servicios de apoyo técnico para la ejecucidn de labores relacionadas con la recopilacion de
OBJETO: documentos, descargue de pruebas y manejo del archivo fisico y digital de la oficina de cobro
general.

CONTRATISTA: YEIMMI VIVIANA CERQUERA RONDON
CARMEN ALICIA ALMEIDA BERNAL-JEFE DE OFICINA - OF. COBRO GENERAL

SUPERVISOR:

En virtud de lo previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 1602 del Cédigo Civil, se reunieron en las
oficinas de LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA CARMEN ALICIA ALMEIDA BERNAL en su calidad de supervisor del
contrato y YEIMMI VIVIANA CERQUERA RONDON actuando en calidad de contratista con el objeto de terminar por mutuo
acuerdo, a partir del 14 de Octubre de 2025 el Contrato No. 250087, por la razén expuesta en la comunicacion No. de
fecha suscrita por el contratista, la cual hace parte integrante de esta acta.

El contrato que se termina por mutuo acuerdo se resume en los siguientes términos:

Fecha suscripcion contrato: 15/01/2025 Valor total contrato: $31.599.333
Fecha iniciacion del contrato: 22/01/2025 Plazo total del contrato: 9 Mes(es) 8 Dia(s)
Fecha prevista de vencimiento: | 31/10/2025 Fecha de terminacién anticipada: | 14/10/2025

ESTADO FINANCIERO

El estado financiero del contrato serd determinado en el aparte pertinente del Informe final y/o Acta de Liquidacién del
contrato (segun corresponda), que las partes deberdn suscribir dentro de los términos legales o contractuales previstos.

ANALISIS Y JUSTIFICACION DE LA TERMINACION ANTICIPADA

La contratista mediante comunicacion con radicado 2025ER25567501 del 7 de octubre de 2025, manifesté " Yo, Yeimmi
Viviana Cerquera Ronddn, identificada con cédula de ciudadania N°52762971, en calidad de contratista del Contrato de
Prestacién de Servicios N°250087, cuyo objeto es “Prestar los servicios de apoyo técnico para la ejecucidon de labores
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BOGOT’\ ACTA DE TERMINACION POR MUTUO ACUERDO

relacionadas con la recopilacion de documentos, descargue de pruebas y manejo del archivo fisico y digital de la oficina de
cobro general”, respetuosamente me permito solicitar la terminacidn anticipada del contrato el dia 14 de octubre del 2025,
el cual tiene como fecha de finalizacién el 31 de octubre de 2025. Toda vez que seré posicionada en un cargo provisional el
15 de octubre del 2025. Agradezco de antemano la atencion prestada a la presente y la gestidon para formalizar el cierre
anticipado del contrato en los términos legales correspondientes.”

El contratista asume la responsabilidad por reclamos, demandas y acciones legales que se encuentren en tramite o se
tramiten en contra de la Secretaria por motivos que le sean imputables al contratista.

Se anexan a la presente terminacion los siguientes documentos:

1. Solicitud de terminacion de fecha

En constancia, se firma la presente acta de terminacion del contrato No. 250087 a los 14 de octubre del 2025.

CONTRATISTA
Yel m m| Firmado digitalmente por

Yeimmi cerquera

cerguera F;;ng 2025.10.14 13:02:35

YEIMMI VIVIANA CERQUERA RONDON

SUPERVISOR: CARMEN ALICIA ALMEIDA BERNAL-JEFE DE| CARMEN ALICIA Fz:“gg;’,jgtf\'ﬂ‘g;te
OFICINA - OF. COBRO GENERAL ALMEIDA BERNAL /riLMEIDA BERNAL

LUIS FERNANDO Firmado digitalmente

por LUIS FERNANDO
GRANADOS RINCON GRANADOS RINCON

LUIS FERNANDO GRANADOS RINCON
Ordenador del Gasto
DIRECTOR TECNICO - DESPACHO DIR. DISTRITAL COBRO

Firmado digitalmente

Juan C Gomez por Juan C Gomez
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