!; ,.f PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo:GF-FR-081
¥

sty i PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES | Version: 1
Notariado v Reaistro | FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL _
Ll CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

El(la) contratista JENNY LORENA PENA ORJUELA, identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
52861057 de BOGOTA en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 1617 de 2026, ejecutd de las obligaciones contractuales
correspondientes al periodo comprendido entre el 01 y el 30 del mes de Abril de 2026, conforme a lo
estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presento las evidencias que respaldan las
actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacidn de cuentas de cobro, se
constaté el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacién con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verificd que el(la)
contratista efectu6 el pago correspondiente al mes de ABRIL de 2026, conforme a la planilla aportada, la
cual cumple con los requisitos legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los (04) dias del mes de MAYO de 2026.

i

FIRMA DEL SUPERVISOR
MILENA GOMEZ PINEDA, CC. 53037304
PROFESIONAL ESPECIALIZADO GRADO 22

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




PROCESO: GESTION FINANCIERA Cadigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Fecha:04/Mayo/2026

#DESCONOCIDO!

DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA | JENNY LORENA PENA ORJUELA |  CcODIGO ACTIVIDADRUT | 7010 |
CEDULA No. | 52861057 | DE | BOGOTA | CELULAR | 3245803903 |
E-MAIL PERSONAL | lorenais44@hotmail.com |  E-MAILINSTITUCIONAL | jennyl.pena@supernotariado.gov.co |
ENTIDAD BANCARIA | FALABELLA | NoDECUENTA | 111810545990 |cAa| x |ce| |
N° | 1617 |ANO| 2026 | VALORTOTALDEL CONTRATO |§ 19.328.700,00 |  HONORARIOS MENSUALES | § 3.865.740,00 |
INGRESE NUMERO DE C[?ANTTORQTO PARACARGARLOS onpne| 50526 | FECHACDP | 28/01/2026 [CRPN°| 188326 | FECHACRP | 210212026
ClupAD | BOGOTA | DEPARTAMENTO | CUNDINAMARCA |
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO FECHA FIN DEL CONTRATO TIEMPO EJECUCION CONTRATO

VALOR A COBRAR

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO

Dia Mes Afio
AL (30| 4 |202] ¢ES FACTURADOR ELECTRONICO? ~ FALSO N°DEFACTURA | NO |
Dia Mes  Aio
FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA || | | | FECHAFIN ADICION Y/O PRORROGA || | | [
CoPN [ | CcRPeN VALOR | |  ADIcilonYi0 PRORROGANe. [ ]|

OBJETO DEL CONTRATO

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas alo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO MILENA GOMEZ PINEDA
CARGO DEL SUPERVISOR PROFESIONAL ESPECIALIZADA
RELACION DE PAGOS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $  19.328.700,00 ACUMULADO | $ 11.468.362,00 | SALDO POR PAGAR | $ 7.860.338,00 |
PAGO 01 3.736.882,00 PAGO 11 -
PAGO 02 3.865.740,00 PAGO 12 -
PAGO 03 3.865.740,00 PAGO 13 -
PAGO 04 - PAGO 14 -
PAGO 05 - PAGO 15 -
PAGO 06 - PAGO 16 -
PAGO 07 - PAGO 17 -
PAGO 08 - PAGO 18 -
PAGO 09 - PAGO 19 -
PAGO 10 - PAGO 20 -
RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Aporte: 12,5% Aporte: 16% Aporte: 0,522%
EPS | $ 218.900 | FONDO DE PENSION | $ 280.200 | ARL | $ 18.300 |
TOTAL PAGO PLANILLA | $ 517.400,00 | PLANILLA DE PAGO No. | 78055999 |
FECHADE PAGOPLANILLA [ 28 | 4 ] 2026 PERIODO DE PLANILLA | ABRIL | ¢(PENSIONADO? NO
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RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del
estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA | 5] | NO

1.0BLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los X
conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT
2. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, X
con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
3. Realiz6 aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. [ [ X
4, Crédito de Vivienda: Realiz6 pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se X
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.
5. Medicina prepagada: Realiz6 pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que corresponda. X
6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: X
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracion de rentay UVT
7. Ha suscrito contratos durante el presente afio por un valor igual o superior a 4000 UVT. X

Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser précticada por parte de la SNR con relacion a los honorarios cobrados X

" en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte.

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles tinicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: BOGOTA FECHA L4 T 5 T2026]

e

Firma contratista

Cédula de ciudadania N° 52861057 de BOGOTA
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Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Codigo: GC-FR-022

Version: 1

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha: 04/MAY0/2026

NUMERO DE INFORME
PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR

No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS
Apoyar el diligenciamiento y manejo de las bases de datos
de seguimiento a la gestion de las peticiones, quejas,
reclamos, sugerencias, denuncias y demas solicitudes

il ante los di grupos intemos de trabajo de
la Superintendencia Delegada para el Registro.

CONTRATO No.

DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2026 PLAZO DEL CONTRATO

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

JENNY LORENA PENA ORJUELA
ELCONTRATISTAdebera

lo largo del presente contrato. Como
recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de
dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DELEGADA_DE_REGISTRO
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO A

MILENA GOMEZ PINEDA CARGO SUPERVISOR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Durante el periodo reportado continue en la adecuacion de la BD de control y gestion PQRSDF de la delegada para el
registro, para compartir y diligenciar al interior de la Delegada.

1617

52861057

2/02/2026

PROFESIONAL ESPECIALIZADA

EVIDENCIAS

C:\Users\loren\Desktop\SUPERINTENDENCIA 2026\CUENTAS DE
COBROABRIL\Evidencias_Abril

Apoyar el anélisis estadistico de la informacion de las bases
de datos levantadas para el seguimiento de PQRSD a fin de
identificar las principales p enlap on del
servicio publico registral, para la toma de decisiones en el
marco de la funcion de orientacion de la Delegada para el
| |Registro.

)

Elaboré informe a la oficina de Atencion al Ciudadano y a DOCU con 56 registros reportados como vencidos sin gestion,
licitando a Docu 6n para la eliminacion de los mismos.

C:\Users\loren\Desktop\SUPERINTENDENCIA 2026\CUENTAS DE
COBROMABRIL\Evidencias_Abril

Apoyar en la identificacion, consolidacion y articulacion de la
informacion de las PQRSDF gestionadas por la Delegada
para el Registro que dan lugar a activar la fase de instruccion
disciplinaria y/o la realizacion de vistas generales y
especiales en el marco de la funcion de IVC registral.

w

aesta

Para este periodo reportado no realice

Asistir en el seguimiento, revision, y control de la entrega de
los soportes y documentos para el tramite de las cuentas de
cobro e informes de comision de los contratistas de los
diferentes grupos internos de trabajo de la Superintendencia
Delegada para el Registro.

Asisti y participe activamente de la REUNION ASIGNACION PQRS

C:\Users\loren\Desktop\SUPERINTENDENCIA 2026\CUENTAS DE
COBROABRIL\Evidencias_Abril

Apoyar en la el on de los informes por el
supervisor a partir del andlisis de la informacion recolectada
en la misma.

o

Elaboré informe individual a 14 abogados con andlisis de casos borradores o vencidos que no han eliminado de DOCU

C:\Users\loren\Desktop\SUPERINTENDENCIA 2026\CUENTAS DE
COBROMABRIL\Evidencias_Abril

Redlizar los procesos de actualizacion de los expedientes
fisicos y digitales, como de las bases de datos, sistemas de
i ion y controles de d enla
Superintendencia Delegada para el Registro con ocasion a
las funciones de los diferentes grupos internos de trabajo.

Para este periodo reportado no realice aesta

Asistir a las reuniones a las que sea delegado o convocado,
para los fines del presente contrato.

~

Asisti y participe activamente de la REUNION ASIGNACION PQRS

C:\Users\loren\Desktop\SUPERINTENDENCIA 2026\CUENTAS DE
COBROABRIL\Evidencias_Abril

Las demas actividades que sean asignad
| [del contrato, en virtud del objeto contractual

por el supervisor

©

Comparti un primer borrador de la BD aii en laDelegada para el Registro particularmente para el grupo de

Orientacion Registral

C:\Users\loren\Desktop\SUPERINTENDENCIA 2026\CUENTAS DE
COBROABRIL\Evidencias_Abril

NOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias conforme al nimero de durante el periodo reportado.

y

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe corresponden a las activi fecti d
ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se cargadas en la pl SECOP Il

7 ‘ ) Q 9/
FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C.

en el periodo indicado,
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