Armenia Quindio, Mayo 2026

Doctorz

YULIANA RAMOS CRUZ
Supervisora.

Contrzto de Prestacidn de Servicios No. 046 de 2026.
Empresas Publicas del Quindio EPQ S.A. ES.P.
Armenia, Quindio.

Cordizl Ssludo

Comedidamente me permito presentar el informe de las actividades desarrolladas en el
periodo comprendido entre el 20 de Abril al 19 de Mayo de 2026, en la prestacion del
servicio en el contrato N°046-2026, cuyo objeto “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
TECNICO A LA GESTION DOCUMENTAL, TENIENDO EN CUENTA LA EJECUCION DE LA
ORGANIZACION,ALISTAMIENTO Y APLICACION DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOSDE LA
CLASIFICACION,ORDENACION Y DESCRIPCION DOCUMENTAL DE LOS ARCHIVOS DE
GESTION DE LA ENTIDAD Y SUS OFICINAS PRODUCTORAS,DANDO CUMPLIMIENTO A LA
NORMATIVIDAD ESTABLECIDA POR LA LEY GENERAL DEL ARCHIVO™

1- Apoyar a las oficinas productoras asignadas por el supervisor del contrato
con la aplicacién de los procesos de organizacion documental-clasificacion,
ordenacidn y descripcion documental en los archivos.

¥ Apoye en el proceso de organizacion documental mediante la clasificacion y
ordenacidn de las de las constancias de instalacion de medidores de la vigencia
2021 del municipio Circasia, Montenegro, y la tebaida, los documentos fueron
orgznizados cronolégicamente, verificando su integridad.

¥' También se brindd apoyo a la oficina administrativa financiera a la organizacion
y clasificacion de documentos como RP y CDP 2026.
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2- Apoyar con la aplicacién del principio de orden original en la conformacién
de las series y subseries documentales de la Entidad en los archivos de
gestién asignados por el supervisor del contrato.

v Se brindé apoyo en la conformacién y organizacion de las series y subseries
documentales del 4rea de instalacién de medidores, manteniendo el orden
original de los expedientes y realizando su clasificacién de acuerdo con la
estructura documental establecida por |a entidad.

3- Apoyar en la actualizacién y verificacién de los inventarios documentales-
FUID en los archivos de gestion asignados por el supervisor del contrato.

v’ Se realizé a actualizacion y verificacion del inventario documental —FUID de
las instalaciones de medidores correspondientes al afio 2021 de los
municipios de Montenegro, Quimbaya, Pueblo tapao garantizando su
correcta organizacién y clasificacion y registro documental conforme a los
lineamentos de la entidad.

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4- Apoyar en los archivos de gestion asignados por el supervisor del contrato con el
diligenciamiento en la aplicacién de los diferentes instrumentos de descripcion

documental.

Apoye en el archivo de gestién de subgerencia de comercializacion y servicio al cliente,
mediante la elaboracién y diligenciamiento de rétulos de caja, rétulos de carpeta,
utilizando instrumentos de descripcién documental.

5. Apoyar la preparacién y alistamiento fisico de la documentacién realizando actividades
de depuracion y eliminacién de metal metdlico en los expedientes de los archivos de
gestion asignados por el supervisor del contrato.

v Se realizé el proceso de depuracién y alistamiento fisico de los expedientes
pertenecientes a los archivos de gestion (comercial) durante esta labor, se retir6 el
material metdlico (ganchos, clips, grapas) de los documentos para prevenir el
deterioro por oxidacién, asegurando la integridad fisica de la documentacién.

6- apoyar a las oficinas asignadas por el supervisor del contrato con la revisién previa de
los archivos de gestién que han cumplido su tiempo de retencién para la debida
transferencia documental, teniendo en cuenta el cronograma de transferencia entregado
por la subgerencia administrativa vigencia 2026.

v Se apoyé en el archivo central en la organizacion de documentos, solicitudes vy
constancias de matriculas correspondientes al afio 2018, realizando su clasificacién,
ordenacién e identificacibn de acuerdo con los lineamientos documentales
establecidos por la entidad.
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Armenia Quindio, Mayo 2026

Doctor

WILLIAM ARIEL GONZALEZ JARA
CONTADOR

Subgerencia Administrativa y Financiera
Empresas Publicas Del Quindio EPQ E.S.P

REFERENCIA: Certificacion.

MONICA VIVIANA FERNANDEZ LLANO con cedula de ciudadania No. 41.94064.624 de
Armenia- Quindio, manifiesto bajo la gravedad de juramento que presto mis servicios
personales a Empresas Publicas del Quindio S.A. E.S.P. y certifico que no tengo personal a

cargo.

Atentamente:

Hﬁmwu Cermanded L
ICA VIVIANA FERNANDEZ LLANO
Contratista

Subgerencia Administrativa y Financiera

Empresas Plblicas del Quindio EPQ S.A E.S.P.
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CUENTA DE COBRO

EMPRESAS PUBLICAS DEL QUINDIO EPQ S.A. (E.S.P)
NIT. 800.063.823-7

DEBE A:

MONICA VIVANA FERNANDEZ LLANO, identificada con la cédula de ciudadania
No. 41.940.624 de Armenia Q., la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
MC/TE ($2.200.000), por concepto de la ejecucién del Contrato de Prestacion de
Servicios No. 046 del afio de 2026, en el periodo comprendido del 20 de abril al 19 de
mayo del 2026, el cual tiene como objeto:

“"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO TECNICO A LA GESTION
DOCUMENTAL TENIENDO EN CUENTA LA EJECUCION DE LA
ORGANIZACION ALISTAMIENTO Y APLICACION DE LOS PROCESOS
ARCHIVISTICOS, DE CLASIFICACION, ORDENACION Y DESCRIPCION
DOCUMENTAL DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE LA ENTIDAD Y SUS
OFICINAS PRODUCTORAS, DANDO CUMPLIMIENTO A LA
NORMATIVIDAD ESTABLECIDA POR LA LEY GENERAL DEL ARCHIVO~

En constancia de lo anterior, firmo en la ciudad de armenia a los diecinueve (19) dias del
mes de mayo del 2026.

Bajo la gravedad del juramento manifiesto que NO tomare costos y deducciones asociados
a las rentas percibidas en la cuenta de cobro.

Atentamente;

7
%glcﬁVIANA FERNQI&%EZZ LLANO

CC. 41.940.624 Armenia Q.
Contratista Subgerencia Administrativa y Financiera

NOTA: Realizar transferencia a la siguiente Cuenta de ahorros:

Entidad: DAVIVIENDA
Cuenta No. 488413962207
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D) i GOBIERNO DEL QUINDIO

‘: iy
3 x."

Fecha de lxpodlclén 2026/06/21

CONTRATOS DE PRESTACION DE STRVICIOS PERSONA NATURAL

PRO HOSPITAL $44.000
3
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-
c
o
O
Total $44.000
$00

GOBIERNO DEL QUINDIO |Recaudo de Estampillas

1$44,0001"

Recaudo de Estampillas
RECIBO OFICIAL DE PAGO FISICO

Reciba N0 8352600199547
Tipo de Doc. C C.
Nimero 41940624
Nombre MONICA VIVIANA FERNANDEZ LLANO
Teléfono
(415)0000000024605(8020)08352600 (
VALOR TOTAL CONTRATO 9,900,000
FECHA CONTRATO 19/01/2026
VALOR ORDEN DE PAGO 2.200.000
NUMERO ORDEN DE PAGO 4
VALOR BASE 2.200.000
NRO, CONTRATO 046
Recibo N¢ 8352600199547

Fecha de Expedicidn 2026/05/21

5,, i \E CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONA NATURAL

PRO HOSPITAL $44.000
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Total $44.000

$00

$44.000

Condestino a:  EMPpresas Publicas del Quindio S.A ES.P,

PRO HOSPITAL $44.000
o
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Total $44.000

$00

Empresas Publicas del Quindio S.A E.S.P,

Con destino a:

Y coririouveris

Tipo de Doc. C.C.

Numero 41940624
Nombre MONICA VIVIANA FERNANDEZ LLANO
Teléfono

R

J IR IDTE

(415)0000000024605(8020)0

VALOR TOTAL CONTRATO 9.900.000
FECHA CONTRATO 19/01/2026
VALOR ORDEN DE PAGO 2,200.000
NUMERO ORDEN DE PAGO 4
VALOR BASE 2.200.000
NRO. CONTRATO 046
ReciboNe 8352600199547

Fecha de Expednclén 2026/05/21

Tipo de Doc. C.C.

Numero 41940624
Nombre MONICA VIVIANA FERNANDEZ LLANO
Teléfono

il

N ORI

0000024605(8020)08352600199547(3900)00000000044

VALOR TOTAL CONTRATO 9.900.000
FECHA CONTRATO 19/01/2026
VALOR ORDEN DE PAGO 2.200.000
NUMERO ORDEN DE PAGO a
VALOR BASE 2.200.000
NRQO, CONTRATO 046
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