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RESOLUCION No. 50 - 00271 DE 2025

“Por la cual se conforma el Comité de Contratacion del Centro de Industria y Servicios del Meta del
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA”

LA SUBDIRECTORA (E) DEL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META DEL SERVICIO
NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

En uso de sus facultades legales y reglamentarias, en especial las conferidas mediante Resolucion
No. 1-2154 del 28 de agosto de 2024, Resolucidon 1-00198 de 2024, el Decreto 249 de 2004, en
cumplimiento de lo consagrado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto Reglamentario
1082 de 2025 y demas normatividad que lo complemente, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece que “La funcién administrativa
est4 al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad mediante la descentralizacion,
la delegacion y la desconcentracion de funciones (...)"

Que, el numeral 9 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, Principio de economia, prevé en su numeral
“(...) 9. En los procesos de contratacion intervendran el jefe y las unidades asesoras y ejecutoras de
la entidad que se sefalen en las correspondientes normas sobre su organizacion y funcionamiento.”

El Articulo 5° de la Ley 489 de 1998 dispone que: “Los organismos y entidades administrativos deberan
ejercer con exclusividad las potestades y atribuciones inherentes, de manera directa e inmediata,
respecto de los asuntos que les hayan sido asignados expresamente por la ley, la ordenanza, el
acuerdo o el reglamento ejecutivo. Se entiende que los principios de la funcion administrativa y los
principios de coordinacién, concurrencia y subsidiariedad consagrados por el articulo 288 de la
Constitucién Politica deben ser observados en el sefialamiento de las competencias propias de los
organismos y entidades de la Rama Ejecutiva y en el ejercicio de las funciones de los servidores
publicos.”

Que, el Decreto 249 de 2004, “Por el cual se modifica la estructura del Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA.”, atribuyd las funciones de las Direcciones Regionales, indicando en su articulo 24, lo siguiente:
“1. Asegurar que las politicas, objetivos, estrategias, planes, programas, normas y procedimientos
adoptados por la entidad se cumplan, para garantizar el cumplimiento de la misién del SENA. (...)"

Que la Resolucion No. 1-2154 del 28 de agosto de 2024, delegé funciones en materia de contratacién
estatal, ordenacién del gasto en los directores regionales del SENA.

Que, la Resolucion No. 1-00198 de 2024, “Por medio de la cual se expide el reglamento interno del
Comité de Contratacion y Convenios de la Direccion General, Direcciones Regionales y Centros de
Formacion Profesional del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA”, en su articulo 1°, sefiala: “Crear
el Comité de Contratacion y Convenios en la Direccion General, Direcciones Regionales y Centros de
Formacidon Profesional del SENA, como la instancia asesora encargada de impartir recomendaciones
a los ordenadores del gasto en relacion con la actividad precontractual y preconvencional, en los
procesos cuya cuantia o aporte en dinero (en el caso de los convenios), independientemente de la
naturaleza o modalidad, sea igual o superior a 250 SMLMV (salarios minimos legales mensuales
vigentes) en la vigencia respectiva”.

Que, a su vez, el articulo 7°, de la precitada Resolucion No. 1-00198 de 2024, se ordend la creacion y
conformacion del comité de contratacion y convenios a nivel regional, sefialando para el efecto:
“Créase el Comité de Contratacion y Convenios a nivel Regional del SENA, cuyo objetivo principal es
realizar el seguimiento, asesoria y apoyo a la gestion contractual para los procesos de contratacion y
convenios que deba realizar la respectiva Regional cuya cuantia o aporte en dinero (en el caso de los
convenios), independientemente de la naturaleza o modalidad, sea igual o superior a 250 SMLMV
(salarios minimos legales mensuales vigentes) en la vigencia respectiva.”

Que, la Resolucion No. 1-00198 de 2024, sefiala, ademas, que el Comité de Contratacién y Convenios
a nivel regional del SENA estara integrado por: 1. El ordenador del gasto de la Regional o su delegado,
quien lo presidira; 2. Dos funcionarios de la respectiva Regional, designados por el ordenador del
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gasto, de acuerdo con la especialidad del objeto que se pretenda contratar.; 3. El Coordinador del
Grupo de Apoyo Administrativo o quien haga sus veces.

Asi mismo, se dispuso en la Resolucion No. 1-00198 de 2024, que el Comité de Contratacion y
Convenios a nivel regional del SENA, tendria una Secretaria Técnica y podria contar con la
participacion de invitados, al indicar lo siguiente en el paragrafo 1y 2 del articulo 7°: PARAGRAFO 1.
La Secretaria Técnica del Comité de Contratacién y convenios a nivel Regional sera realizada por el
funcionario que haya sido designado por el director regional y sus funciones seran las mismas
sefialadas en el articulo quinto para la secretaria técnica del comité de contratacién y convenios de la
Direccion General; y PARAGRAFO 2. Podran participar como invitados en las reuniones del Comité
de Contratacién y Convenios a nivel Regional del SENA, con voz, pero sin voto, los contratistas o
funcionarios, que, por su conocimiento especifico, calidades profesionales o experiencia laboral,
puedan contribuir en la adopcidn de decisiones de caracter juridico, técnico o econémico, que incidan
en el proceso de contratacion.

Que las funciones del Comité de Contratacién y Convenios a nivel regional del SENA son las
consagradas en el articulo 9° de la Resolucién No. 1-00198 de 2024.

Que, las sesiones y el funcionamiento del Comité de Contrataciéon y Convenios a nivel regional del
SENA, son las consagradas en el articulo 10 de la Resolucién No. 1-00198 de 2024, el cual fue
modificado por el articulo 1 de la Resolucion 257 de 2024, al sefialar: “Las sesiones y el funcionamiento
de los comités de contratacion y convenios de las Direcciones Regionales y Centros de Formacion se
regiran bajo las mismas condiciones sefialadas en el articulo sexto para el Comité de Contratacion y
Convenios de la Direccion General. (...) Para efectos de lo dispuesto en el numeral 4 del articulo sexto
de la Resolucién 1-00198 de 2024, se entendera que EL COMITE DE CONTRATACION Y
CONVENIOS DE LAS DIRECCIONES REGIONALES Y CENTROS DE FORMACION PROFESIONAL,
sesionara validamente con la presencia de minimo tres (3) de sus integrantes con derecho a voto, y
adoptara decisiones validas con la mayoria simple de los votos de los miembros con derecho a voto
presente en la sesion. En caso de empate, el presidente de la sesién tendra voto calificado, es decir,
decidira el desempate”.

Que el Comité de Contrataciéon y Convenios a nivel regional del SENA, podra emitir recomendaciones
de aprobacién o no aprobacién. En consecuencia, las aprobaciones no podran quedar condicionadas,
de conformidad con lo sefalado en el articulo 10.1° de la Resolucién No. 1-00198 de 2024.

En mérito de lo expuesto, la subdirectora (E) del Centro de Industria y Servicios del Meta (CISM) del
Servicio de Aprendizaje Sena Regional Meta,

RESUELVE:

Articulo 1° CREACION Y NATURALEZA. Crear el Comité de Contratacion y Convenios de la
Subdireccién del centro de Industria y Servicios dela Regional Meta, cuyo objetivo principal es realizar
el seguimiento, asesoriay apoyo a la gestion contractual para los procesos de contratacion y convenios
gue deba realizar el centro de industria y servicios Regional Meta cuya cuantia o aporte en dinero (en
el caso de los convenios), independientemente de la naturaleza o modalidad, sea igual o superior a
250 S.M.L.M.V (salarios minimos legales mensuales vigentes) en la vigencia respectiva.

Articulo 2°: CONFORMACION DEL COMITE DE CONTRATACION Y CONVENIOS DE LA
SUBDIRECCION DEL CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DE LA REGIONAL META. El comité
estara integrado por los siguientes funcionarios quienes cumpliran lo dispuesto en las Resoluciones 1-
00198 y 1-00257 de 2024 y las demas que se describan en el presente acto administrativo:

Integrantes Nombres y apellidos Cargo en planta

Ordenador del gasto o su delegado, Geny Astrid Leon Urrea, 0| sypdirectora ©®

quien lo presidira. quien haga sus veces
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Coordinador del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto o quien haga
Sus veces.

Angelica Rocio Pena
Sanchez, o quien haga
sus

veces

Coordinadora del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto

uncionarios designados para:

procesos de construccion,
mantenimiento, adecuacion,
instalacién y, en general, para la
realizacion de cualquier otro trabajo
material sobre bienes inmuebles.

Procesos de consultoria de estudios
y disefios o de interventorias de
contratos cuya naturaleza sea la
construccion, mantenimiento,
adecuacion, instalacion 'y, en
general, para la realizacion de
cualquier otro trabajo material sobre
bienes inmuebles.

Procesos de adquisicion,
mantenimiento y/o adecuacion de
bienes muebles, como papeleria,
Utiles de escritorio y oficina.

Procesos de aseo y cafeteria; y
cualquier contrato de prestacion de
servicios y/o adquisiciébn para el
normal funcionamiento de las
instalaciones y los bienes muebles
de la regional.

Funcionario lider de
infraestructura , o quien
haga sus veces

Frank Natura Castro
Espitia, o quien haga
sus
Veces

Luis Eduardo Esparraga
Lasprilla

Funcionario asignado.

Técnico de
Logistica

Infraestructura |

Instructor G-20

Funcionarios  designados  para
procesos de contratacion de bienesy
servicios cuya especialidad sea la
satisfaccion de las necesidades de
bienestar de los servidores publicos
y cualquiera de similar naturaleza.

Funcionarios  designados  para
procesos de contratacién de bienes 'y
servicios de la cuya especialidad sea
la satisfaccion de las necesidades de
servicios médicos asistenciales de
los servidores publicos y cualquiera
de similar naturaleza en el CISM.

Johanna Cristinal
Vasquez Diaz-
coordinador académico
de Servicios CISM o

quien haga sus veces

Instructor G- 16 con funciones de
coordinador académico
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Delegados para la celebracion de
convenios con instituciones publicas . .

) o by Oscar Martinez Cabrera- | Profesional G02
o privadas cuya finalidad comun sea

la formacion para el trabajo. Coordinador ~ Grupo  de
Relaciones Corporativas, 0

quien haga sus veces.

Nidia  Jhineth  Jiménez
Téllez, o quien haga sus
veces

Técnico GO3 (E)

Paragrafo 1°: Podran participar como invitados en las reuniones del Comité de Contratacién y
Convenios de la subdireccién del Centro de Industria y Servicios de la Regional Meta, con voz, pero
sin voto, los contratistas o funcionarios, que, por su conocimiento especifico, calidades profesionales
0 experiencia laboral, puedan contribuir en la adopcién de decisiones de caracter juridico, técnico o
econdmico, que incidan en el proceso de contratacion.

Articulo 3°: FUNCIONES DEL COMITE DE CONTRATACION Y CONVENIOS. Son funciones del
comité:

1. Recomendar al ordenador de gasto, previa verificacion de los documentos soporte y de
acuerdo con la modalidad del proceso de seleccion, la apertura del proceso.

2. Solicitar informes o requerir informacién sobre los procesos de contratacion y convenios,
respecto de su planeacion, tramite y suscripcion a las respectivas &reas que generen la necesidad.

3. Analizar y realizar las recomendaciones en los procesos contractuales o convencionales que,
por su naturaleza, complejidad, cuantia o importancia, solicite el ordenador del gasto.

Paragrafo 1°. Las decisiones del Comité, en relacién con los procesos contractuales y convencionales,
son una asesoria 'y se emiten a manera de concepto, por lo que no obligan al ordenador del gasto. No
obstante, lo anterior, cuando el ordenador del gasto decida, bajo su propia responsabilidad, apartarse
de la decision del comité, debera enviar un informe justificando su decision al Director General.

Articulo 4°: SESIONES Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE CONTRATACION Y CONVENIOS.
El comité sesionara y funcionara de la siguiente manera:

1. El Comité de Contratacion y Convenios se reunira cada mes segun convocatoria efectuada por
la Secretaria Técnica del Comité, y/o cuando las necesidades del servicio lo requieran, o por solicitud
del ordenador del gasto.

2. Cuando las necesidades del servicio asi lo exijan, el Comité podra sesionar de manera
extraordinaria previa solicitud del ordenador del gasto.
3. Las sesiones del Comité se podran realizar de manera virtual o mixta, entendiéndose esta

Ultima, la intervencién presencial y virtual de los miembros del comité. En todo caso, para sesionar o
deliberar debe escucharse audiblemente al miembro del comité.

4, El Comité sesionara validamente con la presencia de minimo tres (3) de sus integrantes con
derecho a voto, y adoptara decisiones validas con la mayoria simple de los votos de los miembros con
derecho a voto presentes en la sesién. En caso de empate, el presidente de la sesidn tendra voto
calificado, es decir, decidira el desempate.

5. El ordenador del gasto debera remitir a la secretaria técnica del comité, minimo con cinco (5)
dias habiles de antelacion a la sesién, en version final, la totalidad de la documentacion y soportes de
cada uno de los asuntos a tratar, conforme a la modalidad de seleccion y las listas documentales del
Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol para la etapa precontractual, con el fin de citar el comité.

6. Los temas seran expuestos por lider de la necesidad de contratacion, cuya asistencia es
obligatoria. Con el fin de obtener la recomendacion del caso, debera elaborar una presentacion que
contenga un resumen de los aspectos mas relevantes del asunto a tratar, la cual, por tratarse de una
herramienta didactica, debera corresponder a lo sefialado en la documentacion que se presente al
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Comité de Contratacion, y la expondra ante el mismo. La exposicion de los asuntos a tratar debera
referirse como minimo a los siguientes aspectos: — Asunto que se somete a consideracion del Comité.
- Antecedentes. — Situacion actual. - Recomendacién sugerida al Comité, con indicacién de las
razones técnicas, financieras, juridicas y demas que la sustentan, conforme a los analisis efectuados
por los funcionarios de la Entidad que participaron en el tema.

7. Si por alguna circunstancia fuere necesario suspender cualquiera de las sesiones, las mismas
deberan continuarse, sin mas citacién que la efectuada dentro de la sesion.
8. De cada sesion del Comité, la Secretaria Técnica levantara un acta en la que consten las

decisiones o determinaciones adoptadas, y de la cual haran parte integral los documentos analizados
con las observaciones a los mismos. El acta debe elaborarse durante el desarrollo de la sesion y sera
aprobada por los miembros del comité, dentro de los 3 dias habiles siguientes a la sesién. El presidente
y el secretario técnico del Comité deberan suscribir el acta.

Paragrafo 1°. ASISTENCIA Y DELEGACION. La asistencia y participacion de los integrantes del
Comité de Contratacion y Convenios sera indelegable.

Paragrafo 2°. INASISTENCIA A LAS SESIONES. La asistencia de los miembros permanentes del
comité es de obligatorio cumplimiento; cuando alguno de los miembros del Comité no pueda asistir a
una sesién, debera comunicarlo por escrito o por correo electrénico, enviando a la Secretaria Técnica
la correspondiente excusa con la indicacion de las razones de su inasistencia o haciéndola llegar por
escrito a la sesion del Comité.

Articulo 5°: SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE CONTRATACION Y CONVENIOS. La
Secretaria Técnica del Comité estara a cargo del funcionario que designado por el Director Regional
en cada proceso establecido en el numeral 2 del presente acto administrativo.

Articulo 6°: FUNCIONES DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE CONTRATACION Y
CONVENIOS. La Secretaria Técnica del Comité de Contratacion y Convenios tendra a su cargo las
siguientes funciones:

1. Realizar la convocatoria a sesion del Comité, indicando el orden del dia, lugar y hora de la
reunién, asi como el insumo y los documentos soporte de cada uno de los asuntos a tratar, una vez
sea recibida la completitud de la documentacion e informar sobre cualquier cambio en la programacion
respectiva a todos sus integrantes.

2. Convocar a sesién ordinaria en un término no inferior a tres (3) dias héabiles a la fecha indicada
para cada sesion.

3. Convocar a sesion extraordinaria, previa solicitud del ordenador del gasto.

4, Verificar el cumplimiento del quorum para iniciar la sesién del comité.

5. Elaborar las actas de cada sesion del Comité, las cuales se numeraran consecutivamente con
indicacion del dia, mes y afio de la respectiva reunion.

6. Remitir el acta a los miembros para que se realicen observaciones y ajustes a la misma.

7. Custodiar y administrar el archivo de las actas, sus anexos y demas documentos relacionados

con el Comité.

Paragrafo 1°. En caso de que el area respectiva no remita la informacién con su solicitud o la envie
incompleta, la Secretaria Técnica del Comité se abstendra de incluir el asunto en el orden del dia de
la siguiente sesién. La Secretaria Técnica efectuard Unicamente una revision de completitud de la
documentacién que le sea remitida por las areas, mas no sobre el contenido de la misma, ni realizara
recomendaciones u observaciones de los documentos técnicos recibidos.

Articulo 7°: INCONDICIONALIDAD DE LAS DECISIONES. El Comité podra emitir recomendaciones
de aprobacién o no aprobacién. En consecuencia, las aprobaciones no podran quedar condicionadas.

Articulo 8°: VIGENCIA Y DEROGATORIA. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga las disposiciones que le sean contrarias
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Articulo 9°: COMUNICACION. La presente resolucion sera comunicada a cada integrante del Comité
de Contratacion y Convenios.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Villavicencio, 25 de Abril de 2025. Firmado digitalmente
. : / ¢ por LEON CURREA
U%(/ MY GENY ASTRID
: Fecha: 2025.04.25
15:05:49 -05'00"

GENY ASTRID LEON URREA
Subdirectora (E) Centro de Industria y Servicios
Regional Meta

Proyecté. Brayan Yesid Chingaté Rojas- Abogado Contratista CISM %
g

Reviso : Angelica Rocio Pena Sanchez — Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto =
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