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Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

Obligación Contractual Producto 

1. Apoyar en actividades administrativas y operativas 

necesarias para el desarrollo de las acciones del 

Proyecto de Modernización de la Infraestructura 

Educativa, asistiendo en trámites, registros básicos y 

organización de información según las orientaciones 

del equipo profesional. 

Apoye en la organización y clasificación de los registros 

que me fueron asignados y que hacen parte del plan de 

modernización de la infraestructura educativa. 

2. Apoyar en las visitas a las instituciones educativas 

priorizadas en el marco del proyecto, asistiendo en 

tareas de apoyo operativo y logístico requeridas 

durante las actividades de campo. 

Apoye en las visitas a las instituciones priorizadas en el 

marco del proyecto que me fueron asignadas para 

realizar seguimiento.  

3. Apoyar en la logística en actividades, jornadas y 

eventos programados dentro del proyecto, 

asistiendo en la preparación, traslado de insumos, 

disposición de materiales o acompañamiento 

operativo según lo requiera el equipo del proyecto. 

Apoye logísticamente en los eventos ejecutados por la 

secretaria en este periodo  

4. Apoyar en las labores operativas asignadas por el 

supervisor derivadas del Proyecto de 

Modernización de la Infraestructura Educativa 

Apoye en  las actividades que me asigno mi supervisor 

relacionadas con el proyecto modernización de la 

infraestructura el cual está siendo liderado por la 

secretaria de eeducacion 

5. Apoyar en las demás actividades relacionadas 

directamente con el apoyo a la ejecución del 

proyecto de Prestación del Servicio Educativo en el 

distrito de Barranquilla 

Apoye en todas las actividades que fui requerido. 
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