
 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  

 

Mayo de 2026 
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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Cartagena de india, Mayo de 2026 

 
 

 
Señor(a) 

MONICA LEONOR GUTIERREZ COLMENARES 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 8929723 

Cargo del supervisor: Supervisor Programas Especiales 

Dependencia Centro Agroempresarial y Minero Ciudad Cartagena. 

 

 
Asunto: Informe Mensual de Ejecución Contractual Mes 

de Mayo del año 2026 

 

Referencia: No Co1.PCCNTR 8929723 del año 2026 
 
 

 
NAYIBE DEL CARMEN CASTILLO ESTRADA identificado con la cédula de ciudadanía No 64568958 de 

Sincelejo Sucre, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro Agroempresarial y minero, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma será de TREINTA Y DOS 

MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y DOS MIL NOVECIENTO TREINTA Y DOS PESO M/CTE 

($ 32.962.932). 

Esta suma será pagada por el SENA a la contratista de la siguiente manera: 
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Nueve pagos (9) iguales por los meses de Febrero a Octubre de 2026, por valor de TRES 

MILLONES SEICIENTOS SESENTA Y DOS MILQUINIENTOS CUARENTAY OCHO PESO M/CTE 

($3.662.548) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 30 de Octubre de 2026 
 

 

 
Obligaciones Especificas: 

 
 

 
Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 

 
1 

. Apoyar los diferentes procesos de 
Formación Profesional Integral 

para avanzar en temas de 
cobertura y calidad en los 

programas de formación titulada 
regular con el fin de mejorar la 

Gestión del Centro, de acuerdo con 
las diferentes especialidades 

requeridas. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

No aplica 

 

 
2 

El contratista tendrá el rol de 
instructor SENA de orientar 
formación profesional 
integral y participar  en 
proyectos de investigación 

aplicada 

Se verificó de manera 
correcta la asignación del 

Rol Instructor en Sofia Plus. 

Sofia plus 

 
3 

Realizar actividades de formación 
para el fortalecimiento de las 
capacidades técnicas de los 

aprendices. 

Se concertaron actividades 

con líder y equipo de trabajo 

del área de artesanía 

Correo electrónico, 
mensaje de WhatsApp, 

llamada telefónica. 

Objeto: OBJETO: Desarrollar acciones de formación integral de carácter temporal, en los 

programas de atención a población desplazada del área de Producción Artesanal, en las 

diferentes competencias establecidas, modalidad presencial y/o a distancia, del centro 

de formación profesional Agroempresarial y Minero. 
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4 

Diseñar y aplicar las acciones 

de formación, guías de 

aprendizaje, e instrumentos 

de evaluación  con 

técnicas didácticas 

activas para garantizar el 

cumplimiento  de los 

resultados de 

aprendizaje, según 

formatos establecidos 

CODIGO  DE  FICHA  
3512717 

Nombre del programa 

ELABORACION DE TEJIDOS 

EN TELAR MANUAL .En 

Municipio Zambrano  

Bolívar. Resultado: 

1.Seleccionar materiales 
y herramientas Según 
proceso de tejeduría en 
telar 

2.  Montar telar según 

estructura del tejido 
3. Elaborar tejido según 

ficha técnica 

 

Formatos (talleres)y 
listados de asistencia 

diligenciadas 
correspondientes al 

curso registro 
fotografico 

 

  ELABORACION DE BISUTERIA 
CONTEMPORANIA APARTIR DE 
TEJIDO EN TELARES  

Cod de ficha 3522981 
. Resultados de aprendizaje. 

1.Identificar materiales tipo 
de telar y técnicas 

tradicionales de tejidos  
aplicados a la elaboración 

de bisutería 

contemporánea 

2.Planear la elaboración de 

pieza de bisutería 

contemporánea 

desacuerdo con 
especificaciones del diseño 

y criterio de selección 

3 Elaborar pieza de 
bisutería contemporánea 

de acuerdo con técnica   

de tejido en telar y ficha de 
diseño 
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5 

Conformar los equipos de 
desarrollo curricular 

interdisciplinarios por programa o 
conjunto de programas por redes 

tecnológicas, para garantizar 
integralidad en la formulación de 
proyectos formativos, el diseño de 

actividades de aprendizaje, el 
diseño de talleres e ítems que 

alimentarán los bancos de pruebas 
para la selección de aprendices, 

entre otras. 

Programas de formación y guías de aprendizaje. 

Diseños curriculares 
actualizados. 

 

 
 
 

 
6 

Participar en la programación y 
ejecución del proceso de inducción 

de aprendices de formación 
titulada y el reconocimiento de 
aprendizajes previos siempre y 
cuando cumpla con el objeto 

contractual de ejecutar acciones 
de formaciones diferentes a la 

inducción. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

No aplica 

 
7 

Realizar el registro de las 

acciones formativas en Sofía 

Se crea ruta de aprendizaje, 

se asocian aprendices y se 

realiza la evaluación de la 

formación. 

Evidencias 

fotográficas 

(pantallazos) 
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8 

El instructor contratista que no 
cuente con la certificación vigente 
de la norma de competencia 
“ORIENTAR FORMACION 

PRESENCIAL DE ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO 
T E C N I C O Y 
NORMATIVO 240201056” 

Norma de competencia 
realizada el en año 2024 

Adjunto certificado 

 deberá aplicar al proceso de 
certificación de la norma y aportar 
el respectivo certificado de 
aprobación o la evidencia de la 
inscripción efectiva al mismo, al 
informe de ejecución contractual, 
con plazo máximo a agosto 30 de 

2025 

  

 
 

 
9 

Los instructores que se requieren 

en proyectos de Investigación, 

Innovación y Desarrollo 

Tecnológico, deberán además 

contar con el perfil exigido en el 

diseño curricular, estar registrado 

en el GrupLAC de Colciencias. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

No aplica 

 
 

 
10 

Participar en el proceso de 

autoevaluación y registro 

calificado de los programas que 

imparte el Centro de Formación 

profesional Agroempresarial y 

Minero 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

No aplica 

 
11 

Cumplir con los protocolos 
establecidos por la entidad para 

efectos de mitigación y prevención 
del Covid-19. 

Cuento con la vacuna contra 
el Covid 19 

Carnet de vacunación 

 
 

 
12 

Participar en la 

estructuración y/o 

evaluación de los procesos de 

bienes y servicios que guarden 

relación con su idoneidad, 

e x p e r i e n c i a y 

o b j e t o contratual. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

No aplica 

 

 
13 

Brindar apoyo técnico de acuerdo 

con su idoneidad y experiencia a la 

supervisión técnica de contratos 

de bienes y servicios que sean 

requeridos eventualmente. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

No aplica 
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14 
Las demás que se requieran para 

el cumplimiento del contrato. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

No aplica 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

egalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ÍTEM 

NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1  

48726 
Cartagena – San Juan 

corregimiento San Cayetano 

 24/04/2026 30/04/2026 

2     

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: listado de asistencia y registro de evidencia y los 

desplazamientos realizados y el pago de la planilla de seguridad social . y el No 4650529797 de la planilla, 

SOI y periodo mes de Marzo 2026 

 

Evidencias en (7) folios 

Cordialmente, 

 
NAYIBE DEL CARMEN CASTILLO 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO 

SENA – BOLIVAR. 

 
Recibí a satisfacción: 

 

 

 
MONICA LEONOR GUTIERREZ COLMENARES. Supervisor(a) 

Contrato CO1.PCCNTR. 8929723 DE 2026 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

 

 
1 

 

 
Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 

 
2 

 
Abril 2026 

Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual se 
sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para el 
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 



 

 

 

 

 

REGIONAL BOLIVAR 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO 

INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS DESARROLLADAS EN EL 

MES DE MAYO 2026 

Instructor: NAYIBE DEL CARMEN CASTILLO ESTRADA 

Cédula: 64568958 

Contrato: CO1.PCCNTR. 8929723 del año 2026 

 

 
El presente informe de actividades es elaborado por el responsable de esta 

formación con los aprendices en el municipio de zambrano Bolivar , en el periodo 

Comprendido desde 1 de Mayo 2026, al 30 Mayo 2026 el objetivo fue desarrollar 

la formación. 

COD DE PROGRAMA:  52620006 
ELABORACION DE TEJIDO EN TELAR MANUAL  COD DE FICHA: 
35112717 
Esta formación fue realizada en el municipio de Zambrano , Bolívar 
Con los siguientes resultados de aprendizaje:  

1.  Seleccionar materiales y herramientas según procesos de tejeduría en telar 
2.  Montar telar según estructura del tejido 
3. Elaborar tejido según ficha técnica 
 
 ELABORACION DE BISUTERIA CONTEMPORANIA APARTIR DE TEJIDO EN TELARAR   
Con  cód. de ficha 
3522981 
 
Con los siguientes resultados de aprendizaje 
1.Identificar materiales tipo de telar y técnicas tradicionales de tejidos  aplicados a la 
elaboración de bisutería contemporánea 
2.Planear la elaboración de pieza de bisutería contemporánea desacuerdo con 
especificaciones del diseño y criterio de selección 
3 Elaborar pieza de bisutería contemporánea de acuerdo con técnica   de tejido en telar y ficha 
de diseño 
4 Evaluar la calidad del producto ensamblado con base en criterio de calidad establecida 
 

 

Uno de los resultados de aprendizajes es el fortalecimiento a unidades productivas para así 

generar fuentes de ingresos económico, dando como resultado diseños y productos, acorde 

con el programa complementario para población desplazada. 

 
© 



 

 
Anexo foto de evidências 

1.Aprendices alista matéria  prima

 

 

 

3 . APRENDICES ELABORANDO PRODUCTOSRANDO PRODUCTOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4- APRENDICES ELABORANDO PRODUCTOS 

 
 

 
5 APRENDICES TERMINANDO PRODUCTOS          6 APRENDIZ MOSTRANDO PRODUCTO TERMINADO 

 

       
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7- PRODUCTOS TERMINADOS       8.APRENDICES CON PRODUCTOS TERMINADOS 

       

           

 

NAYIBE CASTILLO ESTRADA 
 

 
Asesor tutor SENA (Centro Agroempresarial y minero ) 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


Nombre del Instructor de la ficha
Correo electrónico
Nombre del programa
Nro. De ficha
Regional
Centro de formación
Fecha de Inicio del programa
Fecha de Cierre del programa

Aprendices Matriculados:
Aprendices Por Certificar:
Aprendices No Aprobados:
Aprendices Cancelados
Aprendices Retirados:

No Documento de identidad Nombres
1 1048661054 VALENTINA MICHELLE
2 1049346045 LILIANA PATRICIA
3 1049347794 DARLYS DEL CARMEN
4 1072253777 FADIL DEL CARMEN
5 1137214057 YESICA DEL CARMEN
6 23242348 ELVIRA MARIA
7 23243270 ROSA AMELIA
8 23243353 ELENA ISABEL
9 23243462 LUZ MARINA

10 23243467 DILIA ROSA
11 23243520 MARIA ELOISA
12 23243867 MARIA DEL CARMEN
13 23243924 ONIRIS MARIA
14 23243977 GREGORIA DEL CARMEN
15 26838797 GLADYS DEL SOCORRO
16 30855587 NEVIS ESTELA
17 30856035 CARMEN ALIDA
18 30856086 JOISSE PATRICIA
19 32627309 ZENELIA EVARISTA
20 32862533 ALBA ROSA
21 39045849 LUDIS DANITH
22 39086218 MARIA MAGDALENA
23 45469375 RUTH STELLA

Resumen General del Programa Formaci  

Estadísticas

Observaciones

Listado de Aprendices que aprobaron todos los Resultado    

NAYIBE DEL CARMEN CASTILL0 ESTRADA
artesaniazenu08@hotmail.com
ELABORACION DE TEJIDOS EN TELAR MANUA
3512917
13 - REGIONAL BOLÍVAR
9104 - CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINER
11-may-26
23-may-26

mailto:artesaniazenu08@hotmail.com


24 45543392 CAROLINA PATRICIA
25 45579576 ENITH DEL CARMEN
26 73548850 JOSE FRANCISCO



Apellidos
CANOLES VILLEGAS
VILLEGAS PICON
TORRES ARROYO
ORTIZ PEÑA
TORRES ARROYO
SIMANCA TORRES
HERRERA MULFORD
MIRANDA MARQUEZ
MONTES SANCHEZ
PATIÑO ESTOR
VASQUEZ CALDERON
ORTIZ PEÑA
ANGULO PADILLA
PADILLA MARTINEZ
SERRANO ESPAÑA
MONTES ORTIZ
FERNANDEZ SALCEDO
OCHOA TORRES
DURAN RODRIGUEZ
SERRANO DIAZ
CATALAN ANDRADE
SERRANO ESPAÑA
ROMERO SERRANO

    ón Complementaria

       os de Aprendizaje (RAP)

    

26

     AL

0
0

   
     RO

24
2

mailto:artesaniazenu08@hotmail.com


RIOS TOVAR
PALENCIA MARQUEZ
ESTRADA FLOREZ



Tipo de 
Documento

Número de 
Documento

Nombre Apellidos Estado

TI 1048661054 VALENTINA 
MICHELLE

CANOLES 
VILLEGAS

POR CERTIFICAR

CC 1049346045 LILIANA PATRICIA VILLEGAS PICON POR CERTIFICAR

CC 1049347794 DARLYS DEL 
CARMEN

TORRES ARROYO POR CERTIFICAR

CC 1072253777 FADIL DEL CARMEN ORTIZ PEÑA POR CERTIFICAR

CC 1137214057 YESICA DEL CARMEN TORRES ARROYO POR CERTIFICAR

CC 23242348 ELVIRA MARIA SIMANCA TORRES POR CERTIFICAR

CC 23243270 ROSA AMELIA HERRERA 
MULFORD

POR CERTIFICAR

CC 23243353 ELENA ISABEL MIRANDA 
MARQUEZ

POR CERTIFICAR

CC 23243462 LUZ MARINA MONTES 
SANCHEZ

POR CERTIFICAR

CC 23243467 DILIA ROSA PATIÑO ESTOR POR CERTIFICAR

CC 23243520 MARIA ELOISA VASQUEZ 
CALDERON

POR CERTIFICAR

CC 23243867 MARIA DEL CARMEN ORTIZ PEÑA POR CERTIFICAR

CC 23243924 ONIRIS MARIA ANGULO PADILLA POR CERTIFICAR

CC 23243977 GREGORIA DEL 
CARMEN

PADILLA 
MARTINEZ

POR CERTIFICAR

Fecha Inicio del programa:

Fecha Fin del programa:

9104 - CENT    

Reporte de Juicios  
Fecha del Reporte:

No. De Ficha:

Nombre del Programa:

Centro de Formación:

Regional:

ELABORA     

   



CC 26838797 GLADYS DEL 
SOCORRO

SERRANO 
ESPAÑA

POR CERTIFICAR

CC 30855587 NEVIS ESTELA MONTES ORTIZ POR CERTIFICAR

CC 30856035 CARMEN ALIDA FERNANDEZ 
SALCEDO

EN FORMACION

CC 30856086 JOISSE PATRICIA OCHOA TORRES EN FORMACION

CC 32627309 ZENELIA EVARISTA DURAN 
RODRIGUEZ

POR CERTIFICAR

CC 32862533 ALBA ROSA SERRANO DIAZ POR CERTIFICAR

CC 39045849 LUDIS DANITH CATALAN 
ANDRADE

POR CERTIFICAR

CC 39086218 MARIA MAGDALENA SERRANO 
ESPAÑA

POR CERTIFICAR

CC 45469375 RUTH STELLA ROMERO 
SERRANO

POR CERTIFICAR

CC 45543392 CAROLINA PATRICIA RIOS TOVAR POR CERTIFICAR

CC 45579576 ENITH DEL CARMEN PALENCIA 
MARQUEZ

POR CERTIFICAR

CC 73548850 JOSE FRANCISCO ESTRADA FLOREZ POR CERTIFICAR



Competencia Resultado de 
Aprendizaje

Juicio de 
Evaluación

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

  TRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

  s de Evaluación
23/05/2026

3512717

ACION DE TEJIDOS EN TELARES

11/05/2026

23/05/2026

13 - REGIONAL BOLÍVAR

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

Funcionario que r   
juicio evalua

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E



38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

NO APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

NO APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632165 - 3. ELABORAR 
TEJIDO EN TELAR SEGÚN 
FICHA TÉCNICA

APROBADO

38157 - Operar telar 
según técnica de 
calada manual

632167 - 2. MONTAR TELAR 
SEGÚN ESTRUCTURA DEL 
TEJIDO

APROBADO

CC 64568958 - NAYIBE  
CARMEN CASTILLO E
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NAYIBE DEL CARMEN CASTILLO ESTRADA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

01/05/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 24/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3512717 - ELABORACION DE TEJIDOS EN TELARESFICHA
DE APRENDIZAJE:

Operar telar según técnica de calada manual• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. SELECCIONAR MATERIALES Y HERRAMIENTAS SEGÚN PROCESO DE TEJEDURÍA EN TELAR

2. MONTAR TELAR SEGÚN ESTRUCTURA DEL TEJIDO

3. ELABORAR TEJIDO EN TELAR SEGÚN FICHA TÉCNICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 96.00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 96.00

Page 1 of 25/24/26 7:50 AM



ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0.00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: NAYIBE DEL CARMEN CASTILLO ESTRADA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

Page 2 of 25/24/26 7:50 AM



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
MINERO-BOLIVAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 23 de abril de 2026

36-02-00-013-
910410

MHsptorres SANDRA PATRICIA TORRES 
BENAVIDES

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 48726 Fecha Solicitud 2026-04-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-013-910410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-
BOLIVAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-23 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ATENCION A VICTIMAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 910410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-BOLIVAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NAYBE DEL 
CARMEN 
CASTILLO 
ESTRADA

CC:  64568958 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-24 2026-04-30 BOLIVAR / 
CARTAGENA

BOLIVAR / S.JUAN 
NEPOMUCENO 6 No 0

6 0,00 0,00 0,00 250.000,00 250.000,00

VIATICOS FORMACION ATENCION A 
VICTIMAS APOYO TRANSPORTE 
MES DE ABRIL SAN JUAN 
NEPOMUCENO SAN CAYETANO

Totales Solicitud de Comisión 0,00 250.000,00 250.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION ATENCION A VICTIMAS APOYO TRANSPORTE MES DE ABRIL SAN JUAN NEPOMUCENO SAN CAYETANO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 34545005 Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
MINERO BOLIVAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/23 15:39:58 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
MINERO-BOLIVAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 23 de abril de 2026

36-02-00-013-
910410

MHsptorres SANDRA PATRICIA TORRES 
BENAVIDES

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HECTOR  FABIO VILLADIEGO LORA Fecha Verificación: 23/04/2026 15:01:31
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES
BENAVIDES
Cédula de ciudadanía: 34545005
Usuario SIIF: MHsptorres
23/04/2026 3:40:17 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Cartagena Abril 2026 

PRESENTADO A: Sandra Torres Benavides, Subdiretora de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 48729 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24/04/2026 30/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Cartagena- San Juan 
Nepomuceno  
 
corregimiento: San 
Cayetano 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : 

Agroempresarial y minero  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar proceso formativo en los programas de artesanías a 
población desplazada 
ELABORACION DE TEJIDOS EN TELAR MANUAL COD DE FICHA: 3482142 
ELABORACION DE BISUTERIA CONTEMPORANIA APARTIR DE TEJIDOS EN TELARES 

COD DE FICHA: 3494269 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Seleccionar materiales de formación 
2. Tejer de acuerdo a lo establecido 
3. Elaborar tejido según ficha técnica. Y terminar productos 

RESULTADOS: 

De la ficha 3482142  
 1.Seleccionar materiales y herramientas según procesos de tejeduría en telar 

2.  Montar telar según estructura del tejido 

3. Elaborar tejido según ficha técnica. 
De la ficha 3494269 

1.Identificar materiales tipo de telar y técnicas tradicionales de tejidos  aplicados a la 

elaboración de bisutería contemporánea 

2.Planear la elaboración de pieza de bisutería contemporánea desacuerdo con 

especificaciones del diseño y criterio de selección 

3 Elaborar pieza de bisutería contemporánea de acuerdo con técnica   de tejido en telar y ficha 

de diseño 

4 Evaluar la calidad del producto ensamblado con base en criterio de calidad establecida 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencias 
2. Evidencias fotográficas de las actividades realizadas en el municipio 

COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Crear unidades 
productivas 

Los aprendices que forman la 
unidad productiva 

Abril  2026 
 
 
 
 

2. Fortalecer actividades de 
producción y 
comercialización de los 
productos. 

Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA 

 

 

CONCLUSIÓNES: 
1. Compromisos de los emprendedores o aprendices que forme la unidad productiva Área de 
artesanía 
2. los aprendices quieren seguir capacitándose para mejora la calidad de los productos 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

NAYIBE CASTILLO ESTRADA  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADORA ACADÉMICA 
 

MÓNICA LEONOR GUTIERREZ 
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Anexo foto de evidências 

1.APRENDICES ALISTANDO MATERIA                

 

.. 

APRENDICES CORTANDO MATERIALES PARA ELABORACION DE PRODUCTO 
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APRENDICES ELABORANDO PRODUCTOS 

      

     

APRENDICES ELABORANDO PRODUCTOS 
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APRENDICES MOSTRANDO PRODUCTOS ELABORADOS 
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