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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

Abril de 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol
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Generalidades:

1)

2)

3)

4)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucion mensual que un contratista desarrolla con
ocasion de un contrato de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestién.

La acreditacién del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucidn del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervisidon e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencion documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresidon o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada X Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Cartagena de Indias, D, Ty C, MAYO de 2026

Sefior(a)
MONICA LEONOR GUTIERREZ COLMENARES.
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR 8983631 de 2026

Instructor G20/ Coordinador(a) académica de Programas Especiales
Coordinacidon Académica

Centro Agroempresarial y Minero

Cartagena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes MAYO del
ano 2026.

Referencia: Contrato No CO1.PCCNTR 8983631 del afio 2026.

Yo KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 45.531.076 de
Cartagena en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroempresarial y Minero, en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades
realizadas en el mes de MAYO del 2026 objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se establece como valor de este contrato la suma de CUARENTA Y SIETE
MILLONES TRES CIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA PESOS
M/CTE. ($47.374.970). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
(10) pagos iguales por los meses (Febrero) a (Noviembre) de 2026, por valor de CUATRO
MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE
PESOS M/CTE. ($4.737.497) cada uno. Estos valores estan sujetos a cambios teniendo en
cuenta los dias efectivamente ejecutados por el contratista en proporcion a los honorarios fijados
mensualmente, estos mismos estan basados de acuerdo al perfil del contratista teniendo en
cuenta las tarifas para la contratacion de instructores establecida en los pardmetros para la
planeacion y costo de metas de formacion vigencia 2026.
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Plazo: El plazo sera hasta el 30 de NOVIEMBRE de 2026.

Objeto: Desarrollar acciones de formacion integral de caracter temporal, en los PROGRAMAS DE
ATENCION A POBLACION DESPLAZADA del area de produccion Agroindustrial, en las diferentes
competencias establecidas, modalidad presencial y/o a distancia, del centro de formacién profesional
Agroempresarial y Minero.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Apoyar los diferentes procesos de
Formacion Profesional Integral para Formacion
avanzar en temas de cobertura y calidad| desarrolladaenel |Fotograficas
1 |en el programa de Atencidn a Poblacidén | municipio de Maria La | Listados de asistencia
Desplazadas, con el fin de mejorar la Baja (Primero de Informe cualitativo
Gestion del Centro de acuerdo con las Julio) — Bolivar.
diferentes especialidades requeridas.
El contratista tendra el rol de instructor | Se verificé de manera
5 SENA de orientar formacion profesional | correcta la asignacion | Sofia Plus
integral y participar en proyectos de| del rol de instructory | Rol de instructor activo
investigacion aplicada. funciona excelente.
Se llegd a un acuerdo
con el lider de la
Programar las actividades de formacion poblacién para Llamadas telefénicas
5 |que den respuesta a las necesidades del programar la Comunicacidon via Washap
Programa  Atencién a Poblacién | formacién durante el | Carta se solicitud programas
Desplazada. mes, dias, horarios, |de formacion.
lugar y materiales de
formacion a utilizar.
Materiales didacticos,
Realizar actividades de formacion para el estrategias didacticas, | Guias de. aprgndizajes,
4 |fortalecimiento de las capacidades mesa redonda, Cuestionarios, taIIe.res en
técnicas de los aprendices. alcanzar una 'eistrella, grupo, en pareja,
evaluacion sociodramas.
diagnéstica.
Disefiar y aplicar las acciones de| ; Sfe realizargn. s Apropiar Buenas de practicas
- ) e siguientes actividades | de manufactura (BPM, de
formaaon, guias de ”aprendlz?Je. e en el programa: acuerdo con las
5 |n'stlrur.nento dt? evaluacion con t.ecnlcas PROTECCION Y disposiciones sanitarias
dldact!ca.s activas para garantizar el CONSERVACIO’N.DE establecidas para garantizar
cumpllr"me.nto (,:Ie los resultados. de ALIMENTOS cédigo la calidad de los mismos.
aprendizaje, seglin formatos establecidos. :;trg;éfolﬁ?é Aplicar précticas higiénicas y
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MEDIDAS DE
CONTROL PARA LA
INOCUIDAD DE
ALIMENTOS con
cédigo de ficha:
3512681,
PROCESAMIENTO DE
PRODUCTOS LACTEOS
con codigo de ficha:
3522853.

medidas de  proteccién
relacionadas con la
legislacibn  sanitarias de
alimentos.

Realizar ajustes a practicas
higiénicas y medidas de
proteccion con base en
legislacion  sanitaria  de
alimentos y requerimientos
de la empresa.

Planear  recursos  para
identificacion de factores de
contaminacion 'y medidas
preventivas segun legislacién

sanitaria y normativa
alimentaria.

Elaborar derivados lacteos
concentrados segun
pardmetros establecidos para
el proceso.

Alistar materias primas e

insumos utilizados en el
proceso de elaboracién de
derivados lacteos
concentrados de acuerdo
con formulacién establecida.
Envasar derivados lacteos
concentrados de acuerdo
con especificaciones para el
proceso de conservacion y
normativa.

Conformar los equipos de desarrollo
curricular interdisciplinario por programa
o conjunto de programas por redes
tecnoldgicas, para garantizar integridad
en la formulacion de proyectos
formativos, el disefio de actividades de
aprendizaje, el disefio de talleres e items
qgue alimentaran los bancos de prueba
para la seleccion de aprendices entre
otras.

Para el periodo del

informe no se
ejecutaron  acciones
referentes al

cumplimiento de esta
obligacion

No aplica

Realizar el registro de las acciones

formativas en Sofia.

Registro de
aprendices,

Inscripciones del
aprendiz a los
programas de

Sofia Plus.

Registro de aprendices,
Inscripciones del aprendiz a
los programas de formacion
complementarios, creaciony
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formacion
complementarios,
cargue masivo,
creacién y activaciéon
de rutas de
aprendizajes, asociar
al aprendizalarutade

aprendizaje y
evaluacién final del
programa de

formacién y  por
ultimo la certificacion.

activacidn de rutas de
aprendizajes, asociar al
aprendiz a la ruta de
aprendizaje y evaluacién final
del programa de formaciény
por ultimo la certificacion.

El instructor contratista que no cuente
con la certificacion vigente de la norma de
competencia “ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVOS 240201056” deberd aplicar

Este certificado se
obtuvo en Diciembre
del 2024.

5

ReRlEhoE CoLcues

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

KATTY

al proceso de certificacidon de la norma y | Certificacién vigente. ;
aportar el respectivo certificado de
aprobacion o la evidencia de la inscripcion
efectiva al mismo informe de ejecucién
contractual con plazo maximo Agosto 30
de 2026.
Los instructores que se requieren en|Para el periodo del
proyectos de investigacidn, innovacidn y | informe no se
9 desarrollo Tecnoldgico, deberd ademas|ejecutaron acciones No aplica
contar con el perfil exigido en el disefio | referentes al
curricular, estar registrado en el GrupLAC | cumplimiento de esta
COLCIENCIA. obligacion
Participar en el proceso de | Para el periodo del
autoevaluacién y registro calificado de los | informe no se
programas que imparte el centro de|ejecutaron acciones
10 | Formacion Profesional Agroempresarial y | referentes al No aplica
Minero. cumplimiento de esta
obligacion
Cumplir con los protocolos establecidos Carnet de vacunacion.
por la entidad para efectos de mitigacién | Cuento con la vacuna e | o | MiVacia
11 |y prevencion del Covid 19. del Covid 19. o de vacomacién
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Participar en la estructuracion y/o|Para el periodo del
evaluacidn de los procesos de bienes y |informe no se
12 servicios que guarden relacion con su|ejecutaron acciones No aplica
idoneidad, experiencia 'y  objeto |referentes al
contractual. cumplimiento de esta
obligacién
Brindar apoyo técnico de acuerdo con su |Para el periodo del
idoneidad y experiencia a la supervisidn | informe no se
13 técnica de contratos de bienes y servicios | ejecutaron  acciones No aplica
gue sean requeridos eventualmente. referentes al
cumplimiento de esta
obligacién
Las demas que se requieran para el|Para el periodo del
cumplimiento del contrato. informe no se
1 ejecutaron  acciones No aplica
referentes al
cumplimiento de esta
obligacion.

NOTA INTERNA: Diligenciar del cuadro conforme las siguientes instrucciones. Obligaciones: Transcribir
las obligaciones especificas del contrato; Acciones realizadas: Haga una resefa de los hechos y
circunstancias que dieron lugar al cumplimiento de la obligacidn en el respectivo mes. De no haber sido
necesaria la ejecucion en el respectivo informe mensual, indicar que “Para el periodo del informe no se
ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligaciéon”; Evidencias: Resefie el material
probatorio que corrobore la ejecucion de la actividad, y de ser el caso, adjuntar la respectiva evidencia.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
48326 San Jacinto - Bolivar 24/04/2026 30/04/2026
2
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NOTA INTERNA. Diligenciar el cuadro con la informacion de cada desplazamiento que haya realizado el
contratista, adjuntando con el respectivo informe el respectivo soporte. En caso de haber realizado el
desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el pago de la planilla

de seguridad social y parafiscal Nro. 4653653898 SOl referente al mes de ABRIL 2026.

Cordialmente,

HHalbor b

KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ

Contratista

C.C. No. 45531076

MONICA GUTIERREZ COLMENARES
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR 8983631

Coordinadora de Programas Especiales.

Control de Cambios

P FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su
1 Marzo 2026 migracién del proceso de Gestidn del Talento Humano al proceso de
Gestiéon Contractual, conforme a la actualizacion documental
correspondiente.
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FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
Se realizé ajuste en la redaccién de la Nota Interna, en la cual se
2 Abril 2026 sustituyé la expresion “No se requirid la actividad” por “Para el

periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacidn.
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REGIONAL BOLIVAR
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS
DESARROLLADAS EN EL MES DE MAYO DE 2026.

Instructor: KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ
Cédula: 45531076
Contrato: N°CO1.PCCNTR. 8983631 DE 2026

En el periodo comprendido entre el 1 del mes de MAYO de 2026 y el 30 del mes
de MAYO de 2026, se realizaron las siguientes actividades en el programa:
PROTECCION Y CONSERVACION DE ALIMENTOS cddigo de ficha: 3517554,
APLICACION DE MEDIDAS DE CONTROL PARA LA INOCUIDAD DE ALIMENTOS con
codigo de ficha: 3512681, PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS LACTEOS con codigo
de ficha: 3522853, bajo los siguientes resultados de aprendizaje para la formacion:

1. Apropiar Buenas de practicas de manufactura (BPM, de acuerdo con las disposiciones
sanitarias establecidas para garantizar la calidad de los mismos.

2. Aplicar practicas higiénicas y medidas de proteccion relacionadas con la legislacion
sanitarias de alimentos.

3. Realizar ajustes a practicas higiénicas y medidas de proteccion con base en legislacion
sanitaria de alimentos y requerimientos de la empresa.

4. Planear recursos para identificacion de factores de contaminacion y medidas preventivas
segun legislacion sanitaria y normativa alimentaria.

5. ldentificar medidas preventivas y factores de contaminacion de los alimentos segln
diagndéstico sanitario.

6. Ejecutar buenas practicas de manufactura en la elaboracién de productos acorde con
normativa alimentaria.

7. Elaborar derivados lacteos concentrados segun parametros establecidos para el proceso.

8. Alistar materias primas e insumos utilizados en el proceso de elaboracion de derivados
lacteos concentrados de acuerdo con formulacion establecida.

9. Envasar derivados lacteos concentrados de acuerdo con especificaciones para el proceso
de conservacion y normativa.
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Las teorias y técnicas didacticas activas utilizadas permitié a los aprendicesdesarrollar los
programas de formacion: PROTECCION Y CONSERVACION DE ALIMENTOS cadigo
de ficha: 3517554, APLICACION DE MEDIDAS DE CONTROL PARA LA
INOCUIDAD DE ALIMENTOS con cddigo de ficha: 3512681, PROCESAMIENTO DE
PRODUCTOS LACTEQOS con codigo de ficha: 3522853 desarrollados en el municipio
de Maria La Baja (Primero de Julio) - Bolivar. Las Técnicas Didacticas Activas utilizadas
para el desarrollo de las actividades de formacion: Talleres, Trabajos en grupo, consultas de
investigacion y practicas, facilitaron el logro de los resultados de aprendizajetales como:
“Garantizar la inocuidad de los productos preparados o procesados, segun la legislacion y
normatividad de la empresa. Aplicar Buenas Practicas de Manufacturas segin normas de
BPM vy seguridad vigente. Higienizar instalaciones, utensilios y equipos mediante la aplicacion
de técnicas de limpieza y desinfeccion definidas en los programas de saneamiento en el
marco de desarrollo de las BPM. Los conocimientos adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de las técnicas didacticas activas, utilizadas para el desarrollo del programa, les ha
permitido apropiarse de los conocimientos y herramientas para alcanzar las competencias y
resultados de aprendizajes establecidos en la formacion.

KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ
Contratista

CC. 45.531.076

Cel. 3114313222

E-mail: kattybello1981@hotmail.com
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Resumen General del Programa Formacién Complementaria

Nombre del Instructor de la ficha

KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ

Correo electrénico

kattybello1981@hotmail.com

Nombre del programa

APLICACION DE MEDIDAS DE CONTROL PARA LA INOCUIDAD DE ALIMENTOS

Nro. De ficha

3512681

Regional

13 - REGIONAL BOLIVAR

Centro de formacion

9104 - CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

Fecha de Inicio del programa

11-may-26

Fecha de Cierre del programa

16-may-26

Estadisticas

Aprendices Matriculados: 30
Aprendices Por Certificar: 24
Aprendices No Aprobados: 6
Aprendices Cancelados 0
Aprendices Retirados: 0

Observaciones

Listado de Aprendices que aprobaron todos los Resultados de Aprendizaje (RAP)

No Documento de identidad Nombres Apellidos
1]1002320217 INGRIS BATISTA SALGADO
211004280616 MARIEL ALICIA MEJIA LEIVA
3]1007136490 MARYGEL LEDESMA VALDEZ
4]1007591364 ISABEL CRISTINA VALDES NAVARRO
5]1049926176 KELLY MEDRANO CARABALLO
6]1049934300 SINDY PAOLA NAVARRO SARMIENTO
711049944258 TATIANA RUIZ FIGUEROA
8]1050036424 INGRID DEL CARMEN GARCIA ESTRADA
9]1051823300 ALEJANDRA STEFANY ARRIETA FERNANDEZ

10]1052079381 JOELYS PILAR CAMARGO ANAYA

11]1052631427 FRAINER SANTIAGO ALMEIDA MONTES

1222975973 MERLIS MARIA GUZMAN CORBACHO

13]30840228 DORINA MONTERROZA GARRIDO

14]32651343 FANYS ESTHER MONSALVO CUELLAR

15]32938377 LAURA INES REYES SALGADO

16]33107337 AURA MARINA GARCIA BARRAZA

17]33108629 YANETH CECILIA VIANA BUELVAS

18]33109740 ELLA PATRICIA OLIVERA MERCADO

19]45369165 MABELIS BELTRAN MARQUEZ

2045370090 ROCIO VALDES ACOSTA

21145370314 MARIA ISIDORA RUIZ GAVIRIA

2245372139 MARIA ANGELICA RUIZ GAVIRIA

2345521349 GLEISA SALGADO VALDES

24145543441 KELIS ESTER SALGADO VALDES
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FIRMA EL iNSTRUCTOR

FIRMA DEL COORDINADOR ACADEMICO

/

. SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
7Av CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Proceso Gestién de la Formacién Profesional Integral
Procedimiento Ejecucién de la Formaci6n Profesional Integral
Programa de Formacién: APLICACION DE MEDIDAS DE CONTROL PARA LA INOCUIDAD DE ALIMENTOS Cédigo de Ficha: 3612631
Asesor-Tutor: KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ Fecha de inicio: 11/05/2026 Fecha fin: 16/056/2026
ASISTENCIA DIARIA APROBO
D to de identificacié Apellidos Nombre dia1 ] dia2 | dia3 | dia4 | diab | dia6 | dia7 | dia8 | dia9 | dia 10 8! NO Firma de! Aprendiz
CC - 1051823300 ARRIETA FERNANDEZ P —— viv]iv]|iv|v|e|lr|v v ]|e |~ "‘Meyaka owsetn
CC - 33253045 HERNANDEZ GUARDO - X
CC - 33107337 GARCIA BARRAZA —— il lv |vlv]r|v ]|~ 'a.orzq (Sancrh
CC - 1128052639 GUERRA VENERA _— o [l ez Il e o] 22 v]v]e]| « Derlis .
CC - 30840228 MONTERROZA GARRIDO | o o e Mer Wle Wi Wosee e 1 e I 5 Boe R Doy i ¥
CC - 33109740 OLIVERA MERCADO — i9ivilv |v|v| e v el O IY <EWA ~LIvERA
CC - 1052082307 MORANTE MARTINEZ p— e | vl ||| e ] e e e v odh sl
CC - 32651343 MONSALVO CUELLAR S— vilvf, [vle |l lve | |v * 2 e o lp5
Ti - 1052631427 ALMEIDA MONTES A — g || el el wm| il ael] vl el ae o f/{’/ 7
CC - 45521349 SALGADO VALDES L viv v e e |v|v|v |v e |v HNoGe Sa {gaép J
CC - 1050036424 GARCIA ESTRADA IP—— Aol delvle] ] vl ]~ . T
CC - 1002320217 BATISTA SALGADO s t|le v |vi v |viv e|v]v]|v ey PRk O
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ICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SEnNA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
7 ‘ CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Proceso Gestién de la Formacién Profesional Integral
Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral
Programa de Formacion: APLICACION DE MEDIDAS DE CONTROL PARA LA INOCUIDAD DE ALIMENTOS Codigo de Ficha: 3512681
~TWor: KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ Focha de Iniclo: 11/06/2026 Fecha fin: 18/06/2026
ASISTENCIA DIARIA APROBO
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Proceso Gestién de la Formacién Profesional Integral

Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Programa de Formacidn: PROTECCION Y CONSERVACION DE ALIMENTOS Codigo de Ficha: 3517354
Asesor-Tutor: KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ Fecha de iniclo: 19/05/2028 (Fecha in' 2205/202%
ISLETE-NCIA DIARIA
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Programa de Formacisn: PROTECCION Y CONSERVACION DE ALIMENTOS

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Proceso Gestién de la Formacién Profesional Integral
Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Asesor-Tutor: KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ

Cddigo de Ficha:

3517554

Documento de identificacién

|Fecha de inicio: 19/05/2026

Fecha fin: 23/05/2026

ASISTENCIA DIARIA APROBO
Apellidos Nombre dia1 | dia2 | dia3 | dia4 | dia5 | dia6 | dia7 | dia8 | dia9 |dia10]| SI NO Flrmtdd Aprendiz
CC - 1004347601 VANEGAS ARRIETA YAMILE MILENA L R e L R e P Vol varedx
CC - 1007137284 ALMEIDA MONTES YESENIA COLETH [V N7 v’ v v v v |V ||V v W/\h—"\-
O/
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3512681 - APLICACION DE MEDIDAS DE CONTROL PARA LA
DE APRENDIZAJE: INOCUIDAD DE ALIMENTOS

CONTROLAR PUNTOS DE CONTROL CRITICOS EN LOS
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE PRODUCCION SEGUN LEGISLACION
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102401 COMPRENDER LA NORMATIVA RELACIONADA CON EL SISTEMA DE ANALISIS DE PELIGROS Y DE PUNTOS CRITICOS
DE CONTROL

29080102402 INTERPRETAR LOS PROCEDIMIENTOS DE VIGILANCIA DE LOS PUNTOS CRITICOS DE CONTROL ESTABLECIDOS

29080102403 APLICAR EL CONTROL DE LOS PUNTOS CRITICOS EN LAS ETAPAS DEL PROCESO PRODUCTIVO SEGUN
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

29080102404 INFORMAR LAS DESVIACIONES ENCONTRADAS EN LOS PROCESOS SEGUN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 48,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

24/05/26 11:46 Page 1 of 2



ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

24/05/26 11:46 Page 2 of 2
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHsptorres

36-02-00-013-

910410

SANDRA PATRICIA TORRES

BENAVIDES

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

MINERO-BOLIVAR

jueves, 23 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 48326 Fecha Solicitud 2026-04-23 Estado de la Comisién Autorizada ggllc_ilavdAIgecutora 0 Subunidad - 36-02-00-013-910410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-23 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ATENCION A VICTIMAS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2426 Dependencia Solicitante 910410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-BOLIVAR
- C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION ATENCION A
6 0,00 0,00 0,00 200.000,00 200.000,00 | VICTIMAS APOYO TRANSPORTE
MES DE ABRIL SAN JACINTO
KATTY REGINA
BELLO cc: 4531076 [SONTRATIS | autorizada
HERNANDEZ
2026-04-24 2026-04-30 O R A BOLIVAR I SAN 6 No 0
Totales Solicitud de Comision 0,00 200.000,00 200.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION ATENCION A VICTIMAS APOYO TRANSPORTE MES DE ABRIL SAN JACINTO
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 34545005 Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
MINERO BOLIVAR
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: ) . ) Cargo:
”/! | .’\! !S I ER!O DE ,I—\\C! E. \!D,I—\\ FI![‘nEaD(?E.)' dl.g‘l}?lsT?me por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
Serial del certificado: 1566035429378378625

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica

Hora de firma: 2026/04/23 15:39:51 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




,L'-“JF __J Docume_r]to de Autorizacilép’, Reconoc_:imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHsptorres SANDRA PATRICIA TORRES

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais BENAVIDES

Hﬂﬂlﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-013- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Reporte: 910410 MINERO-BOLIVAR

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 23 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: HECTOR FABIO VILLADIEGO LORA Fecha Verificacion: 23/04/2026 15:01:31

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES
BENAVIDES
Cédula de ciudadania: 34545005
Usuario SIIF: MHsptorres
Nﬂ[:][l[l 23/04/2026 3:40:17 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: CARTAGENA DE INDIAS D, Ty C, ABRIL 30 de 2026.

PRESENTADO A:
SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES — Subdirectora de Centro (E).

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
COMISION N° 48326 24/04/2026 30/04/2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (Ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

SAN JACINTO - BOLIVAR REGIONAL BOLIVAR
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
MINERO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir la formacidon profesional integral en los siguientes
programas de formacién: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS cédigo de ficha: 3481942,
APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS
con cédigo de ficha: 3487462, ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS con cédigo
de ficha: 3494123.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Apropiar Buenas de practicas de manufactura (BPM, de acuerdo con las disposiciones
sanitarias establecidas para garantizar la calidad de los mismos.

2. Aplicar précticas higiénicas y medidas de proteccion relacionadas con la legislacion sanitarias
de alimentos.

3. Realizar ajustes a practicas higiénicas y medidas de proteccion con base en legislacion
sanitaria de alimentos y requerimientos de la empresa.

4. Planear recursos para identificacién de factores de contaminaciéon y medidas preventivas
segun legislacion sanitaria y normativa alimentaria.

5. ldentificar medidas preventivas y factores de contaminacién de los alimentos segun diagndstico
sanitario.

6. Ejecutar buenas practicas de manufactura en la elaboracién de productos acorde con normativa
alimentaria.

7. Elaborar conservas de frutas y/u hortalizas, cumpliendo con los pardmetros de calidad
establecidos por la organizacion.
8. Alistar las materias primas, insumos, equipos y maquinaria requerida en el procesamiento de

frutas y hortalizas para la elaboracién de conservas.

RESULTADOS:

Aprendices reciben a satisfaccidn orientacidn, asesoria por parte del Instructor la Formacién Profesional
Integral a Poblacion desplazada en el area de Agroindustria, produccién y Elaboracién en: HIGIENE Y
MANIPULACION DE ALIMENTOS cadigo de ficha: 3481942, APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE
MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS con cddigo de ficha: 3487462,
ELABORACION DE CONSERVAS DE FRUTAS Y HORTALIZAS con cadigo de ficha: 3494123

GTH-F-087 V.02
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EV| DENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
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Timemark
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Conocery aplicar las BPM, | LAURA INES REYES SALGADO 30/05/2026
para darle un valor
agregado a los productos

alimenticios.

2. Seguir en produccion y AURA MARINA GARCIA 30/05/2026
comercializacién de los BARRAZA
productos derivados de

frutas y hortalizas

GTH-F-087 V.02
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CONCLUSIONES:

1. Mantener la unidad productiva.

2. Seguir en produccion y comercializacion de los productos derivados de frutas y hortalizas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

KATTY REGINA BELLO HERNANDEZ

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA ACADEMICA MONICA LEONOR GUTIERREZ |, | ) Q;:‘C_‘;Z?
COLMENARES \
\

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comision realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacién de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comisidn realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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