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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES NO. PLAN DE ADQUISICIONES | 2026
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL

TIPO DE PRESUPUESTO ASIGNADO GOBIERNO

CODIGO BPIN N°. N/A

2. DATOS DE LA CONTRATACION

FECHA DE ELABORACION DEL ESTUDIO
PREVIO: (DD/MM/AAAA)

27/03/2026

NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE DILIGENCIA
EL ESTUDIO PREVIO:

VICTOR MANUEL MEDINA ARDILA

LUGAR DE EJECUCION: MUNICIPIO DE SAN MARTIN - CESAR

DEPENDENCIA SOLICITANTE: SECRETARIA DE PLANEACION MUNICIPAL

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE

SERVICIOS LOGISTICOS OTRO:

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO

3.1.
DESCRIPCION DE
LA

NECESIDAD QUE
SE

PRETENDE
SATISFACER CON
EL PROCESO DE
CONTRATACION

La Constitucion Politica en su articulo 311 establece que al Municipio como entidad
fundamental de la division politico-administrativa del estado le corresponde prestar los
servicios publicos que determine la ley, asi mismo en su articulo 365, establece que los
servicios son inherentes a la finalidad social del Estado y que es deber del Estado asegurar
su prestacion eficiente a todos los

habitantes del territorio nacional.

Por otra parte, el articulo 2° de nuestra Constitucion Politica, sefala que son fines
esenciales del Estado: “... servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucién; facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan y en la
vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia
nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la

convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.(...)".

En concordancia con los articulos anteriores, el articulo 209 superior advierte que la
funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y que “...Las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los
fines del Estado. La administracién publica, en todos sus 6rdenes, tendra un control interno
que se ejercera en los términos que sefiale la ley”.

La Rendicion de cuentas no es opcional, es una Obligacién constitucional, politica y ética,
fundamentada en las razones que se describen a continuacion:
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La Constitucion Politica de Colombia, en sus Articulos 2, 270 y 298, establece que son
fines esenciales del Estado: "facilitar la participacién de todos en las decisiones que los
afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacion (. )"; "La ley
organizara las formas y los sistemas de participacion ciudadana que permita vigilar la
gestion publica que se cumpla en

los diversos niveles administrativos y sus resultados (. )", y "los Departamentos ejercen
funciones administrativas, de coordinacion, complementariedad de la accion municipal de
intermediacion entre la Nacién y los municipios y de prestacion de los servicios que
determinen la constitucion y las leyes (a.)", respectivamente.

En el articulo 18 del Decreto 028 de 2008, disposicion que es aplicable a las
administraciones territoriales tanto de los Departamentos como de los Distritos y
municipios, se establece que: "las entidades Territoriales en forma ordinaria realizaran
anualmente, como minimo, rendicidon de cuentas sobre los resultados de monitoreo, las
auditorias y las evaluaciones que sobre la entidad territorial realicen las entidades
nacionales de que trata este decreto.

El articulo 48 de la Ley 1757 de 2015 por la cual se dictan disposiciones en materia de
promocion y proteccion del derecho a la participacion democratica define la rendicién de
cuentas como el proceso conformado por un conjunto de normas, procedimientos,
metodologias, estructuras, practicas y resultados mediante los cuales, las entidades de la
administracion publica del nivel nacional y territorial y los servidores publicos informan,
explican y dan a conocer los resultados de su gestion a los ciudadanos, la sociedad civil,
otras entidades publicas y a los organismos de control, a partir de la promocién del dialogo.

La rendicidén de cuentas es una expresion de control social que comprende acciones de
peticion de informacion y explicaciones, asi como la evaluacién de la gestion. Este proceso
tiene como finalidad la busqueda de la transparencia de la gestién de la administracion
publica y a partir de alli lograr la adopcion de los principios de Buen Gobierno, eficiencia,
eficacia, transparencia y rendicién de cuentas, en la cotidianidad del servidor publico, Los
principios basicos que rigen la rendicién de cuentas de las entidades publicas nacionales
y territoriales, proceso que se O constituye en una actitud permanente del servidor publico,
son: continuidad y permanencia, apertura y transparencia, y amplia difusion y visibilidad.
Asi mismo, se fundamenta en los elementos de informacién, lenguaje comprensible al
ciudadano, dialogo e incentivos. Las autoridades de la administracién publica nacional y
territorial tienen la obligacion de rendir cuentas ante la ciudadania para informar y explicar
la gestién realizada, los resultados de sus planes de accién y el avance en la garantia de
derechos. La rendicidon de cuentas incluye acciones para informar oportunamente, en
lenguaje comprensible a los ciudadanos y para establecer comunicacién y dialogo
participativo entre las entidades de la rama ejecutiva, la ciudadania y sus organizaciones.

Las entidades y organismos de la Administracion Publica tendran que rendir cuentas en
forma permanente a la ciudadania, en los términos y condiciones previstos en el Articulo
78 de la Ley 1474 de 2011 Todas las entidades y organismos de la Administracion Publica
tienen la obligacion de desarrollar su gestion acorde con los principios de democracia
participativa y democratizacion
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de la gestion publica. Para ello podran realizar todas las acciones necesarias con el objeto
de involucrar a los ciudadanos y organizaciones de la sociedad civil en la formulacién,
ejecucion, control y evaluaciéon de la gestiébn publica. Entre otras podran realizar las
siguientes acciones: a) Convocar a audiencias publicas; b) Incorporar a sus planes de
desarrollo y de gestion las politicas y programas encaminados a fortalecer la participacion
ciudadana; c) Difundir y promover los derechos de los ciudadanos respecto del correcto
funcionamiento de la Administracién Publica; d) Incentivar la formacién O de asociaciones
y mecanismos de asociacion de intereses para representar a los usuarios y ciudadanos;
€) Apoyar los mecanismos de control social que se constituyan; f) Aplicar mecanismos que
brinden transparencia al ejercicio de la funcion administrativa.

En todo caso, la Entidad Territorial tendra que rendir cuentas de manera permanente a la
ciudadania, bajo los lineamientos de metodologia y contenidos minimos establecidos por
el Gobierno Nacional.

Las audiencias publicas participativas, son un mecanismo de rendicién de cuentas, asi
mismo son un acto publico convocado y organizado por las entidades de la administracion
para evaluar la gestion realizada y sus resultados con la intervencion de ciudadanos y
organizaciones sociales. En dichas audiencias se dara a conocer el informe de rendicién
de cuentas. Esta obligacion surge para

todo aquel que se haya posesionado como director o gerente de una entidad del orden
nacional, lo mismo que para alcaldes y Gobernadores. jLos Gobernadores deberan
establecer correctivos que optimicen la gestién y faciliten el cumplimiento de las metas del
plan de desarrollo, asimismo fortaleceran los escenarios y mecanismos de informacién que
permiten a la comunidad la participacion y el control social permanente!

La estrategia anual de rendicion de cuentas tiene como objetivo Informar, dialogar y dar
respuesta clara a los ciudadanos, del que hacer de la administracion municipal, mediante
manejo de redes, charlas focales de grupos de valor, socializacién de proyectos, audiencia
publica, para generar un dialogo bidireccional con la comunidad, recuperando la confianza
y cogestion de la sociedad.

De igual forma, existen disposiciones legales relacionadas con: el derecho de peticion (Ley
1437 de 2011); publicidad y acceso a documentos publicos (Decreto 3851 de 2006), voto
programatico (la gente vota por un programa de gobierno que impone como mandato los
gobernadores y alcaldes que son elegidos popularmente- Ley 131 de 1994) participacion
ciudadana Ley 134 de 1994), y planeacion territorial, (Ley 15 de 1994), y planeacion
sectorial, programacion y ejecucion de recursos fiscales (Leyes 11 76 2007 y715 de 2001),
entre otras, La rendicidon de cuentas de los alcaldes en Colombia esta establecida en la
Ley 1757 de 2015, también conocida como el "Estatuto de Participacion Ciudadana.

La secretaria de planeacion coordina la realizacion de las Audiencias publicas divulgacion
y participacion de la ciudadania promoviendo la cultura de rendicion de cuentas, como una
practica sistematica, con una amplia convocatoria, difusion masiva a y alternativas que
exploren diversas posibilidades de participacion ciudadana, como garantia a la informacion
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oportuna y veraz el fortalecimiento del control social, como una herramienta poderosa para
la lucha contra la corrupcion.

La rendicion de cuentas es un proceso, que implica para la Administracion el ejercicio
proactivo de responder y asumir la responsabilidad publica por los actos ejecutados. frente
a la ciudadania, promoviendo y coordinando la realizacion de audiencias! y ejercicios que
se constituyan en instancia de, en el proceso de toma de decisiones, en el cual el
gobernante como autoridad responsable, permite de la visibilidad de la gestién publica,
que todos aquellos que puedan verse afectados, o tengan un interés particular, expresen
se opinion respecto de ella La Rendicion de cuentas en la gestién publica para el desarrollo
territorial contempla un conjunto de procesos articulados: planeacion, ejecucion,
seguimiento y evaluacion y rendicion de cuentas en cualquiera de estos es valido hacer
rendicidon de cuentas para informar a la ciudadania sobre como avanza el

cumplimiento del plan de desarrollo.

Este proceso contribuye al mejoramiento de la afectividad y transparencia de la gestion
contractual de las entidades distritales, el ejercicio del control social y promover la
aplicacion de metodologias, procedimientos y practicas unificadas, asi como a mejorar las
condiciones de apertura institucional y visibilidad de la gestion de la Administracion
Departamental, que faciliten la participacion y el control social sobre el logro de los fines a
los que esta destinada y la satisfaccion social.

Por lo anteriormente expuesto, el municipio tiene la necesidad de contratar con una
persona natural o juridica para el “CONTRATAR LOS SERVICIOS DE LOGISTICA Y
OPERACION PARA LA EJECUCION DE LA AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE
CUENTAS VIGENCIA 2025 DEL MUNICIPIO INCLUYENDO EL SUMINISTRO DE
BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA ASEGURAR LA PARTICIPACION
CIUDADANA, CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE TRANSPARENCIA Y CONTROL
SOCIAL".

4 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS

REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

41.
OBJETO
CONTRACTUAL:

“CONTRATAR LOS SERVICIOS DE LOGISTICA Y OPERACION PARA LA
EJECUCION DE LA AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS
VIGENCIA 2025 DEL MUNICIPIO INCLUYENDO EL SUMINISTRO DE BIENES Y
SERVICIOS NECESARIOS PARA ASEGURAR LA PARTICIPACION
CIUDADANA, CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE TRANSPARENCIA Y
CONTROL SOCIAL.”

4.2. CONDICIONES
Y
ESPECIFICACION

“CONTRATAR LOS SERVICIOS DE LOGISTICA Y OPERACION PARA LA EJECUCION DE LA
AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS VIGENCIA 2022 DEL MUNICIPIO INCLUYENDO
EL SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA ASEGURAR LA PARTICIPACION
CIUDADANA, CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE TRANSPARENCIA Y CONTROL SOCIAL.”

- . iTE PRODUCTO P CANTIDA
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SERVICIO PROFESIONAL PARA EL DISENO
Y MAQUETACION DE INFORMES DE
DISENO Y RENDICION DE CUENTAS Y DE CUATRO
1 | DIAGRAMACION DE | EDICIONES LA GACETA INSTITUCIONAL, GLOBAL 1
PIEZAS GRAFICAS | CONTEMPLANDO EL DISENO EDITORIAL Y
LA ORGANIZACI,ON VISUAL DEL
CONTENIDO.
PRODUCCION DE SERVICIO DE PRODUCCION,
2 |PIEZAS POSPRODUCCION Y ANIMACION DE PIEZAS | GLOBAL 1
AUDIOVISUALES AUDIOVISUALES.
SERVICIO DE MONTAJE DE STREAMING,
MEZCLADOR DE 4 CANALES, MESA DE
TRABAJO, 3 CAMARA FULL HD (CAMARA 1
PLANO GENERAL, CAMARA 2 PLANO
SERVICIO DE DETALLE DE SEGUIMIENTO, CAMARA 3
4 | STREAMING PARA INTERPRETE DE SENAS), PANTALLAS | GLOBAL 1
LCD PARA MONITORIAR DIFERENTES
CAMARAS, COMPOSICION DE IMAGENES
PROFESIONAL, TRANSMISION A TODAS LAS
PLATAFORMAS DIGITALES DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL.
SERVICIO DE
ENTREGA DE SERVICIO DE ENTREGA DE GACETAS EN EL
5 | GACETAS TAMARO | AUDIORIO UNIDAD 300
CARTA
2 CABINAS YORKVILLE NX750P-2, 2 BAJOS,
CONSOLA SOUNDCRATF 24 Ul DE 20
SONIDO CANALES, COMPUTADOR PARA EL
6 | PROFESIONAL SONIDO, MESA DE TRABAJO, 3 GLOBAL 1
MICROFONOS INALAMBRICOS, 1
MICROFONOS DE DIADEMAS
INALAMBRICOS
PANTALLA LED DE ALTA LUMINOSIDAD 3*2
PANTALLA LED PARA PROYECCION, COMPUTADOR
7 | PROFESIONAL ALTA | PORTATIL PARA INFORMACION DE GLOBAL 1
LUMINOSIDAD DIAPOSITIVAS, VIDEOS, MESA DE
TRABAJO.
MONTAJE DE STAND INSTITUCIONALES
8 g"SANNTSSJE DE PARA TOMA DE ASISTENCIA Y BUZONDE | UNIDAD 1
PREGUNTAS Y RESPUESTAS.
DOS PENDONES TAMARNO 2X1 CON BASE
9 |PENDONES TIPO ARANA UNIDAD 2
SERVICIO DE PRESENTADOR Y
PERIODISTA, ENCARGADO DE
PROMOCIONAR LOS EVENTOS DE
AUDIENCIA PUBLICA EN GRUPOS DE
PRESENTADOR O INTERES CON IMPRESOS, CARTAS,
10 | MAESTRO DE LLAMADAS, CONFIRMACION DE UNIDAD ]
CEREMONIA ASISTENCIA. QUE HAGA LAS VECES DE
RELATOR Y REALIZADOR DE INFORME DEL
DESARROLLO Y EVALUACION DE LAS
AUDIENCIAS PUBLICAS Y GESTIONAR
HERRAMIENTAS DE RETROALIMENTACION
CON LOS PARTICIPANTES
12 | ESCENOGRAFIA DEL | ADECUACION DEL SALON DEL EVENTO GLOBAL ]
EVENTO QUE TRANSFORMA EL ENTORNO,
@ I:?)%: 1(;)|£)|-01-DF>
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CREANDO UNA ATMOSFERA UNICA Y
MEMORABLE, MESA PRINCIPAL, ARREGLOS
FLORALES Y DECORACIOES.
GASEOSA EMBASE PLASTICO 250ML Y
13 | REFRIGERIO EMPANADAS HORNEADAS UNIDAD 300
PERSONAL DE APOYO PARA ACTIVIDADES
) VARIAS COMO: LIMPIEZA, ORGANIZACION | bensona
14 | APOYO LOGISTICO |DE SILLAS, MESAS, ENTREGA DE S 6
REFRIGERIOS, RECEPCION DE FIRMAS DE
ASISTENCIAS, GUIA DE INVITADOS.
MESA CON CAFE Y AROMATICAS PARA EL
PUBLICO, CAFE, AROMATICAS, AZUCAR,
15 |COFFESTATION | b7y | ITOS, VASOS DESECHABLES, Y UNIDAD ’
PASABOCAS
. BOTELLA
16 | HIDRATACION BOTELLAS DE AGUA DE 300ML s 400
17 [ CANTANTE CANTO DE LOS HIMNOS Y PRESENTACION | GLOBAL 1
EXPERTO EN ERVICIO DE UN EXPERTO TRADUCTOR EN
19 |LENGUAJE DE SERVICIO DE UN £ © UCTO HORA 3
- LENGUAJE DE SENAS.
SENAS
CLASIFICADOR
EGMENT FAMILIA LASE
SEGMENTO CLAS UNSPSC
80: Servicios de|14: 16:  Actividades |80141607:
gestion, servicios | Comercializaciéon |de  ventas vy |Gestidn de
profesionales de |y distribucion promocion de | eventos
empresas y servicios negocios.
administrativos
4.3. ] 80. Servicios de 19. Exhibiciones y | 80141902:
CLASIFICACION gestion,  servicios ferias Reuniones y
UNSPSC: profesionales de | 14. comerciales eventos
empresas y servicios | Comercializacion
administrativos y distribucién
80. Servicios de 19. Exhibiciones y | 80141903:
gestion, servicios ferias Talento y
profesionales de | 14. comerciales entretenimiento
empresas y servicios | Comercializacion
administrativos y distribucién
5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL MUNICIPIO DE SAN MARTIN CESAR
GENERALES:
51 Seran obligaciones generales del contratista, las siguientes:
OBLIGACIONES DE 1) Acatar la Constitucién, la Ley y demas Normas pertinentes.
CONTRATISTA: 2) Cumplir con todos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato y asumir sus costos.
3) Cumplir de buena fe el objeto contractual.
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4) Ejecutar el objeto del contrato derivado en el plazo establecido y de
conformidad con lo establecido en el estudio previo del presente proceso
contractual.

5) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta

La Entidad, a través de los funcionarios que ejercen el control de

ejecucion.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,

evitando dilaciones y perturbaciones.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la

ley con el fin de hacer u omitir algun hecho.

Presentar toda la informacion y/o documentacién requerida por el

supervisor del contrato.

Responder por el pago de los impuestos que cause la legalizacion y

ejecucion del contrato.

10)Cumplir con los pagos al sistema de seguridad social integral (SALUD,
PENSION y ARL) de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley
789 de 2002, Articulo 3 de la Ley 797 de 2003, inciso 1 del Articulo 23 del
Decreto1703 de 2002, inciso 2 del Articulo 3 del Decreto 510 de 2003,
Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2° de la Ley 1562 de 2012.

6)
7)
8)

9)

5.2.
OBLIGACIONES
DEL

. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato
. Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para el
cumplimento de sus obligaciones contractuales.

N =

MUNICIPIO DE 3. Realizar la supervisiéon del contrato.
SAN MARTIN 4. Entregar al contratista la informacién necesaria para el cumplimiento de sus
CESAR: obligaciones contractuales
Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual, la modalidad de seleccion
del contratista sera por minima cuantia fundamentada en el SUBSECCION 5,
MINIMA CUANTIA articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 del 2015, y siguientes.
5.3. Como quiera que el proceso de contratacion que se justifica en el presente estudio,
MODALIDAD DE (tiene un presupuesto asignado, cuyo valor no supera el 10% de la menor cuantia
SELECCION, establecida en el articulo segundo de la ley 1150 de 2007 y con fundamento en lo
JUSTIFICACION Y |establecido en el numeral 6 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, adicionado por el
FUNDAMENTOS |articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.3, del
JURIDICOS. Decreto 1082 de 2015, la modalidad de seleccion para la escogencia del contratista
se realizara por el proceso de MINIMA CUANTIA. Mediante esta modalidad de
seleccidn, la entidad podra contratar con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que acredite los requisitos exigidos
en el estudio previo e invitacion publica conforme a la le y el reglamento.

54. Para el mejoramiento de la actividad contractual, la materializacion de los principios
VALOR ESTIMADO de contratacion y el cumplimiento de los fines y objetivos misionales asignados a
@ -(I;?)[[)) 1(glg)l-o 1-DP
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DEL la entidad, se definieron parametros y criterios objetivos para fijar de PRESTACION
CONTRATOY DE SERVICIOS que celebre el Municipio de San Martin Cesar, por lo que la entidad
JUSTIFICACION adelanto los andlisis técnico- administrativos correspondientes, a partir de los
DEL requisitos legales establecidos: capacidad de ejecutar el objeto del contrato, la
MISMO idoneidad demostrada y la experiencia directamente relacionada con el area de
que se trate, con el fin de determinar el valor de los mismos, en la contratacion de
la entidad.
El valor total del contrato es la suma de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS
M/CTE ($18.000.000), el objeto a realizar debe cumplir con las especificaciones
exigidas por el contratante con experiencia, conocimiento suficiente e idoneidad,
ademas de cumplir con los principios basicos fundamentales de la administracion
publica, garantizando calidad y eficiencia.
“CONTRATAR LOS SERVICIOS DE LOGISTICA Y OPERACION PARA LA EJECUCION DE LA
AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS VIGENCIA 2022 DEL MUNICIPIO
INCLUYENDO EL SUMINISTRO DE BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA ASEGURAR LA
PARTICIPACION CIUDADANA, CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE TRANSPARENCIA Y
CONTROL SOCIAL.”
iTE | PRODUCTO . CANTID| VALOR
M | ISERVICIO DESCRIPCION UNIDAD | ©“/ UNITARIO | VALOR TOTAL
SERVICIO PROFESIONAL
PARA EL DISENO Y
MAQUETACION DE ,
5.5 DISENO Y INFORMES DE RENDICION
- DIAGRAMACI | DE CUENTAS Y DE
PRESUPUESTO 1 |ONDE CUATRO EDICIONES LA | GLOBAL 1 1$615 000 1$615 000
OFICIAL PIEZAS GACETA INSTITUCIONAL, 19 019
GRAFICAS | CONTEMPLANDO EL
DISENO EDITORIAL Y LA
ORGANIZACI,ON VISUAL
DEL CONTENIDO.
PRODUCCIG | SERVICIO DE
N DE PIEZAS | PRODUCCION, | $ $
2 POSPRODUCCION Y GLOBAL 1
ﬁlléJSDIOVISUA ANIMACION DE PIEZAS 1.500.000 | 1.500.000
AUDIOVISUALES.
SERVICIO DE MONTAJE
DE STREAMING,
MEZCLADOR DE 4
CANALES, MESA DE
TRABAJO, 3 CAMARA FULL
4 | SERVICIO DE | HD (CAMARA 1 PLANO GLOBAL ] $ $
STREAMING | GENERAL, CAMARA 2 2.500.000 |2.500.000
PLANO DETALLE DE
SEGUIMIENTO, CAMARA 3
PARA INTERPRETE DE
SENAS), PANTALLAS LCD
PARA MONITORIAR
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DIFERENTES CAMARAS,
COMPOSICION DE
IMAGENES PROFESIONAL,
TRANSMISION A TODAS
LAS PLATAFORMAS
DIGITALES DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL.

SERVICIO DE
ENTREGA

DE GACETAS
TAMANO
CARTA

SERVICIO DE ENTREGA
DE GACETAS EN EL
AUDIORIO

UNIDAD

300

3.000

$
900.000

SONIDO
PROFESION
AL

2 CABINAS YORKVILLE
NX750P-2, 2 BAJOS,
CONSOLA SOUNDCRATF
24 Ul DE 20 CANALES,
COMPUTADOR PARA EL
SONIDO, MESA DE
TRABAJO, 3 MICROFONOS
INALAMBRICOS, 1
MICROFONOS DE
DIADEMAS INALAMBRICOS

GLOBAL

$
1.970.000

$
1.970.000

PANTALLA
LED
PROFESION
AL ALTA
LUMINOSIDA
D

PANTALLA LED DE ALTA
LUMINOSIDAD 3*2 PARA
PROYECCION,
COMPUTADOR PORTATIL
PARA INFORMACION DE
DIAPOSITIVAS, VIDEOS,
MESA DE TRABAJO.

GLOBAL

$
2.000.000

$
2.000.000

MONTAJE DE
STANDS

MONTAJE DE STAND
INSTITUCIONALES PARA
TOMA DE ASISTENCIA'Y
BUZON DE PREGUNTAS Y
RESPUESTAS.

UNIDAD

$
400.000

$
400.000

PENDONES

DOS PENDONES TAMANO
2X1 CON BASE TIPO
ARANA

UNIDAD

$
200.000

$
400.000

10

PRESENTAD
ORO
MAESTRO
DE
CEREMONIA

SERVICIO DE
PRESENTADOR Y
PERIODISTA, ENCARGADO
DE PROMOCIONAR LOS
EVENTOS DE AUDIENCIA
PUBLICA EN GRUPOS DE
INTERES CON IMPRESOS,
CARTAS, LLAMADAS,
CONFIRMACION DE
ASISTENCIA. QUE HAGA
LAS VECES DE RELATOR
Y REALIZADOR DE
INFORME DEL
DESARROLLO Y
EVALUACION DE LAS
AUDIENCIAS PUBLICAS Y
GESTIONAR
HERRAMIENTAS DE

UNIDAD

$
500.000

$
500.000

©
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RETROALIMENTACION
CON LOS PARTICIPANTES

12

ESCENOGRA
FIA DEL
EVENTO

ADECUACION DEL SALON
DEL EVENTO QUE
TRANSFORMA EL
ENTORNO, CREANDO UNA
ATMOSFERA UNICA Y
MEMORABLE, MESA
PRINCIPAL, ARREGLOS
FLORALES Y
DECORACIOES.

GLOBAL

$
1.500.000

$
1.500.000

13

REFRIGERIO

GASEOSA EMBASE
PLASTICO 250ML Y
EMPANADAS HORNEADAS

UNIDAD

300

8.000

$
2.400.000

14

APOYO
LOGISTICO

PERSONAL DE APOYO
PARA ACTIVIDADES
VARIAS COMO: LIMPIEZA,
ORGANIZACION DE
SILLAS, MESAS, ENTREGA
DE REFRIGERIOS,
RECEPCION DE FIRMAS
DE ASISTENCIAS, GUIA DE
INVITADOS.

PERSON
AS

70.000

$
420.000

15

COFFE
STATION

MESA CON CAFE Y
AROMATICAS PARA EL
PUBLICO, CAFE,
AROMATICAS, AZUCAR,
PITILLITOS, VASOS
DESECHABLES, Y
PASABOCAS

UNIDAD

35.000

$
245.000

16

HIDRATACIO
N

BOTELLAS DE AGUA DE
300ML

BOTELL
AS

400

$
1.000

$
400.000

17

CANTANTE

CANTO DE LOS HIMNOS Y
PRESENTACION

GLOBAL

$
500.000

$
500.000

19

EXPERTO EN
LENGUAJE
DE SENAS

SERVICIO DE UN
EXPERTO TRADUCTOR EN
LENGUAJE DE SENAS.

HORA

$
250.000

$
750.000

TOTAL

$
18.000.000

La contratacion, cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal:

RUBRO: 2.1.2.02.02.009.05
ggthFlCADo DE coP N 0o2r
DESCRIPCION: SERVICIO ADMINISTRATIVOS
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL DDEL GOBIERNO
- RECURSOS PROPIOS LD
FECHA: 27/03/2026
VALOR: $29.000.000
@ TRD: 100
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AUTORIZADOS POR: SECRETARIA

MUNICIPAL

DE HACIENDA

5.7.

FORMA DE PAGO
DEL

CONTRATO

EL MUNICIPIO determiné realizar el pago de la ejecucion del objeto, asi:

Un solo pago final previa ejecucién del contrato y aceptacion del supervisor del
mismo. Lo anterior, a satisfaccion del supervisor, acreditacion del cumplimiento de
las obligaciones y el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la
seguridad social integral.

Notas:

1. EL CONTRATISTA para el pago debera presentar: a. Cuenta de cobro. b.
Factura cambiaria de compraventa si es del caso. c¢. Acta de supervision y
de pago. d. Constancia de pago a los regimenes de Seguridad Social
Integral y de Riesgos Laborales, parafiscales, y demas documentos que
sean requeridos para el pago. e. Informe de actividades.

Cada pago se llevara a cabo dentro de los noventa (90) dias habiles
siguientes a la aprobacién de la cuenta de cobro por parte de la Secretaria
de Hacienda y Tesoro Publico.

5.8. IMPUESTOS:

Los impuestos que se causen por razon de la suscripcion, desarrollo, ejecucion y
liquidacion del contrato, con excepcion de los que legalmente correspondan al
municipio son de cargo exclusivo del contratista. En materia de impuestos, el
municipio efectuara a las cuentas o facturas de la entidad o persona natural las
retenciones que establezca la ley.

5.9
ACREDITACION
DE REQUISITOS
PARA

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la ley 590 de 200 y el decreto 1074 de 2015,
decreto 1860 de 2021 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicién
con la copia del certificado del registro unico de proponentes, el cual debera
encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARTICIPAR Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a MiPymes los proponentes aportaran la
EN copia del registro mercantil del certificado de existencia y representacion legal o del
CONVOCATORIAS |registro unico de proponentes, segun corresponda, conforme a las reglas
LIMITADAS precedentes, con una fecha maximo de treinta (30) dias, anteriores a la prevista en
el cronograma del proceso de contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.
Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las entidades estatales
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independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por entidades estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, solo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales
integrados unicamente por MiPymes.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2.y2.2.1.2.4.3. de
este Decreto no excluye la aplicacion de los criterios diferenciales para los
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

NOTA: En caso de recibir solicitudes de limitacion a MiPymes, se tomara el
siguiente orden en primer lugar, se limitara a MiPymes municipales, segundo lugar
MiPymes departamentales y tercer lugar MiPymes nacionales, segun las
solicitudes presentadas.

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

6.1 REQUISITOS HABILITANTES.
Para la contratacidon se exigiran seran los siguientes requisitos:

6.2
CAPACIDAD
JURIDICA

» Carta de presentacion de la propuesta en los términos consagrados en
la seccién “DE LAS PROPUESTAS” de la presente invitacién publica.
Formato de Hoja de vida.

Fotocopia de la cédula de ciudadania. (Si es persona juridica - fotocopia

del Representante Legal de la empresa).

Fotocopia de la libreta militar. (Hombres)

Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT.

Certificado de Existencia y Representacion Legal, si el participante es

persona juridica, expedido con no mas de treinta (30) dias antes del

cierre del presente proceso de seleccion, en el cual deberan estar
claramente expresadas las facultades del gerente.

» Carta de autorizacion de la Junta Directiva al Gerente, cuando el precio
de la propuesta supere las autorizaciones que este tiene segun los
estatutos de la sociedad. Las limitaciones a las facultades del Gerente
deberan estar claramente expresadas en el certificado que expida la
Camara de Comercio.

» Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la razon social y del
representante legal expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

» Certificado de Antecedentes Fiscales de la razon social y del
representante legal expedido por la Contraloria General de la
Republica.

» Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

> Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC.

VVV VY
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Certificado de registro de deudores alimentarios morosos — REDAM: El
proponente debera anexar en la propuesta el certificado de Registro de
Deudores Alimentarios Morosos del Poder Judicial (REDAM) del
representante legal.

Certificado de antecedentes de delitos sexuales.

Documento de constitucion de consorcio o union temporal en el evento
que se presente bajo una de estas modalidades.

Certificacion que acredite que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, y de
Riesgos Laborales, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar. (Articulo 23 Ley 1150/2007).

Nota.

e Personas naturales: debe anexar la constancia de pago al
Sistema de Seguridad Social Integral, y de Riesgos Laborales
del ultimo mes, contado a partir de la citada fecha.

e Personas juridicas: debera certificar que, a la fecha de
presentacion de su oferta, el proponente ha realizado el pago de
los aportes correspondientes a la nomina de los ultimos seis (6)
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el caso en
que la sociedad no tenga mas de 6 meses de constituida, debera
acreditar el pago a partir de la fecha de constitucién. Tenga en
cuenta que el revisor fiscal debe figurar inscrito en el certificado
de la Camara de Comercio. En todo caso se debera anexar la
documentacion del revisor fiscal o el contador publico. Dicha
certificacién debera encontrarse suscrita por la persona natural o
su contador, o por el revisor fiscal o representante legal de la
persona juridica, segun sea el caso.

e Cuando el PROPONENTE sea un Consorcio o una Unién
Temporal, cada una de las personas naturales o juridicas que lo
integran debera certificar que se encuentra en cumplimiento de
la anterior obligacién y en el evento de resultar adjudicatarios, al
momento de suscribir el contrato correspondiente.Los anexos a
la presente invitacion publica.

» Los demas que se soliciten por la entidad.

CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES.

» Carta de presentacion de la oferta suscrita por el representante legal del

Consorcio o Unién Temporal.
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» Documento de constitucién del Consorcio o Unidon Temporal, El cual
debe contener como minimo los requisitos establecidos en esta
Invitacion.

» Deberan acreditar ademas todos los requisitos sefialados anteriormente
segun corresponda para sus integrantes si son personas naturales o
juridicas.

» Propuesta Econémica de conformidad a los requerimientos de esta
invitacion

6.3.

CAPACIDAD

JURIDICA

En la presente invitacion publica podran participar todas las personas naturales
o juridicas, nacionales o extranjeras, individualmente o en Consorcio o Union
Temporal, consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes,
que no se encuentren incursas en ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad de que trata el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18
de la ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios y demas normas
concordantes.

EI MUNICIPIO se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos
suministrados en la propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades,
personas o empresas que de una u otra forma se mencionen en los
documentos presentados, a suministrar la informacion que se requiera, a
visitar sus instalaciones o a efectuar indagacion de cualquier de sus
empleados en caso de que sea necesario.

6.4.

EXPERIENCIA

GENERAL.

a. En el caso de personas naturales, juridicas, Consorcios, Uniones
temporales u otra modalidad de sociedad se debera demostrar que tiene una
experiencia general con inscripcién de camara de comercio de por lo menos
de un (1) ano de experiencia general demostrada a través de la informacion
registrada en el certificado de existencia y representacién legal expedido por
la Camara de Comercio.

b. Para la verificacion de los requisitos habilitantes relacionados con las
condiciones de experiencia general, se tendra en cuenta la fecha de
constitucién de la persona juridica de acuerdo con la informacion registrada
en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio, se tendra en cuenta la fecha de inscripcidn de la persona
natural en la matricula mercantil de acuerdo con la informacion registrada en
el certificado expedido por la Camara de Comercio y/o fecha expedicion
tarjeta profesional.

6.5.

EXPERIENCIA

ESPECIFICA.

El proponente debera demostrar que ha suscrito y ejecutado con entidades
publicas o privadas un (1) contratos cuyo objeto contractual corresponda a
la prestacion de servicios de apoyo logistico o actividades afines al objeto del

presente proceso. Para efectos de la acreditacion de la experiencia especifica,
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elproponente debera aportar copia del contrato, con su respectiva acta de
liquidacion o Certificacion del mismo suscrita por el contratante o su
representante.

Si los contratos presentados para la verificacion de experiencia especifica,
cumplen con cada uno de los requisitos exigidos en la presente invitacion
publica, la propuesta sera considerada HABILITADA, en caso contrario sera
considerada NO HABILITADA

6.6.
ANALISIS DE RIESGOS Y
FORMA DE MITIGARLO.

Para este proceso contractual y en atencion al Articulo 4 de la ley 1150 de
2007 vy el Articulo 3 del Decreto 1510 de 2013, y el decreto 1082 de 2015,
entiéndase por riesgo es un evento que puede generar efectos adversos y de
distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en
la ejecuciéon de un Contrato.

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende
adelantar, tanto en aspectos favorables como adversos; y con el fin de
contribuir a asegurar los fines que el estado persigue con la contratacion, el
Municipio ha preparado este anexo, el cual permite dilucidar aspectos que
deben ser considerados en la adecuada estructuracion de ofertas y planes de
contingencia y continuidad del proyecto.

De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncion del
riesgo previsible propio de este tipo de contratacion, asumiendo su costo,
siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del Municipio
en la estructuracion del Proceso contractual. Condiciones.

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades
previstas en esta contratacion serian:

\\ ./ COD: OFI-01-DP
VER: 03
. . FEC: 01/07/2023
Carrea 7 N° 13-56 B. El Socorro acald|a_@sanmart|n-§:esar.qov.co (605) 54 80 58
/ CP. 205050 contactenos@sanmartin-cesar.gov.co

www.sanmartin-cesar.gov.co



mailto:acaldía@sanmartin-cesar.gov.co
mailto:contactenos@sanmartin-cesar.gov.co
http://www.sanmartin-cesar.gov.co/

ESTUDIO PREVIO

MUNICIPIO DE SAN MARTIN, CESAR
NIT: 892301093-3

Pagina 16 de 18

° <
DESCRIPCIO consecuencia g o | = 8 A
FUENT N (Que puede o de la 2123 5 = tratamiento/controle
N° | CLASE E ETAPA TIPO pasary, e o s c o © . s a ser
como puede del evento -g £ g ® g implementados
ocurrir) 5 s © ]
) =
© T
> L]
~
Modificaciones
del régimen
tributario que .
R . . reducir las
Genera ejecucio Riesgo |mp||_c'1ue desequmbr_l? riesgo Contratist consecuencias a
) g g
1 | externa . afectacion ala | de la ecuacion 3 2 5 4 ay .
n regulatorio 5 i medio N través de planes de
ejecucion del contractual entidad contingencia
contrato y la 9
prestacion del
servicio
Enfermedad
general,
enfermedad
profesional,
accidentes de reduccion de la
trabajo probabilidad de
(incapacidad, ocurrencia del evento
Genera eiecucio Riesgo discapacidad, acciones Ries teniendo en cuenta
2 | externa ) Operaciona | muerte entre P 3 1 4 9 | contratista actividades de
n . judiciales o Bajo N . !
| otros) sin que seguridad industrial y
el recurso realizando la
humano se constitucion de la
encuentre garantia contractual
efectivamente
cubierto por el
régimen de
seguridad
Riesgo por
cambios en el
régimen de
contratacion reducir las
3 Genera externa ejecucio Riesgo coﬁ)sr;abtie;no dielzeg;lzz:rign 3 2 5 riesgo Cor;tr_atlst consecuencias a
! n regulatorio que afecte la contractual medio Entidad travf;n(;liip‘lae:‘r;?as de
ejecucion del 9
contrato y la
prestacion del
servicio
IMPACTO
Dificulta la
. o Obstruye la
ejecucion del e.ecuc%n del Perturba la
Obstruye la | contrato de | Afecta la cjo ntrato ejecucion  del
ejecucion del | manera baja. | ejecucion del sustancialme contrato de
CLASIFICACION contrato  de | Aplicando contrato sin nte pero aun | Manera_grave
CUALITATIVA manera medidas alterar el > pero. imposibilitando
. s - asi permite la .
intrascendent | minimas se | beneficio de consecucion la consecucion
e. puede lograr el | las partes. ) del objeto
) del objeto
objeto contractual.
contractual.
contractual.
Los Genera un | Incrementa el
sobrecostos | Los sobrecostos | impacto valor del | Impacto sobre
no no representan | sobre el valor | contrato el valor del
CLASIFICACION representan | mas del cinco |del contrato | entre el | contrato en
MONETARIA mas del uno | por ciento (5%) | entre el cinco | quince (15%) | mas de treinta
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Posible
Probable
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De conformidad con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de
2015.

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.5. Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir o no
garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion de
"grandes almacenes".

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la forma de pago y el valor
del contrato, se considera que es necesario exigir la garantia unica en la presente
contratacion, que incluya los siguientes amparos:

6.7. i 1- EL CONTRATISTA debera constituir una garantia, que debe ser expedida
GARANTIAS: por una compafia de seguros legalmente reconocida en Colombia, cuyas
polizas o certificaciones matrices estén debidamente aprobadas por la
superintendencia financiera, la cual debe contener los siguientes amparos:
a) CUMPLIMIENTO: EI valor del amparo de cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato, el cual sera del diez (10) por ciento del
valor total del mismo y tendra una vigencia igual a la del contrato y cuatro
(4) meses mas.
PARAGRAFO- como asegurado y beneficiario debera figurar el Municipio de San
Martin, Cesar.
6.8 Nombre del funcionario: VICTOR MANUEL MEDINA ARDILA
INTERVENTpRiA O|Cargo: SECRETARIO DE PLANEACION MUNICIPAL
SUPERVISION: Dependencia: SECRETARIA DE PLANEACION MUNICIPAL
6.9. .
PLAZO DE EJECUCION|Tres (3) dias, contados a partir de la firma del acta de inicio.
DEL CONTRATO
El termino de que disponen las partes para liquidar de mutuo acuerdo el presente
6.10. . ) RO
4 contrato sera Cuatro (4) meses contados a partir de la terminacion del plazo de
LIQUIDACION DEL| . - : - . o
CONTRATO ejecucion del contr’ato, de no realizarse dentro del término previsto se aplicara lo
dispuesto en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.
6.11.
CONSTANCIA DEL |Se deja constancia que la entidad cumplioé con el deber de analisis para conocer

CUMPLIMIENTO  DEL
DEBER DE ANALISIS
DE LAS ENTIDADES

el sector relativo al objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo.

Carrea 7 N° 13-56 B. El Socorro

TRD: 100

COD: OFI-01-DP
VER: 03

FEC: 01/07/2023

acaldia@sanmartin-cesar.gov.co

©

contactenos@sanmartin-cesar.gov.co

) -

(605) 54 80 58

/ CP. 205050

www.sanmartin-cesar.gov.co



mailto:acaldía@sanmartin-cesar.gov.co
mailto:contactenos@sanmartin-cesar.gov.co
http://www.sanmartin-cesar.gov.co/

CALDWA MUNIG),,
REP o A

g i

Pagina 18 de 18 ’

i
ESTUDIO PREVIO ¥ iy 2

AN AR

MUNICIPIO DE SAN MARTIN, CESAR
NIT: 892301093-3

ESTATALES

6.12.
INDEMNIDAD

El contratista mantendra indemne al Municipio de San Martin Cesar, contra todo
reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafos o
lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el contratista en
la ejecucion del objeto y las obligaciones contractuales. en caso de que se entable
un reclamo, demanda o accion legal contra del Municipio de San Martin Cesar,
por asuntos que segun el contrato sea de responsabilidad del contratista, éste
sera notificado lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al
Municipio de San Martin Cesar. el contratista sera responsable de todos los dafios
causados al Municipio de San Martin Cesar, ocasionados por su culpa o la de sus
subcontratistas o dependientes y le reconocera y pagara el valor de tales dafios o
procedera a repararlos debidamente a satisfaccion del Municipio de San Martin
Cesar.

6.13 CONCLUSIONES

Con el presente estudio se acredita que la Alcaldia Municipal, tiene necesidad de
contratar el servicio referido, que dicha actividad se encuentra plenamente
planificada y soportada presupuestalmente, por lo tanto, por ser conveniente y
viable técnica y juridicamente, se recomienda llevar a cabo la aludida contratacion.

FIRMA: Original firmado
NOMBRE: VICTOR MANUEL MEDINA ARDILA
CARGO: SECRETARIO DE PLANEACION MUNICIPAL
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