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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Quibdó, mayo de 2026

Señor (a)
ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9120818
COORDINADORA ACADEMICA
MEDIA TECNICA
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes de mayo del año 2026

Referencia: No.  CO1.PCCNTR.9120818 del 2026

HEILER STIWAR MINOTTA QUEJADA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
11.804.923 de Quibdó, en mi calidad de Contratista del SENA, en MEDIATECNICA, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago:

Se fijan honorarios por valor total para cada contrato la suma de CUARENTA Y SEIS 
MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($46.332.000), Esta suma 
será pagada por el SENA, al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 
correspondiente al mes de FEBRERO por un valor de CUATRO MILLONES DOCIENTOS 
DOCE MIL PESOS M/CTE ($4.212.000), b) NUEVE (9) pagos iguales de MARZO a 
NOVIEMBRE del 2026 por valor de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA MIL 
PESOS MCTE ($4.680.000).

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2026.

OBJETO Prestar servicios personales de carácter temporal de instructores, para 
orientar la formación profesional en el nivel titulada del programa articulación con la 
media, en el Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional 
Chocó durante la vigencia 2026, en las Áreas temáticas definidas en el anexo 2.

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Pública Clasificada Pública Reservada
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 2.1. Programar y orientar 
las actividades de 
enseñanza-aprendizaje-
evaluación de conformidad 
con los programas de 
formación y el calendario 
institucional y el manual de 
procedimientos para la 
ejecución de acciones de 
formación profesional.

En el mes de mayo, se 
elaboró el proyecto 
formativo, la planeación 
pedagógica, las guías de 
aprendizaje y la temática 
correspondientes a las 
competencias a impartir. 
Para el curso técnico en 
Mantenimiento de 
Equipos de Cómputos del 
colegio Rogelio 
Velásquez Mega colegió 
MIA. y la Institución
Educativa Integrada 
Carrasquilla Industrial 
también se elaboró el 
proyecto formativo, la 
planeación pedagógica, 
las guías de aprendizaje y 
la temática 
correspondientes a las 
competencias a impartir. 
Para el curso técnico en 
Programación de 
Software
Como actividades se 
desarrollaron guías de 
aprendizajes.

Guías de Aprendizaje,
Programación

2 2.2. Orientar los procesos 
de enseñanza -
aprendizaje, según las 
necesidades detectadas en 
los procesos de 
evaluación, metodologías 
de aprendizajes y 
programas curriculares 
vigentes

En el mes de mayo, se
elaboró, las guías de 
aprendizaje y la temática 
correspondientes a las 
competencias a impartir. 
Para el curso técnico en 
Mantenimiento de equipo 
de cómputo delos grupos 

Evidencias fotográfico

ista de asistencia 
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3469796 3469801 de la I E 
Rogelio Velásquez Murillo
MEGA COLECIO

Historia evolución de la 
PC: Realizar un análisis de 
la evolución de los 
componentes y dispositivos 
que ayudaron a la evolución 
tecnológica actual, teniendo 
en cuenta los siguientes 
aspectos:

a. Resumen cronológico por 
medio de una línea de 
tiempo de la evolución de los 
computadores y de las 
diferentes maquinas que 
contribuyeron a su creación.

GFPI-F-135 V04

b. Dispositivos que 
contribuyeron a que se diera 
la evolución de los 
computador

Para el desarrollo de esta 
actividad debe tomar como 
apoyo el video expuesto en 
clase sobre evolución de los 
computadores y el material 

encuentra en la plataforma 
blackboard.

2. Tipos de equipos de 
cómputo: Plantee las 
características principales 
de los diferentes tipos de 
equipos de cómputo y 
agregue una imagen.

a. Supercomputadoras

b. Main frame.

c. Minicomputadoras

d. Microcomputadoras.
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e. Hand Held (computador 
de mano).

f. Note Boock (agenda 
personal).

g. Lap Top (Portátiles).

h. PDA (asistente personal).

i. Desktop (PC de escritorio).

j. Tower (PC de torre).

3. Cajas y Gabinetes:

a. Busque, explique, 
muestre los diferentes tipos 
de cajas para PC.

b. Muestre los más usados y 
especiales en: hogar, 
comercio e industria.

c. Hable de los tipos de 
refrigeración y/o formas 
para refrigerar los 
procesadores de la PC.

d. Diferencias entre fuentes: 
AT/ATX, ATX, ATX PLUS y 
Adaptador de voltaje de los 
portátiles. Y se realizó
cambio de Grupo 3505425 -
PROGRAMACION DE 
SOFTWARE de la I.E 
Integrada Carrasquilla
Industria, ya que ellos están 
matriculados en Técnico
Mantenimiento de 
Equipos de Cómputo.

3181909 y 3181885 grupo 
de (Mantenimiento de 
equipo de cómputo).

De la I E Rogelio Velasquez
Mega colegió MIA.

se elaboró, las guías de 
aprendizaje y la temática 
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correspondientes a las 
competencias a impartir. 
Para el curso técnico en 
Mantenimiento de equipo 
de cómputo

Como actividades se 
desarrollaron guías de 
aprendizajes. 3.2. 
Actividades de Apropiación 
de Conocimiento.

Para comprender el 
funcionamiento de una PC, 
es necesario que 
conozcamos cada uno de 
los dispositivos que la 
componen y su 
clasificación. Pero, además, 
es importante comprender 
qué función cumple cada 
uno por separado y en 
conjunto. Es por eso que 
veremos en principio los 
dispositivos críticos de la 
PC, sus características y el 
modo de funcionamiento. 
Luego, estaremos en 
condiciones de realizar 
diagnósticos y de ejecutar 
soluciones.

Daremos respuesta con 
nuestro pre saberes a las 
siguientes Interrogantes: 
Que es un Computador?

Que es Hardware? Que es 
Software?

Cuál es la Función de un 
periférico de entrada y de 
un ejemplo? Cuál es la 
Función de un periférico de 
salida y de un ejemplo?

Cuál es la Función de un 
periférico de procesamiento 
y de un ejemplo? Cuál es la 
Función de un periférico de 
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almacenamiento y de un 
ejemplo? Cuál es la 
Función de un periférico 
mixto y de un ejemplo?

Cuales son la divisiones del 
Software? Como funciona 
un Computador?

3 2.3. Participar en espacios 
académicos y pedagógicos 
con las Establecimientos 
Educativos, para la 
Articulación del plan de 
Estudios y los Diseños 
Curriculares de los 
programas de formación 
que se ejecutan en el 
marco del programa.

Se realizaron jornadas de 
trabajo con los docentes del 
área, con el fin de articular 
las actividades prácticas del 
programa de formación 
teniendo en cuenta el plan 
de estudios. Durante estas

actividades se unificaron 
criterios pedagógicos y se 
coordinó el desarrollo de 
prácticas formativas con los 
aprendices, fortaleciendo
los procesos de enseñanza

aprendizaje en los 
ambientes productivos.

Registro fotográfico y 
acta de concertación   

4 2.4. Ejecutar el programa 
de formación de acuerdo 
con la articulación y 
planeación pedagógica, 
concertada con el 
Establecimiento Educativo

Para el mes de mayo se 
elaboraron las guías de 
aprendizaje de acuerdo 
a la planeación 
pedagógica y el 
proyecto formativo, 
basado en la estructura 
curricular del programa 
técnico en 
Mantenimientos de 
equipos de Cómputos y 
Programación de 
software en articulación 
con la IE. Institución 
Educativa Rogelio 
Velásquez y la Institución 
Educativa Integrada 
Carrasquilla Industrial.

Planeación
pedagógica y 
Proyecto formativo 
basados en la 
estructura curricular 
del técnico en 
Mantenimientos de 
equipos de Cómputos 
y Programación de 
Computadores (Ver 
en SENA Sofía Plus) 

5 2.5. Participar en la 
planeación, seguimiento, 
evaluación y planes de 

En mes de mayo, mediante 
la   planeación pedagógica y 
las guías de aprendizaje se 

Registro plataforma 
betowa y fotografía 



7

GCCON-F-087 V1

mejora de los aprendices 
según la ejecución del 
programa de formación 
articulado en los colegios

realiza el seguimiento y 
evaluación de los 
aprendices del grado 10° 
3468299 y grado 11° con 
ficha: 3196382, los procesos 
de formación que se 
desarrollan a través de la 
gestión estratégica de la 
institución educativa.

6 2.6. Garantizar el completo 
desarrollo del programa de 
formación para el 
cumplimiento de las horas 
establecidas en los diseños 
curriculares en el marco de 
la articulación con la 
media.

Para el cumplimiento de las 
horas establecidas en los 
diseños curriculares para el 
mes de mayo, el programa 
de formación se viene 
desarrollando y cumpliendo 
conforme a la planeación 
pedagógica

Ver planeación 
pedagógica y 

Registro de tiempo en 
Sofia Plus 

2.7. Apoyar el 
cumplimiento de la 
ejecución de la formación 
según orientaciones de los 
lineamientos vigentes para 
el programa de articulación 
con la media.

Se está desarrollando la 
formación en las 
instituciones educativas 
Institución Educativa 
Rogelio Velásquez y la 
Institución Educativa 
Integrada Carrasquilla 
Industrial.

Asistencia

2.8. Hacer uso de los 
medios y ambientes 
virtuales dispuestos por el 
Sena en articulación con la 
media como instrumento 
de apoyo a dicha 
formación, así como para 
la gestión de informes de 
ejecución de la formación.

La formación se desarrolla 
en los ambientes de cada 
una de las instituciones, 
toda la formación es 
presencial ya que los 
alumnos si cuentan con 
herramientas para realizar 
este tipo de formación.

Utilización de la 
plataforma Betowa 

2.9. Apoyar técnicamente 
en las evaluaciones de los 
procesos de adquisición de 
bienes y servicios, por el 
conocimiento profesional 
contratado previa 
designación de la directora 
regional

No se adelantó ninguna 
actividad para el período en 
esta obligación. 

No se cuentan con 
evidencias
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2.10. Apoyar en la 
orientación, recolección, 
entrega y radicación de la 
documentación del proceso 
de etapa productiva de los 
aprendices, que cumplieron 
con el lleno de los 
requisitos para su proceso 
de certificación

Para este periodo Se 
empezaron a llenar los 
documentos para etapa 
practica y bitácoras de los 
alumnos de las Institución 
Educativa Rogelio Velásquez 
Murillo MIA. de los grupos 
3181909 y 3181885

Foto de ofició de 
entrega de 
documentos 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación 
de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del 
gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista 
GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados 
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos 
realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecución 
contractual.  

ITE
M

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENT
O

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el 
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en 
fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, deberá 
reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos 
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y 
los desplazamientos realizados y el No. 4653647960 del mes de abril de 2026 
Operador Nuevo SOI. (Decreto Ley 2106 de 2019 Ley Antitrámites

Evidencias en (20) folios

Cordialmente, 
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Firma
HEILER STIWAR MINOTTA QUEJADA
Contratista
C.C. No. 11.804.923 de Quibdó
Recibí a satisfacción:

Firma

ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9120818 del 2026

Coordinadora Académica
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Anexo 
2.1 Obligaciones
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2.2 Obligaciones
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2.3 Obligaciones

2.4 Obligaciones
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2.5 Obligaciones
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2.6 Obligaciones
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2.10 Obligaciones


