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INFORME DE SUPERVISION
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TIPO DE INFORME
Seleccione con una X el tipo de informe que va a realizar:
PARCIAL POR
MODIFICACIO PARCIAL POR PARCIA PARCIAL POR PARCIAL POR
N, SUSPENSION O L POR TERMINACIO SUSTITUCION OTROS
ADICIONES, REINICIO DEL CESION N O CAMBIO DE INFORME
PRORROGAS CONTRATO ANTICIPADA SUPERVISOR S
Y OTROS
Fecha 20 de Abril de 2026
Nimero de Contrato 2572 de 2025
Nombre del Contratista DATAFILE S.A
NIT del Contratista 830.022.818-3

Objeto del Contrato

Prestar el servicio especializado de saneamiento ambiental, limpieza de archivos y
depositos documentales en la sede principal de agencia de Desarrollo rural y aquellos
archivos ubicados en las unidades técnicas territoriales — UTT, garantizando la
conservacion y preservacion de la documentacion en cumplimiento de la normatividad
vigente

Dependencia

SECRETARIA GENERAL

Tiempo Duracion

El plazo de ejecucion del contrato iniciaré a partir de la suscripcién del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, hasta el treinta
(30) de diciembre de 2025 o hasta agotar el presupuesto asignado, lo primero que
ocurra.

Supervisor (a)

YALENIS PATRICIA AGAMEZ DE HORTA

Cargo Supervisor (a)

Gestor T1 Grado 09

JUSTIFICACION

En mi calidad de supervisora del Contrato No. 25722025 y de conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley
1474 de 2011, de manera atenta presento el informe de supervisién, con el propésito de solicitar la liquidacion del contrato
y la liberacion del saldo no ejecutado. Conforme con lo anterior, es preciso indicar:

1. Que la Entidad adelantd proceso Invitacion Publica de Seleccion de Minima Cuantia No. SMC-13-2025, cuyo objeto es:
“Prestar el servicio especializado de saneamiento ambiental, limpieza de archivos y depdsitos documentales en la sede
principal de agencia de Desarrollo rural y aquellos archivos ubicados en las unidades técnicas territoriales — UTT,
garantizando la conservacion y preservacion de la documentacion en cumplimiento de la normatividad vigente.”

2. El02 de diciembre de 2025, se suscribio el contrato No. Contrato No. 25722025 entre la AGENCIA DE DESARROLLO
RURAL y DATA FILE S.A, cuyo objeto es: “Prestar el servicio especializado de saneamiento ambiental, limpieza de
archivos y depositos documentales en la sede principal de agencia de Desarrollo rural y aquellos archivos ubicados en
las unidades técnicas territoriales — UTT, garantizando la conservacion y preservacion de la documentacion en
cumplimiento de la normatividad vigente.”

3. El Plazo de ejecucion establece: “El plazo de ejecucion del contrato iniciara a partir de la suscripcion del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, hasta el treinta (30) de diciembre de 2025 o
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hasta agotar el presupuesto asignado, lo primero que ocurra.”

El presente contrato tuvo su respaldo presupuestal a través del Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 23725 del
2 de mayo de 2025 y el Registro Presupuestal No. 1108325 de fecha 03 de diciembre de 2025, por valor de $ 89.150.225.

Que el VALOR TOTAL DEL CONTRATO se pacté asi: “El valor del presente contrato es hasta la suma de OCHENTA Y
NUEVE MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL DOSCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE. ($89.150.225,00),
incluidos impuestos, costos directos, indirectos, tasas y contribuciones a que hubiere lugar, los cuales se ejecutaran de
acuerdo con los requerimientos de la Entidad, el cual se encuentra respaldado por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal descrito a continuacion:”

NO. CDP OBJETO RUBRO VALOR

Prestar el servicio especializado de saneamiento
ambiental, limpieza de archivos y depésitos
documentales en la sede principal de Agencia de

C-1799-1100-15-53105B-1799072-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE

23725 Desarrollo Rural y aquellos archivos ubicados en las . 89.150.225
Unidades Técnic;ls ?erritoriales - UTT, garantizando GESTION - FORTALEC,lMlENTO D,E L X
la conservacion y preservacion de la documentacion SISTEMA DE PLANEACION Y GESTION
o iy ) INSTITUCIONAL A NIVEL NACIONAL
en cumplimiento de la normatividad vigente.
VALOR TOTAL $89.150.225

La FORMA DE PAGO fue establecida asi: “La ADR pagara en dos pagos previa certificacion de recibo a satisfaccién
expedida por el supervisor de la siguiente manera:

1. Un primer pago por el 50% del valor total del contrato correspondiente a: a. La presentacion del plan de trabajo y
cronograma de actividades aprobado por el supervisor del contrato. b. La presentacion de las fichas técnicas y hojas
de seguridad actualizadas de todos los productos quimicos a utilizar (desinfectantes, insecticidas, rodenticidas, entre
otros), debidamente registrados ante la autoridad competente, garantizando el cumplimiento de la normatividad
vigente en manejo seguro de sustancias quimicas, salud ocupacional y proteccion ambiental aprobado por el
supervisor del contrato. ¢. Aprobacion por la supervision de las hojas de vida del personal minimo requerido. d. Plan
de manejo de riesgos, gestion de recursos técnicos y humanos. e. Licencias, permisos y/o conceptos para el
desarrollo de las actividades. f. Protocolo de bioseguridad. g. Ejecucién de al menos el 50% de los metros y el 50%
de las cajas a intervenir.

2. Un segundo y ultimo pago equivalente al 50% del valor total del contrato, correspondiente a la intervencién de la
totalidad de metros cuadrados contratados y la totalidad de las cajas objeto del servicio, recibidos a satisfaccion por
la Supervisién del contrato junto con los siguientes documentos y demés que se consideren necesarios: a.
Presentacion de un informe técnico que contenga lo previsto en la obligacion 19 contratista. b. Certificacion de cada
jornada por parte de la UTT. c. Presentar manifiesto de carga y/o certificacion de Disposicion de Residuos Peligrosos
por intermedio de una empresa con registro de operacion vigente.

Que el contrato estuvo amparado por la garantia contractual Nos. 11-46-101091934 y 11-54-101009479 de la
Aseguradora Solidaria de Colombia, que se describe a continuacion:

VIGENCIAS
FECHA DE VALORES
h AMPAROS FECHA FECHA
EXPEDICION ASEGURADOS INICIO FINAL
02/12/2025 Cumplimiento $17.830.045 28/11/2025 | 30/06/2026
02/12/2025 Calidad del servicio $17.830.045 2811112025 | 300612026
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Pago de Salarios,

¢ indemnizaciones legales

02/12/2025  |prestaciones sociales legales| $4.457.511,25

28/11/2025 | 30/12/2025

Responsabilidad civil extra
04/12/2025 contractual

§284700000 | 501110005 | 301212005

8. Actualmente, el contrato presenta un saldo a liberar de DOCE MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL
NOVECIENTOS ONCE PESOS CON SESENTA Y NUEVE CENTAVOS M/CTE ($12.933.911,69), Teniendo en cuenta
que el contrato se adjudicé por el valor total del presupuesto hasta por la suma de OCHENTA Y NUEVE MILLONES
CIENTO CINCUENTA MIL DOSCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE. ($89.150.225,00), incluidos impuestos, costos
directos, indirectos, tasas y contribuciones a que hubiere lugar, los cuales se ejecutaron bajo la modalidad tipo bolsa a
monto agotable de acuerdo con los precios unitarios ofertados y las cantidades efectivamente requeridas por la Entidad,
de lo cual se ejecuto hasta § 76.216.313,31.

SEGUIMIENTO TECNICO

En el marco de la ejecucion del contrato, se dio por parte de la supervision, estricto cumplimiento a lo dispuesto en el apartado
SUPERVISION del Contrato No. 25722025, referente a las funciones de seguimiento y control que por indole y naturaleza del
contrato le son propias y las consagradas en la Ley 1474 del 2011.

Que de conformidad con el seguimiento y las certificaciones de recibo a satisfaccién de bienes y/o servicios y autorizacién
de desembolsos, que se relacionan a continuacion:

CERTIFICADOS DE RECIBO A SATISFACCION DE BIENES Y SERVICIOS
No. DE FECHA DE
So- PERIODO VALOR SUPERVISOR CARGO APROAAGION
1 Del5al30de | ¢/s 575111,09 | Yalenis Paticia Agamez de Horta | CeStOr T1 Grado 3011212025
diciembre 09
2 Del5al30de | 63164120132 | Yalenis Paticia Agamez de Horta | CeStOr T1 Grado 08/04/2026
diciembre 09

En mi calidad de supervisora, se aprobaron los pagos conforme al recibo a satisfaccion de los servicios recibidos por parte del
contratista, conforme a las actividades ejecutadas.

Obligaciones especificas

A continuacion, se relacionan las actividades desarrolladas conforme las obligaciones especificas ejecutadas durante la
vigencia del contrato No. 25722025:

No.

OBLIGACION

ACTIVIDAD

Cumplir cabalmente con todos los requerimientos,
condiciones técnicas, niveles de calidad, y demas
especificaciones contenidas en el Anexo Técnico,
los estudios previos, los respectivos pliegos y sus
anexos, empleando todos los recursos necesarios
para garantizar el normal desarrollo del objeto
contractual.

Se evidenci6é aumento de capacidad en Bogota (3 m2 y 42 cajas).

Se ejecutaron actividades de limpieza, desinfeccion y desinsectacion
conforme a protocolos técnicos, con productos autorizados y medidas de
seguridad.

Se presentaron informes con detalle de actividades, insumos y
evidencias.

Pagina 3 de


laura.osorio
Resaltado
28/12/2028


INFORME DE SUPERVISION

Cédigo

F-GCO-004

Version

Presentar al supervisor del contrato, dentro de los
ocho (8) dias hébiles siguientes a la suscripcién del
acta de inicio, el plan de trabajo acompafado de su
respectivo cronograma detallado de actividades,
con el proposito de definir la metodologia a
implementar y coordinar la logistica necesaria al
interior de la Entidad. Dichos documentos deberan
ser aprobados formalmente por el supervisor antes
del inicio de la ejecucion contractual.

Se remitié6 al supervisor los entregables relacionados con el plan de
trabajo, detallando las actividades adelantar y metodologia a desarrollar,
dentro del tiempo estipulado:

El contratista debera presentar al supervisor, antes
del inicio de los procesos de saneamiento y control
de plagas, las fichas técnicas y hojas de seguridad
actualizadas de todos los productos quimicos a
utilizar (desinfectantes, insecticidas, rodenticidas,
entre otros), debidamente registrados ante la
autoridad competente, garantizando el
cumplimiento de la normatividad vigente en manejo
seguro de sustancias quimicas, salud ocupacional
y protecciébn ambiental; la ejecucion de las
actividades queda condicionada a la aprobacion
previa de dicha documentaciéon por parte del
supervisor.

Documento Fecha entrega Datafile Fecha de Aceptacion ADR
Plan de Trabajo (Excel) 9/112/2025 12/12/2025
Plan de Trabajo (Word) 10/12/2025 1211212025
Cronograma version 1 9/12/2025 12112/2025
Se entregaron las fichas técnicas y hojas de seguridad de los productos
a utilizar, de manera previa a la ejecucion. Aprobados por la supervision:
D. t Fecha entrega Fecha de Aceptacion
ocumento Datafile ADR
Ficha técnica FT - HS - ALCOHOL AL 70% 511212025 12/12/2025
Ficha técnica FT - HS - ATONIT 5 EC 5/12/2025 12/12/2025
Ficha técnica FT - HS — DRYQUAT 5112/2025 12/12/2025
Ficha técnica FT - HS - RASTOP BLOQUE 5/12/2025 12/12/2025
Hoja de datos de seguridad ATONIT 5 EC 9/12/2025 12/12/2025
Hoja de datos de seguridad Alcohol al 70% 91122025 1211212025
Hoja de datos de seguridad Rastop bloque 91122025 12112/2025
Hoja de datos de idad Dryquat 9/12/2025 12/12/2025
Clasificacion de productos 9/12/2025 12/12/2025

Aplicar las técnicas y condiciones que dictan las
normas vigentes para el saneamiento y limpieza en
archivos establecidos por el archivo General de la
Nacion teniendo en cuenta las especificaciones
técnicas (Guia Técnica para la implementacion y
seguimiento del programa de saneamiento
ambiental en archivos y bibliotecas e Instructivo de
limpieza de archivos).

Se aplicaron las normas y lineamientos del Archivo General de la Naciéon
para saneamiento y limpieza de archivos, conforme las especificaciones
técnicas las cuales se encuentran soportadas en los informes
presentados.

Presentar al supervisor del contrato las hojas de
vida del personal dispuesto para la ejecucion e las
actividades del contrato, garantizando los perfiles e
idoneidad necesarios para el cumplimiento del
presente contrato. En caso de que el contratista lo
considere pertinente, podrd aportar el personal
adicional que considere necesario para llevar a
cabo las actividades solicitadas por la entidad, sin
que esto genere un costo adicional.

Se presenté el estado del personal asignado y consolidado del equipo
de apoyo dispuesto por DATAFILE.

Documento Eechs en_trega Fecha de Aceptacion ADR
Datafile
Presentacion Hojas de vida 1. 8/12/2025 12/12/2025
Presentacion Hojas de vida 2 10/12/2025 12/12/2025
Gonsolidado Hojas de vida 1011212025 1211212025

Se remiti6 consolidado la informacién de todo el personal solicitado y
apoyo para el desarrollado de las labores en sede central y UTTS.

Rel Nombre Titulo Institucién Educativa
Profesional en
Lider Carolina Arias G Conservacion y Universidad Externado de
Especializado arolina Anas Barzen | Restauracion de bienes Colombia
Muebles.
Microbiologo Fabio Andres Vega Microbiclogo u "‘”“’s‘dggsz‘:P” far del
Institucion Educativa
Técnico Aplicador | - Bladimir Reyes Montes Bachiller Distrital Confederacion
Brisas del Diamante
Institucion Educativa
Tecnico Aplicador | | ®Y Alexander Morsno Bachiller Colegio Guillermo Nifio
Alvarez g
Medina
Tecnico Aplicador| 92" Garlos Ramirez Bachiller Colegio Académico el
Rincon Olarte
i . ' ., Colegio Distrital Dario
Técnico Aplicador | Jose Javier Aguilera Bachiller Echandia
- Colegio Disfrital Dario
Técnico Aplicador Yecid Cerquera Bachiller Echandia

Ejecutar el servicio del objeto contractual, sin que
se vea afectada la integridad del personal, los
documentos y demas elementos que reposan en el
area, en caso de suceder alguna afectacion, el
contratista se hara responsable ante cualquier dafio
o efecto secundario que sufran los elementos, el
personal (funcionarios y/o usuarios) que se
encuentren en el area.

El servicio se ejecutd garantizando la integridad del personal,
documentos e instalaciones, conforme a las fechas programadas de
acuerdo al plan de trabajo y circular ADR 087 de 12 de diciembre de
2025.
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Sefializar los sitios de acceso a las areas tratadas
con el simbolo internacional de peligro y letras que
digan: "PELIGRO, éarea tratada con plaguicidas, si
necesita entrar use equipo de proteccién”

Se implementé medidas de sefializacion, control de acceso y
bioseguridad en las é&reas intervenidas, conforme las evidencias
presentadas en los informes.

Implementar mecanismos de seguridad con el fin
de evitar accidentes a causa de la manipulacién de
insumos, trampas o elementos que perjudiquen el
normal  desempefio de las  actividades
Institucionales.

Se aplicaron mecanismos de seguridad para prevenir accidentes durante
la ejecucion. Los protocolos operativos se ejecutaron conforme a los
lineamientos técnicos establecidos por el CONTRATISTA, incorporando
medidas de seguridad y bioseguridad tales como el uso de la
sefializacion del area intervenida, el control de accesos y la verificacion
previa de la ausencia de personal durante la ejecucion del servicio, con
el fin de prevenir riesgos de exposicion e intoxicacion.

Adoptar todas las medidas estipuladas por el
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
entidad, garantizando que el personal utilice los
uniformes y elementos de proteccion personal
(EPP) completos y adecuados para cada actividad,
con el fin de proteger y evitar riesgos y/o accidentes
a trabajadores, funcionarios e instalaciones de la
ADR durante la ejecucion del contrato.

Se garantizé el uso de elementos de protecciéon personal (EPP), con
soportes de entrega y evidencias presentadas en los informes.

La ejecucion del servicio se respaldé en el cumplimiento de normativas
nacionales e internacionales aplicables, entre las cuales se destacan:

. Normatividad sanitaria vigente en Colombia emitida por el
Ministerio de Salud y Proteccion Social.

. Lineamientos del Ministerio del Trabajo en materia de
seguridad y salud en el trabajo.

. Recomendaciones de la Organizacién Mundial de la Salud
(OMS) para el control de plagas en entornos institucionales.

. Buenas practicas internacionales para la conservacion
preventiva de archivos y gestién ambiental en espacios cerrados.

El cumplimiento de esta metodologia, junto con la aplicacién de técnicas
y protocolos adecuados, permiti6 asegurar la correcta ejecucion del
servicio, la proteccion del personal interviniente, la infraestructura y la
conservacion del material documental.

10

Emplear en la prestacién de servicio insumos y/o
productos de primera calidad y de marcas
reconocidas en el mercado.

Se utilizaron insumos y productos de calidad y marcas reconocidas,
conforme las fichas y hojas de seguridad remitidas y aprobadas.

Durante la ejecucion de las actividades de limpieza, desinfeccion y
desinsectacion en las sedes intervenida, se utilizaron insumos,
productos quimicos y equipos debidamente autorizados, seleccionados
de acuerdo con las caracteristicas de las areas de archivo, el tipo de
intervencién y los riesgos identificados, garantizando la seguridad del
personal, la infraestructura y el material documental.

Los productos quimicos empleados cuentan con su respectivo registro
sanitario vigente, fichas técnicas y hojas de seguridad, las cuales fueron
verificadas previamente a su aplicacién. Dichos productos fueron
utilizados en las concentraciones y dosis recomendadas por el
fabricante, asegurando su efectividad y minimizando posibles impactos
sobre las superficies y documentos. Las concentraciones aplicadas se
ajustaron conforme al tipo de superficie, nivel de infestacion y
condiciones ambientales del area intervenida.

11

Suministrar mapa de servicios actualizado tanto de
fumigacion como de ubicacién de cebos, para las
instalaciones del ADR de manera tal que quede
establecido en ubicacién y referencia de la misma
en caso tal de una reclamacién o emergencia.

Se remitieron los mapas de ubicacién de las ESTACIONES DE
MONITOREO PARA EL CONTROL DE ROEDORES PLAGA,
por cada una de las sedes a intervenir, se ubicaron mas puntos de cebo
es la sede de Bogota con 12 estaciones.

12

Durante la ejecucion del contrato, solo se podran
utilizar los productos quimicos que cuenten con su
Ficha de Datos de Seguridad (FDS) y Ficha Técnica
correspondientes, donde se debe evidenciar el
cumplimiento de las 16 secciones establecidas por
el Sistema Globalmente Armonizado (SGA) de
clasificacion y tiquetado de productos quimicos,
ademas de detallar el protocolo de uso aprobado

Se utilizaron productos con fichas técnicas y hojas de seguridad
conforme al SGA.
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Hacer uso Unicamente de plaguicidas, biocidas o
sustancias quimicas autorizadas por el Instituto
Colombiano Agropecuario (ICA) o el Ministerio de

Se emplearon productos quimicos autorizados por las autoridades
competentes conforme las fichas técnicas y hojas de seguridad
presentadas.

13 Salud, seglin su uso y caracteristicas, composicion
y toxicologia de acuerdo con el Decreto 1843 de
1991, Resolucion 30238 de 2013 (Instituto
Colombiano Agropecuario- ICA).
Contar con los permisos, licencias o registros a que | Se cumplié con permisos y licencias exigidas, adjuntando evidencias y
estén obligados de acuerdo con la legislacion | registros correspondientes durante la ejecucion del contrato. Se
ambiental vigente o los que se puedan generar | presentaron los conceptos técnicos Bogota y Cundinamarca:
durante la ejecucion del contrato, es decir el
concepto sanitario para las empresas aplacadoras D -
de plaguicidas. (como, por ejemplo: Carné de Pocumento Datafile Fecha de Aceptacidn ADR
14 | Aplicadores de Plaguicidas refrendado (Decreto 13.ENE-2025 DSP-CQ.003-2025 - Concepto
1843 de 1991, arts.: 111, 112, 172, 174, 175, 181), Téenico Sanitario - Cundinamarca S/ 12/12/2003
Egg;i::;o R[FYSA‘?-ELdedezoi)as);aU;OrISladpe?rr:iZIOemgg ;;J‘:Lr\‘oor;:;:;qmcmusﬁuconcemarecmco 5/12/2025 12/12/2025
vertimientos, entre otros) y el permiso de |ome de Apladores | oonors | S |
vertimientos, segln resolucién 631 de 2015.
Evitar la contaminaciéon de fuentes hidricas | Conforme alas visitas realizadas en las UTT de la Agencia de Desarrollo
cercanas, suelos o aire durante la aplicacién, | Rural se cumple con el item de las obligaciones debido a que no se
almacenamiento o disposicion de productos | encontraron fuentes hidricas, se mantuvo el cuidado y preservacion de
quimicos cumpliendo con lo descrito en la Ley 99 | la flora en la cuidad de Bogota y Medellin.
de 1993, Art. 1 y 65; Decreto 1076 de 2015. Se
15 debera tener en cuenta dentro del protocolo, el
cuidado y preservacion de fauna y flora que se
encuentre en cercania, implementando medidas de
proteccion ambiental durante la fumigacion, como
sefializacion, barreras fisicas y restriccion de
ingreso a zonas tratadas.
Desarrollar las buenas practicas ambientales y | Se implementaron buenas practicas ambientales durante la ejecucion.
deméas exigencias que se establezcan en el
16 Sistema de Gestion Ambiental de la Entidad, en
cada una de las actividades que realice durante la
ejecucion del contrato de prestacion de servicios.
Capacitar al personal operador en manejo seguro | Previo al inicio de las actividades, se garantiz6 que el personal operador
de plaguicidas y residuos, incluyendo el plan de | encargado de la ejecucién del servicio se encontrara debidamente
contingencia ambiental ante derrames o accidentes | capacitado en el manejo seguro de plaguicidas y residuos, de
presentar el Plan de Emergencias previo a las | conformidad con la normatividad vigente en materia de seguridad y salud
actividades, mitigando cualquier contingencia o | en el trabajo, gestion ambiental y control de plagas.
eventualidad y la oportuna respuesta de la misma.
Dicha capacitacion incluy6 aspectos relacionados con la identificacién de
peligros, uso adecuado de elementos de proteccién personal (EPP),
procedimientos seguros de aplicacién, manejo y disposicion de residuos,
17 asi como la atencién de eventos no deseados tales como derrames,
exposiciones accidentales o fallas operativas.
Adicionalmente, antes de la ejecucion de las actividades se present6 y
socializ6 el Plan de Emergencias y Contingencias, el cual contempla los
protocolos de actuacién ante incidentes ambientales, derrames de
productos quimicos, accidentes laborales y situaciones de riesgo,
garantizando una respuesta oportuna, coordinada y eficaz para la
mitigacion de cualquier contingencia o eventualidad que pudiera
presentarse durante el servicio.
Gestionar el manejo integral de los envases, | Se realiz6 el manejo integral de residuos peligrosos conforme a la
empaques, embalajes y residuos de posconsumo | normatividad. Mediante el SST-EST-031 Plan de Gestion Integral de
de plaguicidas, acorde con las normas ambientales | Residuos Soélidos y Peligrosos presentado por TECNI CONTROL
vigentes, entre las que se encuentra el Decreto | FUMIGACIONES aliado de DATAFILE se cumplié con el manejo integral
18 4741 de 2005, que reglamenta parcialmente la | del plan.
prevencion y manejo de los residuos o desechos
peligrosos, la Resolucion 693 de 2007, que
establece los criterios y requisitos para la
devolucion de productos posconsumo de
plaguicidas.
El contratista debera presentar al supervisor, dentro | El 29 de diciembre el contratista radicé informe consolidado d acuerdo a
de los diez (10) dias habiles siguientes a la | los items solicitados, debidamente soportado y aprobado por la
finalizacion de cada intervencion, un informe | supervision.
técnico exhaustivo y debidamente soportado que
19 detalle las actividades desarrolladas, resultados

obtenidos y recomendaciones para la mejora
continua del proceso de control de plagas y
conservacion documental, en particular debera
contener como minimo los siguientes aspectos: a.
Identificacién clara de la sede y de los espacios
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especificos intervenidos, con sus respectivas
referencias y codigos asignados. b. Fechas exactas
en las que se realizaron los servicios objeto del
contrato. c¢. Descripcion pormenorizada y
cronolégica de los procedimientos realizados,
incluyendo desinfeccién ambiental, desinsectacion,
desratizacion y cualquier otra técnica aplicable,
junto con los resultados cuantitativos y cualitativos
obtenidos en cada etapa. d. Metodologia, técnicas
y protocolos utilizados, con respaldo en normativas
nacionales e internacionales aplicables. e. Relacién
detallada de los insumos, productos quimicos y
equipos empleados, incluyendo concentraciones,
registros sanitarios, fichas técnicas y hojas de
seguridad. f. Andlisis y presentacion de los
resultados de pruebas microbiolégicas o de
laboratorio realizadas antes, durante y después de
las intervenciones, con andlisis e interpretacion de
los mismos que evidencien la eficacia de las
intervenciones realizadas. g. Matriz de riesgos
elaborada para la intervencién, identificando
peligros, evaluacién de riesgos y medidas de
control implementadas para mitigar posibles
impactos. h. Identificacion y clasificacion de
documentacién con riesgo bioldgico, asi como las
acciones especificas adelantadas para su manejo
seguro y adecuado almacenamiento o disposicion.
i. Recomendaciones especificas y detalladas para
el mantenimiento, seguimiento, prevenciéon y
control de plagas, incluyendo propuestas de
protocolos, frecuencias de control y posibles
mejoras en infraestructura o practicas de manejo
para garantizar la conservacion y seguridad de los
archivos tratados. j. Diagnéstico detallado de las
condiciones estructurales y ambientales de las
instalaciones intervenidas, identificando posibles
focos de infestacion y factores de riesgo. k.
Evaluacién actualizada del estado de las areas de
archivo, con especial atencion a la conservacion
documental y condiciones de almacenamiento.

I ldentificacion y andlisis de desviaciones o
incidencias presentadas durante la ejecucion del
servicio, asi como las medidas correctivas
adoptadas. m. Conclusiones basadas en la
evaluacion técnica de los procesos realizados,
sefialando la eficacia, posibles limitaciones vy
oportunidades de mejora y evaluando el nivel de
control alcanzado y las condiciones actuales de las
instalaciones. n. Anexos con soportes graficos,
fotografias, registros de control y cualquier otra
evidencia que sustente la informacién presentada.

20

Renviar las certificaciones correspondientes de
cada jornada de fumigacién y control de plagas,
teniendo en cuenta la disposicion final de Residuos
peligrosos por parte del gestor autorizado
evidenciando que efectivamente se realiza el
adecuado manejo de Respel.

De acuerdo al item se informé fecha de entrega de los informes por sede
ala Agencia de Desarrollo Rural mediante correo electrénico, en ellos se
encuentran inmerso acta y orden de servicio.

21

Mantener el precio y la oferta del servicio durante la
vigencia y ejecucion del contrato, conforme a los
montos y valores sefialados en la en la propuesta
econdémica.

El contratista mantuvo los valores unitarios de acuerdo a la oferta
presentada.

22

Asumir el valor y demas erogaciones que se
generen por el desarrollo y ejecucion del contrato,
incluyendo los gastos de desplazamiento a los
diferentes sitios en donde se debe prestar el
servicio de fumigacién y manejo Integrado de
plagas.

El contratista asumi6 los costos de ejecucion, incluyendo
desplazamientos conforme la oferta presentada.

23

Cubrir la totalidad de los gastos por concepto de
equipos, materiales e insumos para la prestacion
del servicio. En ningun caso la ADR suministrara al
contratista el personal, equipos, materiales,
insumos, elementos de proteccién personal u otros

El contratista suministré equipos, insumos y materiales necesarios para
el servicio conforme la oferta presentada.

Nota: Las actividades desarrollas se encuentran descritas y con los anexos correspondientes en los informes presentados
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por cada UTTs , sede central e informe consolidado, como también en la documentacion previa recibida a la ejecucion
como parte de las obligaciones descritas.

Cabe resaltar que, en el marco de la ejecucion del contrato, la supervision dio estricto cumplimiento a lo dispuesto en la
clausula octava del contrato, referente a las funciones de seguimiento y control que por indole y naturaleza del contrato le
son propias y las consagradas en la Ley 1474 del 2011.

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

Durante la ejecucion del Contrato No. 25722025 se suscribié el acta de inicio y se verificd de acuerdo a la informacién cargada
en SECOP I, el cumplimiento del objeto del contrato, constatando que se efectuaron los pagos al contratista de manera
mensual, de acuerdo con la facturacion recibida y aprobada. Lo anterior, de conformidad con las certificaciones de recibo a
satisfaccién de bienes y/o servicios y autorizacion de desembolsos, que se encuentran cargadas en SECOP |I, resultado del

seguimiento, se aprobaron y recibieron a satisfaccion, las actividades llevadas a cabo durante la ejecucion de este.

Como ya se menciono, se aprobaron los pagos correspondientes a la ejecucidn contractual, del periodo comprendido entre el
5 de diciembre del 2025 y el 30 de diciembre del 2025, encontrandose pendiente la liquidacion del contrato y la liberacién de

los saldos no ejecutados en el Certificados de Disponibilidad Presupuestal y Registro presupuestal.

SEGUIMIENTO JURIDICO
Fecha de suscripcion del .
02 de diciembre de 2025
Contrato
VIGENCIAS
. FECHA DE VALORES
Identificacion de garantias | Aseguradora ["O1ZA N ExpEDICION AMPAROS ASEGURADOs | FECHA | FECHA
exigidas SEGUROS DEL|1 1-46- -
E e R 070 a4 | 0211212025 Cumplimiento $17.830.045 | 2811112025 | 3010612026
SEGUROS DEL[1146- . —
ESTADO SA [101091934 | 02/12/2025 | - Calidad del senvicio | $17.830.045 | 56,14 15 | 301062026
Pago de Salarios,
SEGUROS DEL(11-46- prestaciones sociales
ESTADO SA (101091934 | 02122025 |, les e indemnizaciones | *+4%7511:25 | 9811112025 | 3011212025
legales
ASEGURADOR o
11-54- Responsabilidad civil extra
A SOLIDARIA $ 284,700,000
S R 1101009479 | 041212025 contractual 2811112025 | 3011212025

Matriz de riesgos

No se materializ6 ningUn riesgo.

Acta de Inicio 05 de diciembre de 2025
Suspensiones N/A
Adiciones y/o Prorrogas  [N/A

SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

La ejecucion de los recursos del contrato presenta el siguiente balance:

El valor del contrato se pactd hasta por la suma de OCHENTA Y NUEVE MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL
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DOSCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE. ($89.150.225,00), incluidos impuestos, costos directos, indirectos, tasas y
contribuciones a que hubiere lugar. Dicha contratacion se respaldé mediante Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
23725 del 2 de mayo de 2025 y el Registro Presupuestal No. 1108325 de fecha 03 de diciembre de 2025, asi:

CONCEPTO DEBITO CREDITO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO O CONVENIO (O $89.150.225
APORTE DE LA ENTIDAD SI ES EL CASO)
VALOR ADICION

VALOR EJECUTADO $76.216.313,31
Pago 1 $44.575.111,99
Pago 2 $31.641.201,32
TOTAL $76.216.313,31
VALOR EJECUTADO A PAGAR $0.00
VALOR LIBERADO EN EL PRIMER PAGO $0,00
SALDO NO EJECUTADO $0,00
SALDO A REINTEGRAR $0,00
SALDO A LIBERAR. $12.933.911,69
SUMAS IGUALES $89.150.225 $89.150.225

Fuente: Elaboracion propia, con informacion financiera del contrato

INDICACION EXPRESA DE LA SOLICITUD

En el marco de la supervisién de la ejecucion del contrato, se efectud el seguimiento correspondiente tanto en el SECOP I
como en el sistema Orfeo expediente No. 202550013400502511E, evidenciandose que la documentacion se encuentra
completa conforme a las siguientes consideraciones:

El contratista cumplié con las obligaciones contraidas en el contrato, presentando el respectivo informe de actividades
desarrolladas, productos y demés obligaciones pactadas en el mismo.

El contratista realizd los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral (Salud, Pension, ARL), y los valores
pagados fueron los correctos y se encontraban de acuerdo con lo establecido por la normatividad vigente aplicable al contrato.
Se certificd que el supervisor del contrato recibio y aprobd los valores pagados por el contratista y que fueron soporte para
los periodos sefialados en los conceptos de pago.

El contratista cumplié a satisfaccion y dentro de los términos con todas las obligaciones establecidas contractualmente.
Que los pagos realizados en la ejecucion del contrato, se encuentra debidamente aprobados en la plataforma SECOP 1.

En consecuencia, de lo anterior, se puede evidenciar que el contratista cumplio con las obligaciones establecidas, teniendo
en cuenta los documentos aprobados por el supervisor segun cada periodo facturado y pagado.

En mi calidad de supervisora del Contrato No. 25722025 de manera atenta solicito:

1. adelantar el tramite de liquidacion al contrato suscrito con DATA FILE S.A.
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2. La liberacion de los recursos no ejecutados, correspondientes a la suma de DOCE MILLONES NOVECIENTOS
TREINTA Y TRES MIL NOVECIENTOS ONCE PESOS CON SESENTA Y NUEVE CENTAVOS MICTE
($12.933.911,69).

Cordialmente,

C (

YALENIS PATRICIA AGAMEZ DE HORTA
Supervisora
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