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Gestion Juridica y Contractual

Formato presentacion de informes de
contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

Codigo: GIC-F008
Version: 03
Fecha: 25/03/2025

I. INFORMACION GENERAL

Namero y ano del contrato

321 /2026

Namero de expediente ORFEO

20261301711008531E

Nombre del contratista

Santiago Castro Chinchajoa

Nombre del supervisor

Jorge Andrés Gonzalez Rojas

Numero del informe

4 de 11 informes

Numero de documento de identidad del
contratista

1085347636

Periodo de ejecucion del informe

Desde el 1 de Mayo y hasta el 31 de Mayo
2026

NUamero de planilla de pago de seguridad

. 4653140149
social
Porcentaje de ejecucion actual del
contrato expresado en porcentaje desde el | 36.67%

1 % y hasta el 100%

Objeto del contrato

(HIDRO-153) PRESTAR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES PARA ASISTIR EN EL
SEGUIMIENTO DE LA TRANSMISION DE
LOS DATOS, Y MANTENER LA RED
NACIONAL DE ESTACIONES
HIDROMETEOROLOGICAS AUTOMATICAS
DE LA RED  DE ESTACIONES
HIDROMETEOROLOGICAS DEL IDEAM,
DIAGNOSTICAR EQUIPOS ELECTRONICOS
CON FINES HIDROMETEOROLOGICOS QUE
CONSTITUYEN LA RED AUTOMATICA DE LA
ZONA NARINO Y PUTUMAYO.

II. DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
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No. de la obligacion

Debe a continuacion describir
la obligacion que conforme al
contrato se esta
desarrollando en el respectivo
mes del informe. (Debe
corresponder al texto del
contrato de la “"CLAUSULA DE
OBLIGACIONES ESPECIFICAS
DEL CONTRATISTA")

A continuacion, describa de
forma detallada como fue
cumplida la respectiva
obligacion contractual, para
lo cual debera incluirse: las

reuniones realizadas, los
correos electronicos
enviados, los documentos

generados y entregados, los
radicados de Orfeo, etc. y en
general toda la informacion
que permita evidenciar el
cabal cumplimiento de las
obligaciones contractuales.
Incluya las casillas que sean
necesarias.

Si se trata de instalacion de
software o licencia
pantallazo de cumplimiento.

Medio de
verificacion

Planear, programar y ejecutar las
actividades desplazamiento,
mantenimiento, supervision o
seguimiento a las diferentes

De acuerdo a la necesidad el
coordinador del grupo de
automatizacion me asigna AOP-
09 para su validacién y posterior

Estado de la Red
mes Febrero:

Estado de red

1 | estaciones hidrometeoroldgicas - . Realizacion de
. seguimiento de los diferentes | ... X
de la zona Boyaca y Casanare . ., | itinerarios para
. . parametros de cada estacion i
cumpliendo con el sistema de . AOP- 09:
. . para que las estaciones tengan
gestion integrado establecido por un buen funcionamiento
el IDEAM. : AO-09
ITINERARIO
Realizar el diagndstico haciendo
uso de las herramientas
tecnoldgicas para identificar el | Seguimiento de estado en el
estado, las necesidades vy/o | aplicativo de Polaris para su
posibles fallos en el | validacion y posterior | Aplicativo Polaris:
2 | funcionamiento adecuado de las | seguimiento de las diferentes
estaciones hidrometeoroldgicas | variables meteoroldgicas de cada | Polaris
automaticas de la zona Boyaca y | estacion en este caso fue el AOP-
Casanare asignadas por el | 09 por necesidad del grupo.
coordinador del Grupo de
Automatizacion.
Realizar las actividades de | Verificacion de estaciones Para Evidencia:
3 | alistamiento, pruebas y | comisiéon AOP-09 Choco y Cauca, )

verificacion de funcionamiento de

validando su sensdrica y en
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equipos, sensores, herramientas

e insumos necesarios para
adelantar las labores de
instalacién, mantenimiento vy
operacion de las estaciones

hidrometeoroldgicas
automaticas, asignadas por el

conjunto con el area operativa y
grupo de automatizacion se
discute si se realiza el retiro de
equipos o si se repotencia las
estaciones a convenir

Itinerarios y actas
de suspensidén

coordinador del Grupo de
Automatizacion.

Realizar actividades de
instalacioén, mantenimiento

preventivo y/o correctivo a los
sistemas de procesamiento vy
almacenamiento de datos
(Datalogger), sensores analogos
y digitales, sistemas de
alimentacién y proteccién
eléctrica (baterias, reguladores
de carga, paneles solares,
sistema de protecciéon externa
contra rayos, puesta a tierra,
protecciones eléctricas) y
sistemas de telecomunicaciones
(Celular, Radio, Satelital, entre
otros) instalados en las
estaciones hidrometeoroldgicas
automaticas.

Se realizd la comisidon para
cumplir con Ila misidn del
instituto, realizando el
mantenimiento preventivo y/o
correctivo realizando la

configuracién de sistemas de
transmision GPRS, GOES con el
fin de garantizar la informacion
con calidad para las estaciones
de Cundinamarca.

Evidencia:

Fotografica y
Pantallazos de
software
especializado:

Registro

Fotografico y
Documentacion

Realizar el apoyo en el
mantenimiento  preventivo vy
correctivo cuando se requiera, en
zonas diferentes asignadas por el
Coordinador del Grupo de
Automatizacion.

Se realizd el mantenimiento
preventivo y/0 correctivo
realizando la configuracién de
sistemas de transmision GPRS,
GOES con el fin de garantizar la
informacion con calidad para las
estaciones de Cundinamarca

Evidencia:

Fotografica y
Pantallazos de
software
especializado:

Registro

Fotografico y
Documentaciéon

Utilizar software especializado
para la programacion y
configuracion de los diversos
tipos de equipos electrénicos para
asegurar la transmision de
informaciéon al sistema de

No aplica.

No aplica.
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visualizacion de datos (SCADA)
del IDEAM.

Atender los lineamientos vy
politicas generales, asi como dar
cumplimiento a los procesos,
subprocesos e instructivos del
Sistema de Gestion de Calidad
definidos por el IDEAM que se
relacionen con el objeto del
contrato.

No se tuvo el requerimiento para
este periodo de informe.

No aplica.

Asistir técnicamente en los
procesos de induccidbn en
operacién y mantenimiento de las
estaciones hidrometeoroldgicas
automaticas.

No se tuvo el requerimiento para
este periodo de informe.

No aplica.

Efectuar la elaboracién, revision,
y evaluacién de especificaciones
técnicas, de equipos electrénicos
para la red hidrometeorolégicas,
de acuerdo a las
recomendaciones de la
organizacion meteoroldgica
mundial (OMM) y las tendencias
tecnoldgicas del mercado.

No se tuvo el requerimiento para
este periodo de informe.

No aplica.

10

Realizar verificacion en los
diferentes proyectos y procesos
contractuales asociados al Grupo
de Automatizaciéon para la
adquisicidén, renovacion y puesta
en funcionamiento de equipos y
estaciones automaticas
proyectando los requerimientos y
las respuestas a observaciones
presentadas

No se tuvo el requerimiento para
este periodo de informe.

No aplica.

11

Realizar actividades de
instalacion, mantenimiento,
supervision o seguimiento a las
diferentes estaciones de
Radiosonda y/0 radares
meteoroldgicos pertenecientes al
IDEAM.

No se tuvo el requerimiento para
este periodo de informe.

No aplica.

12

Gestionar respuestas y
orientaciones de las diferentes

No se tuvo el requerimiento para
este periodo de informe.

No aplica.
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profesionales y de apoyo a la gestion
peticiones, quejas, reclamos,
derechos de peticién,

requerimientos, comunicaciones,
acciones de tutela e informacién
que se soliciten al Grupo de
Automatizacion en los términos y
parametros establecidos por la
entidad y la normatividad
vigente.

- . Evidencia:
Participar en reuniones, eventos y o s .
o . Capacitacion Manejo de
actividades inherentes al | <. .
13 . Disdrometros por parte dela | Registro
desarrollo de las actividades e
empresa DATUM. Fotografico y
contractuales .,
Documentacion
En caso de manejar cuentas
institucionales en aplicaciones,
plataformas o en general
cualquier tipo de acceso a
cualquier herramienta para el
cumplimiento de sus .
L No se tuvo el requerimiento para .
14 | obligaciones, para cada cuenta . ; No aplica.
- : . | este periodo de informe.
debera informar al supervisor si
se ha generado cambio en el
usuario o contrasefia de acceso y
suministrar la informacién
necesaria para garantizar Ila
continuidad del ingreso.
III. OBLIGACIONES GENERALES
Debe a continuacion describir | A continuacion, describa de Medio de
la obligacion que conforme al | forma detallada como fue verificacion
© £ contrato se esta desarrollando | cumplida la respectiva
2 gen el respectivo mes del | obligacion contractual.
© § informe. (Debe corresponder
%Eal texto del contrato de la
¢ "CLAUSULA DE
OBLIGACIONES GENERALES
DEL CONTRATISTA”)
Entregar el certificado del examen | Se entrega este examen en los Juridica
1 | pre-ocupacional a la Oficina | requisitos solicitados desde
Asesora Juridica antes de la | Juridica.
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profesionales y de apoyo a la gestion
suscripcion del respectivo
contrato.

Actualizar en el Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo
Publico SIGEP II - administrado
por el Departamento
Administrativo de la Funcién
Publica, la informacidn de su hoja
de vida.

Se actualiza antes de presentar
documentacion.

SIGEP II

Realizar el pago mensual de
manera anticipada a la ARL,
cuando la afiliacién sea por riesgo
I, II o III, con miras a dar
cumplimiento a los articulos
2.2.4.2.2.2, 2.2.4.2.2.6,
2.2.4.2.29 y 2.2.4.2.2.13 del
Decreto 1072 de 2015, esto es la
afiliacion, cobertura y derechos de
las personas vinculadas mediante
contratos de prestacion de
servicios al sistema de riesgos
laborales. EL CONTRATISTA no
podra iniciar la ejecucién del
contrato sin que esté cubierto por
el Sistema de Riesgos Laborales.

Realice el pago de la planilla de
seguridad social mediante la
entidad COMEVA.

Planilla de
seguridad social

4653140149

Documentos

Realizar el pago mensual al
Sistema de Seguridad Social
Integral, conforme a la
normatividad vigente, hasta que
la entidad realice la retencion para
pago conforme a la normativa
actual

Realice el pago de la planilla de
seguridad social mediante la
entidad COMEVA.

Planilla de
seguridad social

4653140149

Documentos

Cumplir con las obligaciones
establecidas en el articulo
2.2.4.2.2.16 del decreto 1072 de
2015, por la cual se reglamenta la
afiliacién al Sistema General de
Riesgos Laborales de las personas
vinculadas a través de un contrato
formal de prestaciones de
servicios  con entidades o
instituciones publicas o privadas y
de los trabajadores

No aplica.

No aplica.
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independientes que laboren en
actividades de alto riesgo.

Cumplir con los lineamientos del
Sistema de Gestion Documental -

6 |Orfeo y gestionar todos los Se. gestlona. los tramites Orfeo
P - .~ | asignados mediante Orfeo.

tramites asignados a su usuario
en el sistema.
Atender los lineamientos vy Estado de la red,
politicas generales, asi como dar OneDrive -
cumplimiento a los procesos, | Se tiene en cuenta todos los grupo de

7 subprocesos e instructivos del | criterios de calidad por parte de | automatizacion y
Sistema de Gestién de Calidad | IDEAM para realizar el objeto del correo.
definidos por el IDEAM que se | contrato.
relacionen con el objeto del Grupo de
contrato. Automatizacion
Entregar, debidamente .

; . OneDrive -
organizados, todos los archivos y FuDo de
documentos desarrollados | Se entrega hasta la fecha todos grupo de

. L/ . automatizacion
8 | durante la ejecucion del contrato | los archivos y documentos
al supervisor del mismo, para | desarrollados. Grupo de
efectos del Ultimo recibo a =rupo ge
. . Automatizacion
satisfaccion.
Estado de la red,
Mediante informes semanales OneDrive -
Obrar con lealtad y buena fe | 508 20% 2812 & FONOCEL 20 romatizacion
9 |durante la ejecucion de las P 9 . Y
o semanalmente cumpliendo a la correo.
obligaciones contractuales
buena fe y lealtad con Ia
institucion. Grupo de
Automatizacion
Declarar la potencial
materializacion de conflicto de
interés cuando se presente alguna
situacion que genere riesgo a . .
10 viciar la objetividad de su apoyo No aplica. No aplica.
en el impulso de los procesos o
respuestas o conceptos que deban
ser presentados por su parte.
Publicar el informe de ejecucién
en el formato N° A-GJ-F008, | Se actualiza la documentacién y
11 | debidamente firmado por las|se presenta pantallazo en la Secop II

partes en la plataforma Secop II
de acuerdo con la guia de

documentacion de tramite.

Pagina7de9



https://ideamcol-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/hidrologia_ideam_gov_co/IgAsRuXEDPnuRam4-jiIf0T_AeLnrt4fQQMjL2Rtl1hsMCY?e=yXz9u4
https://ideamcol-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/hidrologia_ideam_gov_co/IgAsRuXEDPnuRam4-jiIf0T_AeLnrt4fQQMjL2Rtl1hsMCY?e=yXz9u4
https://ideamcol-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/hidrologia_ideam_gov_co/IgAsRuXEDPnuRam4-jiIf0T_AeLnrt4fQQMjL2Rtl1hsMCY?e=yXz9u4
https://ideamcol-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/hidrologia_ideam_gov_co/IgAsRuXEDPnuRam4-jiIf0T_AeLnrt4fQQMjL2Rtl1hsMCY?e=yXz9u4
https://ideamcol-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/hidrologia_ideam_gov_co/IgAsRuXEDPnuRam4-jiIf0T_AeLnrt4fQQMjL2Rtl1hsMCY?e=yXz9u4
https://ideamcol-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/hidrologia_ideam_gov_co/IgAsRuXEDPnuRam4-jiIf0T_AeLnrt4fQQMjL2Rtl1hsMCY?e=yXz9u4

a

IDEA

Gestion Juridica y Contractual

Formato presentacion de informes de
contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion

Codigo: GIC-F008
Version: 03
Fecha: 25/03/2025

publicacion emitida por la oficina
juridica.

12

En caso de manejar cuentas
institucionales en aplicaciones,

plataformas o en general
cualquier tipo de acceso a
cualquier herramienta para el

cumplimiento de sus obligaciones,
para cada cuenta debera informar
al supervisor si se ha generado
cambio en el usuario o contrasefa
de acceso y suministrar la
informacion necesaria para
garantizar la continuidad del
ingreso.

No aplica.

No aplica.

13

Para la ultima cuenta de cobro
debe presentar la bandeja de
entrada del Sistema de Gestidn
Documental - ORFEO en cero o
con los radicados sin archivar que
se encuentren debidamente
justificados.

No aplica.

No aplica.

IV.

PRODUCTOS (So¢lo si fueron pactados en el contrato)

Nombre de

los productos del

mes a ejecutar (Debe

corresponder a la clausula de "ENTREGAS Y/O PRODUCTOS”

del

necesarias.

respectivo contrato).

Incluya

las casillas que sean

Fecha de

entrega

u|d|wW|N|=| No. producto
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profesionales y de apoyo a la gestion

V. ANEXOS DEL INFORME

(Sdlo si se requieren de acuerdo a las obligaciones contractuales, hacer entrega de:
planos, mapas, documentos, actas, fotografias etc.) Incluya las casillas que sean

necesarias.

Ne° del
Anexo

Nombre del anexo

Forma de entrega (Fisica o
digital)

1

2

3

VI.

FIRMAS

Firma del contratista

Visto bueno del supervisor del contrato

.

Control de cambios

Version Fecha Descripcion
02 02/01/2024 | Modificacién del formato
03 25/03/2025 Se excluye consulta de antecedentes para todos los pagos
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Orden de pago Presupuestal de gastos Comprobante

Usuario Solicitante:

MHImparra
32-02-00-000

Unidad 6 Subunidad Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema

LADY MILENA PARRA CASTRO

2026-05-08-8:39 a. m.

IDEAM-GESTION GENERAL

ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

Numero: 156127026 |Fecha Registro: 2026-05-06 Unidad / Subunidad ejecutora: 32-02-00-000 IDEAM-GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Pagada Nro Obligacién: 340326 |Comprobante Contable de la Generacion:

Fecha Maxima Pago: 2026-05-08 Cédigo de Referencia: 04500127400156127026| Tipo de Moneda: |COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Bruto: 4.152.960,00 |Valor Deducciones: 31.812,00|Valor Neto: 4.121.148,00|Saldo x Pagar: 0,00
VALORES PAGADOS

TRM Pago Valor Bruto 4.152.960,00| Valor Deducciones 31.812,00(Valor Neto 4.121.148,00(Moneda Base Compra Valor MBC
REINTEGROS
Numeros No
Bruto Reintegrado Pesos: 0,00|Reintegrado Deducciones Pesos: 0,00|Reintegrado Neto Pesos: 0,00
Bruto Reintegrado Moneda: 0,00|Reintegrado Deducciones Moneda: 0,00|Reintegrado Neto Moneda: 0,00
TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO
Identificacion: 1085347636|Razén Social: SANTIAGO CASTRO CHINCHAJOA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: 88178955025 Banco: [BANCOLOMBIA S A. [Tipo: [Anorro |Estado: [Activa
TESORERIA DOCUMENTO SOPORTE
13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN Numero: 321-2026‘Tipo: ‘OTROS Fecha: ‘2026-05-06
Tipo Beneficiario Pago 01 - Beneficiario final
ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
VALOR VALOR PAGADO VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES
DEPENDENCIA / POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE REC SIT PESOS I MONEDA PESOS PESOS I (LIS 3075 USO DE PROYECTO MONEDA | W | NATOR
EXTRANJERA CAMBIO MONEDA

05 IDEAM-GG-SUBDIRECCION HIDROLOGIA / C-3204-0900-5-10101B-3204041-02 ADQUIS. DE BYS - ESTACIONES METEOROLOGICAS MEJORADAS - FORTALECIMIENTO DEL CONOCIMIENTO E INFORMACION PARA LA CONSERVACION, RECUPERACION Y RESTAURACION AMBIENTAL NACIONAL

Nacion | 11 CSF 4.152.960,00] 0,00 4.152.960,00 [ [ Pesos| 0,00] 0,00
DEDUCCIONES
POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTALES TERCERO TARIFA VALOR VALOR AJUSTADO PAGO RE»}’TAE"(?:ADO
RETENCION ICA COMERCIAL SERVICIOS
2-01-05-01-01-03-05 DEMAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS 899999061 BOGOTA DISTRITO CAPITAL 0,766 % 31.812,00 31.812,00
LINEAS DE PAGO VINCULADA

DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR ATRIBUTO LINEA DE PAGO ESTADO

00 - DEPENDECIA DE AFECTACION DE PAC 3-8 - CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF 2026-05-07 4.152.960,00 05 NINGUNO Pagada

%.

20263010086703 - OP PAGADA

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)




