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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL PUTUMAYO

CENTRO AGORFORESTAL Y A-PUTUMAYO
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

ICadigo Regional 86
ICodigo Centro 951810
Fecha Elaboracion Mayo de 2026
Version ENERO - 1,26

ID de Proceso 78067-821941

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

27.094.652
amarellano@sena.edu.co

ADRIANA MARCELA ARELLANO MONTENEGRO

Banco a consignar:

Tipo de cuenta:

Numero de Cuenta:

BANCO BBVA
AHORROS
598180693

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 Sl
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 Sl
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 9029094/2026 N° Compromiso SIIF 22526 | Namero de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION, EN LA PLANEACION Y EJECUCION DE LA
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, ASI COMO LA EVALUACION DE LOS
RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDO EN LOS DISENOS CURRICULARES

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 35.709.954
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $52.191.471
Valor Bruto Pago: $5.493.839,00 Nuevo Saldo del Contrato: $30.216.115
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $5.493.839 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $1.409.476 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $6.903.315 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.690.915 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  4.690.915,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 9502071181 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  6.276.915,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 2.197.536($ 2.197.536 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 274.700 [$ 274.700 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 351.700 |$ 351.700 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL 1] $ 23.000 |$ 23.000 Reteica - 8299 - MOCOA 62.769,00 | 1,000%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
| $ | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $34.479.550 | $ 1.563.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 4.250.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $5.431.070,00

SON: CINCO MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y UN MIL SETENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Municipio de Puerto Asis-Instructor de Formacion complementaria,Especialidad:Full Popular Actividades desarrolladas del 1-31 de mayo

1.Impartir FP1 Presencial Complementaria; Ficha : 3452109; Competencia: 270406018 ; RAP 1,2 Horas 32

2.Impartir FPl Presencial Complementaria; Ficha : 3454572; Competencia: 290801023 ; RAP 3,4 Horas 8

3. Impartir FPl Presencial Complementaria; Ficha : 3454763 ;Competencia: 290801023 ; RAP 3,4 Horas 8

4_Impartir FPI Presencial Complementaria; Ficha : 3489629 ;Competencia: 291201084 ; RAP 1,2 Horas 28

5. Impartir FP1 Presencial Complementaria; Ficha : 3515403 ;Competencia: 270403039 ; RAP 1,2 Horas 12

6. Impartir FP1 Presencial Complementaria; Ficha : 3515580 ;Competencia: 291201034 ; RAP 1,2 Horas 16

7. Impartir FP1 Presencial Complementaria; Ficha: 3520056; Competencia: 270406018 ; RAP 1,2 Horas 32

8. Impartir FPl Presencial Complementaria; Ficha : 3515680 ;Competencia: 290801022 ; RAP 1,2 Horas 24 Total horas en el mes: 160

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

t\dﬁc.m(-‘tf—\kclbnb L-p

ADRIANA MARCELA ARELLANO MONTENEGRO
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

/223 )-
Civfe Cawline -

| P

ERIKA CAROLINA TORRES PORRAS
INSTRUCTOR GO08

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA

SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

20/05/26 11:58:22 USUARIO: SIC - C.C. 27094652




‘_‘ aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF
CC 27094652 ARELLANO MONTENEGRO ADRIANA INDEPENDIENTE PRINCIPAL BARRIO CONDOMINIO NORTE MOCOA-PUTUMAYO 4295689 Si
MARCELA
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-04 2026-04 322188842 9503770886 | 2026/05/14 2026/05/20 | BANCO BBVA COLOMBIA S.A. 6 $652,300

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre ing|ret|tdetae|tdp|tapfvspfcorfvstfsinf ige|lmaj vac|avp|vet irl [Vip|codigof Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  [Codigo | Dias IBC Aporte  [Codigof Dias 1BC Tarifa Aporte [ Dias IBC Aporte SEéﬁzerngF Total Aportes
e

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,197,536 $351,700 $2,197,536 $274,700 $2,197,536 $23,000 $649,400
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,197,536]  $351,700 $2,197,536  $274,700) 50 $0 $2,197,536 $23,000) 50 50 $649,400
Ciudad: MOCOA Depto: PUTUMAYO (1 Afiliados) 2,197,536  $351,700 $2,197,536  $274,700) 50 $0 $2,197,53¢ $23,000) 50 50 $649,400

1 ec |Z7094652 preLLavo | | | | | | | | | | | | | | | poso | 30 [ sz.1om,s36l - sastroofersoar| 30 | szaom.sael - s274,700 0 50) 50| 14-23] 30 | 52,197,536 1.044% $23,000[ 0 50l sof N $649,400
Total Afiliados( 1) $2,197,53  $351,700) $2,197,5%|  5274,700) 50l 50 52,197,536 523,000 50l 50 5649,400

USUARIO: 27094652M
CLAVE: 27588Va9+
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aportes Planilla Resumen
enlinea

RESUMEN DE PAGO

INTERESES MORA

SALDOS E
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

CODIGO AFILIADOS  VALOR LIQUIDADO
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $351,700
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $351,700
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $23,000
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $23,000
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $274,700
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $274,700

$649,400

$1,600
$1,600
$100
$100
$1,200
$1,200

S0
50
S0
S0
S0
S0

$353,300
$353,300
$23,100
$23,100
$275,900
$275,900
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHrnarvaez

36-02-00-086-

951810

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ
HERRERA

CENTRO AGROFORESTAL Y
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

martes, 14 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 21926 Fecha Solicitud 2026-04-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-086-951810 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA
' ARAPAIMA - PUTUMAYO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-14 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CONTRATISTA Instructores FULL POPULAR Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 8226 . - 951885 CTRO AGROTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION -ECONOMINA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
COM 21926 Desarrollar actividades
formativas y practicas en la Vereda
Agua Negra del municipio de Puerto
CONTRATIS 15 5.493.839,00 385.283,00 577.925,00 126.813,00 704.738,00 Asis, ficha 3454763, en el marco del
ADRIANA A Programa de Formacion Aplicacion de
MARCELA . . Buenas Practicas de Manufactura en la
ERELLANO CC: 27094652 QESTECTO Autorizada Industria de Alimentos y Bebida
MONTENEGRO POPULAR 2026-04-24 20260425 | PUTUMAYO/MOCOA | PUTUMAYO 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 577.925,00 126.813,00 704.738,00

OBJETO DE LA COMISION

COM 21926 Desarrollar actividades formativas y practicas en la Vereda Agua Negra del municipio de Puerto Asis, ficha 3454763, en el marco del Programa de Formacion Aplicacion de Buenas Practicas de Manufactura en la Industria de Alimentos y Bebida

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROFORESTAL Y
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

H ’

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHrnarvaez FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ
HERRERA

36-02-00-086- CENTRO AGROFORESTAL Y
951810 ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

martes, 14 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES

Fecha Verificacion:

14/04/2026 11:30:39
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SENA Version: 01
7A; Codigo:
GCCON-F-095
PROCESO
GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica

Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ADRIANA MARCELA ARELLANO MONTENEGRO Tipo: C.C. No.
CO1.PCCNTR. o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. ANO 2026 15 11 2026
9029094 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacién y ejecucion de la formacién profesional integral titulada y/o
OBJETO CONTRACTUAL: Complementaria, 'al5| como la evaluauqn de’I0§ resultados de a'p’rendlzaje d'eflnldo en los dlsenos, curriculares asignados, para el
desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacion de trabajadores de la economia popular, aportando al
fortalecimiento de la economia popular en concordancia con los lineamientos establecidos por la Direccién
DIRECCION GENERAL
/ Putumayo DEPENDENCIA/ Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL ) X , Subdirector de centro con funciones de director
L, Freider Alejandro Narvdez Herrera CARGO R
GASTO (de la Movilizacién) regional
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A
() Erika Carolina Torres Porras CARGO Coordinador académico Programas Especiales
DEL CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Mocoa - Puerto Asis- Mocoa
DIRECCION GENERAL
REGIONAL / Putumayo 2::::EENCIA/ Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O .
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: Lider del Grupo: CONTACTO
CIUDAD/PAIS Putumayo )
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 24 4 2026 25 4 2026
Desarrollar actividades formativas y practicas en la Vereda Agua Negra del municipio de Puerto Asis, ficha: 3454763, en el marco del
Programa de Formacién "Aplicacién de Buenas Practicas de Manufactura en la Industria de Alimentos y Bebidas", Competencia:
Manipular alimentos de acuerdo con normatividad vigente. Con el fin de fortalecer en los aprendices las competencias técnicas para la
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO L . . R . . . . . . .
fabricacion de productos como bélsamos, ungtientos, jabones y derivados de la miel como la hidromiel y mieles saborizadas, mediante
la aplicacion de Buenas Practicas de Manufactura (BPM), manejo adecuado de materias primas, cumplimiento de érdenes de
produccién y apego a la normativa técnica sanitaria vigente en Colombia (Resolucién 2674 de 2013, Decreto 3075 de 1997, entre otras).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Orientar, asesorar y acompaiar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo
lo establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema

2 Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje

Acompaiiar a la poblacién de la economia popular; en la planificacion de mejoras de sus unidades productivas, capacidad productiva y condiciones
3 ambientales en concordancia con el protocolo de atencidn definido por la Coordinacion Nacional de Atencion Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia
popular - CampeSENA

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 24 4 [ 2026 |




Desplazamiento ruta de ida:

Municipio de Mocoa- Puerto Asis - Vereda Agua Negra

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 7 :00 AM

Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hasta el municipio de Puerto Asis

HORA: 10:00 AM

Desplazamiento desde el Municipio de Puerto Asis a la Vereda Agua Negra

HORA: 10:30 AM

Socializar el orden del dia, firma del listado de asistencia e inicio de la formacion, se realizara la socializacion de la Guia de aprendizaje,
competencias a desarrollar y resultados de aprendizaje y actividades a desarrollar para elaborar productos de aseo y desinfeccion..

HORA: 12:00 PM

Receso para el almuerzo

24 Fundamento tedrico: BPM aplicadas a hidromiel. Legislacién sanitaria, condiciones de saneamiento (agua potable, limpieza 'y
HORA: 2 PM . . L
desinfeccion), control de contaminacién cruzada.
Practica: Elaboracidn de hidromiel — dilucién de miel, control de pH y temperatura, inoculacién de levaduras, registro en formatos
HORA: 3:30 PM
BPM.
HORA: 4:30 PM | Verificacidn de condiciones sanitarias durante el proceso. Identificacién de peligros fisicos/quimicos/bioldgicos.
HORA: 5PM Cierre del dia, limpieza de equipos (POES), desplazamiento a lugar de descanso
Actividades a ejecutar:
Fundamento tedrico general: Propiedades de la cera de abejas, higiene en manipulacion de insumos cosméticos, control de alérgenos
HORA: 8:00 AM (aceites esenciales, propdleo), calibracion de balanzas y termémetros. Importancia de la temperatura de fundido.
Practica 1 — Balsamo labial: Fundido de cera + manteca de karité + aceite de almendras. Mezcla con aceites esenciales (menta, naranja).
HORA: 9:30 AM

Adicion de vitamina E como antioxidante. Vertido en moldes tipo lapiz labial. Control de temperatura (max. 70°C).

HORA: 10:00 AM

Control de calidad organoléptico del balsamo: Textura, olor, punto de fusion (prueba rapida en labio). Registro de no conformidades en
formato BPM (color no uniforme, burbujas, etc.). Enfriado rapido.

HORA: 12:00 PM

Receso para el almuerzo

Préctica 2 — Ungliento: Preparacion de base cera/aceite (cera + aceite de coco + aceite de oliva). Adicidn de principios activos: propdleo

HORA:1:00 PM (antimicrobiano) y extracto de caléndula (cicatrizante). Aplicacion de POES de limpieza y desinfeccion de utensilios entre productos.
Envasado y etiquetado de ambos productos: Requisitos sanitarios (nombre del producto, lista de ingredientes, fecha de elaboracion,
HORA: 3:00 PM . X .
lote, contenido neto, instrucciones de uso)
Evaluacion de riesgos de contaminacion cruzada: ¢Puede la cera de abejas contaminar alimentos? ¢Y los aceites esenciales? Discusion
HORA:3:30 PM |sobre separacion de areas (cosmético vs alimento). Elaboracion de un plan de accidn correctiva (ej. limpieza profunda entre lotes, uso
de utensilios
HORA: 4:00 PM [Desplazamiento desde la Vereda Agua Negra hasta el municipio de Puerto Asis . Transporte Terrestre
HORA: 4:30 PM [Desplazamiento desde el municipio de Puerto Asis hasta el municipio de Mocoa - tipo de transporte terrestre.

Desplazamiento ruta de regreso:

Vereda Agua Negra - Municipio de Puerto Asis - Municipio de Mocoa

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $70000

FIRMA ORDENADOR DE GAST%&({
\
)

FIRMA SUPERVISOR D ) ) FIRMA DEL CONTRATISTA:

(e Ca »o)«'m ! ore) ?)

Nombres y Apellidos:
Freider Alejandro Narvaez Herrera

Adncns (ABellons

Nombres y Apellidos:
Erika Carolina Torres Porras

Cargo: Subdirector de centro con funciones de
director regional

Cargo: Coordinador Academico de programas especiales Nombres y Apellidos:

VoBo
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHalenis

36-02-00-086-
951810

AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES

CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA

ARAPAIMA - PUTUMAYO

14/04/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8226 de fecha 2026-02-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero: 205726 Fecha Registro: |2026-04-14 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-951810 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 704.738,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 704.738,00 | Saldo x Obligar: 704.738,00
TERCERO ORIGINAL
g’ii':’t:(":f‘ci:": Cédula de 27094652 |Razén Social: | ADRIANA MARCELA ERELLANO MONTENEGRO Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: 598180693 |Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. Lo . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA
Identificacion: 12749651 | Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: ARAPAIMA - PUTUMAYO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: si Num. Solicitud de | 51955 |Ngmero: |com21926 Tipo: OTROS Fecha: 2026-04-14
Registro: Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
951885 CTRO AGROTAL Y FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
ACUICOLA ARAPAIMA - 7
PUTUMAYO. SERVICIOS LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
. FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL < VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA RECONOCIMIENTO DE SABERE OPERACION
FORMACION -ECONOMINA | RECONOCIMIENTO DE S S
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
704.738,00 0,00
Total: 704.738,00 0,00 704.738,00 704.738,00
Objeto: COM 21926 GASTOS DE VIAJE A PUERTO ASIS DEL 24 AL 15 DE ABRIL 2026. Desarrollar actividades formativas y practicas en la Vereda Agua Negra del municipio de Puerto Asis, ficha 3454763, en el marco del

Programa de Formacién Aplicacion de Buenas

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-086-951810 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2026-04-14 704.738,00 704.738,00 | NINGUNO
ARAPAIMA - PUTUMAYO CSF
Pagina 1 de 2
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : Puerto Asis, 19 de Mayo de 2026

PRESENTADO A:
Freider Alejandro Narvdez Herrera- Subdirector de centro con funciones de director regional
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
COM 21926 2026-04 -24 2026-04 -25
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Puerto Asis Putumayo/Centro Agroforestal y
Acuicola Arapaima

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Desarrollar actividades formativas y practicas en la Vereda Agua Negra del municipio de Puerto Asis,
ficha: 3454763, en el marco del Programa de Formacién : Aplicacién de Buenas Practicas de
Manufactura en la Industria de Alimentos y Bebidas.

Competencia: Manipular alimentos de acuerdo con normatividad vigente.

Resultados de Aprendizaje:

Identificar medidas preventivas y factores de contaminacion de los alimentos segun diagndstico
sanitario.

Verificar el cumplimiento de los programas que soportan las condiciones de saneamiento y programas
complementarios de acuerdo con la normativa alimentaria.

Planear el registro de la informacién requerida en los programas que soportan las condiciones de
saneamiento segun criterios establecidos en la normativa alimentaria.

Ejecutar buenas practicas de manufactura en la elaboracién de productos acorde con normativa
alimentaria.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Informe de Desplazamiento a la Vereda Agua Negra en el Municipio de Puerto Asis, con el objetivo de
impartir formacién del programa de formacion Aplicacién de Buenas Practicas de Manufactura en la
Industria de Alimentos y Bebidas.

Dial-24 de Abril 2026:

Actividades Desarrolladas:

07:00 am- 9:30 am: Desplazamiento Mocoa - Puerto Asis

10:00 am — 10:30 pm: Desplazamiento desde Puerto Asis hasta la vereda Agua Negra, lugar donde se
desarrolld la formacion.

10:30 pm - 1:00 pm: Se compartid la agenda detallada, se firmo el listado de asistencia. Se socializd la
guia de aprendizaje, las competencias a desarrollar (aplicar BPM en procesos de hidromiel y
cosmética), los resultados de aprendizaje esperados y las actividades practicas programadas para la
elaboracion de productos de aseo y desinfeccidn.

1:00 pm - 2:00 pm: Almuerzo.

2:00 pm —3:00 pm: Se desarrolld el marco tedrico sobre legislacién sanitaria colombiana (Resolucion
2674 de 2013, Decreto 3075 de 1997 aplicable), condiciones de saneamiento: uso de agua potable,

GTH-F-087 V.02
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protocolos de limpieza y desinfeccidén de superficies y utensilios, control de contaminacidn cruzada en
procesos de fermentacién.

3:00 pm — 3:30 pm: Se ejecutd la dilucién de miel de abejas local en agua potable (relacién 1:3),
control de pH (ajuste a 4.0 con acido citrico) y temperatura (enfriado a 22°C). Inoculacién de
levaduras Saccharomyces cerevisiae y registro de pardametros en formatos BPM disefiados para
pequerios productores.

4:30 pm —5:00 pm: Los participantes identificaron peligros fisicos (restos de cera, pelos), quimicos
(residuos de desinfectantes) y bioldgicos (presencia de mohos en utensilios). Se aplicé lista de
verificacion BPM in situ.

4:00 pm —5:00 pm: Se realizé la limpieza y desinfeccion de todos los equipos (ollas, densimetros, pH-
metros, termdémetros) siguiendo los Procedimientos Operativos Estandarizados de Saneamiento
(POES). Posteriormente, desplazamiento a lugares de descanso en Puerto Asis

6:00 pm: Desplazamiento de la vereda Agua Negra al municipio de Puerto Asis al lugar de descanso.

Dia 2 — 25 de Abril de 2026:

8:30 am —9:30 am: Fundamento tedrico general sobre cera de abejas y cosmética Se explicaron
propiedades de la cera de abejas (emoliente, espesante), higiene en manipulacién de insumos
cosmeéticos, identificacién de alérgenos (aceites esenciales, propdleo). Se realizé calibracion de
balanzas y termometros. Se enfatizo la importancia de la temperatura de fundido (max. 70°C)

9:30 am — 11:30 am: Practica 1 — Balsamo labial Se fundié cera de abejas + manteca de karité + aceite
de almendras a bafio maria (65°C). Se agregaron aceites esenciales de menta y naranja (max. 2%) y
vitamina E como antioxidante. Vertido en moldes plasticos, con control de temperatura y ausencia de
burbujas.

11:30 am — 12:00 p.m Control de calidad organoléptico del balsamo. Se evalud textura (uniforme),
olor (caracteristico, sin rancidez), punto de fusién mediante prueba rapida en labio.

12:00 pm - 1:00 pm: Almuerzo.

1:00 pm —3:00 pm Practica 2 — UngiientoSe prepard base cera/aceite (cera de abejas + aceite de
coco + aceite de oliva). Se afiadieron principios activos: propéleo (5%) y extracto de caléndula (10%).
Se aplicaron POES de limpieza y desinfeccidn de utensilios entre la produccion de balsamo y ungiliento
para evitar contaminacion cruzada.

3:00 pm - 3:30 pm Envasado y etiquetado de ambos productos Los participantes envasaron los
productos en recipientes estériles (bdlsamo en tubos, ungliento en frascos de vidrio). El etiquetado
cumplié requisitos sanitarios: nombre del producto, lista de ingredientes, fecha de elaboracién
(25/04/2026), numero de lote (Lote 001-2026), contenido neto (5 g balsamo, 30 g ungiiento),
instrucciones de uso y conservacion.

3:30 pm - 4:00 pm Evaluacidn de riesgos de contaminacidn cruzada Discusidn grupal: ¢ Puede la cera
de abejas contaminar alimentos? (Si, si se usan los mismos utensilios sin desinfeccion). ¢Y los aceites
esenciales? (Pueden generar reacciones adversas si migran a alimentos).

4:00 pm - 4:30 pm: Desplazamiento desde la vereda Agua Negra hasta el municipio de Puerto Asis en
transporte terrestre.

5:00 pm — 7:30 pm: Desde el municipio de Puerto Asis hasta el municipio de Mocoa por transporte
terrestre.

RESULTADOS:

1. Los aprendices demostraron capacidad para aplicar BPM en procesos de fermentacion
(hidromiel) y en la elaboracién de cosméticos naturales, incluyendo control de temperatura,
pH, identificacidon de peligros de contaminacién cruzada y diligenciamiento de formatos de
lote y saneamiento.

GTH-F-087 V.02
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Se elaboraron prototipos funcionales de hidromiel, balsamo labial y ungliento con estandares
de calidad verificados (textura, olor, punto de fusion, etiquetado conforme). Ademas, se
construyd un plan de accidn correctiva para prevenir la contaminacidn cruzada entre lineas de
produccion de alimentos y cosméticos en la asociacién de productores de la vereda Agua
Negra.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de transporte
2. Llistado de asistencia
3. Registro fotografico
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Evaluar resultados de ADRIANA MARCELA ARELLANO 24 al 25 de abril de 2026
aprendizaje MONTENEGRO

INSTRUCTORA PROGRAMA
CAMPESENA

CONCLUSIONES:

La metodologia practica con énfasis en riesgos fue efectiva - La combinacién de
fundamentacion técnica, ejercicios practicos supervisados y analisis de peligros especificos
(contaminacién cruzada entre cosméticos y alimentos) permitié una asimilacion significativa
de las BPM, aplicable de inmediato en las unidades productivas de los aprendices.

Se recomienda seguimiento al plan de accidn correctiva - Para asegurar la sostenibilidad de los
aprendizajes, se sugiere una visita de monitoreo en un plazo de dos a tres meses, que verifique
la implementacion de la separacién de areas, la limpieza profunda entre lotes y el uso de
utensilios exclusivos para cada tipo de producto.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Adriana Marcela Arellano Montenegro ASnons (LB eilons L—Q
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
Coordinador Programas | )
Especiales Erika Carolina Torres Porras [ Pda (o ,.e-l'.'w, L mpve ) r;-*
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TIQUETES

Viernes 24 de Abril 2026

Sabado 25 de Abril 2026

GTH-F-087 V.02




CONTROL DE ASISTENC

SENA - REGIONAL PUTUMAYO

{AS DE APRENDICES AL PROCESO FORMATIVO

Ed‘wdlc:rﬂhﬂzmhmi

3454763

Ambiente de Aprendizaje:

Mes

" |Vereda Agua Negra

Abril

Horario:

13 :00 pm - 21:00 p.m

Tnstructor: Adriana Marcela Arellano Montenegro "’,,f,"f,,f,,’;"‘
MARTES VIERNES SABADO MIERCOLES JUEVES
No. [Nombresy Feche 710412026 241042026 25/04/2026 29/04/2026 30/04/2026
:_|PRIETO SUAZA JORGE ENRIQUE : %&_F
2 |PRIETO SUAZA JULIO CESAR oduelo | AuliTialo [ govo Prely T Joie Prele | I\ Prely
s |REY SANCHEZ LUIS ERNESTO P eci, Boads Tous\ilesoiond o) M:—'-L;é;fh Luis Res >
+ |SANCHEZ ROMERO JEFFERSON BERNARDIN ; L ‘ '
5 |SOLARTE ACOSTA YANETH Noneths - | Naredth A Saretlh S 4 \j:anelkac Nanalh s
6 |SOLARTE ACOSTA GUENOLA DENIS Sy |t ornyl ST e 4SS s E;éhﬂﬁ‘i
7 |SOLARTE SOLARTE GLORIA ELIZABETH I\ A%S Eli1 Lnlm Bocia & A gﬂ»z.u ESalsde | Choy s E Sl
& |SOLARTE SOLARTE JOMNY MILDRED Ml SCLIMULAS L Spe s B 5L T s
o |SOLARTE ACOSTA MYRIAM thmm&: w¢,;amgn fynen N Favein ) A
10__|TORO FLORES NORY EFREN SNy e | Moy Crre |l ny rrae
i1__|TORO FLOREZ ALVARO ARTURO - T 7
12 |VELA ROJAS CARLOS ARTURO = i
13 |CARRERA RODRIGUEZ JAIME 1B @rara| Ja me [Larve Sl ifeslanrers I—Ja.-fm"f&ﬁh‘u. Jaime Garrera
14 |CARRERA RODRIGUEZ ROBER ERNEY v '
15 |CARRERA RODRIGUEZ JAIRO NORBEY
16__JCORTES PANTOJA YOLIMA (olme Cockd . |Dolima Pockes Voliom Zider | Polnm R AT T
Arionc U Bie [ lone ol :

Firma
Instructor: Adriana Marcela Arellano Montenegro
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DIA1 24/04/2026
Sesion Manana

&4/04/2026 3:28 p.m
. Puerto Asis
Putumay®

6:1.1:27 am
erto Asis

GTH-F-087 V.02
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DIA 2 25/04/2026

Sesion Mafiana

Puerto Asis
Putumayo

Sesion de la Tarde

P
HASipim|
LOJASIS)
utimayo,

225/0472026 16:17 p.m
i Puerto Asis
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHrnarvaez
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-086-
Reporte: 951810

Fecha y Hora Generacién Reporte:

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ
HERRERA

CENTRO AGROFORESTAL Y
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

miércoles, 15 de abril de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 22526 Fecha Solicitud 2026-04-15 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-086-951810 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA
' ARAPAIMA - PUTUMAYO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-15 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CONTRATISTA Instructores FULL POPULAR Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 8226 . - 951885 CTRO AGROTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO, SERVICIOS PRESTADOS A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMACION -ECONOMINA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
COM 22526 Desarrollar actividades
formativas y practicas en la Vereda
Agua Negra del municipio de Puerto
15 5.493.839,00 385.283,00 577.925,00 126.813,00 704.738,00 Asis, ficha 3454763, en el marco del
ADRIANA CONTRATIS Programa de Formacion Aplicacion de
MARCELA . . Buenas Practicas de Manufactura en la
ERELLANO CC: 27094652 ;gggth Autorizada Industria de Alimentos y Bebida
/
MONTENEGRO 2026-04-29 20260430 | PUTUMAYO/MOCOA | PUTUMAYO L 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 577.925,00 126.813,00 704.738,00

OBJETO DE LA COMISION

COM 22526 Desarrollar actividades formativas y practicas en la Vereda Agua Negra del municipio de Puerto Asis, ficha 3454763, en el marco del Programa de Formacioén Aplicacion de Buenas Practicas de Manufactura en la Industria de Alimentos y Bebida

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROFORESTAL Y
ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

H ’

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHrnarvaez FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ
HERRERA

36-02-00-086- CENTRO AGROFORESTAL Y
951810 ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO

miércoles, 15 de abril de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES

Fecha Verificacion:

15/04/2026 17:20:00

Pagina 2 de

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
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SE?\IA Version: 01

7AV Cédigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ADRIANA MARCELA ARELLANO MONTENEGRO Tipo: C.C. No.
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 15 11 2026
.9029094 DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestidn, en la planeacién y ejecucién de la formacién profesional integral titulada y/o
OBJETO CONTRACTUAL: Corr-'nplementana, asi con’llo Ia’ev§luaC|on de los r(??ultados de-aprendlzaje definido fen los disefios curriculares aS|gne?d95, para el desarroll? de
habilidades y competencias técnicas de la poblacidn de trabajadores de la economia popular, aportando al fortalecimiento de la economia
popular en concordancia con los lineamientos establecidos por la Direccién
DIRECCION GENERAL,
REGIONAL / Putumayo E::::gENCIA/ Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
GASTO (de la Movilizacion) Freider Alejandro Narvaez Herrera CARGO Subdirector de centro con funciones de director regional
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Erika Carolina Torres Porras CARGO Coordinador académico Programas Especiales
DEL CONTRATO 8 P
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Mocoa - Puerto Asis- Mocoa
DIRECCION GENERAL,
REGIONAL / Putumayo EE:I_T_ZSENCIA/ Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
IUDAD/DEPARTAMENT!
cu / 00 ENTIDAD O Lider del Grupo: Maria Cristina
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: Mosauera CONTACTO
CIUDAD/PAIS Putumayo : 4 3117286183
FECHA INICIO DEL 29 4 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 30 4 2026
DESPLAZAMIENTO
Desarrollar actividades formativas y practicas en la Vereda Agua Negra del municipio de Puerto Asis, ficha: 3454763, en el marco del
Programa de Formacion "Aplicacién de Buenas Practicas de Manufactura en la Industria de Alimentos y Bebidas", Competencia: Manipular
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO alimentos de acuer,do con norm-‘atividaq vigente. Con.el fin de fortal.ecer en los ar.)rendi.ces Ias'competen.cias técnica§ para la fal?rice?c'ién de
productos como balsamos, ungiientos, jabones y derivados de la miel como la hidromiel y mieles saborizadas, mediante la aplicacion de
Buenas Practicas de Manufactura (BPM), manejo adecuado de materias primas, cumplimiento de érdenes de producciény apego a la
normativa técnica sanitaria vigente en Colombia (Resolucién 2674 de 2013, Decreto 3075 de 1997, entre otras).

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Orientar, asesorar y acompafar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo
establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema
2 Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje




Dia Inicio

Acompaiiar a la poblacidn de la economia popular; en la planificacién de mejoras de sus unidades productivas, capacidad productiva y condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo de atencién definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular - CampeSENA
AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

29

4 [ 2026

Desplazamiento ruta de ida:

Municipio de Mocoa- Puerto Asis - Vereda Agua Negra

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Actividades a ejecutar:

29

HORA: 7 :00 AM

Desplazamiento desde el municipio de Mocoa hasta el municipio de Puerto Asis

HORA: 10:00 AM

Desplazamiento desde el Municipio de Puerto Asis a la Vereda Agua Negra

HORA: 10:30 AM

Socializar el orden del dia, firma del listado de asistencia e inicio de la formacidn, se realizara la socializacién de la Guia de aprendizaje,
competencias a desarrollar y resultados de aprendizaje y actividades a desarrollar para elaborar productos a partir de la miel.

HORA: 12:00 PM

Receso para el almuerzo

HORA:1:00 PM |Fundamento técnico: Condiciones de recepcion de materias primas, control de proveedores. Pasteurizacion suave.
HORA: 2:00 PM | pp5 tica: Mezcla, homogenizacion, llenado aséptico. Toma de muestras para control microbiolégico (simulacion).
HORA: 3:30 PM |Registro en formatos de saneamiento (limpieza de utensilios, control de plagas).
HORA: 4:30 PM |Anadlisis de peligros: ¢ puede una planta medicinal contaminar la miel? Medidas preventivas.
HORA: 5:00 PM |Desplazamiento de la Vereda Agua Negra al lugar de descanso

30 4 2026

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM

Fundamentacién Teorica : Interpretacion de formulacion y alistamiento de materias primas, Base de glicerina, incorporacion de aditivos,
miel, circuma, chocolate en polvo, avena coloidal. Condiciones de higiene en areas de proceso (no alimentos, pero aplican BPM por similitud).

HORA: 9:30 AM

Practica: Fundido de glicerina, dosificacidon de aditivos, vaciado en moldes, control de temperatura. Prevencién de contaminacion fisica (pelos,
fragmentos).

HORA: 12:00 PM

Receso para el almuerzo

30

HORA:1:00 PM

Préctica: Fundido de glicerina, dosificacion de aditivos, vaciado en moldes, control de temperatura. Prevencién de contaminacidn quimica y
microbiologica

HORA:3:00 PM

Control de calidad: pH (neutral), textura, ausencia de separacion de fases. Registro en formato de lote.

HORA:3:30 PM

Evaluacidn final: Socializacion de hallazgos, plan de mejora continua para la asociacion.

HORA: 4:00 PM

Desplazamiento desde la Vereda Agua Negra hasta el municipio de Puerto Asis . Transporte Terrestre

HORA: 4:30 PM

Desplazamiento desde el municipio de Puerto Asis hasta el municipio de Mocoa - tipo de transporte terrestre.

Desplazamiento ruta de regreso:

Vereda Agua Negra - Municipio de Puerto Asis - Municipio de Mocoa

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 70000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

/‘(\\&

Q FIRMA SUPERVISOF ) FIRMA DEL CONTRATISTA:
0

7S (:'p,(a Ca .o‘fm ! orre) ?)

Nombres y Apellidos:
Freider Alejandro Narvaez Herrera

Adncos (ABeilons f

Nombres y Apellidos:
Erika Carolina Torres Porras

Cargo: Subdirector de centro con funciones de
director regional

Cargo: Coordinador Academico de programas especiales Nombres y Apellidos:

VoBo

GCCON -F-095 V.01
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHalenis

36-02-00-086-
951810

AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES

CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA

ARAPAIMA - PUTUMAYO

16/04/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8226 de fecha 2026-02-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero: 206326 Fecha Registro: |2026-04-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-951810 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA ARAPAIMA - PUTUMAYO
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 704.738,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 704.738,00 | Saldo x Obligar: 704.738,00
TERCERO ORIGINAL
g’ii':’t:(":f‘ci:": Cédula de 27094652 |Razén Social: | ADRIANA MARCELA ERELLANO MONTENEGRO Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: 598180693 |Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. Lo . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA
Identificacion: 12749651 | Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: ARAPAIMA - PUTUMAYO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: si Num. Solicitud de | 55555 | Ngmero: |com22526 Tipo: OTROS Fecha: 2026-04-16
Registro: Comision:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
951885 CTRO AGROTAL Y FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
ACUICOLA ARAPAIMA - 7
PUTUMAYO. SERVICIOS LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
. FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL < VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA RECONOCIMIENTO DE SABERE OPERACION
FORMACION -ECONOMINA | RECONOCIMIENTO DE S S
POPULAR PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
704.738,00 0,00
Total: 704.738,00 0,00 704.738,00 704.738,00
Objeto: COM 22526 GASTOS DE VIAJE A PUERTO ASIS DEL 29 AL 30 DE ABRIL 2026. Desarrollar actividades formativas y practicas en la Vereda Agua Negra del municipio de Puerto Asis, ficha 3454763, en el marco del

Programa de Formacion Aplicacion

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-086-951810 CENTRO AGROFORESTAL Y ACUICOLA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION 2026-04-16 704.738,00 704.738,00 ININGUNO
ARAPAIMA - PUTUMAYO CSF
(hj Pagina 1 de 2
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : Puerto Asis, 19 de Mayo de 2026

PRESENTADO A:
Freider Alejandro Narvdez Herrera- Subdirector de centro con funciones de director regional
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
COM 22526 2026-04 -29 2026-04 -30
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Puerto Asis Putumayo/Centro Agroforestal y
Acuicola Arapaima

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Desarrollar actividades formativas y practicas en la Vereda Agua Negra del municipio de Puerto Asis,
ficha: 3454763, en el marco del Programa de Formacién : Aplicacién de Buenas Practicas de
Manufactura en la Industria de Alimentos y Bebidas.

Competencia: Manipular alimentos de acuerdo con normatividad vigente.

Resultados de Aprendizaje:

Identificar medidas preventivas y factores de contaminacion de los alimentos segun diagndstico
sanitario.

Verificar el cumplimiento de los programas que soportan las condiciones de saneamiento y programas
complementarios de acuerdo con la normativa alimentaria.

Planear el registro de la informacién requerida en los programas que soportan las condiciones de
saneamiento segun criterios establecidos en la normativa alimentaria.

Ejecutar buenas practicas de manufactura en la elaboracién de productos acorde con normativa
alimentaria.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Informe de Desplazamiento a la Vereda Agua Negra en el Municipio de Puerto Asis, con el objetivo de
impartir formacién del programa de formacion Aplicacién de Buenas Practicas de Manufactura en la
Industria de Alimentos y Bebidas.

Dia1-29 de Abril 2026:

Actividades Desarrolladas:

07:00 am- 9:30 am: Desplazamiento Mocoa - Puerto Asis

10:00 am — 10:30 pm: Desplazamiento desde Puerto Asis hasta la vereda Agua Negra, lugar donde se
desarrollé la formacion.

10:30 pm —12:00 pm: Se socializé el orden del dia, se firmé la lista de aistencia. Se presentd la guia de
aprendizaje, competencias y resultados para elaborar productos derivados de la miel.

12:00 pm - 1:00 pm: Almuerzo.

1:00 pm - 2:00 pm: Fundamento técnico: Recepcidon de materias primas, control de proveedores,
pasteurizacidn suave Se explicaron criterios de aceptacidén/rechazo de miel (humedad, acidez),
evaluacion de proveedores y método de pasteurizacidén suave (65°C por 30 min) conservando
propiedades.

GTH-F-087 V.02
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2:00 pm = 5:00 pm: Practica: Mezcla, homogenizacidn, llenado aséptico. Se prepard una mezcla de
miel con curcuma, pimienta, jengibre, nibs de cacao. Se homogenizé, se realizé llenado en envases
estériles

5:00 pm —5:30 pm: Andlisis de peligros: ¢ puede una planta medicinal contaminar la miel? Medidas
preventivas Discusion grupal: plantas medicinales mal lavadas o con residuos de plaguicidas pueden
contaminar la miel. Se definieron medidas preventivas: desinfeccidn de vegetales, uso de plantas
certificadas, separacion de areas.

5:30 pm = 6:00 pm : Desplazamiento desde la vereda Agua Negra hasta el municipio de Puerto Asis en
transporte terrestre.

Dia 2 —30 de Abril de 2026:

8:30 am - 9:30 am: Fundamentacion tedrica: Interpretacion de formulacion, alistamiento de materias
primas (base glicerina, miel, circuma, chocolate, avena coloidal) Se explicé la funcién de cada insumo,
condiciones de higiene en area de proceso (aunque son cosméticos no alimenticios, se aplicaron BPM
por similitud). Se socializé la formulacion base para jabones de glicerina.

9:30 am - 1:00 pm: Préctica 1 (primera parte): Fundido de glicerina, dosificacién de aditivos, vaciado
en moldes, control de temperatura. Prevencion de contaminacién fisica Se fundié glicerina a bafio
maria (65°C). Se adicionaron miel, circuma, chocolate en polvo y avena coloidal en diferentes lotes. Se
vacié en moldes, controlando temperatura. Se identificaron riesgos fisicos (pelos, fragmentos) usando
redecillas y guantes.

1:00 pm - 2:00 pm: Almuerzo.

1:00 pm - 3:00 pm Practica 1 (segunda parte): Fundido, dosificacion, vaciado. Prevencion de
contaminacion quimica y microbioldgica Se repitid el proceso con otro grupo de participantes,
enfatizando la desinfeccion de utensilios entre lotes para evitar contaminacion cruzada (quimica por
residuos de desinfectantes, microbioldgica por malas practicas).

3:00 pm - 3:30 pm  Control de calidad: pH (neutral), textura, ausencia de separacién de fases.
Registro en formato de lote Se midié pH (resultado 6.8-7.2), se evalué textura homogénea y ausencia
de separacion. Cada lote se registré en formato con nimero de lote, fecha, parametros y
observaciones.

3:30- pm -4:30 Evaluacidn final: Socializacion de hallazgos, plan de mejora continua para la
asociacién Se compartieron los principales hallazgos (buena practica en dosificacidn, pero deficiencia
en rotacion de limpieza).

4:30 pm - 5:00 pm: Desplazamiento desde la vereda Agua Negra hasta el municipio de Puerto Asis en
transporte terrestre.

5:00 pm = 7:30 pm: Desde el municipio de Puerto Asis hasta el municipio de Mocoa por transporte
terrestre.

RESULTADOS:

1. Cada asistente elaboré una muestra de producto a base de miel y una pieza de jabén de
glicerina con aditivos naturales.

2. Se implementaron formatos de registro de saneamiento y control de lotes adaptados a la
ruralidad.

3. Se generd un plan de mejora continua para la asociacion apicola local.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Tiquetes de transporte
2. Listado de asistencia
3. Registro fotografico

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Evaluar resultados de
aprendizaje

ADRIANA MARCELA ARELLANO
MONTENEGRO

INSTRUCTORA PROGRAMA
CAMPESENA

29 al 30 de abril de 2026

CONCLUSIONES:

1. Selogro la transferencia efectiva de competencias en Buenas Practicas de Manufactura (BPM)
y elaboracion de productos de valor agregado (hidromiel, cosméticos, jabones) mediante una
metodologia practica y contextualizada al territorio rural, evidenciada en la obtenciéon de
productos finales con registro de pardmetros de calidad y aplicacidon de POES por parte de los

18 participantes.

2. Laimplementacién de analisis de peligros y planes de accidn correctiva durante la formacion
permitié a los productores identificar y mitigar riesgos de contaminacion cruzada (fisica,
guimica y bioldgica) entre procesos alimenticios y cosméticos, fortaleciendo su capacidad para

operar bajo estandares sanitarios en condiciones de ruralidad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Adriana Marcela Arellano Montenegro

RV . W

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR

FIRMA

Coordinador Programas
Especiales

Erika Carolina Torres Porras
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TIQUETES

Miércoles 29 de Abril 2026

Jueves 30 de Abril 2026

GTH-F-087 V.02




CONTROL DE ASISTENC

SENA - REGIONAL PUTUMAYO

{AS DE APRENDICES AL PROCESO FORMATIVO

Ed‘wdlc:rﬂhﬂzmhmi

3454763

Ambiente de Aprendizaje:

Mes

" |Vereda Agua Negra

Abril

Horario:

13 :00 pm - 21:00 p.m

Tnstructor: Adriana Marcela Arellano Montenegro "’,,f,"f,,f,,’;"‘
MARTES VIERNES SABADO MIERCOLES JUEVES
No. [Nombresy Feche 710412026 241042026 25/04/2026 29/04/2026 30/04/2026
:_|PRIETO SUAZA JORGE ENRIQUE : %&_F
2 |PRIETO SUAZA JULIO CESAR oduelo | AuliTialo [ govo Prely T Joie Prele | I\ Prely
s |REY SANCHEZ LUIS ERNESTO P eci, Boads Tous\ilesoiond o) M:—'-L;é;fh Luis Res >
+ |SANCHEZ ROMERO JEFFERSON BERNARDIN ; L ‘ '
5 |SOLARTE ACOSTA YANETH Noneths - | Naredth A Saretlh S 4 \j:anelkac Nanalh s
6 |SOLARTE ACOSTA GUENOLA DENIS Sy |t ornyl ST e 4SS s E;éhﬂﬁ‘i
7 |SOLARTE SOLARTE GLORIA ELIZABETH I\ A%S Eli1 Lnlm Bocia & A gﬂ»z.u ESalsde | Choy s E Sl
& |SOLARTE SOLARTE JOMNY MILDRED Ml SCLIMULAS L Spe s B 5L T s
o |SOLARTE ACOSTA MYRIAM thmm&: w¢,;amgn fynen N Favein ) A
10__|TORO FLORES NORY EFREN SNy e | Moy Crre |l ny rrae
i1__|TORO FLOREZ ALVARO ARTURO - T 7
12 |VELA ROJAS CARLOS ARTURO = i
13 |CARRERA RODRIGUEZ JAIME 1B @rara| Ja me [Larve Sl ifeslanrers I—Ja.-fm"f&ﬁh‘u. Jaime Garrera
14 |CARRERA RODRIGUEZ ROBER ERNEY v '
15 |CARRERA RODRIGUEZ JAIRO NORBEY
16__JCORTES PANTOJA YOLIMA (olme Cockd . |Dolima Pockes Voliom Zider | Polnm R AT T
Arionc U Bie [ lone ol :

Firma
Instructor: Adriana Marcela Arellano Montenegro
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DIA1 29/04/2026

Sesion Maiiana

Putumayo

Sesion Tarde

29/04/2026 18:17 p

ALY

Wi Puerto As

29/04/2026 14:25 P 4 3 Puerto A

Putumg
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DIA 2 30/04/2026
Sesion Mafiana

S INESG /04/2026 11:188im
Ve

Puerto Asis

‘ '30/0%

(261657
40 OAYAD.M

D
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