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FORMATO INFORME PERIODICO DE|

SUPERVISION Y RECIBO A
SATISFACCION PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE

Ministerio de Minas y Energia

O Origen: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL
1 Rad: 3-2026-023576 30-04-2026 14:08:47 PM

Anexos: 0 FOLIOS

Destino: GRUPO DE GESTION FINANCIERA Y CONTABLE

APOYO A LA GESTION . Serie:
GFE-F-31 07-06-2023 V-5
FUENTE DE
FINANGIACION PRESUPUESTO NACIONAL X REGALIAS FECHA 30/04/2026
NUMERO MES O PERIODO A )
DEPENDENCIA GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE PAGO 4 DE 12 PAGAR Abril-2026
INFORMACION ADMINISTRATIVA BASICA DEL CONTRATO
NOMBRE / RAZON RICO GALVIS LAURA
SOCIAL ANDREA ENTIECACION FECHA DE INICIO 16/01/2026
ce 1.014.201.984
o PLAZO EJECUCION FECHA

CONTRATO GGC-0351-2026 DEL CONTRATO TERMINACION 30/12/2026
usos CLASE DE FECHA
PRESUPUESTALES | /A"02-02-02-008-002-01,1 RIESGO ARL RIESGO | PRORROGA
DESCRIPCION USO P
PRESUPUESTAL SERVICIOS JURIDICOS,NO APLICA
E-MAIL ) . ) E-MAIL ' . LUGAR DE
INSTITUCIONAL larico@minenergia.gov.co PERSONAL landrearico89@gmail.com EJECUCION BOGOTAD.C.

OBJETO DEL Apoyar la gestion de estrategias y tramite juridico integral de los procesos relacionados con la implementacion y seguimiento de proyectos
CONTRATO FNCER del Ministerio de Minas y Energia
SEGUIMIENTO FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO
ITEM NUMERO R.P. VALOR A UTILIZAR $ RUBRO PRESUPUESTAL SUB UNIDAD EJECUTORA
1 7926 9.500.000,00 C-2102-1900-20-40301A-2102071-02 21-01-01-001
TOTAL 9.500.000,00
VALOR DEL CONTRATO

VALOR INICIAL 109.250.000,00 | VLR. MODIFICACION 0,00 | VALOR TOTAL 109.250.000,00

PAGOS ACUMULADOS -

+ ESTE PAGO 23.750.000,00 | SALDO POR PAGAR 85.500.000,00 | % EJECUCION 21,74 %

FORMA DE PAGO

a.

El valor total del contrato se pagara mes calendario vencido, sobre la base de honorarios mensuales por la suma de NUEVE MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($9.500.000) incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones a los que haya lugar, asi:

Un primer pago proporcional a los dias de efectiva prestacion del servicio a partir de la fecha de inicio del contrato y hasta el Ultimo dia del
primer mes de ejecucion del contrato, si a ello hubiere lugarPagos sucesivos mensuales, iguales, por el

PAGOS POR PERIODOS

1 2 3 4 5 6
9,500,000.00 - 9,500,000.00 -
4,750,000.00 - PAGADO | 9,500,000.00 - PAGADO FACTURADO EACTURADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO
7 8 9 10 11 12

0.00 - GRABADO

0.00 - GRABADO

0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO

0.00 - GRABADO

OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS, JURIDICAS Y TECNICAS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Se certifica que el contratista present6 el informe de actividades requerido de acuerdo a lo establecido en el contrato de prestacion de servicios
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En calidad de supervisor del contrato, manifiesto que el contratista cumplio a satisfaccion y dentro de los terminos contractuales con las
obligaciones establecidas . Que la supervision se llevo a cabo conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993. Ley 1474 de 2011 y el Manual de
contratacién Publica del Ministerio de Minas y Energia y/o las normas que las modifiquen o sustituyan. lgualmente certifico que el contratista dio

cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el regimen de seguridad social, conforme a lo sefialado en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y demas normas que regulan la materia, y cumplio con los aportes a
salud,pension, y riesgos profesionales.

AUTORIZACION DE PAGO SUPERVISOR

NOMBRE DEL

SUPERVISOR CLAUDIA MILENA VASQUEZ CHIQUIZA C.C 1012375488 CARGO ASESOR 1020 -14

De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011, en el Manual de Contratacion, Guia de supervision e interventoria, para el presente periodo se realiz6 seguimiento al
cumplimiento del contrato asf:

N/A

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO (El seguimiento administrativo esta dirigido a revisar el componente fispal, tributario y manejo de recurso humano del
contrato. El detalle de los aspectos arevisar se citan en la GUIA DE SUPERVISION E INTERVENTORIA)

N/A

SEGUIMIENTO JURIDICO (EI seguimiento juridico esta dirigido a revisar el cumplimiento del texto del contrato y la normativa aplicable. El detalle de los
aspectos arevisar se citan en la GUIA DE SUPERVISION E INTERVENTORIA)

N/A

SEGUIMIENTO TECNICO (El seguimiento técnico esta dirigido a revisar el cumplimiento de las normas técnicas aplicables y previstas en el contrato.
Adicionalmente, revisar el cumplimiento de las obligaciones del contratista. El detalle de los aspectos a revisar se citan en la GUIA DE SUPERVISION E
INTERVENTORIA)

N/A

SEGUIMIENTO A RIESGOS (El seguimiento a riesgos es llevar a cabo las labores de monitoreo y control a los riesgos del contrato definidos en el estudio
previo. Para mayor detalle consultar GUIA DE SUPERVISION E INTERVENTORIA, funciones generales del

De acuerdo con los riesgos del contrato establecidos en los estudios previos, a continuacion se indica para este periodo:
* En el presente periodo se materializé algun(os) riesgo(s) SI_ NO X

N/A

En calidad de supervisor del contrato, manifiesto que el contratista cumplio a satisfaccion y dentro de los terminos contractuales con las
obligaciones establecidas . Que la supervision se llevo a cabo conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993. Ley 1474 de 2011 y el Manual de
contratacion Puablica del Ministerio de Minas y Energia y/o las normas que las modifiquen o sustituyan. Igualmente certifico que el contratista dio

cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el regimen de seguridad social, conforme a lo sefialado en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y demas normas que regulan la materia, y cumplio con los aportes a
salud,pension, y riesgos profesionales.

AUTORIZACION DE PAGO SUPERVISOR

NOMBRE DEL

SUPERVISOR CLAUDIA MILENA VASQUEZ CHIQUIZA c.C 1012375488 CARGO ASESOR 1020 -14
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/[ RAZON SOCIAL :

LAURA ANDREA RICO GALVIS
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-1014201984
> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 01
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 01
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-04-27
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-04-22
FECHA DE PAGO: 2026-04-10
ENTIDAD DE PAGO: NU
PERIODO PENSION: 2026-03
PERIODO SALUD: 2026-03
NUMERO PLANILLA: 36681504
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 36681504
TIPO DE PLANILLA: I
ENTIDAD | N NOMBRE AFILIABGS | B SOLIDARIDAD | SUBSISTENCIA | INTERESES |  SININTERESES | VALORPAGAR
EPS010 800088702 EPS SURA 1 $ 4.345.000 $0 $0 $0 $543.200 $543.200
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 4.345.000 $0 $0 $0 $695.200 $695.200
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 4.345.000 $0 $0 $0 $22.700 $22.700
CCF24 860066942 COMPENSAR-CCF 1 $ 4.345.000 $0 $0 $0 $ 86.900 $ 86.900
Total a pagar $0 $0 $0 $1.348.000 $1.348.000
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 22/05/2026
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

— T-GC-F-24
05-06-2023 | Vo4
Desde Hasta FECHA
4 |DE| 12 PAGAR  1'4/0412026 30/04/2026 INFORME 30 | 04 | 2026
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
No. Identificacion C.C | ;414501984 | Contrato No.
Nombre/ LAURA ANDREA RICO oC.E
Razon Social GALVIS
NIT GGC-0351-2026

Objeto del
Contrato

Apoyar la gestién de estrategias y tramite juridico integral de los procesos relacionados con la
implementacion y seguimiento de proyectos FNCER del Ministerio de Minas y Energia.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

Revisar y verificar los documentos, insumos e
informes presentados por las diferentes areas
técnicas y supervisores de contratos que soliciten el
inicio de los procesos administrativos sancionatorios

1. Revision y verificaciéon de actualizacion de
documentos para apertura del proceso sancionatorio
2. Revision y verificacion de actualizacion de
documentos para apertura del proceso sancionatorio
GGC- 727-2022.

Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2F sites%2FEVIDEN
CIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20com
partidos%2F GRUP0O%20DE%20CONTRATACION%
2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20ANDRE
A%20RICO%20%20GALVIS%2FGGC%2D0351%2D
2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiacol%2Esh
arepoint%2Ecom%2F sites%2FEVIDENCIASCONTR
ATISTASSAF%2FDocumentos%20compartidos

Proyectar cuando sea el caso, las devoluciones de las
solicitudes que no cumplan los requisitos legales para
dar inicio al procedimiento administrativo que se
pretenda.

1.Socializacion a la DEE de lineamientos frente a la
devolucién formal de los tramites de presunto
incumplimiento, realizada el 9 de abril a las 3:00 pm,
mediante TEAMS.

& (APROBO)cmvasquez,
1
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

T-GC-F-24

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

05-06-2023 | V-4

Nota: En este periodo no se realizaron devoluciones
de solicitudes que no cumplieran con los requisitos
legales, teniendo en cuenta que las devoluciones
realizadas en el mes de marzo a la DEE, fueron
actualizadas por la DEE, y se encuentran para
apertura en el GGC, correspondiente a los contratos
reportados en la Obligacion No.1.

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDEN
CIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20com
partidos%2FGRUP0O%20DE%20CONTRATACION%
2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20ANDRE
A%20RICO%20%20GALVIS%2FGGC%2D0351%2D
2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiacol%2Esh
arepoint%2Ecom%2Fsites%2FEVIDENCIASCONTR
ATISTASSAF%2FDocumentos%20compartidos

Prestar el apoyo juridico requerido con miras a que el
area técnica efectué las solicitudes de procedimientos
administrativos sancionatorios con el lleno de
requisitos, en especial aquellos que se deriven de los
fondos de Comunidades energética.

1.Apoyo a la Direccion de Energia Eléctrica referente
al contrato GGC 727-2022, el dia 1 de abril alas 11:00
am, mediate TEAMS.

2. Apoyo a la Direccién de Energia Eléctrica frente a
la practica de pruebas decretadas en virtud del
contrato GGC 663-2019, el dia 7 de abril a las 03:00
pm, mediate TEAMS.

3.Apoyo a la Direccion de Energia Eléctrica en la
depuracion del estado de cada uno de los presuntos
incumplimientos radicados en el GGC, realizada el dia
10 de abril a las 10:00 am, mediante la plataforma
TEAMS.

Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDEN
CIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20com
partidos%2F GRUPO%20DE%20CONTRATACIONY%
2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20ANDRE
A%20RICO%20%20GALVIS%2FGGC%2D0351%2D
2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiacol%2Esh
arepoint%2Ecom%2F sites%2FEVIDENCIASCONTR
ATISTASSAF%2FDocumentos%20compartidos

Revisar y/o sustanciar los diferentes actos
administrativos, documentos y/o comunicaciones que
se produzcan en el marco de los procedimientos

administrativos que le sean asignados, desde su inicio
hasta su culminacién bajo las condiciones y requisitos
normativamente sefialados, garantizando la claridad,
oportunidad y coherencia juridica en el procedimiento.

1.Envio de correo electrénico de reprogramacion de
hora de audiencia, a las partes intervinientes en virtud
del contrato 972-2023.

2.Revision de solicitud de prérroga en virtud del
decreto de pruebas del contrato GGC-771-2019.
3.Envio a SAF Resolucioén final sancionando en virtud
del contrato GGC-972-2023.

?\1 (APROBO)cmvasquez,

Pagina 2 de 11




FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

T-GC-F-24

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

05-06-2023 | V-4

4. Ajustes del proyecto de resolucion que decide el
proceso sancionatorio del contrato 615-2010.

5. Ajustes del proyecto de resolucién que decide el
proceso sancionatorio del contrato 616-2010.

6. Elaboracion y envio a revision de citacién de
apertura del presunto incumplimiento del contrato
GGC-561-2020.

7. Elaboracion y envio a revision de citacion de
apertura del presunto incumplimiento del contrato
GGC-727-2022.

Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDEN
CIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20com
partidos%2FGRUP0O%20DE%20CONTRATACION%
2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20ANDRE
A%20RICO0%20%20GALVIS%2FGGC%2D0351%2D
2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiacol%2Esh
arepoint%2Ecom%2Fsites%2FEVIDENCIASCONTR
ATISTASSAF%2FDocumentos%20compartidos

Hacer seguimiento preciso y oportuno a los procesos
administrativos asignados con el objeto de asegurar
su eficacia, evitando asi la ocurrencia de
caducidades, prescripciones y/o pérdida de la facultad
sancionatoria.

1. .Actualizacion en el Drive de la matriz de procesos
sancionatorios, de todos los procesos asignados, de
conformidad con todas las actuaciones realizadas en
el mes de abril de 2026.

2.Seguimiento con la Direccién de Energia Eléctrica
referente al contrato GGC 727-2022, el dia 1 de abril
alas 11:00 am, mediate TEAMS.

3. Seguimiento con la Direccion de Energia Eléctrica
referente al contrato GGC 663-2019, el dia 7 de abril
a las 03:00 pm, mediate TEAMS.

4. Apertura de audiencia contrato GGC-771-2019,
realizada el 9 de abril a las 10:00 am.

Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDEN
CIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20com
partidos%2F GRUP0O%20DE%20CONTRATACION%
2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20ANDRE
A%20RICO%20%20GALVIS%2FGGC%2D0351%2D
2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiacol%2Esh
arepoint%2Ecom%2Fsites%2FEVIDENCIASCONTR
ATISTASSAF%2FDocumentos%20compartidos

Realizar las citaciones y participar en las reuniones,

?\1 (APROBO)cmvasquez,
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

T-GC-F-24

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

05-06-2023 | V-4

comités, mesas de trabajo y audiencias efectuadas en
el marco de los Procesos Administrativos respectivos
que adelanta la entidad.

1-Asistencia a reuniéon de contrato GGC-771-2019,
realizada el 1 de abril a las 11:00 am, mediante
TEAMS, con la Direccién de Energia Eléctrica, para
verificacion de los avances en virtud de la audiencia
del 9 de abril.

2-Asistencia a las reuniones de seguimiento de
procesos sancionatorios, realizadas de manera
presencial en las instalaciones del Ministerio de Minas
y Energia en las siguientes fechas:

-7 de abril de 2026 a las 10:00 am

-14 de abril de 2026 a las 10:00 am

-21 de abril de 2026 a las 10:00 am

Nota: reposa acta de cada una de las mesas de
trabajo de seguimiento.

3-Asistencia a reunion de contrato GGC-663-2019,
realizada el 7 de abril alas 3:00 pm, mediante TEAMS,
con la Direccién de Energia Eléctrica, para verificacion
Del decreto de pruebas decretado en audiencia.
4-Asistencia audiencia de presunto incumplimiento
contrato GGC 771-2019.

5-Asistencia a reunién de depuracion de estado de
presuntos incumplimientos radicados por a DEE, el
dia 10 de abril a las 10:00 am, mediante la plataforma
TEAMS.

6-Asistencia a revision de verificacion de lista
desplegable de estados de la matriz de los procesos
sancionatorios, realizada el 16 de abril a las 2:00 pm,
mediante la plataforma TEAMS.

Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2F sites%2FEVIDEN
CIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20com
partidos%2FGRUP0O%20DE%20CONTRATACION%
2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20ANDRE
A%20RICO%20%20GALVISY%2FGGC%2D0351%2D
2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiacol%2Esh
arepoint%2Ecom%2F sites%2FEVIDENCIASCONTR
ATISTASSAF%2FDocumentos%20compartidos

Elaborar las actas de las audiencias de los procesos
administrativos sancionatorios a su cargo.

1.Elaboracion Acta de audiencia del 9 de abril contrato
771-2019.

2.Elaboracion libreto de audiencia del 9 de abril 771-
2019.

Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDEN

&1 (APROBO)cmvasquez,
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES >
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION S e e e
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

CIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20com
partidos%2FGRUP0O%20DE%20CONTRATACION%
2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20ANDRE
A%20RICO0%20%20GALVIS%2FGGC%2D0351%2D
2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiacol%2Esh
arepoint%2Ecom%2Fsites%2FEVIDENCIASCONTR
ATISTASSAF%2FDocumentos%20compartidos

1.Actualizacién del expediente del contrato GGC-790-
2019 de procesos sancionatorios, en la carpeta
compartida del Grupo de Gestion Contractual, en el
drive:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/:x:/g/personal/larico_minenergia
gov_co/IQBM805xkBf-RgNeuPx-E-7xAd4mL-
Db_JQXA-q08u-cYkk?ClD=be8ef3c0-4587-62d6-
12e5-003abdd18abb

2..Apoyo en la elaboracién de ajustes a los formatos
SIG de proceso sancionatorio, enviado mediante

Presentar los informes de manera oportuna y correo electronico el 21 de abril de 2026.

8 |completa que se soliciten sobre los procesos

administrativos que le sean asignados. . .
Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDEN
CIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20com
partidos%2FGRUP0O%20DE%20CONTRATACION%
2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20ANDRE
A%20RICO0%20%20GALVIS%2FGGC%2D0351%2D
2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiacol%2Esh
arepoint%2Ecom%2Fsites%2FEVIDENCIASCONTR
ATISTASSAF%2FDocumentos%20compartidos

1.Seguimiento de actualizacion de matriz de procesos
sancionatorios, enviado mediante correo electrénico
el 27 de marzo de 2026.

Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDEN
CIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20com
partidos%2F GRUP0O%20DE%20CONTRATACION%
2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20ANDRE
A%20RICO%20%20GALVIS%2FGGC%2D0351%2D
2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiacol%2Esh
arepoint%2Ecom%2Fsites%2FEVIDENCIASCONTR
ATISTASSAF%2FDocumentos%20compartidos

Las demas que se requieran y sean necesarias para
el cumplimiento del objeto del contrato.

Pagina 5 de 11
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de
los informes de gestién y actividades contra los que
se realizara cada uno de los pagos.

Se ha cumplido con la presentacion del informe en
los términos contractuales, se precisa que para este
periodo es el primer informe de conformidad con el
plazo de ejecucion.

Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2F sites%2FEVIDE
NCIASCONTRATISTASSAF %2FDocumentos%20c
ompartidos%2F GRUPO%20DE%20CONTRATACI
ON%2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20A
NDREA%20RICO%20%20GALVIS%2FGGC%2D03
51%2D2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiac
0l%2Esharepoint%2Ecom%2F sites%2FEVIDENCIA
SCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20compa
rtidos

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de
Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

Se ha cumplido a cabalidad con las directrices del
Sistema de Gestion de Calidad del Ministerio.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean
programadas por el supervisor del contrato y que se le
requiera en cumplimiento del objeto contractual.

Para el presente periodo se asistieron a las
reuniones en virtud del seguimiento relacionado con
el objeto contractual.

Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2F sites%2FEVIDE
NCIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20c
ompartidos%2FGRUPO%20DE%20CONTRATACI
ON%2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20A
NDREA%20RIC0O%20%20GALVIS%2FGGC%2D03
51%2D2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiac
0l%2Esharepoint%2Ecom%2F sites%2FEVIDENCIA
SCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20compa
rtidos

Mantener la informacion actualizada y organizada, en
los sistemas de informacion del Ministerio.

Se cumplio con la presente obligacion general.

Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,
particularmente en el Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo ARGO recibir,
registrar, gestionar y responder por dicho medio las

Se ha gestionado la correspondencia a través del
sistema ARGO para el tramite de los documentos
asignados.

&1 (APROBO)cmvasquez,
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asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente Ila
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafiias privadas. En caso de
6 |Ser necesario la entrega de Informacion a cualquier | Se ha cumplido a cabalidad con la presente
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de | obligacion general

cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacion, previa notificacion al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere
lugar.

Se encuentra suscrito el Acuerdo de
confidencialidad, el cual se encuentra publicado en la
plataforma SECOP II.

Evidencia:

https://minenergiacol-

7 Suscribir a la firma del Acta de inicio el acuerdo de | my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDE
confidencialidad. NCIASCONTRATISTASSAF%2F Documentos%20c
ompartidos%2FGRUPQO%20DE%20CONTRATACI

ON%2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20A
NDREA%20RICO0%20%20GALVIS%2FGGC%2D03
51%2D2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiac
ol%2Esharepoint%2Ecom%2F sites%2FEVIDENCIA
SCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20compa
rtidos

Se ha cumplido a cabalidad con la presente
obligacién general, teniendo en cuenta que es la
primera cuenta se adjunta el certificado de afiliacion
de salud y pension.

Evidencia:

Acreditar el pago de los aportes al sistema de | https:/minenergiacol-

8 |seguridad social integral de conformidad con la|my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDE
normativa vigente. NCIASCONTRATISTASSAF %2FDocumentos%20c
ompartidos%2FGRUPQO%20DE%20CONTRATACI
ON%2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20A
NDREA%20RICO0%20%20GALVIS%2FGGC%2D03
51%2D2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiac
0l%2Esharepoint%2Ecom%2F sites%2FEVIDENCIA
SCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20compa
rtidos

En caso de que le sean entregados, para el
cumplimiento de sus actividades contractuales equipos | Por mi calidad de contratista, no se ha asignado
9 |y elementos de propiedad del Ministerio de Minas y | equipo alguno por parte del Ministerio de Minas y
Energia, responder por la salvaguarda y preservacion | Energia.

de los mismos..
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10

Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta
realice la correspondiente novedad en la afiliacion del
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723
de 2013).

Se ha cumplido a cabalidad con
obligacién general

la presente

Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDE
NCIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20c
ompartidos%2FGRUP0O%20DE%20CONTRATACI
ON%2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20A
NDREA%20RIC0O%20%20GALVIS%2FGGC%2D03
51%2D2026&listurl=https%3A%2F %2Fminenergiac
0l%2Esharepoint%2Ecom%2Fsites%2FEVIDENCIA
SCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20compa
rtidos

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del

Se han acatado las instrucciones impartidas por la

11 | contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor .
del contrato. supervisora del contrato.
Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacién
12 del servicio (siempre que sea diferente al lugar de | No se ha requerido desplazamiento para el presente
ejecucion del contrato), en cumplimiento del objeto | periodo.
contractual.
Responder civil y penalmente por sus acciones y
13 |omisiones en la actuacién contractual en los términos | En la actualidad no se ha generado dicha obligacion.
de la ley.
Se ha cumplido a cabalidad con la presente
obligacién general.
Evidencia:
https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDE
14 Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de | NCIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20c
Informacioén y Gestion del Empleo Publico, SIGEP ompartidos%2F GRUP0O%20DE%20CONTRATACI
ON%2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20A
NDREA%20RICO%20%20GALVIS%2FGGC%2D03
51%2D2026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiac
0l%2Esharepoint%2Ecom%2F sites%2FEVIDENCIA
SCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20compa
rtidos
Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su . o
15 |régimen tributario, que se presente durante la Rara .e’l presente periodo no se configuro dicha
: L situacion.
ejecucioén del contrato.
Se ha cumplido a cabalidad con la presente
Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del | obligacién general.
16 |contrato, que permitan dar tramite los pagos en los

tiempos establecidos por el Ministerio.

Evidencia:

?\1 (APROBO)cmvasquez,
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https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDE
NCIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20c
ompartidos%2FGRUPO%20DE%20CONTRATACI
ON%2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20A
NDREA%20RIC0O%20%20GALVIS%2FGGC%2D03
51%2D2026&listurl=https%3A%2F %2Fminenergiac
0l%2Esharepoint%2Ecom%2Fsites%2FEVIDENCIA
SCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20compa
rtidos

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos establecidos
en la forma de pago del contrato.

Se ha cumplido a cabalidad con
obligacién general.

la presente

Evidencia:

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2FEVIDE
NCIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20c
ompartidos%2FGRUPO%20DE%20CONTRATACI
ON%2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURA%20A
NDREA%20RIC0O%20%20GALVIS%2FGGC%2D03
51%2D2026&listurl=https%3A%2F %2Fminenergiac
0l%2Esharepoint%2Ecom%2Fsites%2FEVIDENCIA
SCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20compa
rtidos

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP II.

Para el presente periodo no se han cargado informes
mensuales en SECOP I, teniendo en cuenta que es
la primera cuenta, de conformidad con el plazo de
ejecucioén del contrato.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
informacion adelantada durante la ejecucion del mismo

Para el presente periodo no se configuré dicha
situacion.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia que fueron asignados durante la ejecucion del
contrato de conformidad con el Manual para el manejo
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia y tramitar con el Grupo de Servicios
Administrativos la correspondiente paz y salvo.

Por mi calidad de contratista, no se me ha asignado
bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia.

21

Devolver el carnet de identificacion como contratista.

Para el presente periodo no se configuré dicha
situacion.

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas vy
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resolucién 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas

Se ha cumplido a cabalidad con
obligacién general

la presente

?\1 (APROBO)cmvasquez,
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y Energia y demas normas concordantes sobre la
materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla
23 | vigente durante la ejecucion del contrato, cuando sean
requerida.

Para el presente contrato, no se establecié dicha
obligacion.

o

Contar con los equipos y herramientas que se|Se ha cumplido a cabalidad con
requieran para el cabal cumplimiento del contrato obligacién general.

24 presente

o

Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la | Se ha cumplido a cabalidad con
entidad. obligacién general.

25 presente

Cumplir con las politicas internas que genere y adopte
el Ministerio de Minas y Energia, especialmente
aquellas que hagan referencia a: equidad de género, | Se ha cumplido a cabalidad con
obligaciones ambientales, seguridad cibernética, | obligacion general.

seguridad de la informacién, tratamiento y proteccion
de datos personales, entre otros.

o

26 presente

o

Las demas que sean necesarias para el cabal|Se ha cumplido a cabalidad con
cumplimiento del objeto contractual. obligacién general.

27 presente

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 |sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

https://minenergiacol-
my.sharepoint.com/shared?id=%2F sites%2FEVIDEN
CIASCONTRATISTASSAF%2FDocumentos%20com
partidos%2F GRUP0O%20DE%20CONTRATACION%
1 Evidencias mes de abril 2026 2FGGC%2D0351%2D2026%2DLAURAY%20ANDREA
%20RIC0O0%20%20GALVIS%2FGGC%2D0351%2D2
026&listurl=https%3A%2F %2F minenergiacol%2Eshar
epoint%2Ecom%2F sites%2FEVIDENCIASCONTRAT
ISTASSAF%2FDocumentos%20compartidos

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcion de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
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actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisiéon como requisito para la aprobacion de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucion del
contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisiéon como requisito para la aprobacion de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP Il.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9460464&isFromPublicArea
=True&isModal=False

CONTRATISTA

FIRMA
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