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ESTUDIOS PREVIOS

Seleccion Abreviada Subasta Inversa
Electronica

[ A. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION |

Plan Anual de No. Plan de Adquisiciones-Codigo UNSPSC 84121800, 53103001, 53102002,

Adquisiciones 53101904, 53101802, 53101804,
53101602, 53101604, 53101502,
53101504, 53111602, 53111601,
80141706, 80141600, 80111707,
91111703

Identificacion Valor Estimado segun Plan $ 286.440.000

Proyecto

Codigo BMP — Banco|| Tipo de Presupuesto Asignado Funcionamiento

de Proyectos de

Inversién Publica

Identificacion

ID-860-861-862-863 Adquirir bonos o tarjetas electrénicas canjeables con destinacidn exclusiva para vestido y

de Proyectos de
Inversién Publica

Proyecto calzado de dotacién para los(as) servidores(as) publicos(as) de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C.
Codigo BMP — Banco|| N/A

Programa Plan de
Desarrollo

Programa 56 - Gestion publica efectiva

Acta de Comité de
Contratacion

Sesion 79 del Comité de Contratacion del 19 de diciembre de 2025. Aprobacién PAA

| Delegacién Nro.

|| Resolucion 204 del 10 de abril de 2026. |

Modalidad de
selecciony
fundamentos
juridicos.

La modalidad de seleccion corresponde a la Seleccion Abreviada — Subasta Inversa Electronica en atencion a
que los bienes a contratar se encuentran dentro de aquellos que se consideran de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién. En tal sentido el fundamento juridico a aplicar es el establecido en el literal a)
del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del
Decreto 1082 de 2015.

Adicionalmente a este proceso de seleccion y a él/los contrato/s que de él se derive/n, le son aplicables los
principios y normas de la Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
Decreto Ley 019 de 2012, Decreto Nacional 1082 de 2015, y demas normas concordantes o complementarias.
Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicaran las normas comerciales y civiles
pertinentes.

El procedimiento de seleccidn del presente proceso, se rige por los principios de transparencia, seleccion
objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los
oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones, siendo este ultimo la fuente
de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues
contiene la voluntad de la administracién a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

La Ley 1474 de 2011 en su articulo 88 (que modifica el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007)
establece que “La oferta méas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y econdmicos
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de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores
diferentes a los contenidos en dichos documentos”.

Segun la anterior definicion, los bienes objeto del presente proceso de contratacidn son bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacién, por lo que es preciso adelantar proceso a través de la modalidad de,
Seleccion Abreviada- Subasta Inversa Electrénica, como mecanismo &gil para contratar Suministro de dotacién
para los(as) servidores(as) publicos(as) de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

Cabe senalar que para aquello que no esté particularmente regulado o previsto en las normas citadas, o en este
documento, se observara lo previsto en las normas legales comerciales y civiles colombianas vigentes, asi como,
las reglas previstas en el pliego de condiciones, y/o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del
proceso de seleccion. Ademas, se tendran en cuenta las normas propias del Distrito Capital y las
reglamentaciones internas de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Licitacion Seleccion Abreviada Concurso Minima Contratacion
Publica de Méritos Cuantia Directa
Menor Subasta Literal H
Cuantia Inversa No. 2 art.
2 Ley
1150/2007
X

Convocatoria
MiPymes

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1860 de 2021 articulo 5 mediante el cual se modifica la
Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015
Articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.4, y teniendo en cuenta que el valor del presente proceso de seleccion es
inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa
de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la Entidad
convoca a las MiPymes, para que en el plazo dispuesto en el cronograma electrénico de la invitacion publica
manifiesten su interés de participar y limitar el presente proceso de seleccidn, para el efecto se atendera lo
siguiente:

1. Dentro del mismo término para formular observaciones los interesados podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas.

3. Las solicitudes deben ser efectuadas, por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion. Esto debe efectuarse en la plataforma transaccional SECOP Il en el proceso
de contratacion respectivo.

Para realizar la solicitud de convocatoria a MIPYMES los interesados deberan presentar los siguientes
documentos:

1. Carta de limitacién del proceso de seleccién a MiPymes suscrita por el representante legal (persona
juridica) de la empresa o la persona natural interesada. POR FAVOR TENER EN CUENTA QUE LA
MIPYME DEBE TENER POR LO MENOS 1 ANO DE CONSTITUIDA AL MOMENTO DE
PRESENTERA LA SOLICITUD.
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2. Presentar el certificado de existencia y representacion legal o matricula mercantil seguin corresponda,
con una fecha de expedicién maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores al dia previsto en el
cronograma para solicitar la convocatoria limitada a MiPymes.

3. Las personas naturales deberan aportar certificacién expedida por ellos y un contador publico, donde
acrediten que tienen el tamafio empresarial establecido por la ley.

4, Las personas juridicas deberan aportar certificacion expedida por el representante legal y el contador

o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, donde acrediten su tamafio empresarial, en todo caso
esto se verificara en el certificado de existencia y representacion legal.

NOTA 1: En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

NOTA 2: Para poder limitar el presente proceso a MiPymes Nacionales, es necesario que se reciban en el plazo
establecido por la entidad al menos dos manifestaciones de interés solicitando limitar la convocatoria
exclusivamente a MiPymes nacionales.

NOTA 3: En el caso de que los documentos sean certificados por un contador publico que no sea el revisor
fiscal se debe aportar la certificacion de antecedentes profesionales de contador publico, copia de la tarjeta
profesional y copia de la cedula de ciudadania.

NOTA 4: Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar la Mipyme cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

NOTA 5: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme,
podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo.

Documentos soporte
del estudio previo

Cotizaciones.

Estudio de mercado.
Andlisis del Sector.
Anexo técnico.

CDP.

Matriz de Riesgos.
Solicitud de Contratacion

IB. DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION

Fecha de Abril de 2026

elaboracion del

estudio previo

Constancia de|Se deja constancia que la Secretaria General cumplié con el deber de analisis para conocer el sector relativo al
cumplimiento objeto del presente proceso de conformidad con lo previsto en el articulo Nro. 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto Nacional

Analisis del Sector

1082 de 2015.

VALOR DEL NATURALEZA DEL TIPO DE RIESGO
PROCESO DE OBJETO A CONTRATO
CONTRATACION CONTRATAR
X X X X

Ver Anexo. ANALISIS DEL SECTOR

Verificacion Acuerdo|De conformidad con el articulo 2 del Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen especial para el
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comercial (TLC)

La verificacion anterior, se evidencia en el siguiente cuadro:

Distrito Capital de Santafé de Bogota”, se procedio a verificar la aplicacion de acuerdos comerciales al presente
proceso de contratacion, atendiendo al Anexo 1: Aplicacion de los acuerdos comerciales para entidades estatales
del nivel municipal del manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacién de
conformidad con el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESO DE
CONTRATACION - CCEEICP-MA-03 — V1 24/11/2021, publicado por Colombia Compra Eficiente.

CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS COMERCIALES
Presupuesto Excepcién Proceso de
TRATADO O CONVENIO Entidad del Procest_)’de Aplicable Con?ratacmn
Estatal Contratacion cubierto por
INTERNACIONAL . . al Proceso de
Incluida | superior al valor del C L el Acuerdo
X ontratacion N
Acuerdo Comercial Comercial
. NO NO Aplican al proceso
ALIANZA PACIFICO si adquirir bienes y NO las obligaciones de
(Chile / Pera) servicios a partir de d
200.000 DEG este tratado
NO Si (Excepcion No.33 NO Aplican al proceso
TLC SI adquirir bienes y S e o
COLOMBIA-CHILE senvicios a partir de Se;‘f'c"?s ‘:ie arquitecturay | - las °b"9a°'°"des de
$643'264.000 isefio de ingenieria) este tratado
NO .
o NO Aplican al proceso
SI adquirir bienes y o
COSTARICA senvicios a partir de NO las Zt;ltg?g;ndes de
US$ 498.000
NO . - .
L Si (Excepcion No.33 NO Aplican al proceso
SI adquirir bienes y S . o
ESTADOS-AELC servicios a partir de Servicios de arquitecturay | las obligaciones de
200 OOOPDEG disefio de ingenieria) este tratado
Sl
TRINAGULO NORTE si Valor de la menor NO si
(GUATEMALA) cuantia de la Entidad
Estatal
COMUNIDAD ANDINA S| Sl Aplican al proceso
(No hay acuerdo. Principio de trato plican & p
’ L SI (No se pactaron NO las obligaciones de
nacional y no discriminacion. umbrales) este fratado
Articulo 4 Decision 439)
NO NO Aplican al proceso
UNION EUROPEA (aplicable a adquirir bienes y e
) . Sl o . NO las obligaciones de
Reino Unido e Iflanda del Norte) servicios a partir de d
$200.000 DEG este tratado
ad uiri:\‘l?ienes NO Aplican al proceso
ISRAEL sl qu Sy NO las obligaciones de
servicios a partir de d
$ 250,000 DEG este tratado

Triangulo del Norte

Asi las cosas y teniendo en cuenta lo dispuesto en el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS
COMERCIALES EN PROCESO DE CONTRATACION, le aplica a este proceso la Decision 439 de 1998 de la
Comision de la CAN, se evidencia que las obligaciones de la SECRETARIA GENERAL derivadas de dichos
acuerdos comerciales son: 1. Trato nacional 1998 de la Secretaria de la Comunidad Andina de Naciones y

Secretaria

Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. — Direccion de Talento Humano
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Lugar de Ejecucion |Bogota, D.C.

Tipo de contrato Suministro

C. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto Nacional 1082 de 2015)

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

1-

La Constitucion Politica promulgada en el afio 1991, prevé en el articulo 2° que son fines del Estado: (...) servir a la comunidad, promovef
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida economica, politica, administrativa y cultural de la nacién.”

El Programa de Gobierno de la nueva administracion del Alcalde Carlos Fernando Galan llamado “Bogotad Camina Segura” para el periodo
de 2024 - 2027, constituira en particular desde el segundo semestre de 2024 el marco de accidn de las politicas, programas, estrategias|
y proyectos de la Administracién Distrital, el cual se baja en 7 pilares desde los cuales se planteara la transformacion en temas|
fundamentales para la capital colombiana, como son:

Bogota camina segura: aborda temas clave para la solucion de las principales problematicas de Bogota. Incluye un Plan Integral
contra el Crimen Organizado, la presencia institucional constante y el control territorial, el fortalecimiento de la investigacion y|
judicializacién, asi como la participacién ciudadana y construccion de tejido social para la seguridad. También destaca medidas
especificas para la proteccion de la vida y la seguridad de las mujeres, mejoras en la infraestructura para la movilidad, un cambio|
en las formas de desplazamiento y hace énfasis especial en el mejoramiento en la calidad del transporte publico.

Bogota debe ser la misma para toda su gente: en este pilar se plantea la visién social de una Bogoté inclusiva y equitativa.
Propone las principales medidas para erradicar la pobreza y el hambre, asegurar educacion de calidad para cerrar brechas,
garantizar derechos en los colegios, promover trayectorias educativas equitativas y fortalecer la atencidn primaria y capacidades
basicas en salud publica. Busca posicionar a Bogotd como modelo nacional en salud digital, integrar la salud mental en los
servicios de salud, garantizar seguridad sanitaria, impulsar el talento humano y el desarrollo tecnolégico en salud. Ademas,
prioriza la atencion en salud para las mujeres.

Bogota camina con su gente: tiene como clave atender las necesidades de las personas de las diferentes poblaciones que;
habitan Bogota. Destaca la importancia de sofiar, ser y crecer en un entorno inclusivo para los nifios, nifias y jovenes.

El programa plantea estrategias para dignificar a las personas mayores, a los habitantes de calle y para atender a la ruralidad y|
al campesinado; propone una ciudad mas incluyente y diversa. Bogota serd la capital de la diversidad étnica y cultural,
reconociendo a las victimas y trabajando por la paz, la memoria y la reconciliacion.

Una ciudad mas amable: propone proyectar a Bogota a mayor escala, gestionarla como una ciudad digna y justa, revitalizar y
proteger a los residentes. El gobierno cumplira con el Plan de Accién Climatica para generar nueva confianza ambiental y
climatica, promover la movilidad sostenible, adoptar un urbanismo regenerativo, implementar economia circular, impulsar la
competitividad y crecimiento verde.

Esta administracion trabajara para avanzar hacia una ciudad inteligente con acceso a informacién ambiental, promover la justicia
ambiental, asegurar financiamiento para la confianza ambiental y climatica. Ademas, garantizar el bienestar animal, fomentar Ia)
apropiacion social del espacio publico, iniciar una nueva etapa del cuidado, desarrollar habitats incluyentes, y asegurar servicios
publicos de calidad.

Apropiacién y disfrute de la ciudad: Bogota garantizara a toda la ciudadania el acceso equitativo al deporte, la creacién de
espacios seguros para el deporte, la recreacion, y la promocidn de la cultura para la poblacion.

Aprovechemos nuestro potencial: Bogota, como capital, ha construido bases para impulsar su productividad. Promoveremos
el emprendimiento a través de la estrategia ‘Aprender a Emprender’, el programa ‘Bogota Paga por Resultados’. Con una apuestal
para la transformacidn digital como motor de desarrollo econdémico y social, e incrementara su inversién en ciencia, tecnologia
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e innovacién para el desarrollo del potencial de la ciudad.

7- Un gobierno moderno que cumple: este pilar reconoce la importancia de la eficiencia y transparencia en la gestion publica; de
este modo, buscamos generar confianza mediante la modernizacion administrativa y una relacion mas cercana con la
ciudadania, fomentando su participacién activa para contribuir a la transformacion de la ciudad.

Ahora bien, el Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de Obras Publicas para Bogota, D.C., 2020-2024 “UN NUEVO
CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA LA BOGOTA DEL SIGLO XXI”, vigente que se aprob6 por el Concejo de Bogotad mediante el
Acuerdo No. 761 del afio 2020, constituye el marco de accion de las politicas, programas, estrategias y proyectos de la Administracion
Distrital, para lograr una redistribucion més equitativa de los costos y beneficios de vivir en Bogota.

En el marco del anotado Plan de Desarrollo, el Capitulo IV del precitado Plan, en la definicién de programas y cumplimiento de Objetivos
de Desarrollo Sostenible, establece como Propdsito 5: Construir Bogota - Regién con gobierno abierto, transparente y ciudadanial
consciente, buscando garantizar un gobierno empatico, integro, participativo y transparente que permita la integracién del Distrito con Ia|
region, a través de la promocién de alianzas orientadas a la accién colectiva y al sentido de la corresponsabilidad, la concurrencia y la
subsidiaridad entre todos los actores de Bogotd — Region, para alcanzar este propésito, implica la puesta en marcha de estrategias que
permitan a la administracion caracterizarse por ser proba, transparente e integra y por ejecutar procesos de participacion ciudadana,
programas y proyectos de gobierno abierto y de territorios inteligentes, asi como alianzas publicas y privadas y de integracion regional
para alcanzar dichos propdsitos.

Dentro del mencionado proposito, se relaciona el Programa estratégico: 15. Gestion publica efectiva, abierta y transparente y el Programa
General 51 Gobierno Abierto, pretende que la Administracidn Distrital gobierne con la ciudadania, bajo una estrategia de gestion publica
que promueve practicas de transparencia en el gobierno, canales de participacién ciudadana para el disefio e implementacion de planes,
normas y politicas publicas, y mecanismos que estimulen el aprovechamiento de las capacidades, de la experiencia, del conocimiento
entusiasmo de la ciudadania para generar soluciones a todo tipo de problematicas comunes; para lo cual se priorizara el uso intensivo
de una plataforma virtual y de herramientas TIC que faciliten y unifiquen la interoperabilidad de los sistemas de informacién del Distrito.

El desarrollo del mencionado programa, se estructura en los siguientes aspectos: 1) Transparencia: rendir cuentas de manera permanente
a la ciudadania, compartir informacion publica Util para acceder a servicios, tramites, documentos de interés, promover el uso de datos |
archivos abiertos, facilitar el control ciudadano al presupuesto y la contratacion, implementar medidas para luchar contra la corrupcién de|
la mano de la ciudadania, modernizar los procesos y canales para interactuar con la ciudadania y fomentar una cultura de la integridad
como servidores publicos; 2) Participacién: promover una participacion vinculante en la formulacién de planes, normas y politicas, Ia
participacion con decision en la orientacion del presupuesto, la elaboracién de proyectos e iniciativas comunitarias; 3) Colaboracion:
invitar a la ciudadania a colaborar en la busqueda de nuevas soluciones a los retos de Bogota.

Asi mismo, el mencionado proposito, define en el programa 56 al de Gestidn Publica efectiva, sector del cual hace parte la Secretarig
General y por ende la Direccidén de Talento Humano, que propende, entre otras cosas, por posicionar la gerencia publica distrital al
servicio de la ciudadania; lograr una institucionalidad que articule acciones entre Bogota y la Region; construir agendas publicas integrales|
que promuevan el intercambio de saberes para generar bienes y servicios acordes con las necesidades de la ciudadania; hacer la gestidn
publica méas transparente, moderna, innovadora y efectiva y tomar decisiones basadas en datos, informacion y evidencia, haciendo uso
de la tecnologia y la transformacién digital.

Dentro del mencionado propésito 5: “Construir Bogota regién con gobierno abierto, transparente y ciudadania consciente”, se espera
incrementar la efectividad de la gestion publica distrital y local, a partir de un conjunto de estrategias que permitan a la administracién
caracterizarse por ser proba, transparente e integra y por ejecutar procesos de participacidn y colaboracidn ciudadana a partir de mejorar
procesos institucionales que propicien un mejor relacionamiento entre la Administracion Distrital y la Ciudadania
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El articulo 48 del Acuerdo Distrital 257 de 2006, modificado por el articulo 6° del Acuerdo Distrital 638 de 2016, y el Decreto 551 de 2021
establecié que:

“La Secretaria General es un organismo del Sector Central con autonomia administrativa y financiera que tiene por objeto orientar y lideraf
la formulacion y seguimiento de las politicas para el fortalecimiento de la funcion administrativa de los organismos y entidades de Bogota,
Distrito Capital, mediante el disefio e implementacion de instrumentos de coordinacion y gestion, la promocion del desarrollo institucional,
el mejoramiento del servicio a la ciudadana y ciudadano, la proteccion de recursos documentales de interés publico y la coordinacion de|
las politicas del sistema integral de informacion y desarrollo tecnologico.”

Le Corresponde a la Direccion de Talento Humano, entre otras, las siguientes funciones:

“1. Dirigir y adelantar la formulacion, implementacion y evaluacion de los planes, programas, proyectos y/o estrategias institucionales de
gestion del talento humano, que promuevan el trabajo digno y el fortalecimiento institucional, conforme a la normatividad vigente y tratados
internacionales en materia laboral.

2. Dirigir, y adelantar la formulacion, implementacion y evaluacion de los planes, programas, proyectos y/o estrategias institucionales de|
administracion del personal, aspectos salariales, empleo publico, vinculacién y seleccion, bienestar social, formacién y capacitacion
sequridad y salud en el trabajo, de acuerdo con la normatividad vigente que regula la materia.

3. Dirigir la implementacion y sostenibilidad del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, en el marco del Sistema Integrado de Gestion.
(...)

6. Promover el desarrollo favorable del clima organizacional de la entidad, con el fin de mejorar la calidad de vida laboral de los servidores
publicos y la prestacion del servicio conforme a las politicas institucionales.

()

La Ley 70 de 1988, “Por la cual se dispone el suministro de calzado y vestido de labor para los empleados del sector publico”, establece
en su articulo 1° que: “Los empleados del sector oficial que trabajan al servicio de los ministerios, departamentos administrativos,
superintendencias, establecimientos publicos, unidades administrativas especiales, empresas industriales o comerciales de tipo oficial i/
sociedades de economia mixta, tendran derecho a que la entidad con que laboran les suministre cada cuatro (4) meses, en forma
gratuita, un par de zapatos y un (1) vestido de labor, siempre que su remuneracion mensual sea inferior a dos (2) veces el salario minimo
legal vigente, Esta prestacion se reconocera al empleado oficial que haya cumplido mas de tres (3) meses al servicio de la entidad
empleadora” [SIC].

En virtud de lo anterior y teniendo en cuenta que la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D. C., cuenta en su planta de
personal con servidores publicos con remuneracién mensual inferior a dos (2) salarios minimos legales vigentes, les asiste el derecho a
percibir dotacidn; y por ello, se proyecta entregar a los servidores a través del sistema de bonos o tarjetas electrénicas redimibles, que el
contratista suministrara a la entidad, susceptibles de ser canjeados en una amplia red de establecimientos de la ciudad de Bogota, D.C.;
garantizando siempre la calidad y buen acabado de los productos.

Una vez realizado el analisis de la informacion suministrada por Némina respecto de los servidores con derecho a recibir dotacion, se
evidencia que actualmente la planta de personal cuenta con 96 mujeres y 90 hombres vinculados. Asi mismo, existen 44 empleos
vacantes cuya asignacion salarial cumple con lo dispuesto en la normativa vigente para acceder al derecho de dotacion.

En ese sentido, a la fecha, la planta de personal de la Secretaria General cuenta con un total de 230 empleos cuya remuneraciéon mensual
es inferior a dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes.

No obstante, teniendo en cuenta los movimientos de la planta de personal y las fechas de ingreso de los servidores publicos, se evidencid
que no todos los servidores vinculados cumplen, para la primera entrega, con los requisitos establecidos en la Ley 70 de 1988 para
acceder al derecho de dotacién.

Asi las cosas, se estima que la cantidad de bonos a suministrar durante la vigencia 2026 seré la siguiente:
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* Primera entrega: 179 bonos
» Segunda entrega: 186 bonos

» Tercera entrega: 230 bonos*
*Respecto de la tercera entrega se estimé la cantidad de bonos, con el cubrimiento total de los empleos que tendrian derecho a la dotacion.

Nota: las cantidades requeridas son aproximadas a la fecha de presentacién del presente estudio previo, teniendo en cuenta
que, pueden aumentar o disminuir de acuerdo con los movimientos que haya en la planta de la Secretaria General, asi como el

cumplimiento de los requisitos establecidos en la ley y se reflejen en las cantidades de dotacion en la presente vigencia.

Dado lo anterior, esta Entidad pretende dar cumplimiento al Articulo 1° de la Ley 70 de 1988, para lo cual, es necesario iniciar el proceso
de contratacion para el suministro de las dotaciones correspondientes a que tiene derecho cada funcionario/a de la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

2. Objeto

ID-860-861-862-863 Adquirir bonos o tarjetas electrénicas canjeables con destinacion exclusiva para vestido y
calzado de dotacién para los(as) servidores(as) publicos(as) de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogoté, D.C.

2.1. Alcance del
Objeto

El alcance del objeto comprende la entrega de bonos o tarjetas canjeables correspondientes a la primera,
segunda y tercera entrega de calzado y vestido de labor a empleados que devenguen una asignacion basica
mensual inferior a dos (2) veces el salario minimo legal vigente, siempre que el empleado haya laborado para la
respectiva entidad por lo menos tres (3) meses en forma ininterrumpida antes de la fecha de cada suministro
(Ley 70 de 1988 y decreto reglamentario 1978 de 1989).

CODIGO UNSPSC PRODUCTO

84121800 Servicios de mercados de titulos valores y commodities
53103001 Camisetas (t-shirts) para Hombre
53102002 Vestidos o faldas o saris 0 kimonos para mujer
53101904 Trajes para mujer
53101802 Abrigos 0 Chaquetas para Hombre

2.2. CLASIFICADOR 53101804 Abrigos o Chaquetas para Mujer

UNSPSC CUARTO 53101602 Camisas para Hombre

NIVEL - PRODUCTO %8s p .
53101604 Camisas o blusas para Mujer
53101502 Pantalones largos o cortos o pantalonetas para hombre
53101504 Pantalones largos o cortos o pantalonetas para mujer
53111602 Zapatos para Mujer
53111601 Zapatos para Hombre
80141706 Servicio de intermediacion de productos
80141600 Actividades de ventas y promocion de negocios
80111707 Necesidades de dotacion de personal técnico permanente
91111703 Servicios de compra de vestuario

Para la clasificacion de los bienes y servicios, objeto de este proceso se tuvo en cuenta la guia para la
codificacion de bienes y servicios expedida por Colombia Compra Eficiente:

2.3. DESCRIPCION
TECNICA DEL
OBJETO A
CONTRATAR:

Las especificaciones técnicas, las obligaciones generales, especificas y ambientales, se encuentran establecidas
en la Ficha Técnica que hace parte integral del presente documento.
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3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

3.1. JUSTIFICACION
DEL PRESUPUESTO
ESTIMADO

Para la elaboracion del estudio de mercado, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., realizd
varios ejercicios para poder determinar el presupuesto oficial asi:

1. Valor del Bono

Con el fin de garantizar que el bono de dotacion de vestido y calzado conserve su capacidad adquisitiva y permita
a los servidores publicos beneficiarios acceder efectivamente a los elementos requeridos conforme a la
normatividad vigente, la Entidad considera procedente establecer un mecanismo de actualizacion anual de su
valor, con base en la variacion del indice de Precios al Consumidor (IPC) para la vigencia inmediatamente
anterior.

Lo anterior, teniendo en cuenta que los bienes que conforman la dotacién, tales como prendas de vestir y calzado,
estan sujetos a variaciones constantes de precio derivadas de las condiciones del mercado y del comportamiento
inflacionario de la economia. Asi las cosas, la actualizacion con base en el IPC constituye un criterio objetivo,
razonable y verificable, que permite preservar el equilibrio econémico del beneficio, asegurar una adecuada
planeacion presupuestal y mantener la correspondencia entre el valor del bono y el costo real de los bienes que
integran la dotacion.
En este sentido, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., para la vigencia 2026, entregara un
bono de dotacion vestuario y calzado por el valor de $442.300.

De acuerdo con los histéricos de la entidad, se ha entregado lo siguiente:
- Vigencia 2024: $400.000
- Vigencia 2025: $420.800 (incremento IPC de 5,20%)
- Vigencia 2026: $442.300 (incremento IPC de 5,10%)

1. Valor de la Comisién

En cuanto al valor de la comisién, se tuvo como referente el evento de cotizacién, el cual evidencié que una
cantidad de 1657 empresas pueden satisfacer la necesidad de la Secretaria General, de los cuales 4 empresas
manifestaron interés y 3 participaron en el evento de cotizacion: PLUXEE COLOMBIA S.A.S., EL KIOSCO DEL|
REGALO SAS y C.I. MORASU SAS.

LISTA DE OFERTAS — T R T Contustar

Referencia de ofena Entdad Presentada Oterta
GADTHE EL KIOSCO DEL REGALD SAS 12032026 3.32 PM 290 361.016
C1. MORASU SAS 1200372026 533 AM 270.580.121 i Crear

EVALUACION ECONOMICA @ Huevo

En esta invitacion se envid el anexo técnico que contiene los requerimientos técnicos con el fin de que las
cotizaciones incluyeran todos los aspectos requeridos, esto es, comision o tasa de administracion, costo de la
tarjeta 0 bono fisica y demés valores que haya a lugar, para la satisfaccion de las necesidades de la Entidad.

Valor unitario de Valor total de [ % de :’I:Ior tOt:’:
- 0 _

Empresa la comision de % ' .(’ie IVA caqa bono o comision | . . ién de
cada tarjeta o|comision tarjeta incluido los 595
bono incluido IVA |IVA

bonos )
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tarjetas
incluido IVA
g}{'s MORASU| ¢ 05 145 5% |$4202| $26317 | 5.95% |$15.658.526
EL_ KIOSCO
DELM REGALO|  $30.961 7% |$5883| $36844 | 833% [$21.921.93
SAS
PLUXEE
COLOMBIA $ 44.230 10% |$8404| $52634 | 1190% |$31.317.052
SAS.
PROMEDIO $ 32,435 7% |$6.163| $38598 | 8.73% |$22.965.838

Asi las cosas, la entidad determiné que la medida estadistica mas conveniente para el presente proceso de
seleccion es el promedio simple o media aritmética, por considerar que este mecanismo permite identificar un
valor representativo y razonable del costo de los bienes que conforman la dotacion de vestido y calzado.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el promedio refleja de manera equilibrada las diferentes cotizaciones y
precios consultados en el mercado, evitando que la determinacion del valor del bono se fundamente
exclusivamente en precios minimos que puedan afectar la calidad o suficiencia de la dotacién, o en precios
maximos que puedan resultar desproporcionados frente a los principios de eficiencia y economia en el manejo
de los recursos publicos.

. Por lo cual, se determin6 que el porcentaje de comision para el presente proceso corresponde a 8.73%, valon
maximo habilitante para la subasta.

Por lo anterior, de acuerdo con la cantidad de bonos requeridos y la comisién propuesta se presenta el
presupuesto asi:

DESCRIPCION VALOR CANTIDAD TOTAL
UNITARIO

Tarjetas o bonos de dotacion $442.300 595 $263.168.500

redimibles valor fijo.

Comision incluido IVA, la cual no $ 38.598 595 $22.965.838

podra exceder de 8.73%

Total tarjetas + comision $286.134.338

En resumen, como resultado del estudio de mercado, el presupuesto oficial para el presente proceso es por la
suma de DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS MILLONES CIENTO TREINTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS
TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($286.134.338) incluido IVA y demés impuestos, tasas y contribuciones de
Ley que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

\Ver documento anexo estudio de mercado

Ver Anexo de estudio de mercado
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La determinacion del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion se realizé mediante la sumatoria del
valor minimo de todos los items objeto de contratacién que componen el presente proceso de seleccion, asi
como los recursos disponibles para suplir la necesidad de la dependencia y la entidad.

3.2. EL
(I;I:FCSIXE Lég?.-lr“? ADO El presupuesto oficial estimado del proceso contractual sera por la suma de DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS
MILLONES CIENTO TREINTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS MI/CTE.
($286.134.338) incluido IVA y todos los costos directos e indirectos que ocasione tanto la presentacion de la
propuesta como la ejecucién del contrato.
Los impuestos distritales estan representados en las siguientes estampillas:
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO 1.1%
3.3. IMPUESTOS JOSE DE CALDAS (Acuerdo 53 de 2022)
DISTRITALES PRO CULTURA (Acuerdo 187 de 2005) 0.5%
PRO PERSONAS MAYORES (Acuerdo 645 de 2016) | 2%
TOTAL 3.6%
Certificado de Disponibilidad presupuestal No 940
RUBRO 02120201002082823103
02120201002082823303
O s
DISPONIBILIDAD | iy 17/04/2026
PRESUPUESTAL
\VALOR $286.134.338
OBJETO ID-860-861-862-863 Adquirir bonos o tarjetas electrénicas canjeables con destinacion
exclusiva para vestido y calzado de dotacidn para los(as) servidores(as) publicos(as) de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C
EXPEDIDO Subdireccion Financiera
4. ANALISIS DE RIESGO Y DE GARANTIAS |

4.1. VALORACION
DEL RIESGO

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. de acuerdo con lo previsto en el articulo 4 de la ley
1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y la guia de la Metodologia para identificarn
y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos
de la presente contratacién. La matriz contempla la identificacion, descripcion de los riesgos, evaluacion (impacto
y su probabilidad de ocurrencia), asignacion y los mecanismos de control que existen de manera general para
los bienes, obras y/o servicios que se desean contratar.

Ver documento Anexo

4.2. GARANTIAS

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y en la Ley|
1150 de 2007, la Secretaria teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, solicitara
garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento la eficaz ejecucién del mismo y de|
la seriedad de la oferta (de haber lugar a ello).

Por lo anterior, el Contratista se compromete a constituir a favor de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor
de Bogota D.C., NIT. 899.999.061-9, una garantia del contrato que podra consistir en una garantia bancaria,
patrimonio autdnomo o una pdliza de seguro.

De conformidad con lo previsto en el Decreto 1860 de 2021 y el Decreto 287 de 2026, que adicionaron los|
articulos 2.2.1.2.4.2.14,22.1.242.15y 22124218 y 2.2.1.2.4.2.7.3 y, modificé el articulo 2.2.1.2.4.2.6 del

Decreto 1082 de 2015, con la finalidad de promover y facilitar la participacion en los procedimientos de seleccidn

Pagina No. 11




A
BOGOT/\

de las MIPYME, y de los emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, se genera un criterio
diferencial en cuanto a la garantia de seriedad de la oferta, tal como adelante se describe.

Conforme lo anterior, la Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C. considera pertinente solicitar a los
proponentes que sean grandes empresas, la constitucién de las garantias tal como a continuacion se describen:

Aplica
Garantia % o Plazo
SIf NO| SMLMV|
Seriedaddela | X 12% Vigente por tres (3) meses contados a partir de la fecha de
oferta cierre y presentacion de ofertas.
Cumplimiento X 30% Vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis .('6)
meses mas (contado a partir de la fecha de suscripcion del
acta de inicio).

Por su parte, las MIPYME y emprendimientos y empresas con discapacidad deberan efectuar la constitucion de
las garantias tal como a continuacidn se describen

Aplica
Garantia % o Plazo
SIf NO| SMLMV|
Seriedaddela | X 10% Vigente por tres (3) meses contados a partir de la fecha de
oferta cierre y presentacion de ofertas.
Cumplimiento | X 30% Vigente por el plazo de ejegucién del contrato y sgis .('6)
meses mas (contado a partir de la fecha de suscripcion del
acta de inicio).

Nota 1: EI CONTRATISTA debera reponer las garantias antes mencionadas, cuando en razén de las sanciones
impuestas, o por la suscripcion del acta de inicio, o de prorrogas, o adiciones o suspensiones al contrato, o de
otros hechos, se disminuyere 0 agotare, o cuando el valor de la misma se vea afectado por razén de siniestro
durante el tiempo de ejecucion del contrato, segun sea el caso.

Nota 2: Si la compafiia de seguros establece en las pélizas algun porcentaje como deducible y lo hace efectivo
en caso de siniestro, el mismo sera asumido por EL CONTRATISTA, para lo cual éste autoriza a la Secretaria
General, si es posible, a descontarlo del valor de los pagos que se le efectuen.

Nota 3: EL CONTRATISTA dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, contados a partir de la firma del contrato,
debera publicar en la plataforma SECOP Il la Garantia Unica de cumplimiento.

Nota 4: La Entidad queda facultada para acudir a los mecanismos de verificacién en linea realizados en el marco
de la Circular Conjunta No. 001 de 2021 expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencial
Nacional de Contrataciéon Publica, con el propésito de verificar la validez, idoneidad y suficiencia de los
documentos que se entregan como soporte de las garantias que amparan los contratos estatales.

5. CRITERIOS DE SELECCION DEL PROCESO

5.1. REQUISITOS
HABILITANTES
CREDITACION
MEDIANTE EL
REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto Nacional 1082 de 2015, todas las
personas interesadas en participar en el proceso de seleccion deben estar inscritas en el Registro Unico de
Proponentes de acuerdo con lo previsto en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 221 del Decreto
Nacional 019 de 2012. La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogoté D.C., de conformidad con lo
establecido en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3. del Decreto 287 de 2026,
verificara los siguientes requisitos habilitantes:
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a) Requisitos Juridicos. Cumple / No cumple
b) Requisitos Financiera. Cumple / No cumple.
c) Requisitos Técnicos. Cumple / No cumple.

5.1.1 REQUISITOS
HABILITANTES
JURIDICOS.

1. CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES: Teniendo en cuenta lo contemplado en el
articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto Nacional 1082 de 2015, todas las personas interesadas en participar en el
proceso de seleccion deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes de acuerdo con lo previsto en
el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Nacional 019 de 2012.

Los oferentes deberan aportar el Registro Unico de Proponentes, expedido por la Camara de Comercio de su
jurisdiccién dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion y debe estar en firme

En el evento en que no se allegue el documento, la Entidad verificara el RUP a través de la plataforma de
SECORP I, pero de no ser posible el acceso, el oferente debera subsanar aportando el documento en el término
requerido.

En caso de proponentes extranjeros domiciliados o con sucursal en Colombia, se aplicaran las reglas previstas
en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

Consorcios o uniones temporales: Cada integrante del consorcio o unién temporal debera presentar el
certificado de Registro Unico de Proponentes en forma independiente.

Cuando el interesado en presentar propuesta sea consorcio 0 unidén temporal, para la verificacion del
cumplimiento de los proponentes, todos los integrantes deberan acreditar la inscripcion en el Registro Unico
de Proponentes.

Nota: El proponente debe tener en cuenta lo siguiente:

- El proponente, ya sea de manera individual o cada uno de los miembros de un Consorcio o Union Temporal,
deberéan tener la inscripcidn en firme del Registro Unico de Proponentes (RUP).

- El proponente que actualice o haga la renovacién del RUP debe tener en cuenta que la informacién que se
modifica 0 renueva, sélo queda en firme cuando han transcurrido diez (10) dias habiles siguientes a la
publicacion de la inscripcidn, renovacion y/o actualizacidn o hasta tanto se decida el recurso de reposicion
interpuesto, segun el caso. No obstante, la informacion contenida en el RUP que ha sido objeto de modificacion
continuara vigente hasta que el acto de inscripcién correspondiente de la nueva informacién quede en firme.

- El proponente que se inscribe por primera vez debe tener en cuenta que su informacién soélo queda en firme
cuando han transcurrido diez (10) dias habiles siguientes a la publicacién de la inscripcién o hasta tanto se
decida el recurso de reposicion interpuesto, segun el caso.

- Si el proponente no solicita la renovacion del Registro Unico de Proponentes dentro del término establecido,
cesaran sus efectos hasta tanto vuelva a inscribirse.

En caso de prorroga del plazo del proceso de seleccion, el certificado del Registro Unico de
Proponentes tendra validez con la primera fecha prevista para la entreqga de propuestas.
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En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar el Certificado del Registro Unico
de Proponentes de cada uno de los miembros integrantes.

2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: (Anexo No 1).

El proponente deberd anexar el Anexo - Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente firmada por: el
representante legal para personas juridicas, la persona designada para representarlo en caso de consorcio o
unién temporal, o el apoderado debidamente constituido. Con la firma de dicho documento, el oferente declara
bajo la gravedad del juramento que él, sus directivos 0 miembros de la junta directiva o integrantes del consorcio
0 unién temporal, no se encuentran incursos en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad o conflicto de
intereses para contratar con EL DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA GENERAL.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia interesadas en participar en el presente
proceso de seleccion deben presentar su propuesta a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia.

3. PODER DEBIDAMENTE CONFERIDO (SI APLICA):

En el evento de que la carta de presentacion de la propuesta se presente a través de apoderado, éste debe
encontrarse debidamente facultado para presentarla, asi como asistir y participar durante todo el proceso de
seleccion.

Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio 0 sucursal en Colombia, deberan
ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, asi como notificarse, suministrar la informacién que le sea
solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la convocatoria publica.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
consorcio 0 unién temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comdn
otorgado por todos los integrantes del consorcio o union temporal con los requisitos relacionados con la
autenticacion, Consularizacion y traduccién; particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio de
Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del consorcio
0 unién temporal.

4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO:

Cuya fecha de expedicion no debera ser superior a los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso de contratacion. Los oferentes deberan aportar el Certificado de Existencia y
Representacion legal, expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion asi:

- Persona juridica Nacional. Debera acreditar su existencia y representacion legal a través del
correspondiente certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
de la jurisdiccion del domicilio principal, con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha prevista para el cierre del presente proceso, en el que conste matricula mercantil
vigente, existencia, duracion de la Sociedad no inferior a la vigencia del contrato y por lo menos un (1)
afio mas, contado a partir de la fecha de entrega de propuestas, que su objeto social corresponda a las
actividades o servicios que se relacionen con el objeto del presente proceso de seleccidn, la
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representacion legal, facultades del representante legal, si cuenta o no con revisor fiscal.

Persona Natural Nacional: Si el proponente es una persona natural debe presentar el Certificado de
Matricula Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio (SI APLICA), en el que conste
que su actividad comercial se ha desarrollado con por lo menos un (01) afio de anterioridad al cierre del
presente proceso, y que en general sea suficiente para poder ejecutar el objeto del mismo. Este
certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de la diligencia
de cierre del presente proceso de seleccién. En el evento de no tener la obligacién legal de contar con
el certificado, debera manifestarlo expresamente.

Persona juridica extranjera: Debera aportar el documento que acredite la inscripcion en el registro
correspondiente en el pais en donde tienen su domicilio principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, en forma individual o conjunta, acreditarén
lo pertinente mediante un certificado expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio,
cuya fecha de expedicion debera estar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
limite para presentar la propuesta, en el que conste su existencia, y el nombre del representante legal
de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente
y sus facultades. Si el representante legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante
la carta de presentacidn de la propuesta o realizar cualquier otro acto requerido en desarrollo del
proceso de seleccion, debera presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta 0 documento
en el que conste la decision del érgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera,
que autorice la presentacion de la propuesta, la celebracidn del contrato y la realizacidn de los demas
actos requeridos para la contratacion.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o documento
mencionado, o si este tipo de certificados 0 documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que
rijan estos aspectos en el pais de origen, sede del interesado, la informacion debera presentarse en
documento independiente emitido por el representante del maximo 6rgano directivo de la empresa.

Si la carta de presentacion de la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través
de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera
acreditarse la capacidad legal de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacion del
certificado de existencia y representacidn legal expedido por la Camara de Comercio de la ciudad de la
Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedicion
deberé estar dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso de
seleccion. Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones para presentar la propuesta,
suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratacion, debera presentar junto
con el ofrecimiento copia del acta en la que conste la decision del drgano social competente o su
equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion del ofrecimiento, y de ser necesario
lo faculte para presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los demas actos requeridos para la
contratacion.

Consorcios o uniones temporales. Para las propuestas en asociacion se debe presentar el Certificado
de Existencia y Representacion Legal de cada uno de los miembros que conforman la unién temporal
o el consorcio, expedido por la autoridad respectiva dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha limite para realizar el cierre del presente proceso.

El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio 0 unién temporal debe estar
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relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion. El plazo de duracidn de la sociedad debe
ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y minimo un (1) afio més.

Nota: En el evento en que no se allegue el Certificado de Existencia y Representacién Legal, la Entidad
lo verificara a través de la plataforma de SECOP I, pero de no ser posible el acceso, el oferente debera
subsanar aportando el documento en el término requerido.

Adicional a lo anterior es importante realizar las siguientes precisiones:

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar su existencia y representacion
legal conforme a la legislacion de su pais de origen, a través de documento expedido dentro del mes anterior]
al cierre del presente proceso de contratacion. En todo caso, esta informacién podra ser certificada
directamente por el representante legal o por los érganos competentes de la sociedad en el caso en que no
se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rijan este tipo de actos
en el pais de origen.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta,
para suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6) meses mas como minimo, a menos que, de
conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacién de establecer sucursal en Colombia.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen
en Consorcio o Unién Temporal y en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentacion del poder,
comun otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en
el pliego relacionados con documentos extranjeros; particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal. Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

En todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse
conforme a la legislacion de su pais, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas
normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacidn, a menos que sea
expresamente exigido por la ley. En relacion con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley,
455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobé la “Convencién sobre la abolicion del requisito
de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entrd en vigencia en Colombia a partir del 30
de enero de 2000 y suprimio la exigencia de legalizacion diplomatica o consular para los documentos publicos
que han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de
otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores, los documentos
publicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencion no requieren de la
autenticacion consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al
entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE
colocado por la autoridad competente designada por el pais que produjo el documento.
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Se excluyen del convenio en mencién los documentos expedidos por agentes diplomaticos o consulares y
los documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos
documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado en el articulo 251 y ss. del Codigo General del
Proceso, 480 del Codigo de Comercio y la Resolucion 1959 expedida el 3 de agosto del 2020, esto es,
certificacion consular y legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestion de
Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran requiriendo de Ia
autenticacion consular y de la posterior legalizacion ante la Cancilleria colombiana.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacién un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en
Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente designar un apoderado general,
toda vez que el objeto del contrato o las obligaciones que deberan ser desarrolladas en Colombia, no implican
una actividad de caracter permanente por parte de la sociedad extranjera en Colombia, de conformidad con
lo sefialado en por la Superintendencia de Sociedades, en el concepto 220-001477 Enero 8 de 2009 y el
Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil el 22 de agosto de 1979.

Por ultimo, se aclara que en caso de que, por mandato legal, se deban aportar documentos apostillados o
legalizados, el proponente adjudicatario deberé prever los términos que establece el Ministerio de Relaciones
Exteriores, para dichos tramites y debera presentar estos documentos como maximo el ultimo dia de traslado
del informe de evaluacion.

Experiencia del proponente extranjero sin sucursal o domicilio en Colombia.

En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia
0 persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal en el pais, NO se encuentra obligado a
inscribirse ni calificarse en el RUP.

El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso a través de
certificaciones de experiencia cuyo objeto guarde relacién con el objeto del contrato que se pretende
suscribir. En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos
de certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva que deberd cumplir con los requisitos establecidos
en este documento.

Adicionalmente, si la certificacién se encuentra en idioma distinto al castellano, deberé adjuntarse ademas
del documento en idioma extranjero, la traduccidn correspondiente.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 874 del Cédigo de Comercio, en concordancia con el Articulo
28 de la Ley 9 de 1991, el articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucién No. 8 de 2000, modificada
por la Resolucién 6 de 2006, emanada del Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato
o contratos celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de su suscripcion o firma, de acuerdo con la
tasa de cambio oficial que indique el Banco de la Republica.

Informacion financiera para proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia.
Para garantizar la participacion de las Personas Naturales o Juridicas Extranjeras no inscritas en el Registro

Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais (Decreto 1082 de 2015), a estas no se les
podra exigir el requisito de inscripcidn en el registro Unico de proponentes.

Pagina No. 17



A
BOGOT/\

Las personas Naturales o Juridicas extranjeras deberan presentar los Estados Financieros con corte a su
pais de origen debidamente firmados por el representante legal y por el Contador Publico, acompafiada del
dictamen y sus notas y con traduccién simple al idioma espafiol, con los valores re-expresados a la moneda
funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un
Contador(a) Publico(a) con tarjeta profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

La informacion debe ser presentada en espafiol y moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad de medida
por disposicion legal, asi mismo, debe diligenciar el Formato respectivo - Capacidad Financiera Y|
Organizacional establecido en el pliego de condiciones debidamente firmado por el representante legal y
contador publico, en el cual especifique las cifras utilizadas para verificar la capacidad financiera y capacidad
organizacional a titulo de requisito habilitante, es decir, si cumple 0 no cumple, la cual se evaluara teniendo
en cuenta los indicadores financieros.

El Contador(a) Publico(a) que suscriba el Formato respectivo Capacidad Financiera y Organizacional, debe
indicar en forma clara el nombre y numero de Tarjeta Profesional, certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente (no mayor a 3 meses de
expedicion) para la fecha de presentacion de la propuesta y fotocopia de la tarjeta profesional.

NOTA 1: La informacién del Formato respectivo Capacidad Financiera y Organizacional estara sujeta a
revision frente a los estados financieros allegados por el oferente a la entidad, en caso de existir diferencias
prevalece la informacién de los estados financieros.

En caso de que la fecha de cierre fiscal sea diferente a 31 de diciembre, se debe anexar la normatividad que
establezca la fecha de cierre en el correspondiente pais”

Asi mismo los documentos que acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera,
presentados de conformidad con lo establecido en el presente Pliego de Condiciones, en el que debe constar,
como minimo, los siguientes aspectos:

e Nombre o razén social completa.

Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica.

¢ Queelobjeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente Proceso
de Contratacién.

o Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica,
en la que se sefale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones,
en nombre de la misma o aportando la autorizacion o documento correspondiente del 6rgano social
competente respectivo para cada caso.

Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.

o Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y un afio adicional.

Para efectos de evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion

5. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL:

Si el estatuto social impone algun tipo de restriccidn para la presentacién de la propuesta y/o suscripcién del
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contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del documento de autorizacién
correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de gobierno social. Para el caso de consorcios|
0 uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de los integrantes, si sus estatutos individuales
contienen la limitante.

La autorizacion a la que se esta haciendo mencién, debe expresar en forma clara que el representante legal esta
autorizado por la junta de socios u 6rgano societario competente para comprometer a la Sociedad, firmar Ia
propuesta y suscribir el contrato correspondiente en caso de que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio
0 la unién temporal, si a ello hubiere lugar, documento que debera cumplir con los requisitos solicitados en el
articulo 189 del Codigo de Comercio.

6. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformacion deberan
cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas normas complementarias,
efecto para lo cual debe adjuntar el documento de constitucién del consocio o unién temporal, con lo
siguiente:

1. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.

2. Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién temporal.

3. Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

4. Precisar cual es el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

5. En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la
ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., como Entidad contratante.

6. Los integrantes del consorcio o unién temporal deberan cumplir individualmente con los requisitos
establecidos como persona natural o juridica, segun sea el caso.

7. Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio
mas. Por lo tanto, se entiende con la presentacién del documento en el proceso de seleccion, que el
consorcio o0 unién temporal no podran ser liquidados o disueltos durante la vigencia o prérrogas del contrato
que se suscriba.

8. En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto Nacional 3050 de 1997, los integrantes del
consorcio 0 union temporal en el documento de constitucion, para efectos del pago, en relacién con la
facturacion deben manifestar:

9. Si la va a efectuar en representacién del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso en
el cual se debe informar el nimero del N.I.T. de quien factura.

10. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o Ia
unién temporal, caso en el cual se debe informar el nimero del N.I.T. de cada uno de ellos y la participacion
de cada uno en el valor del contrato.

11. Sila va a realizar el consorcio 0 union temporal con su propio N.I.T., caso en el cual se debe indicar el
numero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los
integrantes y el nombre o razon social y el NIT de cada uno de ellos.

Nota: En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos
en las disposiciones legales.
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Cuando participen personas extranjeras sin sucursal en Colombia en consorcio 0 unién temporal, podran
designar un solo mandatario comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del
documento de conformacion del consorcio o unidn temporal suscrita por todos los integrantes, con los|
requisitos de autenticacion, consularizacion y/o apostille y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio
de Colombia, ademas de los sefialados en este documento.

Precisiones a tener en cuenta por parte de los consorcios o uniones temporales:

* Los integrantes del consorcio o union temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la
autorizacion previa, expresa y escrita de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. En
ningun caso podra haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o union temporal.

* En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion para la suscripcién del contrato, debera presentar el
respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o unién temporal.

7. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PARAFISCALES:

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
los interesados en participar en el presente proceso de seleccidn deben acreditar que se encuentran al dia
en el pago de sus aportes relativos a los Sistemas de Seguridad Social Integral en salud, pensién y al
Sistema General de Riesgos Laborales, asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA-
, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, mediante
certificacion expedida a la fecha de presentacién de la propuesta del presente proceso de seleccién, que
debe tener fecha de expedicién del mes de la fecha prevista para el cierre del presente proceso de seleccion.

Si el interesado en participar es persona juridica nacional debe adjuntar a su propuesta una certificacion
expedida por el revisor fiscal cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante
legal, en la cual se acredite que se encuentre al dia en el pago de los aportes realizados durante un lapso
no inferior a los Ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha prevista para el cierre del presente proceso de
seleccion. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditan
los pagos a partir de la fecha de su constitucidn.

En caso de que la oferta vaya a ser presentada por un consorcio 0 unién temporal, cada uno de sus
integrantes cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en
forma independiente dicha certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, segun
corresponda.

Nota 1: La certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con el sistema integral de seguridad social y
aportes parafiscales, debera encontrarse al dia al momento de cierre del presente proceso de seleccion.

Nota 2: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de seguridad social y aportes parafiscales en relacion con personal, debe asi indicarlo en la
certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal o por el proponente persona natural,
segun el caso, bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la presentacion de la oferta.

Nota 3: La obligacién de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002,

Pagina No. 20



A
BOGOT/\

no aplica para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de estén legalmente
constituidas en Colombia, caso en el cual deberan acreditar el cumplimiento del presente requisito
habilitante, segun lo expuesto anteriormente.

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., se reserva el derecho de verificar con las
respectivas Entidades la informacion que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre
la informacion suministrada y lo establecido por la Entidad, se solicitaran las aclaraciones de rigor.

8. DOCUMENTO DE IDENTIFICACION REPRESENTANTE LEGAL - FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE
CIUDADANIA O CEDULA DE EXTRANJERIA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

Toda persona natural colombiana que funja como representante legal en el presente proceso de seleccion,
deberd allegar la fotocopia legible de su cédula de ciudadania, de conformidad con la Ley 757 de 2002,
modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto Nacional 4969 de 2009. Igualmente, lo debera
hacer el representante legal de la persona juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
que se constituya para el efecto.

Toda persona natural extranjera con permiso para trabajar en Colombia que funja como interesado en participar
en el presente proceso de seleccidn, debera allegar la fotocopia legible de su cédula de extranjeria acompafiado
de la fotocopia del pasaporte y la visa correspondiente.

En caso de Consorcio o Unién Temporal, se deberé allegar la fotocopia de la cédula de ciudadania o cédula de
extranjeria del representante legal.

9. ANTECEDENTES CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA - CERTIFICADO DE NO INCLUSION
EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES:

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad
fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para nombrar, dar posesién o
celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural o juridica y su
representante legal seguln se trate, no se encuentran reportados en el boletin de responsables fiscales que
publica la Contraloria General de la Republica con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C., verificara en el dltimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica que el proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o0 una union
temporal, no se encuentre(n) reportado(s) en dicho boletin.

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion cuente con el
correspondiente certificado expedido por la Contraloria General de la Republica, en el(los) cual(es) conste que
no esta(n) incluido(s) en el boletin de responsables fiscales, podra aportarlo con su propuesta (Esta consulta se
debe realizar a través de la pagina web www.contraloriagen.gov.co no tiene costo alguno).

Tratandose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no
existe Boletin de Responsables Fiscales o su equivalente, debera indicar ésta circunstancia, en documento
suscrito bajo la gravedad de juramento por el interesado persona natural o representante legal de la persona
juridica, como interesado individual o integrante del interesado plural.

10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PERSONERIA DE BOGOTA D.C.:
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La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., verificard el certificado de antecedentes
disciplinarios expedido por la Personeria, que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion
sea persona natural o juridica y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un
consorcio, una unién temporal 0 una promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s). En el evento en que
el interesado en participar en el presente proceso de seleccion cuente con el correspondiente certificado
expedido por la Personeria, en el(los) cual(es) conste que no esta(n) sancionados, podra aportarlo con su
propuesta (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web www.personeriabogota.gov.co no tiene costo
alguno).

11. CERTIFICACION DE NO REPORTE EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES
E INHABILIDADES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Con el fin de acreditar la no inclusién en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e inhabilidades, la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., verificara el certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la Nacién, que el interesado en participar en el presente proceso de
seleccion sea persona natural o juridica y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo
sea un consorcio, una unién temporal o una promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s).

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion cuente con el correspondiente
certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacién, en el(los) cual(es) conste que no esta(n)
sancionados, podra aportarlo con su propuesta (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
www.procuraduria.gov.co no tiene costo alguno).

12. CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:

Todas aquellas personas que pretendan contratar con cualquier entidad del estado deberan encontrarse al dia
por concepto de multas, en consecuencia, la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., requiere)
que el proponente allegue certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC-, de|
conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el
Codigo Nacional de Policia y Convivencia”.

13. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA NACIONAL

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., verificara en el certificado de antecedentes judiciales del representante
egal de la persona juridica o de la persona natural expedido por la Policia Nacional de Colombia.

Si se tratare de un consorcio, una union temporal 0 una promesa de sociedad se verificaran los antecedentes de
cada uno de los miembros que lo conforman y de su representante legal.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Policia Nacional,
podra aportarlo con su propuesta (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
http://www.policia.gov.co no tiene costo alguno).

14, REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM.

El proponente deberd anexar el correspondiente certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM de su Representante legal, lo anterior de conformidad con lo previsto en el numeral 1° del articulo 6 de
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a Ley 2097 de 2021, que determina “1. El deudor alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una vez
se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor
alimentario moroso que actle como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el
Estado”. Lo anterior con el objetivo servir como mecanismo de control al incumplimiento de las obligaciones
alimentarias, de conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo 2.2.23.4. Del Decreto 1310 de 2022.

15. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA:

De conformidad con lo previsto en el Decreto 1860 de 2021 y el Decreto 287 de 2026, que adicionaron los
articulos 2.2.1.2.4.2.14,2.2.1.24.2.15,2.21.24.218 y 2.2.1.2.4.2.7.3. y, modifico el articulo 2.2.1.2.4.2.6 del
Decreto 1082 de 2015, con la finalidad de promover y facilitar la participacion en los procedimientos de seleccidn
de las MIPYME, los emprendimientos y empresas de mujeres, asi como, de los emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad, se genera un criterio diferencial en cuanto a la garantia de seriedad de la oferta, tal
como adelante se describe.

Conforme lo anterior, la Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C. considera pertinente solicitar a los
proponentes, la constitucion de la garantia de seriedad de la oferta tal como se describe a continuacion:

Beneficiario: Distrito Capital — Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.
NIT: 899.999.061-9.
Afianzado: Los nombres deben figurar completos, tal como aparece en el documento que acredita

la existencia y representacion legal de la Camara de Comercio Cuando la propuesta
sea presentada en consorcio o unién temporal, la garantia de seriedad de la propuesta
deberé ser expedida a nombre del consorcio o unién temporal, incluyendo a cada uno
de sus integrantes, N.I.T. y su porcentaje de participacion.

Vigencia: Tres (3) meses contados a partir de la fecha del cierre del proceso.

Objeto:

Adquirir bonos o tarjetas electrénicas canjeables con destinacion exclusiva para vestido
y calzado de dotacion para los(as) servidores(as) publicos(as) de la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogoté, D.C.

Cuantia o valor | 10% del valor total del presupuesto oficial asignado para el presente proceso de
asegurado: seleccion si la empresa es MIPYME o emprendimientos y empresas de mujeres o
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, y 12% del valor total del
presupuesto oficial en el caso de que el proponente no acredite ninguna de las
condiciones antes sefaladas.

La garantia de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los
siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicacion o
para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.
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La presente garantia serd pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de ejecutoria
del acto administrativo que declare el incumplimiento por parte del oferente.

Si los proponentes lo solicitan (por escrito) se les devolvera la garantia de seriedad de la propuesta cuando se
apruebe la garantia de cumplimiento.

Nota 1: En el evento en el que la fecha de cierre prevista para el presente proceso de seleccion se amplie, el
proponente debe tener en cuenta la nueva fecha para efecto de la vigencia de la péliza.

Nota 2: La SGA acudira a los mecanismos de verificacidn en linea realizados en el marco de la Circular Conjunta
No. 001 de 2021 expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de
Contratacion Publica, con el proposito de verificar la validez, idoneidad y suficiencia de los documentos que se
entregan como soporte de las garantias que amparan los contratos estatales.

16. COMPROMISO DE INTEGRIDAD:

El oferente debera aceptar el compromiso de integridad anexo a los pliegos de condiciones respondiendo la
pregunta establecida para tal efecto en la plataforma SECOP |I.

Nota: El proponente adjudicatario debera adjuntar el Registro Unico Tributario actualizado de conformidad con
la normatividad tributaria vigente y la Resolucion 139 del 21 de noviembre de 2012 y Resolucion 42 de 2020 de
la DIAN.

17. Certificacion de Cuenta Bancaria y RIT (Registro de Identificacion Tributaria)

Estos documentos no constituyen un requisito_habilitante; sin embargo, se deben adjuntar para efectos de la

suscripcion v legalizacion del contrato.

5.1.2. REQUISITOS
HABILITANTES
FINANCIEROS

Los interesados en el presente proceso de contratacion y que sean personas naturales y juridicas, nacionales
o extranjeras con domicilio en Colombia, deberén estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes (RUP),
con el fin de que la Entidad realice la verificacién de los requisitos habilitantes de caracter financiero, de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 6 de la Ley
1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012.

Para la verificacion de los requisitos de habilitacién financiera y organizacional, el proponente debera
presentar el Certificado del Registro Unico de Proponentes (RUP), expedido con una antigiiedad no mayor
a treinta (30) dias calendario previos al cierre del proceso. Dicho documento debera encontrarse vigente y
en firme a la fecha de cierre, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta que el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 establece que las personas
inscritas en el RUP deben presentar la informacion para renovar su registro a mas tardar el quinto dia habil
del mes de abril de cada afio, pues de lo contrario cesan los efectos del RUP, la verificacidn se realizara
con base en la informacion financiera reportada en dicho documento, bajo las siguientes reglas:

o Informacién financiera con corte a 31/12/2025: Se evaluara siempre que la renovacion del RUP

se encuentre vigente y en firme a la fecha de cierre del proceso.
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o Informacién financiera con corte a 31/12/2024: Si a |a fecha de cierre del proceso la renovacién
del RUP (afio 2025) ha sido radicada pero no ha adquirido firmeza, la evaluacion se realizara con
la informacién financiera del afio anterior (2024).

INDICADORES CAPACIDAD FINANCIERA: De acuerdo con lo anterior el proponente debera cumplir con
los siguientes indicadores, los cuales no otorgaran puntaje, pero habilitara o deshabilitara la propuesta:

INDICADOR FORMULA MARGEN
SOLICITADO
Liquidez Activo corriente sobre pasivo Mayor o igual a 1,27

corriente
veces

Nivel de Pasivo total sobre activo total Menor o igual al 0,73

endeudamiento

Cobertura de Utilidad Operacional sobre Mayor o igual a 1,07 o
Gastos de Intereses

intereses indeterminado

, _ Activo corriente menos pasivo Mayor o igual al 100%
Capital de Trabajo corriente del presupuesto oficial

Cuando la cuenta de gastos de intereses sea igual a cero ($0), debido a que el proponente no tiene
obligaciones financieras, ocasionando que la razon de cobertura de intereses resulte en
indeterminado, se considera que el proponente cumple con el indicador de Razon de Cobertura de
Intereses.

Cuando el proponente con un pasivo corriente igual a cero ($0) por lo que el indice de liquidez resulta
indefinido o indeterminado, se considera que este cumple con el Indicador de Liquidez.

Interpretacion:
v'Indicador de liquidez: Es la capacidad financiera que tiene el proponente para cubrir las

obligaciones a corto plazo con terceros, mediante la conversion en efectivo de sus bienes o
derechos que son a corto plazo (Activo Corriente).

v Nivel de endeudamiento: Es el Porcentaje de obligaciones con terceros que tiene el
proponente.

v Razén de Cobertura de Intereses: Es el nimero de veces que el proponente cuenta para
cumplir con los gastos intereses.

v’ Capital de trabajo: Representa la liquidez operativa del proponente en términos absolutos,
es decir, el remanente con el que cuenta el proponente luego de liquidar sus activos
corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto plazo.

NOTA 1: Para calcular los indicadores de los consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura
se multiplican los componentes de los indicadores (activos, pasivos, utilidad operacional y gastos de
intereses) correspondientes a cada uno de sus integrantes por el porcentaje de participacion en el consorcio,
union temporal o promesas de sociedad futura, del resultado de sumar los valores obtenidos se calculan los
indicadores solicitados.
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f ', Componente 1 del indica dor, X porcentaje de parﬁcfpacfﬂnj]

{ii) Indicador =
" Componente 2 del indicador X porcentaje de participacidn,
: |2 Ly I P 2] ;

Para el capital de trabajo se tomara la sumatoria simple de los componentes (activo corriente y pasivo
corriente) y de su resultado se calculara el indicador.

(i) Indicador en valor absoluto = Z Indicador,

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL DEL PROPONENTE: La verificacion se realizard de acuerdo con las
directrices para su calculo con sujecion a lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto Nacional 1082
de 2015. La capacidad organizacional del proponente se calculara a partir de la verificacion de los siguientes
indicadores:

INDICAD FORMU MARGEN
OR LA SOLICITA
DO
Rentabilidad Utilidad Mavor o iqual
del Activo (RA) Oper Y 9
. a 0,06
acional /
Activo Total
Rentabilidad Utilidad Mayor o igual
del Patrimonio Oper 2003
(RP) acional / ’
Patrimonio

Interpretacién

e Rentabilidad del Activo: Utilidad Operacional / Activo Total: determina la capacidad
que tienen los activos de generar utilidades. Por tanto, a mayor rentabilidad del activo,
mejor es la capacidad organizacional del proponente. Mayor o igual a 0.07.

e Rentabilidad del patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio: mediante este
indicador permite identificar la rentabilidad que le ofrece a los socios o accionistas el
capital invertido en la empresa. Por tanto, a mayor rentabilidad de patrimonio, mejor es
la capacidad organizacional del proponente. Mayor o igual a 0,03.

NOTA 1: La forma de evaluar la capacidad financiera y organizacional de las Uniones Temporales
o Consorcios se efectuara de acuerdo con lo establecido en el Manual para determinar y verificar
los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente,
de la siguiente forma:

1. Sumatoria ponderada para el calculo del Capital de Trabajo, por cuanto este indicador se expresa
en valores monetarios absolutos

Fagina No. 2o




K
BOGOT/\

1. Sumatoria Ponderada

Indicador en valor monetario
= Indicador, -~ Participaciébn, + --- + Indicador; - Participacibng; + ---
+ Indicador;,, = Participacion,,

n
= E Indicador; ~ Participacién,
=

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural vy n es el
NnUuMerc total de empresas integrantes del oferente plural (unidn temporal o
consorcio).

Esta opcidon incentiva a que el integrante del proponente plural con los mejores
indicadores tenga una mayor participacion en dicho proponente plural.

Fuente: https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/08/cce-eicp-ma-
04. manual_requisitos habilitantes v3 29-09-2023.pdf

2. Ponderacion de los componentes de los indicadores para el calculo de los indicadores que
provienen de la divisidn de cuentas de los estados financieros

La siguiente es la féormula aplicable:

Numerador, = Participacioén, + --- + Numeradory, * Participacion,,

Indicador = - — — : = =
Denominador; = Participacion, + --- + Denominador, = Participacion,,
i=1 Numerador; * Participacion;
~ XL, Denominador; * Participacion,
Fuente: https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/08/cce-eicp-ma-

04. manual_requisitos habilitantes v3 29-09-2023.pdf

NOTA 2: Para proponentes extranjeros: Para garantizar la participacion de las Personas Naturales o Juridicas
Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais
(Decreto 1082 de 2015), a estas no se les podré exigir el requisito de inscripcion en el registro Unico de
proponentes. Las personas Naturales o Juridicas extranjeras deberan presentar los siguientes documentos:

a) Estados financieros auditados con corte mas reciente en su pais de origen, firmados por el Representante
Legal, por su Contador Publico y en caso de estar obligado a tenerlo por el Revisor Fiscal o Auditor con sus
notas a los estados financieros (si las posee).

b) Los Estados Financieros deben presentarse en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y deben
venir acompafiados de traduccion al idioma espafiol conforme a las reglas establecidas en el pliego, con los
valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de estos
(para el efecto, la TRM sera aquella certificada por la Superintendencia Financiera.

c) La clasificacion de cuentas, asi como la conversion de los Estados Financieros a la moneda funcional
colombiana deben ser avaladas en documento independiente debidamente suscrito por un Contador Publico
colombiano y el Representante Legal o Apoderado del Oferente en Colombia.

d) El Contador Publico colombiano que avala la clasificacion de cuentas y la conversion de los Estados
Financieros a la moneda funcional colombiana debe allegar copia de la tarjeta profesional y certificado de
antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, certificacién que debe encontrarse
vigente a la fecha de presentacion de la oferta (no mayor a 3 meses de expedicion).

e) La informacién del anexo suministrado por la Entidad “Formato - Capacidad Financiera y Organizacional”
estara sujeta a revision frente a los estados financieros allegados por el oferente a la entidad.

Pagina No. 27



https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/08/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/08/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/08/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/08/cce-eicp-ma-04._manual_requisitos_habilitantes_v3_29-09-2023.pdf

A
BOGOT/\

f) En caso de que la fecha de cierre fiscal sea diferente a 31 de diciembre, se debe anexar la normatividad
que establezca la fecha de cierre en el correspondiente pais.

Nota 3: Proponentes no obligados para inscribirse en el RUP de acuerdo con el articulo 6 de la ley 1150 de
2007 (modificado por el art. 221, decreto nacional 019 de 2012). Para la verificacién de la Capacidad
Financiera y Organizacional de entidades que no estan obligadas a inscribirse en el Registro Unico de
Proponentes, Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el art. 221, Decreto Nacional 019 de 2012
debera presentar el Estado de situacion financiera, Estado de resultado y otro resultado integral del ultimo
afio de cierre (0 sea 2023) y deben estar refrendados por el representante legal, contador Publico y Revisor
Fiscal cuando el proponente se encuentre obligado a tenerlo o por el Auditor Independiente y las notas a los
estados financieros. El Contador Publico y Revisor Fiscal o Auditor Independiente deben anexar copia de la
tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores,
este certificado debe estar vigente (no mayor a 3 meses de expedicion) para la fecha de presentacién de la
propuesta.

Deberédn allegar Formato - Capacidad Financiera y Organizacional en el cual conste de manera
discriminada y detallada cada uno de los valores de los indicadores solicitados, sefialando las cuentas del
Catélogo General de Cuentas de los estados financieros de donde se toma la informacion para efectos de
verificar la capacidad financiera de estas entidades.

Nota 4: Para proponentes constituidos durante la vigencia 2025, se aplicara lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, que sefiala: “(...) Informacién para inscripcion, renovacion o
actualizacion, (...) Si el interesado no tiene antigliedad suficiente para tener estados financieros auditados a
31 de diciembre, debe inscribirse con estados financieros de corte trimestral, suscritos por el representante
legal y el auditor o contador o estados financieros de apertura (...)". En tal sentido, la Secretaria General de
las Alcaldia de Bogotd unicamente verificara la informacion relacionada con los indicadores financieros
reflejados en el RUP “en firme” en observancia de los articulos 5° y 6° de la Ley 1150 de 2007.

Nota 5: Registro Unico Tributario — RUT: Los proponentes deberan adjuntar el Registro Unico Tributario
actualizado de conformidad con la normatividad tributaria vigente y la Resolucién 114 y 165 de 2023 de la
DIAN. Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante debera adjuntar el Registro Unico
Tributario actualizado, si tienen la calidad de adjudicatarios se les solicitara el RUT como consorcio y/o union
temporal.

5.1.3. REQUISITOS
HABILITANTES
TECNICOS

5.1.3.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por ef
interesado para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados
con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV. Los contratos
celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido
participacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados
con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.” (Articulo
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Unico Reglamentario Nro. 1082 de 2015).

REGLAS ESPECIFICAS:

La experiencia habilitante del proponente o los miembros del Consorcio o Union Temporal se acreditara a través
de la informacién contenida en el Registro Unico de Proponentes (RUP).

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C, requiere que los proponentes acrediten experiencia,
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1.

asi:

REGLAS GENERALES:

Acreditar experiencia mediante la presentacion de certificaciones de hasta tres (3) contratos ejecutados y
terminados a satisfaccion y registrados en el RUP, cuyo objeto y/o alcance y/o obligaciones y/o actividades
sean iguales o similares al objeto del presente proceso, expedidas por entidades publicas o privadas, y el
valor de la sumatoria de las certificaciones sea igual o superior al presupuesto oficial establecido para este
proceso, expresado en SMMLV (Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes), esto es, 163.43 SMMLV|
(El calculo corresponde al SMMLV para 2026 en relacion con el valor del presupuesto oficial estimado).

La experiencia de cada contrato debera estar inscrito en al menos dos (2) de los siguientes codigos
UNSPSC:

CODIGO UNSPSC PRODUCTO
84121800 Servicios de mercados valores y materias primas
53103000 Camisetas
53102000 Vestidos y faldas y saris y kimonos
53101900 Trajes
53101800 Abrigos y Chaquetas
53101600 Camisas y blusas
53101500 Pantalones, pantalones y pantalones cortos
53111600 Calzado
80141700 Distribucion
80141600 Actividades de ventas y promocién de negocios
91111700 Servicios de compra y trueque de consumidores

Formato de Experiencia: Los proponentes deberan diligenciar el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE”", a efectos de que la Entidad pueda identificar qué contratos de los que aparecen
registrados en el RUP, son los que solicita se tengan en cuenta a efectos de verificar el cumplimiento de la
experiencia del proponente.

Verificacion en el RUP: La Entidad verificara el valor de los contratos en el RUP, toda vez que los mismos
deben haber sido ejecutados y registrados en el mismo. En ese orden de ideas, si el proponente o alguno
de sus integrantes refiere en el FORMATO suministrado por la Entidad, o aporta certificaciones de algun
contrato que no se encuentre incluido en el certificado RUP, el mismo no sera tenido en cuenta de
conformidad con lo sefialado en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007. Cuando los proponentes participantes
en el presente proceso de seleccidn hayan hecho parte de algin consorcio o union temporal que haya
ejecutado el contrato, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo con el porcentaje que le correspondid
en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso, lo cual se
verificara en el RUP. Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO
suministrado por la Entidad o en las certificaciones y/o la consagrada en el RUP, prevalecera la informacion
que conste en el RUP. La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el
proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

Documentos soporte de la experiencia: Adicionalmente los proponentes deberan acreditar la experiencia
de los contratos suscritos, ejecutados v registrados a que haga referencia en el formato de experiencia,
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mediante certificaciones o actas de liquidacion o actas de recibo definitivo o a satisfaccion, o de terminacién,
que pueden ser del sector publico o privado, siempre y cuando cumplan los siguientes requisitos:

Nombre de la empresa contratante

Nombre del contratista Objeto del contrato

Obligaciones y/o descripcion de las actividades realizadas (esto Ultimo si del objeto no se
evidencia relacidn con el objeto contractual solicitado)

Firma de quien expide la certificacion

Direccion y teléfono de la empresa.

Fecha de inicio y finalizacion del contrato.

1O IR |—

o o I~

Los documentos solicitados pueden complementarse con los respectivos contratos, no obstante, lo anterior,
no sera de recibo para efectos de la verificacion los casos en que Unicamente se aporte el contrato.

Del mismo modo en caso de no contar con la informacion suficiente en las certificaciones o actas de
liquidacién o actas de recibo definitivo o a satisfaccidn, o de terminacién, la Entidad se reserva el derecho
de solicitar copia del respectivo contrato.

Las certificaciones, o actas de liquidacion o actas de recibo definitivo o a satisfaccién, o de terminacion
deben ser expedidas/suscritas por el Contratante. En el evento en que el contrato aportado haya sido objeto
de interventoria, seran vélidas las actas de recibo definitvo o a satisfaccion o de terminacién
expedidas/suscritas por el interventor.

Experiencia acreditada por los miembros de proponentes plurales: Tratandose de proponentes
plurales, para efectos del cumplimiento de la experiencia, la misma puede cumplirse con la sumatoria de las
experiencias de cada uno de sus integrantes. En caso de que Unicamente uno de los integrantes del
proponente plural aporte la experiencia, éste debera tener una participacién minima en la estructura plural
del 50%, de lo contrario la experiencia no sera tenida en cuenta.

Personas extranjeras: En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Deberan
acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen nacional.

En cuanto a personas juridicas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o sucursal en el
pais: La experiencia se contara a partir de la fecha de constitucién de la empresa (esta informacion sera
tomada del documento que acredite la existencia y representacion legal de la empresa o del documento que
permita corroborar informacion, expedido por el organismo y/o autoridad competente del pais de origen de
la misma).

Cuando el valor del contrato esté dado en dolares americanos (USD) se convertira a pesos colombianos
utilizando para esa conversion, la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de recibo
final o terminacion. En caso de que el valor del contrato esté dado en moneda extranjera diferente al délar
americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas|
publicadas por el Banco de la Republica, teniendo en cuenta la fecha de recibo final o de su terminacion y,
posteriormente, se procedera a su conversion a pesos colombianos de conformidad con la TMR vigente
para la fecha de recibo final o de su terminacion, segun corresponda.

Cuando se encuentren contratos con prestacion de servicios simultaneo en la misma u otras entidades
0 empresas 0 en un mismo periodo de tiempo, la Secretaria General tendra en cuenta para efectos de la
evaluacién de la experiencia todo el valor acreditado, sin importar que se superpongan los periodos de
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tiempo.

9. La Entidad, se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el proponente y de solicitar
las aclaraciones que considere convenientes.

10. Documentos otorgados en el exterior: Los documentos privados y los documentos producidos por las
autoridades de caracter publico, otorgados en el exterior, se rigen por las normas aplicables al pais de su
procedencia, y deberan allegarse al presente proceso de seleccion junto con la oferta debidamente cargados
en la plataforma, sin perjuicio de la obligatoriedad de presentarlos con el cumplimiento de los requisitos y el
tratamiento establecido en la Ley aplicable en Colombia al momento de la suscripcion del contrato.

En todo caso, para el momento de la firma del contrato, el Adjudicatario deberéa acreditar que toda la informacién
y/o documentos otorgados en el exterior cumplan con los requisitos establecidos por la Ley aplicable en Colombia
con relacién los documentos otorgados en el exterior y que fueron aportados en copia simple al proceso de
seleccion (framites de apostille y legalizacion de documentos) atendiendo en especial el procedimiento
establecido en la Resolucién 10547 de 2018 expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores al momento de
la suscripcion del contrato, por lo anterior, para la presentacion de la propuesta bastara con copia simple de su

original.

11.Para los proponentes que no estén obligados a tener RUP, de conformidad con el articulo 6 de la Ley 1150
de 2007 podran acreditar su experiencia a través de una certificacion o en su defecto del acta de liquidacion,
para tal efecto, deberan aportar la documentacion como se solicita en los numerales anteriores junto con el anexo
denominado “Formato de acreditacion de experiencia para cumplir con los requisitos habilitantes no
contemplados en el RUP”.

5.1.3.2 LISTADO ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES:

Para que los beneficiarios cuenten con una amplia gama de opciones para hacer uso de las tarjetas y redimir su
respectivo bono de dotacién, el proponente debe presentar un listado con:

- Minimo 8 establecimientos o locales comerciales que suministren vestuario para mujer en la ciudad de
Bogota D.C.

- Minimo 8 establecimientos o locales comerciales que suministren vestuario para hombre en la ciudad
de Bogota D.C.

- Minimo 5 establecimientos o locales comerciales que suministren calzado para mujer en la ciudad de
Bogota D.C.

- Minimo 5 establecimiento o locales comerciales que suministren calzado para hombre en la ciudad de
Bogota D.C.

Dicha relacién deberéa contener la siguiente informacion: Nombre del almacén, especialidad, direccion y teléfono
y podréa corresponder a convenios comerciales con almacenes de vestuario y/o calzado o almacenes propios.

En caso de convenios comerciales, debera presentar copia del contrato o convenio que permita comprobar la
existencia de dichas alianzas. La vigencia del contrato o convenio con los establecimientos de comercio debera
estar vigente por el plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas

En caso de que los establecimientos comerciales sean propios, debera indicarlo y se validara con el certificado
de existencia y representacion legal del proponente.
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5.1.3.3. ACEPTACION DEL ANEXO FICHA TECNICA:

El proponente debera indicar en la pregunta correspondiente de la plataforma SECOP I, el cumplimiento del
anexo técnico del proceso de seleccion.

Con la respuesta afirmativa de la pregunta se entiende que el adjudicatario conoce la totalidad de las condiciones
alli requeridas y se obliga al cumplimiento de las mismas durante la ejecucién del contrato.

Solo se debe diligenciar la pregunta, no se debe diligenciar formato de oferta técnica y no es requerido
aportar el anexo técnico firmado.

52
ECONOMICA:

OFERTA

Los proponentes deberan presentar su OFERTA ECONOMICA, indicando el valor de la Comisién + IVA, como
se indica a continuacién:

DESCRIPCION CANTIDAD VALOR MAXIMO COMISION O
TARIFA ADMINISTRATIVA
INCLUIDO IVA.
Comision tarifa administrativa de 1

Bonos o tarjetas canjeables de
dotacién (vestuario y calzado) por
valor de $442,300 cada uno

Nota 1. El valor méximo establecido corresponde a, $38.598 incluido IVA, que en términos de porcentaje equivale
a 8.73% sobre el valor unitario de cada bono ($442.300)

Nota 2. El valor unitario de los bonos o tarjetas electronicas, para todas las ofertas, sera igual de $442.300, para
un total de $263.168.500 por concepto de los 595 bonos o tarjetas; por lo tanto, este valor no debera ser objeto
de modificacién por parte de los proponentes.

Los proponentes también deberan tener en cuenta que la subasta se realizara sobre el valor de la comision
ofrecida incluido IVA, la cual no podra superar el valor maximo establecido, correspondiente a $38.598
incluido IVA.

Para este proceso, los oferentes interesados deben validar la totalidad de las especificaciones relacionadas en
el anexo técnico al momento de realizar su oferta.

El PRESUPUESTO OFICIAL del proceso es por la suma de DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS MILLONES
CIENTO TREINTAY CUATRO MIL TRESCIENTOS TREINTA'Y OCHO PESOS M/CTE. ($286.134.338) M/CTE.
incluido IVA y todos los costos directos e indirectos que ocasione tanto la presentacién de la propuesta como la
ejecucion del contrato.

Teniendo en cuenta lo anterior, se presentara oferta inicial en el SECOP I, incluyendo en la pregunta tipo lista
de precios correspondiente el valor de la comision incluido IVA.

Nota 1: La propuesta econdmica debera presentarse de acuerdo con lo indicado en el anexo explicativo del
proceso, sin exceder los precios techo por item indicados por la Entidad, ni el valor total del Presupuesto Oficial,
so pena de incurrir en causal de rechazo.
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Nota 2: En relacién con las propuestas econdmicas, estas se deberan ofertar en moneda legal colombiana, en
numeros enteros, en caso de utilizar decimales la entidad aproximara los precios cotizados al peso siguiente si
el valor correspondiente es igual 0 mayor a 0,50 centavos. Si el precio con centavos es menor a 0.50 centavos,
dejaré el valor entero ofrecido sin centavos.

Nota 3: El valor de la propuesta debe incluir todos los costos y gastos directos e indirectos que genere el
cumplimiento del objeto del contrato. Por ningun motivo se consideraran costos adicionales. Cualquier error de
calculo del proponente al momento de determinar el valor econémico de la propuesta correra a su cargo.

Nota 4: El proponente debera tener en cuenta que el contrato que se derive del proceso de seleccion esta sujeto
al pago de todos los impuestos, a las variaciones previsibles que se generen, a las contribuciones locales y
nacionales los cuales deben ser asumidos por el contratista, de igual manera el valor de la propuesta econémica
debe contemplar todos los costos directos e indirectos que se generen en la ejecucion.

Nota 5: Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacion de la propuesta seran de su
cuenta y riesgo exclusivos. EI DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA GENERAL no reconocera suma alguna por
estos conceptos. El interesado en participar debera enterarse en forma suficiente de las condiciones en que se
celebrara y ejecutara el contrato antes de presentar su propuesta, por lo tanto, se entendera que el valor por el
cual se adjudicé el proceso y fue ofertado en la Subasta, prevé todos los gastos y costos generados con ocasion
del contrato que se suscriba, y los riesgos del contrato asignados y distribuidos en la matriz de riesgos, sin que
haya lugar al cobro posterior por otros conceptos.

5.3. FACTOR DE
EVALUACION:

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, considerando las
caracteristicas de los bienes o servicios a contratar el Gnico factor de evaluacién para el presente proceso de
contratacion es el menor precio ofrecido: “(...) 3. Sin perjuicio de lo previsto en el numeral 1 del presente articulo,
en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion, las entidades estatales incluiran como tnico
factor de evaluacién el menor precio ofrecido.”.

5.4
INVERSA

SUBASTA

ELECTRONICA

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el unico factor de
evaluacion para el presente proceso de contratacion es el menor precio ofrecido. El oferente deberé diligenciar|
la Oferta Econémica UNICAMENTE en la plataforma del SECOP Il y en la parte descrita como SOBRE -
ECONOMICO.

Teniendo en cuenta lo anterior cualquier formato econdémico adicional cargado en la plataforma se entendera por,
no escrito.

La oferta econdmica debera contemplar todos los costos y gastos directos, indirectos, impuestos, tasas y
contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del o los contrato(s) resultado del presente
proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas. Asi mismo el proponente al momento de estructurar
su oferta debera contemplar los incrementos previsibles y las condiciones descritas en el presente numeral.

La oferta econémica inicial debera hacerse a partir del valor unitario incluido IVA (para los items que aplique) y
todos los costos y gastos asociados. Para efectos de la puja, los porcentajes de descuento respectivos se
efectuaran respecto del menor valor inicial ofertado.

INDISPONIBILIDAD:

En cualquier evento de falla general certificada por Colombia Compra Eficiente, conforme a lo dispuesto en el

Protocolo de Indisponibilidad del SECOP Il vigente, y el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD del presente
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anexo. LA SECRETARIA GENERAL Unicamente modificard el cronograma del proceso de contratacion,
incluyendo la fecha limite para presentar ofertas.

Durante el transcurso de la falla, LA SECRETARIA GENERAL, comunicara dicha modificacion a los interesados
y/o proponentes de acuerdo con lo establecido.

Si llegare a presentarse una falla y/o indisponibilidad en la plataforma durante el desarrollo de la subasta
electrénica, esta se cancelara y los proponentes deben estar atentos al Portal de la Entidad y a los medios
definidos en el anexo explicativo; la audiencia de subasta electronica se reanudara dentro de las 24 horas habiles
siguientes a la superacion de la falla. En consecuencia, los lances efectuados en la audiencia cancelada no se
tendrén en cuenta y los nuevos lances se realizaran a partir del margen minimo establecido en la subasta inicial.

La subasta electronica consta de dos momentos:

1) El inicio de la audiencia electrénica, en la fecha y hora senalada en el cronograma: A partir de ese
momento no se reciben mas documentos de subsanacion. La Entidad revisaré los subsanes allegados previos a
la instalacién de la audiencia electronica, asi como las observaciones allegadas con posterioridad a la publicacion
del informe final y tras su analisis, en el evento en que proceda algun ajuste de dicho informe, lo pondra en
conocimiento de los oferentes (via mensaje en la plataforma del SECOP |l). Posteriormente procedera a crear la
subasta electronica. La fecha y hora de subasta que aparece en el cronograma de la plataforma correspondera
a este inicio de la audiencia. Posteriormente, la entidad procedera a crear la subasta correspondiente.

2) Subasta electrénica: Corresponde a la puja en el curso de la audiencia electrénica. No tiene una hora
definida de inicio en la plataforma en la medida en que el mismo depende de la verificacién que la Entidad haya
efectuado de los subsanes y observaciones allegadas previo a la instalacion de la audiencia. Por tal motivo,
desde la instalacion electrénica de la audiencia los oferentes deberan estar atentos a los mensajes que remita
la Entidad, pues por este medio se indicara la hora exacta del inicio efectivo de la puja. La subasta tendra una

duracion de 20 minutos, sin auto extension.

Todos los lances tendrdn como méargenes validos de mejora de ofertas, por debajo de los cuales los lances no
seran aceptables, aquellos equivalentes minimos al TRES por ciento (3%) de la propuesta mas baja que resulte
de la ronda inmediatamente anterior, aproximado al mil mas cercano.

Los proponentes deberan tener en cuenta que en el marco del desarrollo del presente proceso de seleccion la
entidad establecera un tope maximo para cada lance que corresponderd al ocho por ciento 8%. Es decir, los
proponentes deberan ofertar como lance minimo el 3% y méximo el 8% en cada lance, podran realizarse cuantos
lances desee cada proponente, respetando los rangos aca establecidos.

Los proponentes deben tener en cuenta que el lance realizado en subasta sera aplicado de manera uniformes a

los items subastables.

Desarrollo de la subasta en un maximo de dos (2) eventos.

Primer evento de subasta. Si durante la puja un proponente incumple los rangos establecidos (lance minimo
del 3% o tope maximo del 8%), incurrira en causal de rechazo. Una vez culminado el tiempo programado para
generar los reportes de la plataforma, la Entidad procederé a la exclusion del oferente y convocara a un segundo|
y unico evento de subasta.
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Configuracién de la subasta posterior al rechazo del proponente que realizé el lance invalido: Para Ia
configuracion de la nueva subasta, la Entidad procedera al rechazo del proponente que efectud el lance invalido
y la nueva puja se realizara con el ULTIMO LANCE VALIDO de la subasta fallida, de acuerdo con el informe
generado por la plataforma SECOP II. La Entidad informara mediante mensaje a través de la plataforma SECOP
I, la siguiente informacion:

—_

Fechay hora de la nueva subasta
2. Informacion del proponente que presentd el ultimo lance vélido y el valor de este, con el cual se realizara

la puja.
3. Informacidn del proponente que presento el lance invélido.
4. Informacién de los proponentes habilitados para la nueva subasta.

La subasta sera efectuada bajo las mismas condiciones sefialadas inicialmente, esto es, se tendra como lance
minimo el 3% y maximo el 8% en cada lance y se podran realizar cuantos lances desee cada proponente,
respetando los rangos aca establecidos y tendra una duracién de 20 minutos, sin auto extension.

Con fundamento en el resultado de este segundo evento, segun el informe de la plataforma SECOP I, si se
llegase a presentar un lance invalido por parte de algun proponente, la Entidad tomara como oferta definitiva
para la adjudicacion el dltimo lance valido presentado en dicho evento (o en su defecto, el valor con el
que inicié esta segunda puja). La entidad verificara que no se hayan ofertado precios artificialmente bajos,
atendiendo al procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y en la Guia para
el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion y se procedera a la adjudicacion del
contrato 0 a la declaratoria de desierto, segun corresponda.

Pese a que la permanencia de los oferentes en la plataforma no es requisito de validez de sus lances, la Entidad
recomienda que ingresen desde el horario previsto para el inicio de la audiencia y estén atentos a los mensajes
de la Entidad en el curso de la misma, pues en su desarrollo puede publicarse un informe final de evaluacion
ajustado de conformidad a los subsanes aportados previo al inicio de la misma.

En el evento que el proponente presente inconvenientes para el ingreso a la plataforma SECOP Il y su médulo
de subasta, no imputables a la plataforma, se aplicara lo definido en el Articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082
de 2015 que sefiala: ...“si por causas imputables al oferente 0 a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacién y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electronica la conexion con el sistema se pierde,
la subasta continuara y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de
participar en la misma”..., salvo que logre volver a conectarse antes de la terminacion del evento, entendiendo
que su propuesta esta constituida por la presentacion de oferta inicial de precio dentro del proceso de seleccién
de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el Ultimo lance mientras estuviera
conectado a la plataforma tecnoldgica de subasta. Es importante tener en cuenta que si las fallas corresponden
a los recursos propios de los proponentes se entendera que los mismos desistieron de participar, salvo que
logren conectarse antes de la terminacién del evento de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto
1082 de 2015.

La apertura del sobre contentivo de la oferta inicial se realizara en la plataforma SECOP II, durante la Subasta
Inversa electrénica la cual se llevara a cabo el dia y hora prevista en el cronograma en la plataforma de SECOP
Il conforme las reglas sefialadas para tal efecto.

Nota 1: Todas las comunicaciones en el SECOP |l son realizadas a través del protocolo de HTTPS, es decir,
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que las comunicaciones son cifradas y la autenticidad de los servidores es verificada por medio de la utilizacion
de certificados digitales, en concordancia con el articulo 9 de la Ley 527 de 1999 sobre la integridad de mensajes
de datos, ademas la plataforma registra todas las acciones efectuadas por los usuarios sean exitosas o no,
identificando la direccidn IP origen desde donde se realizé la accion.

5.5 CRITERIO DE|Los criterios de desempate a aplicar seran los establecidos en el Decreto 1860 de 2021, los cuales se
DESEMPATE desarrollaran en el pliego de condiciones y/o anexo explicativo del presente proceso de seleccidn

Si se llegare a presentar un Unico oferente o un Unico oferente habilitado, y este cumple con los requisitos|
5.6 UNICOJhabilitantes exigidos, satisface los requisitos de los pliegos de condiciones y la ficha técnica del presente proceso
PROPONENTE de seleccién, la Entidad podra adjudicar el contrato por el valor de la oferta inicial de la Unica oferta habilitada,
HABILITADO: siempre y cuando no supere los precios techo establecidos por la entidad, igual procedimiento se usara si se

presenta mas de un proponente y al final del término del traslado, solo queda un proponente habilitado

5.7 VALOR DE LA
ADJUDICACION:

La adjudicacion del contrato que resulte del presente proceso de seleccién se hara a la propuesta habilitada
técnica, financiera y juridicamente y que haya ofertado el mejor descuento, en la diligencia de subasta inversa
en la plataforma SECOP II.

Nota 1: El contrato se adjudicara hasta por el valor del presupuesto oficial y su ejecucion se realizara por los
valores finales ofertados por el proponente seccionado y conforme a los cuales resultd adjudicatario del proceso.

Conforme al resultado del evento de subasta, la cantidad de bonos o tarjetas electronicas a adquirir podra ser
modificado (es decir, aumentar o disminuir) gje acuerdo con la necesidad de la Entidad; caso en el cual, el
contratista mantendra los precios de COMISION + IVA ofrecidos y pactados contractuaimente.

Nota 2: En relacion con el resultado de la subasta, se efectuara la verificacion a fin de determinar que no se
hayan ofertado precios artificialmente bajos, atendiendo al procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4
del Decreto 1082 de 2015 y en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacion.

5.8. FACULTAD PARA

DECLARAR
DESIERTO EL
PRESENTE PROCESO

La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., podra declarar desierto este proceso de seleccion a
través de acto administrativo motivado cuando:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

2. Cuando no se presente propuesta alguna.

3. Cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificacion de los requisitos
habilitantes.

4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el pliego de condiciones.

5. Cuando el Ordenador del Gasto decida apartarse de la recomendacion del Comité Evaluador, para lo cual
deberd motivar su decisién

6. CONDICIONES CONTRACTUALES |

El valor del contrato a suscribir sera por el valor del presupuesto oficial estimado, el cual se ejecutara con base
en los valores ofertados y aceptados por la entidad.

6.1 VALOR DEL

CONTRATO Nota: El proponente que resulte adjudicatario del proceso debera tener en cuenta que su oferta incluye todos
los costos y gastos directos e indirectos requeridos para el cumplimiento del objeto contractual, asi como los
demas impuestos, tasas y/o contribuciones de ley.
Cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, LA SECRETARIA GENERAL de la
Alcaldia Mayor de Bogoté D.C., pagaré el valor del contrato, en pagos parciales de conformidad con las entregas

6.2 FORMA DE PAGO |y cantidades efectivamente realizadas, de los bonos o tarjetas redimibles de dotacion y al recibo a satisfaccion

por parte del supervisor del contrato.
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La Secretaria General debe aprobar y pagar la factura dentro de los 30 dias calendario, siguientes a la fecha de
presentacién de la factura. Se tendrén en cuenta los valores unitarios establecidos en la propuesta definitiva del
contratista.

Nota 1: Para cada pago el CONTRATISTA debera adjuntar los siguientes documentos: 1). Factura, 2) Certificado
de cumplimiento y el acta de entrega de los bienes en la cual constara la entrega, referente a las cantidades
descritas para los mismos, suscrito por el Supervisor del contrato y el Contratista, 3). Acreditacién del pago de
aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que regulan la materia, mediante certificacion suscrita
por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, 4) En el caso de que la certificacién de aportes|
sea suscrita por el revisor fiscal, se debe allegar copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
vigente.

Nota 2: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA D.C. podra formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga a la factura,
que presente para el pago EL CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure la subsanacion de las observaciones
formuladas por LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C., se suspendera el
plazo para el pago y una vez realizadas las aclaraciones pertinentes por parte del CONTRATISTA se reanudarg
dicho plazo.

Nota 3: EL CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que en el evento que el valor total a pagar|
por cada factura tenga centavos, estos deberan ser ajustados o aproximados al peso, ya sea por exceso cuando
la suma sea igual o mayor a 0,50 centavos o por defecto cuando la suma sea menor a 0.50 centavos. Lo anterior,
sin que sobrepase los valores ofertados ni el valor total establecido en el contrato.

Nota 4: La retencidn en la fuente, asi como la de IVA y de las estampillas a los pagos o0 abonos en cuenta, se
haran de acuerdo con las disposiciones legales sobre la materia. De igual manera, el proponente debera tener
en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion esta sujeto al pago de todos los
impuestos y contribuciones locales y nacionales los cuales deben ser asumidos por el CONTRATISTA.

Nota 5: LA SECRETARIA GENERAL solo adquiere obligaciones con elflos proponentes/s favorecido(s) en el
presente proceso de seleccidn y bajo ningin motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

Nota 6: Los pagos seran realizados por medio de la Tesoreria Distrital en pesos colombianos, a través de la
consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que indique el proponente seleccionado, abierta en una de las
entidades financieras afiliadas al Sistema Automatico de pagos, previos los descuentos de Ley.

Nota 7: El CONTRATISTA asumira la totalidad de los gastos que se originen en relacion con el objeto del
contrato.

Nota 8: Todos los pagos se realizaran conforme a la aprobacion y disponibilidad del PAC de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., previa aprobacion del PAC.

El plazo para la ejecucion del contrato sera por seis (6) meses y quince (15) dias y/o hasta el 31 de diciembre

6.3 PLAZO de 2026 y/o hasta agotar los recursos lo primero que ocurra, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta
de requerimiento de entrega, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.
El contrato tendré una vigencia igual al plazo de ejecucion del mismo y seis (6) meses méas. El término adicional
6.4 VIGENCIA al de ejecucidn, sera solo con fines de liquidacion del contrato y de sancionar al contratista en el evento que esto

sea procedente.
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EJECUCION

El lugar de ejecucidn sera en la ciudad de Bogota D.C.

l6.6 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

6.6.1 OBLIGACIONES

GENERALES DEL|Las obligaciones generales se encuentran establecidas en el Anexo Técnico.
CONTRATISTA

6.6.2 OBLIGACIONES

ESPECIFICAS — DEL Las obligaciones especificas se encuentran establecidas en el Anexo Técnico
CONTRATISTA g P '

6.6.3 OBLIGACIONES
AMBIENTALES DEL
CONTRATO

Las obligaciones ambientales si hay lugar a ello, se encuentran establecidas en el Anexo Técnico

6.6.4 OBLIGACIONES
DE LA SECRETARIA
GENERAL

a.  Suscribir el acta de inicio o el acta de requerimiento de entrega seguln corresponda.
b. Pagar oportunamente el valor del contrato de acuerdo con las condiciones pactadas en el contrato.
c. Ejercer la vigilancia y control sobre la ejecucion del contrato en la forma y oportunidad prevista a través del

supervisor del contrato que designe la entidad.

d. Proporcionar la informacion requerida para el cumplimiento del objeto del contrato.

e. Expedir el certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion y a través del supervisor del contrato, previa
presentacion por parte del contratista de la factura y de los demas requisitos exigidos para el pago.
f.  Exigir y velar por el cumplimiento del objeto del contrato y de las obligaciones derivadas de éste, conforme

a los pardmetros consignados en los documentos del proceso contractual.

6.7 INDEMNIDAD

EL Contratista mantendra indemne a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., contra todo
reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
propiedades de terceros, ocasionados por el contratista en la ejecucién del objeto y las obligaciones
contractuales. En caso de que se entable un reclamo, demanda o accién legal contra la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad del Contratista,
éste sera notificado lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la Ley para mantener indemne a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. EL Contratista
sera responsable de todos los dafios causados a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.,
ocasionados por su culpa o la de sus subcontratistas o dependientes y le reconocera y pagaré el valor de tales
dafios o procedera a repararlos debidamente a satisfaccion de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C.

6.8
PENAL

CLAUSULA

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente contrato,
el Contratista pagara a la Secretaria General a titulo de clausula penal como estimacion anticipada de perjuicios|
una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato, suma que la entidad hara
efectiva, previa declaratoria del incumplimiento, directamente por compensacion de los saldos que se le adeude
al Contratista, si los hubiere, o de los saldos que en su favor existieren producto de cualquier relacion juridico
negocial entre el Contratista y la Secretaria General, en caso que no fuera posible, se efectuara el cobro de la
garantia unica de cumplimiento , o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion
coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar.

Paragrafo 1: La clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios, sanciones o penas no cubiertos por la
aplicacién de esta clausula.

Parégrafo 2°: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacion de los valores adeudados al Contratista,
realizado con fundamento en la clausula penal impuesta, no exonerara al Contratista de continuar con la
ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que emanen del contrato.
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Paragrafo 3° La estimacion del perjuicio se realizara de manera independiente a las multas u otro tipo de sancion,
indemnizacion o pena impuesta al Contratista.

Paragrafo 4°: Para la aplicacion de la clausula penal, el Contratista renuncia ser constituido en mora, de acuerdo
al articulo 15 del Cédigo Civil.

Paragrafo 5°: El porcentaje equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato se aplicaré sobre el
porcentaje de incumplimiento del Contratista.

Paragrafo 6°: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, la Secretaria
General podra exigir la clausula penal.

Paragrafo 8°: Una vez en firme y ejecutoriada la sentencia judicial que determina la comision de delitos contra la
Administracién publica o de cualquiera de los delitos contemplados en el literal j) del articulo 8 de la Ley 80 de
1993, de acuerdo a la Ley 2014 de 2019, la clusula penal se hara exigible.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS O SANCIONES Y/O DECLARATORIAS DE
INCUMPLIMIENTO:

Para declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones pactadas
en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, la Secretaria General observara el procedimiento previsto en
el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, asi como lo dispuesto en la Directiva No. 001 de 2021 expedida por la
Secretaria Juridica Distrital.

Paragrafo: El Contratista acepta que las notificaciones del procedimiento administrativo contractual se le
notifiquen al correo al correo electronico al representante legal de la persona juridica o proponente plural.
Igualmente, el garante acepta con la expedicion de la garantia.

6.9 MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial por parte del Contratista en el cumplimiento de alguna o algunas de
las obligaciones del presente contrato, dara lugar a la aplicacién de multas sucesivas por una suma equivalente
al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor total del contrato por cada dia de atraso y que sumadas no superen
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo.

El Contratista y la Secretaria General acuerdan que el valor de las multas se descontara del saldo a favor del
Contratista, si los hubiere. Si no hay tal saldo, se efectuara el cobro de la garantia, o a cualquier otro medio para
obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccién coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar.
Sin perjuicio de lo anterior, la Secretaria General adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccidn
competente cuando asi se requiera.

Paréagrafo 1° Para la aplicacion de la clausula de multa, el Contratista renuncia ser constituido en mora, de
acuerdo al articulo 15 del Cédigo Civil.

Paragrafo 2°: Las multas son conminatorias al Contratista para el cumplimiento de sus obligaciones y, por lo
tanto, no tienen el caracter de estimacion anticipada de perjuicios, de manera que pueden acumularse con
cualquier forma de indemnizacidn, sancion o pena en los términos previstos en el articulo 1600 del Cédigo Civil.

Paragrafo 3°: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacion de los valores adeudados al Contratista,
realizado con fundamento en las multas impuestas, no exoneraré al Contratista de continuar con la ejecucién del

contrato ni de las demés responsabilidades y obligaciones que emanen del contrato.
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Paragrafo 4°: El valor de las multas se establecera a partir del dia en que el Contratista debi6 cumplir con la
obligacion, de acuerdo al cronograma de actividades u obra, término acordado en el contrato o conocimiento del
requerimiento efectuado por la supervision o interventor, segun aplique, hasta la fecha en que se expida la
resolucién imponiendo la multa.

Paragrafo 5° En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de alguna o de algunas obligaciones
se podran imponer nuevas multas.

Paragrafo 6° Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, la Secretaria
General podra exigir la clausula de multa.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS O SANCIONES Y/O DECLARATORIAS DE
INCUMPLIMIENTO:

Para declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones pactadas
en el contrato, y hacer efectiva la cldusula penal, la Secretaria General observara el procedimiento previsto en
el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, asi como lo dispuesto en la Directiva No. 001 de 2021 expedida por la
Secretaria Juridica Distrital.

Paragrafo: El Contratista acepta que las notificaciones del procedimiento administrativo contractual se le
notifiquen al correo electrénico al representante legal de la persona juridica o proponente plural. Igualmente, el
garante acepta con la expedicion de la garantia

6.10 SUPERVISION

La supervision y control en la ejecucion del contrato que se suscriba, sera ejercida por El/a Director de Talento
Humano, quien(es) podra(n) designar apoyos a la supervision de acuerdo a lo establecido en los articulos 83 y
84 de la Ley 1474 de 2011, y/o en su defecto, sera ejercida por el servidor/a del nivel directivo y/o asesor que
para tales efectos designe el Ordenador del Gasto, quien a su vez podra designar un apoyo a la supervision.
Para estos efectos, la supervision estara sujeta a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de
1993 y demas normas que regulen la materia.

- Paragrafo 1°: En ningln caso podré el Supervisor exonerar al Contratista del cumplimiento o responsabilidad
derivada de las obligaciones adquiridas contractualmente o por disposicién legal, ni tampoco, modificar los
términos del contrato.

- Paragrafo 2°: La modificacién de la supervision no requerira contrato adicional, modificatorio u otro si.
- Paragrafo 3°: La supervision del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo designado y no a la

persona y tendra que conocer todos los documentos del expediente electrénico de la plataforma transaccional
SECOP Il

6.11 POLITICAS DE

En caso de aplicar, el Contratista debera cumplir con las politicas de manejo ambiental definidas en el Anexo
Técnico que hace parte integral del proceso, teniendo en cuenta que debe garantizarlas y, mantener vigentes

MANEJO AMBIENTAL |los permisos y licencias alli indicados durante la ejecucion del contrato, asi como, responder cuando la entidad
lo solicite, los requerimientos de las autoridades ambientales, con ocasion del desarrollo del contrato.
La liquidacién de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones
0 sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidacién
6.12 LIQUIDACION |se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion del

contrato 0 a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la
disponga, de conformidad con lo establecido en los articulos 11 de la Ley 1150 de 2007 y 60 de la ley 80 de 1993

Pagina No. 40




o
BOGOT/\

| Imodificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012
6.13 FIRMA DEL
RESPONSABLE :
SERGIO FELIPE GALEANO GOMEZ
Director de Talento Humano
ELABORO Jenniffer Alexandra Enciso Castiblanco — Contratista Direccion de Talento Humano
HREVISO Juana Lucia Camargo — Contratista Direccion de Talento Humano

Marleny Elisa Torres Camacho — Auxiliar Direccién de Talento Humano
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