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NUMERO DEL CONTRATO:

326-2026

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

VIANY ALEJANDRA DELGADO LOPEZ

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

KEVIN FERNANDO HENAO MARTINEZ

DEPENDENCIA:

DIRECCION DE CIENCIA DEL MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 28 de julio de 2026

PERIODO DEL INFORME:

01-05-2026 a 31-05-2026

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales especializados como abogado a la Direccion de Ciencia de la Entidad, con plena autonomia, desarrollando actividades relacionadas respuesta a
PQRSD, acciones de tutela, y cualquier controversia juridica que le asignada ademas de apoyar en la proyeccién de actos administrativo y demas asuntos juridicos relacionados con

la_elaboracion y revision de proyectos de actos administrativos, que sean solicitados en el marco de la supervision del contrato

OBLIGACIONES GENERALES

ACTIVIDADES
A oADEs REALIZADAS PRODUCTOS ENTREGADOS*" MEDIO DE VERIFICACION*
CONTRATADOS DURANTE EL (SI APLICA) (SI APLICA)
PERIODO
. Se entrega el presente
i.ezc.els.alﬁosPreS(caigtaarcule(:)rsdomcfgr:mlgi informe de las | Documento PDF de informe de
Y actividades las actividades correspondiente | MAYO

requerimientos del supervisor del
contrato.

correspondientes al | al mes de mayo de 2026.
mes de mayo de 2026.

2.2.1.2. Cumplir con las
obligaciones frente al Sistema de
Seguridad  Social Integral vy
presentar los respectivos
comprobantes de pago periddico al
supervisor, conforme lo establecido
por el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, las Leyes 828 de 2003, 1122
de 2007 y 1562 de 2012, los
Decretos 1703 de 2002 y 510 de
2003, el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, la Ley 1562 de 2012, la

Se entrega la cuenta Pago de afiliacién de Salud, SECOP II
de cobro con el pago Pensién v arl
de las prestaciones. y arl. 2.2.1.1

! Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos especificos
2 El medio de verificacion corresponde a: Numero de radicado de Orfeo, NiUmero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacidén que soporta la actividad realizada.



https://drive.google.com/drive/folders/1sCwWKNZgQzjV1HQ3S4NShUh7oPnqtAJS?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1YoRH8gZWCXm60dh_WF2MoGioIY9RO8j8?usp=drive_link
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ACTIVIDADES
ACF,T;(‘)’;%I:;E)SSO REALIZADAS PRODUCTOS ENTREGADOS*! MEDIO DE VERIFICACION *2
CONTRATADOS DURANTE EL (SI APLICA) (SI APLICA)
PERIODO
Ley 1955 de 2019 y las demas
normas que las adicionen,

complementen o modifiquen.

2.2.1.3. Cumplir con el objeto del
contrato con plena autonomia
técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad, por lo
tanto, no existe ni existird ningun
tipo de subordinacién, ni vinculo
laboral alguno entre EL/LA
CONTRATISTA y el Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacidn.

Se cumple con el
objeto del contrato

Contrato de prestacion de

servicios.

SECOP 11
2.2.1.3

2.2.1.4. Constituir y allegar la
garantia requerida, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato.

Se allega la garantia
de acuerdo con lo
estipulado en el
contrato y el
perfeccionamiento de
este

Caratula de la Pdliza de garantia

SECOP 11
2.2.1.4

2.2.1.5. Suscribir oportunamente
el acta de inicio del contrato y el
acta de liquidacion (si a ello
hubiere lugar).

Se suscribe el acta de
inicio del contrato

Acta de inicio con fecha vigente
a partir del 29 de enero de 2026

SECOP 11
2.2.1.5

2.2.1.6. Atender los
requerimientos, instrucciones y/o
recomendaciones que durante el
desarrollo del Contrato le imparta
el Ministerio de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion a través de la
supervision de este, para una
correcta ejecucién y cumplimiento
de sus obligaciones.

Durante la ejecucidon
del periodo reportado
se atendieron las
instrucciones para el
desarrollo del contrato.

Productos entregados y
cargados en el Drive
correspondiente.

2.2.1.7. Entregar a la supervision
del Contrato los informes que se
soliciten sobre cualquier aspecto
y/o resultados obtenidos cuando
asi se requiera.

Se hace entrega del
informe de actividades
y los resultados
obtenidos en este
periodo.

Informe cargado al Drive

ALEJANDRA DELGADO

2.2.1.8. Presentar para cada pago
la cuenta de cobro de conformidad

Se presenta la cuenta
de cobro para la

Cuenta de cobro del mes de
mayo de 2026.

DRIVE COPIA CUENTA DE COBRO
2.2.1.8



https://drive.google.com/drive/folders/1St-6E8WGpyNCES7Pg_8Y7F6-11kXRN9I?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Oi1mUzJaWi5Vfpekx8S7xxvVPvABiTsR?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1rTFNAEaBdQtJLVspQ46RSTFQyXRwrCXE?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1MtnHbAnpUCLE2C0dljxM4qWqBO9SI9Rb?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1MtnHbAnpUCLE2C0dljxM4qWqBO9SI9Rb?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1n_GzOjnlbPOz_WUKoZArkiPyumAKMKMn?usp=drive_link
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ACTIVIDADES O
PRODUCTOS
CONTRATADOS

ACTIVIDADES
REALIZADAS
DURANTE EL

PERIODO

PRODUCTOS ENTREGADOS **
(SI APLICA)

MEDIO DE VERIFICACION*?2
(SI APLICA)

con la forma de pago estipulada en
el contrato, junto con el informe de
ejecucién de las obligaciones
estipuladas en el contrato.

realizaciéon de pago en
este periodo

2.2.1.9. Gestionar y mantener
actualizado diariamente los
tramites asignados por el
supervisor del contrato mediante el
Sistema de Gestidon Documental
(ORFEO o el que haga sus veces).

Para el mes de mayo
se gestiond la matriz
de PQRS y se trabajo
diariamente en el

De _|gual formq mantener aplicativo AZDIGITAL Base Seguimiento PQRS SELEErLS
actualizado y organizado todo el .
- para el tramite de
acervo documental o archivos :
. - L PQRS, Radicados al
fisicos o electronicos o digitales < )
Ministerio.
que se hayan generado en
cumplimiento de sus obligaciones,
de conformidad con las normas y
politicas archivisticas de la entidad.
2.2.1.10. El contratista manifiesta
que, en el evento de recibir
ingresos en forma simultanea
provenientes de la ejecucion de | No se reciben otros
varias actividades o contratos, las | ingresos de alguna . .
o . - No aplica No aplica
cotizaciones correspondientes | otra actividad o)
seran efectuadas por cada uno de | contratos
los ingresos percibidos de
conformidad con la normatividad
aplicable.
2.2.1.11. Cumplir con las
directrices y con la politica de
- Se cumple con las
gestion documental adoptadas por ) -
. directrices para el .
la Entidad para el control de los buen maneio Drive
registros de informacién y en J Matriz general de PQRS 2.2.1.11

consecuencia debera garantizar la
implementacién permanente de los
instrumentos archivisticos, buenas
practicas, estédndares nacionales e

documental de la
informacion a cargo de
la contratista.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ZUrdJWSueSbYwraSRJKh_gPC7qWPq05J/edit?usp=sharing&ouid=117334097628366841770&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/drive/folders/1E3Xw3g2qnKF9r4lhGzzwLADoRAdAX0TK?usp=drive_link
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ACTIVIDADES
ACPT;(‘)’;?JI:;E)SSO REALIZADAS PRODUCTOS ENTREGADOS** MEDIO DE VERIFICACION *2
CONTRATADOS DURANTE EL (SI APLICA) (SI APLICA)
PERIODO
internacionales, normativa en
materia
de administracién de archivos vy
gestion documental y acceso a la
informacién  publica para la
creacion y control de registros
durante el ciclo de vida de la
informacion puesta a su disposicion
para la prestacion del servicio
objeto de este contrato.
2.2.1.12. Cumplir con las
directrices establecidas en el
sistema de gestion de calidad y en | Se da cumplimiento
consecuencia garantizar la | del uso de formatos Drive
implementacién permanente de los | autorizados y alojados .
requisitos de optimizacion, | en la plataforma GINA cl\i/li?éztzor-Pleersneral Az del | A2l
documentos, indicadores, riesgos, | y por medio del ’

acciones correctivas y preventivas,
etc., seguin corresponda.

aplicativo de AZ
Digital.

2.2.1.13. Manifestar, bajo la
gravedad del juramento que no
estd incurso en causal de

inhabilidad o de incompatibilidad.

Se deja constancia que para la
fecha de firma del presente
contrato se consultd el “Boletin de
responsables Fiscales” vigente, sin
que aparezca alli registrado el

En mi calidad de
contratista manifiesto
gque no me encuentro
inhabilitado para el
desarrollo de sus
actividades.

Acta de inhabilidades

DRIVE COPIA DE ACTA DE INHABILIDADES
2.2.1.13

CONTRATISTA.
2.2.1.14. Presentar un informe .
. Se presenta el informe
mensual al supervisor con la de contratista de
descripcion detallada de las Informe de actividades. DRIVE COPIA DE INFORME ACTIVIDADES
L . acuerdo con los
actividades realizadas con los | |: ) ALEJANDRA DEILGADQ
. lineamientos
respectivos soportes, en el formato .
T . establecidos.
definido por la entidad.
2.2.1.15. Entregar un informe al | Una vez finalice el . .
No aplica No aplica

supervisor del contrato una vez

contrato 326-2026 se



https://drive.google.com/drive/folders/1CAAJVX9X7PpJqir-2qpkKl2r0I06adyE?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1_JKfZH1L8ymVTrgVC1SmBk6rgMhpcx_g?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1MtnHbAnpUCLE2C0dljxM4qWqBO9SI9Rb?usp=drive_link
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ACTIVIDADES O
PRODUCTOS
CONTRATADOS

ACTIVIDADES
REALIZADAS
DURANTE EL

PERIODO

PRODUCTOS ENTREGADOS **
(SI APLICA)

MEDIO DE VERIFICACION*?2
(SI APLICA)

finalice el plazo de la ejecucion, el
cual debe contener un reporte
sobre el Sistema de Gestidon
Documental asignado (ORFEO o el
que haga sus veces), las
actividades pendientes de resolver,
asi como la relacién y entrega de
los archivos fisicos y magnéticos
que se hubieren generado durante
la_ejecucidn del contrato.

hard la entrega del
informe al supervisor.

2.2.1.16. No divulgar, sin la previa
autorizacion del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion, la
informacion conocida debido al
desarrollo y ejecucién del presente
contrato, la cual tendra el caracter
de confidencial, durante y después
de su vigencia. Esta informacion
podrda ser usada Unica vy
exclusivamente en el desarrollo y
ejecucion del presente contrato,
por lo tanto, no podrd ser
destinada a un propdsito diferente.

En mi calidad de
contratista manifiesto
que he hecho uso de la
informacion

exclusivamente en el
desarrollo y ejecucién
del presente contrato.

No aplica

No aplica

2.2.1.17. Guardar estricta reserva
sobre toda la informacién vy
documentos que tenga acceso,
maneje en desarrollo de su
actividad o que llegue a conocer en
desarrollo del contrato y que no
tenga caracter de publica. En
consecuencia, se obliga a no
divulgar por ningun medio dicha
informacion o documentos a
terceros, sin la previa autorizacién
escrita del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.

Se guardara la reserva
absoluta sobre toda
informacion o]
documentos que se
manejen juridicamente
en el desarrollo de las
actividades del
presente contrato.

No aplica

No aplica
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ACTIVIDADES
ACPT;XII)%?;E)SSO REALIZADAS PRODUCTOS ENTREGADOS** MEDIO DE VERIFICACION *2
CONTRATADOS DURANTE EL (SI APLICA) (SI APLICA)
PERIODO
Manifiesto que
mantengo
2.2.1.18. Mantener correctamente | correctamente

actualizados cada uno de los
sistemas de informacion que
maneje en desarrollo de su
actividad.

actualizados cada uno
de los sistemas de
informacion que
manejo en el
desarrollo de mis
actividades.

Matriz general de PQRS

Drive

2.2.1.19. Cumplir con las
directrices del Sistema de Gestidn
de Seguridad de la Informacion vy el
Manual de Politicas de Seguridad
de la Informacién adoptadas por la
Entidad, propendiendo por la
proteccién de la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de Ia
informacion.

Se cumplen con las
directrices del Sistema
de Gestidn de
Seguridad de la
Informacion y el
Manual de Politicas de
Seguridad de la
Informacion adoptadas
por la Entidad.

No aplica

No Aplica

2.2.1.20. Devolver al Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
una vez finalizada la ejecuciéon del
contrato el carnet de identificacidon
y acceso a las instalaciones del
Ministerio como contratista y los
documentos que en desarrollo del
contrato se hayan producido, e
igualmente todos los archivos que
se hayan generado en
cumplimiento de sus obligaciones.

No se entrega
informacion en este
momento por no
terminar el contrato a
un.

No aplica

No aplica

2.2.1.21. Utilizar la imagen del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién de acuerdo con los
lineamientos establecidos por éste.
Salvo autorizacidn expresa vy
escrita de las partes ningun
funcionario  podra utilizar el
nombre, emblema o sello oficial de
la otra parte para fines publicitarios
o de cualguier otra indole.

Toda la documentacién
e informacion recibida
que haga parte de la
gestion del presente

contrato y del
Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e

Innovacién, tiene una
autorizacién previa por
parte del supervisor

No aplica

No aplica



https://drive.google.com/drive/folders/15inHDFT6R8ff89qwLFSDb4t8250mq5PD?usp=drive_link
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ACTIVIDADES O
PRODUCTOS
CONTRATADOS

ACTIVIDADES
REALIZADAS
DURANTE EL

PERIODO

PRODUCTOS ENTREGADOS **
(SI APLICA)

MEDIO DE VERIFICACION*?2
(SI APLICA)

del contrato y todo el
manejo de
informacion.

2.2.1.22. La informacién obtenida
y generada, no podra cederse,
transmitirse o divulgarse a terceros
sin el consentimiento previo del
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién, salvo que tales
acciones se requieran para el
cumplimiento exclusivo de las
obligaciones surgidas con ocasidn
del presente contrato.

Toda la documentacidn
e informacion recibida
que haga parte de la
gestién del presente

contrato y del
Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e | No aplica No aplica

Innovacién, tiene una
autorizacién previa por
parte del supervisor
del contrato y todo el
manejo de
informacion.

2.2.1.23. En caso de que proceda
el registro y asignacion de una
firma digital, usarla dentro de los
limites impuestos por el objeto y
las obligaciones del presente
contrato.

Para este periodo del
contrato no se ha

registrado una | No aplica No aplica
asignacién a firma
digital.

2.2.1.24. Cumplir con las politicas,
protocolos y demds normatividad
interna adoptada por el Ministerio
de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, para los siguientes
temas: bioseguridad, convivencia
laboral, uso de los recursos
ambientales y publicos,
racionamiento del agua vy la
energia, racionamiento de papel,
normas sobre parqueaderos,
manejo de desechos residuales,
politicas de reciclaje, entre otros.

Se cumplirdn con las
politicas protocolos vy
normatividad cuando
haya lugar se puede
evidenciar que en este | No aplica No aplica
periodo aun no han
sido asignadas
funciones que generen
este registro

2.2.1.25. Dar buen y correcto uso
a los bienes muebles tangibles e
intangibles que hayan sido
utilizados para el reporte de

Efectiva mente Se da
uso correcto a los
bienes entregados por
la entidad

No aplica No aplica
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ACTIVIDADES
ACF,T;(‘)’II)%?;E)SSO REALIZADAS PRODUCTOS ENTREGADOS** MEDIO DE VERIFICACION*2
CONTRATADOS DURANTE EL (SI APLICA) (SI APLICA)
PERIODO
informacion y desarrollo de las
obligaciones contratadas.
2.2.1.26. Devolver en perfecto | Se devolverd en
estado, todos y cada uno de los | perfecto estado todos
bienes muebles que hayan sido | los bienes muebles

entregados por el Ministerio de

recibidos para ejecutar

Ciencia, Tecnologia e Innovacién, | este contrato y del | No aplica No aplica
para el desarrollo del contrato, la | periodo comprendido
constancia de entrega se tendrd en | en el mes de agosto
cuenta para efecto del Ultimo pago | del 2024 a un no se
del contrato. realizara devolucién
OBLIGACIONES ESPECIFICAS
ACTIVIDADES O PRODUCTOS ACTIVIDADES PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION**
CONTRATADOS REALIZADAS ENTREGADOS*3 (SI APLICA)
DURANTE EL PERIODO (SI APLICA)

2.2.2.1 Proyectar y revisar D:Jersaenrffe ﬁ:fol:r?qréOdrcéaI?ceel
documentos juridicos que le sean P !

., la revision del auto que
solicitados en el marco de la - | |
supervision del contrato, ad?'tz a tutela con Documentos DRIVE
garantizando su solidez juridica, (r)a:) ica ONeOr; 2026-323132 mencionados St
técnica, coherencia normativa vy o,steriormente se realizé
alineacion con las funciones | POS! la ofici
misionales un insumo para la oficina

juridica de la entidad.

2.2.2.2 Apoyar la formulacién de
respuestas a tramites, peticiones,
quejas, reclamos y demas solicitudes
de caracter juridico, asegurando el
cumplimiento de los términos vy
requisitos legales aplicables.

Se brindé apoyo en la
revision juridica técnica y
de sustanciacion  de
respuestas de 200 PQRS,
que se adjunta al
presente informe vy el
insumo técnico para la

Matriz de peticiones

DRIVE RESPUESTA PQRS
2.2.2.2

3 Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos relacionados con las obligaciones especificas
4 El medio de verificacion corresponde a: Nimero de radicado de Orfeo, Nimero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacién que soporta la actividad realizada.



https://drive.google.com/drive/folders/1AzTpzHYsrbCUD4G8xoabJuReFw1F_XuO?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1q37C5bhFg-1mIfo5DnD1HdbeHF52ENlV?usp=drive_link
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CONTRATADOS REALIZADAS ENTREGADOS*3 (SI APLICA)

DURANTE EL PERIODO

(SI APLICA)

tutela con radicado
No.11001333501120260
013200 con la legislacién
actual y las directrices
dadas por el ministerio
de ciencia y tecnologia,
se realiza la respectiva
respuesta.

2.2.2.3 Apoyar en la respuesta a
acciones de tutela, consolidando el
insumo juridico y técnico que sean
competencia

Se dio apoyo en la
elaboracion de Insumos
para la Accion de tutela
con radicado No. No.
2026-00102 00.

Insumo accidn de tutela
con radicado No. No.
2026-00102 00.

Oficio en el drive:
2.2.2.3

2.2.2.4 Elaborar memorandos, | Con respecto a esta

conceptos u otros documentos | obligacién, no fue

juridicos que se requieran como parte | asignada ni requerida por | No aplica No aplica
del cumplimiento del objeto | parte del supervisor

contractual. durante este periodo.

2.2.2.5 Apoyar en el tramite y | Para este periodo se

desarrollo de convocatorias o | adelantaron respuestas .

- . L. Documentos Drive
cualquier mecanismo que sea | en relacion con la mencionados 2225
asighado por el supervisor del | convocatoria 957, 951,
contrato. 969.
2.2.2.6 Asistir 'y participar en
consejos, comités, comisiones, mesas
de trabajo o reuniones que sean | Con respecto a esta
convocadas y guarden relacién con | obligacion, no fue
los temas asignados en el marco del | asignada ni requerida por | No aplica No aplica
contrato. parte del supervisor

durante este periodo.
Con respecto a esta
obligacién, es importante
2.2.2.7 Apoyar en supervision de mfo_rmar que _durante el . .
contratos cuando sea asignado y periodo o_b]etO del | No aplica No aplica
presente informe y

requerido por parte del supervisor.

cobro, no fue asignada ni
requerida por parte del



https://drive.google.com/drive/folders/1gYz14mp-plfL8u5nIHBumkstK2cKVPPN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1bPmg1Sc9rCHUTd-tI3D6vShoGwTLz5Md?usp=drive_link
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ACTIVIDADES O PRODUCTOS ACTIVIDADES PRODUCTOS MEDIO DE VERIFICACION **
CONTRATADOS REALIZADAS ENTREGADOS*3 (SI APLICA)

DURANTE EL PERIODO (SI APLICA)

supervisor la supervisiéon
de contratos adicionales.

2.2.2.8 Organizar el archivo

documental, fisico y/o digital y | Para este periodo se .
realizar su entrega debidamente | organizé la matriz Matriz general de PQRS 2Dr2|ve28
consolidada al finalizar el contrato, | general de PQR de la 9 ’

conforme a las instrucciones del | Direccidn de ciencia.

supervisor.

2.2.2.9 Organizar el archivo

documental, en fisico o digital segun | Para este periodo se

aplique, correspondiente a los | organizé el archivo digital . Drive
tramites asignados, y realizar su | de PQRS en una matriz Matriz general de PQRS. 2.2.2.9

entrega al supervisor al finalizar el
contrato.

general.

SEGUIMIENTO AL CONTRATO*
*Este cuadro es diligenciado por el Supervisor

OBSERVACIONES Y COMENTARIOS |

COMPROMISOS

Firma del Contratista

VIANY ALEJANDRA DELGADO LOPEZ
Contratista
CC 1.085.338.043 de Pasto

Firma del Supervisor del Contrato

) i i

KEVIN FERNANDO HENAO MARTINEZ
Director de Ciencia (E)



https://drive.google.com/drive/folders/1xDcnlz6bnzSWHUsL4lq80gRbmtsPX3oH?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1FL__RLn62QrO_11-FJYpZma9WU-cVNPX?usp=drive_link

