
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
No. De Contrato CD-05-2026-2078 de enero 19 de 2026 
 
Plazo de Ejecución - Desde:  19/01/2026 - Hasta:  30/06/2026 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  CARLOS ADOLFO NAVARRO CUENTAS 
 
No. Documento de Identificación: 1042999616 de Barranquilla 
  

Periodo: último día hábil del mes de mayo de 2026.  
 
No. de Pago: 05 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

1.  Asesorar en la planificación de las visitas 
de acompañamiento a las IED organizando 
el cronograma mensual de visitas, 
gestionando la comunicación con rectores y  
coordinadores académicos y documentar la 
planificación para garantizar cobertura y 
cumplimiento del plan estratégico. 

Durante el mes de mayo asesoré la reorganización de 
las rutas de acompañamiento territorial en las 
Instituciones Educativas Distritales priorizadas, 
enfocando las visitas en espacios donde se 
evidenciaba mayor potencial de articulación con 
procesos de innovación y acercamiento al sector 
productivo. Para ello, asistí a recorridos presenciales 
en diferentes sedes educativas con el propósito de 
validar dinámicas reales de participación estudiantil y 
disponibilidad de equipos institucionales para 
actividades complementarias del proyecto. 
 
Asesoré la priorización de nuevas jornadas de 
intervención en instituciones donde se identificaron 
oportunidades para fortalecer el relacionamiento entre 
estudiantes, docentes y escenarios de formación 
orientados a competencias de empleabilidad e 
innovación. Estas acciones permitieron redistribuir 
tiempos de acompañamiento y garantizar mayor 
efectividad territorial en la ejecución del proyecto. 
 
Asimismo, asistí en la verificación operativa de 
espacios académicos y zonas de interacción utilizadas 
para actividades de articulación, consolidando 
observaciones técnicas que sirvieron para ajustar la 
programación de acompañamiento institucional. 

2.  Acompañar en el monitoreo y 
sistematización de la ejecución de las 
actividades en cada institución llevando un 
control detallado de las acciones 
desarrolladas en cada IED, diligenciando 
actas, reportes, listas de asistencia y 
matrices de seguimiento, para consolidar 
evidencia del proceso y generar información 
útil para la facilitación de la toma de 
decisiones del proyecto. 

Durante este periodo acompañé el seguimiento 
operativo a las actividades desarrolladas en las 
instituciones educativas vinculadas al proyecto, 
verificando en campo la participación efectiva de 
estudiantes en jornadas relacionadas con innovación, 
fortalecimiento de capacidades y acercamientos 
formativos con enfoque productivo. 
 
Acompañé la revisión de evidencias generadas durante 
las intervenciones, incluyendo registros de asistencia, 



soportes fotográficos, trazabilidad de participación y 
cumplimiento de agendas establecidas en cada 
jornada. Esto permitió identificar patrones de 
participación y comportamiento institucional frente al 
desarrollo del proyecto. 
 
De igual manera, asistí en la organización y 
consolidación de insumos de seguimiento territorial, 
asegurando que la información recopilada en campo 
reflejara con claridad los avances de ejecución y 
facilitara el control técnico del proyecto. 
 

3.  Asesorar en la evaluación de los avances 
y resultados del acompañamiento 
institucional en la aplicación de 
instrumentos de evaluación, análisis de 
indicadores, revisión del grado de 
implementación de la estrategia en las IED 
e identificar oportunidades de mejora para 
fortalecer la ejecución. 

Durante mayo asesoré el análisis de resultados 
obtenidos en instituciones educativas donde el 
proyecto presentaba mayor avance operativo, 
revisando comportamientos de participación, 
apropiación institucional y fortalecimiento de dinámicas 
asociadas a innovación educativa. 
 
Asesoré espacios de revisión técnica orientados a 
identificar oportunidades de mejora en la interacción 
entre comunidad educativa y actividades vinculadas al 
sector productivo. Este ejercicio permitió reconocer 
instituciones con mejores niveles de articulación y 
aquellas que requerían mayor acompañamiento 
focalizado. 
 
Adicionalmente, asistí en la validación de hallazgos 
derivados de recorridos y jornadas de observación, 
aportando criterios que fortalecieron la toma de 
decisiones para optimizar la continuidad del 
acompañamiento. 
 

4.  Asesorar en la gestión de la 
comunicación interna con organizaciones y 
actores involucrados para mantener 
informados a los actores, directivos 
docentes y equipos técnicos sobre los 
avances del proceso. 

Durante el periodo reportado asesoré la articulación 
comunicativa entre instituciones educativas, actores 
técnicos y aliados estratégicos vinculados al desarrollo 
del proyecto, priorizando espacios donde se requería 
claridad frente a actividades en curso y nuevas 
jornadas de intervención. 

Acompañé reuniones presenciales de coordinación con 
actores educativos y equipos relacionados con 
procesos de innovación, facilitando la transmisión 
oportuna de lineamientos operativos y ajustes 
derivados de la ejecución. 

Igualmente, asistí en la socialización de avances y 
necesidades identificadas durante el acompañamiento 
territorial, fortaleciendo la coordinación entre actores 
institucionales y consolidando respuestas oportunas 
frente a requerimientos del proyecto. 



 
Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones del contrato. 
 
 
 
 

___________________________ 
CARLOS ADOLFO NAVARRO CUENTAS 

Contratista 

5.  Brindar asesoría en las reuniones de 
retroalimentación; y acompañar en la 
articulación de acciones institucionales que 
apoyen la continuidad del acompañamiento 
y el cumplimiento de los objetivos. 

Durante el mes de mayo asistí a reuniones de 
retroalimentación desarrolladas con equipos 
institucionales y actores relacionados con la ejecución 
del proyecto, participando en el análisis de resultados 
obtenidos en campo y en la identificación de ajustes 
operativos para fortalecer la intervención. 
 
Acompañé espacios de articulación orientados a 
mejorar la conexión entre instituciones educativas y 
escenarios que favorecen la vinculación al sector 
productivo, especialmente en actividades relacionadas 
con fortalecimiento de capacidades, innovación y 
orientación a entornos de aprendizaje aplicados. 
 
Finalmente, asesoré la incorporación de ajustes 
operativos derivados del seguimiento territorial, 
permitiendo consolidar una ejecución más eficiente y 
orientada al fortalecimiento del impacto institucional del 
proyecto. 


