W

BIENESTAR
F R

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Proceso

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DEL CONTRATO O CONVENIO

F1P18.ABS
12/08/2025

Version 5

Pagina 1 de 10

Clasificacion de la Informacién Publica

INFORME DE

Periodo del informe (fecha de inicio de la ejecucion hasta la
terminacion del plazo)

01/02/2026 al 28/02/2026
Tipo de contratolconvenio:

Contrato de Aporte

Valor Inicial del contrato/convenio $

Objeto:

Cargo Supenvisor ICBF (segin clusula de supervision del

MAYRA ALEJANDRA ANGULO RESTREPO
contrato/convenio)

293.964.024

No. 1100

2363
INFORME PERIODICO FEBRERO

1. Datos generales

Nimero de contrato/convenio:

de 2025

Fecha suscripcién contrato/convenio en las plataformas CCE:

Plazo de Ejecucion Inicial (hasta cuando)

Plazo de Ejecucion Final (hasta cuando):

2. Datos supervisor

Nombre y cargo Supervisor ICBF (que conocié de la ejecucion

MAYRA ALEJANDRA ANGULO RESTREPO
del contrato/convenio - En orden cronolégico)

PRESTAR LOS SERVICIOS DE EDUCACION INICIAL EN EL MARCO DE LA ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA DE CONFORMIDAD CON LOS MANUALES TECNICOS, GUIAS OPERATIVAS PARA LA ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA Y LOS
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL ICBF, EN ARMONIA CON LA POLITICA DE ESTADO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA PRIMERA INFANCIA DE CERO A SIEMPRE ZONA 406

Fecha en la que realizo la supenvision (desde y hasta cuando) - En orden

cronoldgico

Nombre y cargo del Supervisor ICBF (para efectos de liquidacion) MAYRA ALEJANDRA ANGULO RESTREPO

Supenvisores otras entidades (cooperantes) - (i aplica)

Otros supervisores (*) NA

Cargos de otros supervisores

o

Nombre Contratista:
Direccion: TV 74 No 81 C 05

Representante Legal que suscribio el contrato/convenio: CAMILO AURELIO VELANDIA RODRIGUEZ

Representante Legal que suscribira el acta de Liquidacion CAMILO AURELIO VELANDIA RODRIGUEZ

Documentos que acreditan la competencia y facultades para
liquidar

CCORPORACION EDUCATIVA MINUTO DE DIOS
CEMID

3. Datos contratista

Cédula o NIT:

Correo
electronico

Identificacion:

CC: 79568178

11023632025

29/12/2025

29/12/2025

MAYRA ALEJANDRA ANGULO RESTREPO
DESDE 31/12/2025 HASTA EL 31 JULIO 2026

800215465

direccionhi@colegiosminutodedios.edu.co

El supervisor certifica que durante la ejecucion del contrato/ convenio en mencion NO existio contratacion Derivada,

Fecha Certifcado Actualizado de Existencia y Representacion /1,05
Legal (i):
(0 Estos 1o mayora 30 dias.
4. Plazo de duracién del contratolconvenio
Fecha inicio del contrato/convenio: 20/12/2025 Fecha de terminacin inicial 2001212025
Fecha aprobacion polizas: 20/12/2025 Fecha expedicion RP.: 5/01/2026
Fecha acta de inicio (si aplica): 20/12/2025
Fecha documento de Prérroga (si aplica): NA Prorrogado hasta cuando (si aplica): NA
Fecha aprobacion poliza de la prorroga: NA
incluir més
5. Informacion presupuestal
Valor Inicial del contratolconvenio s 293.964.024
Aporte ICBF $ 288.200.024,00
Aporte Contratista -Contrapartida s 5.764.000,00
No. de CDP: 25526 Fecha CDP: 5/01/2026 Valor de CDP: s 293.964.024,00
No. de VF (i aplica) Fecha VF: Valor de VF:
No. de RP: 25526 Fecha RP: 5/01/2026 Valor de RP: B 293.964.024,00
(=) VALOR TOTAL (después de modificaciones) s 299.728.024
Valor anticipo (si aplica): 0 Fecha pago anticipo (si aplica) NA
Porcentaje amortizacion (si aplica): 0 Periodo facturado: 0
Forma de Pago: ViGENCiA DEsEMBOLSO PERIODO. VaLoR

2025 1 MENSUAL $ 6.400

2026 2 BIMESTRAL 94.664.982

2026 3 BIMESTRAL 97.597.630

2026 4 BIMESTRAL 95.931.012

6. Informacion relacionada con la contratacién derivada (si aplica)

- Objeto del contratolconvenio | ' echa de iniciodel | g el contratolconvenio Valor total del contrato/convenio Fecha de liquidacién |  Certificacion del contratista
Contratolconvenio contrato/convenio
Que dicha contraacien derivada so
encuentra fnaizada ylo quidada, y que
NA NA NA NA NA NA {odos sus contratstas so encuenran a paz y
saivo por todo concept.
7. Certificaciones para pagos suscritas por el supervisor
Periodo certificado Fecha de certificacion Valor pagado Ubicacién del documento soporte Observaciones.
En el periodo dereportado Ia entidad CEMID NO
DICIEMBRE - - o
! $ desembolsos por parte de ICBF
MARZO - s - 0 0
MAYO - s - 0 0
JuLio - s - 0 0
0 - s - 0 0
0 - s - 0 0
0 - s - 0 0

Antes de imprimir este documento.

plense en el medio ambiente!

108 DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DI TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICDT Y A LA LEY 1501 DE 2012
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0 s - 0 0
8. Pagos Efectuados segiin estado de cuenta o informacion suministrada por la Direccion Financiera
Namero de pagoldesembolso, Fecha de la orden de pago Observaciones
segiin cléusula de forma de | Valor bruto pagado o desembolsado " de page Nimero de la orden de pago correspondiente (si el valor pagado fue diferente al pactado en la minuta, describir breve Ubicacion del documento soporte
correspondiente
pago justificacion, descuentos y concepto de los mismos)
PAGO 1DE 4 B - o o 0 0
PAGO 2 DE 4 s - ] ] 0 [
PAGO3DE 4 B - o o 0 o
PAGO 4 DE 4 s - ] ] 0 [
o B - o o 0 o
o s - ] ] 0 [
o B - o o 0 o
o s - ] ] 0 [
o B - o o 0 o
TOTALES $ -
9. Descuentos/Liberaciones/Reducciones al valor (si aplica)
Fecha DescuentolLiberacién/Reduccion Valor DescuentolLiberacion/Reduccion Concepto DescuentolLiberacién/Reduccion
- ] ]
TOTAL
10. Reintegros efectuados (i aplica)
Tipo de Reintegro Fecha reintegro Valor reintegro No. de Comprobante reintegro Justificacion del reintegro
B 0 ] 0
- 0 o o
Fecha de la certificacion del cierre de la Entidad  Bancaria (aplca  para
cuenta ncara  (aplica  para NA Pl Para na
rendimientos financieros)
rendimientos financieros)
. y Direccion i
11. Resumen ejecucién presupuestal acumulado (aplica también para informe final)
Concepto Valor
VALOR INICIAL CONTRATO CONVENIO: $ 288.200.024,00
VALOR APORTE ICBF: $ 288.200.024,00
VALOR APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $ 5.764.000,00)
VALOR TOTAL ADICIONES 0,00
VALOR ADICIGN APORTE ICBF: 50,00
VALOR ADICION APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) 50,00
VALOR TOTAL REDUCCIONES $0,00
VALOR REDUCCION APORTE ICBF: 0,00
VALOR REDUCCION APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) 50,00
VALOR TOTAL CONTRATO O CONVENIO $293.964.024,00
VALOR TOTAL APORTE ICBF $ 288.200.024,00
VALOR TOTAL APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $5.764.000,00)
VALOR TOTAL EJECUTADO: $0,00
VALOR EJECUTADO APORTE ICBF: 0,00
VALOR EJECUTADO APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) 50,00
PAGOS EFECTUADOS AL CONTRATISTA: 0,00
VALOR A LIBERAR A FAVOR DEL APORTE DEL ICBF 50,00
VALOR NO EJECUTADO APORTE CONTRATISTA: (Si Aplica) $5.764.000,00)
SALDO POR PAGAR AL CONTRATISTA: $ 288.200.024,00
SALDO REINTEGRADO A FAVOR DEL ICBF 50,00
SALDO POR REINTEGRAR A FAVOR DEL ICBF
Notas Financieras
Saldos a liberar: NA
NA
Estado de los recursos a liberar:
NA
Saldos pendientes por pagar
. NA
Estado de los recursos reintegrados:
Compensacion por sancién impuesta [NA
al contratista
Fecha estado de cuenta -
12. Garantias
Vigencia
Amparos Compafiia aseguradora No. de péliza No. de anexo
Desde Hasta
DE CUMPLIMIENTO SEGUROS MUNDIAL CSC 100060194 0 3111212025 3110172027
PRESTACIONES SOCIALES SEGUROS MUNDIAL CSC 100060194 0 311212025 3110712029
CALIDAD DEL SERVICIO SEGUROS MUNDIAL CSC 100060194 0 311212025 3110172027
Nota: realizadas al contrato. Asi mismo, la garantia do estabilidad de obra, debe estar previamente aprobada por la Direccion de Contratacitn o las Coordinaciones Juridicas en las Regionalos el ICBF, segun sea ef caso.
Do soiomd son o ot 23 15511 dl Desrts 106500 201510 garantia de cumplimiento del contrato dobe toner una vigencia minima hasta a liquidacion del contrato.
13. Sanciones
Marque con una "X" el tipo de sancion impuesta al contratista
Tipo de Sancion Nimero y fecha del acto administrativo que resuelve | _ Nimeroyfechadelacto | b\, g, o del .
(seleccionar con una x) ol proceso administrativo sancionatorio contractual, | *4MinIstrative due resolvis ol contractual, Valor de la sancié
@ recurso (si aplica )
Multa. (o, 17 Loy 1150 co 2007) 0 0 - -
Declaratoria de | Total 0 0 - .
incumplimiento
con cobro de
perjuicios. (. 17
Ley 115000 2007, | Parcial 0 0 - .
Caducidad (s 14,18 Loy 1150
7
14. Cumplimiento de Obligaciones

Antes de Imprimir este documento... plense en el medio ambiente!

108 DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DI TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICDT Y A LA LEY 1501 DE 2012
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Cumplmienta (5, NO, NI (5 i Observaciones (iv)
CLAUSULA 4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE LA ENTIDAD ADMINISTRADORA DEL
SERVICIO RELACIONADAS CON EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION. 4.1 Eje de
calidad. 4.1.1. Asegurar que el personal requerido para la prestacién del senvicio cuente con sl 1. Hojas de vida 2. contratos Realizados en los comites de ejecucion del mes de enero |La EAS realiza el cargue de las hojas de vida del equipo con los respectivos soportes en la ruta de OneDrive.
ol perfi de: Educacion (formal: primaria, secundaria, pregrado, posgrado), formacion (cursos
especificos de la actividad a desarrollar como diplomados, seminarios, talleres entre otros) o
experiencia para garantizar a optima prestacion del sen
4.1.2 Soctalizar con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato,
Ia informacién basica del ICBF (Mision, Vision, Normatividad interna vigente, Objetivos|
y - o ! La EAS realiza induccion al TH, en donde se socializaron la informacion biisica del ICBF (Mision,
Estratégicos, Politicas y Sistema Integrado de Gestién SIGE) asi como dar a conocer los| sl 1. Plan de cualficacion 2. Acta de formacion 3. Actas de socializacion del contrato
A Vision, Normatividad, etc.)junto con la socializacion de los contratos a los padres de fa
diferentes técnicos, manuales, quias, formatos|
entre otros) necesarios para la operacion de los serviios.
4.1:3 Entregar los resuliados de la percepcién del benefiiario frente a la prestacion del sl Actas de socializacion del contralo y acta de Buzon La EAS debe presentar los soportes de cumplimiento en el segundo mes de Ejecucion.
servicio o bien adquirido.
4.4 Identificar y gestionar acciones de mejora que fortalezcan de manera adecuada lal
prestacion de servicio si Actas de socializacion del contralo y acta de Buzon La EAS debe presentar los soportes de cumplimiento en el segundo mes de Ejecucion.
4.5 Contar con informacion documentada para Ia recepcion, tratamiento y respuesta a las
peticiones, queias, reclamos y sugerencias (PQRS), en el marco de la ejecucion del objetol sl Acta del buzon de sugerencia La EAS debe presentar s soportes de cumplimiento en el segundo mes de Ejecucion
contractual
4.1.6 Asegurar que los equipos de medicisn propios utiizados para el cumplimiento del objeto
contractual o convenio cuentan con certificaciones iniciales de calibracion y sus verificaciones sl acta de verificacion calibraciones y verificaciones)
intermedias La EAS presenta a la supervision Ios equipos antropometricos con su respectibo reporte de calibracion
417 Contar con n registro de los documentos utiizados para fa operacion del servicio | Durante el mes Ia EAS fiene bajo su custodia la de la cjecudion del dolos
sl Soportes en OneDrive dispuesto para la Entidad -
incluyendo de ser necesario, el control de_los cambios realizados. documentos actualizados de acuerdo a las directrices y del ICBF.
4.2 Eje de seguridad de Ia informacion. 4.2.1. Certficar el cumplimiento, seguimiento y
revision de los asuntos correspondientes a seguridad de la informacion enmarcado en | si Actas de visitas de la supervicion SE aplica acta de vista en relacion a la calidad de servicio en las correspodientes Unidades de sevicio
normativa intemna del ICBF vigente en virtud de a cjecucion el objeto el contrato.
La Legal presenta C parala fima el contrato de aportes. La EAS
422 Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual debera ser sl 1. Formato de cofidencialidad realiza el cargue de los compromisos de confidencialidad del T.H. en la
entregado al supervisor del contrato una vez se firme el conrato,
ruta de OneDrive
4:2.3 Informar al supervisor, en el momento que ocurran incidentes de Seg“”d"d o sel Para el mes de Febrero se reporta cerlificados de vulneracion de derechos si los tuvo la entidad administradora si
materialice un riesgo de seguridad de la informacién que afecten la disponibiidad, integridad| sl Certificado de vulneracion de derechos
o, se debe genera el certificado donde diga “para el mes de Febrero no se presento hechos de violencia®
o confdancialdad ds  nformacien del ICBF. en i marco de 2 secution delconralo
2.4 Prever el plan de recuperacién y contingencia del senvicio contratado ante los eventos| sl Gestion de riesgo y plan de desastre La EAS debe presentar los soportes cuando ocurran incidentes de seguridad
que puedan afectar el cumplimiento de Ia ejecucion de este
4.3 Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo. 4.3.1. Certficar que cuenta con un representante
de seguidad yslud n o b, qus cumplacon ol pel stablecido n s Resocon 312 1. soporte del talento humano en coniunto con o banco de hojas e vida que s revisa
de 2019, 0 a la norma q ue o sustituya y garantice el cumplimiento de| sl o ! 5 q La EAS realiza el reporte y certifica que cuenta con un representante de seguridad y salud

mo pli
obligaciones Contractualos esableciias on o marco de Ia ejecucion del contrato o convenio y|
Ia normatividad vigente.

cuando hay reiros por parte del talento humano y se hace su respectiva novedad

4.3.2 Presentar la identificacion de peligros, valoracién de riesgos y determinacion del

. Riesgos.
?enc‘x?n dde ° mwawowmm\) marco de la Seguridad y Salud en el Trabajo durante la| sl 1. Matriz de riesgos Sopotes en OneDrive dispuesto para la Entidad
0 La EAS presenta formato de identificacion de peligros, valoracion de riesfos y controles para el area de SST
4.3.3. Realizar Ia induccién al equipo de trabajo que se empleara durante la ejecucion dell Se realiza induccion al talento humano (Reglamento intemo, funciones de cada carhgo, misiom y vision
sl 1. Acta de induccion antes de iniciar el ser servicio
contrato o convenio en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo. institucional)
4.3.4. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecucién del contrato o convenio los| NA NA A la fecha no e ha entregado los slementos de proteccién personal

elementos de proteccion personal requerido para la realizacion de sus actividades.

4.3.5. Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vinculados|

1. Certifiacados medico ocupacional, que se solicitaron al revisar las hojas de vida en

La EAS realiza el cargue de los certificados medico ocupacionales junto on los respectivos soportes en la ruta de

para la ejecucion del conirato o convenio. st los comites de inicio el 2026 OneDrive
: r: eerg ;z‘v::lar e implementar el plan de prevencion, preparacion y respuesta antel sl 1. Plan de prevencion Se adelanta la creacion y conformacion del plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias
4.4. Eje ambiental. 4.4.1. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de]
agua, energia, papel, y manejo de residuos que se generen durante la ejecucion del contrato,| sl 1. Cualifiacion en cuidados naturales, La EAS realiza practicas petinentes para el ahooro y cuidado del agua.
| de acuerdo con la politica ambiental de la Entidad.
4.4.2 Presentar los permisos y/o autorizaciones ambientales vigentes requeridas paral
restacién del senicio. Asi como las evidencias del cumplmiento de los requerimientos| si 1. acta de visita de sanidad La EAS cuena con registro sanitario vigente
establecidos en dichos documentos.
4.4.3 Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los|
productos quimicos  utiizados durante la sjecucion del contrato; de acuerdo con Ia NA NA La EAS no utiza, ni aimacena productos quimicos
hormatividad vigente.
4.4.4. Adoptar las medidas necesarias para ¢l manejo adecuado y fa disposicien final de los La EAS cuenta con un plan de saneamiento basico, en donde refiere proceso de medidas en ccaso de disponer
SI 1. Plan de saneamiento basico
residuos especiales y/o peligrosos que se generen durante la ejecucion del contrato. de residuos especiales.
4.4.5 Formular e implementar plan de saneamiento que incluya como minimo los programas| La EAS se encuentra disefiando el plan de saneamiento en los que se incluye los programas de limpieza y
e lmpieza y desinfeccion, manejo de residuos, control de plagas y abastecimiento o si 1. Plan de saneamiento basico desinfeccion, manejo de_residuos y control de plagas y abastecimiento o suminisiro de agua potable para los
suministro de agua potable, de acuerdo con la normatividad vigente casos que haya lugar.
4.4.6 Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente sl 1. Planeacion 2. Proyecto pedagogico Las EAS realizan actividades de reciclaje y uso adecuado de productos amigables con le medio ambiente
4.4.7 Realizar el mantenimiento y lavado de la trampa de grasas y/o sistemas de tratamiento|
de aguas residuales, adoptando las medidas necesarias para el manejo adecuado de los| si 1. Formato Certificacién Lavado y Mantenimiento Trampa de Grasas y demés sistemas | a enfidad cuenta con un vidon para recepeion del aceite aligual que el certficado del lavado de tanques

residuos generados.

Cumplimiento de Obligaciones Obligaciones Generales

to (81, NO. NIA) | pocumento que evidencia el cumplimiento de la obligacion.

H

Observaciones (iv)

2. OBLIGACIONES GENERALES DE LA EAS: 2.1. Cumplir con el objeto y las obligaciones|
del presente contrato, acatando lo dispuesto en la Ley, normativa, reglamentos, lineamientos,|
Manuales Operativos de las respectivas modalidades o servicios y sus anexos, asi como las|
demas orientaciones técnicas y administrativas expedidas por el ICBF que se encuentren|
vigentes al momento de su celebracién, sus respectivas actualizaciones o que se expidan con|
posteridad, relacionadas con la suscripcion y ejecucion del contrato, los cuales hacen partel
integral del presente contrato, y son de obligatorio conocimiento y cumplimiento por parte del
contratista y talento humano que este vincule para la prestacion del servicio.

1. Acta de primer comité operativo de inicio. 2. Soporte e registro SECOP Il y planillas
s RAM.3. Certificado de Cobertura. Soportes en OneDrive dispuesto para la Entidad

3. Certificado de Cobertura

La EAS da cumplimiento con las obligaciones contractuales de la Fase de preparacion, desde la supervision se
realiza seguimiento al cumplimiento de las actividades, a través de comites tecnicos operativos.

2.2 Suministrar al ICBF la informacién técnica, administrativa, financiera y juridica actualizadal
relacionada con la ejecucion del contrato de aporte, de acuerdo con las especificaciones|
dadas en el presente contrato, en el Manual de Contratacion vigente, en el Manual Operativo|
vigente de la Modalidad correspondiente, Lineamiento Técnico para la Atencion a la Primeral
Infancia y demas normatividad que le aplique, modifique o sustituya.

1. Actas Comité Técnico operativo. 2. Legalizacion de cuentas administrativo,
financiero relacionado con la ejecucion del contrato de aporte. 3. Informe técnico.
Soportes en OneDrive dispuesto parala Entidad

4.Actas de legalizacion del componete tecnico

sl

La EAS garantiza la actualizacion de la informacién técnica, administrativa, financiera y juridica relacionada con
los contratos adscritos al respectivo centro zonla y Enviando los soportes en fisico y digital de acuerdo con las
indicaciones de la supervision.

2.3. Comunicar al supervisor del contrato a través del medio autorizado por el ICBF el ingresol
al espacio donde se brinda la atencion, de cualquier persona ajena a la prestacion directa del
senvicio, en el horario de atencion, segun orientaciones del ICBF descritas en la Guial
Orientadora para la Gestion del Riesgo en la Primera Infancia, o el documento que lo|
sustituya, modifique o derogue.

1. Actas Comité Técnico operativo. 2. Legalizacion de cuentas . 3. Carta o correo
electronico donde solicita la autorizacion de ingresos a terceros. Soportes en OneDrive
dispuesto para la Entidag

sI

La EAS notificara a la supervision del contrato autorizacion para los ingresos de terceros durante la fase de
implemtentacion

2.4. Abstenerse de realizar o permitir que se realicen en la UDS actividades proselitistas,|
[como fijar o distribuir anuncios y afiches alusivos a candidatos, partidos politicos, procesos|
electorales o actividades no relacionadas con la prestacion del servicio

1. Actas Comité Técnico operativo y/o correo electronico de aprobacion . 2.
Legalizacion de cuentas. Preinscritos y su respectivo criterio de focalizacion 3.
Formato Preinscritos y su respectivo criterio e focalizacion . Soportes en OneDrive
dispuesto para la Entidad

sl

La EAS no permite, apoya o permite ninguna actividad proselitistas.

2.5. Garantizar la aplicacion de los criterios de lo:allzamon para la identificacion, priorizacion
seleccion de los usuarios, segun Io establecido en para la focalizacién de usuarios de|
los servicios de Primera Infanciar, que se encuentre wgeme durante la suscripcion o ejecucion
del contrato de aporte:

s 1. Actas Comité Técnico operativo. 2. Legalizacion de cuentas 3. Actas Visitas de
d

Supenvision. Soportes en OneDrive dispuesto para la Entida

Las EAS realiza los criterios de focalizacion y la garantia del servcio para la fase de implementacion

Antes de Imprimir este documento... plense en el medio ambiente!
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2.6. Permitir y colaborar en el ejercicio y desarrollo de las actividades de seguimiento y)
supenvision del ICBF, entre otras acciones, documentando su gestién, facilitando el acceso al
toda la informacién y document lacionada con la prestacion d icio, respondiendol
en el marco del plazo otorgado las solicitudes formuladas, entregando los informes que e
sean solicitados, adoptando las recomendaciones y acciones que le sean requeridas

si

1. Certificado de infraestructura

Se realiz6 la verificacién de condiciones de calidad del componente ambientes educativos y protectores por parte
de la supervision ala infraestructuras donde se presta el servicio de la UDS

2.7. Permitir I participacion del talento humano vinculado a la ejecucion del contrato, previal
con las entidades oferentes, a los procesos de formacion, cualificacion,|
capacitacion y fortalecimiento convocados por el ICBF y demas entidades en el marco de la
implementacion de la politica de Estado De Cero a Siempre conforme a las instrucciones y|
guias que imparta la entidad sobre los respectivos procesos; PARAGRAFO: PARAGRAFO:
En todo caso durante la etapa de conformacion de talento humano, se priorizara lal
continuidad de los diversos perfiles que cursan procesos de formacion en los cuales hayal
destinacion de recursos por parte del ICBF, al momento de Der(ecclonamlenlo ¥ legalizacion,
|y durante la ejecucion del contrato de aporte, lo cual se revisara y de ello se dejaran las|
evidencias respectivas producto de la (s) sesion (es) de los comités. denicos operativos.

sl

1. Plan de cualificacion 2. Actas y actas de focalizacion

La EAS para la fase preparatoria realiza la cualificacion de talento humano junto con las actas de focalizacion que
realizan mediante al voz a voz, grupos de Whasppat y reuniones

2.8. La EAS debe contar con una sede u oficina en el departamento donde opera, en la cual
repose toda la documentacion, formatos y soportes (financieros, técnicos, administrativos Y|
juridicos) asociados a la ejecucion del contrato disponibles en formatos fisicos ylo digitales en|
el momento que el supervisor los requiera.

sl

1. Actas Comité Técnico operativo. 2. Legalizacion de cuentas. 3, Directorio EAS y
UDS. Soportes en OneDrive dispuesto parala Entidad

NO aplica la modalida debio que algunas EAS no son instalaciones del ICBF EN ESTE CASO LA UNIDAD DE
SERVICIO ENAMNUEL, NO ES UNA INSTALACION DEL ICBF

2.9. Con el propdsito de contribuir a poner fin a los factores que inciden en la violencia y|
maltrato infantl, la EAS debera tener en cuenta para el disefio e implementacion de los|
planes de acompafiamiento y formacion a familias y cualificacion del talento humano, lof
dispuesto en la Ley 2089 de 2021 y el Lineamiento para la prevencion de las violencias de los|
nifios y nifias de la primera infancia y el “Protocolo de actuaciones ante alertas de amenaza,
vuineracion o inobservancia de derechos en los servicios de atencion a la Primera Infancia del
ICBF" o el documento que lo modifique o sustituya

1. Plan de formacion a familias

La EAS presenta plan de formacion a familias en donde incluyen sencibilizacion y fortalecimiento entorno l fin de
los indices de violencia.

2.10. Responder y resolver en los términos establecidos y con eficiencia los hallazgos que|
formulen los organismos de vigilancia, inspeccion y control del Estado a que haya lugar,|
las cuando sean requeridos.

si

Actas de vistas

2.11. Informar de manera oficial al supenvisor y a las autoridades competentes de maneral
inmediata y aponuna. las situaciones aipicas o extraordinarias presentadas durante a

del s que pongan en riesgo el cumplimiento del objeto contractual, en
arclacon con as onidades compelentes, cuando haya lugar.

sI

Acta de informe por parte de la Psiccosocial de cada unidad de servicio en el cual se
evidencia el seguimiento y se notifica a la supervicion por medio de correso electronicos

no se presentas situaciones atipicas

2.12. EI CONTRATISTA deberé informar de manera inmediata y por escrito al supervisor ylo
interventor del contrato sobre cualquier snuaman que ponga on resgo la vida, salud of
integridad de los nifios, nifas, mujeres es y demas s, garantizando la|
activacion de las rutas de proteccion definidas par el ICBF / las ennaaaes competentes. En
los casos en que tales situaciones correspondan a un si vento relacionado con la|
infraestructura que pueda comprometer la prestacion del servicio, adicionaimente debera
informar a la compaiia aseguradora, remitiendo la documentacién necesaria para efectos del
activar las coberturas contractuales correspondientes.

sl

Certificado dehechos de violencia

para el mes de febrero no se reporto ningun hecho o situacion de violencia en las unidades de servicio

2.13. Garantizar que en las Unidades de Servicio — UDS o Unidad de Atencién -UA se brinde|
la atencion en el marco del Modelo de Enfoque Diferencial de Derechos del Instituto]
Colombiano de Bienestar Familiar MEDD - Resolucion 1264 de 2017 o documento que lo}
modifique, sustituya o derogue.

sl

1. Actas Comité Técnico operativo

2. Legalizacion de cuentas

3. Soportes de Articulacion (oficios) secretaria de gobiemo local
Soportes en OneDrive dispuesto parala Entidad

Se Socializa con el TH de la UDS los lineamientos establecidos por las politicas piiblicas y El Modelo de Enfoque
Diferencial de Derechos - MEDD del ICBF, con el objetivo de brindar herramientas para su implementacion y se
realiza el cargue del acta en el correspondiente one drive.

2.14. Articular acciones con las entidades del Sistema Nacional de Bienestar Familir, en el
territorio, para mejorar la calidad del servicio y el cumplimiento de las atenciones a nifias,
nifios y mujeres gestantes, de acuerdo con lo establecido en la Politica de Estado para el
Desarrollo Integral e la Primera Infancia De Cero a Siempre (Ley 1804 de 2016)

sl

1. Cartas de presentacion

La EAS presenta las cartas enviadas a las entidades publicas del territorio donde se presenta la oferta institucional

Comunicar de manera inmediata (via telefénica) y formalizar a través de correol
eleclromco dirigido al supervisor del contrato la ocurrencia de algin presunto hecho del
icipantes de los servicios de primera infancia.
e mismo diigenciar y entregar mensualmente de manera completa, oportuna, veraz y con|
calidad el “Formato de reporte de presuntos hechos de violencias, accidentes y fallecimientos|
de los usuarios de los servicios de primera infancia” o el documento que lo modifique o
sustituya, sobre los presuntos hechos de violencia, accidentes, o fallecimientos de los|
participantes activos que se presenten en cualquier lugar. PARAGRAFO: En caso del
presentarse fallecimientos de participantes activos, se deberd diligenciar y enviar al supervisor|
del contrato a los dos dias habiles siguientes del conocimiento del hecho, el “Formato Informe|
de la Atencion Prestada al Usuario Fallecido” o el documento que lo modifique o sustituya.

sI

Excel de diligensamiento donde reportan las EAS los hechos presteandos para el mes
de febrero

para el mes de febrero no se reporto ninguna novedad en las EAS

2.16. Garantizar las actuaciones que le corresponden de acuerdo a lo dispuesto en el
Lineamiento Técnico para la prevencion de las violencias contra niias y nifios en primeral
infancia y el Protocolo de Actuaciones Ante Alertas de Amenaza, Vulneracion o Inobservancial
de Derechos en los Servicios de Atencion a la Primera Infancia del ICBFo los documentos|
que los modifiquen o sustituyan

sI

1. Actas Comité Técnico operativo
2. Legalizacion de cuentas. 3. Actas de Formacion al Talento Humano y padres de
familia en acciones de prevencion - Protocolo de Actuaciones y Formato de Reporte de
Presuntos Hechos de Violencia, Lesiones, y Fallecimientos e los Usuarios
(F4.A1.LM5.PP) ylo Formato Certificacion de la No Ocurrencia de Presuntos Hechos
de Violencia, Lesiones y Fallecimientos de los Usuarios” (F8.G12.PP) . Soportes en
OneDrive dispuesto parala Entidad

La EASL en los planes de formacion y talento humano se realiza cualificacion en el Protocolo de actuaciones ante
alertas de Amenaza, vulneracién o inobservancia de Derechos en los servicios de atencion a la primera Infancia
del ICBF y se realiza el cargue de los soportes en el one drive correspondiente.

2.17. Cumplir con las normas laborales aplicables al talento humano y, en particular, cumplir
con las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones y)
Riesgos Laborales, asi como con el pago de los aportes parafiscales asociados a los contratos
de trabajo que celebre, respecto de lo cual se obliga a mantener indemne al ICBF

sI

1. Actas Comité Técnico operativo
2. Legalizacion de cuentas

3. Informe técnico, administrativo, financiero relacionado con la ejecucion del contrato
de aporte.

Soportes en OneDrive dispuesto para la Entidad

LaEAS cump\e con cada una de las normes laborales y con los pagos oportuns al talento humano de

yla el de seguridad social de salud, pensiones, riesgos laborales y
caja de wmpensac\on

2.18. Cumplir oportunamente con los pagos a proveedores y prestadores de servicios|
profesionales y técnicos que vincule aa operacion del servicio.

1. Seleccion de proveedores.

La EAS hace presentacion de los proveedoras aprobar para la vigencia 2026

219, Realizar la socializacién de los servicios, una al inicio y otra al final de la ejecucion
contractual, de acuerdo con la "Guia de Participacion Ciudadana para los Servicios de|
Primera Infancia y el anexo de orientaciones para la realizacion de las joradas del
socializacion de los servicios y demas  orientaciones establecidas por el ICBF, que hacen|
parte integral del presente contrato.

sI

1. carta invitacion socializacion de servicios

La EAS hace programacion de la socializacion de servicios para la vigencia 2026

2.20. Construir e implementar acciones encaminadas a fortalecer la calidad y pertinencia del

nvicio a través del Plan de gestion de calidad de la atencion , durante la ejecucion del
contrato, teniendo en cuenta los resultados de visitas de Inspeccién, Vigilancia y Control, la
aplicacion del instrumento de verificacion de condiciones de calidad, autoevaluacion, visitas|
de verificacion de condiciones de calidad en Unidades de Servicio -UDS- Unidad de Atencion
UA y Entidades Administradoras del Servicio -EAS- segun lo sefialado en el Manual Operativo|
del servicio correspondiente.

sl

1. Actas Comité Técnico operativo.
2. Legalizacion de cuen
3. Actas Socializacion del servicio . Soportes en OneDrive dispuesto para la Entidad

Se realice el cargue del plan de gestion de calidad en las carpetas de legalizacion de cuentas correpsondiente.

2.21. Comunicar al supervisor del contrato y a la aseguradora que expidi la poliza del
cumplimiento del contrato de aporte de la existencia de siniestros dentro de los cinco (5) dias|
habiles siguientes a la fecha en que se conocio o se debi6 conocer la ocurrencia del siniestro.

sl

ACTA DE POLIZA

para el mes de febrero se solicito a las EAS cargue de la socializacion de la poliza

2.22. Aportar cuando aplique los valores equivalentes por concepto de contrapartida (tanto la
de caracter obligatorio, cuando corresponda, como la adicional segun el criterio de evaluacion|
respectivo, si a ello hubiere lugar) llevar a cabo la totalidad de las actividades de conformidad
con el offecimiento realizado por la EAS, sus modificaciones y actualizaciones que haya lugar,
asi como lo dispuesto en el procedimiento administrativo de seleccién vigente durante a
sjecucion del contrato, o en ultimas segin lo pactado dentro de los contratos de aporte
suscritos segun los diversos numerales del Manual de Contratacion del ICBF vigente; para lo}
anterior el contratista debera presentar al supervisor y/o interventor del contrato la descripcion|
de las actividades que componen cada valor de contrapartida y su cuantificacion individual.

N/A

NA

No aplica para el presente contrato,

2.23. Acreditar y aportar por escrito el documento equivalente que dé cuenta all
perfeccionamiento del negocio juridico cualquiera que sea su tipologia, o acto juridico,
respecto a la disposicion del bien inmueble donde se prestara el servicio de atencion a lal
Primera Infancia (por ejemplo: contrato de arrendamiento, contrato de comodato, certiicadof
de libertad  tradicion, o el documento idéneo donde se acredite dicha condicion segun|
corresponda).

sl

1. Actas Comité Técnico operativo

2. Legalizacion de cuentas.

3. Contratos de arrendamiento y Permisos de uso del inmueble
Soportes en OneDrive dispuesto parala Entidad

La EAS presenta documentos soportes para soportar la acreditacion del uso del inmueble.

Antes de Imprimir este documento... plense en el medio ambiente!

108 DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DI TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICDT Y A LA LEY 1501 DE 2012
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2.24. Las demas obligaciones que se deriven de la ley, reglamento, Manuales Operativos y|
lineamientos vigentes, relativos a la ejecucion del objeto contratado.

si

1. Actas Comité Técnico operativo
2. Legalizacion de cuentas

3. Informe técnico, administrativo, financiero relacionado con Ia ejecucion del contrato
de aporte.

Soportes en OneDrive dispuesto para la Entidad

alas de acuerdo con

La
INSTITUCIONAL

el Manual Operativo de la Modalidad

Cumplimiento de Obligaciones Especificas del Contrato

Cumplimiento (S, NO, N/A)
(i)

Documento que evidencia el cumplimiento de la obligacin. (i

Observaciones (iv)

3.2.5 Obligaciones del Componenle Ambientes Educativos y Protectores, Dolaclon 3251
Dar cumplimiento a cada las con

recepcion de inmuebles, cuando aplique

4.Formato Inventario de Dotaciones” en su version vigente, relacionado en el
documento
ortes en O

d la Eqtidad

el 1. Act: La EAS h: e locatit fas atotia d rdo al te

establecidas en el Manual Ousrauvc vigente de la Modalidad segin oorvespanda el senicio, o @ BAS hace adecuaciones localivas en fase preparatotia de acuerdo al componente

y las demas orientaciones y/o recomendaciones expedidas por el I
3.2.5.2. . Prestar el servicio durante la ejecucion del contrato en la infraestructura autorizadal

or el ICBF. Cuando se requiera el traslado de UDS a una nueva infraestructura, esta debe i
> “ . sl 1. Certficado de infraestructura la EAS presta la atencion del servcion en la infraestructura avalada por la supervision, no se realiza traslado.
ser aprobada previamente por el supervisor del contrato, segtn las orientaciones establecidas|
por el ICBF

5 Legahz

3.2.5.3. Suscibir los contratos de comodato que se requieran, cumpiir con las obligaciones| 5 Infoma tenic, adminsraivo, fnanciero relaconado con la sfecucion delcontrato
| de los mismos, o las modificaciones necesarias, para la NA de apc La EAS funciona en una infraestructura bajo arriendo.

3.2.5.4. Entregar mediante acta la infraestructura propiedad del ICBF objeto de comodato, al
supervisor(a) ylo interventor del contrato, cuando aplique

NO APLICA PORQUE NO
ES PROPIEDAD DEL ICBF |3. P

1. Actas Comité Técnico operativo
2. Legalizacion de cuentas.

de cumplimiento el contrato de aportes.
Soportes en OneDrive dispuesto para la Entidad

hace parte de la Entidad Administradora Coorporacion Minuto de Dios

la infraestructura donde se presta el servicio no es propiedad del ICBF que es la Unidad de servicio Laures, quien

3.255. La EAS debe garantizar los acciones encaminadas a la identificacion, reduccion del
riesgos y actuacién oportuna en de accidentes y emergencias la vida el
integridad fisica de nifas, nifios y mu;eres y personas en periodo de gestacion de acuerdol

dispuesto en el Manual Operativo vigente de la Modalidad
de atencion segin corresponda, en cuanto a su estructura operativa, o fraccién proporcional
2 partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato de|
aporte respectivamente.

de aporte
1 Cartfoado do Coberura y planillas RAM
Soportes en OneDrive dispuesto para la Entidad

con la Guia Operativa del servicio que corresponda y la Guia Orientadora para la Gestion del] st 1. PLAN DE RIESGOS La EAS hace creacion de plan de riesgos
Riesgo en la Primera Infancia o el documento que la modifique o suslituya,  las demés
yio técnicas y expedidas por el ICBF-
7. Actas Comité Técnico operalivo
clasifcacio 2. Legalizacion de cuentas.
3.2.5.6. Lievar la contabidad de los bienes muebles por “clasificacion de fuentes y usos”, de e i, fnanciro relaconado con a sfecucion delcontato
acuerdo con lo establecido en los lineamientos técnico- administrativos vigentes que rijan paral sl 3 Informe g g La EAS cuenta con un inventario de acuerdo al neamiento.
el servicio, en los casos que aplique. B Fofmam do colizaciones
Soportes en OneDrive dispuesto para a Entidad
7. Actas Comité Técnico operaiivo
2. Legalizacion de cuentas.
3.2:5.7. Verifcar y recepcionar el inventario entregado por el ICBF de los bienes de dotacin i i, fnanciro relacionado con la secucién del confralo
necesarios para la prestacion del servicio en el marco de la ejecucion del contrato, si 3 Inorme g - La EAS cuenta con un inventario de acuerdo al lineamiento.
garantizando el buen uso de los mismos, e de cotizacionss
Soportes en OneDrive dispuesto para la_Entidad
3.2.5.8. Entregar los bienes de dotacion en el estado que fueron recibidos, salvo el deterioro 1. Actas Comité Técnico operativo
normal, o dafos ocationddos por 6aso (oo o uerza mayor al Superisor@) o intarventor NO 2. Legalizacion de cuentas . En caso de requerrse se realizara Ia enirega de la dotacion
el contrato, lo anterior deberd realizarse previo a la terminacidn del contrato 3. Informe t+GE5+GG5
3.2.5.9. Diligenciar al inicio y a final de la vigencia del presente contrato el “Formato Inventario
de Dotaciones” en su version vigente, relacionado en el documento “Guia Orientadora para la
mpra de la Dotacion para las Modalidades de Educacion Inicial en el Marco de unal sl 1. Formato de inventario La EAS hace presentacion inventario correspondiente para inicio de atencion.
[Atencion Integrar’, en su dltima version o ¢l
documento que Ia modifique o sustituya; asi mismo se debera actualizar y reportar con unal
periodicidad cuatrimestral a la supenvisién del contrato
3.2:5.10. Actualizar el “Formato Inventario de Dotaciones’ en su version vigente, relacionado
n el documento “Guia Orientadora para la Compra de la Dotacin para las Modalidades del
Educacién Inicial en el Marco de una Atencién Integral’ en su (itima version cada vez que so sl 1. Formato de inventario La EAS hace presentacion inventario correspondiente para Inicio de atencion.
realice reposicion o se reciban bienes de dotacion, o se den de baja bienes muebles de
acuerdo a lo estipulado en el *Procedimiento de Baja Definitiva de Bienes Musbles” en su
ulima versicn en cada una de las etapas e elecucién el contrato
3.2.5.11. Relacionar en acta y en el “Formato Inventario de Dotaciones” en su versién vigente,
al inicio de la ejecucion del contrato y durante su cjecucin, los bienes de dotacién del sl 1. Formato de inventario La EAS hace presentacion inventario correspondiente para Inicio de atencion.
propiedad de la EAS, puestos a disposicién de las UDS
3.2.5.12 Garanizar que, en caso de traslado o cierre de la UDS, los elementos de dotacion 2. Logaliadion de cucnias
que sean de propiedad del ICBF y seantransferidos a la nueva UDS, mediante acta del 3. Informe técnico, adminisirativo, financiero relacionado con la efecucion del contrato ;
p ! ! . ° La EAS se compromete en caso de traslado o cierre de |a UDS  a transerir los elementos de dotacion que sean
entrega y “Formato Inventario de Dotaciones’ en su version vigente, en presencia del si de aporte. s e e oo
supenvisor del contrato o quien se designe por parte este, el Representante Legal de la EAS y| 4 Formato Inventario de Dotaciones” en su version vigente, relacionado en el prop! L4 -
del aimacenista de la Direccion Regional cuando aplique. documento
Acries. e Qpenrive disouestc para ta Eotidad
SoRERRSEBHA
2. Logalizacion de cuentas.
3. Informe técnico, adminisirativo, financiero relacionado con la ejecucian del contrato
02513, Uiz o benes entrsgecos por of ICBF o adquidos curnts a feucin el o Pl i L2 EAS usa los clomentos ortogados paraas acividades con los paricants
para shectos del 4.Formato Inventario de Dotaciones” en su version vigente, relacionado en el
documento
o 4 2 Entidad
25.14. Realizar los ajustes razonables en la UDS para garantizar la accesiildad y
participacion de niias, nifios, mujeres y personas en periodo de gestacion con discapacidad
conforme a la definician de ajustes razonables establecida en los Manuales Técnicos, Gulas| si 1. Certifcado de infraestructura La EAS cuenta con Ia infraestructura requerida para la atencion de usuarios
Operativas Manuales Técnicos y con base en la informacion registrada en la ficha del
caracterizacin pedagégica para la inclusién de nifias y niios con discapacidad anexa al
éstos.
15. Informar al supenvisor y/o interventor del contrato y a a aseguradora la existencia de|
siniestros dentro de los cinco (5) dias habiles a su ocurrencia. NA no aplca para el mes de febrero o aplca para el mes de febrero
e
3.2.5.16. Diigenciar y entregar a la supenision del contrato el “Formato de Identificacion de i o, fnanciero relacionado con a secucén del confralo
Necesidades de Dotacién” y ¢l “Formato Inventario de Dotaciones" en sus versiones vigentes, o 3 o d d La EAS se compromete a cumplir con este proceso de manera diligente y ransparente, contribuyendo a la
para su posterior anisis y toma de decisiones por parte de la supervision del contrato, con el O ventario de Dotaciones* en su version vigente, relacionado en el gestion eficiente de los recursos y a la mejora continua de los senvicios
bjetivo de identificar los bienes de dotacién a adqurir. 4 Fomato! igente,
o 4 2 Entidad
3.2 OBLIGACIONES DURANTE LA FASE DE IMPLEMENTACION DEL CONTRATO. 3.2.1
Obligaciones relacionadas con Ia prestacion de los servicios: indar educacion iniial 1. Actas Comité Téonio operative
en el marco de la atencion integral a nifas y nifos, en el (los) senvicio(s) (sequn aplique), en fpenieiilivbieiia
fas UDS _correspondientes al Centro Zonal del contrato, de la respectiva Regional, 3 In fcrme técnico, administrativo, financiero relacionado con la ejecucion del contrato | la EAS cumple con los n el contrato, cada uno de los
garantizando los dias de atencion a los que haya lugar, dependiendo del senicio y o si

componentes del manual operativo para o modalad natudonsl

3.2.1.2. Realizar la atencién de los usuarios conforme a la distribucion de UDS, UA, cupos y|
municipios asignados al presente contrato.

Acta de pantallazos de prematricula

para el mes de febrero se solicito a las EAS acta de prematriculas con registros de la actividad desarrollada

3.2.1.3. Garantizar la gratuidad del servicio a las y los usuarios. PARAGRAFO: Los padres,
madres, cuidadores u otras personas naturales y juridicas, podran dar aportes voluntarios, en
atencion a lo dispuesto en el Manual Operativo vigente de la Modalidad correspondiente
dependiendo del servicio, a través de cuotas de participacion (Resolucion 1908 de 2014) u|
otros aportes voluntarios que se encuentran dentro de los recursos de cofinanciacion. La falta
de pago de dichos aportes no constituye una causal para impedir el ingreso el usuario al
servicio, para interrumpir su atencion o retirario e este.

Acta de socializaicion del contrato

Para el mes de febrero las EAS debe realizar la socializacion de contro social para componer el equipo

Actas de focalizacion de los sevicios en las Unidades de servicio que tengan baja

en el Manual Operativo de la Modalidad segin corresponda el senvicio, y las demas|
orientaciones y/o recomendaciones expedidas por el IC

3.2.1.4. Desarrollar estrategias que promuevan la permanencia de los usuarios en la UDS. si nia
cobertura

3.2.1.5. Coordinar con los agentes del Sistema Nacional de Bienestar Familiar en el nivel

terrtoral la prestacion del servicio, de acuerdo con las orientaciones dadas en el Manual . Actas de focalizacion de los senicios en las Unidades de servicio que tengan baja |\

Operativo de la Modalidad para la adecuacion de los servicios, en circunstancias especiales, cobertura

para garantizar Ia pertinencia en la atencion

3.2.2 Obligaciones del Componente de Famila, Comunidad y Redes Sociales: 3.2.2.1 Dar|

cumplimiento a cada una de las con el si Acta de comite tecnico y actas de control social por parte de las EAS. NA

Antes de Imprimir este documento... plense en el medio ambiente!

108 DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DI TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICDT Y A LA LEY 1501 DE 2012
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3.2.2.2. Con el propésito de contribuir a poner fin a los factores que inciden en las violencias|
contra nifias, nifios y mujeres gestantes, la EAS debera incluir en los planes de formacion y)
|acompariamiento a familias, acciones que permitan, sensibiizar a madres, padres o
cuidadores de los usuarios del senvicio sobre la_proteccién de los derechos de nifias y nifos,|
Ias formas de violencia y las consecuencias que afectan la salud mental y su sano desarrollo

no aplica

no aplica para esta modalidad

3.2.2.3 La EAS debera garantizar que su talento humano se acoja a los protocolos y realice|
las capacitaciones, talleres o demas actividades que desde el ICBF se sefialen, en relacion

Ia prevencion de posibles situaciones de violencia sexual en contra de los nifios y nifias,
segun las indicaciones que para el efecto emita la Direccion de Primera Infancia o el
supervisor y/o interventor del contrato.

Actas del componete pedagogico

Se realiza cada vez que la EAS presente actividades de reflexion pedagogica a los padres usuarios

3.1 OBLIGACIONES DURANTE LA FASE PREPARATORIA. 3.1.1 La EAS debe garantizar]
las condiciones necesarias para dar inicio al servicio, segin lo establecido en el Manual
Operativo vigente de la Modalidad segin corresponda el sericio, en referencia a las|
actividades que hacen parte de la Fase Preparatoria

Actas de socializacion del contrato en el talento humano

NA

3.1.2 Presentar a la supenvision del contrato, a més tardar dentro del mes siguiente a la|
suscripcion del contrato, los soportes del cumplimiento de las condiciones de conformacion
de la organizacion acorde con lo siguiente:a) Las asociaciones o cooperativas de padres y/o|
madres o de Hogares C de Bienestar se a estar
conformadas por minimo un 90% de padres ylo madres comunitarias en ejercicio. Si la|
composicion es mixta entre padres yio padres usuarios del servicio y padres ylo madres|
comunitarias o de Hogares Comunitarios de Bienestar, de este 90% se debe contar con|
minimo un 80% de padres y/o madres de los nifios a atender.b) Las Asociaciones de padres|
yio madres usuarios del senvicio se comprometen a estar conformadas por minimo un 90%
de padres y/o madres de los nifios a atender.

Actas de socializacion tanto del talento humano como los padres de familias.

NA

3.2.3 Obligaciones del Componente de Salud y Nutricion: 3.2.3.1.Dar cumplimiento a cadal
una de las condiciones de calidad -Estandares- establecidas en el la Guia Operativa segin
corresponda el servicio, ylas demas orientaciones ylo recomendaciones  técnicas )
expedidas por el ICBF.

sl

Acta comité técnico de inicio 2026

Se encuentra en fase preparatoria

3.2.3.2. Entregar dentro el primer mes de siocusion del contrato el Plan de Saneamiento|
Basico -PSB (programas de limpieza y desinfeccion, manejo de Residuos sdlidos y liquidos,
abastecimiento do agua potable y control do plagas y vectores), y Manual de Buenas|
Practicas de Manufactura - BPM- con los procesos de compra, transporte, recibo,
almacenamiento, preparacion y distribucion de alimentos que apliquen segun la Modalidad o
Servicio, de acuerdo con la normatividad vigente y con la Guia para el impulso a la soberanial
alimentaria por el derecho humano a la alimentacion adecuada en las modalidades y servicios|
del ICBF.

N/A

NA

Se encuentra en fase preparatoria

3.2.3.3. Entregar a la supenvision y/o interventoria del contrato desde el inicio de la atencion
efectiva a los participantes, el ciclo de ments segun lo defina el ICBF elaborado por un|
nutricionista, haciendo uso de los documentos que lo complementen y en los formatos|
establecidos por el ICBF, de conformidad con lo descrito en la Guia técnica del componente
de alimentacion y nutricion para los programas y proyectos misionales del ICBF o documentol
que lo modifique o sustituya. Y lo definido en la minuta patrén vigente para la modalidad y
senvicio de Primera Infancia segin corresponda

sl

Acta comité técnico de inicio 2026 y ciclo de mens transitorio

Se encuentra en fase preparatoria, por lo cual la EAS presenta ciclo de menis transitorio, aprobado por la
supenvision del contrato para aplicacion en el mes de Febrero de 2026, teniendo en cuenta que deben realizar
proceso de territorializacion de la alimentacion de la UDS, el cual requiere de los participantes y
padres/cuidadores de familia para la obtencién de la informacion.

3.2.3.4 Entregar a la supenvision ylo interventoria el contrato desde el inicio de la atencion
efectiva a los participantes, el disefio de la complementacion alimentaria (Racion Preparadal
(RP) o Racion para preparar (RPP) ylo Racion Lista para Consumo (RLC) ) a partir de las|
minuta patron definidas por el ICBF, elaborado por un profesional en Nutricion y Dietética, en
los formatos establecidos por el ICBF (Lista de compras, le menus, analisis def
contenido

nutricional y guia de preparacién si aplica), de conformidad con lo descrito en la Guia para el
impulso a la soberania alimentaria por el derecho humano a la alimentacién adecuada en las|
modalidades y servicios del ICBF.

N/A

Se encuentra en fase preparatoria

3.2.3.5 Notificar al supenvisor del contrato dentro de los cinco dias siguientes a que tengan
lugar, las actualizaciones de los proveedores de alimentos y la informacion complementarial
relacionada con registros y conceptos sanitarios en el formato definido por el ICBF, cada vez|
que se requiera y/o cambie algun

proveedor.

sI

Acta de comite tecnico de inicio 2026

La EAS presenta los proveedores de alimentos con la informacién, documentacion complementaria y formato de
proveedores, se consolida la informacion en el acta de comité tecnico de incio de 2026,

3.2.3.6. Planear y desarrollar acciones de educacion alimentaria y nutricional, en el marco del
la Estrategia de Informacion, Educacion y Comunicacion en Seguridad Alimentaria y]
Nutricional del ICBF para el fomento e practicas alimentarias saludables, segun lo descrito]
en la Guia técnica del componente de alimentacion y nutricién para los programas y)
proyectos misionales del ICBF o documento que o modifique o sustituya.

N/A

NA

Se encuentra en fase preparatoria

3.2.3.7. Garantizar el cumplimiento de lo establecido en la Guia técnica del componente del
alimentacion y nutricion para los programas y proyectos misionales el ICBF o documento|
que lo modifique o sustituya, y requisitos sanitarios del servicio de alimentos de acuerdo con|
el tipo de alimentacion suministrada, que se establece en la Guia Operativa para cada servicio|
de atencion

sI

Acta de comite tecnico de inicio 2026

Se encuentra en fase preparatoria

3238, Entregar al supenvisor del contrato, dentro del primer mes de ejecucion, los|

documentos que acrediten la calidad de los equipos de antropometria, conforme a lo|

establecido en la Guia técnica para la metrologia aplicable a los procesos misionales del ICBF|
o PP)

sI

Acta de comite tecnico de inicio 2026

La EAS presenta documentacién soporte de la implementacion de la guia de metrologia aplicable a los programas
de los procesos misionales del ICBF. Sin embargo, la toma de medidas antropometricas y la activacion de rutas
no aplica debido a que se encuentra en fase preparatoria

3.2.3.9. implementar oportunamente las acciones de articulacion y de gestion para, lal
atencin en los servicios de salud de las nifias y nifios con desnutricion aguda de los servicios|
de primera .n«anc.a del ICBF, asi como proceder de conformidad con las orientaciones de a
Guia Operativa del servic y las demas yio

io
técnicas y admmlslralwas expedidas por el cor

N/A

Se encuentra en fase preparatoria

3.2.3.10. Disefar y diligenciar en el documento que el ICBF disponga, las acciones colectivas|
e individuales de educacion ahmentana ¥ nutricional, de acuerdo con los resultados de lal
de segun lo sefialado en la guia operativa del

senvicio que corresponda.

N/A

Se encuentra en fase preparatoria

3.2.3.11. Coordinar la capacitacion del talento humano de las EAS con el Instituto Nacional
de Salud a través de sus referentes regionales, esto incluye capacitacion en la etapal
preparatoria de los contratos y en casos de rotacién de personal en las EAS,

N/A

Se encuentra en fase preparatoria, pendiente indicaciones por parte de la Regional Bogota.

3.1.2.3.12. Como Unidades Informadoras recopilar y comunicar la informacién relevante paral
i reporte al SIVIGILA de las nifias y los nifios en el marco del evento 113, mediante unal
vigilancia por indicadores o una vigilancia basada en comunidad, en el marco de los dispuesto
en los Lineamientos Nacionales de Vigilancia en Salud Publica del Instituto Nacional de|
Salud, Decreto 780 de 2016 y las demas normas que la complemente, modifique o derogue.
PARAGRAFO. Cuando por razones ajenas a la EAS no sea posible realizar la tomaj
nutricional a alguno de los participantes atendidos durante el periodo de la toma, debera
aportarse para cada caso la justificacion y soporte que sustente dicha situacin

N/A

No aplica para el servicio

3.1.2.3.13. Reportar al supervisor y/o interventor el contrato de acuerdo con las orientaciones|
establecidas en la g\u’a correspondiente al servicio, cuando se presenten posibles casos de|
brotes prevalentes de Ia
primera infancia, onformedades ransmidas por alimentos - ETA y enfermedades de origen
cultural en los casos que aplique.

N/A

NA

Se encuentra en fase preparatoria

Antes de Imprimir este documento... plense en el medio ambiente!

108 DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DI TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICDT Y A LA LEY 1501 DE 2012
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3.1.2.8 Obligaciones relacionadas con la recepcion, almacenamiento, suministro, inventario y|
custodia de los Alimentos de Alto Valor Nutricional -AAVN-. 3.1.2.8.1. Suministrar a la|
regional del ICBF los datos del punto de entrega o puntos primarios donde el contratistal
recibira los Alimentos de Alto Valor Nutricional (municipio de ubicacion del punto, nombre d
responsable y suplente, numero de identificacion, teléfonos, horario de atencion, nimero def
cupos a atender en este punto). Asi mismo, informar oportunamente los cambios de los datos|
del punto de entrega primario ala Regional o Centro Zonal en los primeros 15 dias calendariol
del mes.

sl

Acta de comite tecnico de inicio 2026

Ninguna

3.1.2.8.2 Utilizar los Alimentos de Alto Valor Nutricional tnicamente para cumplir a cabalidad
el objeto del presente contrato, y suministro de la alimentacion a las nifias y nifos|
participantes para la Modalidad de atencion, de conformidad con las directrices, lineamientos,
normas y procedimientos establecidos por el ICBF. En ningin caso, se podra donar, vender,
intercambiar, usar indebidamente, destinar o en general disponer de los Alimentos de Alto|
Valor Nutricional en forma diferente a la autorizada por el ICBF.

N/A

NA

Se encuentra en fase preparatoria

3.1.2.8.3 Recibir el Alimento de Alto Valor Nutricional y almacenarlo cumpliendo con lo}
establecido en la normatividad legal vigente, y de acuerdo con
las instrucciones que imparta el ICBF, con el fin de garantizar su_conservacion.

N/A

Se encuentra en fase preparatoria

3.1.2.8.4. Informar al ICBF oportunamente (como méximo el dia 15 de cada mes) sobre las|
dificultades presentadas en el desarrollo del servicio y las que afecten la cantidad y calldad
de los Alimentos de Alto Valor Nutricional recibidos, asi como los  saldos de los

puntos de entrega, para que el ICBF pueda ajustar las cantidades a entregar en el s\gmeme
mes y realizar las acciones correspondientes.

N/A

Se encuentra en fase preparatoria

3.1.2.8.5. Entregar oportunamente los Alimentos de Alto Valor Nutricional a las unidades|
jecutoras o de sevicio o usuarios que haran uso de los mismos, para evitar su deterioro.

N/A

Se encuentra en fase preparatoria

3.1.2.86 Llevar control por escrito en los formatos definidos por el ICBF mediante el
Instrumento Anexo 57 de la rotacion de inventarios y la entrega de los Alimentos de Alto Valor]
Nutricional a las unidades ejecutoras o de servicio o usuarios, donde s registre el movimientol
de los alimentos, los saldos y las personas responsables de su recibo y distribucién, el cuall
debe corresponder ala cantidad de usuarios programados. Estos soportes deben presentarse
en medio magnético o en documento fisico de acuerdo con las particularidades de los|
territorios donde se ejecutan las modalidades, mensualmente durante los diez primeros dias|
habiles siguientes al mes vencido, al Centro Zonal ICBF de influencia en el municipio dondel
esta ubicado el punto de entrega.

N/A

Se encuentra en fase preparatoria

3.1.2.8.7 Transportar los Alimentos de Alto Valor Nutricional a las unidades ejecutoras o del
servicio en condiciones adecuadas que garanticen la inocuidad del AAVN,

N/A

Se encuentra en fase preparatoria

3.1.2.8.8 Solcitar y aceptar el apoyo y la asesoria técnica del ICBF en lo conceriente al
manejo, recepcion, custodia y distribucién de los Alimentos de Alto Valor Nutricional.

N/A

Se encuentra en fase preparatoria

3.1.28.9 Realizar actividades que promuevan el control social para el adecuado uso de los|
Anmemas de Auo Valor Nutricional de acuerdo con las indicaciones dadas por el ICBF, asi

s capacitaciones, mesas pi rendicion de cuentas o audiencias de|
veeduria cmdadana alas cuales se le convoque por parte del ICBF.

N/A

NA

Se encuentra en fase preparatoria

3.1.2.810 Atender oportunamente los requerimientos que el ICBF realice, especialmentel
para dar respuesta a los organismos de control del Estado y novedades presentadas en las|
visitas realizadas por la Interventoria y/o el ICBF.

N/A

NA

Se encuentra en fase preparatoria

3.1.2.8.11 Cancelar al ICBF el valor de los Allmenlas de Alto Valor Nutricional cuando se|
presenten vencimientos o generen averias por mal almacenamiento, redistribucion del
producto, hurto o pérdida, teniendo en caenta precio del mes de entrega o el precio
definido por el ICBF en caso de entregarse otro tipo de Alimento de Alto Valor Nutricional

N/A

Se encuentra en fase preparatoria

3.1.2.812 Atender con oportunidad las visitas que se efectien por parte del ICBF o lal
interventoria del contrato de produccion y distribucion de Alimentos de Alto Valor Nutricional y|
\eer y firmar el acta de visita anotando las observaciones a que haya lugar. Asi mismo, dar
oportuno, a las acciones preventivas y correctivas necesarias para la solucion de las
navedades generadas producto de las visitas del ICBF o de la interventoria.

sI

Acta de visita de la supervision del contrato para revision de infraestructura de la UDS y.
del punto de AAVN

Ninguna

31.2.8.13 Al finalizar el contrato, el contratista debera redistribuir por su cuenta (transportar|
de un lugar a otro) los saldos de los Alimentos de Alto Valor Nutricional que queden en sus|
puntos de entrega de acuerdo con las indicaciones que imparta el ICBF

N/A

No aplica para el mes

3.1.2.4 Obligaciones del Componente Proceso Pedagdgico: 3.1.2.4.1. Dar cumplimiento al
cada una de las condiciones de calidad -Estandares- establecidas en la Guia Operativa del
servicio que y las demas yio expedidas por el
ICBF

sl

1. PLANEACIONES 2. CARACTERIZACION 3. PROYECTO PEDAGOGICO

0 acorde a la poblacion

La EAS inicia proceso de planeacion y creacion de proyevto pedagor

3.1.2.4.2. Realizar acciones para garantizar el transito arménico de nifias y nifios al sistemal
de educacion formal de acuerdo con o establecido en la Guia Orientadora para el transito de|
los nifios y nifias desde los Programas de atencion a la Primera Infancia del ICBF al Sistemal
de Educacion Formal o el documento que la modifique o sustituya, en articulacion con las|
familias, Instituciones Educativas y Entes territoriales, lo anterior a la luz de lo establecido en|
la Guia Operativa del servicio correspondiente.

Base de trasito armonico

para el mes de febrero no aplica ya que aun los participantes no han cumplido los 5 afios para hacer la base de
transito armonico

3.1.2.5 Obligaciones del Componente Talento Humano. 3.1.2.5.1. Dar cumpli cadal
una de las condiciones de calidad - Estandares- establecidas en la Guia Operativa del servicio
que ylas demas ylo impartidas por el ICBF.

sI

1. Acta cualificacion

La EAS presenta acta de induccion al TH

3.1.2.5.2. Asegurar la incorporacion de madres, padres comunitarios y/o agentes educativos|
que se encontraban vinculados en las UDS que han transitado a servicios de educacion inicial
en el marco de la atencion integral previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el
Manual Técnico y Guias Operativas respectivas. En caso de requerir el cambiode un agente|
educativo, padre o madre comunitario que han transitado de otras modalidades, se avalara en|
Comité Técnico Operativo, previo cumplimiento el debido proceso por parte el empleador,
asi mismo, de requerir el cambio de un agente educativo, debera ser reemplazado por uno de|
igual o superior perfil

sl

1. Actas Comité Técnico operativo

2. Legalizacion de cuentas.

3. Informe técnico, administrativo, financiero relacionado con Ia ejecucion del contrato
de aporte.

4. Talento humano.

Soportes en OneDrive dispuesto parala Entidad

La EAS presenta los soportes de Talento Humano contratado para la operacion de servicio.

3.1.2.5.3. Contratar un profesional de tiempo completo segin los tiempos de atencion dadal
la estructura operativa de cada servicio, con experiencia en procesos de educacion inclusival
para el acompafiamiento en la atencion de nifios y nifias que presenten  discapacidad
milltile, que requieran apoyos para la realizacion de actividades de la vida diaria y favorecer|
la enel las

sI

1. Actas Comité Técnico operativo

2. Legalizacion de cuentas.

3. Informe técnico, administrativo, financiero relacionado con Ia ejecucion del contrato
de aporte.

4. Talento humano.

Soportes en OneDrive dispuesto parala Entidad

La EAS no cuenta con usuarios con discapacidad

Antes de Imprimir este documento... plense en el medio ambiente!

108 DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DI TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICDT Y A LA LEY 1501 DE 2012
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3.1.2.5.4. Cumplir con lo establecido en el articulo 2. 16 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, en cuanto a que la Entidad Administradora del
Senvicio -EAS contrate para la ejecucion del contrato de aporte en una proporcion igual al
5%, entre otros, a victimas del conflicto armado interno, mujeres cabeza de familia, adultos|
mayores, porsonas en condicion de discapacidad, asi como poblacion de las comunidades
na, negra, affocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas, como sujetos de
cspecil prolscain. consiucionsl. Lo antaror, an cumplimien 8 os Estandares 30 y 33,
entre otros, de los Manuales Operativos de atencion. PARAGRAFO PRIMERO El supervisor|
o el interventor, segiin el caso, realizara el seguimiento y verificara que las personas|

1. Actas Comité Técnico operativo
2. Legalizacion de cuentas.
3. Informe técnico, administrativo, financiero relacionado con la ejecucion del contrato

Vinculadas ol incio y durante 1 ejecucion del contrad penteneacan PARAGRAFO SEGUNDO s o sports La EAS cumple con la porcion del 5% de talento humano contratado de acuerdo al Decreto 1860 de 2021
Sin perjuicio de las sanciones que_puedan decretarse, en caso de incumplimiento justificadol 4. Talento humano.
o injustificado de la presente obligacion, en el marco del Comit¢ Técnico Operativo, se| Soportes en OneDrive dispuesto parala Entidad

presentara por parte de la EAS Ia (s) hoja () de vida del (los) candidato (s) con todos los|
soportes que acrediten Ia experiencia y formacion académica del personal seleccionado (que|

no pertenezcan a los grupos poblacionales enunciados en la presente obligacion), del
acuerdo con o establecido los Estandares 30 y 33, entre otros, de los Manuales Operativos|
de atencion, y se cumplira con las actividades establecidas alli.

3.1.2.7 Obligaciones del Componente Admlnlsuauvo yde Gestion. 3.2.8.1 Dar cumphm\emo
a cada una 1. Actas Comité Técnico operativo

Operativo de la Modalidad segin corresponda o seniio, Anexo. Técnco Desarolo Inant] s 2. Legalizacion de cuentas. La EAS da cumplimiento a cada una de las condiciones de calidad -Estandares- establecidas en la Guia
en Establecimientos de Reclusion (Aplica para el senvicio DIER) y las dems orientaciones| 3. Requerimientos y respuestas Operativa del servicio que ylas demas ylo expedidas por el ICBF.
yio recomendaciones expedidas por el ICBF. 3.2.8.2 Responder y soportar el 100% de los| Soportes en OneDrive mspues«o parala Entidad

requerimientos realizados por el supervisor del contrato en el plazo indicado por este.

3.1.2.9 Obligaciones de la Entidad Administradora del Servicio en el marco de la estrategia del
[compras locales: 3.1.2.9.1 El contratista debera cumplir con la Ley 2046 de 2020, invirtiendol
al menos el 30% de los recursos ejecutados para la compra de alimentos, adquiriéndolos|
mrectameme alos pequefios productores agropecuarios locales, productores de la agricultural 1. Actas Comité Técnico operativo

a, familiar o comunitaria locales, organizaciones de estos productores o a las| 2. Legalizacion de cuentas.

[ndustias y emprendimientos agroalimentarios que procesen materias primas adquiridas| 3. Informe técnico, administrativo, financiero relacionado con la ejecucion del contrato .

directamente a estos productores locales. Estas compras deberan realizarse aplicando st de aporte. La EAS presenta los sopertes de cumplimiento segin la guia operativa
P P pl y P

[cumpliendo con lo dispuesto en la guia “G5.ABS- Guia Orientadora para la Implementacion| 4. Guia orientadora de estrategia de compras locales.
de Ia Estrategia de Compras Localesy deberan ser reportadas mensualmente al supervisor Soportes en OneDrive dispuesto parala Entidad
del contrato, haciendo uso de la Glima version del formato que para el efecto se encuentrel

aplicable en el proceso de adquisicion de bienes y servi entidad o del medio que|

para tal efecto adopte el ICBF dentro del Sistema de Gestion de Calidad

3.1.2.9.2. EI Contratista debera pagar contra entrega el, o los productos adquiridos a los|

pequefios productores y productores de la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria, of
de sus organizaciones. La forma de pago utilizada por el Contratista para realizar el pago de

los productos a los pequerios productores y demas actores de la agricultura campesina,
familiar y comunitaria, o de sus organizaciones, se debera realizar en efectivo o transferenci 1. Actas Comité Técnico operativo.

bancaria a cuentas de ahorros, cuentas corrientes transferencias a través de billeteras| 2. Legalizacion de cuentas .
digitales, depésitos de bajo monto o transferencias a cuentas de ahorros de tramite 3. Informe técnico, administrativo, financiero relacionado con la ejecucion del contrato

simplificado (CATS). PARAGRAFO PRIMERO: El reporte de las compras publicas locales del sl de aporte. La EAS presenta los soportes de pago correspondientes a la obligacion

alimentos debe realizarse haciendo uso de la Gltima version del formato de seguimiento, en|
un archivo tnico para cada vigencia fiscal, mscnmmanaa el valor total del componente|
alimentario para cada periodo. Cada reporte mensual debe ser entregado al supervisor ylo
interventor del contrato para su revision, vaicogon. ¥ posterior firma por parte del contratista y|
el supenvisor ylo interventor, con la misma period; establecida para la presentacién d
mvormes de ejecucion del contrato. Las adquisiciones de alimentos deben cumplir con la
ormatividad sanitaria vigente.

Soportes en OneDrive dispuesto parala Entidad

3.1.2.10 Obligaciones del registro y presentacion de informacion: 3.1.2.10.1. Realizar el
registro y actualizacion permanente en las plataformas  tecnologicas que el ICBF defina del
forma veraz, completa, exacta, actualizada, oportuna, real y comprobable, de la informacién|

relacionada con los beneficiarios y sus familias, las atenciones priorizadas de acuerdo con laf

las EAS enviaron correo
electronico en relacion de las

politica publica de primera infancia de la Educacion Inicial en el marco de la atencion| ~fallas del cuentame y se  [n/a nia
Integral, los procesos de formacion  las familias de los beneficiarios conforme  al Manual|  socializo en los comites
Operativo y las directrices de la Direccion de Primera Infancia, y demas datos que sean| tecnicos
requeridos de acuerdo con las necesidades y la mision del ICBF cumpliendo con la calidad|
requerida,
Socializacion del talento
pumano por parts do s
3.1.2.10.2. Reaiizar al inicio del contrato y cada vez que la operacin Io requiera el registro y|  E"1idades Administradoras
actualizacion de la informacion en las plataformas ylo herramientas tecnolégicas que el ICBF| 98! Servicio junto con s°"°"€s
i . de verficacion dela | Acta de comite de inicio del contrato junto con la socializacion del talento humano ~[n/a
defina, los datos de: Razon Social, Representante Legal, datos de contacto segn recibos
(direccion y teléfono exacto de la sede principal). representante legal con la
informacion actualizada.
Informacion que se solcita en
3.1.2.10. Remitir a la administracion del Sistema de Informacion Cuéntame regional, yiol
sistema o herramienta que el ICBF defina, la solcitud al inicio del contrato El aplicativo cuentame no
cada vez que exista cambios contractuales aprobados por el ICBF, la actualizacién de la| estaban sincronicados con los n/a nia
informacién del contrato, senicio contratado, cupos, valores los contratos adsquitos
de acuerdo con la generada
3.1.2.10.4. Remitir a la administracion del Sistema de Informacion Cuéntame yio sistema of
herramienta que el ICBF defina, los datos actualizados de las
UDS al inicio del contrato y cada vez que el sevicio lo requiera conforme a la_aprobacién del| —El aplicativo cuentame no
ICBF, manteniendo el codigo de la UDS. La actualizacion de la_informacion de las UDS| estaban sincronicados con los o aplica no aplica
debers ince: f o e UDS, s diecién ool o rebos d sevkios piblons | o contos adsqudos
los datos del la UDSyla en geograficas con
Cattody Longitg seresado an srades, minutos y egundos
3.1.2.10.5. Registrar la vinculacion en las plataformas tecnolégicas que el ICBF defina la
informacion de las nifias y nifos recién nacidos vivos hijos de las usuarias mujeres, de| El aplicativo cuentame no
manera inmediata, una vez se tenga conocimiento de su nacimiento, con el objetivo de|estaban sincronicados con los|no aplica no aplica
formalizar su condicién de usuario en los servicios de atencion a la primera infancia, y a sul  los contratos adsquitos
Vez realizar Ia desvinculacion de la mujer lactante.
3.1.2.10.6. Realizar el registro de informacion de los beneficiarios y sus familias de acuerdol
con las directrices del ICBF, haciendo la vinculacion a la UDS con la fecha real del inicio deIa
atencion, para lo cual debe recolectar la autorizacién de los padres o responsables para el| ~El apicativo cuentame no
tratamiento de datos personales de los lugar de residencia n i no aplica
la direccion conforme a los recibos de senvicios pblicos, la georreferenciacion en|  los contratos adsquitos
coordenadas geogréficas con Latitud y Longitud expresado en grados, minutos y segundos
(cuando aplique) y registro fotografico del benefiiario.
3.1.2.10.7. Realizar e registro y actualizacién permanente de la informacion en la plataformal
tecnologica que el ICBF defina del talento humano contratado para la atencién de los|  El aplicativo cuentame no
beneficiarios segun el Manual Operativo de la Modalidad, su formacion académica y|estaban sincronicados con los|no aplica no aplica
experiencia, incluyendo la informacion correspondiente a los procesos de formacion y|  los contratos adsquitos
cualificacion en el marco del presente contrato.
3.1.2.10.8 Realizar la desvinculacion en el Sistema de Informacion Cuéntame, ~de los|
beneficiarios y talento humano de forma oportuna (fecha real) y cuando Ia atencién asf lo
requiera o una vez finalice la prestacion del servicio. En los casos que sea detectado una| ~El aplicativo cuentame no
desvinculacion inoportuna del beneficiaro, la EAS tendra la obligacion de desvincular il estaban sincronicados con los no aplica no aplica

beneficiario dentro de los cinco (5) dias siguientes al requerimiento; pasado este lapso el
ICBF procedera a desvincular la informacion del Sistema Cuéntame y generar las acciones|
respectivas.

los contratos adsquitos

Antes de Imprimir este documento... plense en el medio ambiente!
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3.1.2.10.9 Reportar a la administracion del Sistema de Informacion Cuéntame  regional, ylof
sistema o herramienta que el ICBF defina, de acuerdo con el Manual Operativo, cuando se|

El aplicativo cuentame no

estaban sincronicados con los | no aplica no aplica
presente el fallecimiento de un beneficiario o integrantes del grupo familiar, agentes| |
; los contratos adsquitos
educativos del servicio, para que se realice la correspondiente actualizacion del registro.
3.2.10.10. Solictar oportunamente y de manera oficial al ICBF la creacién, activacion of
inactivacion de los usuarios del Sistema de Informacion Cuéntame yio sistema ol
ue el ICBF defina o sistemas integrados para lo cual la EAS debera garantizarl no aplica no aplica no aplica
la idoneidad, capacitacién y gestién del conocimiento del talento humano usuario del
sistema.
3.1.2.10.11 Registrar Ia informacion de la_asistencia diaria de los beneficiarios atendidos|
durante el periodo reportado, una vez el ICBF solicite el diligenciamiento del modulo RAM en|
las plataformas tecnologicas que el ICBF defina, en los casos donde el supervisor de contrato| No se solicito para este mes
termine la imposibilidad del diigenciamiento del RAM digital, la EAS debera  presentar al| porque no hubo participantes .
o ! no aplica no aplica
supervisor del contrato dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la finalizacién de| ya que estaban en la fase
mes de ejecucion, los formatos de registros de asistencia mensual (RAM) en fisico, preparatoria
garantizando la coherencia entre la informacién reportada en el RAM y el registro dej
informacin en la atencion de los beneficiarios.
3.1.2.10.12 Registrar la informacion en las plataformas tecnologicas que el ICBF defina las| No se solicito para este mes
dotaciones de las UDS de acuerdo con la guia orientadora para la compra de la dotacidn en| porque no hubo partcipantes | - o aplica
Modalidades de educacion  inicial en el marco de la atencion integral segun las directrices del| ~ ya que estaban en la fase
preparatoria
3.1.2.10.13 Diligenciar y firmar el formato de “Compromiso de confidencialidad y nol
divulgacion de la informacion, version wgeme en cumplimiento de las obligaciones legales|
sobre a inform: PRIMERO: Cuando por razones|
ajenas a la EAS, no sea posible reglstrar en el Sistema de Informacion en las plataformas|
tecnolégicas que el ICBF defina la toma nutricional de alguno de los beneficiarios atendidos|
durante el periodo de Ia toma o la formacion de los padres y cuidadores de los beneficiarios|
atendidos 0 no participen de las actividades de formacion a las familias segun el Manuall 1. Actas Comité Técnico operativo
Opera« o v ente ﬂe cada Modalidad, la Entidad Administradora del Servicio debera aparlar 2. Legalizacion de cuentas. La Legal presenta C para la firma del contrato de aportes. La EAS
la soportes que sustente dicha situacién, la cual sera validada por el sl 3. Formato Compromiso de Confidencialidad F5.G7.ABS Soportes en OneDrive realiza el cargue de los compromisos de confidencialidad del T.H. en la ruta de OneDrive. Aprobacion en Comité

stifica
supemsor o wntrato del ICBF. PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando por razones asociadas|
al funcionamiento del sistema y reportadas por la linea de soporte dispuesto por el ICBF paral
tal efecto, no sea posible realizar el registro de la informacion, la EAS debera aportar lal
ustificacion con el numero d la cual sera validada por el supervisor del contrato.
PARAGRAFO TERCERO: En caso de evidenciar falsificacion o adulteracion por parte de lal
EAS de documentos, datos, registros de  asistencias, RAM, actas, entre otros, el Supervisor]
del contrato debera denunciar el delito de la falsedad en documentos tipificado en la Ley 599)
de 2000 *Por Ia cual se expide el Codigo Penal” ante la Fiscalia General de la Nacion.

dispuesto para laEntidad

Tecnico Operativo Febrero 2025

3.1.2.11 Obligaciones relacionadas con la Administracion de Recursos. 3.1.2.11.1. Presentar]
en el primer Comité Técnico Operativo para su aval, el presupuesto de operacién de los|
senvicios contratados, en los formatos financieros establecidos por el ICBF, especificando los|

d
estas. Cuando los conceplos de gasto de la contrapartida y/o valor técnico agregado se|
hayan cumplido, y queden recursos por ejecutar, la EAS debera presentar propuesta del
redistribucién de estos recursos al Comité Técnico Operativo, Ia cual debera ajustarse a las|
necesidades reales del servicio. En los casos en que la EAS requiera realizar ajustes al
presupuesto, los mismos deberan ser presentados ante el Comité Técnico Operativo paral
revision y aprobacion.

1. Actas Comité Técnico operativo.

2. Legalizacion de cuentas. 3. Informe técnico, administrativo, financiero relacionado
sl con la ejecucién del contrato de aporte.

Soportes en OneDrive dispuesto parala Entidad

La EAS presenta en la Fase | preparatoria, el presupuesto EN Comilé Tecnico Operativo de Inicio

3 1.2 ‘M z Mantener un_control presupuestal y financiero maepenmeme para la ejecucion,
dm de los recursos asig

presenle onto y do o8 demés recursos que reciba para la e}ecucmn del mismos lo cual se

verificara a través de los informes técnicos, administrativos y financieros  radicados|

mensualmente

1. Comité Técnico Operativo

NA 2. Legalizacion de cuentas

La EAS presenta en la Fase | preparatoria, el presupuesto EN Comilé Tecnico Operativo de Inicio

3.1.2.11.3 Disponer de una cuenta e ahorros, con la cual se llevara el manejo exclusivo de|
los recursos aportados por el ICBF para la ejecucion del presente contrato. La EAS sel
compromete a entregar al ICBF debidamente diigenciado y firmado, el fomato  de|
autorizacién para abono directo en cuenta de ahorros para uso exclusivo de los recursos|
aportados por el ICBF, anexando  cerficacion bancaria (con saldo) de la titularidad de la|
cuenta. Si la EAS presenta una cuenta bancaria que haya utilizado previamente para el
manejo de recursos propios, debera estar certificada por parte del Banco con saldo cero.
PARAGRAFO PRIMERO. En cualquier tiempo de ejecucion del contrato, en virtud del
articulo 214 de la Ley 1955 del 2019, podra el ICBF solicitar la conversién de la cuenta que|
se tenga o la apertura de una nueva, que en todo caso debera ser una cuenta bancarial
maestra, teniendo en cuenta las definiciones, criterios e seleccion y la operatividad de Ia|
cuenta que para tal fin establezca el ICBF de acuerdo a lo exigido en la Resolucion 1400 del|
24 de febrero de 2020, modificada a través de las Resoluciones 8300 del 4 de noviembre de|
2021y la Rsso\ucmn 3944 del 9 de agosto de 2022 y las que la modifiquen. Dicha decision|

4 det notificada por el ICBF a través el supervisor del contrato, comunicando al
contatsta a. obhgatonedad de apertura de una_cuenta maestra o de convertr a existente en
una cuenta maestra en cualquiera de las entidades bancarias que ofrezcan este producto.
PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de que la entidad bancaria en la que esta radicada lal
cuenta a que se refiere el presente tramite no ofrezca el producto denominado “cuental
maestra", sera obligacion del contratista u operador realizar los tramites pertinentes del
apertura ante una entidad bancaria que lo preste y sea de su eleccion. PARAGRAFO|
[ TERCERO. Una vez sea comunicada al operador o al contratista la obligatoriedad de realizar
Ia apertura o conversion a una cuenta maestra tendra el término perentorio de hasta ocho (8)|
dias habiles para hacer el tramite y entregar la evidencia documental al supervisor dell
contrato so pena de las actuaciones administrativas alas que haya lugar

1. Primer comité Técnico Operativo

st 2. Soporte de registro SECOP Il

La EAS presenta en la Fase | preparatoria, la cuenta de ahorros para manejo exclusivo de recursos aportados por
ol ICBF

3.1.2.11.4. Garantizar que los recursos aportados por el ICBF y demas recursos que llegare|
a recaudar con ocasion del presente contrato sean uti Gnica y exclusivamente para el
financiamiento de las actividades previstas en el desarollo del objeto del presente contrato,

1. Comité Técnico Operativo

st 2. Legalizacion de cuentas

La EAS presenta en la Fase | preparatoria, los soportes del manejo exclusivo de recursos aportados por el ICBF.

3.1.2.11.5. Abstenerse de pactar y realizar cobros no autorizados a los usuarios o a terceros|
por concepto de los servicios prestados, salvo lo establecido en

relacion con los recursos de cofinanciacion establecidos en el Manual Operativo vigente de laf
Modalidad Correspondiente.

1. Comité Técnico Operativo
2. Legalizacion de cuentas

La EAS presenta en la Fase | preparatoria, os soportes del manejo exclusivo de recursos aportados por el ICBF.
| Asi mismo los unicos cobros que seran autorizados en el 1 comité técnico operativo sera el recaudo de Tasas
Compensatorias amparado bajo la Resolcuion No RESOLUCION 1740 DE 2010. Por Ia cual se regula la tasa
compensatoria que deben pagar los padres de familia o personas responsables de los nifios y nifias usuarios de
los Hogares Infantiles

312116 Pravlsncmar mensualmente, en el marco de la ejecucion del mmram los recursos|

las sociales ylo del talento humano
mntratada y omas conceptos que se requieran para garantizar las obligaciones de pagos
terc

1. Comité Técnico Operati

st 2. Legalizacion de cuentas

La EAS presenta en la Fase | preparatoria,|os soportes del manejo exclusivo de recursos aportados por el ICBF,
| Asi mismo en el ejercicio de legalizacién de cuentas mensual se validara que en el periodo reportado que la
entidad garantice la carga prestacional para el Talento Humano.

3.1.2117. Realizar de manera oportuna el pago de salarios, prestaciones, aportes al
seguridad social y parafiscales del personal vinculado laboralmente por la EAS para la|
atencion del servicio, cuando aplique, asi como el pago de honorarios para el talento humano
Vinculado mediante contrato de presta por

ios,

bancaria. No obstante, cuando por las condiciones geograficas y ubicacion no sea posiblel
que el talento humano tenga acceso a la apertura de una cuenta, o cuando por solicitud dell
trabajador se requiera el pago en efectivo, la EAS informara en la planilla de nomina que|
hace parte del informe financiero, el medio de pago aplicado,

1. Comité Técnico Operati

st 2. Legalizacion de cuentas

La EAS presenta en la Fase | torialos soportes del recursos aportados por el ICBF,

Asi mismo en el efercicio de legalizacion de cuentas mensual se validara que en el periodo reportado que la

entidad garantice los pagos de salarios y aportes de seguridad social al talento humano vinculado al contrato de
o

Antes de Imprimir este documento... plense en el medio ambiente!
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3.1.2.11.8. Realizar de manera oportuna los pagos a proveedores preferiblemente por]
transferencia bancaria. Cuando por condiciones excepcionales (geograficas y T No aplica para el periodo reportado, sin embargo en el ejercicio de legalizacion de cuentas mensual se validara
h 1. Comité Técnico Operativo
ubicacion) no sea posible que el tercero tenga acceso a la apertura de una cuenta, el pago se| NA  en el periodo reportado que la entidad garantice los pagos a proveedores autorizados mediante
. . 2. Legalizacion de cuentas < -

haré de acuerdo con el mecanismo que se apruebe en el marco del Comité Técnicol transferencias bancarias electronicas.

Operativo.

salarios, prestaciones sociales y aportes al Sistema de ridad Social Integral de los| aTa La EAS presenta en la Fase | preparatorialos soportes del manejo exclusivo de recursos aportados por el ICBF.
1. Comité Técnico Operativo

trabajadores a su cargo, cuando aplique, asi como pago de honorarios para el talento sl ¢ Enla 1 semana de cada mes, se validara que la entidad cumpla con la entrega e soportes para realizar el

" 2. Legalizacion de cuentas v

humano vinculado mediante contrato de prestacin de senvicios, certiicado que debera ser] ejercicio de legalizacion de cuentas mes vencido

emitido por el Revisor Fiscal, Contador Publico de la Entidad o Representante legal, segin

aplique; y copia del extracto bancario o informe de los movimientos bancarios, segin

aplique, de la cuenta exclusiva para el manejo de los recursos aportados por el ICBF

34.2.11.10. Consignar en Ia cuenta bancaria definida por el ICBF, los rendimientos e La validacion y autorizacion para el reintegro de los rendimientos financieros generados durante la vigencia 2026
1. Comité Técnico Operativo .

nanciercs do los aports dl ICBF. que se generen en lacjecucion dol conralo La EAS sl : se levara a cabo en el marco de la legalizacion de cuentas del periodo correspondiente, tras lo cual se otorgara el
2. Legalizacion de cuentas : :

copia deIa consignacion- bancaria al supervisor el contrato. aval respectivo para la consignacion de dichos recursos

3.1.2.11.11. Incorporar en el informe financiero la recepcion de recursos de cofinanciacion de 1. Comité Técnico Operativo En el informe financiero se evidencio el reporte de recaudo por conceplo de tasas compensatorias, amaparado

cualquier fuente destinados a la ejecucion del contrato, inciuidos los ingresos por tasas NA ¢ P bajo RESOLUCION 1740 DE 2010, recursos que fueron destinados para la ejecucon del sevicio que beneficie
2. Legalizacion de cuentas

compensatorias para el servicio Hogares Infanties. los particiapntes y familias.

3.1.2.11.12. Discriminar en el informe financiero el valor total del componente alimentario, en| 1. Formato do compra focal

aras de verificar desde la supenvision y/o interventoria, el 30 % minimo del valor de compras| sl P Segun reporte y validacion la EAS cumple con el 32.36% de Compras Locales
2. Legahzaclon de cuentas

locales para cada periodo.

12,1113, Presentar al supervisor del contralo los informes de- ejecucion técnica, 1. Comité Técnico Operativo Los documentos aportados por la entidad permiten realizar la legalizacion del informe financiero y radicar cuenta

administrativa y financiera requeridos para los desembolsos, de acuerdo con los. términos y sl
2. Legalizacion de cuentas de cobro para el tramite del desembolso correspondiente.

especificaciones establecidos por el ICBF para ell.

8:1:2:41.14. Adaint o ico d I atencid, Ia pliza de seguro conta accdentes para los

participantes y entregar al supenvisor yio ntor del conirato el respectivo soporte d s 1. Aplicativo cuéntame. La entidad CEMID adquiro las polizas de aciidentes personales para los particiapntes con la asuguradora *

oago: geranizando aue cada, i, nifo, persona y muler en  pariodo de gestauon que 2. Correos electronicos Seguros Mundial”

ingrese al servicio durante la vigencia del conirato de aportes esté vinculado a la poliza

3.1.2.11.15. Abstenerse de utiizar los recursos aportados por el ICBF y demas. bienes que|

reciba o adquiera en el marco del presente contralo en cualquier tipo de asunto o actol NA NIA La entidad CEMID no realiza Proseliismo politico.

politico.

3.2.11.16. Reintegrar a la cuenta bancaria que defina el ICBF al témino del contrato del

aporie, los recursos no ejecutados del aporte el ICBF, que no hayan sido descontados en

Corespondr e ol 9 No resecon 6 eril. ) el wrdt de I presacin oo " INCORME FINACIERO i pér aquidacion dol contato

P P P ACTA DE LEGALIZACION DE CUENTAS plica p «

senvicio. c) Talento humano no contratado. ) Raciones no entregadas. e) Recursos noj

jecutados de los rubros de los costos variables de la canasta asociados a bajas coberturas.

) UDS cerradas o trasladadas sin autorizacion del Comité Técnico Operativo.

3.1.2.11.17. Reintegrar los recursos destinados a la_prestacion del servicio, que hayan sidol INFORME FINACIERO

objeto de pérdida por cualquier causa atribuible a la EAS. NA ACTA DE LEGALIZACION DE CUENTAS NO APLICAPARA EL PERIODO REPORTADO

3.1.2.11.18. Presentar el informe final de sjecucin con todos los soportes de cada una del INFORME FINACIERO

Ias obiigaciones coniractuales, con el proposito de liquidar el presente contrato, conforme | NA ACTA DE LEGALIZAGION DE CUENTAS. Aplica pérala liquidacion del contrato

las directrices impartidas por la supervision del contrato.

3121119, Raintegrar a I0BF os saldos que resulen 2 su favor en Ia uidacin o

contrato dentro de los tén

recurace por cancopto de ahoTos 6 iejecuciones que no sean rdistibuidos o remverides NiA EXTRACTO BANCARIO Aplica péra la liquidacion del contrato

conforme a lo dispuesto en el presente contrato, se realizara otrosi modificatorio para

gestionar la liberacion de dichos recursos.

) €

(i) Si el Supervisor establece que “no* se ha dado el cumplimiento a una obiigacisn, deritro de uno de los informes periddicos, deberd indicar las razones por las cuales es asi, y qué acciones se han tomado sobre dicho incumplimiento. Si f rep
acelantadas rente al mismo. Sief supervisor seiala que una obigacion ™WA" debera Jusiicar por que o 5@ requiid y Como asio o consiltuye un posibls incumplimiento S el supervisor senala que una obigacion esta PENDIENTE" en ofInforme Final o Supervision so debera senaar as

“PARCIAL" en el Informe Final o

ot ds o cumpimato”se presenta o offome Firlde Suparvion,of supesr daberd alegar copi y presentr epore do las acciones

(i) €1 supervisor debera relacionar (0dos los documentos que evidencien el cumplimiento do la obligacion correspondinte, relacionados con actas de entrega a safisfaccion o do reunions, informes, certiicaciones, comunicacionss, oficos, memorandos, y en general cualquier documento que pruebe que a obligacion fue efectivaments cumpiida. Deber igualmente indicar el folfo del

documento y su ubicacion.

() E1 supervisor debera senalar en

tioular

que una oblgacien o

15. Seguimiento a matriz de riesgos

Realiz6 seguimiento a la matriz de riesgos del presente contrato/convenio? si [ X [ NO [
Luego del seguimiento detecto alguno con alta probabilidad de ocurrencia? | si ] ] NO | X
Detalle cual(es) riesgos detectd con alta probabilidad de ocurrencia:
Observaciones adicionales: Durante el mes de febrero no se registraron desembolsos por parte del ICBF hacia la Corporacion Minuto de Dios
2
16. Certificacién
El supervisor, con la suscripcion del presente informe, certifica que el contratista cumplio con su obligacin de acreditar los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y de idad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
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Firma

MAYRA ALEJANDRA ANGULO RESTREPO

LUIS ANTONIO RIVERA ORTIZ

Supervisor ENLACE DE o ALA ION
i
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Firma Firma s
MARIA CAMILA LOPEZ Z. SINDY TATIANA TORRES G. | R

ENLACE DE SEGUIMIENTO TECNICO A LA SUPERVISION

Nota: Si se requiers la firma de més personas que intervinieron en el ejercicio de supervision, se podrén incluir.

NUTRICIONISTA|

Antes de Imprimir este documento... plense en el medio ambiente!

108 DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DI TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICDT Y A LA LEY 1501 DE 2012



