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NUMERO DE INFORME 5 CONTRATO No.

PERIODO DE INFORME 1 DE MAYO AL 30 DE MAYO 2026 PLAZO DEL CONTRATO
NOMBRE CONTRATISTA /ANGELA MARIA BRICENO NAVARRO IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
OBJETO presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
GESTION DOCUMENTAL Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

NOMBRE SUPERVISOR LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ CARGO SUPERVISOR COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIAS

o X Se presenta el informe de ejecucion contractual, las evidencias y la cuenta de cobro del contrato de prestacion de
1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la

1 Coordinacion del G de Gestion D el ol servicios 41 de 2026 correspondiente al periodo del mes de mayo en las fechas establecidas para su revision y SECOP Il opcién “Mis Contratos y luego “7. Ejecucion del
oordinacion del deo‘ ? estion Documenta, e aprobacion del lider del contrato 1516 Daniel Rincon y el contrato 266 Jose Salcedo junto con la supervision estos Contrato”
© a documentos soporte seran alojados en el SECOP Il opcién “Mis Contratos y luego “7. Ejecucion del Contrato”
. . En el presente mes no se desarrollaron actividades relacionadas con la presente obligacion.
2. Apoyar las parala

dei i En su lugar brinde apoyo los contratos 1515 de 2025 suscrito con consorcio Soluciones BPO, contrato 266 del 2025 NA

y
documentales, de acuerdo con el ciclo vital del Documento y Al
iy P S trato 1516 del 2025 con UT IDDI AR 2025
aplicando las Tablas de Retencion Documental de la Entidad. £on Froceso y Servicios y contralo © con

Brinde apoyo a los contratos 1515 de 2025 suscrito con consorcio Soluciones BPO, contrato 266 del 2025 con
Proceso y Servicios y contrato 1516 del 2025 con UT IDDI AR 2025 en la calidad de expedientes registrales de las
ORIPS Garzon, Villavicencio, Puerto Asis, San Martin y Magangue se auditaron:

139 cajas con 262.710 folios de antecedentes registrales del 25 de Abril al 25 de Mayo del 2026 como proyeccion
asignada para cumplimiento del mes de Mayo.

CONTRATO 1515 de 2025
1. Con un total de 31 cajas con 58.590 folios de antecedentes registrales Auditadas durante este periodo donde se
evidencio més de 1864 errores.
2. Apoye en itacion y fiamiento a los fieros nuevos, antiguos y personal del proveedor P&S entre
los dias del 25 de abril al 30 de abril 2026.
3. Apoye al proveedor, se ingresa en cada matricula registral objeto de subsanacion las modificaciones halladas por
el equipo de la SNR, se elabora un drive para trabajar en tiempo real con el proveedor para las subsanaciones en el

3 momento mas de 5.265 errores para subsanar orips Garzon y Villavicencio.
4. Organizacion cajas X300 diari dividiendo en cajas para ion y cajas ok, en las bodegas de los
proveedor.

5. Ayude alos compaiieros en la parte administrativa solucionar bloqueos de correos institucionales y activar a cada
uno de los comparieros los usuarios que el proveedor asigno para trabaar en el sistema en linea con P&S en la sede

de Prado Veraniego.
" 6. Dar solucion a las diversas situaciones que se presentan a diario en el proyecto P&S Orip Garzén para la
3. Brindar apoyo para adelantar los procesos de seleccion, " . ; o
DA, del trabajo de la sup de la SNR.
de fondos
pre de traslados, r CONTRATO 266 DE 2025 Evidencia N° 1 ANS
D en archivos de

1. Con un total de 85 cajas con 160.650 folios de antecedentes registrales

estion y central, de acuerdo con los procedimientos . )
g v P 2. Apoye algunos compatieros con informes y cuenta de cobro

archivisticos establecidos en la entidad.

3,0 6n cajas X300 di: dividiendo en cajas para on y cajas ok, en las bodegas de los
proveedor.
— CONTRATO 1516 DE 2025
1. Con un total de 23 cajas con 43.470 folios de antecedentes registrales
2.0 on cajas X300 diari dividiendo en cajas para on y cajas ok, en las bodegas de los
proveedor.

De acuerdo a las instrucciones brindadas por el apoyo a la supervision se realizo el control de calidad, identificar y
corregir para hacer las i enlas con error e i ion a las
ORIPS Garzén, Villavicencio, Puerto Asis, San Martin y Magangue teniendo en cuenta los siguientes criterios:

ion, foliacion, ipcion, fechas extremas, cantidad de folios
«Calidad de folios legibilidad y continuos.
«0 6n de los que su izacion sea correcta, ineto en hojas de control de
documentos no citados, eliminar de hoja de control inexi en foliacion y i

errores en el FUID
+Se realiza las notificaciones en las ANS diariamente.

En donde se notificé a tiempo las ientes a dichos

" " En el presente mes no se desarrollaron actividades relacionadas con la presente obligacion.
4. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracion de

4 d\?gnésticos integrales de archivos y documentos En su lugar brinde apoyo los contratos 1515 de 2025 suscrito con consorcio Soluciones BPO, contrato 266 del 2025 NA

con elestado y delagestion | Proceso y Servicios y contrato 1516 del 2025 con UT IDDI AR 2025.
Documental de la SNR.

— . ) En el presente mes no se desarrollaron actividades relacionadas con la presente obligacion.
5. Recibir y ubicar en la estanteria correspondiente, las
unidades documentales cajas referencia X-300, X-200 0 X- | o, ugar brinde apoyo los contratos 1515 de 2025 suscrito con consorcio Soluciones BPO, contrato 266 del 2025

100, como resulbadq delas Transferencw.as Documentales al | ¢, proeso y Servicios y contrato 1516 del 2025 con UT IDDI AR 2025.
Archivo Central de la Entidad.

NA

12

En el presente mes no se desarrollaron actividades relacionadas con la presente obligacion.

6. Colaborar en la delosi ivos, p NA
quias y demas documentos que se requieran, en cada una de |En su lugar brinde apoyo los contratos 1515 de 2025 suscrito con consorcio Soluciones BPO, contrato 266 del 2025
las etapas del Archivo Central. con Proceso y Servicios y contrato 1516 del 2025 con UT IDDI AR 2025




7. Apoyar en la elaboracion y tramite de documentos, para el

En el presente mes no se desarrollaron actividades relacionadas con la presente obligacion.

7 de las funciones del Grupo de  [En su lugar brinde apoyo los contratos 1515 de 2025 suscrito con consorcio Soluciones BPO, contrato 266 del 2025 NA
Gestion Documental. con Proceso y Servicios y contrato 1516 del 2025 con UT IDDI AR 2025
8. Realizar la consulta de los pagos de seguridad social en la |En el presente mes no se desarrollaron actividades relacionadas con la presente obligacion.
Administradora de los Recursos del Sistema General de NA
Seguridad Social en Salud - ADRESS de los contratistas del |En su lugar brinde apoyo los contratos 1515 de 2025 suscrito con consorcio Soluciones BPO, contrato 266 del 2025
Grupo de Gestion Dy para verificar el i con Proceso y Servicios y contrato 1516 del 2025 con UT IDDI AR 2025
de sus aportes.
En el presente mes no se desarrollaron actividades relacionadas con la presente obligacion.
9| 9. Realizar vz;lidaPié; T revisi()(;\ dé cnfnta; de ccbn;(;lsegl]n En su lugar brinde apoyo los contratos 1515 de 2025 suscrito con consorcio Soluciones BPO, contrato 266 del 2025 NA
competencia def grupo de (estion Documen con Proceso y Servicios y contrato 1516 del 2025 con UT IDDI AR 2025
Apoye en itacion y alos nuevos, antiguos y personal del proveedor P&S entre
10 10. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas  |los dias del 25 de abril al 30 de abril 2026. NA
por la entidad, sobre los temas relacionados con el objeto del |Nota; NO se genera ningun ACTA para las reuniones y los Profesionales de Apoyo pueden constar que si se
contrato. realizaron las reuniones.
Durante el dia 4, 11y 18 de Mayo del 2026 nos reunieron e indicaron plan de trabajo para la evacuacion documental
de las cajas conla on de los de las ORIPS Garzén, Villavicencio,
11. Partcipar d d \ . d Puerto Asis, San Martin y alaserie de los contratos 1515 de 2025 suscrito
1 - rarticipar de ser requerido en las reuniones y mesas de |, o5neorgio Soluciones BPO, contrato 266 del 2025 con Proceso y Servicios y contrato 1516 del 2025 con UT IDDI N/A

trabajo del Grupo de Gestion Documental y entregar las tareas
asignadas.

AR 2025.
Nota; NO se genera ningun ACTA para las reuniones y los Profesionales de Apoyo pueden constar que si se
realizaron las reuniones.

12. Entregar los documentos que evidencien la ejecucion del

Se realiza la entrega de la ejecucion del presente contrato la cual es cargada en SECOP Il
1.Informe mensual

Evidencia N° 1 ANS

12 | presente contrato, con sus datos o 2 Evid Informe ANS SECOP Il opcion “Mis Contratos y luego “7. Ejecucion del
procedimientos a fa SNR. 3.Cuenta de cobro mensual Contrato’
13. Cuidar, prpleger y guardar la reserva de los documentt:s Se contribuye con las buenas practicas con el objetivo de salvaguardar el patrimonio documental de la institucion y la
13 que sean it di 6n final N ¥ puestos conforme a los lineamientos emitidos por el grupo de gestion documental en la revision de los contratos NA
De enfgcepaog para Ji !sposwcwon inal en razon 1515 de 2025 suscrito con consorcio Soluciones BPO, contrato 266 del 2025 con Proceso y Servicios y contrato
°las ce geston oo ! 1516 del 2025 con UT IDDI AR 2025.
bajo los principios de la ética profesional.
Realice esta obligacion enlasi de las empresas contrato 1515 de 2025
14 |14- Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo suscrito con consorcio Soluciones BPO en Prado Veraniego, contrato 266 del 2025 con Proceso y Servicios en Prado NA
que no podra subcontratar la labor encomendada. Veraniego y contrato 1516 del 2025 con UT IDDI AR 2025 en Montevideo los cuales se tiene registro en los libros y
sistema de asistencia del area de vigilancia.
15, Las demés fu 1 isor del contra Cumpli a cabalidad cada funcion requerida por los supervisores de los contratos 1515 de 2025 suscrito con
15 y as em.as nclones que el supervisor del con 'ja © | consorcio Soluciones BPO, contrato 266 del 2025 con Proceso y Servicios y contrato 1516 del 2025 con UT IDDI AR N/A
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo. 2025
NOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias conforme al nimero de obligaci y durante el periodo reportado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe

indicado, ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP II

alas

en el periodo

ANGELA MARIA BRICENO NAVARRO
C.C. 52.531.171 DE BOGOTA

REVISO: JOSE RAMON SALCEDO- PROFESIONAL DE AP




