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INFORME DE ACTIVIDADES No. 04 

 

 
 
SRA. 
MELINA ISABEL ARAGÓN ANAYA 
SUPERVISOR 
ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA. 
 
 

 
Yo Sandra Milena Barraza Rodelo identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.193.038.441 en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato No. CD-48-

2026-5165, presento un cuarto INFORME DE ACTIVIDADES correspondiente al mes de Mayo: 

Preste los servicios en los términos y condiciones establecidos y formuladas en la propuesta y 

requeridas por el Distrito. 

 
  

• Durante el presente mes se ejecutaron actividades de apoyo enfocadas en el 

fortalecimiento de la organización y actualización del inventario de bienes 

pertenecientes a la Oficina de Servicios Administrativos y Logísticos. Estas acciones 

permitieron optimizar los procedimientos internos, favoreciendo el control, la 

trazabilidad y la eficiencia en la administración de los recursos. 

• Se realizó de manera oportuna la entrega de los elementos de papelería requeridos 

para el adecuado funcionamiento de la Oficina, así como el seguimiento, control y 

registro correspondiente de los inventarios a mi cargo. Estas labores se desarrollaron 

en articulación con las actividades operativas diarias, asegurando el correcto suministro 

y manejo de los insumos. 

• Se brindó apoyo permanente en el desarrollo de las actividades asignadas por el 

supervisor, en cumplimiento de las obligaciones contractuales. De igual forma, se 

atendieron oportunamente los diferentes requerimientos de la Oficina, contribuyendo al 

adecuado desarrollo de sus procesos y funciones. 

• Se colaboró en las actividades desarrolladas en la bodega, relacionadas con la 

organización, verificación y control de bienes, además de otras gestiones 

administrativas solicitadas por la Oficina de Servicios Administrativos y Logísticos, 

aportando al fortalecimiento y buen funcionamiento de los procesos internos. 

 

 

Para la constancia y con el ánimo de que el informe de actividades sea anexado al acta de 

supervisión de mi contrato, se firma en barranquilla, Mayo 2026. 

 
 
 
 
FIRMA 
 

Sandra Milena 
 
Sandra Milena Barraza Rodelo 

C.C. 1.193.038.441 


