FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/Q DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
il ey W Codigo: SCO-FR-110 Versién: 01 Vigencia: 01/08/2025 ?‘W‘”b”ﬁ“’{ﬁ“
[ FECHA DEL INFORME: [ 28/04/2026

1 INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

NUMERO DE PROCESO:

CD-0541-2026

NUMERO Y FECHA DEL CONTRATO:

0544 DE 27 DE ENERO DE 2026

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO
PARA ASESORAR Y SURTIR EL TRAMITE CORRESPONDIENTE A
LOS DISTINTOS DERECHOS DE PETICION, QUEJAS, RECLAMOS
Y A LOS REQUERIMIENTOS PRESENTADOS POR LOS
DIFERENTES ENTES DE CONTROL, ASI COMO PARA APOYAR LA
REVISION JURIDICA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A
CARGO DE LA SECRETARIA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN - META.

NOMBRE DEL CONTRATISTA CON
NUMERO DE IDENTIFICACION

ADRIANA DEL ROCIO NINO GIRALDO C.C. 35.262.016 DE
VILLAVICENCIO - META

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO:

VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($24.000.000)

PLAZO DE EJECUCION:

CUATRO (04) MESES

FECHA DE INICIO:

VEINTIOCHO (28) DE ENERO DE 2026

VEINTISIETE (27) DE MAYO DE 2026

NUEVO VALOR DEL CONTRATOQ:

FECHA DE TERMINACION:
MODIFICACIONES
CESION: N/A
PRORROGA: N/A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION: NIA
ADIGION: N/A
NA
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SUSPENSION:

N/A

REINICIO:

N/A

MODIFICATORIA / ACLARATORIA:

N/A

NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO:

N/A

DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

No.

ACTIVIDAD ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

1

Proyectar y revisar las respuestas de
derechos de peticién, acciones de
tutela, quejas y reclamos que sean
remitidos a la Secretaria Juridica y/o a
la alcaldia de Puerto Gaitan, asi como
realizar seguimiento a solicitudes de
informacién presentadas por los entes

de control y verificacion de los soportes
que se generen por ofras
dependencias.

Para el presente periodo de ejecucion contractual del presente
informe proyecte y revise las respuestas de derechos de peticion,
acciones de tutela, quejas y reclamos que sean remitidos a la
Secretaria Juridica de la alcaldia de Puerto Gaitan,

*Elabore el oficio N°1140-0518 trasfado por competencia para
Inspecciones de fecha 09 de abril 2026.
Anexo 1.

“Elaboré el oficio N°1140-0517 solicitud medida cautelar proceso
50568489001-2025-00663-00 de fecha 09 de abril 2026. Anexo 2.

*Elaboré el oficio N°1140-0516 notificacion Resolucién DGRP
002115 d 2026 para Gobierno, de fecha 09 de abril 2026.
Anexo 3.

*Elaboré el oficio N°1140-0554 solicitud de respuesta Articulo 23
de la Constitucion Politica, de fecha 14 de abril 2026, Anexo 4.

“Elaboré el oficio N°1140-0555 traslado por competencia
Correccion catastral del predio Palmarito, de fecha 14 de abril
2026. Anexo 5.

*Elaboré el oficio N°1140-0575 Notificacion Resolucion DGRP
Resolucion DGRP 002698 de 2026 para Gobiemo, de fecha 15 de
abril 2026, Anexo 6.

*Elaboré el oficio N°1140-0556 Notificacién Resolucién DGRP
002771 DE 2026 para Gobiemno, de fecha 14 de abril 2026.
Anexo 7.
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*Elaboré el oficio N°1140-0557 Notificacion Resolucion DGRP
002775 para Gobierno, de fecha 14 de abril 2026.
Anexo 8.

*Elabore el oficio N°1140-0593 Respuesta radicado DPM oficio N°
1784-2026, de fecha 21 de abril 20286,
Anexc 9.

*Elaboré ef oficio N°1140-0574 respuesta derecho de peticion
Canta con las guerreras K-pop, de fecha 21 de abril 2028.
Anexo 10,

*Elaboré el oficio N°1140-0599 Respuesta derecho de peticion
oficio CCA-71, de fecha 20 de abril 2026.
Anexo 11.

*Elabore el oficio N°1140-0609 contestacion solicitud a la fiscalia
(General de la Nacion, de fecha 21 de abril 2026.
Anexo 12.

*Elaboré el oficio N°1140-0642 Respuesta del Departamento
Nacional de Planeacion, de fecha 09 de abril 2026.
Anexo 13.

*Elaboré el oficio N°1140-0643 Solicitud de certificacion de
division territorial del corregimiento del cristalino afio 2007, de
fecha 27 de abril 2026.

Anexo 14,

*Elaboré el oficio N*1140-0641 Solicitud DP Veeduriaindigena, de
fecha 27 de abril 2026,
Anexo 15.

*Elaboré el oficio N°1140-0647 Solicitud de informacion Proceso
E-2025-405346 D-2025-4122302, de fecha 28 de abril 2026.
Anexo 16.

*Elabore el oficio N°1140-0663 Respuesta Informacién
espectaculo de las medidas de proteccion Festival del Cachirre, de
fecha 28 de abril 2026.

Anexo 17.

*Elaboré el oficio N°1140-0662 sobre respuesta derecho de
peticion Rad CCA-38 de fecha 28 de abril 2026.
Anexo 18.
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“Elaboré el oficio N°1140-0371 Respuesta derecho de peticion
Rad. RVS-39 de fecha 28 de abril 2026.
Anexo 19.

“Elaboré el oficio N°1140-0370 Respuesta derecho de peticion
CCA-36 de fecha 28 de abril 2026.
Anexo 20.

Prestar la asesorfa juridica en relacion
con su objeto contractual a las distintas
dependencias de la Administracidn
Municipal en los diferentes asuntos
judiciales que se requieran y apoyar la
revision de fondo y contenido juridico a
los actos administrativos que genera la
Secretarfa Juridica, y las demas
dependencias de la alcaldia de Puerto
Gaitan.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo al 27 de abril
del 2026, Apoye en los ajustes y revision de la Resolucién
Administrativa del 4 de febrero de 2026 “Por la cual se adopta el
Protocolo de Seleccion de Personas con Discapacidad en el marco
del Programa de atencion integral a las personas con discapacidad
del Municipio de Puerto Gaitan Meta", de la Secretaria de la Mujer.
Anexo 21.

Garantizar la entrega de los diferentes
documentos seglin la naturaleza
juridica {peticiones, quejas, reclamos,

tutelas,  felicitaciones) para la
organizacién del archivo de |la
Secretaria Juridica.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo al 27 de abril
del 2026, organice y entregue el archivo de marzo de la Secretaria
Juridica segln la naturaleza juridica peticiones, quejas, reclamos
y futelas. Anexo 22.

Asesorar y emitir conceptos juridicos
que sean requeridos por Ja
Administracion Municipal.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo al 27 de abril
del 2026, no emitf conceptos juridicos.

Asistir a las reuniones convocadas por
las diferentes dependencias de la
administracion municipal en donde
requieran la asesoria juridica por parte
de la Secretaria Juridica y asistir en las
actividades que se deban realizar el
para el cumplimiento de los
procedimientos institucionales.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de marzo al 27 de abril
del 2026, asisti a la reunion de la Socializacion del Informe de
Autoevaluacion 1° Trimestre de 2026 el dia 24 de abyril de 2026.
Anexo 23.
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Anexo 21. La Resolucion Administrativa del 4 de febrero de 2026 “Por la cual se adopta el Protocolo de Seleccion de
Personas con Discapacidad en el marco del Programa de atencion integral a las personas con discapacidad del Municipio
de Puerto Gaitan Meta”, de la Secretaria de la Mujer.
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Anexo 22. Organizacion Archivo de marzo de 2026.
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Anexo 23. Reunion sobre el informe de Autoevaluacién 1 Trimestre 2026.

Como contratista del Municipio, declaro que toda la informacion relacionada en el presente informe, corresponde
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad,
diligencia y acatando las normas de seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el
Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida forma de mis aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con los ingresos provenientes del contrato.

ADRIANA DEL ROCIO NINO GIRALDO
C.C. 35.262.016 de Villavicencio-Meta.
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3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL

A la fecha de presentacion de los documentos requeridos para el pago, la supervisora certifica que la contratista cumplié
en el periodo del 28 de marzo al 27 de abril de 2026, con el pago conforme a los documentos soporte de Aportes
Obligatorios al Sistema de Seguridad Social (SALUD, PENSION y ARL) correspondiente a los ingresos provenientes del
Contrato de Prestacion de Servicios suscrito con la Alcaldia del Municipio de Puerto Gaitan-Meta, materia del presente

pago.

La certificacion la realizo previa verificacion del pago por los medios electronicos de la Planilla del pago a la Seguridad
Social, PILA Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes al pago a la Seguridad Secial, correspondiente a la planilla N°
1080844593 pagada el 14/04/2026, con pago a SALUD (SANITAS EPS), PENSIONES (COLPENSIONES) y ARL
(POSITIVA). Correspondiente al mes de abril de 2026 adjunta en dos (02) fofios.

MES No PLLANILLA FECHA VALOR DEL SALUD PENSION ARL TOTAL
PAGC DE 40% 1BC
PLANILLA

ENERO 1078986737 | 21/01/2026 $2.740.000 | $342500 | $438.400 $14.400 $ 795.300
FEBRERO 1078986845 | 20/02/2026 $2.740.000 | $342500 | $438.400 $ 14.400 $795.300
MARZ0O 1079823676 | 14/03/2026 $2.740.000 | $342.500 | $438.400 $14.400 $795.300
ABRIL 1080844593 | 14/04/2026 $2.740.000 | $342.500 | $438.400 $14.400 $ 795.300
VALOR TOTAL $3.181.200

4 BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA. El siguiente es el balance financiero de
gjecucion del contrato:

Concepto Valor
@ |VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $24.000.000
b |VALORES PAGADOS $12.000.000
¢ | VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $6.000.000
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $ 6.000.000
& | Saldo a favor del municipio (en el dltimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el Gitimo periodo de cobro} N.A.

5 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL CONTRATISTA: No aplica.

6 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION: En mi calidad de Supervisor(a) Certifico que el
contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por ef Sistema Integrado de Gestion.

7 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR:
En cumplimiento con las tareas de vigilancia de la ejecucion contractual e informar al alcalde del Municipic de Puerto

Gaitén, respecto del desarrollo del contrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales durante la
ejecucion del contrato y en desarrollo de las obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 y siguientes de la ley
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

: CONTRATACION
. Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Preevbe Gnitii

1474 de 2011 y el Manual de Contratacion y de Supervision e Interventoria del Municipio.

Por medio del presente escrifo certifico en mi calidad de SUPERVISOR del contrato N° 0544 de 2026, que, el confratista,
durante este periodo, cumpli a satisfaccion las actividades descritas en el presente informe que corresponde al pago
parcial del periodo del 28 de marzo al 27 de abril de 2026, asi mismo, las relativas al pago de seguridad social integral,
razon por fa cual se autoriza el pago parcial N° 3 por el valor de $ 6.000.000.

047

NOMBRE DEL SUPERFISOR: RBGER ANTONIO ROA ROZO
CARGODEL SUPERVISQR: Secretario Juridico
TELEFONG/DEL SUPERVISOR: 322 6189076

/ o)
Elaboro: Adriana del Rocio Nifig Giraldo  [\0.»] Reviso: Ingrid Jazmis Piniila Vergara Al | Aprobé: Roger Antorfio Beg Rozo
L

Cargo: CPS-(544-2026 Cargo: CPS-0039-2026 " | Cargo: Secretario Juldico
}‘l
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Transaccién Aprobada

Su planilia ha sido enviada y pagada con exito. Por favar imprima este comprebante como
soporte del envio y pago de su planilia.

Informacian de ia Planilia Pagada

“Razon Social del Opér

Razén. SIMPLE S.A,
‘Deseripcion

. 2026-04-14, 07:31:29 AM
de 2026

presa
‘CEDULA CIUDADANIA
Cédigo Sucursal (Nombre) -
Referencia de Pago/ Nomero Planilla:
ipo'de Planiila
-Nuinere Transaccién Bancarial CUS
-Baneo
alor -

‘Estads. de'la Transaccion
Direccion IP.de Origen’

Lo B gedige
NE00336004 2514  COLPENSIONES
NE0825144 50
NBE00T1153 14-23

Adiminlstradara dlor sin Moks. " ¢ ¥otal Intbreses Mora

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS $14.400

bTotales: $ 795.300 30
Total a Pagar: $795300

Lineas de Servicio FanoSIMPLE: Bogotd 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Madellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Carlagena: 605 6945444 - Perclrastggne 1 de 1
2402582 - Barranquilta: 605 3618850 - Resto def Pais: 018000 971 974 - |Mas gque Facil, SIMPLEL

SIMPLE 5.A. no se hace responsable de las planitias y pages realizados a través de otros operadores de informacién dade que no tiene madios para corroborar fa
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacisn suministrada directamente por el ctionte,

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesaric. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos,




