MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

GESTION MAJAOQ1.04.03.P002.F004
(MIPG)

ALCAL)SI'A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV'S'ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
CEDMINISTRATIVA AL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL | X INFORME FINAL

Cuota Nimero 5

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4148.010.26.1.0472 de 2026

Nombre completo del contratista: Natalia Garcia Morales

Documento de identificacion: 1143855604

Nombre del supervisor: Alvaro Arias Garces

Organismo: Secretaria de Cultura

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS COMO APOYO A LA GESTION EN LA
SECRETARIA DE CULTURA DE CONFORMIDAD CON EL PROYECTO DE INVERSION:
‘FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS CON CALIDAD EN
BIBLIOTECAS PUBLICAS Y ESPACIOS ADSCRITOS A LA RED EN SANTIAGO DE CALI”
BP26005310

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
20/ene/2026 15/jun/2026

Modificacion(es) al contrato:

Adicion No. 1 por suma de CUATRO MILLONES CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL PESOS
M/CTE ($4.188.000)

Prorroga No. 1 hasta el 15 de junio de 2026, aprobado el 16 de abril de 2026.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Suspension: N/A

Reanudaciéon:N/A

Cesion:N/A

Terminacién anticipada:N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

SETENTA'Y DOS MIL PESOS M/CTE ($9.772.000)

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de NUEVE MILLONES SETECIENTOS

PESOS M/CTE ($4.188.000)

Adicion: Adicion No. 1 por la suma de CUATRO MILLONES CIENTO OCHENTA'YY OCHO MIL

Prérroga: Prorroga No. 1 hasta el 15 de junio de 2026, aprobado el 16 de abril de 2026

Informacién para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO

legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$ 13.960.000 $2.792.000 $9.772.000 $ 1.396.000

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema No. Planilla: 79579381

de Pensiones y Riesgos |\, p|N, Autorizacion, Referencia, Pago: 277959253
Laborales Operador: MiPlanilla.com

Fecha de Pago: 04/may/2026

Periodo de pago de la seguridad social: abril 2026

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:
Obligaciones Especificas:

1.Brindar apoyo en el cumplimiento al plan de trabajo de la Biblioteca Publica asignada, que
esté en correspondencia con la comunidad, la Red de Bibliotecas y el Plan de Desarrollo
Distrital

1.1 Ejecutd acciones de promocion de lectura Biblioteca Publica Rural La Castellana,
desarrolladas de manera articulada con diversos grupos poblacionales que hacen uso
frecuente del servicio bibliotecario, tales como nifios, adolescentes, adultos, personas
mayores de la comunidad y usuarios ocasionales. Estas acciones estuvieron orientadas al
fortalecimiento de las competencias lectoras, a la consolidacion de procesos de apropiacion
del territorio mediante la oralidad y la palabra escrita, y a la promocién de practicas culturales
fundamentadas en el enfoque de Lectura, Escritura y Oralidad (LEQO), como eje transversal del

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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1.2 Facilité y consolidé escenarios para el fortalecimiento del tejido social y comunitario,
disponiendo la biblioteca como un espacio estratégico para el desarrollo de procesos
formativos, reuniones y encuentros ciudadanos. Estas actividades se realizaron en articulacién
con lideres comunitarios y diversos actores sociales, quienes participan activamente en
iniciativas orientadas a la transformacién territorial, la participacion ciudadana y el desarrollo
comunitario sostenible.

1.3 Diseno propuestas culturales con enfoque integral, orientadas a la atencion de los distintos
perfiles de usuarios de la biblioteca. Dichas acciones se sustentaron en metodologias
participativas y enfoques sensibles, con el propdsito de aportar al desarrollo emocional,
sensorial y cognitivo de nifios, nifias, jévenes y adultos, fortaleciendo su vinculo con la
biblioteca como espacio de aprendizaje, encuentro y construccion colectiva de saberes.

1.4 Elaboré planes de trabajo y bitacoras para la organizacion, seguimiento y evaluacion de
procesos bibliotecarios, culturales y comunitarios, definiendo actividades, tiempos vy
estrategias que orientan el cumplimiento de los objetivos establecidos. A través de las
bitacoras, documenta de manera detallada el desarrollo de las jornadas, la participacion de la
comunidad, los aprendizajes obtenidos y las oportunidades de mejora, contribuyendo a la
sistematizacioén y fortalecimiento de las acciones desarrolladas en la biblioteca.

2.Apoyar la gestion de los servicios establecidos en las bibliotecas: registro de usuarios y
servicios en el sistema de informacion llave del saber; promoviendo alianzas estratégicas con
organizaciones publicas o privadas; el desarrollo de colecciones (inventario, descarte,
préstamo externo y seguimiento, centros de interés y organizacion del acervo bibliografico) y
utilizacidon de herramientas digitales; asi como la organizacion y actualizacion del archivo
documental digital y fisico de la Biblioteca publica asignada, siguiendo las indicaciones de area
de gestién documental y la Ley General de Archivos.

2.1 Realizo el registro sistematico y detallado de los usuarios atendidos y de los servicios
bibliotecarios prestados durante el periodo correspondiente a la presente cuenta de cobro, a
través de formatos fisicos de asistencia debidamente diligenciados. Dichos registros fueron
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elaborados en cumplimiento de los lineamientos y protocolos establecidos por la Secretaria
de Cultura, garantizando la veracidad, integridad, coherencia y trazabilidad de la informacion
consignada, como soporte técnico y administrativo de la gestién desarrollada.

2.2 Realizo el registro riguroso y detallado de los servicios prestados durante el periodo
reportado en la plataforma Llave del Saber, con el propdsito de consolidar informacién
estadistica a nivel nacional, departamental y municipal. Este proceso contribuye al
fortalecimiento de los sistemas de seguimiento y evaluacién, permitiendo contar con una
perspectiva mas amplia y precisa del trabajo que se viene desarrollando en los territorios, asi
como de su impacto en las comunidades atendidas

2.3 Generd un espacio participativo para la adecuaciéon colectiva del centro de interés,
estructurado a partir de una tematica orientada a conmemorar y/o celebrar una fecha
significativa correspondiente al mes del presente informe. Esta estrategia tuvo como propésito
fortalecer el componente visual y ambientacion de la biblioteca, con el fin de captar la atencion
de los usuarios, dinamizar su interaccion con los recursos disponibles y estimular los procesos
de lectura, asi como el incremento de los préstamos externos de material bibliografico durante
la vigencia en curso.

2.4 Realizé el proceso de registro, actualizacion y caracterizacién de nuevos usuarios en la
plataforma Llave del Saber, asegurando la calidad y veracidad de la informacion ingresada.
De igual manera, registro y sistematizo los servicios prestados a cada usuario, tales como
préstamo bibliografico, actividades de promocion de lectura, acompafiamiento educativo y
participacion en procesos culturales, permitiendo llevar un control organizado de la gestidn
bibliotecaria, fortalecer la trazabilidad de la atencién brindada y aportar insumos para la
elaboracién de informes y seguimiento institucional.

3.Brindar apoyo en el diligenciamiento y actualizacion de listados, formatos y registros
relacionados con la gestion bibliotecaria.

3.1 Efectud el registro organizado mediante el diligenciamiento oportuno y preciso del formato
fisico destinado al control de préstamos externos de la biblioteca, en concordancia con los
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lineamientos establecidos en el reglamento interno del servicio bibliotecario. En dicho registro
se consigno informacion completa y verificable de los usuarios, asi como la identificacion
detallada de los ejemplares prestados, incluyendo titulo, autor, niumero de inventario y
clasificacion, ademas de las fechas correspondientes de préstamo y de devolucion estimada,
garantizando el adecuado control, seguimiento y trazabilidad de la circulacion de la coleccion.

3.2 Realizo el diligenciamiento y consolidacion del formato de cronograma mensual en los
cuales se registré6 de manera sistematica y estructurada la informacion relacionada con las
actividades desarrolladas, los publicos atendidos. Estos informes contemplaron tanto las
acciones realizadas al interior de la Biblioteca Publica Rural La Castellana como aquellas
ejecutadas en espacios externos, en el marco de los procesos de extension bibliotecaria y
proyeccion comunitaria, constituyéndose como insumos técnicos para el seguimiento,
evaluacion y reporte de la gestion bibliotecaria.

4. Informar de manera oportuna a través de los medios formalmente establecidos los
requerimientos, novedades y/o situaciones identificadas en la prestacion de los servicios
bibliotecarios de la biblioteca publica asignada, en aspectos técnicos, administrativos, de
relacionamiento personal y desarrollo profesional, segun sea el caso.

4.1 Informé que para el presente periodo no se registraron novedades para esta obligacion.

5. Asistir a las reuniones, eventos culturales y demas, convocados por la Secretaria Distrital
de Cultura y la Red de Bibliotecas Publicas de Cali, segun proyecto de inversién objeto del
contrato.

5.1 Recibié visita de seguimiento y evaluacion para la asesoria y revision del proyecto
bibliotecario, en el marco del acompanamiento institucional a los procesos desarrollados
durante la vigencia 2026. Durante la jornada se socializaron los avances alcanzados, se revisé
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el cumplimiento de las metas establecidas, los indicadores de gestion y las actividades
ejecutadas, asi como los principales retos y oportunidades de mejora. Este espacio permitid
fortalecer la planificacion estratégica del proyecto, recibir orientaciones técnicas y ajustar
acciones para garantizar el cumplimiento efectivo de los objetivos propuestos.

5.2 Participd de una reunion virtual de planeacién orientada a la articulacidon y organizacion de
una intervencion que se proyecta realizar en la Institucion Educativa de Villa Carmelo. Durante
este espacio se socializaron objetivos, metodologias y posibles lineas de trabajo conjunto, con
el fin de coordinar acciones que respondan a las necesidades del contexto educativo y
fortalezcan el impacto de las actividades a desarrollar. La reunion permitié establecer
acuerdos iniciales, definir responsabilidades y consolidar alianzas para garantizar una
ejecucion articulada y pertinente del proceso.

Recibo a Satisfaccién de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico: El contratista anexé un informe de actividades y las evidencias
que soportan las actividades realizadas en el presente informe, las cuales se encuentran disponibles
para su consulta en la siguiente carpeta de Google Drive:

https://drive.gooqgle.com/drive/folders/10OrDB mgHXv-8BjoHsMPkK{XEJ8EKi1lv

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo.
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7. FIRMAS RESPONSABLES

(p)

Alvaro-Arias Garces/Supervisor

Nombre y firma del Apoyo a la Supervision (Incluir cuando aplique)

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali, 22 de mayo de 2026

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali.
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