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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATANTE: INSTITUCION UNIVERSITARIA PUBLICA DE BELLO

No. CONTRATO: 013 - 2026

BENEFICIARIO: KELLY JOHANA OSSA AGUDELO

DURACION: 4 MESES 27 DIAS

OBJETO DEL CONTRATO:

"PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL

FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS DE LA
INSTITUCION UNIVERSITARIA PUBLICA DE BELLO.”

El suscrito supervisor informa que, en el mes de MAYO DE 2026, ha desarrollado las siguientes
actividades en cumplimiento del objeto del contrato.

1. Resumen Ejecutivo

Obligacion Actividades realizadas Soporte

1. Apoyar la | Actualizacién de configuracién | ==

parametrizacién y | de documentos organizacionales | ——

configuracion de la | con configuracién de validacién | —

plataforma de documentos en “No”

académica

institucional —

conforme a los

lineamientos Reunién presencial con Juan =
definidos por la | Diego para mostrar | ~ - . = =
institucion. configuraciéon realizada con la

cuenta de banco definida para el
recaudo académico y consulta
con banco popular de avances en
pasarela y lectura de cédigos de

barras
Acompafiamiento presencial con
educacién continua para la

creacion del curso de industrias
4.0 en ambiente productivo

Configuracion en pruebas y - — . =
produccién de proceso de
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matriculas (Rangos de créditos,
calendario académico,
clasificacién de grupos, horario
organizacién, horario jornada,
semanas activas, espacios fisicos,
conceptos de facturacién de |
politicas y beneficios) [—
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Apoyo a Educacion continua en
actualizacién de nombre de

asignatura de curso de industrias
4.0

Lectura y reenvio de informacion
de pasarela de pagos del banco
popular a Educatic

pruebas de grupos (Asignaturas,
docentes, horario/espacios),
politicas y beneficios

Creacién de  cohortes en
produccién para apertura de
inscripciones

Configuracién relacién de
programas en produccién con
calendario para la apertura de

inscripciones

Configuracion en ambiente de | = -

gEEEED
R LLLLL
ELLLELL
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Actualizacion de proceso de
seleccion para dejar el pago al — —
final del proceso

Corregir IUBello en autorizacién —
de habeas data, universidad por | — -

institucidn universitaria, agregar
documento de recibo de

servicios  publicos  en la
inscripcién
e
=
i Demesem preanion ==
— - V = =
= =

Actualizacion plantillas de
notificacién proceso de admisién

useu

Carga gle imagenes enviadas por | o i
comunicaciones para la

visualizacion de la  oferta
académica en el sistema

=
Crear usuario y asignacién de =
permisos en produccién parael | ~—— = T = T = 5 @ =noo
vicerrector T -
=a
_

Asignar permiso a rectoria sobre =
informes de analitica.
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§ =
Correccién  de  mensaje  de |
. . Extensian - 202605
jornada del fin de semana
= Afadir un nuevo Foroo
Apoyo a educacién continua con o,
tema de foro en curso de N P e
industrias 4.0
Actualizar proceso de seleccién
segun lo definido en reunién de
inscripciones
Actualizacion de mensaje en las -
liquidaciones e instructivo con el =
proceso actual — S
5 ot e
Ee’ll - Pl gty e e g&*};
I
|
E:ﬁlo
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rcuagusla
~ 'UP§I‘° Transformadora
e Innovadora
Actualizar todas las imagenes de -
las facultades T T T T T amms® sow
=
Creacidn de usuario para registro
y control y asignacién de
permisos
=
Creacién usuario apoyo registroy [~ = = T T mams @ E@ngm
asignacion de permisos para la ——
persona de apoyo para la revision
de documentos . =
Asignar permisos a usuario e -
personal de Dago iguales a los
del usuario de vicerrectoria
[==1
Actualizaciéon de notificacién de
recordatorio del pago de
inscripcién
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Asignacién de permiso a usuario
de registro y control sobre
informe de detalle de
documentos financieros y sobre
eliminacién de aspiraciones

2.  Verificar la
correcta
incorporacién  de
planes de estudio,
reglamentos
académicos y
estructuras
curriculares en el
sistema

Reunién presencial con | T . B
Vicerrectoria y extension para -
explicacion sobre la creacién de
cursos en Educatic.

pooooaf
LELEEL )
spogea’
ooooaoal
seeaaai
L]
oppogoog!

3. Garantizar la
coherencia entre la
informacién
académica
registrada en la
plataforma y los
documentos
institucionales
vigentes

Configuracion en pruebas vy
produccién de proceso de
matriculas en base a reglamento

estudiantil (Matricula/general,

matricula/manejo  de  carga §
académica, matricula/carga

académica basica, carga

acdémica/manejo de  carga

académica, carga

académica/carga académica

bésica)

Revision y actualizacion de
calendario académico
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Configuracion de calendario en | ~ ""_5-_-'-—2_— - o _'7"——
el sistema en  ambiente - e —]
productivo segun calendario — =
para apertura de inscripciones de =
2026-2 =
E <
Actualizar valores de matricula y
otros segun resolucién de -
pecuniarios T
4. Realizar ajustes | Verificacion de casos | _
técnicos requeridos | solucionados por proveedor - .
& educatic
para el adecuado CEEd
funcionamiento de ;
la plataforma = _ -
académica. - ~
— x ’-'-
Pruebas en ambiente de pruebas —
de proceso de admision | = —FiE =
(Documentacion requerida, | = ] '
admision, plantillas de | =i = s==pEmna—=
notificacién) ' N —
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
Reporte de casos a proveedor -
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Inscripciones

N
|UBello

Pruebas curso de extensién con

proceso de  seleccién en L e RS e R e
ambiente de pruebas -
Pruebas de  proceso de {
. . . s . ']
inscripcién con el pago al final del Y
proceso y agregando formulario
de la foto e e
T T - ~Fza

Revision y verificaciéon de casos
de inscripcién reportados

O
Bello

Realizar y actualizar documento
de requerimientos para el
cambio del formulario de otros
estudios
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5. Llas demas
actividades conexas
y complementarias
que resulten
necesarias para el
cumplimiento  del
objeto contractual

Realizaciéon de informes
actividades mensual

Reunién de revisidon de formato
de factura electrénica

de | Benn

Envio de correo electrénico a
Britek con comentarios sobre

formato de factura electrénica

Acompafiamiento en reunién
presencial sobre politicas para
activos fijos previo a capacitacién
del médulo de inventarios en
SAFIX

Actualizaciones semanales de
archivo de actividades

. 0 sste no deberia quedsr
LEGALBYTES | —y
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Reunién presencial con Xenco
para mirar avances del proyecto y
sincronizacion con Educatic
Acompafiamiento capacitacion
sistema  SAFIX moddulo de
inventarios

Reunién facturador electrénico -
Médulo de recepcidn

Carga de documentacién de
informes mensuales a SECOP Il

Capacitacion area de extension
para creacion de cursos e
inscripcién.

Reunion presencial de control
interno

Respuesta a correo electrénico
sobre modelo de factura para
facturacién electrénica
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Reunién de seguimiento Educatic

Revision y respuesta a correo
sobre formato de factura
electrénica .

Kelly Johana Ossa
Agudelo

Reunién presencial para revision,
aprobaciéon de calendario vy
definicién de proceso inicial para
inscripciones

Solicitud a comunicaciones de
imdgenes para mostrar en la
oferta académica en el sistema
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INSTRUCTIVG INSCHIRCION

Reuniodn presencial con e

vicerrectoria para revisar e
calendario y plataforma =
preparada para inscripciones.

Actualizar instructivo de
inscripcion para la pagina Web
con cambios en el proceso

Kolly Johana Ossa
Agudelo

Acminszrador de platatorna
o57) 097702832

@  calendario Académico_2026-2 <&

Archivo Inicio  Insertar  Compartir  Disefio de pagina  Férmulas
= X
0o “ AptosNarrowB.. ~ 11 = A" A . _E
pegar O [NJk 5 R ok~ & & -
. g X Ze oz
Ponapapeles Fuente
Al ~ fx Actividad
. . o A B c
Reunidon de revisidn con Juan 1 Actividad Fechalniclo Fechafin
. 2|Apertura de inscripciones 12/05/2026 27/06/2026;
Di ego Yy respu esta con 3|Pruebas diagnosticas 01/07/2026 01/07/2026;
. . 4 [Entrevistas presenciales en los casos requeridos  02/07/2026 05/07/2026
a PrObaC|0n del formato de 5 |Publicacién de admitidos 08/07/2026 0B/07/2026;
2 & |Pago Matricula ordinaria 18/07/2026 09/08/2026;
fa Ctu ra e | eCt ro n I Ca 7 JInduccion estudiantes nuevos 05/08/2026 08/08/2026;
8|inicio periodo académico 10/08/2026, 29/11/2026}

Organizar calendario como para
publicaciéon con fechas externas
para ponerlo en la péagina vy
enviarlo a comunicaciones

Kelly Johana Ossa
Agudelo

Al DT

M
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Reunién presencial proceso de
inscripcion equipo IUBello

Envio de correo con duda sobre
programaciéon de citas con
analista de implementacion de
Evertec - Pasarela banco popular

Acompafiamiento en reunion con
Juan Diego y banco popular para
acceso a portal para generacién
de link de pagos.

Acompafiamiento en reunién
para la creacion de link de pagos
de banco popular

Acompafiamiento  capacitacion
portal facturador electrénico

Reunion de Microsoft Teams
ns.mictosol comimeeli2A54486203026272 P o p——

Envio de correo informando
sobre la asociacién de prefijos en
la pagina de la DIAN

Reuniéon con Educatic y Xenco | ..
paratema de sincronizacién entre | -
los sistemas y facturacion
electrénica
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Capacitacion presencial con Juan
Diego para explicaciéon de
ingreso de pagos en Educatic

Reunidon financiera informe de

pagos para carga en portal de | ,
tributo y facturacion manual |
desde el portal SR—

Opeidn |
N

a [

/|
alizas su pago uelizando los medios habilitados por la insttucién, en el siguiente

proceso, haga clic aqui,

e damos la biemvenida y nos complace informarle que su inscripcidn ha sido realizada
satisfactoriamenie &

pued el pago comresp a tavés de los medios disponibles, accediendo
alsiguiente enlace: Paga Aqui.
Ademis, puede revisar o actualizar datos de su procesa haciendo clic aqui.

Generar liquidaciones de prueba
para lectura de cédigo de barras
en el banco popular y enviar por
correo electrénico.

disponibles en el siguiente

r y actualizar datos de su proceso haciendo clic aqui,

Notficackin “Confirmaciin de pagn"

arle que el pago de su inscripeién ba sido registrade exitosan

o actalizar la informacién de su inscripcion, puede hacerla a traves del sigaient

Generacién de informe para la
facturacién en tributo

Informe facturacién - Mayo 18 [ Resumir este comeo electrénico

) Informe Facturacion 18052

Analizar  mensajes  POr  MAS | oo . coimoeniorsnomes s grerdesoss o
célidos para las notificaciones de |  eosemens,
inscripcién y piezas con Claudia

Kelly Johana Ossa
Agudelo

Administrador de plataforma
(+57) 3007782832
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Reunién presencial con
financiera, vice, juridica 'y
comunicaciones para revisar el
proceso de inscripcién.

Enviar  informe de  pagos
ingresados en Educatic para
facturar

Envio de correo a britek

solicitando la habilitaciéon de
carga masiva de facturas

Ordar formation

Reunién con Educatic - Temas
varios (Formularios, mdédulos y
necesidades en inscripcién)

Reunion con Avalpay para
pruebas y certificacion de
pasarela

Reunién  presencial avances

proceso de inscripcién

Reunidn presencial con Registro y
control académico para
explicacion de funcionalidades

Kolly Johana Ossa
Agudelo

——
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en campus Yy vicerrectoria para
organizar archivo de aspirantes.

Envio de correo a Britek
solicitando capacitacion en carga
masiva de facturas E

Reunién presencial con personas
de apoyo para proceso de
admisiones, comunicaciones vy
rectoria.

Reunién presencial con Carolina
y Juan Pablo para asignacion de
tareas con el archivo de
aspirantes.

Kelly dohana Os=a

Envio de correo electrénico a
avalpay para enviar informacién
solicitada para la certificacion de ,
la pasarela de pagos =

LT

Reuniéon con Eduardo para S
revisar tema de color de fondo en
nombre de la facultad en oferta
académica del inicio de sesién
del sistema

Reenvio de informacién a britek

relacionada con el proceso de ;_m;m-o--.

recepcion de facturas

Envio de correo a banco popular
preguntando el estado de la
verificacién de lectura de cédigo
de barra en oficinas
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Reunién Aval pay y Educatic para
pruebas faltantes para
certificacién de pasarela de
pagos (Informe de resultado de
pago en inscripcion, Cronjob, url
de notificacion)

Envio de correo electrénico a
lider tecnologia con informacién
relevante para los cambios de
URL del sistema académico y
Moodle

Para constancia se firma por parte del contratista y el supervisor del contrato.
Valor/mes a pagar por pensién: $435.200

Valor/mes a pagar por salud:  $340.000

Valor/mes a pagar por ARL:  $14.200

PORCENTAJE PARA PAGAR EN EL MES: 79.59%

KELWN O55h 4.

Kelly Johana Ossa Agudelo Dago Hernando Bedoya Ortiz

CC.32.410.060 CC. 9.993.722
EL CONTRATISTA SUPERVISOR
Codigo: ME-GJ-FO-005 Version: 02
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