PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de | ¢opyATo: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS | Fecha: 20/Abr/2026

Notariado y Registro

DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA CAMILO LINARES PATRICIA CODIGO ACTIVIDAD RUT 0000-0008299

CEDULA No. 52535556 DE Bogota CELULAR 3152470815

E-MAIL PERSONAL patriciacamiloli2@gmail.com E-MAIL INSTITUCIONAL patricia.camilo@supernotariado.gov.co
ENTIDAD BANCARIA BANCOLOMBIA S.A. No DE CUENTA 62439209556 C.A. X Cc.C.

DATOS DEL CONTRATO

N° 1223 ANO 2026 VALOR TOTAL DEL CONTRATO $21.427.680 HONORARIOS MENSUALES $ 2.678.460

CDP N° 40826 FECHA CDP 24/01/2026 CRP N° 135126 FECHA CRP 28/01/2026
LUGAR DE EJECUCION CIUDAD Bogota DEPARTAMENTO Cundinamarca

A mENICIO DEL 30/01/2026 FECHA FIN DEL CONTRATO | 29/09/2026 e 7 meses y 30 dias

CONTRATO

VALOR A COBRAR
SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO

Dia Mes Ano
DEL 1 5 2026 TOTAL DiAS 31 VALOR A COBRAR $ 2.678.460 PAGO No. 05
AL 31 5 2026  [[ESIEACIORADOR NO N° DE FACTURA

ELECTRONICO?

ADICION Y/O PRORROGA

FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA Dia Mes Afo FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGA Dia Mes Afo

CDP N° CRP N° VALOR ADICION Y/O PRORROGA No.

OBJETO DEL CONTRATO

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa; dentro del plazo acordado; los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero; a titulo de honorarios.

PERFIL: Auxiliar Administrativo

DEPENDENCIA: Direccion Administrativa y Financiera - Gestién Documental.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA

CARGO DEL SUPERVISOR Supervisor del contrato

RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680 ACUMULADO $10.803.122 SALDO POR PAGAR $ 10.624.558

PAGO 01 $89.282  PAGO 11 $
PAGO 02 $2.678.460 PAGO 12 $
PAGO 03 $2.678.460 PAGO 13 $
PAGO 04 $2.678.460 PAGO 14 $
PAGO 05 $2.678.460 PAGO 15 $
PAGO 06 $- PAGO 16 $
PAGO 07 $ -/ PAGO 17 $
PAGO 08 $- PAGO 18 $
PAGO 09 $-/ PAGO 19 $
PAGO 10 $- PAGO 20 $

RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte: 12,5% Aporte: 16% Aporte: 0,522%
EPS $ 218.864 FONDO DE PENSION $ 280.145 ARL $9.140
TOTAL PAGO PLANILLA $ 508.149 PLANILLA DE PAGO No. 9503755996
FECHA DE PAGO PLANILLA 22/05/2026 PERIODO DE PLANILLA 05/2013 ¢PENSIONADO?

NO
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RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo
383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el afio inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los

conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400 UVT. NO
2. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con NO
soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

3. Realiz6 aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. NO
4. Crédito de Vivienda: Realiz6 pagos de crédito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda (en donde se NO
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.

5. Medicina prepagada: Realizé pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que corresponda. NO
6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las

rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: NO
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracién de renta y UVT

7. Ha suscrito contratos durante el presente afio por un valor igual o superior a 4000 UVT. NO
8. Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser practicada por parte de la SNR con relacion a los honorarios cobrados NO

en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte.
Nota: Se debe remitir anexos de deducibles tinicamente para contratos que superen los $6.000.000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: Bogota FECHA 29 mayo 2026

CAMILO LINARES PATRICIA
Firma contratista

Cédula de ciudadania N° 52535556 de Bogota

Pagina 2



‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 52535556 CAMILO LINARES PATRICIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 68 b 1 sur 59 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3152470815 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-05 2026-05 93000133 9503755996 | 2026/06/12 2026/05/22 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $508,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $1,750,905
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0
1 |cc |52535556 |CAMILO PATRICIA |Z30301 | 30 $1,750,905 $280,200  EPSO17[ 30 $1,750,905 $218,900 0 0 S0 14-23) 30 $1,750,905 $9,200| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0
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3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 52535556 CAMILO LINARES PATRICIA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 68 b 1 sur 59 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3152470815 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-05 2026-05 93000133 9503755996 | 2026/06/12 2026/05/22 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $508,300

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 S0 S0 $280,200
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $280,200 S0 S0 $280,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 S0 S0 $9,200
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,200 $0 $0 $9,200

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $0 $0 $218,900
FAMISANAR EPS017 830,003,564 7 1 $218,900 $0 S0 $218,900

1 $508,300 $0 $0 $508,300
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

[Codigo: Ge-FR-022

Ve

n: 1

Notariado y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

[Fecha: 20/Abr.2026

NUMERO DE INFORME
PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

NOMBRE SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Presentar o informe de ejecucion

5 CONTRATO No.

PATRICIA CAMILO LINARES

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
i i los

‘sumas de dinero, a titulo de honorarios.

'AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

202604 PLAZO DEL CONTRATO
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

CARGO SUPERVISOR

manera mensual teniendo en cuenta
Ios nearientos establecdos por la
Direccién Admiistativay Financiera

12232026

OCHO (8) MESES
52535556

REGISTRADORA PRINCIPAL
EVIDENCIAS
1. Informe mensual fimado

adicada.
3. Soportes documentales anexos (planilas, repores).

Recopclonar0s docurentas

raticados enla ORIP que ingresan

por ventanila, dando cumplimiento a

1as normas establecidas en registto

e los sistemas FOLIO yo SR, con
una perosicidad de cada hora,

iigenciando yfrmando el formuario
de control de tumos de la linea de-

produccien.

1.Recepeion peridica de documentos radicados en ventanila
2 Registo de informacién en sistemas RIS o SR.
3. Conirol de tumos diigenciado de manera horara

1. Formatos de control de tunos fimados.
2. Regisios en sistemas RISISR
3. Reportes de radicacion.

Organizar a documentacion de
acuerdo con os principis do
prioridady rango, establecidos en el
Ley No. 1579 del 2012: comoes,
retrr e material abrasivo de os
documentos por tumo, rdenar el
tumo, disponer los documentos del
umo en carpeta independiente para
elinicio de Ia etapa e digialzacion
de acuerdo con el nstructivo
(Aistamiento los documentos).

1. iasffcacién de documentos seqn priridad y rango.
2. Relito de material abrasivo de los documentos.
3. Organizacion de carpetas por tumo para digitalizacien.

1. Carpeas organizadas por tumo.
2. Documentos si material abasivo
3. Registr de alstamiento documenta,

Tomar cada una de las carpelas por
tumo de radicacion de menor a
mayor e identficar los tumos de:
nueva enirada para referenciar el

tumo anterior en el SGD-RIS
‘Segunda fase: Buscar el tumo en el
sistema (SGD-RIS), digalzar el
formuario de calficacion o formulario
de corteccien o nota devolutiva 0
mayor valor segin sea el caso): por

o, s debe buscar por el sistema

SGD-RIS el tumo asignado en
radicacion y adjuntar, ealizar
verficacien completa (Digalizacion
los documentos, primera a

1. entficacion de tumos en el sistema SGD-RS.
2. Digitaizacion de formularios segin tipo de ramie
3. Verificaciony cargue de documentos digializados.

1. Imégenes cargadas en SGD-RS.
2. Registros e tumos procesados.
3. Fomularios digitalzados.

Verifcar e umo del documento
fisico, conira el tmo @ imégenes que
aparecen en el sistema SGD-RIS,
eliminar as hojas en blanco y validar
1a paginacion para garantizar
calidad del documento

1. Verificacien de cortespondencia entre documento isico y digiel
Eliminacién de hojas en banco
3.Valdacitn de paginacion conecta

1. Documentos digalizados sin inconsistencias
validacion.
3, Registos de controlde calidad.

‘Asociar el po documental a cada
6 | imagen; indexar el documento al
100%

- Asociacién del tipo documentala cada imagen.
Indexacion completa de documentos.
3. Validacion de metadatos en el sistema

1. Documentos indexados en el istem.
2 Reports de indexacion
3. Registros de verficacién.

Valdar que € 260 G caa 50
coincida con el trno del documento
digitalzado ylos datos basicos. Asl
mismo, verifar el consecutivo,
paginado yla pifcacion dela
canicad de hojas dighalzadas o
astamiento (Tipicacitn del
mento)

1. Verificacion de coincidencia enire recibos y documentos.
2. Validacion de datos basicos y consecutivos.
3. Clasfcacion de canidad de hojas digalizadas.

1.Recibos de caja verficados.
2. Registros de tpificacien.
3. Reports de valdacien documental

docur
Grganizar el documento como fue
recibido en ventanila, de acuerdo a
o respectivo en el archivo
tempora, en orden de o,
casifcando los documentos en
uros devuetos s de mayor
valor, Meniras dura e rmite
intemo, digenciar el fomato de
préstamos y consultas segin a fase

1. Clasifcacién de documentos portuno
2. Separacien de documentos devuellos y de mayor valr
3.Diigenciamiento de formalos de préstaro.

1. Achivo temporal organizado.
2. Formatos de préstamo diigenciados.
3. Registros de clasifcacion documentl,

Ubicar el documento generado por
‘ORI una vez realizada la segunda
digitaizacien, como respuesta ala
solicitud: formulario de calficacion,

nota devolutiva, formulario de:
correccion ylo mayor valor,este.
documento se anexa al tumo

devwellos y mayor valo ubicéndolos
en el drea dispuesta que pemita su
identifcacién. Para los documentos
calficados o corregidos; s procede
a ubicary etar el archivo temporal
1a documentacién y separar a copia
con destino a egistoy la dl
usuaro, e anexa el formulario de:
calficacion o formlario de
corteceitn a cada paguete, se
entrega a ventanilla el documento
pera el usuario; el paguete con
destino aregisto se ubica en el
archivo en el area fsica defnida,
para amado e inventario de acuerdo
ona fase de Disposicion y amado

1. Cargue de documentos generados a tmo corespondiente.
2.Clasifcacion de documentos segun resulado de raite.
3.Entrega de documentos al suarioy arhivo

1. Documentos completos por tumo,
2. Regisiros de entrega en ventanile.
3. Archivo organizado para regstr,

Redibir, identifcar, radicar, clasifcar,
distibuir, controlar y entregr los
documentos ingresados para registo
o corteccibn en cajaoen la

1.Recepeion y radicacien de documentos,
2. Caasiicacitn y distibucion ntema.
3. Enlega de documentos procesados.

1. Registos de radicacien.
2 Reportes dedistibucién.
3. Constancies de entega.

Realizar la sistemalizacion o
digitaizacien de los documentos que:
se requieran acorde con los
lineamientos insttucionales de las
actiidades desarolladas en caja o

1. Escaneo de documentos requeridos.
2. Cargue de informacien digital
3. Valdacidn de calidad de imagenes.

1. Documentos digializados.
2. Regisiros en sistema.
3. Reportes de calidad.

Digitalizarlas actuaciones
|administrativas una vez se encuentre
ejeculoriada la decision.

. Identifcacion de actos ejecutorados.
2. Diglalizacion de decisiones administrativas,
3. Cargue en el sistema nsttucional.

1. Actos digializados.
2. Regisiros en sistema.
3. Soportes documentales

Diigenciar s informes: Anexo
i stado de la
infraestuctura tecnologica entregada
por la SNR para desempefiar sus
ciones, formeto inico de

inventario documental FUD, formato.
cel dando cumplimiento a a Ley

de General de Archivos. (Entrega del
archivo en Excel y PDF).

1. Elaboracin de inventarios documentaes.
2. Registro delestado de infraestuctura tecnoiogica.
3. Consolidacien de informes en Excely PDF.

1. Formato FUID dilgenciado.
Anexo No. 2 completado.
3. Archivos Excel y PDF enlregados.

[Actualizar de manera permanente los
diferentes aplicativos que se uiicen

1. Actualizacén permnents de informacion en sistemas

1. Registros actualizados.

1a ejecucion del contrato.

3. Reporte de novedades.

Responder por la administracion y 1. Uso adecuado de equipos asignados. 1. Actas de enlrega de equipos.

3. Reportes de estado.

‘Aplcar e Acuerto No. 004 de 2024
el Arhivo General de la Nacion y
demas normatiicad vigente que ige
Ia materi

1. Aplicacién de fineamientos del Arcivo General e la Nacién.
2. Organizacién documental conforme nomativa vigente,
3. Control e gestién documental

1. Documentos organizados conforme norma,
2. Registros de cumplimiento
3. Informes de gestion documental.

[Apoyar en l ejecucion y el control de.
los procesos de la Dependencia,

1. Apoyo en actvidades operativas del area

1. nformes de actividades.

1 2. Seguimiento a procesos internos. 2. Reportes de gestion
para dar cumplimiento a5 metas 3. Cumplimiento de metas asignadas. 3. Idicadores de cumpiimiento
propuestas.
NOTA durarte of

TRinao Qils

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C. 52535556




