
 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 

INFORME No. 04 MES DE: UN QUINTO PAGO AL ULTIMO DIA 
HABIL DEL MES DE MAYO 2026 

IDENTIFICACION No. 1.045.698.453 
NOMBRE CONTRATISTA ISABELA RAQUEL PUELLO HERNANDEZ 
CONTRATO No. CD-48-2026-0083 
OBJETO CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS APOYO A LA GESTIÓN EN 

EL PROCESO DE RECEPCIÓN Y TRÁMITE DE CUENTAS, 
EN EL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO 
DE BARRANQUILLA. 

 

RESUMEN DE ACTIVIDADES: 
 
El proceso de radicación y revisión de las cuentas de los contratistas, clientes y/o 
proveedores del distrito de Barranquilla se realiza mediante diversas herramientas 
tecnológicas tales como DOZZIER, SECOP II, TREASURY.  Los contratistas, clientes y/o 
proveedores del distrito solicitaron por el aplicativo DOZZIER la radicación y tramite de 
sus cuentas, teniendo como requisito la presentación de sus documentos para ser 
revisados.  
Dicho lo anterior, revise que los documentos subidos a la plataforma DOZZIER Y SECOP 
II por los contratistas, clientes y/o proveedores del Distrito de Barranquilla, entes de 
control y otras entidades estén correctos y cumplan con los requisitos legales vigentes. 
Minimice los posibles motivos de devolución o no tramite de pago a través de 
mecanismos de validación documental y de requisitos de pagos apoyándome con el 
software financiero Treasury y la plataforma transaccional SECOP II.  
Elabore las órdenes de pago de las cuentas antes mencionadas con el fin de ser 
enviadas a la oficina de contabilidad o tesorería para que fueran giradas y en el caso 
que las cuentas y/o órdenes de pago tuvieran errores gestione a través de llamadas y/o 
correos electrónicos la subsanación de estas. 
 
En términos generales mis funciones en este periodo se dividieron de la siguiente 
forma:  

• Revisión y radicación de 849 cuentas por pagar a través de la validación 
documental apoyándome en los softwares Dozzier, SECOP II y Treasury. De las 
cuales se radicaron 609, en su momento se devolvieron 213, se descartaron 26 y 
se remitieron para Cesión a Tesoreria 1. Estos radicados se encuentran 
contenidos en 60 remisiones que se hicieron a través de las plataformas Dozzier 
y Treasury a la oficina de gestión de cuentas para la elaboración de las órdenes 
de pago. 

• Elaboración de 94 órdenes de pago a través de la plataforma Treasury en la 
opción de Masivo o individual, las cuales están contenidas en 4 remisiones que 
se hicieron a través de las plataformas Dozzier y Treasury a las oficinas de 
contabilidad o tesorería.  
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RESULTADOS DEL PERIODO 
CUENTAS TRAMITADAS 849 CUENTAS DESCARTADAS 26 
CUENTAS RADICADAS 609 CUENTAS CESIÓN 1 
CUENTAS DEVOLUCIÓN 213 OP ELABORADAS  94 

 

 

 

_________________________________ 
Firma  
Fecha: 29 de mayo 2026 
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