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ALCALDIA DE
SANTA FE DE ANTIOQUIA

INFORME DE SUPERVISION

NUMERO DE INFORME 03
TIPO DE INFORME PARA PAGO Ox FINAL O
PERIODO DE INFORME Desde: 05/04/2026 Hasta: 04/05/2026

| 1.

INFORMACION GENERAL E HISTORIAL DEL CONTRATO / CONVENIO

CONTRAT | X NUMERO: PS-094-2026
0

CONVENIo | O FECHA DE SUSCRIPCION: 5/02/2026
IDENTIFICACION DEL PROCESO EN SECOP: PS-094-2026
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO/CONVENIO: 5/02/2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA PRODUCCION,
POSPRODUCCION, EDICION Y REALIZACION DE CONTENIDOS GRAFICOS Y AUDIOVISUALES PARA
DIFUSION POR CANALES Y MEDIOS DIGITALES, PROMOVIENDO LA TRANSPARENCIA Y ACCESIBILIDAD DE
LA INFORMACION PUBLICA A LA POBLACION DE SANTA FE DE ANTIOQUIA.

"1 MUNICIPIO SANTA FE DE ANTIOQUIA — SECRETARIA
ORGANISMO CONTRATANTE /CONVENIANTE: GENERAL Y SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
CONTRATISTA/ NOMBRE: RUBEN DARIO HERNANDEZ ROBLEDO
CONVENIANTE NIT o CC 15.403.916
INICIAL: DOCE MILLONES DE PESOS MIL ($12.000.000) Iva Incluido
VALOR [§] ADICIONES No. VALOR ADICIONADO % DE ADICION
N/A N/A
VALOR TOTAL A
(INCLUIDO ADICIONES):
REGISTRO RPC NUMERO: 00187
PRESUPUESTAL ™ -1ia DE RPC 26/01/2026
VALOR Y PORCENTAJE DE ANTICIPO: N/A
SEIS (6) MESES.
FECHA DE
INICIAL FECHA DE INICIO TERVINACION
PLAZO: 5/02/2026 4/08/2026
, NUEVA FECHA DE
PRORROGAS No. TIEMPO PRORROGADO TERMINACION
N/A N/A
FECHA FECHA DE
HISTORICO DE SUSPENSIONES: No. FECHA INICIO REANUDACIO | TERMINACI
SUSPENSION N on
N/A N/A N/A

FECHA DE TERMINACION ACTUAL

4/08/2026
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TIENE GARANTIAS VIGENTES, ACTUALIZADAS Y APROBADAS N/A
SUPERVISOR NOMBRE: JUAN DIEGO MARULANDA BENITEZ
NUMERO CONTRATO A
INTERVENTOR:
% DE EJECUCION FISICA 50,00%
% DE EJECUCION DE RECURSOS 50,00%

| 2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, ACTIVIDADES O COMPROMISOS DE LAS PARTES
21. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, ACTIVIDADES O COMPROMISOS DEL
CONTRATISTA/CONVENIANTE EJECUTOR.
2.1.1. SEGUIMIENTO TECNICO Y LEGAL DEL CONTRATO/CONVENIO (OBLIGACIONES ESPECIFICAS
DEL CONTRATISTA):
OBLIGACIONES/COMPROMISOS OBSERVACION o
PACTADOS DEL COMPONENTE TECNICO
Se realiz6 la verificacién del acompafiamiento
efectuado por el contratista en los procesos de
produccion, grabacion y edicion de piezas
1. Apoyar en la produccion, grabacion y |audiovisuales, tales como videos institucionales y
edicién de contenidos audiovisuales (videos transmisiones en vivo dirigidas a la
institucionales, micro crénicas, podcasts,| Administracién Municipal. En el desarrollo de
transmisiones en vivo) de la administracion | estas actividades, se asegurd el cumplimiento de CUMPLE
municipal, secretarias y/o dependencias, | estandares técnicos adecuados, garantizando la
garantizando calidad técnica y adecuacién al calidad visual y auditiva de los contenidos.
publico objetivo. Asimismo, los materiales fueron ajustados a las
necesidades y caracteristicas de la comunidad,
favoreciendo una comunicacion clara, coherente
y efectiva con el publico objetivo.
2. Acompafiar a los eventos solicitados y/o | Se evidencio el acompafiamiento realizado por el
requeridos por la administracion en la zona | contratista en los diferentes eventos requeridos
urbana y rural, con el fin de evidenciar el| porla Administracion Municipal, desarrollados
avance misional de la entidad, de acuerdo al tanto en el &rea urbana como rural. De igual
cronograma creado con la Oficina de manera, se verifico la captura de material CUMPLE

Comunicaciones.

3. Realizar visitas de campo para tomas de
apoyo que permitan evidenciar los proyectos

audiovisual y fotografico de apoyo, permitiendo
documentar y dar visibilidad a los proyectos,

actividades y gestiones adelantadas, asi como a
las estrategias implementadas por la entidad
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y gestiones realizados a través de las
diferentes estrategias que se adelantan
desde la administracion municipal.

para su ejecucion y divulgacién. Todo ello
contribuyé a garantizar una presentacion de la
informacién clara, pertinente y coherente para la
comunidad.

4. Coordinar las tematicas, formatos y
frecuencia de los contenidos audiovisuales
con la Oficina de Comunicaciones para el

Se verifico el apoyo prestado por el contratista en
la coordinacién de teméticas, formatos y
periodicidad de los contenidos audiovisuales, en
articulacién con la Oficina de Comunicaciones.
Esta gestion permitio el desarrollo de campafias

encuentren relacionadas con el

contractual.

objeto

manera eficiente y oportuna en las diferentes
actividades asignadas por el supervisor,

desarrollo de campafias  especificas, especificas alineadas con los objetivos CUMPLE
alineadas con los objetivos institucionales y el | institucionales y el cronograma de actividades
cronograma de actividades de Ia definido por la Administracion Municipal.
administracion municipal. Asimismo, se garantizd la pertinencia,

coherencia y efectividad de los mensajes

transmitidos a la comunidad.

Se evidencié el cumplimiento del deber de
5. Mantener la reserva sobre la informacién confidencialidad por parte del contratista
que le sea suministrada y consultada para el respecto a la informacion suministrada,
desarrollo del objeto del contrato dando| atendiendo de manera estricta las normas de
cumplimiento al compromiso de proteccion de datos y los compromisos de
confidencialidad y reserva de la informacion. reserva establecidos. Asimismo, se verificé el CUMPLE

apoyo brindado en la validacion de la

6. Apoyar la validacion de la informacion de | informacion, garantizando el cumplimiento de los
acuerdo con los protocolos de calidad | protocolos de calidad aprobados, lo que permitid
aprobados. asegurar la precision, coherencia y confiabilidad

de los contenidos previo a su divulgacion.
7. El contratista asume especiales
obligaciones de cuidado y custodia de los Se evidencid que el contratista asumi6
bienes que siendo propiedad del municipio se adecuadamente la custodia de los bienes
le lleguen a entregar para el debido desarrollo | municipales entregados para el desarrollo de sus
de las obligaciones a cargo y en| actividades. Asimismo, se establecié que, en
consecuencia estard obligado a hacer el| caso de presentarse dafios ocasionados por
correspondiente reintegro en especie o en | negligencia o dolo, debera responder mediante la
dinero cuando quiera que se produzca | reposicion de los bienes, ya sea en especie 0 en CUMPLE
cualquier tipo de dafio, en el cual se dinero, sin perjuicio de la indemnizacion
demuestre descuido o dolo por parte de la | correspondiente por los perjuicios causados y de
contratista, sin que esto excluya la| las acciones legales civiles, penales o de otra
indemnizacién de perjuicios. Lo anterior sin | naturaleza que puedan derivarse. Lo anterior
perjuicio de las acciones civiles, penales o de | permitio salvaguardar y proteger los recursos de
cualquier otro tipo que del hecho se puedan la Administracion Municipal.
predicar.
8. Las demas que encomiende de manera| Se verificé la actitud proactiva y la disposicion
especial el supervisor del contrato y que se | permanente del contratista para brindar apoyo de CUMPLE
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ALCALDIA DE
SANTA FE DE ANTIOQUIA

contribuyendo al adecuado desarrollo de las
labores encomendadas.

2.1.1 SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO Y LEGAL DEL CONTRATO/CONVENIO (OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA):
CUMPLE

2.3. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE DEL CONTRATO / CONVENIO:

ENTIDAD MUNICIPIO TOTAL
1. Recursos iniciales $12.000.000 §12.000.000
comprometidos
2. Adiciones $0 $0
3. TOTAL RECURSOS
COMPROMETIDOS $12.000.000 $12.000.000
4. Anticipos $0 $0
5. Recursos pagados /
desembolsados $0 $0
6. TOTAL RECURSOS $0 $0
ENTREGADOS
7. Recursos ejecutados $6.000.000 $6.000.000
8. Recursos no ejecutados $6.000.000 $6.000.000

INFORMACION COMPLEMENTARIA:

No se ha determinado ningun tipo de imposicién, proceso sancionatorio o derecho de contradiccion, toda vez que la
supervisidn no ha advertido irregularidad en la ejecucion del convenio.

Hasta la fecha no se han presentado incumplimientos del contratista, ni hechos que ameriten sanciones, aplicacion de
multas, clausula penal, declaracién de la caducidad o incumplimiento.

| 3.  CONTROL DE PAGOS O DESEMBOLSOS |

FORMA DE PAGO O DESEMBOLSO: CLAUSULA 6: EL MUNICIPIO cancelara el valor del contrato de acuerdo al
PAC, los pagos al CONTRATISTA se efectuaran dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la presentacion de
la factura o documento equivalente, el valor se cancelara en cuotas mensuales por la suma de DOS MILLONES DE
PESOS M/L ($2.000.000) o por fraccion de mes, Iva Incluido (si aplica) para un valor total del contrato de DOCE
MILLONES DE PESOS ($12.000.0000), Iva Incluido (si aplica) montos que seran cancelados previa presentacion de la
cuenta de cobro debidamente diligenciada, del informe de actividades correspondiente con sus evidencias, del informe
de supervision de recibido a entera satisfaccion por parte del supervisor (a) del contrato que sera técnico administrativo
de la Oficina de Comunicaciones y Prensa y los recibos de pago de seguridad social, los cuales deberan cumplir las
previsiones legales y de cada pago se deduciran los impuestos Nacionales y Locales correspondientes. PARAGRAFO
1: La transferencia electrénica o consignacion para la cancelacion de cuentas, la hara EL MUNICIPIO DE SANTA FE
DE ANTIOQUIA, sujeto a la disponibilidad de recursos que presente la Secretaria de Hacienda y respetando el derecho
de turno consignado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007. PARAGRAFO 2: En caso de cambio del nimero de la
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cuenta bancaria el Contratista informara de tal situacién al MUNICIPIO, quince (15) dias habiles antes del pago
programado, aportando una solicitud formal en la que justifique las razones del cambio de cuenta y un certificado

original expedido por el banco.

CONCEPTO VALOR CONTRATO

Pago No.1/Desembolso $12.000000 |

$12.000.000

Pago No.2 / Desembolso

$12.000000 |

Pago No.3 / Desembolso

VALOR PAGO / SALDO COMPROBANTE

DESEMBOLSO DE EGRESO
$2.000.000 $10.000.000 |00673 del 25/03/2026
$2.000.000 $8.000.000 | 00884 del 13/04/2026
$2.000.000 $6.000.000 | No se tiene registro

$12.000000 |

TOTALES

$6.000.000

| 4.

VERIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES DE PARAFISCALES |

El contratista acredita que se encuentra a paz y salvo por concepto del pago de aportes a los sistemas de seguridad
social en salud, pensiones, ARL y parafiscales, de él (y de sus empleados, segun el caso), de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, mediante planilla nimero
9501780060, correspondiente al periodo de MARZO de 2026.

Adicionalmente, el supervisor verifico y reviso las planillas y demés soportes entregados por el contratista que acreditan el

pago por concepto de seguridad social.

| 5,

ANEXOS |

Planillas de pago de seguridad social integral.
Cuenta de cobro 03
Informe de actividades 03

Por medio del presente el supervisor autoriza y avala el pago correspondiente que referencia el presente informe de

seguimiento, por el valor de $2.000.000

Para constancia, se firma la presente acta el 8/05/2026:

?Ua“ :D o(rd/oln c{

AN DIEGO MARULANDA BENITEZ
Técnico Administrativo del Area de Comunicaciones
SUPERVISOR
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