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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada ‘ Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Regional Distrito Capital — Centro De Servicios Financieros

ORDENADOR DEL GASTO Subdirectora (E) — Mireya Parra Pinto

OBJETO Compra de tarjetas canjeables por productos de la canasta familiar para atender
el auxilio de alimentacién de los trabajadores oficiales del Centro de Servicios
Financieros SENA, Regional Distrito Capital.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de
cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral, para la
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacion son las dependencias
responsables de la prestacién de los servicios de formacidn profesional integral, los servicios tecnolégicos,
la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacién de competencias laborales
en interaccion con entes publicos y privados y en articulacidn con las cadenas productivas y los sectores
econdmicos.
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El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, seiala las funciones que deben desarrollar las subdirecciones de
centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente, entre ellas
“Administrar y ejecutar todos los procesos de contratacion del Centro”.

En ejercicio de la funcidn administrativa que le compete y para garantizar el éptimo funcionamiento y
ejecucién de las labores que le son propias, es obligacién del SENA como Entidad Estatal desarrollar todas
las acciones y gestiones administrativas necesarias que propendan por mantener en éptimas condiciones
de seguridad, salubridad y funcionamiento, los bienes que sean de su propiedad, en aras de que el
patrimonio publico en ellos representado no sufra detrimento alguno y la prestacion del servicio se realice
dentro de las condiciones técnicas y de funcionalidad adecuadas.

El Centro de Servicios Financieros, de la Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de Aprendizaje,
requiere contratar la compra de bonos canjeables por productos de la canasta familiar para atender el
auxilio de alimentacion de los trabajadores oficiales que pertenecen a la planta del Centro de formacion

La Circular No. 11-2-2026-000548 de 23 de febrero de 2026, indica que:

“(...) En los casos en que se pague en dinero este auxilio, en los Centros donde se suministra el servicio, el
trabajador oficial tendrd derecho a la compra de dicha alimentaciodn, en los dias que labore, a razon del
quince por ciento (15%) del valor que determine el SENA para los funcionarios, bien sea que el SENA
suministre la alimentacion directamente, ceda su prestacion o la contrate con particulares."

Al respecto, el Acta de interpretacion suscrita el 16 de febrero del 2017 indica que:

“En virtud del inciso final del articulo 101 de la Convencidon Colectiva de Trabajo SINTRASENASENA vigente
y con el objeto de dar cumplimiento a la garantia convencional, en los casos en que se pague en dinero
este auxilio, en donde se suministra el servicio de alimentacion, los trabajadores oficiales tendrd derecho
a la compra de dicha alimentacion, en los dias que laboren, a razdn del quince por ciento (15%) del valor
que determine el SENA para los alimentos, bien sea que el SENA suministre la alimentacion directamente,
ceda su prestacion o la contrate con particulares”.

Asi mismo, en los casos en que se pague en dinero el auxilio de alimentacion y los Centros de Formacion
Profesional no suministren el servicio de alimentacion, deberdn realizar las gestiones administrativas con
los centros de formacion cercanos o en caso de que no sea posible, deberdn contratarlo con particulares
para dar cumplimiento al inciso final del articulo 101 de la Convencion Colectiva de Trabajo SINTRASENA-
SENA vigente".).

Conforme a lo anterior, analizadas las alternativas para el para el reconocimiento y suministro de la

alimentacion de los trabajadores oficiales de la Regional Distrito Capital y las condiciones de cada Centro
de Formacion, se indica que, para la presente vigencia, se priorizard la alternativa de bonos de alimentacion
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en forma equitativa para todos los trabajadores en observancia a las alternativas dispuestas en la Circular
No. 3-2021-000100 del 25 de mayo del 2021.

“(...) En los casos en que se pague en dinero este auxilio, en los Centros donde se suministra el servicio, el
trabajador oficial tendra derecho a la compra de dicha alimentacion, en los dias que labore, a razon del
quince por ciento (15%) del valor que determine el SENA para los funcionarios, bien sea que el SENA
suministre la alimentacion directamente, ceda su prestacion o la contrate con particulares." Al respecto, el
acta de interpretacion suscrita el 16 de febrero del 2017 indica que: En virtud del inciso final del articulo
101 de la Convencidn Colectiva de Trabajo SINTRASENASENA vigente y con el objeto de dar cumplimiento
a la garantia convencional, en los casos en que se pague en dinero este auxilio, en donde se suministra el
servicio de alimentacion, los trabajadores oficiales tendrd derecho a la compra de dicha alimentacion, en
los dias que laboren, a razén del quince por ciento (15%) del valor que determine el SENA para los
alimentos, bien sea que el SENA suministre la alimentacion directamente, ceda su prestacion o la contrate
con particulares”.

Asi mismo, en los casos en que se pague en dinero el auxilio de alimentacion y los Centros de Formacion
Profesional no suministren el servicio de alimentacion, deberdn realizar las gestiones administrativas con
los centros de formacion cercanos o en caso de que no sea posible, deberdn contratarlo con particulares
para dar cumplimiento al inciso final del articulo 101 de la Convencion Colectiva de Trabajo SINTRASENA-
SENA vigente".).

En lo que respecta especificamente al uUltimo parrafo de este articulo, para dar cumplimiento a lo alli
expuesto y teniendo en cuenta el incremento del IPC, para la presente vigencia, los valores seran:

Desayuno: DOCE MIL SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS ($12.636) M/cte, los cuales seran cancelados de
la siguiente manera:

¢ El ochenta y cinco por ciento (85%) sera asumido por el SENA, por un valor de DIEZ MIL SETECIENTOS
CUARENTA PESOS ($10.740) M/cte.

e El quince por ciento (15%) serd asumido por el Trabajador Oficial, por un valor de MIL OCHOCIENTOS
NOVENTA Y SEIS PESOS ($1.896) M/cte.

Almuerzo: DIECISEIS MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS ($16.620) M/cte, los cuales seran cancelados de la
siguiente manera:

e El ochenta y cinco por ciento (85%) serd asumido por el SENA, por un valor de CATORCE MIL CIENTO
VEINTISIETE PESOS ($14.127) M/cte.

e El quince por ciento (15%) serda asumido por el Trabajador Oficial, por un valor de DOS MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS ($2.493) M/cte.
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Ahora bien, la circular No.11-2-2026-000950 de marzo 3 de 2026 con asunto Alcance a la 11-2-2026-
000548 del 23/02/2026, menciona que “teniendo en cuenta la Circular 3-2026-000051 del 4 de marzo de
2026, expedida por la Secretaria General, en la cual, se establecen los lineamientos para la vigencia 2026,
sobre la aplicacion institucional del articulo 101 de la Convencién Colectiva de Trabajo vigente “SENA-
SINTRASENA 2003-2004, es necesario dar alcance a la Circular 11-2-2026- 000548 del 23/02/2026,
expedida por la Direccion de la Regional Distrito Capital, respecto a los valores maximos autorizados para
el auxilio de alimentacién de los trabajadores oficiales.

Los trabajadores oficiales que se beneficien del desayuno y/o cena, se debera tener en cuenta que, seran
beneficiarios de ello, aquellos trabajadores que previa concertacion y/ o discrecionalidad del ordenador
del gasto cumplan con una jornada laboral a partir de las 6:00 a.m. y si la jornada del trabajador va después
de las 8:00 p.m, es procedente que el Centro de Formacién asuma el mismo criterio y porcentaje del valor
de la cena.

Valor méaximo diario del desayuno: hasta, diez mil setecientos cincuenta pesos ($10.750). De este valor,
el SENA asumira el ochenta y cinco por ciento (85%), equivalente a nueve mil ciento treinta y siete pesos
(59.137), y el Trabajador Oficial asumira el quince por ciento (15%) restante, equivalente a mil seiscientos
trece pesos ($1.613).

Valor méximo diario del almuerzo: hasta diecisiete mil quinientos pesos ($17.500).

De este valor, el SENA asumira el ochenta y cinco por ciento (85%), equivalente a catorce mil ochocientos
setenta y cinco pesos ($14.875), y el Trabajador Oficial asumird el quince por ciento (15%) restante,
equivalente a dos mil seiscientos veinticinco pesos ($2.625).

Los valores asumidos por el SENA se actualizaran anualmente a partir de la vigencia 2027, con base en la
variacién del indice de Precios al Consumidor (IPC). No obstante, cuando se evidencie una variacidn
significativa en el costo de los alimentos, podra evaluarse la aplicacion de un ajuste diferente, previa

IM

concertacion en el marco de las instancias de relacionamiento sindica

Considerando que para la ejecucion de las actividades anteriormente sefialadas no existe personal de
planta con la especializacion y tecnologia necesaria ni se poseen las maquinas y equipos requeridos, se
hace necesario contratar compra de bonos de alimentacidn para los trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros del SENA.

De acuerdo con lo anterior y lo relacionado en la circular 11-2-2026-000548 de 23 de febrero de 2026, se
considera pertinente realizar el proceso mediante el mecanismo de entrega de bonos de alimentacion.
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En consecuencia, la mejor opcién legal con que cuenta el Centro para suplir esta necesidad es mediante la
suscripcion de un contrato de Servicios con una persona natural o Juridica, que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad y la experiencia directamente relacionada,
conforme a las especificaciones técnicas relacionadas.

El presente objeto contractual se encuentra incluido en el PAA de la entidad y se cuenta con los recursos
presupuestales para la contratacion correspondiente.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Buscar: (11_9405_982

e/

Codigo UNSPSC:  Agregar codigos UNSPSC

Modalidad de seleccion:  Agregar

Eliminar filtros

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

pacha estitnads Fecha estimada

Cédigo Descripcion de inicio de de presentacion Duracion del Modaligad de Fuente de los Valar tatal m=timado Valor estimado en la
UNSPSC proceso de contrato seleccion recursos
ce de ofertas
seleccion
93131608 11_9405_982 Compra de tarjetas canjeables por productos  Mayo Mayo 60 Dia(s) Minima cuantia  Presupuesto 54.628.236 COP 54.628.

80141706 de la canasta familiar para atender el auxiio de de entidad
alimentacion de los trabajadores oficiales del Centro de nacional
Servicios Financieros SENA, Regional Distrito Capital

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
DENOMINACION
iTEM GRUPO cODIGO
(Clase o producto)
(F) Servicios Servicios de suministro de
2 93131608 i
alimentos
(F) Servicios Servicio de intermediacion
4 80141706
de productos

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.
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2. OBJETO

Compra de tarjetas canjeables por productos de la canasta familiar para atender el auxilio de alimentacién
de los trabajadores oficiales del Centro de Servicios Financieros SENA, Regional Distrito Capital.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El interesado que resulte adjudicatario del proceso que se adelante posteriormente en SECOP II, dentro
de su propuesta contemplara la entrega fisica o por cddigo Unico (virtual) para cada trabajador oficial,
incluyendo dentro de su oferta los costos de envio, gestion, manejo o administracion. Las tarjetas
Unicamente podran incluir elementos de canasta familiar, por lo que debe garantizar que estas no se
utilicen en otros elementos.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Compraventa

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Se requiere atender la contratacién para la compra de alimentos basicos de la canasta familiar, a través

de tarjetas canjeables en almacenes de cadena redimido para doce (12) trabajadores oficiales del Centro
de Formacidn, en calidad de beneficiarios de auxilio alimenticio, para lo cual se requiere:
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VALOR MAXIMO DIARIO
ITEM DESCRIPCION UNIDAD EXENTO DE IVA CANTIDAD TARJETAS SOLICITADAS
Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
1 auxilio de alimentacion de los UN $14.875 2778
trabajadores oficiales del Centro
de Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital.
De acuerdo con las siguientes especificaciones:
TRABAJADORES
MES DIAS LABORALES OFICIALES POR CANTIDADPOR | TARIETAS EMITIDAS
MES MES POR MES
ENERO PRIMER TURNO 12 6 72
ENERO SEGUNDO TURNO 5 6 30
FEBRERO 20 12 240 12
MARZO 21 12 252 12
ABRIL 20 12 240 12
MAYO 19 12 228 12
JUNIO 19 12 228 12
JuLIO 22 12 264 12
AGOSTO 19 12 228 12
SEPTIEMBRE 22 12 264 12
OCTUBRE 21 12 252 12
NOVIEMBRE 19 12 228 12
DICIEMBRE 21 12 252 12
2778 144
CODIGO UNIDAD DIAS VALOR TC::ELA
N. UNSPSC DESCRIPCION MEDDIIIEJAD LABORALES | DIARIO Sl TOTAL
UNITARIO
Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
1 [smizscon| S0 arler P terner o s | 2| s |6 VRS
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
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Regional Distrito Capital. MES
ENERO (primer turno)

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
auxilio de alimentacion de los . $74.375
80141706 trabajadores oficiales del Centro de Unidad > > 14.875 6
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES

ENERO (segundo turno)

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
93131608 auxili(') de ali'm_entacién de los Unidad 20 $14.875 12 $297.500
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES

FEBRERO

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
30141706 auxilif) de alilm.entacién de los Unidad 21 $14.875 12 $312.375
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES

MARZO

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
93131608 auxili9 de ali.m.entacién de los Unidad 20 $14.875 12 $297.500
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES

ABRIL

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
80141706 auxilig de ali'm'entacién de los Unidad 19 $14.875 12 $282.625
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES

MAYO

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
93131608 | 2UXill0 de alimentacion de losf ;g 19 $14.875 12
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES

JUNIO

$282.625
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8 | 80141706

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
auxilio de alimentacion de los
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES
JULIO

Unidad

22

$14.875

12

$327.250

9 193131608

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
auxilio de alimentaciéon de los
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES
AGOSTO

Unidad

19

$14.875

12

$282.625

10| 80141706

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
auxilio de alimentacién de los
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES
SEPTIEMBRE

Unidad

22

$14.875

12

$327.250

1193131608

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
auxilio de alimentacion de los
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES
OCTUBRE

Unidad

21

$14.875

12

$312.375

12 | 80141706

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
auxilio de alimentaciéon de los
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES
NOVIEMBRE

Unidad

19

$14.875

12

$282.625

13193131608

Contratar la compra de tarjetas
canjeables por productos de la
canasta familiar para atender el
auxilio de alimentacion de los
trabajadores oficiales del Centro de
Servicios Financieros SENA,
Regional Distrito Capital. MES
DICIEMBRE

Unidad

21

$14.875

12

$312.375

Los beneficiarios de las tarjetas serdn relacionados al adjudicatario del contrato, previa ejecucion.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Los bonos, tarjetas, valeras, ya sean fisicos o digitales, deben ser canjeables Unica y exclusivamente
por alimentos de la canasta familiar, excluye las siguientes lineas: licores, cigarrillos, vestuario,
cosméticos, jugueteria, tarjetas de regalo, sim card, electrodomésticos, elementos de aseo hogar
y personal, utiles, elementos de oficina, y medicamentos.

Los bonos, tarjetas, valeras, ya sean fisicos o digitales, no se deben redimir en efectivo, y serdn
susceptibles de ser utilizadas en todas las promociones que estén vigentes en la cadena en el
momento de su uso, activas para pago con cualquier medio de pago. A excepcion de las
promociones que mencionen Unicamente un medio de pago especifico.

Disponer en la ciudad de Bogota, de minimo cinco (5) puntos de servicio donde puedan hacerse
efectivos los bonos/tarjetas, por parte del beneficiario.

Garantizar que la vigencia de los bonos, tarjetas, valeras, ya sean fisicos o digitales, debe ser hasta
el 31 de enero del afio 2027.

Entregar los bonos, tarjetas, valeras, ya sean fisicos o digitales, numerados en forma consecutiva
para llevar el control.

Incluir en los bonos, tarjetas, valeras, ya sean fisicos o digitales, un mensaje de aclaraciéon donde
se indique que se debe hacer la redencién del valor total del bono.

Incluir en los bonos, tarjetas, valeras, ya sean fisicos o digitales, la informacidn concerniente a los
lugares de redenciodn, los productos redimibles, el monto a redimir, fecha de vigencia. Para el caso
de virtuales, solo podra ser redimida con el documento de identidad del beneficiario.

Sila compra es mayor al valor de la tarjeta, el trabajador oficial asumira el excedente de la compra
en cualquier forma de pago (efectivo, tarjeta débito o crédito).

Asegurar que los bonos, tarjetas, valeras, ya sean fisicos o digitales, son un medio de pago el cual
no tiene IVA. Sin embargo, en el momento en que son tranzados en una operacién comercial por
la adquisicién de productos, con su valor se paga el IVA de cada uno de los productos adquiridos
de acuerdo con su reglamentacién tributaria.

El proponente deberd especificar en su propuesta la logistica en la que hara entrega fisica o virtual
de las tarjetas y la forma de redencion en cada almacén de cadena propuesto, la cual sera un anexo
esencial con la propuesta econdmica.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas

en el proceso de contratacién.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
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5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
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Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportard certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacidén indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencidon de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccion frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacion para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista
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7)
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Cumplir con las especificaciones técnicas minimas establecidas en los numerales 2.6 y 2.7 del
presente documento.

Garantizar la ejecucion del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
técnicas, econdmicas y juridicas estipuladas en el estudio previo y de acuerdo con la propuesta
aceptada por la entidad.

Garantizar que, para la redencidon de las tarjetas o bonos, los Trabajadores Oficiales deberan
presentar el documento de identidad, adquirir productos alimenticios de primera necesidad en los
diferentes puntos dispuestos para ello, teniendo en cuenta que los productos deben limitarse a un
listado de alimentos bdsicos que no podran ser canjeables en dinero ni por otros productos que no
estén relacionados con alimenticios.

Mantener la vigencia de las tarjetas o bonos hasta el 30 de marzo de 2027 a partir del recibo a
satisfaccion.

Garantizar que, si la compra es mayor al valor de la tarjeta o bono, se facturara al Trabajador Oficial
el excedente de la compra y permitiéndole cualquier forma de pago (efectivo, tarjeta débito o
crédito).

Entregar productos alimenticios de primera necesidad en los diferentes puntos dispuestos para ello,
teniendo en cuenta que los productos deben limitarse a un listado de alimentos bdsicos que no
podran ser canjeables en dinero ni por otros productos que no estén relacionados en dicho listado.
Las tarjetas o bonos deben contar con medidas minimas de seguridad, de tal manera que se evite el
facil copiado o la alteracion de este y se generen suplantaciones o redenciones no autorizadas.
Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral
alguno del contratista con el SENA.

Establecer los procedimientos que le permitan cumplir con las actividades operativas y demas
condiciones sefialadas en el estudio previo, para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

10) Informar oportunamente y por escrito al supervisor del contrato de cualquier situacion que pueda

afectar la correcta ejecucidn de este.

11) Cumplir con las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensiéon y riesgos laborales), asi

como al SG-SST y demas normas aplicables, y presentar los documentos respectivos que acrediten
todos los anteriores.

12) Designar a una persona de contacto responsable para la ejecucion del contrato, para lo cual debe

suministrar a la entidad a través del supervisor del contrato Nombres y Apellidos, Teléfono Fijo,
Celular y correo electrénico.

13) Las demads que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo del contrato, esto

sin que ello releve al CONTRATISTA de su responsabilidad.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Presentar certificados de afiliacién vigente de Seguridad Social no mayor a 30 dias.
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Presentar copia de los pagos de seguridad social (Planilla), donde se evidencie la cotizacion al nivel de
riesgo acorde a la actividad desarrollada.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)

2)

De

Acreditar que no tiene sanciones ni medidas preventivas abiertas o proceso de ejecucién ante las
autoridades ambientales, adjuntar declaracién juramentada del proveedor.

Cumplir con lo estipulado en el Decreto 1076 del 2015, Ley 197 del 2001, correspondiente al manejoy
la Politica ambiental del SENA y todos los requisitos legales vigentes y las Leyes ambientales, siendo
responsables ante las autoridades de la proteccion ambiental y sobre el cumplimiento de éstas.

igual forma, vigilard que sus dependientes den estricto cumplimiento durante la ejecucién del objeto

contractual, a todas las medidas ambientales establecidas.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacién de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico sera de dos (02) meses sin exceder el 31 de diciembre de 2026.

El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato sera en la ciudad de Bogota D.C. en el Centro de Servicios Financieros
Regional Distrito Capital- Carrera 13 # 65-10.
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2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio en la ciudad de Bogota.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago

contrato pago representa frente al valor
total del contrato
Entrega de informe mensual y
PAGO 1 100%

entrega a satisfaccion de los bonos.

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma: El Centro de Servicios Financieros
realizara un (01) pago de acuerdo con los elementos entregados, junto la
documentacion correspondiente para tramitar el pago, de la siguiente manera:

El contratista debera presentar su factura y realizar el tramite de pago asi:

1. Presentar factura electrénica con cédigo QR: Todas las facturas electrénicas
para su reconocimiento tributario deberan ser validadas ante la DIAN de Facturas
Electronicas De Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito.

Correcta presentacién de la factura o documento equivalente y remisién a través
del correo electrénico apvillamarin@sena.edu.co “En caso de que el proveedor se

encuentra obligado a facturar electronicamente deberd aportar factura
electronica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual serd un requisito para
el pago del respectivo contrato.”

El proponente debera subir la factura electrénica al sistema SIIF NACION de
acuerdo con lo establecido en la Circular 3-2024-00019 del 25 de enero de 2024
del SENA.

La factura electrdnica solo se entendera expedida cuando sea validada por el
proveedor autorizado ante la DIAN.

Factura electrdnica y sus anexos:

Factura electrdnica sin validacidn previa, en estos casos, la factura se entendera
expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacion
dentro de las 48 horas siguientes contadas a partir del momento en que se
solucionen los problemas tecnoldgicos/ RUT, con fecha de impresidn o generacion
no mayor a 180 dias / Soporte de pago de su seguridad social del mes vencido del
periodo objeto de cobro / Planillas de pago, certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayor a 3 meses firmada por el revisor fiscal o representante legal,
cuando lo firme el contador o revisor fiscal, se debe adjuntar copia de la cedula del
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profesional, copia de la tarjeta profesional y copia del certificado de antecedentes
expedida por la Junta central de contadores publicos / Informe de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato. Resolucion DIAN de
autorizacién numeracién de la facturacién aportada / Certificacion bancaria y
demas disposiciones legales aplicables que surjan.

Aprobados los anteriores documentos por parte del Supervisor, el contratista
radicard la documentacion ante el SENA.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con la totalidad
de los documentos requeridos para el pago, el término de los quince (15) dias a
que se hace referencia, s6lo empezara a contarse a partir de la fecha en que el
contratista haya aportado el ultimo de los documentos. La demora que se
presente por la no entrega oportuna de estos soportes sera responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion
alguna por parte del Sena.

En relacidn con los descuentos de ley relacionados con la retencidn en la fuente
RENTA, Retencién en la fuente ICA, se realizaran en el momento de tramitar el
pago, la retencién a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencidn.
En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 232 de la Ley 1150 de 2007 que
sefiala: “Para la ejecucion se requerird de la aprobacion de la garantia y de la
existencia de las disponibilidades presupuestales. Correspondientes, salvo que se
trate de la contratacion con recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad
con lo previsto en la ley organica del presupuesto. El proponente y el contratista
deberdn acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda. PARAGRAFO 1o. El
requisito establecido en la parte final del inciso segundo de este Articulo debera
acreditarse para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal. (...),
para lo cual, dispondrd en su organizacion interna, los procedimientos necesarios
y pertinentes para respetar el orden de presentacidn de los pagos por parte de los
contratistas, asi como establecera mecanismos para el pronto y oportuno pago a
éstos.

PARAGRAFO PRIMERO: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestiény
Autocontrol SYGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de
Obligaciones y Tramites de Pagos” GRF-I-002 de 2023-11-09, versién 11, el cual
podra ser consultado en el link:
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649
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PARAGRAFO SEGUNDO: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE FORMULAS
DE REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los precios ofertados en la
propuestay entiende y acepta que los mismos no estaran sujetos a reajuste alguno
(ni por cambio de vigencia) durante el término de ejecucidn del contrato y hasta
su liquidacion inclusive. Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido
bien elaborada o no se adjunten los documentos que se solicitan en los términos

anteriores no seran atribuibles a la Entidad. El documento soporte para los pagos
deberan ser avalados por el supervisor del contrato.

Nota 1: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para este sélo efecto, empezara
a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos.
Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion
alguna.

Nota 2: En todo caso, los pagos estardn sujetos a la disponibilidad del PAC
(Programa Anual Mensualizado de Caja), aprobado por la Direccion General de
Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el

que se realizaran durante que cada desembolso desembolso

representa frente al valor
total del contrato

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | El Centro de Servicios Financieros, efectuara la
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | supervision de la ejecucion del contrato a través
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | del funcionario que el Ordenador del Gasto
quién realizaria la supervision: designe por escrito, quien velara por el cabal
cumplimiento de todas y cada una de las
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actividades que se le encomienden al contratista,
de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervision e Interventoria, Cédigo GCCON- M-
002.

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designaciéon de Andrea Paola Villamarin Navero
profesional GO6 como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuarad de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la
entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacidn se adelantara mediante el proceso de selecciéon de minima cuantia a través del
procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta el
presupuesto oficial asignado para este proceso, no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad para
la vigencia 2025.

Que el presente proceso se enmarca en las estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, el articulo 22
de la Ley 1150 de 2007, el cual establece las modalidades de seleccién y la procedencia de cada una de
ellas, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y la subseccion 5, articulo 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del
decreto 1082 de 2015, el cual regula el procedimiento para la modalidad de seleccién de MINIMA
CUANTIA.

El presente proceso se llevard a través de la modalidad de la Seleccion de Minima Cuantia procedimiento
establecido en el Decreto 1082 de 2015 Capitulo 2 Seccidon 1 Subseccion 5, y lo establecido en la Ley 80 de
1993, articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por la ley 2069 del 2020, Ley 1474 de 2011, Decreto
019 de 2012, teniendo en cuenta que el valor no excede del diez (10%) por ciento de la menor cuantia de
la entidad independientemente de su objeto.

Especificamente en lo que se refiere a los estudios previos y procedimiento para la contratacién de minima
cuantia estipulados en el Decreto 1082 de 2015 Capitulo 2 Seccidén 1 Subseccién 5. Articulo 2.2.1.2.1.5.1.
Estudios previos para la contratacidon de minima cuantia.

Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:
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1. Ladescripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacién.

2. Ladescripcidn del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. Elvalor estimado del contrato y su justificacién.

5. El plazo de ejecucién del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son

aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal,

independientemente de su objeto:

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, y el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar cémo hara la verificacidn correspondiente.

La invitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacidn, estos serdn contestados por la Entidad Estatal antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aceptard la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo.

La oferta y su aceptacién constituyen el contrato.

De conformidad con las normas antes descritas, la adjudicacién del contrato que resulte del presente
proceso de seleccion se hara teniendo en cuenta como Unico criterio de evaluacion el menor precio
ofrecido por los oferentes, previa verificacion y cumplimiento de las condiciones establecidas en la
invitacion.
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10. Para la adquisicidn del objeto del presente proceso es necesario indicar que se debe cumplir con la
normatividad vigente en Colombia para las compras estatales como es la Ley 80 de 1993, ley 1150 de
2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.

De conformidad con las normas antes descritas, la adjudicacion del contrato que resulte del presente
proceso de seleccién se hard teniendo en cuenta como Unico criterio de evaluacién el menor precio
ofrecido por los oferentes, previa verificacion y cumplimiento de las condiciones establecidas en la
invitacion.

Para la adquisicion del objeto del presente proceso es necesario indicar que se debe cumplir con la
normatividad vigente en Colombia para las compras estatales como es la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a Mipyme nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccién, toda vez que el valor del Proceso
de contratacién no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Ameérica
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberdn ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.
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Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o Revisor
Fiscal, si estdn obligados a tenerlo, a la cual se adjuntard copia del Certificado de Existencia vy
Representacion Legal expedido por la CAmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicarad un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccidn para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de CUARENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS
VEINTIDOS MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($41.322.750,00) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello
hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional
y/o municipal o de caracter legal.

4.1  ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro de Servicios Financieros
adelanto un estudio de mercado, en donde se estimoé que el valor para la “Compra de tarjetas canjeables
por productos de la canasta familiar para atender el auxilio de alimentacién de los trabajadores oficiales
del Centro de Servicios Financieros SENA, Regional Distrito Capital”, es de CUARENTA Y UN MILLONES
TRESCIENTOS VEINTIDOS MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($41.322.750,00) M/CTE., tal como se
evidencia en el documento anexo Analisis del sector, el cual forma parte integral del presente documento.
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4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $54.628.236
Funcionamiento
Nro. de Fecha de
Fecha de . a
CDPo CDPo L. ) Posicion Catalogo de Valor en Valor en
) ) ) ) vencimient Dependencia Fuente .
Vigencia Vigencia Gasto Letras Numeros
Futura Futura 0 del CDP
4526 15/01/20 | 31/12/202 940510 CENTRO | C-3603-1300-20-20305C- | Nacion Cincuentay | $54.628.236
26 6 DE 3603025-02 ADQUIS. DE cuatro
SERVICIOS BYS - SERVICIO DE millones
FINANCIEROS- BT/ FORMACION seiscientos
D.C PROFESIONAL veintiocho
INTEGRAL - mil
FORTALECIMIENTO DE doscientos
LA treinta y seis
PRESTACION DEL pesos
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONALY EL
RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso de seleccidn se adjudicara por el valor de la oferta ganadora, es decir, a la oferta con
menor valor ofertado y que cumpla la totalidad de los requisitos habilitantes.

5.1.1 Lotes

No aplica.
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5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Uniéon Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucidén
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

v Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
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protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, union temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacién de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o union temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacioén de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
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incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacion electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida

Los proponentes podran acreditar su situacion militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su situacién militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacién militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afos.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una personad juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.
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En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el drgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, debera presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcién con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidn y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal
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En caso de consorcio o union temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o union temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constituciéon en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidon de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas bdsicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefalar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracion del consorcio o de la uniéon temporal, que en todo caso no deberd ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) aflo mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesidn del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.
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5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacidn
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.
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Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o0 anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificaciéon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Reqgistro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Registro Informacidn Tributaria (RIT)

El Registro de Informacién Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificacidn, ubicacién y clasificacién de
los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros, con el fin de identificar la clase
de contribuyente que es el proponente, esté debe anexar a su propuesta el Registro de Informacién
Tributaria “RIT”, expedido por la Secretaria de Hacienda, expedido por la Secretaria de Hacienda.
ACTUALIZADO de conformidad con las Resoluciones SDH-000079, SDH000117 y SDH-000195 de 2013)
actualizado a 2013 y con fecha de expedicion del certificado no superior a 1 mes. En el cual se verificara el
NIT y que la actividad econdmica esté directamente relacionada con el objeto contractual y guarde
coherencia con la clasificacidn descrita en el RUT temporal.

Nota: No es un requisito habilitante, sin embargo, el proponente que quede adjudicado debe presentarlo
en la etapa contractual.

5.2.1.17 Certificacion Bancaria

El proponente deberd presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el nimero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de expedicién no
superior a 1 mes.
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5.2.2 De caracter técnico

No tendra puntaje, pero en la evaluacién técnica se verificard que la informacién suministrada en la
propuesta corresponda como minimo a los requerimientos establecidos en el numeral 2.6 y 2.7 de acuerdo
con las condiciones técnicas ofrecidas se calificara como CUMPLE o NO CUMPLE TECNICAMENTE.

5.2.2.1. Experiencia Minima
El proponente debera anexar certificaciones de experiencia en la ejecucion de contratos relacionados con

el objeto del contrato, contados retroactivamente a partir de la fecha de presentacion de la oferta y cuya
sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial de la Invitacién Publica, asi:

MIPYMES NO MIPYMES

Minimo uno (01) certificaciones, Maximos tres (03) | Minimo uno (01) certificaciones, Maximos dos (02)
certificaciones certificaciones

NOTA: En aplicacién del Numeral 2 del Art. 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciono el Art. 2.2.1.2.4.2.18
del Decreto 1082 de 2015; se establecié como criterio diferencial para las MIPYME en el Sistema de
Compras Publicas, el nimero de contratos para la acreditacion de la experiencia.

En ese sentido, los proponentes que no ostenten calidad de MIPYME, deberan soportar su experiencia con
maximo dos (2) certificaciones de contratos con entidades publicas o privadas, relacionados directamente
con el objeto de la presente contratacion, ejecutados y terminados directamente, sin subcontratacion,
cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% presupuesto oficial, expresado en SLMMV a la fecha de su
ejecucion.

Para el caso de las sociedades que tengan la calidad de MIPYME, deberan soportar su experiencia con
maximo tres (3) certificaciones de contratos con entidades publicas o privadas, relacionados directamente
con el objeto de la presente contratacion, ejecutados y terminados directamente, sin subcontratacion,
cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% presupuesto oficial, expresado en SLMMV a la fecha de su
ejecucion.

Las Certificacion(es) expedida(s) por la Entidad contratante deberan reflejar como minimo los siguientes
requisitos:

e Nombre de la empresa Contratante (Direccidn y Teléfono). NIT.

e Nombre del Contratista.

e Si se trata de un consorcio o de una unién temporal se debe sefalar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.
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e NUumero del contrato (si tiene).

¢ Objeto del contrato.

e Valor del contrato.

e Fecha de suscripcidn, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminaciéon (dia, mes y afio). Estado (100%)
ejecutado.

¢ Fecha de expedicidon de la certificacion (dia, mes y afo).

e Nombre y firma de quien expide la certificacién de experiencia, siempre y cuando cuente con la
informacion pertinente para dicho fin.

Tampoco se aceptara como documento valido para la acreditacién de la experiencia:

- Subcontratos.

- Certificaciones expedidas por la supervisién del contrato.
- Auto certificaciones.

- Disefios propios.

La entidad se reserva el derecho de verificar la informaciéon suministrada por los oferentes, si se evidencian
discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por la entidad, la propuesta sera objeto
de rechazo, sin perjuicio de las demds acciones a que hubiere lugar.

Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unidn Temporal o Consorcio, el SENA tomara para
la habilitacién el porcentaje de participacién en la ejecucion del contrato del OFERENTE que haga parte
del consorcio o de la unién temporal. Para lo anterior el OFERENTE deberd presentar el documento que
acreditd la conformacion del consorcio o de la unidon temporal, donde deberd constar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes para la ejecucion del contrato.

5.2.2.17 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacion de estdandares minimos emitido por ARL.
Personas Independientes:
1. Certificacidn Firmada por el representante legal donde indique que es persona natural que no tiene

trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestidn de la seguridad y salud en el
trabajo.
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**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliaciéon voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.18 De gestion ambiental

1. El proveedor debera acreditar que no tiene sanciones ni medidas preventivas abiertas o proceso de
ejecucién ante las autoridades ambientales. Debe adjuntarse en la propuesta el documento descargado
del siguiente link: VITAL - Ventanilla Integral de Trdmites Ambientales - RUIA Consulta de Infracciones o

Sanciones. (Anexar documento junto con la propuesta)

5.2.3 De caracter financiero

No aplica.

5.2.3.17 Capacidad financiera

No aplica.

5.2.3.18 Capacidad organizacional

No aplica.

5.2.3.19 Capacidad residual

No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica.

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econdmica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:
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1. El proponente debera diligenciar el formulario electréonico establecido en la plataforma SECOP I,
cumpliendo con las especificaciones técnicas del presente documento.

2. Elvalor de la Oferta Econémica no podra exceder el valor del presupuesto oficial del proceso, so pena
de que su propuesta sea RECHAZADA. El valor de la oferta debe incluir y discriminar el valor del IVA en
caso de corresponder, de lo contrario deberd indicarlo en el formato, si el proponente no discrimina
el IVA, este valor no podra ser reconocido por el SENA.

3. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la propuesta. El
porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.

4. EISENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion.

5. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.

6. En caso de que la oferta contenga servicios excluidos o exentos de impuestos se debera indicar en el
item correspondiente.

7. Lla oferta, en todos sus valores, debera expresarse en pesos colombianos y sin decimales.

8. Elvalor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos a que haya lugar.

9. La oferta econdmica debera presentarse en la plataforma SECOP Il, y de manera adjunta de acuerdo
con el cuestionario descrito para la oferta econémica contenida en el Formato Propuesta Econdmica.

Nota: Quien sobrepase el presupuesto oficial establecido por la Entidad, sera evaluado como no cumple
econdmicamente.

El proponente deberd presentar los valores unitarios de su propuesta sin cifras decimales, en caso
contrario, la Entidad procedera a dar aplicacion a la regla de redondeo.

REGLA DE REDONDEO: A la totalidad de los valores unitarios propuestos y de los resultados de cada una
de las operaciones aritméticas que se realicen en desarrollo de este proceso de seleccidn, se les aplicard
la metodologia de redondeo a continuacién sefalada:

Redondeo: Para el presente proceso, es el procedimiento mediante el cual se eliminan todos los
decimales.

Reglas de redondeo: Se aplican a la unidad situada en la siguiente posicidon al nimero entero al que se
pretenda ajustar, es decir, a los 2 primeros niumeros decimales, asi:

Si los 2 primeros decimales hacen una cifra 2 50, el nUmero entero se incrementara en una unidad.
Ejemplo 1: 12,546891 = 13. Ejemplo 2: 12,500891 = 13. Si los dos primeros decimales son < 50, el nimero
entero no se modifica. Ejemplo 1: 12,499891 = 12. Ejemplo 2: 12,407891 = 12.
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La Entidad, efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencidn. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

En caso de indisponibilidad de la plataforma SECOP I, el proponente debera enviar un correo electrénico
a la Entidad Estatal hmedina@sena.edu.co previo a la fecha y hora establecida en el cronograma para la

presentacion de ofertas manifestando su interés de presentar oferta al proceso. No serd aceptada la oferta
del PROVEEDOR que haya enviado correo electrénico a la Entidad Estatal después de la fecha y hora del
cierre, de conformidad con el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD SECOP II, PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD SECOP Il (colombiacompra.gov.co).

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecera sobre la informacién contenida en SECOP II.

6 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X

Incluya la informacion adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

7 ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8 GARANTIAS

El contratista debera constituir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a emision de la aceptacion de
la oferta, en favor del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, garantia Unica en los términos del articulo 7
de la ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, que cubra los riesgos en las
cuantias y vigencias que se establecen a continuacion:

Beneficiario/ Asegurado: SENA- Centro de Servicios Financieros
Nit: 899999034-1
Direccién: Carrera 13 # 65-10
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Paragrafo Primero: Sin perjuicio de lo anterior, EL CONTRATISTA se obliga a mantener vigente la garantia
a que hace referencia la presente cldusula, durante el plazo que demande la ejecucién de la aceptacién de
la oferta, asi como la liquidacion de este, si aplica, tal y como lo establece el Decreto 1082 de 2015.

Paragrafo Segundo: De conformidad con lo establecido articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015,
el SENA solicitara al contratista restablecer el valor inicial de la garantia cuando con ocasion de las
reclamaciones efectuadas por la entidad el valor de la garantia se vea reducido. Cuando la aceptacion de
la oferta sea modificada para incrementar su valor o prorrogar su plazo, el SENA exigird al contratista
ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso, dicha modificacion de la
garantia deberd ser allegada dentro de los 2 dias habiles siguientes al perfeccionamiento de la
modificacidn respectiva.

Pardgrafo Tercero: Cuando el contratista incumpla la obligacién de obtener, ampliar o adicionar las
garantias requeridas para el cumplimiento del objeto contractual, el SENA procedera a dar aplicacion al
procedimiento sancionatorio contractual consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. El
Contratista debera cargar la Garantia Unica en la seccidn correspondiente en la Plataforma SECOP I, con
el fin de impartirse la respectiva aprobacién por parte del Centro de Servicios Financieros. En todo caso el
contratista se obliga a solicitar la ampliacion de la péliza hasta por el término de liquidacion del contrato.

EL CONTRATISTA debera restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido por razén
de las reclamaciones efectuadas por el Centro de Servicios Financieros. De igual manera, en cualquier
evento en que se adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL CONTRATISTA deberd ampliar
el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso. De conformidad con lo dispuesto en
elarticulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015 cuando la oferta es presentada por un proponente plural
(Consorcio o Unidn Temporal), la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.

La garantia no podra ser cancelada sin la autorizacién escrita del SENA Centro de Servicios Financieros.

EL CONTRATISTA debera cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la garantia a
que se refiera el contrato. Serd a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas vy
erogaciones de constitucién.

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4 meses mas.
No podrd ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la cldusula penal
pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato
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9 ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso ..
. ., Excepcion Proceso de
Entidad de Contratacion i .,
i Aplicable al Contratacion
Estatal superior al umbral X
i Proceso de cubierto por el
cubierta del Acuerdo L i
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile N/A N/A N/A N/A
Alianza —
" México N/A N/A N/A N/A
Pacifico -
Peru N/A N/A N/A N/A
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile N/A N/A N/A N/A
Corea N/A N/A N/A N/A
Costa Rica N/A N/A N/A N/A
Estados Unidos N/A N/A N/A N/A
Estados AELC N/A N/A N/A N/A
México N/A N/A N/A N/A
.. El Salvador N/A N/A N/A N/A
Tridangulo
R Guatemala N/A N/A N/A N/A
Honduras N/A N/A N/A N/A
Unidn Europea N/A N/A N/A N/A
Comunidad Andina Sl Sl NO Sl

Nota 1: La informacidon contenida en este documento fue elaborada por el Ministerio de Comercio
Industria y Turismo — MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente
la publica por su importancia para las entidades publicas y los participantes en la contratacién.

Nota 2: Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT el valor de los umbrales tendra
vigencia del 1 de enero del 2026 hasta el 31 de diciembre de 2027, para los Acuerdos Comerciales suscritos
con: (i) Canad3, (ii) Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte, (iii) Estados Unidos, (iv) Chile, (v)
Costa Rica, (vi) Alianza del Pacifico y (vii) Corea.

Nota 3: Segun el MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia del 1 de enero del 2025 hasta el 31 de
diciembre de 2026, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) México, (iii) paises de la Unién
Europea, y (iii) paises EFTA (Suiza, Noruega, Liechtenstein e Islandia)

Nota 4: En cuanto al acuerdo comercial vigente con Israel los umbrales establecidos en DEG se calcularan
y convertiran a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM) del Banco de la
Republica de Colombia del dia anterior a la fecha de publicacién del aviso de convocatoria del respectivo
proceso de compra.
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Del analisis anterior, se evidencia que el presente proceso estd cubierto por los Acuerdos Comerciales
vigentes que tiene Colombia con los paises que hacen parte de la Comunidad Andina de Naciones.

10 ANEXOS

Anexo 1. CDP No. 4726 de 2026
Anexo 2. Analisis del Sector
Anexo 3. Matriz de Riesgos
Anexo 4. Justificacidn

Anexo 5. Cotizaciones

Formato. Carta de Presentacién de la Propuesta.

Formato. Constitucion de Unién Temporal.

Formato. Certificacién Aportes Parafiscales- Persona Natural.
Formato. Certificacién de Implementacion de SST.

El presente documento se suscribe el 15 de mayo de 2026.
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MIREYA PARRA PINTO
Subdirectora (E) Centro de Servicios Financieros

componente SST: Danna Jarlady Carvajal Gaitan — Contratista’ haaa Coweqyl

Estructuracién Componente Ambiental: Diana Paola Rodriguez Moreno — Contratista CSF DF"’*U%W‘@*@
Estructuracién Componente Técnico: Kelly Maria Diaz Vargas— Profesional GO1 * b D alloges
Estructuracion Componente Financiero: Carlos Andrés Perea Olave — Contratista GAMM 7
Estructuracién Componente Juridico: Harold Medina M — Abogado Contratista CSPAN

V.Bno: Omar Alberto Ojeda Vera — Coordinador Grupo de Apoyo Mixto Regional Distrito Capital.jin 4 '
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