MUNCIPICH CIRCASEA

INFORME DE ACTIVIDADES

Codigo: ALC.FTIA.16
Ver: 01 Fecha: 7 jul. 2020

‘Nombre completo: ADRIANA MARIA MUNOZ BARRETO |
Numero de cédula: 1094894104 !

. 1. Contratista Correo electronico: adrianamb.admi@gmail.com

l

Numero de toiéfono: 3017303434 T ]

i
:

i

2. Contrato

Tipode | Prestacion | X  Otro | ¢Cual? "No. CPSA-008-
contrato | de servicios | £ 2026
~de apoyo ala . i j
___________ _gestién i | I
Valor total:

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA | $7.200.000
GESTION EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES INHERENTES A |

LAS EUNCIONES DE LA OFICINA ASESORA ADMINISTRATIVA - Valor adicién:
DEL MUNICIPIO DE CIRCASIA QUINDIO. $3.600.000

JR— S P

Plazo de ejecucion: Noventa (90) dias |

calendario contados a partr de la |

suscripcién del acta de inicio. | Valor para cobrar: UN MILLON DOSCIENTOS MIL
| PESOS MONEDA CORRIENTE ($1.200.000 M/CTE})

Prorroga: Cuarenta y cinco (45) dias |

calendario !

;

Forma de pago: E! MUNICIPIO, cancelara el valor del contrato mediante (4) PAGOS
MENSUALES, cada uno por un valor de: DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
($2.400.000) M/C y un Ultimo pago correspondiente a 15 dias por la suma de UN MILLON
DOSCIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($1.200.000 M7CTE), incluidos impuestos y/o |
descuentos, previa presentacién del informe de actividades ejecutadas durante cada periodo de
presentacion de servicios o periodo prestado, en el que debe de constar la acreditacién del pago
de aportes a seguridad social, pension y riesgos laborales por el porcentaje sefalado en la ley.

No. de planilla: " PagoTotal:

. . 9505531423 R $6508.300
Seguridad ; EPS: ’ Pension: ARL: |
Social: | Periodo: ! SURA PORVENIR POSITIVA
| MAYO 2026 - $218.900 $280.200 $9.200
- Namero de | e De: 15 de mayo del Hasta: 29 de mayo
informe: 05 Peredel o ipops del 2026
i 3. Informe i ' Dependencia:
| ... | Nombre: ! .. .
| | Supervisor: Sandra Milena Diaz Morales | Asesora Administrativa
I L N P ) R,
4, Descripcion de actividades
- - - PRODUCTO | FORMATO DE
OBLIGACIONES . DESCRIPCION DE ACTIVIDADES YIo LA EVIDENCIA

| procesos precontractuales que le verificacion de ios tramites | La evidencia

1_ sean asignados verificando el precontractuales relacionados con las correspondie X
cumplimiento de los requisitos modificaciones y adiciones efectuadas a nte a esta

' técnicos y/o documentos | diversos contratos de prestacion de actividad

} requeridos. servicios, validando el cumplimiento de : reposa en el

1
|
i

1. Apoyar la revision de los | 1.1 Brindé apoyo en la revision vy

EVIDENCIA DIGITAL FISI.c_o

los requisitos legales, administrativos y archivo fisico
documentales exigidos para cada ! delaoficina.
expediente contractual correspondiente
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MUNECTO IYE UIRE ASIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Cddigo: ALC.FTIA.16
Ver. 01 Fecha: 7 jul. 2020

a los contratistas relacionados por la
Entidad.

1. OFELIA MARTINEZ GRANADA

2. Apoyar la supervision de los
contratos que le sean asignados,
para lo cual recepcionara facturas
y/o cuentas de cobro sobre las
compras, suministros o prestacion
de servicios de los diferentes
contratistas, realizando los cruces
de cuentas presentadas por ellos,
requiriendoles para que efectuen
- los ajustes que sean necesarios,
.y verificar el cumplimiento de los
requisitos y anexos para tramitar
' los pagos correspondientes en la
' plataforma SECOP I,
especialmente en lo relativo a la
carga de informes de actividades
1y de supervision requeridos para
cada uno de los procesos
contractuales.

21 Apoyé las actividades de
supervision contractual mediante la
revision, validacion y elaboracion de
informes presentados por los
contratistas de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién,
verificando el cumplimiento de Ilas
obligaciones establecidas en cada
contrato, asl como la correcta
presentacion de los informes de
actividades y sus respectivos soportes
documentales.

Asimismo, brindé apoyo en el cargue y
actualizacién de la  informacién
contractual en la plataforma SECOP I,
contribuyendo al adecuado control,
seguimiento y trdmite oportuno de los
procesos de pago correspondientes:

. CPSA-003-2026
. CPSP-103-2026
. CPSA-148-2026
. CPSA-182-2028
. CPSA-176-2026
. CPSA-175-2026
. CPSA-210-2026
. CPSP-002-2026
9. CPSA-006-2026
10. CPSP-005-2026
11. CPSP-007-2025
12. CPSP-001-2026

O~ b WD

2.2 De igual forma, apoyé la elaboracién
y revision de los informes de

supervisién  relacionados con  los
procesos contractuales:
1. CPS-177-2026 SEVEN

SOLUCIONES INFORMATICAS SAS

2. CMC-005-2025 LA PREVISORA

Se anexa la
relacion de
los informes
de
supervision
efaborados y
revisados
durante el
periodo
reportado los
cuales
repcsan en el
archivo de la
oficinay en la
plataforma
SECOP Il
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=Contratos+
3. CPS-172-2026 COOPERATIVA DE
TRANSPORTE -~ COOTRACIR LTDA
3. Apoyar la expedicion de los Certificados
certificados del Plan Anual de | 3.1 Prest¢ apoyo en la gestion ¥ | expedidos
| Adquisiciones  garantizando la | expedicion de certificados del Plan reposan en
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INFORME DE ACTIVIDADES

Cédigo: ALC.FTIA.16

‘ MENICIPIO !n:rmr,\sn ) o Ver: 01 Fecha: 7 jul. 2020
‘trazabilidad con la  matriz | Anual de  Adquisiciones  (PAA) | los archivos
publicada en el SECOP Il requeridos por las diferentes de cada

dependencias de {a Entidad, verificando | dependencia
la concordancia de la informacidn con la
matriz del PAA registrada y publicada
en la plataforma SECOP i, asi como la
disponibilidad y trazabilidad de cada
solicitud presentada.

3.2 Igualmente, realicé la validacion de
las solicitudes allegadas por las
dependencias, corroborando que las
necesidades requeridas se encontraran
contempladas dentro de la planeacion
institucional y ajustadas a Ia
programacion establecida en el Plan :
Anual de Adquisiciones.

Como resultado de esta actividad, se
expidieron  certificados para las
siguientes dependencias:

1. Oficina Asesora de Planeacion
y Desarrollo: 01 certificado.

2. Secretaria de Infraestructura:
01 certificado.

3. Oficina Asesora Administrativa;
03 certificados.

4. Brindar apoyo en la difusién, | 4.1 Brindé apoyo en las actividades de | Se adjunta el
promocion y canalizacién de la | difusién y socializacion de la oferta | Anexo 01
oferta institucional, tendiente a la | institucional de la Administracion
. prestacion del servicio plablico. Municipal, suministrando informacion
relacionada con programas, servicios,
tramites y acciones adelantadas por la
Entidad, con el proposito de fortalecer el
acceso de la comunidad a la
informacién y promover la participacion
ciudadana.

5. Brindar un correcto manejo a | 5.1 Gestioné de manera adecuada los | Se adjunta el
los expedientes documentales | expedientes documentales consultados, |  Anexo 01
que consulte o utiice dando | gando cumplimiento a las disposiciones
gphf:;'ésng: l;; 2;2032'%889?1_23 Zstablecidas en la L.e'y §94 de .2000 Y
General de Archivo) y el Decreto emés_ normas archivisticas apl!cab?es,
' Reglamentario 2578 del afio garantizando su correcta organizacion, L
2012 y demas criterios | custodia, conservacion y manejo dentro |

establecidos por el Archivo | de los procedimientos administrativos
general de la Nacion, como | correspondientes.
también a las herramientas,

maquinarias o €quipos que le De igual forma, hice uso responsable y
llegare a brindar acceso la

Entidad en razon a sus | @decuado de las herramientas, equipos
obligaciones o  actividades | ¥ elementos suministrados por la

Administracién 2024 -2027
Alcaldia Municipal - Direccién: Carrera 14 Nro. 6 - 37 -CAM- Plaza de Bolivar
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MENICIEO BE CIRCASTA

INFORME DE ACTIVIDADES

especificas, cumpliende a los
criterios técnicos, manuales o
recomendaciones de los
fabricante o del Supervisor{a)
sobre el manejo o utilizacion de
herramientas, maquinaria 0
equipos que utlice para cumplir
sus obligaciones especificas.

Entidad, atendiendo las directrices
técnicas y orientaciones impartidas por
la supervision del contrato.

Codigo: ALC.FTIA.16

___Ver. 01 Fecha: 7 jul. 2020

' 6. Una vez finalizado el plazo de
- gjecucién del presente contrato,
- debera entregar al Supervisor(a)
designado{a) los expedientes
fisicos y digitales, bienes,
elementos, herramientas y
recursos que le sean asignados 0
- encomendados para el
cumplimiento de sus actividades
u obligaciones especificas,

6.1 Al finalizar el plazo de ejecucién
contractual, realicé la entrega formal al
supervisor designhado de los
expedientes fisicos y digitales a mi
cargo los cuales se encuentran en el
archivo de la oficina Asesora
Administrativa, asi como de los bienes,
elementos, herramientas y demas
recursos  suministrados para el
desarrollo de las actividades
contractuales, garantizando su
organizacién, integridad y adecuado
estado conforme a los lineamientos
establecidos por la Entldad

Se adjunta el
Anexo 01

8, Resumen de la poblacién atendida (NO APLICA PARA ESTE CONTRATO)
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FORMATO DEL ANEXO
Ne. NOMBRE DIGITAL | FiSICO
1 ! Informe de supervision ‘ X
2 Acta de inicio (primer informe) T e -
T Gertioado de gt prosupissia N B =
4 | Certificacion bancaria o X
5 Reinen en oot U R .
7 ' Certificado de Descuento estamplllas X
- 8 . Informe de actividades X
9 . Planilla y recibo de pago de seguridad social X
10 Ewdencras de eJecucrén X

Fecha de presentacion del informe: 29 de mayo del 2026

THET

Adriana Maria Mufoz Barreto

Cédula: 1094894104
CONTRATISTA

Administracion 2024 -2027
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ANEXO No. 01
REGISTRO FOTOGRAFICO - INFORME DE ACTIVIDADES

Contrato de Prestacién de Servicios

Informe | 05 [ Fecha de entrega | 29 de mayo del 2026

Contratista: Adriana Maria Murioz Barreto

Cédula de Ciudadania: 1.094.894.104

NUmero de Contrato: CPSA 008 2026

Objeto Contractual: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
INHERENTES A LAS FUNCIONES DE LA OFICINA
ASESORA ADMINISTRATIVA DEL MUNICIPIO DE
CIRCASIA QUINDIO.

Dependencia: Asesora Administrativa
Supervisor(a) del Contrato: SANDRA MILENA DIAZ MCRALES
Periodo Reportado: 15 de mayo al 29 de mayo del 2026

1. Presentacion

En cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones establecidas en el Contrato de
Prestacion de Servicios, me permito anexar el presente registro fotografico como soporte de las
actividades ejecutadas durante el periodo reportado.

Las imagenes relacionadas a continuacion constituyen evidencia verificable del desarrollo de las
actividades contractuales, conforme a las orientaciones generales impartidas por el Supervisor(a)
del contrato y dentro del marco de la autonomia propia de la modalidad contractual.

2. Evidencias fotograficas

4.1

WhatsApp Image 2026-05-19 at 9.25.53
PM (1)

WhatsApp fmage 2026-05-24 at
10,51.02 PM (1)

WhatsApp Image 2026-05-24 at WhatsApp Image 2026-05-27 at
10.51.02 PM 12.45.11 PM




5.1

WhatsApp Image 2026-05-26 WhatsApp Image 2026-05-26
at 10.03.12 AM (2} at 18.03.12 AM
T T 4

WhatsApp Image 2026-05-26 Whatsdpp [mage 2026.05-26
2t 13.33.13 AM {4) 2t 13.03.13 AM

WhatsApp Image 2026-05-26 WhatsApp Image 2026-05-29
at 10.03.14 &AM at 11.15.35 AM

6.1
Mombre
& Acceso ripido

WhatsApp Imaqe 2026-03-26

t 10.03.13 &AM (2]

WhatsApp Image 2026-(5-26
at 10.03.14 AM 2)

WhatsApp Image
2026-03-279 st 11.15.39 AM
(3

2025 ADMINISTRATIVA
v [ Este equipo 2026 ADMINISTRATIVA

@ Descargas

] Documentos

fr 1, CONTRATACION DIRECTA Y PROCESQS
2. PLAN ANUAL DE ADCUISICIOMES

5. FORMATOS

4, CENTRQ ARTESAMNAL Y GASTRONGMICO

i8] 5. OFICINA

1. PROCESGS

2. CELADORES

3. SERVICIOS GENERALES
4, ADMINISTRATIVA

3 ABOGADOS

6. COMUNICACIONES

7. TRANSPORTE

8 MENAIJE

§. TICS

2026 HOJAS DE VIDA CELADORES ¥ SERV...
ENCUESTA DE INHABILIDADES, INCOMP...

VARIOS




WhatsApp Image 2026-05-29 at 5.57.24 PM WhatsApp Image 2026-03-25 at 5.57.38 PM
“"—'w

2

WhatsApp Image 2026-05-29 at 5.57.53 PM WhatsApp Image 2026-05-29 at 5.58.00 PM

3. Declaracién del contratista

Manifiesto que el presente registro fotografico corresponde a actividades efectivamente ejecutadas
durante el periode informado, en desarrollo del objeto contractual pactado con la entidad, para su
verificacion.

ADRIANA MARIA MUNOZ BARRETO
C.C.01.094.854.104




aportes
enlinea

Planiila Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfong Exonerade SENA & ICBF
€C 1094894104 ADRIANA MARIA MURIOZ BARRETO INDEPENDIENTE Principal calle 7 7-10 CIRCASIA-QUINDIO 3017303494 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Perlode Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Ptanilla Planilla Limite Pago Banco {rias Mora Valor
2016-05 2026-05 341518847 9505531423 1 202606402 2026/05/28 | BANCOLOMEIA 0 $508,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADG NOVEDADES PENSICN SALUD €CF RIESGOS PARAFISCALES
Ho. | ldentificacidn Nombre ® thsln| ige Jlmajvac avpiecd Int IVipic adigo] Dias 1BC Aporte  |Codige] Dias BC Aporte  |Cedigo] Bias 18C Aporte  [Codiga] Dias BC Tarifa |  Aporte [ Dias 1BC Aporte | Exonerado | Total Aportes
SENA & ICBF
. A s do &,50 80,200 0,50 0 b o8, 308
Centro de Trabajo: PRINCIPAL {1 Afiliadas) 51,750,905 $280,200] $1,750,905( 218,500 o 30 $1,750,905) 59,200 50 50 $508,300
Ciudad: CIRCASIA Depto: QUINDIC (1 Aflisdos) 31,750,905 $200,200 $1,750.305  5218,700 50 0] $1,750,905 9,200 5o $508,300
' I(c !mmwm 'muﬂoz ADRIANA | |x| | | | l [ l l I I I I | 1 | base ] 30 | $1,7s0,908]  s2m0. w | 150908 5218900 [ s so] 1423 30| $1,750.905] 0.522% 9,200 0 5] M $508,300
d
[Total Afliados( 1) $1,750,905] 4230, 200) $1,750,90% 218,900 5o 40 41,750,505 59,200 saf s0 508,300

Pagina 1 de 2




aportes Planilla Resumen
en linea

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS  VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP {ADMINISTRADORAS: 1} 1 $280,200 1 50 $280,200
PORVENIR 23030 800,224,808 8 1 $280,200 50 $0 5240,200
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 59,200 50 50 49,200
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 & 1 §9,200 50 3] 59,200
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 50 50 $218,900
EPS SURA (ANTES SUSALUD} EPS010 800,088,702 2 1 $218,900 50 50 $218,900

TOTAL 1 $508,300 $0 $0 $508,300

Pagina 2 de 2




Circasia Quindio, 29 de mayo de 2026

Sefores
Secretaria financiera
Municipio de Circasia.

Asunto: Retencion en la fuente Contrato de Prestacion de Servicios CPSA-008-2026

MODIFICATORIO 001 del 08 de abril del 2026

Yo, ADRIANA MARIA MUNOZ BARRETO, identificada con cedula de ciudadania Numero
1094894104 , en virtud del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion No
CPSA-008-2026 por un valor total de DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
($10.800.000) M/CTE, en el cual se establece el pago por el valor de UN MILLON
DOSCIENTOS MIL PESOS ($1.200.000 M/CTE). Por el pericdo comprendido entre el 15
al 29 de mayo del 2026, bajo la gravedad de juramento la siguiente declaracion.

e« Que conforme a lo dispuesto en el articulo 383 del E.T. modificado el inciso
primero por el articulo 42 de la ley 2010 de Diciembre 27 de 2019, infarmo que no
he contratado o vinculado por un término inferior a noventa (90) dias continuos o
discontinuos dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad.

e De igual forma declaro que conforme a los ingresos recibidos a mi nombre,
durante la vigencia fiscal 2025 Si___ No X_soy declarante a titulo de renta.

Cordiaimente;
o
ADRIANA MARIA MUNOZ BARRETO

C.C. 1094894104




MUNICIPIO DE CIRCASIA QUINDIO
NIT: 890.001.044-8

DESCUENTO DE ESTAMPILLAS

MUNICIFIO DE CIRCASIA

Circasia, Q 29 de mayo de 2026
Sefiores

Secretaria Financiera

Asunto: Autorizacion Descuento de Estampillas del contrato de prestacion de servicios DE APOYO A
LA GESTION No: CPSA-008-2026

Nombre y Apellido: ADRIANA MARIA MUNOZ BARRETO
Cédula: 1094894104
Teléfono: 3017303494

Manifiesto, que es mi voluntad auterizar al Municipio de Circasia para que realice los respectivos
descuentos por concepto de estampillas:

[ JPro-desarrollo [ ]Retencion en la fuente [JljPro-cultura JJjjj Pro- adulto mayor

Que se lleguen a causar con ocasion del contrato de;

M Prestacion de Servicios Apoyo a la Gestidon [ ] Prestacion de Servicios Profesionales
[]Contratos de Obra [] Contratos de Consultoria

[ ]Compra Venta y/o Suministros [] Proveedor

[ ]otro

Especificar cual:

Atentamente;

R

ADRIANA MARIA MUNOZ BARRETO
C.C. 1094894104

Administracion 2024 -2027

Alcaldia Municipal - Direccién: Carrera 14 Nro. 6 - 37 -CAM- Plaza de Bolivar
Teléfonos: PBX: (6) 758 40 24 FAX: (6) 758 54 32

www.circasia-quindio.gov.co E-mail: alcaldia@circasia-quindio.gov.co




