
INFORME DE GESTIÓN  
PERIODO: Un quinto pago al último día hábil del mes de mayo 

CONTRATO No CD-08-2026-1355 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL 

PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE 

BARRANQUILLA 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

Realizar actividades relacionadas a la 
gestión documental en la secretaría de 
Gestión Social. 

• Participé en la reunión de control documental 
desarrollada con el propósito de fortalecer los procesos 
de organización, administración, seguimiento y control 
de la gestión documental de los diferentes programas 
de la Secretaría. En el marco de esta jornada, se 
socializó e implementó un formato unificado de 
Inventario Documental en Google Sheets, destinado a 
los enlaces documentales, con el fin de optimizar la 
trazabilidad, actualización y estandarización de la 
información institucional. 

Brindar soporte tecnológico en la 
gestión de novedades para las 
plataformas SIGEP II y SECOP II. 

• Realicé la consulta, validación y descarga de la 
documentación contractual a través de la plataforma 
SECOP, consolidando los soportes requeridos para el 
seguimiento administrativo, control documental y 
verificación del cumplimiento de las obligaciones 
contractuales. 

Realizar seguimiento administrativo 

para los procesos de contratación. 

• Durante el mes de mayo, se realizó seguimiento 

semanal a los contratos que presentaban 

inconsistencias en los procesos de legalización y en la 

gestión de cuentas de cobro, mediante la verificación y 

validación de la documentación y los requisitos 

establecidos. La información identificada fue 

consolidada, sistematizada y remitida oportunamente 

a los respectivos supervisores, con el propósito de 

gestionar las correcciones pertinentes y garantizar el 

cumplimiento de los procedimientos administrativos y 

contractuales establecidos. 

Realizar el descargue de soportes 

requeridos, organización y cargue de 

estos en la plataforma SIA observa, 

correspondiente a la ejecución de los 

contratos en la secretaría de gestión 

social en las vigencias solicitadas. 

• Realicé durante el mes de mayo, la consulta, 

verificación y descarga de los soportes contractuales a 

través de la plataforma SECOP, con el propósito de 

consolidar la documentación requerida para su 

posterior registro, cargué y trazabilidad en el sistema 

SIA Observa, garantizando el cumplimiento de los 

procedimientos administrativos y de control 

documental establecidos. 



• Realicé el cargué, registro y validación de los 

soportes contractuales correspondientes a la 

Secretaría de Gestión Social en la plataforma SIA 

Observa, garantizando la trazabilidad, integridad, 

organización y disponibilidad de la información, 

conforme a los lineamientos administrativos, 

contractuales y de control documental establecidos. 

Atentamente, 

Jonathan Lobo Lechuga 
CC: 72.337.221 de Barranquilla. 
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