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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO E INFORME
DE ACTIVIDADES

SECRETARIA DE

GOBIERNO

FECHA DE PRESENTACION: 04 de mayo de 2026
NUMERO INFORME: 3
PERIODO: ABRIL 01-30 DE 2026

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA

444 - 2026, 23 de enero de 2026

NOMBEE DEL CONTRATISTA

TOHANMNA ANDEEA ESPITIA ROJAS

TIPO (C.C - NIT) Y No. DE
IDENTIFICACION

52508099

PLAZO DE EJECUCTON INICIAL

OCHO (8) MESES CERO () DIAS

VALOR INICTAL DEL CONTRATO $34.400.000
NUMERO RECGISTRO PRESUPUESTAL|| 677
VALOR DEL PERIODO DE COBRO 54.300.000

FECHAACTADE INICIO

03 de fabrero da 2026

FRORROGA

ADICION

-
=

SUSPENSION

e
=

REINICIO

VALOR TOTAL (INCLUYENDO
ADICIONES)

534.400.000

PLAZO TOTAL (INCLUYENDO
PRORROGAS Y SUSPENSIONES)

OCHO (8) MESES Y CERO (0) DIAS

FECHA PREVISTA DE TERMINACION

(INCLUYENDO PRORROGAS Y (12 de octubre de 2026
SUSPENSIONES)
PRESTAR 5US SERVICIOS DE APOYD TECNICO PARA LA GESTION DE SEGUIMIENTO Y REPORTES
RELACIOMADOS CON EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE CALIDAD (SIG), ORIENTADO AL
OBJETO DEL CONTRAID
DESARROLLO EFICTENTE DE FROCESOS Y FROCEDIMIENTOS EN CURMPLIMIENTO A LAS METAS
ESTABLECTDAS EN EL PLAN DE DESARROLLO LOCAL.
APORTES DE SEGURIDAD SOCTAL
EFs || AEL PENSION
AMISANAR EPS " SEGUROS POSITIVA PORVEMIE B A
NUMERO DE PLANILLA FERIODO COTIZADOD
1080756343 2026-03




DESARROLL O DEL INFORME

OBLIGACTON ESPECIFICA 1

Bealizar |z atencion a la ciudadamia atendiende los lineanientos de la Secretaria Dheintal del Gobieme.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACTION ¥ SU UBICACTON FISICA ¥/0 VIRTUAL

Ze presto el servicio v atencion oportuma 2 las necesidades de los crudadanos v
a laz diferemtes emtidadas, de izuzl forma a muestro clisnts interno durante el
horanio establecido de 7:00 am 2 4:30 pm_ v 2 quienes 2 través da los correcs | Ver evidancias
elactronicos realizaron diferentes solicitudss ants lz Alcaldia Locsl de San
Crstobal a quenes s2 les bnndo respuesta del respectrro mmmero de radicado.

OBLIGACTON ESPECIFICA

Prastar su apove a la recapeion fisica y digital mediante &l aplicativo AGD-ORFED de las solicitudss competentes al srea contribuyando en Enviar, recibir, revisar,
clasificar, radicar, distribuir ¥ controlar lz comespondencia reribida v enfresada por 13 ciudadania v demds requerimisntos del fordo de desarrollo local, de acnerdo
con laz mormas ¥ pmced:m.en‘tcns respactivos v radicacicn de los documentos que insresen a ki Alealdiz Loezl da San Criztébal.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION ¥ SU UBICACION FISICA Y/0 VIRTUAL

Ze bomdo apoyo permanents a la receprion fimica v dizital de las sclicindes
dirigidas al drea, a través dal aplicative AGDORFED, sarantizando el
zdecuado tramute de la correspondsncia recibida v generada por la enfidad. En
desarrolle de esta actniidad, se realizo la revision detallada da los documentos
inzresados por 12 oudadamiz ¥ demds dependencias, verificande o
competencia,  clasificacidn, registre v radicacién  oportma  de  las
comunicacionss gue ingresaron a la Alealdia Local de San Cnstobal, | Ver evidencias
aesurande su comecta asiemacidn ¥ distribucion a las dreas respomsables,
conforme a los procedimisntos internos v a la normatividad vipente en materiz
de gestion documental.

2. Se gestionaron mm total de 41 radicades commespondientes al wsuane Yohanna
Ezpitia.

OBLIGACTON ESPECIFICA 3

Bealizar diettalizacion de definitivos v anexos de los radicados de sahda en AGD-0EFEQ, emvio por corres mstiucional CDI o direceion fisica con notificadores
de correspondencia fisiea v dizitalizacion de los am=ses de recibide en el AGD-ORFEQ.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION ¥ SU UBICACION FISICA Y/0 VIRTUAL

Ze realizo la dizmtalizacion sistemztica de los documentos defimtivos v sus
respectivos anexos comespondientss 3 los radicados de salida zenerados en el
aplicative AGD-ORFEQ, garantizando que cada expediente guedara
debidamente carzado, orsanizado v asociado al consecubivo correspondiente,
conforme a bos lineamientos de gestion documental establacidos por |2 entided. | Ver evidencias

3. Bazsa Reporte Medio de Bacepeion- Corrac
glectromico- se digitalizaron 437 documentos con el usuano
Yoharma Ezprhia

OBLIGACTON ESPECIFICA 4

Blealizar 1a clasificarion de la documentacion a determinar y realizacion de publicacion de avisos, edictos por el aplicattve destinado per 1a secretania Distritzl de
Gobierno "WMOFMOGFAMA”", Conformidad Con Las Mormativas Vigentes, ¥ Lo Establecido Por E1 CDL La secretaria Distrital De Gobierno.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACTION ¥ SU UBICACTON FISICA Y/O VIRTUAL

Dhrrants el pressnte periodo no fue pozsible realizar esta actividad a fraves del
aphicative “MNormograma™ dispussto por la Secretaria Distrital de Gobiema. En
consecuencia, la clasificacion de la documentacion v la publicacion da avisos v
edictos ze efactud ds manera manual, garanfizande en todo caso el
cumplimiento de las normas vigentes v los lmeammentos establecidos por el Ver evidencias
Centro de Documentacién & Informacion (CDI). EECHESSCLA
Ze venficaron los términos legales de fijacion v desfijacion, e realizo el control
de fechas v se dajé constancia de las publicaciones efectuadas, asegurando la
debida publicidad de los actos zdministratives 7 el respeto por el debide
proceso en cada achoacion adslamtzda. Evidencia cartelers VIETTTAL

OBLIGACION ESPECIFICA £

Hacer sepumuento ¥ control dianc de los contratistas notificadores a los diferentes requenmmeantos solicitzdos con el emvie de cormrespondencia fisica competentas
al drea del CDI del Fondo de Desarrollo Local Alcaldia Local de San Cristdbal.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACTION ¥ SU UBICACTON FISICA Y/O VIRTUAL

Esta labor meloyo la revision de planillas de enfreza, validacion de direcciones,
comtro]l de tiempos de motificacion, verificacion de novedadss reportadas
(direceicn errada no reside, cerrado, emire ofras) v confirmacion del
dilizenciamiento adecuado de los soportes de entresa la devolucidn.  Planillas
recihide de motificadores, con informacicn de oficios entresados efactivos v
devoluciones.

Ver evidencias



https://gobiernobogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/CRISTOBAL-WALLET/Documentos%20compartidos/SIPAGO%202026/CPS-444-2026-YOHANNA%20ANDREA%20ESPITIA%20ROJAS/PAGO%2003/OBLIGACION%201?csf=1&web=1&e=cZkKSy
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https://gobiernobogota.sharepoint.com/:f:/r/sites/CRISTOBAL-WALLET/Documentos%20compartidos/SIPAGO%202026/CPS-444-2026-YOHANNA%20ANDREA%20ESPITIA%20ROJAS/PAGO%2003/OBLIGACION%205?csf=1&web=1&e=2gZMC8

OBLIGACTON ESPECIFICA 6

Bealizar 1as planillas de ennatamiento a los confratistas notificadores en envio de comrespondencia fisica, an resultado del registro de plamillas an defimitrros v amze

a dapendencizs, en cumpliments de GDI-GPDIN0026.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MFDIO DE VERIFICACION ¥ 5U UBICACION FISICA ¥/0 VIRTUAL

Ze elzboraron las plamillas de enmutamiento destinadas a los contratistas
notificadores para el envio de la comrespondencia fisica gemerada por las
diferentes dependancias, assgurando que cada documento fuera debadamente
relacionado con su numero de radicade, destinatanio, direccion ¥ demas datos
NeCcesATios para su correcta enfresa.

6. Flanillaz generadas de ennitamiento 2 notificadores

Ver evidencias

OBLIGACTON ESPECIFICA 7

Acompaniar al despacho en el segmmiento de radicados de entrada, zalida v comumicaciones internas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION ¥ SU UBICACION FISICA Y/0 VIRTUAL

Ze brindd acompafiamientc permanente al Despacho en el sepmimdento v
contrel de los radicades de entrada, salida ¥ commmicaciones internas,
realizandn 1a verificacién del estado de cada trimite denfro del sistema de
gestién documental v apoyando la identificacidn da actuaciones pendienfes o
proximas a vencimiento.

Esta labor mchnd 13 revizion de térmumos, validacion de asignacionss a las
diferentes dependencias, reporte de alertas scbre vencimmentos v apoyo en la
priorizaciin de respusstas, con el fin d2 garantizar o] cumplimiento oporiunc de
loz requenmientos ciudadancs v de las actuaciones admimistrativas adelantadas
por la Alealdia Local de San Cristobal. Asimismo, se contrimyé a fortalecer la
trazabilidad de las commumicaciones ¥ 2 mantener actualizado &l control inteme

de los radicados, facilitando la toma de decisionss ¥ kb adecuzada gestion
mstitocional. Evidencia revision de documentos.

Ver evidencias

OBLIGACTON ESPECIFICA &

Mantenar al archive actualizado de los proceses relacionados con la gestion documental en los procesos de entrada ¥ salida de informacion a la entidad.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION Y 5U UBICACTION FISICA Y/0 VIRTUAL

Ze manbrvo actualizado el archivo fisico v digital relacionade con los procesos
de gestion documental, garanftizando la zdecusda orzanizacion. folizeidn,
clasificacidn v consarvacion de los documentos correspondientes a los framites
de entrada ¥ szlida de informacién de la entidad.

D izuzl maners, se asegurd la actualizacion parmanente del archrve del Cantre
de Documentacion e Informacién (CDI}, madiants 1a generacién y contrel de
las plamillas de entresa de acuses al drea de Atencidn al Cindadans, permitiendo
formalizar la remision de soportes v dar cumplimiento a los procedimientos
establecidos en materia de gestidn documental Esta labor comtrbuyd a
mantenar 13 trazabilidad de las actuamones adeumstratnas v a fortalecer el
cumphmiente de los lmeamientos intemos de la Alealdia Local de San
Cnstobal, garantizando la intermidad v dispomibilidad de la informacion
metitocional. Se realizan v entregan planillas da acusss mensuales.

Ver evidencias

OBLIGACION ESPECIFICA %

Acompanar al despacho en el segummiento de radicados de entrada, salida v comumicaciones internas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MFDIO DE VERIFICACION ¥ 5U UBICACION FISICA ¥/0 VIRTUAL

Ze brnndo acompanamiente permanente al Despacho en el sepmmmento v
control de los radicades de emtrada, salida ¥ comumicacionss internas,
realizando la verificacion del estado de cada tramute demfro del sistema de
gestion documental v apoyando la identificacion de actuaciones pendientes o
proximas a vencimiento.

Esta labor mechnyd 12 revizion de térmumos, validacion de asisnacionss a las
difsrentes dependencizs, reporte de alartas schre vencimientos v apoye ea la
priorizacidn de respusstas, con el fin da garantizar ] cumplirmiento oportne de
los requenrmientos ciudadancs v de las achiaciones adeumistrativas adelantadas
por la Alealdia Local de San Cristobal. Asimisme, se contribuys a fortalecer Iz
trazahilidad de las comumicacionss v a mantener actualizado &l control interne

de los radicados, facilitando |z toma de decisiones ¥ la adecuada gesticn
institocional. Evidencia revisicn de documentos.

Ver evidencias

OBLIGACTON ESPECIFICA 10

Mantenar &l archrvo actualizado de los procesos relacionados con la gestion documental en los procesos de entrada ¥ sahida de informacion a la entidad.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

MEDIO DE VERIFICACION ¥ SU UBICACION FISICA Y/0 VIRTUAL
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Ze manhrvo actualizado el archivo fisico v digttal relacionado con los procesos
de geshion documental saranbizando |z zdecusda orzanizacidm, folizcidn,
clasificacidn v consarvacion de los documentos correspondientes a los framites

de entrada ¥ salida de informacion de la entidad.

De izual manera, sa asegurd la actualizacion permanente del archrvo del Cantro
de Documentacion e Informacifn (CDD), mediante la ganeracidn v contrel de
las planillas de entresa de acuses al drea de Atencién al Cindadans, permitiends
formalizar la remision de soportes v dar complintiento a los procedimientos
establecidos en materia de gestin documental Esta labor combribuyd a
manfenar la frazzhilidad de la= actiacionss admimistrativas v a fortalacer el
cumplimiente de los lineamientos imternos de la Alcaldiz Local de San
Cnstobal, garantizando la intesmidad v dispomibilidad de la informacion

institocional. Se realizan v entregan planillas de arnsas mensnales.

Ver evidencias

OBLIGACION ESPECIFICA 1L

Las damas que se dermven de la naturalera del contrato.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Ze atendisrom laz demds actnidades dervadas de la naboraleza del comtrato,
brindando apove oportme en tareas complementarias relacionadas con la
fortalecomente de los

gestion documental orgamzacion admemistrativa v
procesos infernos del Centro de Documentacion e Informacién (CDI).
Asistencia 3 reumion con la Referente del Area v el equipo de administratives
para acordar horarios v manajo del CD durante &l mes de abril de 2026.

Ver evidencias

FIRAAS

DECLARACION DEL CONTRATISTA:Manifiasto qua he curmplido con
lzs oblizaciones darrvadas del confrate v que las actividades mencionadas an
el presente informe comresponden a las lzbores efectivamente desarrolladas
en &l periodo mmdicado, declarands que serd respomzable por las afirmacionss
contenidas en el presente documeants, que sirve como soporte para certificar
el cumplimiento dal objseto dal confrato

Adicionalmente, conforme a lo establecido en la mimita del Confrato de
Prastacion ds Servicics, presento la plamlla dal mes anterior al Sisterna de
Zeguridad Social de periedo cotizado comespondients para los fines
pertinentes del presente pazo.

Por lo anterior, maniflesto que, canﬁ::-rme al Decrato 1273 de 2018 del
Gobierno Narional el cuzl establece que “.. los trabajzdores i

podran realizar el raze de sus aportss al Sistema de Serundad Social
Intesral mes vencido.._”, no me acoje a los beneficios tributarios derivados
de dicha dizposiridn

CONTEATISTA

207042026 08:33:20 Firmado electronicamente

A4

NOMBEE: YOHANNA ANDREA ESPITIA ROJAS
CEDULA: 52208009

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/Q INTERVENTOR:Una vez
verificade los soportes allezades por el contrabista mamifiesto que ella
contratizta ha cumphdo a la facha con las oblizaciones establecidas en el
contrato.

Azl mizme, certified el cumpliriento da los aportss al Sistema de Seguridad
Socizl Inteeral {sahid, pensicn v Heszos laborales) por parte del contratista,
en los términos establecidos en 2l Parderafo 1 del articulo 23 de la Ley 1130
de 2007 v el arficulo 244 de la Lay 1953 de 2019, Cabe sefialar que,
tratandose de persomas naturales, no es chligatorio el pase de los aportes
parafiscales relativos al SEMA, ICBF v Cajas de Compensacion Familiar,
por lo gue dicha verificacién se limita al cumplimiento de los apa:rhes al
sistema de seguridad socizl mehudos los cormespondientss 2 la ARL
(Administradora de Riesgos Laborales), cuando aplique.

SUPERVISOR

04/05/2026 10:07:31 Firmado electronicamante

=

NOMBRE: CARLOS HERNANDO MACTAS MONTOYA
CARGO: ALCALDE LOCAL

APOYO ALA SUPERVISION

TR,

20/04/2026 11:46:22 Firmado electronicamenta

=

NOMBEE: ARCADIO SARMIENTO RAMIREZ
CARGO: FROFESIONAL, CONTRATISTA

MFDIO DE VERIFICACION ¥ 5U UBICACION FISICA ¥/0 VIRTUAL
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‘ﬁ RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

BOGOT, SECRETARIADE  \/|GENTES CON OTRAS ENTIDADES ESTATALES APLICACION DEL
GOBIERNO  arT 17 DEL DECRETO 189 DE 2020

Bogota D.C., 30 de abril de 2026

Sefiores:
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO

Asunto: Declaracion juramentada - Relacion de contratos de prestacion de servicios vigentes con ofras entidades estatales. Articulo 17
Decreto 189 de 2020

Yo, YOHANNA ANDREA ESPITIA ROJAS | identificado(a) con cédula de ciudadania nimero 52508099, me permito informar que
actualmente S| __ MO X , me encuentro ejecutando contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, con ofras
entidades estatales

ENTIDAD NUMERO DE PLAZO DE VALOR TOTAL FECHA INICIO FECHA
PUBLICA CONTRATO EJECUCION CONTRATO CONTRATO TERMINACION

El presente documento se diligencia y firma bajo gravedad de juramento, el 30 de abril de 2026

209/04/2026 02:07:18 Firmado electronicamente

=7

Yohanna Andrea Espitia Rojas

C.C. 52508099

Celular: 3225322738

Direccion: Carrera 71B Bis No. 12 - 30 T 21 Apto 401
Correo electronico:
YOHANNA.ESPITIA@GOBIERNOBOGOTA.GOV.CO

Codigo: GCO-CGI-F156

Version: 01

Vigencia desde: 01 de febrero de 2021
CASO HOLA: 152085
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