Santa fe de Antioquia, 29 de mayo de 2026
Informe de actividades No: #5
Contrato No: PS 017 DE 2026

Contratista: Claudia Patricia Gallo

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA Y DE TESORERIA
DEL INSTITUTO PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE EN SANTA FE DE ANTIOQUIA".

Periodo informe: 01 al 29 de mayo.
Supervisor: JOSE ADAN RAMOS VALENZUELA

Obligaciones y actividades del contrato:
1. CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES ACTIVIDADES EVIDENCIAS
ESPECIFICAS
CONTRACTUALES
1. Realizar 1. Revisé los correos institucionales, Informe, clasifiqué y reenvié la Se adjunta
actividades de informacion al area correspondiente. material
auxiliar Se da respuesta en los tiempos estipulados; en conjunto con el area fotografico.

administrativa que | encargada.

apoyen el contactenos@indersantafedeantioquia.gov.co

desarrollo de los stafeantioquia@indeportesantioquia.gov.co

planes, programas | secretariainder2024@hotmail.com

y proyectos

trazados por Inder
Santa Fe de

Antioquia.
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2. Radique y administre la correspondencia institucional; tanto fisica
como medios electronicos. (correos, plataformas digitales, archivos
digitales).
e Solicitud del plan de accion en ejecucion.
e OFICIO secretaria de Turismo y Fomento cultural
e Oficio Acompanamiento Arbitral
e Base de Datos Matriculados
e MPIAFF# 2 -2026
e Solicitud articulacion, caminata de la mujer.
e Solicitud de transporte para logistica de evento INDER En Tu
Barrio.
e Autorizacion y apoyo institucional — Programa Vias Activas
Saludables “Activate con EI INDER".
e Informe de funcionarios imposibilitados para asistir a
capacitacion sobre jurados de votacion 2026.
e cartilla_jurados-presidente-y-vicepresidente 2026
e Consolidado de Deportistas Amonestados o sancionados
quinta fecha Torneo INTERBARRIOS.
e Consolidado de Deportistas Amonestados o sancionados
Torneo MENUDENCIAS
e Certificado de aplicacion de estampillas e impuestos
contractuales.
e CIRCULAR 2026000019 DEL 13 DE ABRIL DEL 2026-
Invitacion Encuentros subregionales DRAF 2026
e Planeacion Juegos Deportivos Institucionales Intercolegiados.
e Cargue documental Juegos Deportivos Campesinos 2026
e Solicitud de informacion y archivos a las diferentes areas de la

entidad.

e Envio de factura Comfenalco Antioguia.

e Juegos Administrativos Anza 2026.
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Solicitud ajustes en la plataforma Deportesant inscripciones —
Juegos Deportivos Escolares 2026.

Respuesta a la Solicitud base de datos para la Plataforma
DeportesAnt.

Curso virtual Enriguecimiento motriz.

Curso virtual de administracién deportiva

Deportesant habilitada para la inscripcion de deportistas y
personal de apoyo que participaran en los Juegos Deportivos
Escolares 2026.

Resoluciones sobre Comisiones Disciplinarias para Eventos
Deportivos Institucionales 2026.

Calendario Juegos Deportivos Institucionales 2026

Publicacion de sedes subregionales — Juegos Deportivos
Institucionales 2026

Reporte de Estampillas Municipales mes de abril de 2026.
Respuesta relacionada con la participacion del Municipio de
Santa Fe de Antioquia en los VIII Juegos Deportivos
Administrativos Anza 2026.

Estado de cuenta correspondiente a los créditos vigentes que
sus empleados tienen con la Caja de Compensacion Familiar
Comfenalco Antioquia.

Invitacion a todo el personal de las empresas descentralizadas,
a participar en una charla informativa con Colpensiones.
Solicitud de apoyo en hidratacion — Evento Caminata De la
Mujer 2026.

Reunion -conformacion del grupo de Agentes Locales de
Juventud (ALJ)

Asesoria en la aplicacion de los estandares minimos del SG-
SST - Res.0312 de 2019.

Solicitudes secretaria de movilidad
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Contraloria - Notificacion del Informe Final de la Actuacion
Especial para la revision de la cuenta-AERC - INDEPORTES
SANTA FE DE ANTIOQUIA 2026.

DOTACION 2026

CIRCULAR 051 INDICACIONES JUEGOS ADMINISTRATIVOS
2026

FINALIZACION CONTRATOS 2026

Propuesta, caminata de la mujer

Solicitud de articulacion y préstamo de televisor para evento de
videojuegos INDER 2026

Notificacion personal -jurados de votacion elecciones de
presidente

Solicitudes del personal del Inder

(vinculados y contratistas)

Autorizacion de permisos.

Solicitud de vacaciones.

Solicitud dia de la familiar

3. Imprimi, escaneé y se archiva documentos, como:

Resolucion 004 2026

Historia clinica — juan

Certificado de incapacidad -juan
PATROCINADORES TORNEO DE FUTBOL LA
RENOVACION22 - 23 Y 24 DE MAYO DE 2026
Solicitud de transporte para logistica de eventos.
Oficio secretaria general solicitud de préstamo camioneta.
030 RESPUESTA DERECHO DE PETICION

031 RESPUESTA DERECHO DE PETICION 1

032 solicitud de apoyo en hidratacion — Evento Caminata
De la Mujer 2026.
033.Solicitud Senalizacion Arl
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e (034 solicitud de acompanamiento arbitral
e 035 solicitud de ajustes en la plataforma Deportesant
e 036.Solicitud Bomberos
e Reglamento-JIN-2026-ajedrez
e Plan de accion 2025 Evaluado
e CONVENIDO INDEPORTES-INTERCOLEGIADOS:
v’ 14.Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT)
Actualizado a la fecha,expedido por la DIAN
v' 15.Cedula de ciudadania-Representante Legal INDER
v' 16.Certificado de existencia y representa legal o acto
de creacion-entidad publica
v' 17.Acto de nombramiento y posesion del
representante legal
v' Certificado de Antescentes Disciplinarios Procuraduria
general de nacion
v 28.Certificado de Antecedente Fiscales contraloria-
natural-juridica
v 29.Certificado de Antecedentes Judiciales Policia
Nacional-Natural -Juridica
v" 30.Certificado de Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC
v' 31.Formato F-TH-92 Autorizacion para verificacion de

Inhabilidad por delitos sexuales cometidos

<

F-CA-46_Acta_Erradicacion_Practicas_Corruptas
F-CA-

47 Certificado_Inhabilidades_Incompatibles Contratos
36 F-CA-107_Certtificado_lavado_activo_PJ NAP
F-CA-106-Certificado_lavado_activos_ PN NAP V2
Certificado afiliacion

OBJETOS JUEGOS INTERCOLEGIADOS 2026

v" Propuesta Econdmica
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v F-CA-99 Lista_Chequeo_Contratacion Directa V4-2
v Certificados: Redam, Seguridad social.

Formatos

e Asistencia- Eventos

e Consentimientos adultos

e Asistencia de mayo 2026

e Remisiones materiales

e Formato de Préstamo de articulos, elementos deportivos

y/0 enseres 2026

e Autorizacion de uso de imagen
Facturas

e Comfenalco

e Logistico

e Insumos de aseo y cafeteria

e Mobiliario

Solicitudes de PORDS, que llegan por medio de la pagina

https://www.indersantafedeantioquia.gov.co/

Revisé, delegué y di respuesta en conjunto con la persona o area

correspondiente de resolver la PQRDS

Reporte PORDS
No. 23431074702 peticion 2026/05/06
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2. Realizar apoyo a
las actividades de
los procesos de
tesoreria de la
entidad tales como
generacion de
ordenes de pago,
egresos,
certificados de
disponibilidad,
Registros
presupuestales,

entre otros

1. Apoye procesos de tesoreria para la firma de:
Comprobantes de egreso, Ordenes de pago e informes de supervision
de los contratistas del Instituto para

la recreacion y el deporte en el municipio de santa fe de Antioquia.

2. Descargue de documentos de todos los contratistas en el OneDrive
de la entidad

e Cuentas de cobro

e Informes de actividades del mes de mayo

e Planilla de seguridad social

Cargue en la plataforma de Secop |l
e [greso

e Informe de supervision

Se adjunta
material

fotografico.
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3. Orientar a los
usuarios y
suministrar la
informacién que
les sea solicitada,
de conformidad
con los
procedimientos

establecidos

1. Atendi Solicitudes de padres de familia de CERTIFICADOS
DEPORTISTAS DEL INDER.
e (001.Certificado Juan Andrés Futbol-Bienestar

2. Comparti a los usuarios que se acercaron a las oficinas del INDER, la
informacion de la oferta institucional: Disciplina, entrenadores, horarios
y lugares de entrenamientos vy les expliqué el proceso para pertenecer a
la  comunidad por medio del chat de  WhatsApp.
https://chatwhatsapp.com/LCn6QogUcCmIQd6zznBZOK

Deportistas: 0

Padres de familia:1
Comunidad en general: 9

Total usuarios:10

3. Brindé informaciéon a los usuarios que se acercaron de manera
presencial a realizar la Solicitud de Préstamo de escenario deportivo, les
expliqué el proceso actualizado del meétodo para la reserva de

escenarios deportivos. https://forms.office.com/r/QvCcM7Qzie

Total usuarios: 2

Se adjunta
material

fotografico.
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4. Organizar,
controlar y
efectuar el
seguimiento de la
agenda, ingreso y
salida de los
documentos y
correspondencia

de la gerencia

2.Diariamente, revise e informe la recepcion de correo electronico para
Gerencia.

gerencia@indersantafedeantioquia.gov.co

e Informacion importante — Juegos Administrativos Anza 2026.

e Solicitud ajustes en la plataforma Deportesant inscripciones —
Juegos Deportivos Escolares 2026.

e Base de datos para la Plataforma DeportesAnt.

e Inscripcion de deportistas y personal de apoyo que participaran
en los Juegos Deportivos Escolares 2026.

e Resoluciones sobre Comisiones Disciplinarias para Eventos
Deportivos Institucionales 2026.

e Calendario Juegos Deportivos Institucionales 2026

e Publicacion de sedes subregionales — Juegos Deportivos
Institucionales 2026

e Participacion del Municipio de Santa Fe de Antioquia en los VIII
Juegos Deportivos Administrativos Anza 2026.

e Solicitud de apoyo en hidratacion — Evento Caminata De la
Mujer 2026.

e Reunion -conformacion del grupo de Agentes Locales de
Juventud (ALJ)

e Contralorfa - Notificacion del Informe Final de la Actuacion
Especial para la revision de la cuenta-AERC - INDEPORTES
SANTA FE DE ANTIOQUIA 2026.

3. Agende las reuniones de gerencia para el mes de mayo.

e Reunion -Juegos Intercolegiados Martes, 5 mayo-9:15 —

10:00am
e Reunion con la Coordinadora en Escuela Martinez Pardo Martes,
5 mayo-1:15 — 2:00pm

Se adjunta
material

fotografico.
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Invitacion al primer encuentro de Agentes Locales de Juventud
Miércoles, 6 mayo-9:15 — 10:00am

Reunion oficial Torneo Intermunicipal de Futbol Version 61°  —
2026 miércoles, 6 mayo-1:15 — 2:00pm

Capacitacion DRAF — Municipio de Cafasgordas, 13 de mayo
2026

JUEGOS ADMINISTRATIVOS 2026 -municipio de Anza del 15 al
18 de mayo.

Sesion del consejo —invitado Gerente de Indeportes Dr Santiago

Valancia. 14 de mayo 9:00

5. Atender el 1. Diariamente, revise la recepcion de correo electronico del Instituto.
correo y llevar la contactenos@indersantafedeantioquia.gov.co

agenda stafeantioquia@indeportesantioquia.gov.co

administrativa secretariainder2024@hotmail.com

debidamente
actualizada e
informar
diariamente sobre
las actividades

programadas.

Solicitud del plan de accién en ejecucion.
OFICIO secretaria de Turismo y Fomento cultural
Oficio Acompafamiento Arbitral

Base de Datos Matriculados

MPIIAFF# 2 -2026

Solicitud articulacion, caminata de la mujer.
Solicitud de transporte para logistica de evento INDER En Tu
Barrio.

Autorizacion y apoyo institucional — Programa Vias Activas
Saludables “Activate con EI INDER”".

Informe de funcionarios imposibilitados para asistir a

capacitacion sobre jurados de votacion 2026.

Se adjunta

material

fotografico.
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cartilla_jurados-presidente-y-vicepresidente_2026
Consolidado de Deportistas Amonestados o sancionados
quinta fecha Torneo INTERBARRIOS.

Consolidado de Deportistas Amonestados o sancionados
Torneo MENUDENCIAS

Certificado de aplicacion de estampillas e impuestos
contractuales.

CIRCULAR 2026000019 DEL 13 DE ABRIL DEL 2026-
Invitacion Encuentros subregionales DRAF 2026

Planeacion Juegos Deportivos Institucionales Intercolegiados.
Cargue documental Juegos Deportivos Campesinos 2026
Solicitud de informacién y archivos a las diferentes areas de la
entidad.

Envid de factura Comfenalco Antioquia.

Juegos Administrativos Anza 2026.

Solicitud ajustes en la plataforma Deportesant inscripciones —
Juegos Deportivos Escolares 2026.

Respuesta a la Solicitud base de datos para la Plataforma
DeportesAnt.

Curso virtual Enriguecimiento motriz.

Curso virtual de administracién deportiva

Deportesant habilitada para la inscripcion de deportistas y
personal de apoyo que participaran en los Juegos Deportivos
Escolares 2026.

Resoluciones sobre Comisiones Disciplinarias para Eventos
Deportivos Institucionales 2026.

Calendario Juegos Deportivos Institucionales 2026
Publicacion de sedes subregionales — Juegos Deportivos
Institucionales 2026

Reporte de Estampillas Municipales mes de abril de 2026.
Respuesta relacionada con la participacion del Municipio de
Santa Fe de Antioguia en los VIl Juegos Deportivos
Administrativos Anza 2026.
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e [Estado de cuenta correspondiente a los créditos vigentes que
sus empleados tienen con la Caja de Compensacion Familiar
Comfenalco Antioguia.

e Invitacion a todo el personal de las empresas descentralizadas,
a participar en una charla informativa con Colpensiones.

e Solicitud de apoyo en hidratacion — Evento Caminata De la
Mujer 2026.

e Reunion -conformacion del grupo de Agentes Locales de
Juventud (ALJ)

e Asesoria en la aplicacion de los estandares minimos del SG-
SST - Res.0312 de 2019.

e Solicitudes secretaria de movilidad

e Contraloria - Notificacion del Informe Final de la Actuacion
Especial para la revision de la cuenta-AERC - INDEPORTES
SANTA FE DE ANTIOQUIA 2026.

e DOTACION 2026

e CIRCULAR 051 INDICACIONES JUEGOS ADMINISTRATIVOS
2026

e FINALIZACION CONTRATOS 2026

e Propuesta, caminata de la mujer

e Solicitud de articulacion y préstamo de televisor para evento de
videojuegos INDER 2026

e Notificacion personal -jurados de votacion elecciones de
presidente

e Solicitudes del personal del Inder

e (vinculados y contratistas)

e Autorizacion de permisos.

e Solicitud de vacaciones.

e Solicitud dia de la familiar

Se clasifica la informacion y se reenvia a la Coordinacion
correspondiente.

gerencia@indersantafedeantioquia.gov.co
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tesoreria@indersantafedeantioquia.gov.co

juridico@indersantafedeantioquia.gov.co

actividadfisica@indersantafedeantioquia.gov.co

deportes@indersantafedeantioquia.gov.co

eventos@indersantafedeantioquia.gov.co

comunicaciones@indersantafedeantioquia.gov.co
contable@indersantafedeantioqguia.gov.co
controlinterno@indersantafedeantioguia.gov.co
dahianasepulveda236@gmail.com

6. Transcribir

oficios, informes y
otros trabajos que
le sean solicitados

por la gerencia.

1. Transcribi oficios y cartas, solicitados por la gerencia y las diferentes
dependencias del Instituto. Aplique el formato, institucional establecido
para la correspondencia enviada.

e Solicitud del plan de accién en ejecucion.

e OFICIO secretaria de Turismo y Fomento cultural

e Oficio Acompanamiento Arbitral

e 030 RESPUESTA DERECHO DE PETICION

e (031 RESPUESTA DERECHO DE PETICION 1

e (32 solicitud - Donacion de agua evento caminata de la mujer

e 033.Solicitud Sefializacion Arl

e (035 solicitud de ajustes en la plataforma Deportesant

e 036.5So0licitud Bomberos

e solicitud préstamo TV

e Solicitud de permiso - Eliana

e Solicitud de transporte

2.Realice certificados 2026
e 045 certificado laboral Claudia
e CERTIFICADO LABORAL- VINCULADA ADRIANA
e CERTIFICADO LABORAL- VINCULADO JOSE ADAN
e CERTIFICADO LABORAL- VINCULADO LAURA
e CERTIFICADO LABORAL- VINCULADO ANA CRISTINA
e CERTIFICADO LABORAL- VINCULADA CAMILA

Se adjunta

material

fotografico.
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CERTIFICADO LABORAL- VINCULADO JUAN CARLOS
052.Certificado Laboral Laura Lezcano

001 CERTIFICADO RETENCIONES 2026
001.Certificado Juan Andrés —Futbol

7. Disponer el
soporte
documental
necesarios para
comprobar la
realizacion de
actividades
laborales
reportadas, para la
evaluacién del

desemperio.

1. Imprimi, escaneé, archivé y actualicé, adecuadamente las carpetas

fisicas y digitales; los soportes documentales, como:

Resolucion 004 2026

Historia clinica — juan

Certificado de incapacidad -juan
PATROCINADORES TORNEO DE FUTBOL LA
RENOVACION22 - 23 Y 24 DE MAYO DE 2026
Solicitud de transporte para logistica de eventos.
Oficio secretaria general solicitud de préstamo camioneta.
030 RESPUESTA DERECHO DE PETICION

031 RESPUESTA DERECHO DE PETICION 1

032 solicitud de apoyo en hidratacion — Evento Caminata
De la Mujer 2026.

033.Solicitud Sefalizacion Arl

034 solicitud de acompanamiento arbitral

035 solicitud de ajustes en la plataforma Deportesant
036.Solicitud Bomberos
Reglamento-JIN-2026-ajedrez

Plan de accion 2025 Evaluado

CONVENIDO INDEPORTES-INTERCOLEGIADOS:
14.Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT)
Actualizado a la fecha, expedido por la DIAN
15.Cedula de ciudadania-Representante Legal INDER

Se adjunta

material

fotografico.
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16.Certificado de existencia y representa legal o acto de
creacion-entidad publica

17.Acto de nombramiento y posesion del representante
legal

Certificado de Antescentes Disciplinarios Procuraduria
general de nacion

28.Certificado de Antecedente Fiscales contraloria-
natural-juridica

29.Certificado de Antecedentes Judiciales Policia
Nacional-Natural -Juridica

30.Certificado de Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC

31.Formato F-TH-92 Autorizacion para verificacion de
Inhabilidad por delitos sexuales cometidos
F-CA-46_Acta Erradicacion Practicas Corruptas
F-CA-

47 Certificado_Inhabilidades_Incompatibles Contratos
36 F-CA-107_Certtificado_lavado_activo_PJ NAP
F-CA-106-Certificado_lavado_activos_PN NAP V2
Certificado_afiliacion

OBJETOS JUEGOS INTERCOLEGIADOS 2026
Propuesta Economica

F-CA-99 Lista_Chequeo Contratacion Directa V4-2

Certificados: Redam, Seguridad social.

Correspondencia de mayo de 2026

Solicitud del plan de accion en ejecucion.
OFICIO secretaria de Turismo y Fomento cultural
Oficio Acompanamiento Arbitral

Base de Datos Matriculados
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Solicitud articulacion, caminata de la mujer.
Solicitud de transporte para logistica de evento INDER En
Tu Barrio.

Autorizacion y apoyo institucional — Programa Vias Activas
Saludables “Activate con EI INDER".

Informe de funcionarios imposibilitados para asistir a
capacitacion sobre jurados de votacion 2026.
cartilla_jurados-presidente-y-vicepresidente 2026
Consolidado de Deportistas Amonestados o sancionados
quinta fecha Torneo INTERBARRIOS.

Consolidado de Deportistas Amonestados o sancionados
Torneo MENUDENCIAS

Certificado de aplicacion de estampillas e impuestos
contractuales.

CIRCULAR 2026000019 DEL 13 DE ABRIL DEL 2026-
Invitacion Encuentros subregionales DRAF 2026
Planeacion Juegos Deportivos Institucionales
Intercolegiados.

Cargue documental Juegos Deportivos Campesinos 2026
Solicitud de informacion y archivos a las diferentes areas
de la entidad.

Envio de factura Comfenalco Antioquia.

Juegos Administrativos Anza 2026.

Solicitud ajustes en la plataforma Deportesant
inscripciones — Juegos Deportivos Escolares 2026.
Respuesta a la Solicitud base de datos para la Plataforma
DeportesAnt.

Curso virtual Enriquecimiento motriz.

Curso virtual de administracion deportiva
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Deportesant habilitada para la inscripcion de deportistas y
personal de apoyo que participaran en los Juegos
Deportivos Escolares 2026.

Resoluciones sobre Comisiones Disciplinarias para
Eventos Deportivos Institucionales 2026.

Calendario Juegos Deportivos Institucionales 2026
Publicacion de sedes subregionales — Juegos Deportivos
Institucionales 2026

Reporte de Estampillas Municipales mes de abril de 2026.
Respuesta relacionada con la participacion del Municipio
de Santa Fe de Antioquia en los VIII Juegos Deportivos
Administrativos Anza 2026.

Estado de cuenta correspondiente a los créditos vigentes
que sus empleados tienen con la Caja de Compensacion
Familiar Comfenalco Antioquia.

Invitacion a todo el personal de las empresas
descentralizadas, a participar en una charla informativa
con Colpensiones.

Solicitud de apoyo en hidratacion — Evento Caminata De
la Mujer 2026.

Reunion -conformacion del grupo de Agentes Locales de
Juventud (ALJ)

Asesoria en la aplicacion de los estandares minimos del
SG-SST - Res.0312 de 2019.

Solicitudes secretaria de movilidad

Contraloria - Notificacion del Informe Final de la
Actuacion Especial para la revision de la cuenta-AERC -
INDEPORTES SANTA FE DE ANTIOQUIA 2026.
DOTACION 2026

CIRCULAR 051 INDICACIONES JUEGOS
ADMINISTRATIVOS 2026
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e FINALIZACION CONTRATOS 2026

e Propuesta, caminata de la mujer

e Solicitud de articulacion y préestamo de televisor para
evento de videojuegos INDER 2026

e Notificacion personal -jurados de votacion elecciones de
presidente

e Solicitudes del personal del Inder
(vinculados y contratistas)
Autorizacion de permisos.
Solicitud de vacaciones.
Solicitud dia de la familia

e Solicitud de transporte para logistica de eventos.

Formatos

e Planillas

e Asistencia del GYM

e Asistencia tamizaje actividad fisica mayo

e Consentimiento informado y exoneracion de
responsabilidad vigencia 2026 Adultos

e Autorizacion uso de Imagen menor de edad.

e [acturas deposito

e Planillas de asistencia Interna

e Formato de Prestamos de Articulos, elementos deportivos

y enseres.
8. Cumplir los 1. Realice el proceso: Se adjunta
procedimientos y e Semaforo DRAF 2026: Registro de Informacion Municipal - material
actividades propias Recurso Humano: registro individualizado para los monitores y
del érea de coordinadores contratados. Fotografico.

desemperio, en

funcion de los

objetivos y metas
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SANTA FE DE ANTIOQUIA

trazadas en los
planes de accion
de la entidad.

9. Asistir a los
espacios de
cualificacion
promovida por el
INDER de Santa
Fe de Antioquia,
INDEPORTES
Antioquia y otras
entidades del

sector

En este mes de mayo, no se programo ninglin espacio.

10. Velar por la
conformacion,
organizacion,
preservacion y
control del archivo
de gestién de su
oficina, con
fundamento en la
tabla de retencion
documental
aprobada,
teniendo en
cuenta los
principios de
procedencia y
orden original, el
ciclo vital de los

documentos y la

1. Revise y actualice los archivos del Instituto, con el objetivo de

organizar la informacion de manera completa y accesible.

Archivos Digitales
En el OneDrive del INDER, se encuentra disponible la carpeta
"INDER 2024-2027", que contienen archivos digitales relevantes
para la institucion.

Se han actualizado las siguientes carpetas:

Contratos 2026: Se actualiza y se realiza certificado de (NO)

Contratacion en el mes de mayo de 2026.

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA EN EL MES DE
MAYO.

Solicitud del plan de accién en ejecucion.
OFICIO secretaria de Turismo y Fomento cultural
Oficio Acompafamiento Arbitral

Base de Datos Matriculados

MPIAFF# 2 -2026

Se adjunta

material

fotografico.
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normatividad

archivistica

Solicitud articulacion, caminata de la mujer.
Solicitud de transporte para logistica de evento INDER En Tu
Barrio.

Autorizacion y apoyo institucional — Programa Vias Activas
Saludables “Activate con EI INDER”".

Informe de funcionarios imposibilitados para asistir a
capacitacion sobre jurados de votacion 2026.
cartilla_jurados-presidente-y-vicepresidente_2026

Consolidado de Deportistas Amonestados o sancionados quinta
fecha Torneo INTERBARRIOS.

Consolidado de Deportistas Amonestados o sancionados
Torneo MENUDENCIAS

Certificado de aplicacion de estampillas e impuestos
contractuales.

CIRCULAR 2026000019 DEL 13 DE ABRIL DEL 2026-
Invitacion Encuentros subregionales DRAF 2026

Planeacion Juegos Deportivos Institucionales Intercolegiados.
Cargue documental Juegos Deportivos Campesinos 2026
Solicitud de informacion y archivos a las diferentes areas de la
entidad.

Envio de factura Comfenalco Antioquia.

Juegos Administrativos Anza 2026.

Solicitud ajustes en la plataforma Deportesant inscripciones —
Juegos Deportivos Escolares 2026.

Respuesta a la Solicitud base de datos para la Plataforma
DeportesAnt.

Curso virtual Enriguecimiento motriz.

Curso virtual de administracion deportiva

Deportesant habilitada para la inscripcion de deportistas vy
personal de apoyo que participaran en los Juegos Deportivos
Escolares 2026.
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Resoluciones sobre Comisiones Disciplinarias para Eventos
Deportivos Institucionales 2026.

Calendario Juegos Deportivos Institucionales 2026

Publicacion de sedes subregionales — Juegos Deportivos
Institucionales 2026

Reporte de Estampillas Municipales mes de abril de 2026.
Respuesta relacionada con la participacion del Municipio de
Santa Fe de Antioquia en los VIII Juegos Deportivos
Administrativos Anza 2026.

Estado de cuenta correspondiente a los créditos vigentes que
sus empleados tienen con la Caja de Compensacion Familiar
Comfenalco Antioquia.

Invitacion a todo el personal de las empresas descentralizadas,
a participar en una charla informativa con Colpensiones.
Solicitud de apoyo en hidratacion — Evento Caminata De la
Mujer 2026.

Reunion -conformacion del grupo de Agentes Locales de
Juventud (ALJ)

Asesoria en la aplicacion de los estandares minimos del SG-SST
- Res.0312 de 2019.

Solicitudes secretaria de movilidad

Contraloria - Notificacion del Informe Final de la Actuacion
Especial para la revision de la cuenta-AERC - INDEPORTES
SANTA FE DE ANTIOQUIA 2026.

DOTACION 2026

CIRCULAR 051 INDICACIONES JUEGOS ADMINISTRATIVOS
2026

FINALIZACION CONTRATOS 2026

Propuesta, caminata de la mujer

Solicitud de articulacion y préstamo de televisor para evento de
videojuegos INDER 2026
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Notificacion personal -jurados de votacion elecciones de
presidente

Solicitudes del personal del Inder

(vinculados y contratistas)

Autorizacion de permisos.

Solicitud de vacaciones.

Solicitud dia de la familia

Solicitud de transporte para logistica de eventos.

CERTIFICADOS

045 certificado laboral Claudia

CERTIFICADO LABORAL- VINCULADA ADRIANA
CERTIFICADO LABORAL- VINCULADO JOSE ADAN
CERTIFICADO LABORAL- VINCULADO LAURA
CERTIFICADO LABORAL- VINCULADO ANA CRISTINA
CERTIFICADO LABORAL- VINCULADA CAMILA
CERTIFICADO LABORAL- VINCULADO JUAN CARLOS
052.Certificado Laboral Laura Lezcano

001 CERTIFICADO RETENCIONES 2026
001.Certificado Juan Andres —Futbol

Resoluciones, se alimenta carpeta con:

Resoluciones Internas 2026

Resolucion 024 2026

Resolucion 021 2026

Resolucion 019 2026

Resolucion 014 2026

Resolucion 010 2026

Resolucion 019 2026

Consolidados contratos 2026. Se alimenta el formato en excel.
2026 FORMATO DE PAGOS CONTRATISTAS
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e 2026 FORMATO SEGUIMIENTO PROCESOS DE PAGOS DE
CADA MES

e Carpetas fisicas.
e Correspondencia
e Documentacion legal del Gerente
e Factura deposito
e Junta directiva 2024-2027
e Resoluciones 2026

e Formato de préstamos de Articulos, elementos deportivos y

enseres.

11. Apoyar en la 1. Apoyé los procesos en la plataforma: Se adjunta

publicacion de e SECOP II: Cargue de documentos de todos los contratistas de material

documentos e la entidad.

informes en las fotografico.
Egreso

plataformas o
Gestit Informe de supervision
estion

Transparente y

Secop Il

12. Asistir a las 1. En este mes, participe: Se adjunta
reuniones e (Concejo municipal de santa fe de Antioquia, Encuentro con el material
mensuales Gerente de Indeportes Dr Santiago Valencia.

programadas por Fecha 14 de mayo 9:00 am fotografico.

el INDER de Santa
Fe de Antioquia.

13. Apoyar 1. En el mes de mayo, apoye procesos de radicacion de solicitudes Se adjunta
administrativa, para los siguientes eventos: material
técnica y e Se radico solicitud de apoyo en hidratacion — Evento Caminata

operativamente los De la Mujer 2026, que se realizara en el mes de junio fotografico.

eventos masivos e Solicitud de acompanamiento arbitral -Torneo “Relampago

que desde el area Renovacion”
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de actividad fisica
se programen
como Mega
Rumba,
caminadas,
ciclopaseos, entre
otros; asi mismo
actividades y/o
eventos
recreativos y
deportivos segun

la necesidad del

e Juegos Administrativos Anzé 2026: indicaciones, circular

informativa e informacion importante

servicio.

14. Presentar 1.Presenté en los tiempos acordados, los informes mensuales | Se adjunta
informe de solicitados por gerencia como: material
actividades de e Cuenta de cobro

manera mensual e Informe de actividades fotografico.
acompafiado de e Seguridad social

las evidencias que e FEvidencias fotogréaficas

solicite la

supervision del

contrato

15. Apoyar los N/A

procesos de
administracion de
almacén, bienes
muebles e
inmuebles e
inventario que le
sea entregado

para su manejo.

En este mes, no se realizaron procesos de almacén ni de entregas.
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16. Apoyar los e Apoye el proceso de entrega de Carnet, de Deportistas
procesos de Morosos Torneo Temporada 2026:

inscripcion de
Menudencias

e 1, ALEXIS BARROS

e 2, JOSE DANIEL DELGADO
e 3, WILMAR AGUILAR

o 4, SEBASTIAN MORENO

e 5 JUAN ARIAS GARCIA

e 6, JUAN ALBERTO VARGAS
e 7, JORGE VARGAS

e 8, LUIS MARTINES

e 9 SERGIO VILLA

e 10, ALEJANDRO MOLINA
e 11, ELIXER PALACIO

e 12, RONALD ALCARAZ

o 13, JUAN MARTINEZ

o 14 ALVARO MORALES

e 15 ROBINSON CARVAJAL
o 16, JORGE LEAL

e 17, MATEO RAMIREZ

e 18 JUAN VILLA

e 19 EMERSON BENITEZ

o 20, DANNY RIVERA

e 21, EDER QUIROZ

o 22, FELIPE QUIROZ

o 23, YEFERSON VILLA

e 24 DANNY QUIROZ

o 25 JAIBER SERNA

o 26, JOHNATAN QUIROZ

o 27, SEBASTIAN CARDONA

Juegos deportivos
campesinos,
escolares,
intercolegiados,
departamentales,
otros y la
recepcion
oportuna de la
documentacién

requerida.
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o 28, LUIS SALAS

Interbarrios

e 1 GILBERT SOTO

e 2 JHAN HOYOS
3, JORGE LONDONO
e 4, JOHAN GARCES
e 5 JHONY LOPEZ
e 6, EMANUEL QUIROZ
e 7/, DAIRON HOYOS
e 8, DAVID USUGA
e 9, GRACIANO TILANO
e 10, CESAR YEPEZ
e 11, DIEGO VIVANCO
e 12, JHONY GALLO
e 13, KENY CALDAS
e 14, YEISON BERRIO
e 15 MAICOL PARRA
e 16, LUIZLOPEZ
e 17, ESTIVEN ARGUMEDO
e 18 JHOAN LOPEZ
e 19, MIGUEL QUIROZ
e 20, DIEGO HIDALGO
e 21, MIGUEL QUIROZ

17. Realizar todas | 1. En este mes, por orden gerencia, inicie proceso de escaneo de N/A
las demas archivo de afos anteriores.

actividades e Inicie con el afo 2023: he escaneado la informacion de los

atinentes a la contratos:

naturaleza del PS-001-2023 KELY JOHANA ACEVEDO

contrato y que PS-002-2023 LAURA CRISTINA PADIERNA

surjan durante su
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gjecuciéon y 2. He venido alimentando la carpeta de Empalme para Gerencia, con
cumplimiento. todos los documentos, carpetas e informacion de cada Coordinacion:

Deportes, actividad fisica, Recreacion, comunicaciones y Eventos.

Cordialmente,

Q][gudfgt_ C.alls  CLAUDIA PATRICIA GALLO

C.C 1.022.094.736 De Antioquia
Teléfono: 3046171991

ADJUNTOS FOTOGRAFICOS.
Evidencia # 1
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Pertenece al componente ESTRUCTURAL del Seméforo DRAF 2026. Cada municipio debe crear un registro individualizado para los monitores o coordinadores contratados
con informacién bésica que permita identificar perfil, tiempo de contratacién y el programa DRAF para que el que fue contratado. Este registro podré editarse en el
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José Adan Ramos Valenzuel

Saludos buenas tardes .., 5. ifi.

Una tarea de claudia es solicitar
informacion a algunos de ustedes, sobre
todo a coordinadores y algunos cargos

3:25 p..m.

No se preocupen ...,

Simplemente le puse esa tarea a ella
porque estoy consolidando y organizando
informacioén de gerencia para empalme

325 p.m:
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