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INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS

1. INFORME No. 4
2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Numero de Contrato:
Nombre del Contratista
Periodo informe:

Plazo del contrato:

Nombre y Cargo del Supervisor:
Dependencia perteneciente:
Tipo de Contratista:

3. OBJETO DEL CONTRATO

687-2026
MARTHA AYDE MONTANO OJEDA

Mayo 2026

Del (03/02/2026 del inicio del contrato) hasta el (31/12/2026 de la finalizacién

del contrato)

Leonardo Gonzélez G. - Coordinador

Grupo Interno de Trabajo de Determinacion de la Cond
Persona Natural _X__ Persona Juridica ___

icion de Refugiado

Prestacion de servicios profesionales para apoyar la atencion de las etapas del Procedimiento de Determinacion de la Condicion
de Refugiado, en aplicacién de la normatividad vigente que regule el mecanismo de proteccion intemacional de refugio.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

1.Apoyar al Grupo Interno de Trabajo de
Determinacion de la Condicion de Refugiado en la
gestion de las diferentes etapas del procedimiento:
recepcion, admision, entrevista y analisis de las
solicitudes presentadas por extranjeros en territorio
nacional, conforme a los lineamientos, protocolos y
normativa vigente

| En el mes de mayo se apoy6 al Grupo Interno de Trabajo para la

Determinacion de la Condicion de Refugiado desde la etapa de
Entrevistas en el marco de la estrategia de revisién y gestion
realizada por estudiantes de la Academia Diplomética
correspondiente a la citacion masiva a entrevista, la generacion
de actos administrativos por Constancia de No Comparecencia,
fichas de entrevista y respuesta a comunicaciones de parte de
solicitantes.

2026-05-29 Tabla de
gestion. Mayo Martha

2. Dar apertura, gestionar y realizar la evaluacion
inicial de los expedientes de solicitudes de
determinaciéon de la condicién de refugiado,
incluidas las nuevas solicitudes, prorrogas,
desistimientos y demas actuaciones relacionadas,
conforme a los lineamientos y protocolos
establecidos, verificando y contrastando la
informacion fisica y digital con el fin de garantizar la

Durante el mes de mayo gestioné 109 expedientes.

2026-05-29 Tabla de
gestion Mayo Martha

e ———————— e ——
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integridad documental y la coherencia de los datos
registrados en los sistemas de informacién del
Grupo Intemo de Trabajo.
Durante el mes, se llevaron a cabo las siguientes actividades:
Revisados:
Verificacion de expedientes escaneados: 54
Citaciones a entrevista:
. . : f o o Citacion a entrevista virtual: 67
3. Realizar las gestiones necesarias para la citacion «  Reprogramacion: 4
a_entrevistas, (I’e acudgrdp °°r(‘, IZS etapas y o Entrevistas ejecutadas y cerradas en HIT+: 4
disposiciones del procedimiento de determinacion Constancias de No Comparecencia: 2026-05-29 Tabla de

de la condicion de refugiado, garantizando la

notificacion oportuna y ¢l adecuado registro de la ) :\I/defnfsia CNC generada y estado actualizado en | gestion Mayo Martha
comunicacién en los sistemas de informacién del p Elab(;raci 6n CNC manual: 3
Grupo Intero de Trabajo. : y
Otras gestiones de reparto:

e Envio de preguntas de contraste: 1

o Llamada telefénica realizada: 3

e Reclasificacién a bloque b: 12

o Entrevistas hechas por estudiantes de Academia

cerradas y actualizadas en HIT+: 8

e Respuesta a comunicaciones: 2

e Inserciones: 30
4 Realizar los andlisis de los casos asignados
mensualmente, en los formatos y sistemas de
gﬁg:: mogpo?ti'nid(:c'jlly Rgt:]gslizieng;rangf‘ancig Se priorizaron otras obligaciones durante el periodo reportado. NA
informacion, para su posterior envio a los tomadores
de decision sobre la determinacion de la condicién
de refugiado.
5.Proyectar y revisar los actos administrativos | Durante el mes de mayo proyecté 15 actos administrativos
correspondientes a los casos asignados | asegurando - coherencia técnica de su contenido de los 2026-05-29 Tabla de

mensualmente, conforme a los procedimientos,
lineamientos y normativa vigente, asegurando la
coherencia juridica y técnica de su contenido.

expedientes gestionados por los estudiantes de la  academia

diplomética.

gestion. Mayo Martha

6.Efectuar la comunicacion y notificacién de las
decisiones de tramite y de fondo, asi como el cierre,
archivo y transferencia de los expedientes, en
cumplimiento de las normas procedimentales,
archivisticas y disposiciones internas del Ministerio
de Relaciones Exteriores.

Se priorizaron otras obligaciones durante el periodo reportado.

N/A
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X : S 2 Durante el mes de mayo asisti a las siguientes reuniones y
b oaneGopo ey | ptscones I -
de Determinacién de la Condicién de Refugiado y el 7.1 Asisti a reunion con Lider equipo entrevistas Alejandra Maria | reunién
Ministerio de Relaciones Exter alidindes Rodriguez Sierra con el objetivo de revisar avances de los | 2026-05-07 7 2 Acta
fortalecimienlo técnico ¥ e“msnr'nent d 6 18 siguientes temas. Reportes, barridos, expedientes especificos. reunion

proced 7.2 Asistl a reunion con Lider equipo entrevistas Alejandra Maria

ejecucion de sus obligaciones Rodriguez Siema con el objetivo de revisar avances de los
siguientes temas: Reportes, barridos, expedientes especificos.
B T O i
MAR YDE MONTANO A
49732338
]

Aprobado por: 5. pevv.s

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los soportes, anexos, y/o productos entregados por el contratista, los cuales
evidencian y cumplen a entera satisfaccion las obligaciones contractuales relacionadas.

an o |

LEONARDQ GONZALEZ G.
Coordinador G.|.T Determindcion de la Condicion de Refugiado
Ministerio de Relaciones Exteriores
Supervisor

Anexo:

“Copia Pagos al Sistema de Seguridad Social Integral
*Factura. ( si aplica)

*Certificado de cumplimiento del Supervisor/ interventor

]
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El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para Ia proteccién de datos
personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacién aqui registrada tiene como finalidad
informarle sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evalie la calidad de nuestros servicios,

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electrénico; contactenos@cancillera.gov.coo ala
direccion: Carrera § No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional ylo intemacional. Més informacién para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos
Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http:/www cancilleria.gov.co”

EL HISTORIAL DE CAMBIOS REGISTRADO A CONTINUACION SE DEBE DILIGENCIAR CADA VEZ QUE EL FORMATO
CAMBIE DE VERSION. ESTA PARTE DE FORMATO NO DEBERA SER IMPRESA PARA LA APLICACION DE ESTE.

HISTORIAL DE CAMBIOS i
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
e Seincluye nota de proteccion de datos.
5 e Seincluy texto con instrucciones.

o Seincluye Historial de Cambios

« Nombre: Se incluye el nombre del proceso. Se modifica el nombre del formato “Informe contratista” por “Informe
actividades contratistas"

¢ Responsabilidad de aplicacion: Se actualiza a *
Se elimina texto “de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion suscritos con personas naturales”

6 quedando texto “Informe de actividades para contratos”
e Seincluyen textos “Tipo de Contratista:” y “Persona Natural ___ Persona Juridica __"
o Seeliminan casillas de “Elabord” y “FV”
o Nota de pie de pégina: Se incluye el texto “descargado o”".
7 o Se modifica la responsabilidad de aplicabilidad de “Todos los procesos” a “Areas intemas de todos los procesos”
o Se ajusta redaccion del Plazo del contrato incluyendo aspectos aclaratorios a tener en cuenta para su

diligenciamiento.
Se incluye “Nombre y cargo” en apartado de supervisor.
o Se modifica el cuadro de obligaciones del contrato incluyendo la columna “soporte o evidencia de cumplimiento”
8 con sus respectivas indicaciones para el diligenciamiento.
e Seincluye cuadro de “Ruta de acceso a la evidencia” con sus indicaciones para el diligenciamiento.
o Seincluye Nota en la firma del supervisor que certifica que se ha realizé la revision de los soportes, anexos, y/o
productos entregados por el contratista, los cuales evidencian el cumplimiento de las obligaciones contractuales

relacionadas.
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CERTIFICACION PARA PAGOS
Seleccione con x segun corresponda:
Contrato: _X_ Aceptacion de oferta: Orden de compra: Convenio:

El suscrito Coordinador del Grupo Intemo de Trabajo de Determinacion de la Condicion de Refugiado, en su condicién de
supervisor del contrato N.° 687-2026 del tres (3) de febrero de 2026 , suscrito con MARTHA AYDE MONTANO OJEDA
identificado /a con C.C. 49732338 cuyo objeto es: Prestacion de servicios profesionales para apoyar la atencién de las etapas
del Procedimiento de Determinacion de la Condicién de Refugiado, en aplicacién de la normatividad vigente que regule el
mecanismo de proteccion intemacional de refugio. y de acuerdo el informe de actividades presentado por el contratista certifica
que el contratista ha cumplido a cabalidad con las obligaciones del contrato durante el periodo

- Pago mensual; Mayo 2026

VIGENCIA ACTUAL Y/O RESERVA: (Diligencie este cuadro solo para los contratos suscritos en la vigencia actual y/o que
tengan saldos en reserva).

CONTRATO / ORDEN DE COMPRA / ACEPTACION DE OFERTAV P
A ) B : . c D =5
VALORTOTAL SALDO : VALORA : NUEVO SALDO DEL
 VALOR + ADICION ('s| gy P ACTUAL ¢ ! PAGAR - oL 2 . CONTRATO
aplica) s i ; (8-C)
$80.300.000 $ 58.400.000 $7.300.000 $51.100.000

Por lo anterior, solicito se realice el pago cuatro de la vigencia 2026 de conformidad con la FORMA DE PAGO, establecida en el
contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relacionelo aqui:
Valor para liberar (si aplica): 0

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Nota: Certifico que los senvicios fueron prestados en el Municipio y'o Ciudad de' Bogota

Para constancia se firma en Bogota D C ., a bos veintinueve (29) dias del mes de mayo de 2026

/] G

Coordinador G 1T, Ontte la Condicion de Refugiado
Supervisor

T Ve de Relgcones Euwrores ¢ & Fordd Rotstons, 0 cumpliment de W Loy 1581 de 2012 Por o cusl 10 Gctan Ssposconed generaes para 'a prolacdn de daios personaies’, y wa decreos
FE S WS AL g 3 caaad S Reoorate an Tadmed Ot ka Ooba Perionsies L2 rO™acen g Agaracs (ene Coma Anaciad 0o evinCa Juos JoCuMentos reabacs pard o pago of prmer
pegs £ Taiy S ity Oatos Peicraes pueds eemer U3 Sec™t 34 it RS0 ¢ ¢f mamo e B mencenada Ley 3 Faves del Comed electracy cortactencs @canciiara gov 00 0 813 dvecadn Carera S No 9 -
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ARO) PLANILLA (DIA/MES/ARO) EMPLEADOS UPC
. EXONERADO PAGO 1 0
cc 49732338 MARTHA AYDE MONTANO OJEDA | av boyaca No. 64 a29 | 3102899227 marthaaydem@gmail.com PARAFISCALES Y 75458093 27/04/2026
SALUD
FORMA PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD |  PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNIcA | - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2026-04 2026-04 1 $0 $847.500
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Caédigo EPS Nombre NIT Cotizacién Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Valor Mora UPC | Total a Pagar No. Afiliados
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPSO008 Compensar EPS 860066942-7 365.000 0 0 0 0 0 0 365.000 1
TOTALES PENSION
Cotizacion Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - . Valor Mora Valor Mora No.
Codlunlein Diildie har Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia DIES (wiE Cotizacion FSP VELEl &P Afiliados
25-14 Colpensiones 900336004-7 467.200 0 0 0 0 0 467.200 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria No. Autorizaciéon Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacion Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 15.300 15.300 0 0 15.300 153 15.300 1
TOTALES CAJAS
Coédigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora . AemilSiE s peiante=lCelCERNAY Total a Pagar
Reportadas IRP y Mora
SENA Salud 1 365.000 365.000
) [ [) [ 0 [ ) [ 0 Pension 1 467.200 467.200
ICBF Riesgos Laborales 1 15.300 15.300
0 [ [) [ 0 [ 0 [ ) ccF 0 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 847.500 847.500

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA

TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO) PLANILLA (DIA/MES/ANO) EMPLEADOS uPC
N EXONERADO PAGO 1 o
cc 49732338 MARTHA AYDE MONTARO OJEDA | av boyaca No. 64 a29 | 3102899227 marthaaydem@gmail.com PARAFISCALES Y 75458093 27/04/2026
SALUD
FORMA PRESENTACION CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL cODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
Onica | - Independiente BOGOTA D.C. BOGOTA, D.C. NO 2026-04 2026-04 1 $0 $847.500

DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES ccF PARAFISCALES
Tipoy HEE ; i ol |ululalelalslzlul<lo]e] g céd 9 Voluntario | Voluntario p;r?sr:ggal Fondo 2 Icotizacién /| cod P g cédigo % | Aporte | 1BCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
; HEHEEE z 2 b g lc 6 1 6 ks C 6 8 ¢
oT|| STERCh Apellidosy Nombres 1z |E|z )z 2 ). =|2[=|2|23]e|3]5[2]2| & [E] arp | 'BCAFP [ & |Cotizacion [ “Afiado | Aportante de pensional de | C6d.EPS | IBCEPS | 5 [Vaorupc| AR | 'BCARL | 5 | & | Cotizacion [ Foeg” IBCCCE |2 CCF | parafiscales | SENA | ICBF | ESAP | MEN
dentificacion A HE & subsistencia H
s 8 solidaridad i
8 5
1 [ ccaorszazs montafio ojeda martha ayde [ 59| o N 25-14 | 2.920.000 | 30| 467.200 o 0 0 [} EPS008 | 2.920.000 | 30 | 365.000 | 1423 | 2920000 {30 [ 1 | 15300 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




; ) | A N Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Namero de formulario 141230328942

(415)7707212489984(8020) 000014123032894 2

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
497 32 3 38 3 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 49732338
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento -IE Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 [Cesar 2 0 | Valledupar 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
MONTARNO OJEDA MARTHA AYDE

35. Razén social

36. Nombre comercial 37.Sigia
HANAN
LUBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |[BogotaD.C. 1 1 [Bogota, D.C. 001

41. Direccion principal

CR74A 64A 21

42. Correo electrénico marthaaydem@gmail.com
43. Codigo postal 44. Teléfong 1 310289 9 2 2 7|45. Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
749 0[20251201]|[8 21 1}/200,8,02,0 8 |7 0 1 0] | | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. S Y S O S T O O A A A

53.Cod|go|5 |4 9| | | _J_-J__J_gL |

05- Impto. renta y compl. régimen ofdinar
49 - No responsable de IVA

Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos S |:| NO 60. No. de Folios: Ijl 61. Fecha | 2026-01-20 / 08:54:40AM |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Eirma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de .
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre MONTANO OJEDA MARTHA AYDE

Firma del solicitante:
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF: 28-05-2026 09:37:30PM



