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​
EVIDENCIAS CUOTA 5 

CONTRATISTA: Nestor Raul Neira Quintero​
CONTRATO: 100.8.4.232.2026 

FECHA DE INICIO 24 de enero del 2026 

FECHA DE TERMINACIÓN 31 de diciembre del 2026​
OBJETO DEL CONTRATO Prestar apoyo como TÉCNICO en la UNIDAD DE APOYO 
NORMATIVO DEL HONORABLE CONCEJAL FLOWER ROJAS del Concejo Distrital Santiago 
de Cali. 

 

ACTIVIDADES:​
​
1. Apoyar en la organización y gestión administrativa en la unidad de apoyo normativo del 
Concejal FLOWER ROJAS TORRES.​
​
* No se realizó la actividad para este periodo​
​
2. Ejecutar actividades administrativas en general, elaboración de borradores y archivo de 
documentos, clasificar, registrar y distribuir notas, y otros documentos de acuerdo con el 
procedimiento establecido.​
​
*Realicé un excel para hacer una clasificación de las cajas de folios de la documentación del 
concejal, para el periodo de mayo 2026 , ordenarlas cronológicamente y quedando la 
documentacion al dia. para que los documentos y oficios queden al dia , junto con las 
proposiciones y actas que son de interés del concejal. ​
 

Evidencia No2.  



 

​
3. Organizar y llevar control de los pedidos y mantener existencias de suministros de oficina.​
​
*Llevé el control, e inventario  de suministros de la oficina esto con el fin de tener todos los 
elementos necesarios para el ejercicio de las funciones, tales como: lapiceros, lápices, hojas, 
suministros de cafetería, entre otros. Para llevar un control estricto del inventario y asegurar que el 
equipo del concejal nunca se quede sin insumos para trabajar, lo ideal es manejar un sistema de 
Stock Mínimo (Alerta de Reabastecimiento).  

Evidencia No3. 

 



​
 

 

 

​
4. Desempeñar las demás actividades asignadas por el jefe de la dependencia. 

​
* Brindé apoyo en la reunión el día 08 de abril de 2026 ,Este analisis consolida los hallazgos 
críticos recopilados por el equipo de trabajo sobre la situación del Hospital Geriátrico y Ancianato 
San Miguel E.S.E., orientando el análisis hacia la toma de decisiones presupuestales y 
administrativas.  junto a su equipo de trabajo  recopilando información y haciendo un análisis sobre 
los problemas que se tienen actualmente en el ancianato san miguel, como daños en 
infraestructura , deterioro físico  , agua y salubridad. 

Evidencia No 4. 

 


