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1. IDENTIFICACION DEL CONTRATANTE:

NIT. 891.180.213-6
CUENTA DE COBRO No. 4

NUMERO Y ANO DEL CONTRATO

| CPS-027/2026

RESPONSABLE DE IVA:

NO

CIUDAD Y FECHA:

28/05/2026

NEIVA - HUILA

2. Mediante el registro de sus datos personales en el presente formato, usted auteriza al Instituto Financiero para el Desarrollo del Huila, INFIHUILA, para la
recoleccién, almacenamiento y uso de los mismos; en virtud de las operaciones que realice con el INFIHUILA, en desarrollo de su objeto social. Lo anterior, en
cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios.

3. PERSONA NATURAL DE QUIEN SE ADQUIEREN LOS SERVICIOS:

NOMBRE DEL CONTRATISTA

MARIA DEL SOCORRO GONZALEZ VARGAS

IDENTIFICACION CONTRATISTA 36.162.388

DIRECCION CALLE 49 7 70

TELEFONO 3243987971

CIUDAD NEIVA - HUILA

ENTIDAD FINANCIERA DAVIVIENDA N° DE CUENTA BANCARIA 0550077700047895
TIPO DE CUENTA Corriente l f Ahorrro f ix

PERIODO DE EJECUCION 29/04/2026 -28 /05/2026 | NUMERO DE PAGO 4

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO PRESTADO

VALOR COERADO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO PROFESIONAL A LA GESTION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE SE
DESARROLLAN EN LA DEPENDENCIA DE PLANEACION, CALIDAD Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

$ 3.821.000,00

VALOR TOTAL $ 3.821.000,00

VALOR TOTAL EN LETRAS

TRES MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIUN MIL PESOS

5. FIRMAS

Para constancia se firma a continuacién por el Contratista y por el Supervisor

V) N N

€ s O

FIRMA DEL CONTRATISTA

| FIRMA DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

NOMBRE: MARIA DEL SOCORRO GONZALEZ VARGAS

NOMBRE: ESPERANZA HERRERA GONZALEZ

CC: 36162388

CC: 36379411

Elaboré: Gestion de bienes y servicios

Revisé: Gestién Financiera -
Contabilidad

Aprobé: Aprobé: Gestién Financiera /Tesoreria
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1. DATOS DEL CONTRATISTA
CONTRATISTA: MARIA DEL SOCORRO GONZALEZ VARGAS IDENTIFICACION: 36162388
CONTRATO No: CPS 027 DE 2026 MODALIDAD: CPS
NUMERO DE PAGO: 4 DE 6 TIPO DE PERSONA: NATURAL
2. DOCUMENTACION ANEXA
iTEM DOCUMENTOS FOLIOS

1 |Informe de Ejecucién 6

2 |Informe de Supervisién 3

3 |Acta de inicio, Acta suspensién, acta terminacion o Acta reanudacidn confrato 0

4 |Certificacion de rentas de trabajo y seguridad social 1

5 |Factura de venta 6 Cuenta de cobro 1

" Planilla de pago Aportes Seguridad Social (EPS, FP, ARL) del mes correspondienteal periodo 1

cobrado.
7 |Informe de actividades 0
TOTAL FOLIOS 12

Contratista

Firma

Supervisor
Firma

e P2

ﬁm&@

Nombre:

MARIA DEL SOCORRO GONZALEZ V.

Nombre:

ES ERANZ HERRERA GONZALEZ

Nota: en el evento que durante la ejecucion del contrato exista modificacién en ei/{ut, Camaru de Comerco, certificacién
bancaria, y certificacién de rentas de trabajo el contratista estd en la obligacién de informar al correo eléctronico de
contacto@infihuila.gov.co, adjuntando el respectivo soporte.

3.ESPACIO EXCLUSIVO PARA USO DE LA OFICINA FINANCIERA

1

Orden de pago

2

Documento soporte en adquisiciones efectuadas a no obligados a facturar

3

Verificacién Secop [ 6 Il

OBSERVACIONES:

Elaboré: Gestion de
bienes y servicios

Revisé: Gestion Financiera /Contabilidad

Aprobé: Gestién Financiera /Tesoreria
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INFORME DE EJECUCION DE PRESTACION DE SERVICIOS _

1. INFORMACION CONTRACTUAL

CONTRATO No.

CPS 027 DE 2026

OTRO §i No.

CONTRATANTE:

INFIHUILA

CONTRATISTA :

MARIA DEL SOCORRO GONZALEZ VARGAS

IDENTIFICACION :

36162388

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO Y COORDINACION PARA LA IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (PINAR) EN EL MARCO

PBIELD DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL INFIHUILA
¥ CUENTA COBRO N°
VALOR DEL CONTRATO PLAZO EJECUCION SEGUN PERIODO DE EJECUCION A COBRAR VALOR A COBRAR
CONTRATO
$ 22.926.000 & MESES 2% DE ABRIL - 28 DE MAYO 3 3.821.000,00 4
2. INFORMACION BANCARIA
ENTIDAD BANCARIA BANCOLOMBIA N° DE LA CUENTA 241-584434-88 TiPo } ia';';'rﬂ- lf Z
3. ESTADO FINANCIERO
7 VALOR DEL CONTRATO $ 22.926.000
2 ADICIONALES [ OTRO 5i ) § - FECHA DEL CDP CDP N° FECHA RP N° RP N°
3 VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.926.000 28/1/2026 2026-44 27/1/2028 2026-40
4 VALOR CANCELADO ACUMULADO 3 11.4563.000
5 VALOR DEL PRESENTE PAGO $ 3.821.000
7 SALDO POR CANCELAR $ 7.642.000 TIPO RECURSO: INFIHUILA OTRO:
4 SALDO POR LIBERAR AL LIQUIDAR RUBRO: 212020200801 denominado Ht;r;;r:nos de la actual vigencia fiscal
DESCRIPCION OTRO:
Faiton K IBC 0% SALUD PENSION ARL TOTAL ° Planill,
PERIODC ANTERIOR BC (400%%) N® Planilla
(AMTES DE IVA) " APORTE:
$ 3 $ 1750905 |5 218.863,13 | CERTIFICADG PENSION | § 9.139,72| % 228,100,00 8641106528
4. GARANTIAS APLICA NO APLIC
[~ COMPANIA BE o, DePOLZA AMPERD VAIOR VIGENCIA
SEGUROS e ASEGURADO ASEGURADO DESDE HASTA DESDE HASTA VR ASEGURADO
5. INFORME FINAL DEL CONTRATISTA

Observaciones

Por medic del presente informe se deja constancia del recibe @ satisfaccién del cumplimiento del objete del contrato correspong!
intervinieron el Veintiocho,{28) dios del mes de Mayo de 2028.

A

NOTA: El recibo por parte de la supervision de los servicios prestados no exime al contratista de sus responsabilidades y obligaciones contractuales.

te al periodo de efecucién mencionado anteriormente, firman los que en él

Y
W A (‘ S *\')M-VLCD
‘e: Maric del Socorre Gonzalez V. lr Nombre: “ Espefanza Herrera Gonzalez
C.C: 36162388 G Ji | 3eazean
| T
Contratista !Supen’isor del INFlHUiLﬁ /

[




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG Codigo: GBS-R-33
CERTIFICACION JURAMENTADA Fecha aprobacién: Mayo de 2026
= CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RENTAS DE TRABAJO (Ley 1819 de 2016) Y NORMAS
‘ H u I 'a RELACIONADAS CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL. Version: 03
FRogisn
j Sensible \_ Confidencial || Interna j Publica Pogina: 1 de 1
Nombre del prestador del servicio: | MARIA DEL SOCORRO GONZALEZ VARGAS |Fecha: | 28/05/2026
: Régi li i it
Idonificacion s [t X 36162388 |Fegimen del impuesto de ventas al que 3i Faclurador elecrénico?: 1o
Otro: pertenece. Responsable de Iva?: No: % No: X
Mes- ?I qfr—e perfenece la iy 2 Declaracidn de ingresos s 3.821.000 Los servm?'s qL.le presto correponden con los de Si: X
certificacién: (Valor mensual) una profesién liberal?: No:
Los s%rvncms tecnllms que -pn.es!o no requieren el uso de |Si: Los servicios son prestados de Si: x Identificacién del CPS 027 DE 2026
materiales o equipo especializado?: No: X manera personal?: No: Contrato:

Valor de los aportes obligaterios al sistema de seguridad social correspondiente a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencién:

pelimaen b 8641106528 Aporte

i S 218.900,00 | Aporte Pensién: CERTIFICADO PENSION Aporte ARL: | $ 2.200,00
planilla: Salud:

Certifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soportes del pago obligatorios al sistema de seguridad social en sulud y pensién, corresponden a los ingresos
provenientes del conirato materia del pago, y que estos no han sido, ni serén presentados a otra entidad.

Solicito que se practique la farifa de retencién en la fuente establecida en el articulo 383 del E.T.

2 4 G 4 Soy declarante del impuesto sobre la renta y Siz X
Valor de los ingresos totales por la vigencia anterior:

$ 70.000.000,00 jcomplementarios por el sistema ordinario: No:

Firma

kit o Dz

il st 36.162.388




) RAZON SOCIAL : MARIA DEL SOCORRO GONZALEZ VARGAS
wil PAGOS | IDENTIFICACION: CC-36162388
s-a- COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 01
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: INFIHUILA
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-05-22
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-06-23
FECHA DE PAGO: 2026-05-20
ENTIDAD DE PAGO: | BANCO DE OCCIDENTE
' PERIODO PENSION: 2026-05
PERIODO SALUD: 2026-05
NUMERO PLANILLA: 8641106528
TOTAL COTIZANTES: E
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8630175826
TIPO DE PLANILLA: a i '

g | novere | MRS | w0 | DR | el |wiiike| SNEREER | wnanniesn
EPS005 800251440 SANITAS 1 $ 1.750.805 s0 S0 §0 $218.900 $216.800
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.750.805 0 $o0 $0 $9.200 $8.200

Total a pagar S0 50 S0 §228.100 $228.100

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

22/07/2026




CERTIFICADO

NEIVA, HUILA,
COLOMBIA,
A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior MARIA GONZALEZ VARGAS

con Cédula de Ciudadania nimero 36162388

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS

Numero
Fecha de apertura

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

0550077700047895
24/05/2019

25/09/2025

Banco Davivienda S A




C) g
Colpensiones

RADICADO 2023_36162388

GERENCIA DE DETERMINACION DE DERECHOS
DIRECCION DE NOMINA DE PENSIONADOS

CERTIFICACION PENSION

Que revisada la némina de Pensionados de la Administradora Colombiana de Pensiones
COLPENSIONES, al sefior(a) MARIA DEL SOCORRO GONZALEZ VARGAS identificado(a) con
Cédula de Ciudadania No. 36162388 y numero de Afiliacion 936162388100, esta Administradora
mediante resolucion No. 48139 de 2015 le concedid pension de TR PUB LEY 33 EMP PUB-NAL
Vitalicia registrando fecha de ingreso a némina Diciembre de 2013.

Estado: ACTIVO.
Se expide a solicitud del interesado(a) en Bogota . el dia 07 de enero de 2026.

P
—

DORIS PATARROYO PATARROYO
Directora de Nomina de Pensionados

Su futuro lo construimos entre los dos




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG Codigo: GBS-R-32

p Fecha Aprobacion: Abril
‘ Huila INFORME DE GESTION CONTRATISTA 2026
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Version: 03
Sensible 0 Confidencial 0  Interna 0  Publica Pagina 1 de 1

Fecha: Dia: 28 Mes: Mayo Afio: 2026

CORRESPONDIENTES AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 29 DE ABRIL AL 28 DE MAYO DE 2026

CONTRATO No. CPS No0.027-2026
CONTRATISTA: Maria del Socorro Gonzdlez Vargas

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO Y COORDINACION PARA LA
IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (PINAR) EN EL MARCO
DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL INFIHUILA

Informe de actividades de conformidad con lo requerido por el Instituto Financiero para el Desarrollo del Huila,
INFIHUILA.

OBLIGACION 1. APOYAR, DESARROLLAR, COORDINAR, HACER SEGUIMIENTO AL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS — PINAR.

ACTIVIDADES: En el periodo apoyé, desarrollé, coordiné y realicé seguimiento al préstamo vy

devolucion de expedientes, en cumplimiento de la normatividad archivistica vigente y actividades
relacionadas con el Plan Institucional de Archivo — PINAR.

SOPORTES: formato Control de Préstamo y formato diligenciado.

CODICO GD-R-02-25
MODELD MTEGRADG PLANEAGION ¥ GESTION (MIPG)

- FECHA SEPTIEMBRE 2024
S uila =

FORMATO CONSULTA ¥ PRESTAMO EN ARCHIVO DE GESTION

PAGINA 1 DE 1

Caja 17 - Contratos de
ITHHA2026 | Frestacion de Senvicios 1DET x Camio Mora Camio ttora| Prestamo Mana Jose Diaz
PORTEMPO

Caja 15 - Contratos de Pana Jose
277042026 restacion de Seracios 1DE3 x Camio tora Canwie taora| Prestanmo Mana ose Diaz st
FORTEMPO =

Contrata Ricardo Perdomo - v - Z 05 "
29042026 Contralo Hernands &s pr A % rar x Jesus Mendex Froim Prestamo
Arcarado T 30/11/2006 = =

Sccorno

OSM05/2026 | oo o S FRE . Convenio 7 ze/062020 | 1302:2024) rar1es| x Camilo Mora Camilo Mota| Prestamo 05052026 Mana Jose Diaz

Servicios Jesis
25/05/2026|  Mos 005.012 013 020 14 2022 2022 x Luis Eduargs Marrogumn ptsenes
019 617 015,006 000 01001 -
1 004055 008 DEL J022

Prestamo | 02:06/2026 Pendiente Davoluciin
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OBLIGACION 2. APOYAR, DESARROLLAR, COORDINAR HACER SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE
GESTION DOCUMENTAL - PGD.

ACTIVIDADES: En el periodo apoyé, desarrollé, coordiné capacitaciones personalizadas relacionada
en Gestion de Archivo y Documento Electrénico — Uso de la Plataforma SIMAD, en cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente, dentro del Programa de Gestion Documental.

SOPORTES: 1- Registro fotografico Lista de Asistencia.
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OBLIGACION 3: APOYAR, DESARROLLAR, COORDINAR HACER SEGUIMIENTO A LA
POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL.

ACTIVIDADES: Con la continuidad en la intervencién del Archivo Central que comprenden
una serie de técnicas y normas archivisticas como son entre otras la organizacion y
clasificacion documental, desarrollé, coordiné y apoyé la Politica de Gestiéon Documental en
el periodo.

SOPORTE: Imagen de clasificacion y organizacion.

OBLIGACION 4: APOYAR, DESARROLLAR, COORDINAR, HACER SEGUIMIENTO AL MANUAL
PARA EL MANEJO DEL APLICATIVO PARA EL SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTO
ELECTRONICO DE ARCHIVO (SGDEA), PLATAFORMA SIMAD 5.0 A LOS FUNCIONARIOS Y
CONTRATISTAS.

ACTIVIDADES: En el periodo apoyé y desarrollé capacitacion personalizada relacionada con
el aplicativo SIMAD a contratistas y funcionarios de diferentes areas.

SOPORTE: Lista Asistencia

- Huila
LSTABO BE AsisTEMCIA

LT COrSEIC DR ECTives copTe | S rmor

s

recrramm e




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG Cédigo: GBS-R-32
& . . . Fecha Aprobacion: Abril
9 ni ‘Huila INFORME DE GESTION CONTRATISTA 2026
' P Version: 03
Sensible [0 Confidencial O Interna 0  Puablica X Pigina 1 de 1

’ lnfil_-lg__njl_a_

LISTADO DE lﬂSﬁNC!A

TIPO: SOCI TR V |
ALIZACION | CAPACITACION |~ | remNDUCCION = eomomncrwc [ comme ,____3 il m :

TEMA AAS N =z &
= L M“h 7 ('aﬂw:rﬁr{a”d‘f gﬂ“ﬂger

LUSAR: SIXEE DE Siaered | aromtcscred ; TR : Sz ﬂ —
FECHA, DiA OF jes O 5 ARG Z02( = : : : : ? e
CAPACITROORN: | s rw e ‘B er ph i irrse e o R e LT I S S e e
L
. L e PR TE T
— e . ! % & € - o
Cu -:I S
- 3 i % Ao
1= o St - ~
& ;
(
LSTADO DEADSTENCIA a0 o :
TR i S T s Ll g e
Tre soCAUTACISN | | CAPACTACON | S spespucads [0 i o S eI ok -
vosmma RGO RIS A B PN TR T m“_ e o sy~ e L - . ) A

woan EESSCrgey BDrgareSTfeATERCS L T - e =
recra  oemlEFIEmes D5 Ao e s - I y C L MonA Soge P
caracTiADOR, Masse 34 gxeeset e o 3 = :

& 3 <mat s - EE o F R S
o ‘_'d;—'"'..-..i-.--.-~ A‘k-\‘- ‘-’aza.,.--w.. Py~

fare——> e

!4,__..,.; S‘f&.-\mh ? 1. )’-) D—'l— R . .. )

OBLIGACION 5: APOYAR, DESARROLLAR, COORDINAR, HACER SEGUIMIENTO DE
INSPECCION A LOS ARCHIVOS DE GESTION DE TODOS LOS PROCESOS PARA VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LA TRD — TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

ACTIVIDADES: Generé por el aplicativo SIMAD los Formatos Unicos de Inventario
Documental — FUID de las dependencias del Instituto y envie a los jefes y equipo de
colaboradores por correo electrénico Institucional, para que realicen el comparativo con la
Tabla de Retenciéon Documental y verifiquen que series y subseries les falta por ingresar a

la plataforma.

SOPORTE: Correos electrénicos dependencias.
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M =
L Nataha Ibanez Ferer ¢ arol Elizabeth Salazar Espafia uan Pat valencia Trupllo
@ Reenvic este mensaje e V572026 16:41

Cordial saludo,
Comedidamente envio en archive adjunto el FUID generado por el SIMAD, correspondiente al periodo comprendido entre el 01 de enero de 2026 y el 31
de marzo de 2026.
Lo anterior, con el finde que realicen el respectivo comparativo con la Tabla de Retencion Documeantal (TRD) de su dependencia y verifiquen las series
¥ subseries documentales gque se encuentren pendientes por registrar y/o agquellos documentos que deban ser cargados dentro de los expedientes. de
acuerdo con los tipos documentales definidos.
De igual manera, me permito recordar lo socializado durante la capacitacion sobre el manejo del SIMAD: toda comunicacion y/o PQRSDF. tanto de
solicitud como de respuesta que gestione el Instituto, debe hacer parte de un expediente clasificado en una serie 0 subserie documental dentro del
sistema, conforme a lo establecido en la TRD.
Quedo atenta a cualguier inquietud © apoyo que reqguieran en el proceso.

- - z

u Maria del Socorro Gonzalez
I Apoyo Gestidn Documental
: maria.gonzalez@infibulla.gov.co
- Teléfono: (608) B677749 - Ext. 103
deomtacto@ inlrhuila gov.cao
#Transformando Bos =}
Envio FUID SIMAD y verificacion con TRD * Resumir este correo electronica
€~ Respondsr = R
M
®
ers Erika ane Ruk Conde am Rene Cedeno Collazos: & Ana Ka a mbe Anaya

Cordial saludo.

Comedidamente envio en archivo adjunte el FUID generacdo por el SIMAD, correspondiente al periodo comprendido entre el 01 de enero de 2026y el 31
de marzo de 2026.

Lo anteriar, con el fin de que realicen el respectivo camparativo con la Tabla de Retencion Documental (TRD) de su dependencia y verifiquen las series
y subseries documentales gue se encuentren pendientes por registrar y/o agquellos documentos que deban ser cargados dentro de los expedientes. de
acuerdo con los tipos documentales definidos.

De igual manera, me permito recordar lo socializado durante la capacitacion sobre el manejo del SIMAD: toda comunicacion y/o PQRSDF. tanto de
salicitud como de respuesta gue gestione el Instituto, debe hacer parte de un expediente clasificado en una serie o subserie documental dentro del
sistema, confaorme a le establecido en la TRD.

Quedo atenta a cualguier inquietud o apoyo que requieran en el proceso.

maria.genzale z@mfibulla.gov.co
Teléfono: (608) B677749 - Ext. 103

- Maria del Socorro Gonzalez
s Hu I Ia Apoyo Gestibn Documental

contacto@infihuila gov.co

#Transformando aEos e |

OBLIGACION 6: APOYAR Y COORDINAR UNA JORNADA DE ORIENTACION E INSTRUCCION
A LOS FUNCIONARIOS PARA EL CONOCIMIENTO, INFORMACION Y UTILIDAD DE LA
GESTION DOCUMENTAL.

ACTIVIDADES: Realicé jornadas de orientacion e instruccion de acuerdo con solicitudes de
los funcionarios y contratistas.
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SOPORTE: Registro Lista de Asistencia.
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OBLIGACION 7: APOYAR, DESARROLLAR, COORDINAR, HACER SEGUIMIENTO AL SISTEMA
INTEGRADO DE CONSERVACION - SIC.

ACTIVIDADES: Coordiné el seguimiento a la implementacién del SIC, con la realizacion
periddica del aseo a los archivos fisicos de gestién y archivo central, en donde se diligencia
el formato Cddigo: GD-R-02-22, Version: 02 "Formato de Limpieza y Desinfeccion de
Archivo, comprendido en el periodo del 29 de abril al 28 de mayo 2026; igualmente
coordiné y realicé capacitaciones sobre el cuidado en el manejo de los documentos, en
atencion al Sistema Integrado de Conservacion.

SOPORTES: Imagenes del formato diligenciado con registro fotografico de limpieza en el
Archivo de Gestién y Archivo Central y Formato Lista de Asistencia Capacitacion SIC.



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG Codigo: GBS-R-32

. . Fecha Aprobacion: Abril
InfiHuila INFORME DE GESTION CONTRATISTA 2026

Taasecn o Pegibn, Version: 03

Sensible 0 Confidencial 0 Internal  Publica ® Péigina 1 de 1

: 1 ]
‘ ' MODELO INTEGRADO PLANEACION ¥ GESTION — (MIPG) :cédlnc: GD-R-02-22 |
= +1 i pulinige - i N . Fecha: Septiembroe 2024 i
| W aliHuila ¢ bl 2
| =~ | FORMATO DE LIMPIEZA ¥ DESINFECCION DE AREAS DE ARCHIVO g b =
i N | Pagina 1 de 1
OBJETIVO:
Lievar control de las actividades de limpieza ¥ das:nfe:::on coantempladas dentro del pragramﬂ de impieza de areas y documentos y
saneamiento ambiental (dealnfam:lﬁn. -) dantro del sistema integrado de conservacion (SIC).
{ - .ozure ErarLEADS | cosiFficacion ' - MODO DF APLICACION | ResPoNSABLE 1
{ i — . o
ar 'M---OL"_M:'M- & I | __reanas | AR A A A B R R
| ASPECTO A VERIFICAR
| DEPOmITO FECHA . o ) o i‘ - ) N
l PISOS PUFRTAS ESTANTERIA MOBILIARIO VENTANAS
vy = ! i T e — = — el SO T | T seis
| AT e e e ! o= ] > | = 1 =
:_:;;;';_-_;}: T o = ‘ = = - 1 -
ANEXO: 1 FIEHA FECRICATI AT RTE UTIIZAISOE TVE NGRS FOTOGRATIGAS

i
|
{
|
I
|
i
== ' = = onservaciones - - - - E—
]
|
|
|

GESTION DOCUMENTAL

EJECUTO T T RAD A cAPrRA == = SAAFILA ITE ONAF CISOFNS | aproBo PARILA LI L BOEOIRHG GUMARLL #
i e . > :m RGOS GENLRALES :_ _E""‘_‘i“’ 7 EiarHRTAIY AbLIO A crsuim . canso " uNlhAH;-;A u?a‘:.:” R T i
[ rmmn  Al~de Pocle fepoa e, | mews Maca oce ooy | s o {
G e ChorL T IS b LTSI LY ATI s PN See I CUSHES S VO Qe bt Lo v shOn vigente epRoss en el e bateggresectes bor{3ite. y mo o SIMAAL
- m B Direccion: Calle 10 #5-05 piso 3 y 4 B3 (408) 8677749 Il +57 314 2903 2041
w i3 S comocto@infihuila.gov.co Tl www.infihuila.gov.co

OBLIGACION 8: APOYAR, DESARROLLAR, COORDINAR, HACER SEGUIMIENTO AL MANEJO
DE LA VENTANILLA UNICA ELECTRONICA (PQRS).
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ACTIVIDADES: En el periodo realicé apoyo y seguimiento a las PQRS pendientes de
respuesta ingresadas por el aplicativo SIMAD, verificando que se diera respuesta dentro de
los términos legales, en coordinacién con el técnico de la ventanilla Unica, en donde se
recibieron 17 PQRS, de las cuales se les ha dado respuesta a 11, quedando pendientes de
respuesta 6 PQRS dentro de los términos.

SOPORTE: Imagen Reporte Generado por el SIMAD

REFORTE DE DISTRIBUCION
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OBLIGACION 9: APOYAR, DESARROLLAR, COORDINAR, HACER SEGUIMIENTO AL AVANCE
EN LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL, INCLUYENDO EN EL PROCESO LA
ELIMINACION DOCUMENTAL (APLICACION TRD VIGENTE, CREACION DE INVENTARIOS
DOCUMENTALES, ORGANIZAR, ROTULAR, FOLIAR, NUMERAR, SISTEMATIZAR Y
UBICACION TOPOGRAFICA DOCUMENTAL).

ACTIVIDADES: En cumplimiento a la obligacidn, en el periodo apoyé y realicé las siguientes
acciones relacionadas con la intervencidn del archivo central, asi:

1. Clasificacion de cajas por series documentales: Comprobantes de Ingreso y Egresos,

2. Los expedientes que se van organizando, como las cajas, se registran
electrénicamente en el Formato Unico de Inventario Documental-FUID, con el
diligenciamiento de todos sus items correspondientes (Dependencia, Serie,
subserie, nombre del expediente, fechas extremas, soporte, folios, de acuerdo con
la Tabla de Retencién Documental vigente, dandole la ubicacién topografica.

Con estas acciones se dio cumplimiento a la actividad en un 1% de avance en la organizacion
del Archivo Central para un total del 86%, correspondiente a 432 cajas organizadas,
8
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garantizando el cumplimiento de la obligacion contractual, normatividad archivistica, la
eficiencia administrativa y la conservacién de la memoria institucional.

SOPORTES: Registro Fotografico — FUID — Ubicacion.

H ~ I MODELO INTEGRADO DE PLANEACION ¥ GESTION - (MIPG) Cgﬁ%";g:&:':m’
. ul a FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ?“'\‘G—':;%?%E’!
NT NTE.
TORA: LTI FONGCERG Pl £ DESHRROLLG DEL HUBLA - Pt
UNINAD Al L7 TOAS LAS OEFENDERCIAR ]
(0FICIHA PRODUCTORA:
J08JETT: IMVENTARIO ARCHIVO CENTRAL
T - —
i) carpers oo
11843313] T | i .
2 3
) i 3
4 | 3
£ 1 £
i E
E !
% 3
-
2 I
STE EGRES T T ]
£S [ EGRES g ]‘ ;
3 \ ] :
: i 2
1 : E
T g
] | 2
P ) 1 s
i3 I E
T T & 0= N T Tams
TODAS LAS DEPENDENCIAS - | ———-
Huil MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION - (MIPG) e
> ul a FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL ;ﬁ-ﬁ" =
[ENTIDAD PWDUC‘U;'L PISTTUTO FRIAICIERD PaRA EL DESARROLLG DEL HUILA - BFFRLILS
UNIDAD ADMINIS TRATIV) TODAS LAS DEPENUENCIAS ]
OFICINA PRODOCTORA:
FOBUE TO: INVENTARY) ARCHIVO CENTRAL
NOVERD | oo HOTAS
Tis.
|
|
[
I
|
CONFROBANTES DE EGRESS !
COUPROBSNTES DE EGRESD |
2 129 & spraCel [ 10
5 | ametemal| 13
|
| ‘ | 1133 | srctove Cennal 1w
| 7 I | #em I dschien Centrai | 18

OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

1- Proyecté el documento “Protocolo de Atencion al Ciudadano”, se encuentra en revision y ajustes

para su oficializacién en el INFIHUILA.
9
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PROTOCOLO DE SERVICIO AL CIUDADANO
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2- Direspuesta a peticiones realizadas por el jefe de la Oficina Administrativa,

con Gestion Documental.

¥ InfiHuila
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Neiva, 068 de Mavo de 2026

Sefioria)
MARIA DEL SOCORRO GONZALEZ VARGAS
Profesional Uivessuana Apoyve Gestion Docwanental

Gestiin Planeacion. Calidad v Desarrallo Orgamzacional
Sede Adnunstratna

Asunto: Respuesta 3 comespondencia con radseado 130.01354-1.2076

Cordial saludo. Socomro
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Newa 06 de Mavo de 2026

Sefior

JESUS MENDEZ ARTUNDUAGA
Jefe Oficuna Adnunsstrativa

Oficina Admuustrativa

Sede Admmsstrativa

Asunito: Recpuesia 3 coméspondenca cou radicado 200-01350.1-2016

Cordinl saludo. doctor Meénder

En tencion a su me pamuta 1o siguiente
Agndezeo la wfornnacidn sununstrsda respects del estado actuml dcl Archuve Central ¥ las ¥ Kteieabna sl voboitind e suto miomar lo sguents
para de transferencias am a pernuto mfom o

N mbmnw connidero necssano precisar algunos aspecios relacionados con Ia geshén
comalta v smnumstro de Ja mfommacin requenda. en el marco de los pincipios de coondmacién
colabornaén admamstativa y sesponsabilidad compnrtida que ngen In funcion publica

S1 bren Jas expedientes controctuales de Ia vigencia 2022 permanccen en ef Archive de Gestion de Ia
Ofica Adummmstrativa v 1 responsabilidad funcional sobve su produccisn documental comresponde a
esta dependencia tambuén es cierto que el depoutn centralizado destiado pam su consenacion v
custodia w2 encoentra bajo It adnumstacien v courel del drea de Gestion Documiental
pamculumrate en lo relaciouade con el access fiuco. mamggo de laves. ubiacdn teomea v
aplicacion de los protocolos archivistcos p'\rl ;,mmm & eomsulta docummental

En ese senndo. resulta sudiy bl én 2fectiva entre las dependencias.
wiveliciadas, toda vez que la ﬁmll&d de la gestion. dm'unnnnl no 5 Lnuta exclusivamente a la
contenacion de os expahentss, smo tambsén 2 prontzay s dupombihdad, recuperacidn v acceso
oportune para atender requennnentos mstilicioales v selteudes de los crudadanos

De 1mual foama e peﬂunmte suhin e Le\ 594 d. 2000 uo solo hubI«-e mpm\nmlsdxd.n

El Ausclave Central del INFIHUTLA cuenta con docunentacion hasta s vigencsa 2071 En tanto e
culnuna ol proceso de iteTvencion tcnica orpanizacion archivisticn v opimszscion de espacios en
dicho repositono. o es postble adelantar nuevas mnsferencias documentales Una ver finalizadas
estas achvidades se procederst confemte 3 Jos frempos de retencion establecidos en las Tablas de
Retencaim Dosnmental (TRD)

En cons 1. loy quend pond: :Ll\lprmn 2022 que s veposan e el
Archivo de Gestion de la resp umdad cdos. enn
e Fomaio Unico de Inventano Documental rorD; bajo 1o respomabilidad directa de s
dependencia

Lo antentor, en concordancns con lo (uptsesto en o articulo 16 de I Lev 594 de 2000 - Lev General
de Archiven. que establecs

Informacion, requerida por la Oficina de Control Interno.

relacionadas

3- Elabore respuesta a solicitud de informe relacionado con la Politica en Materia de Gestién de la
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Firma del contratista: i /éﬁ% dz&m’ V%@?Q%

Nombre del contratista: MARIA DEL SOCORRO GONZALEZ VARGAS
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