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CONTRATO: MP-0444-2026.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL PROYECTO "MEJORAMIENTO DE LAS
OBJETO DEL CONTRATO : CAPACIDADES INSTITUCIONALES PARA LA COMUNICACION PUBLICA EN EL MUNICIPIO DE
PALMIRA"

Edward Stewen Gil Buitrago

NOMBRE DEL CONTRATISTA
CC.1,107,526,211

VALOR DEL CONTRATO : $30,000,000.00

SUPERVISOR O INTERVENTOR : Carlos Andres Arias Mejia - Supervisor Direccion De Comunicaciones
FECHA ACTA DE INICIO : 22 de Enero de 2026.

FECHA DE FINALIZACION : 30 de Junio de 2026.

INFORME CORRESPONDIENTE ACTA

Cuota nimero 5 mes Mayo de 2,026
PARCIAL No.:

CUENTA DE COBRO POR VALOR DE : CINCO MILLONES MCTE ($5,000,000.00).

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

1 . - OBLIGACION CONTRACTUAL : Prestar servicios profesionales en la planeacién estratégica de contenidos comunicativos para los
canales institucionales de la Alcaldia de Palmira en cumplimiento de las directrices definidas por la Direccién de Comunicaciones
ACTIVIDADES REALIZADAS : Presté servicios profesionales en el marco de la planeacién estratégica de contenidos comunicativos para los
canales institucionales de la Alcaldia de Palmira, y dando cumplimiento a la solicitud recibida mediante el acta de reunion correspondiente,
soportada bajo el TRD: TRD-103.1.48.23.00000001.7.2026000010 de fecha 2026-02-16, se desarrolld el proceso de apoyo en la elaboracion y
consolidacion del informe de medios digitales, documento en el cual se recopilaron y analizaron las principales estadisticas, métricas y
resultados obtenidos en las plataformas institucionales; para ello, se estructurdo el informe identificado con el TRD -
103.1.26.18.00000001.12.2026000015 de fecha 2026-05-13, acompafiado de una presentacion anexa orientada a exponer de manera clara,
organizada y detallada los alcances, indicadores y comportamiento de los canales digitales institucionales.

2 . - OBLIGACION CONTRACTUAL : Apoyar el andlisis de impacto y los indicadores que arrojan los canales comunicativos de la Alcaldia de
Palmira para fortalecer la comunicacion publica

ACTIVIDADES REALIZADAS : Realicé apoyo en el desarrollo de las actividades relacionadas con el seguimiento y evaluacion de los canales
comunicativos de la Alcaldia de Palmira, se participd en la reunion convocada por el equipo de comunicaciones el dia 15/05/2026, espacio en
el cual se socializo la consolidacion de indicadores y métricas correspondientes al mes de marzo, junto con la revision detallada de los
resultados obtenidos en el informe previamente estructurado; durante la jornada se analizaron aspectos asociados al comportamiento de las
plataformas digitales institucionales, incluyendo variables de alcance, interaccion, posicionamiento y visibilidad de los contenidos publicados,
permitiendo realizar una evaluacion integral del desempefio de cada canal de comunicacién. Como resultado de este ejercicio, se evidencio
que el proceso de medicion, monitoreo y analisis de redes sociales se desarrolla de manera organizada y conforme a los lineamientos
establecidos por la Alcaldia de Palmira, garantizando consistencia en el seguimiento de los indicadores y facilitando la identificacion del
comportamiento e interaccion de la comunidad digital en cada plataforma institucional. Toda la informacién, observaciones y conclusiones
derivadas de este espacio quedaron debidamente registradas en el acta de reunién bajo el TRD: 103.71.48.23.00000001.7.2026000033 de fecha
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3. - OBLIGACION CONTRACTUAL : Apoyar la revision, validacién y creacion de mensajes institucionales a emitirse en los canales digitales de
comunicacion de la Alcaldia de Palmira

ACTIVIDADES REALIZADAS : Brindé apoyo en la revision, validacion y creacion de mensajes institucionales, de acuerdo con mis obligaciones
contractuales, realizando el andlisis y evaluacion de los contenidos a emitirse en los canales digitales oficiales de la Alcaldia de Palmira. Para
el desarrollo de esta actividad, se disefi¢ y estructuré una matriz de contenidos institucionales correspondiente al periodo comprendido entre
el 1y el 20 de mayo, en la cual se recopilé y organizé la informacién relacionada con los mensajes producidos y difundidos a través de los
canales oficiales. Durante la elaboracién y publicacién de cada contenido, se llevé a cabo un proceso de revision y validacion, verificando el
cumplimiento de las normas comunitarias establecidas por las plataformas digitales. Como resultado de este ejercicio, se generd una
presentacion orientada a evaluar la calidad de los mensajes emitidos, garantizando una comunicacion adecuada, responsable y alineada con
los lineamientos institucionales definidos. Posteriormente, la matriz fue remitida al equipo de comunicaciones para su respectivo proceso de
seguimiento y verificacion, permitiendo asegurar la coherencia, la calidad comunicativa y la correcta alineacion de los contenidos con los
objetivos institucionales. Esta actividad contribuy¢ al fortalecimiento de la comunicacion institucional y al adecuado flujo de informacién de la
Alcaldia de Palmira.

4 . - OBLIGACION CONTRACTUAL : Las demas actividades que estén relacionadas con el objeto contractual y que se requieran por el
supervisor.

ACTIVIDADES REALIZADAS : Durante el periodo reportado no se asignaron ni se desarrollaron actividades adicionales a las previamente
descritas, en el marco del objeto contractual y conforme a las indicaciones del supervisor.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

21526, 1018 am. Gmad - Cumptmiants mogra

M Gmail e

integral normas Mayo

Edward Stewen Gil <stewengilemp @gmai com> 21 de mayo de 2026 a las 10:18
Para: cariosa arias@paimira.gov.co

Cordial tas Mayo

2adjuntos
) Seguimiento Publicaciones Resuitados pptx
558K

§) Matiz Pubicacion Mayo ().xiex
D 20

Matriz de Mensajes Emitidos_Fotos contratista generando matriz_revision y validacién de contenidos_Envié de validacién de mensajes al
equipo de comunicaciones
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INFORME DE
MEDIOS DIGITALES
(Alcaldia de Palmira)

LT e—

Solicitud Recibida por direccién de comunicaciones_Informe de medios digitales_Informe de Gestion Medios Digitales

DOCUMENTOS ADICIONALES APORTADOS

1. Secop_acuerdo de confidencialidad.pdf
2. Declaracion Juramentada.pdf

3. Rut.pdf

4. Compelmento del contrato_otro si.pdf
5. Informe de actividades.pdf

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL :

Certifico bajo la gravedad de juramento que la planilla integrada autoliquidacion de
aportes No. 84668002, corresponde al Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales No. MP-0444-2026, cumpliendo de esta manera con el articulo 50 de
la ley 789 de 2002.
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VERIFICACION cbc485a6¢15fd9c1947eeeh48185e68b

USUARIO AUTORIZA

cariasm

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121




Pagina1de 8

CONTRATO: MP-0444-2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: EDWARD STEWEN GIL BUITRAGO
ACTA PARCIAL No.: 5

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS

1.- Prestar servicios profesionales en la planeacion estratégica de contenidos comunicativos para los
canales institucionales de la Alcaldia de Palmira en cumplimiento de las directrices definidas por la
Direccion de Comunicaciones.

ACTIVIDAD: Presté servicios profesionales en el marco de la planeacidn estratégica de contenidos comunicativos
para los canales institucionales de la Alcaldia de Palmira, y dando cumplimiento a la solicitud recibida mediante el
acta de reunion correspondiente, soportada bajo el TRD: TRD-103.1.48.23.00000001.7.2026000010 de fecha
2026-02-16, se desarroll6 el proceso de apoyo en la elaboracion y consolidacién del informe de medios digitales,
documento en el cual se recopilaron y analizaron las principales estadisticas, métricas y resultados obtenidos en las
plataformas institucionales; para ello, se estructur6 el informe identificado con el TRD -
103.1.26.18.00000001.12.2026000015 de fecha 2026-05-13, acompafiado de una presentacion anexa orientada a
exponer de manera clara, organizada y detallada los alcances, indicadores y comportamiento de los canales
digitales institucionales.

SOPORTE:
1.1 Solicitud Recibida por direccion de comunicaciones
https://drive.google.com/file/d/119fqK6czcSmpNS4-iXSmb210ilvFPwlu/view?usp=drive link

Paimira
DIRECCION DE COMUNICACIONES

ACTA DE REUNION

« Palmira es Mi Casa - Palmira se Transforma (400
infraestructura, embell

« Palmira me Cuida (3

« PUMAS (250): S

+ PPANDA (50): Cuida o encio animal y
adopcion.

« SIDEP (100): De:

« PROCAI (300): | académica
general y grupos

ial y moviiidad
iento los domingos.

uentas (De Vueita al Barrio)
en el marco de! Plan de Desarrollo Mu

llustracion 1 TRD MESA DE TRABAJO



https://drive.google.com/file/d/1l9fqK6czcSmpNS4-iXSmb2IOilvFPwIu/view?usp=drive_link
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1.2 Informe de medios digitales
https://drive.google.com/file/d/1NgvOkmdzAAa-yCEV1z0mSH9uUqeiGBdg/view?usp=drive link

INFORME DE
MEDIOS DIGITALES
(Alcaldia de Palmira)

Abril, 2026

llustracion 2 presentacion Informe Medios Digitales

1.3 Informe de Gestion Medios Digitales
https://drive.google.com/file/d/161ejkMKdQuA7beteegsNOelRKkTP8kRD/view?usp=drive link

Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
DIRECCION DE COMUNICACIONES

Alcaldia de Palmira
o 00013 INFORME

TRD - 103.1.26.18.00000001.12.2026000015 de fecha 2026-05-13
Palmira, 08 / 05/ 2026

1. OBJETIVOS

o Objetivo General: Evaluar el desempefio de la gestion de medios digitales de la Alcaldia de
Palmira durante el mes de abril de 2026 para determinar el impacto de la comunicacion
institucional en términos de comunidad, visibilidad y compromiso del usuario

« Objetivo Especifico

1. Analizar el comportamiento del crecimiento de la audiencia y el volumen de
interacciones en Facebook e Instagram para identificar tendencias de participacion
ciudadana

2. Cuantificar el alcance orgénico y las preferencias de consumo de contenido en
YouTube, desglosando métricas por tipo de dispositivo y demografia de los usuarios.

2. Informe Ejecutivo de Gestion de Medios Digitales - Alcaldia de Palmira - abril 2026.

A continuacion, se presenta el desglose detallado del rendimiento de los canales digitales oficiales de
la Alcaldia de Palmira durante el periodo evaluado. Este andlisis consolida las méfricas clave de
plataformas como Facebook, Instagram y YouTube, permitiendo observar el comportamiento de la
comunidad, el nivel de interaccion ciudadana y la efectividad en la distribucion organica de contenido.

llustracion 3 Informe métricas

1.4 Carpeta con la evidencia de las actividades
https://drive.google.com/drive/folders/1f1EIRty6XS s8WvgMxdsvWGQUo4HIFtC?usp=drive link



https://drive.google.com/file/d/1NgvOkmdzAAa-yCEV1zOmSH9uUqeiGBdq/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/16IejkMKdQuA7beteegsNOelRKkTP8kRD/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1f1EIRty6XS_s8WvqMxdsvVGQUo4HIFtC?usp=drive_link
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2.- Apoyar el andlisis de impacto y los indicadores que arrojan los canales comunicativos de la Alcaldia de Palmira
para fortalecer la comunicacién publica.

Actividad: Realicé apoyo en el desarrollo de las actividades relacionadas con el seguimiento y evaluacion de los
canales comunicativos de la Alcaldia de Palmira, se participd en la reunion convocada por el equipo de
comunicaciones el dia 15/05/2026, espacio en el cual se socializd la consolidacion de indicadores y métricas
correspondientes al mes de marzo, junto con la revision detallada de los resultados obtenidos en el informe
previamente estructurado; durante la jornada se analizaron aspectos asociados al comportamiento de las
plataformas digitales institucionales, incluyendo variables de alcance, interaccion, posicionamiento y visibilidad de
los contenidos publicados, permitiendo realizar una evaluacion integral del desempefio de cada canal de
comunicacion. Como resultado de este ejercicio, se evidencié que el proceso de medicion, monitoreo y analisis de
redes sociales se desarrolla de manera organizada y conforme a los lineamientos establecidos por la Alcaldia de
Palmira, garantizando consistencia en el seguimiento de los indicadores y facilitando la identificacion del
comportamiento e interaccién de la comunidad digital en cada plataforma institucional. Toda la informacion,
observaciones y conclusiones derivadas de este espacio quedaron debidamente registradas en el acta de reunidn
bajo el TRD: 103.1.48.23.00000001.7.2026000033 de fecha 2026-05-15.

Soporte
1.1 invitacion a reunion digital para analisis de resultados
https://drive.google.com/file/d/1b2qVVwo uUgcKS1lyCvghtTgeGJtTOok8/view?usp=drive link

2115126, 1059 am Gmail - Invitacién actualizada: Reunion - Analisis de metricas de redes del mes de Abril vie 15 de may de 2026 2pm - 3pm (COT)

N‘ Gmail Edward Stewen Gil <stewengilemp@gmail.com>

Invitacién actualizada: Reunion - Analisis de metricas de redes del mes de Abril vie
15 de may de 2026 2pm - 3pm (COT) (stewengilemp@gmail.com)

FABIAN ANDRES MARULANDA PIEDRAHITA <fabianmarulandap@gmail com>

Responder a: FABIAN ANDRES MARULANDA PIEDRAHITA <fabianmarulandap@gmail.com>
Para: stewengilemp@gmail.com, direccion.comunicaciones@palmira.gov.co, jefferson.326@hotmail. com

15 de mayo de 2026 a las
11:4

Este evento se ha actualizado
Se ha cambiado: hora

Unirme con Google Meet

Enlace de la reuni6én

Cuando LX)
viemes 15 de may de 2026 - 2pm — 3pm (Hora estandar de Colombia)
viernes 15 de mey ce 2626 - 12om — ipm tHora estancer de Sotombrar

Invitados

FABIAN ANDRES MARULANDA PIEDRAHITA.
direccion.comunicaciones@palmira.gov.co
stewengilemp@gmail.com
jefferson.326@hotmail.com

Ver toda la informacién de los invitados

Responder a

llustracion 4 invitacion a reunion para andlisis de impacto



https://drive.google.com/file/d/1b2qVVwo_uUqcKS1yCvqhtTqeGJtT0ok8/view?usp=drive_link
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1.2 Acta de reunion virtual
https://drive.google.com/file/d/1clA8O L426uxNiGm7C5S7HJFG3pPNLWL/view?usp=drive link

Reptblica de Colombia

ORDEN DEL DIiA

1.1.Liamado a lista

Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
DIRECCION DE COMUNICACIONES
Alcaldia de Palmira
w11 0.3 ACTA DE REUNION
103.1.48.23.00000001.7.2026000033 de fecha 2026-05-15
Tema: Acta reunion Seguimiento métricas redes Fecha: 15/05/2026
| sociales Abril Hora Inicial: 2:30:00
Lugar: Google Meet Hora Final: 3:30:00
Participantes: Ver listado de asistencia anexo

1.2 Presentacion de métricas del mes de abril
1.3.Andlisis de los resultados del informe presentado
1.4.Recomendaciones estratégicas

1.5.Conclusiones

2. DESARROLLO DEL ORDEN DEL DiA

2.1 Se verifica el quorum y se anexa el listado de asistencia correspondiente
2.2 Presentacion de métricas del mes de abril

Se socializa con el equipo el informe comespondiente al mes de abril, donde se refiejan
resultados positivos en el desempefio de las plataformas digitales institucionales (Facebook,
Instagram y YouTube). Las métricas evidencian un alto alcance de los contenidos y una
notable difusion organica, confribuyendo al fortalecimiento del posicionamiento digital de la
Alcaldia de Palmira. Asimismo, se identifica un crecimiento significativo en la proporcidn entre
intaracciones y cuentas alcanzadas, indicador que demuestra un mayor nivel de engagement
y famenta una participacién més activa por parte de la ciudadania

2.3 Analisis de los resultados del informe presentado

Se realiza el desglose tecnico de los datos, destacando los siguientes hilos de crecimiento

moderado y constante:

llustracion 5 Acta de reunion 15/05/2026

Alcaldia de Palmira

LUGAR DE LA REUNION: Virtual Meet
JASUNTO O EVENTOQ: Seguimiento melricas redes Abril 2028

Repiblica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
DIRECCION DE COMUNICACIONES

o 891.380.007-3

LISTA DE ASISTENCIA A REUNIONES

[__recia | 15052006

[ hora | ZHp.m

Impartante: En el cumplimisnto de la ley 1581 de 2012 ce proteccion de Datos y Personal y su decreto reglamentario 1377, e rea de formacian y capacitacién de la Alcaldia Municipal de Paimira, le
la ninguna empresa o tercr, forman parts da esta base de ¢alos de contactos para los fines axclusivos de nuestra drea, acatando ho dispuesto en |a ley con finalidad ce contactarie por nuestros difersnles canales e comunicacion para mantenerie informado sobre
lendencias de nuestros procuctos y sarvicios de acuerdo a las preferencias que usted nos ha manestado previamente, actuara

d los mismos propésitos. Salvo que usted informe no estar interesado de estas
Jcomunicaciones podra salicitar la supresion ce dalos personales <& nuestra base de datos. Comuniquese con nuestro Teléfono: 2709505, & infdrmencs sus preferencias de comunicacidn con nosatros. También nos puede escribi al comeo:
|atencionalciudadano@paimira.gov.co, o a la direccdn Calle 30 No. 29 -39, o 2 nuestro portal www.paimira.gov.co

sus dafos !

parte ni son cecidos

Auforizacion
EMPRESA - ENTIDAD - A
No. NOMERES APELLIDOS No. DE CEDULA it CARGOD CORREQ ELECTRONICO CELULAR FIRMA de uso datas
I )
1 |Faward Stewen i Buitago 1107526211 |Dirsosion de Comunicacions [ Gontratsta stewengi@gmsilcom 3184268461 [stiveri g X
2 |Fatian Andres Mananda Pedrahia 1107092867 |Divsosion de Comunicacons [ Gontratista fabianmadandan@gmail com 3154618888 Fatian Marulanca X
3 tferson Mansanda 1144098405 Divsosin de Comunicacions [ Gontratista fisrsansd4si@gmal com 3154743451 |dofarson M X
4 |caros Jonas 1113625119|Dirsocitn de Comunicacions __[Dractor cariosa aras @paimia gow oo 3187231607 Jsaros arias x
5
§
7
8
f

llustracion 6 Listado de asistencia acta de reunion
Enlace de la carpeta con los soportes:

https://drive.google.com/drive/folders/1D2fYglbbmhOV7djflaRL2Qe9¢g

5YWTnD?usp=drive link



https://drive.google.com/file/d/1clA8O_L426uxNiGm7C5S7HJFG3pPNLWL/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1D2fYgJbbmhOV7djflaRL2Qe9g_5YWTnD?usp=drive_link
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3.- Apoyar la revision, validacion y creacion de mensajes institucionales a emitirse en los canales digitales
de comunicacion de la Alcaldia de Palmira.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo en la revision, validacion y creaciéon de mensajes institucionales, de acuerdo con
mis obligaciones contractuales, realizando el andlisis y evaluacion de los contenidos a emitirse en los canales
digitales oficiales de la Alcaldia de Palmira. Para el desarrollo de esta actividad, se disefid y estructurd una matriz
de contenidos institucionales correspondiente al periodo comprendido entre el 1 y el 20 de mayo, en la cual se
recopilé y organizé la informacion relacionada con los mensajes producidos y difundidos a través de los canales
oficiales. Durante la elaboracion y publicaciéon de cada contenido, se llevé a cabo un proceso de revision y
validacion, verificando el cumplimiento de las normas comunitarias establecidas por las plataformas digitales.
Como resultado de este ejercicio, se generd una presentacion orientada a evaluar la calidad de los mensajes
emitidos, garantizando una comunicacion adecuada, responsable y alineada con los lineamientos institucionales
definidos. Posteriormente, la matriz fue remitida al equipo de comunicaciones para su respectivo proceso de
seguimiento y verificacion, permitiendo asegurar la coherencia, la calidad comunicativa y la correcta alineacién de
los contenidos con los objetivos institucionales. Esta actividad contribuy6 al fortalecimiento de la comunicacion
institucional y al adecuado flujo de informacion de la Alcaldia de Palmira.

Soporte:

1.1 Matriz de Mensajes Emitidos
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B5qFQfi-BkKG8WW z20ALhz4FoY-
e5GTc/edit?usp=drive link&ouid=108121325524322916323&rtpof=true&sd=true

Hora de

cerinié na de e .
)i Descripcion publicacion Enlace permanent Plataforma
}  La alameda de la carrera 19 hoy es un espacio renovado para

disfrutar en familia, hacer deporte y conectar con la naturaleza 05/02/2026 | nttps: (v instagram.

0712 | comiresUDXALjiMca.| 'MSAgEM

Desde |a Alcaldia de Palmira seguimos trabajande por una ciudad
mas bonita y sostenible
#SeguridadPalmira | Aplicamos la ley Angel & ante un hecho
reprochable, la muerte del canino “Bruno”

hitps:/Awvww.instagram.

05/02/2026 com/reel/DX26EJxR3g| Instagram
[

El presunto responsable ue capturado por unidades de la Policia| 1022

Nacional.
Esta semana inicia nuestro #Intercomunas de #FutbolSala
#PalmiraSeTransforma & .

https: lhwvew instagram
com/reel/DX42NNopV | Instagram
8K/

[l [ [ equipos tanto en masculino como femenine disputardn | 05/03/2026
este evento gratuito en los Complejos Deportivos y Culiurales 12:29
que hemos construido &

#Campeones dentro y fuera de las canchas &
#SeguridadPalmira | Nuestra fuerza piblica presente en el
territorio.

hitps:/iwvww.instagram.
comireel/DX5etbkRQ | Instagram
Cl

05/03/2026
Operativos de control y vigilancia, labores de inteligencia, plan 18:22
avispa y articulacion entre policia y ejército, fundamentales para
lograr resultados en favor de la tranquilidad de Ia ciudadania
#SeguridadPalmira | Gracias a la rdpida reaccion de las unidades

de policia en nuestra ciudad y el seguimiento por medio de 05/04/2025 | MBS /A instagram.
cér[laras de reconocimiento de vehiculos, se logra interceptar un 0539 comireel/DXBsEmeJM| Instagram
vehiculo reporiado como robado y deniro del cual se transportada ) ho/
gran cantidad de alucindgenos.
#PalmiraSeTransforma | Hoy iniciamos la construccion [= de ofra 05/04/2026 | MBS /v instagram.
via nueva &  en el barmrio San José que comunica con Hacienda 1716 comireel/DX772RPMijc| Instagram
Buenos Aires. i !

#SeguridadPalmira | Nuestro Ejército y Policfa Nacional,
presentes en el territorio &s https:/iwww.instagram.

nﬁfggg? 26 com!reeu[};gWEOan Instagram

Resultados importantes en sectores como Las Delicias y Ia
Comuna 5
¥ Los nuevos kioskos ecolégicos en el Bosgue Municipal ya
son una realidad.
Un espacio pensado para el encuentro, el descanso y la conexign
con la naturaleza § ¥

https: /Awwew instagram

05/05/2026 com/reel/DX-a-dZRG0| Instagram
L1}

16:26

Hoy este lugar e transforma en un punte de vida, donde la
comunidad puede disfrutar. compartir v cuidar nuestro entorno.

llustracion 7 Matriz de mensajes emitidos



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B5qFQfi-BkG8wW_z20ALhz4FoY-e5GTc/edit?usp=drive_link&ouid=108121325524322916323&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B5qFQfi-BkG8wW_z20ALhz4FoY-e5GTc/edit?usp=drive_link&ouid=108121325524322916323&rtpof=true&sd=true
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1.2 Foto 1 contratista generando matriz
https://drive.google.com/file/d/1EfRugOuy

Oy2Lalrn0rOJmU6-A92JZGuu/view?usp=drive link

llustracion 8 Foto 1 contratista

1.3 Foto 2 contratista generando matriz
https://drive.google.com/file/d/1vGFqrljLtMrW-knTDb5f3DRJQoGSAfy5/view?usp=drive link
w

llustracidn 9 Foto 2 Contratista



https://drive.google.com/file/d/1EfRuq0uy0y2LaIrn0rOJmU6-A92JZGuu/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1vGFqrljLtMrW-knTDb5f3DRJQoGSAfy5/view?usp=drive_link
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1.4 revision y validacion de contenidos
https://docs.google.com/presentation/d/1ZhN5YLL6WbOzfaW7X3-

a9SBelSvlyN7e/edit?usp=drive link&ouid=108121325524322916323&rtpof=true&sd=true

ALCALDIA DE PALMIRA

En el marco de las actividades de seguimiento y
supervision de contenidos digitales, se llevo a
cabo la verificacion y analisis de 77
publicaciones realizadas entre el 1 de mayo y el

ACampzonez dentr

#EaguridadPamea | N

20 de mayo de 2026 en las plataformas oficiales
de Facebook e Instagram. Este proceso permitio
validar que cada contenido cumpliera con las
normas comunitarias y los lineamientos
institucionales establecidos, garantizando una
comunicacion transparente, adecuada y
alineada con los estandares definidos por la
entidad.

o
=

llustracion 10 Validacion de mensajes
1.5 Envié de validacion de mensajes al equipo de comunicaciones

https://drive.google.com/file/d/1QKWd tW3ySmcsvhe3HnltGMwISpep9HB/view?usp=drive link

Cumplimiento integral normas comunitarias Mayo

Edward Stewen Gil <stewengilemp@gmail com=
Para: carlosa.arias@palmira.gov.co

Cordial saludo adjunto el cumplimiento integral de las normas comunitarias de Mayo

2 adjuntos

5 g;guimisntn Publicaciones Resultados.ppix
.

i~ Matriz Publicacion Mayo (1).xlsx
2] 26k

21/526, 10:18 a.m. Gmail - Cumplimiento integral normas comunitaras Mayo

M Gmail Edward Stewen G

<stewengilemp@gmail.com>

21 de mayo de 2026 a las 10:18

llustracion 11 envid de presentacion al equipo de comunicaciones



https://docs.google.com/presentation/d/1ZhN5YLL6Wb0zfaW7X3-a9SBelSvIyN7e/edit?usp=drive_link&ouid=108121325524322916323&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/1ZhN5YLL6Wb0zfaW7X3-a9SBelSvIyN7e/edit?usp=drive_link&ouid=108121325524322916323&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1QKWd_tW3ySmcsvhe3HnItGMwISpep9HB/view?usp=drive_link
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Enlace de la carpeta con los soportes:
https://drive.google.com/drive/folders/1CxAN4 BWZjg s2dD61wJWvVeSOsSWCV3?usp=drive link

4) Las demas actividades que estén relacionadas con el objeto contractual y que se requieran por el
supervisor.

ACTIVIDAD: Durante el periodo reportado no se asignaron ni se desarrollaron actividades adicionales a las
previamente descritas, en el marco del objeto contractual y conforme a las indicaciones del supervisor.

FIRMA:

CONTRATISTA E d el A} \j'fpw a



https://drive.google.com/drive/folders/1CxAN4_BWZjq_s2dD61wJWvVeSOsSWCV3?usp=drive_link
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Alcaldia de Palmira

Nit : 891.380.007-3 Pa'glna 1 de 5

Informe Supervision #5 del Contrato # MP-0444-2026

INFORME PARCIAL : X INFORME FINAL :
Cuota Numero: 5

ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

FECHA Dia: 31 Mes : Mayo Ao : 2026
NOMBRE DEL SUPERVISOR CARLOS ANDRES ARIAS MEJIA

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION C.C1,113,625119

NOMBRE DEL CONTRATISTA EDWARD STEWEN GIL BUITRAGO

IDENTIFICACION C.C1,107,526,211

CONTRATO No. MP-0444-2026

FECHA CONTRATO Dia: 20 Mes : Enero Ao : 2026
FECHA DE INICIO Dia: 22 Mes : Enero Ao : 2026
DURACION INICIAL DEL CONTRATO Dia: 30 Mes : Abril Ao : 2026

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL PROYECTO "MEJORAMIENTO DE LAS CAPACIDADES
INSTITUCIONALES PARA LA COMUNICACION PUBLICA EN EL MUNICIPIO DE PALMIRA'

DURACION CONTRATO OTRO S| 1 Dia: 30 Mes : Junio Ao : 2026
CDP No. 624 de 2026-01-09 RP No. 909 de 2026-01-22
OTROSI 1 CDP No. 2626 de 2026-04-20 OTRO SI 1 RP No. 3383 de 2026-04-24

Mediante OTROSI No. 1
Se adiciona valor por $10,000,000.

Se adiciona tiempo por 61 dias.

(INFORME JURIDICO)

ltem Seguimiento Juridico Cumple Observaciones

El seguimiento juridico del contrato busca la Las Actividades del contrato, se desarrollan conforme a los
1 conformidad de la ejecucion del contrato con el texto Sl términos establecidos en el mismo y la normatividad

del contrato y la norma aplicable aplicable al mismo

El seguimiento juridico del contrato verifica las
actividades subcontratadas hayan sido autorizadas
2 previamente por la entidad. (En todo caso, de ser el No Aplica El contrato no cuenta con actividades para subcontratar.
ejecutor, no podra Subcontratar el 100% de las
actividades)

Observaciones al informe juridico: LAS ACTIVIDADES DEL CONTRATO, SE DESARROLLARON CONFORME A LOS TéRMINOS
ESTABLECIDOS EN EL MISMO Y LA NORMATIVIDAD APLICABLE, ASi MISMO, SE CONSTATA QUE EL CONTRATISTA SE ENCUENTRA
DEBIDAMENTE AFILIADO Y ACTIVO EN SALUD, PENSION Y ARL, AST COMO, SE ENCUENTRA AL DiA CON LOS PAGOS DE LOS MISMOS
DE CONFORMIDAD CON LA LEY. SE APORTA ENLACE DE ACCESO A DOCUMENTO SOPORTE DE VERIFICACION DE LA VERACIDAD DE LA
PLANILLA DEL MES DE MAYO 2026
HTTPS://DRIVE.GOOGLE.COM/FILE/D/TUYWNPMG79AXBAWVQEFHGM2LLCNVKLVFB/VIEW?USP=SHARING

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121 SeLon
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Alcaldia de Palmira
Nit : 891.380.007-3

VALOR INICIAL DEL CONTRATO
VALOR OTROSI Nro. 1
VALOR TOTAL DEL CONTRATO

VALOR ANTICIPO

VALOR PAGO PARCIAL(Corresponde al valor de la cuota a

pagar)

VALOR EJECUTADO(Corresponde al valor acumulado a la fecha

del informe)

SALDO CONTRATO

PROCESO GESTION DE CONTRATACION
INFORME DE SUPERVISION - PERSONA NATURA

L

Codigo ACTFO-060
Version 1

Aprobado 18/02/2026
Pagina 2de5

Informe Supervision #5 del Contrato # MP-0444-2026

INFORME CONTABLE Y FINANCIER
$ 20,000,000
$ 10,000,000
$30,000,000

$0

$ 5,000,000

$ 25,000,000

$ 5,000,000

PRESENTO INFORME CON TODOS LOS DOCUMENTOS

SOPORTES

SI:X

0

Observaciones al informe contable y financiero: LA REVISION DEL AVANCE FINANCIERO, SE HIZO AL MOMENTO DE LA PRESENTACION
DE LOS DOCUMENTOS PARA EL RESPECTIVO PAGO, CUENTA CON LOS SOPORTES Y NO PRESENTA SITUACIONES QUE AFECTEN EL

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

Informacioén del pago de seguridad social: El contratista presenta los soportes de pago de seguridad social.

Periodo Nro. Planilla Fecha Pago Operador Salud
Mayo 2026 84668002 2026-05-20 Enlace Operativo 3 250,000
EPS Sura
IBC Contrato IBC Planilla
$ 2,000,000 $ 2,000,000

Observaciones:

INFORME TECNICO

Pension ARL
$20,900
$ 320,000 Positiva Compafiia
Proteccién de Seguros
Nivel: 1

Valor Pago Planilla

$590,900

VERIFICACION Y EVIDENCIAS DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES REALIZADAS ASOCIADAS AL CONTRATO

El contratista presento a satisfaccion el informe de actividades correspondiente a la cuota nimero 5, el supervisor da fe de lo presentado.

Nro. Obligacion

Observacion

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Codigo Postal 763533

www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121
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M ] INFORME DE SUPERVISION - PERSONA NATURAL Aprobado 18/02/2026
Alcaldia de Palmira

Nit : 891.380.007-3 Pa'glna 3 de 5

Informe Supervision #5 del Contrato # MP-0444-2026

Prestd Servicios Profesionales En EI Marco De La Planeacion
Estratégica De Contenidos Comunicativos Para Los Canales
Institucionales De La Alcaldia De Palmira, Y Dando Cumplimiento A
La Solicitud Recibida Mediante EI Acta De Reunion
Correspondiente, Soportada Bajo El Trd: Trd-
o ) y L 103.1.48.23.00000001.7.2026000010 De Fecha 2026-02-16, Se
Prestar servicios profesionales en la planeacion estratégica ) ., o
) o Desarrolld El Proceso De Apoyo En La Elaboracion Y Consolidacion
de contenidos comunicativos para los canales ) o
1 o . ) o Del Informe De Medios Digitales, Documento En El Cual Se
institucionales de la Alcaldia de Palmira en cumplimiento de . ) o o .
) . o ) o, . Recopilaron Y Analizaron Las Principales Estadisticas, Métricas Y
las directrices definidas por la Direccién de Comunicaciones ) o
Resultados Obtenidos En Las Plataformas Institucionales; Para Ello,
Se Estructuré El Informe Identificado Con El Trd -
103.1.26.18.00000001.12.2026000015 De Fecha 2026-05-13,
Acompafiado De Una Presentacién Anexa Orientada A Exponer De
Manera Clara, Organizada Y Detallada Los Alcances, Indicadores Y
Comportamiento De Los Canales Digitales Institucionales.

Realizd Apoyo En El Desarrollo De Las Actividades Relacionadas
Con El Seguimiento Y Evaluacion De Los Canales Comunicativos De
La Alcaldia De Palmira, Se Participé En La Reunion Convocada Por
El Equipo De Comunicaciones El Dia 15/05/2026, Espacio En El
Cual Se Socializé La Consolidacién De Indicadores Y Métricas
Correspondientes Al Mes De Marzo, Junto Con La Revision
Detallada De Los Resultados Obtenidos En El Informe Previamente
Estructurado; Durante La Jornada Se Analizaron Aspectos
Asociados Al Comportamiento De Las Plataformas Digitales
Institucionales, Incluyendo Variables De Alcance, Interaccion,
Apoyar el anélisis de impacto y los indicadores que arrojan  Posicionamiento Y Visibilidad De Los Contenidos Publicados,
2 los canales comunicativos de la Alcaldia de Palmira para Permitiendo Realizar Una Evaluacion Integral Del Desempefio De
fortalecer la comunicacion publica Cada Canal De Comunicacion. Como Resultado De Este Ejercicio,
Se Evidencidé Que El Proceso De Medicion, Monitoreo Y Andlisis De
Redes Sociales Se Desarrolla De Manera Organizada Y Conforme A
Los Lineamientos Establecidos Por La Alcaldia De Palmira,
Garantizando Consistencia En El Seguimiento De Los Indicadores Y
Facilitando La Identificacion Del Comportamiento E Interaccion De
La Comunidad Digital En Cada Plataforma Institucional. Toda La
Informacion. Observaciones Y Conclusiones Derivadas De Este
Espacio Quedaron Debidamente Registradas En El Acta De Reunion
Bajo El Trd: 103.1.48.23.00000001.7.2026000033 De Fecha 2026-
05-15.

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121
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Informe Supervision #5 del Contrato # MP-0444-2026

Brindd Apoyo En La Revision, Validacion Y Creacion De Mensajes
Institucionales, De Acuerdo Con Mis Obligaciones Contractuales,
Realizando El Andlisis Y Evaluaciéon De Los Contenidos A Emitirse
En Los Canales Digitales Oficiales De La Alcaldia De Palmira. Para
El Desarrollo De Esta Actividad, Se Disefié Y Estructuré Una Matriz
De Contenidos Institucionales Correspondiente Al Periodo
Comprendido Entre EI 1Y El 20 De Mayo, En La Cual Se Recopild Y
Organizd La Informacién Relacionada Con Los Mensajes
Producidos Y Difundidos A Través De Los Canales Oficiales.
Durante La Elaboracién Y Publicacién De Cada Contenido, Se Llevo
Apoyar la revision, validacién y creacién de mensajes A Cabo Un Proceso De Revision Y Validacion, Verificando El
3 institucionales a emitirse en los canales digitales de Cumplimiento De Las Normas Comunitarias Establecidas Por Las
comunicacion de la Alcaldia de Palmira Plataformas Digitales. Como Resultado De Este Ejercicio, Se
Generd Una Presentacion Orientada A Evaluar La Calidad De Los
Mensajes Emitidos, Garantizando Una Comunicacién Adecuada,
Responsable Y Alineada Con Los Lineamientos Institucionales
Definidos. Posteriormente, La Matriz Fue Remitida Al Equipo De
Comunicaciones Para Su Respectivo Proceso De Seguimiento Y
Verificacion, Permitiendo Asegurar La Coherencia, La Calidad
Comunicativa Y La Correcta Alineacion De Los Contenidos Con Los
Objetivos  Institucionales.  Esta  Actividad  Contribuyd Al
Fortalecimiento De La Comunicacion Institucional Y Al Adecuado
Flujo De Informacion De La Alcaldia De Palmira.

El Contratista Durante El Periodo Reportado No Desarrolld
Las demas actividades que estén relacionadas con el objeto  Actividades Adicionales A Las Previamente Descritas, En El Marco

contractual y que se requieran por el supervisor. Del Objeto Contractual Y Conforme A Las Indicaciones Del
Supervisor.
PRESENTO INFORME CON TODOS LOS DOCUMENTOS SOPORTES Sl X NO:
FECHA INFORME DiA: 31 MES : Mayo ANO : 2026

CUMPLIO CON EL OBJETO CONTRACTUAL DETERMINADO EN EL
CONTRATO RESPECTIVO

Sl X NO :

Observaciones al informe :

El presente informe corresponde a la cuota Nro. 5 por valor de $5,000,000 segun lo estipula el contrato Nro. MP-0444-2026-2026, por
valor total de $30,000,000 que fue firmado el 20 de Enero de 2026.

A la fecha del presente Informe se encuentran parcialmente cumplidas y recibidas las actividades segun lo previsto.

CONCLUSION:

Con este informe se certifica la ejecucion del objeto contractual y se autoriza el pago de la cuota Nro. 5.

Para constancia de lo anterior se firma en Palmira, a los 31 dias del mes de Mayo de 2026.

Carlos Andres Arias Mejia
Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121 SeLon
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Supervisor

Personas que intervienen en la elaboracién del documento:

Revisado y autorizado por : cariasm - Carlos Andres Arias Mejia -
Revisado y autorizado por : cariasm - Carlos Andres Arias Mejia -
Revisado y autorizado por : cariasm - Carlos Andres Arias Mejia -
Documento generado por : cariasm - Carlos Andres Arias Mejia -

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121

IP: 190.144.251.102 -

IP: 190.144.251.102 -

IP: 190.144.251.102 -

IP: 190.144.251.102 -
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ALCALDIA DE PALMIRA
Nit.891.380.007-3

MUNICIPIO DE PALMIRA
NIT 891380007

Fecha de impresion: 1/06/2026

Hora de impresion: 9:47:40a. m.

Pagina 1 de 1

A FAVOR DE: EDWARD STEWEN GIL BUITRAGO

COMPROBANTE EGRESO No: 9048

FECHA: 27/05/2026

CEDULAONIT: 1107526211

DESCRIPCION: Proceso de pago automatico para la liquidacion No. 14520 para NOMINA CONTRATISTAS DIRECCION DE

COMUNICACIONES MAYO 2026.

[ORDEN CxP TOTAL BRUTO DEDUCCIONES RETENCIONES DESCUENTO NETO A PAGAR |
7844 109873 5,000,000.00 250,000.00 0.00 0.00 4,750,000.00
TOTAL 5,000,000.00 250,000.00 0.00 0.00 4,750,000.00
[NUMERO TIPO BANCO DOCUMENTO BENEFICIARIO VALOR
57799 Traslado 8207 MP Fondos ICLD 1107526211 EDWARD STEWEN 4,750,000.00
GIL BUITRAGO
CRUCE CONSECUTIVO OBSERVACIONES VALOR
DEDUCCIONES
C.CONTABLE NOMBRE VALOR
240722001 Estampilla prouniversidad del valle 100,000.00
240722002 Estampilla prohospitales 50,000.00
240722006 Estampilla Proadulto Mayor 100,000.00
S
L
TESORERO(A)

ELABORADO POR:DAHIANNA MERCEDES TASCON MONTIEL

Modulo de Tesoreria v6



enlace »

operativae

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién
Razén Social del Operador de Informacion
Descripcién

Fecha

Periodo de Cotizacion Otros Riesgos
Periodo de Cotizacion Para Salud
Empresa

CEDULA CIUDADANIA

900089104-5

Enlace Operativo

Pago de SuAporte

2026-05-20, 04:25:53 PM

mayo de 2026

mayo de 2026

EDWARD STEWEN GIL BUITRAGO
CC 1107526211

Codigo Sucursal (Nombre) ()
Referencia de Pago/ Numero Planilla 84668002
Tipo de Planilla |
Namero Transaccién Bancaria/ CUS 323863156
Banco (1007) - BANCOLOMBIA
Valor $590.900
Estado de la Transaccién Aprobada
Direccién IP de Origen 172.29.10.57
Nit Cédigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N800229739 230201 PROTECCION 1 $ 320.000 $0
N800088702 EPS010 EPS SURA 1 $ 250.000 $0
N860011153 14-23  POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 1 $ 20.900 $0
SubTotales: $590.900 $0
Total a Pagar: $590.900

Péagina 1 de 1

Enlace Operativo — Linea Expertos en PILA: Barranquilla (605) 385 24 44 - Bogota (601) 742 44 88 - Bucaramanga (607) 697 87 27 - Cali (602) 485 94 44 -
Cartagena (605) 693 77 27 - Pereira (606) 340 13 27 - Manizales (606) 892 80 27 - Medellin (604) 604 27 27 - Desde otras ciudades: 01 8000 51 99 77 -
WhatsApp: 3164416952

Enlace Operativo no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar EKPE?ITES
enP

"

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.



S UApO rte | AUTOLIQUIDACION

CONSOLIDADA

e n I a ce 3’ Fecha creacion reporte: 2026-05-21, 11:18:20 AM  Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 84668002

operativae

Periodo Cotizacion: mayo de 2026 Periodo Servicio: mayo de 2026

PAGADO 20/05/2026

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social EDWARD STEWEN GIL BUITRAGO

Documento CC1107526211 Direccion CR 16 #48 - 26

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3184268461

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad CALI Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
aflonfalw
a &6
" Apellidos y Nombres Tipo | subipo |o|l|-|8|Ylgle|s g5 2w g9 5le| <|u|<|O ’ 1BC Aporte . 1BC Aporte ; IBC Aporte o 1BC Aporte | Aporte | Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|5|B|a
ce 1107526211 |EONARD STEWEN GIL 59 00 0 0 |(230201) PROTECCION | $2.000.000|  $320.000|(EPS010) EPS SURA $2.000.000|  $250.000 1,044 $2.000.000|  $20.900|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $590.900
IILTOTALES
TERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$ 2.000.000 $ 2.000.000 $ 2.000.000 $0 $ 320.000 $ 250.000 $20.900 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $590.900 $0 $590.900
Paginaldel

Enlace Operativo — Linea Expertos en PILA: Barranquilla (605) 385 24 44 - Bogota (601) 742 44 88 - Bucaramanga (607) 697 87 27 - Cali (602) 485 94 44 - Cartagena (605) 693 77 27 - Pereira (606) 340 13 27 - Manizales (606) 892 80 27 - Medellin (604) 604 27 27 -

Desde otras ciudades: 01 8000 51 99 77 - WhatsApp: 3164416952 EH.TOS
PP EXFRILA

"

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.



