Barranquilla, 01 de junio de 2026

Doctor:

ANGELO CIANCI DIAZ
SECRETARIO DE GOBIERNO
Alcaldia Distrital de Barranquilla

ASUNTO: QUINTO INFORME DE GESTION CORRESPONDIENTE A LAS ACTIVIDADES
EJECUTADAS EN EL MES DE MAYO DE 2026 - CONTRATO N° CD-03-2026-2701.

Cordial Saludo.

A continuacién, le presento el Informe de Gestiéon en mi condiciéon de apoyo a la
Secretaria Distrital de Gobierno, bajo las siguientes obligaciones contractuales:

Obligacion contractual

Actividad realizada

Apoyar las respuestas de las peticiones,
quejas, reclamos y sugerencias enviadas
por los ciudadanos a la oficina de
inspecciones y comisarias de Ia
secretaria de Gobierno.

Se brind6 atencién a ciudadanos
respondiendo peticiones,
reclamos y sugerencias a través de la
oficina de inspecciones y comisarias,

respuestas oportunas y

quejas,

elaborando
efectivas.

Apoyar en las actividades orientadas a la
actualizacion y organizacidn de las bases
de datos de la dependencia mediante el
uso de la ofimatica y las tecnologias de la
informacion.

Apoye en la actualizacion y organizacion
de bases de datos de la dependencia
mediante el uso de herramientas la
tecnolégicas, realizando tareas de
limpieza y depuracion de datos,
actualizacion de registros y creacién de
informes y reportes y se garantizo la
integridad y seguridad de la informacidn.

Apoyar la organizacién, conservacion y
recuperacion de la
archivistica, asi como la aplicacién de
procesos de gestién documental.

informacién

Apoyo en la organizacidén, conservacion y
de la informacién
aplicando procesos de
gestién documental para la clasificacién
y archivo de documentos, digitalizacion

recuperacion
archivistica,

de documentos, control de acceso a la




informacion, garantizando la
preservacion y conservacién de la
documentacion.

Apoyar las actividades administrativas y
operativas que se requieran por parte del
Secretario de Gobierno o quien esté
delegue.

Apoyo logistico, operativo y
administrativo en reuniones, mesas de
trabajo y actividades convocadas por la
Secretaria de Gobierno y la Oficina de
Inspecciones y Comisarias.
Acompafiamiento y participacion en PMU
(Puestos de Mando Unificado), brindando
soporte segun el tipo de evento o
situacion.

Asistencia 'y apoyo en eventos
institucionales organizados por la
Secretaria de Gobierno, garantizando la
logistica, registro, coordinacién con
equipos internos y acompafiamiento a los
ciudadanos que requirieron orientacidn.

Atentamente,

+idy rocte> flares

LEIDY VANESSA NOCHES RAMOS
C.C. N° 1.045.704.522 DE BARRANQUILLA
CELULAR 3232888579




APOYO EN LAS ACTIVIDADES REALIADAS DENTRO DEL PROGRAMA “A TU BARRIO
MERCADO”




