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FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES 
 

No. de informe de 
acuerdo al contrato  

04 
Cuentas 
pendientes 
por cobrar 

02 
Valor 
cuenta 
de cobro 

$ 3.750.000 

Número contrato CDG-CD-005-2026 

Identificación del 
contrato en SECOP II 

CO1.PCCNTR.9198994 

Objeto del contrato 
“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL ÁREA 
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DEL 
GUAINÍA” 

Contratista BRIGETHE BERONICA RODRIGUEZ GONZALEZ  

Identificación 
contratista 

1.006.769.315 DE INIRIDA  

Tipo de contrato PRESTACIÓN DE SERVICIOS  

Fecha de suscripción 28 DE ENERO DE 2026 

Supervisor(a) GIOVANNA RIOS PINEDA  

Valor inicial del 
contrato 

QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($15.000.000)  

Numero de planilla 
seguridad social 

6017328190 
Valor de 
planilla 

$ 508.300 
Fecha 
de 
pago 

27 05 2026 

Adiciones 
No. Fecha Valor 

001 12/05/2026 $ 7.500.000 

Valor total del 
contrato 

VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($22.500.000) 

Plazo inicial del 
contrato 

Días  Meses 04 Años  

Plazo total con 
adición  

Días   Meses 06 Años   

Fecha de inicio Día 02 Mes FEBRERO Año 2026 

Otrosí, prórroga, 
suspensión, reinicio, 
modificación 

No. Fecha Descripción 

001 12/05/2026 

PRORROGAR EL PLAZO DE EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO CDG-CD-005-2026 DEL 02 DE 
FEBRERO DE 2026, EN UN TERMINO DE DOS (02) 
MESES, DESDE EL 02 DE JUNIO DE 2026 AL 01 
DE AGOSTO DE 2026.  

Fecha de terminación Día 01 Mes AGOSTO Año 2026 

Cumplimiento de las obligaciones específicas del contrato 

No. Obligación Acciones desarrolladas 
Fuente de 

verificación 
%  

TIPO DE INFORME Avance: __X___ Final: _______ 

Fecha de elaboración Día 28 Mes MAYO Año 2026 

Periodo del informe Desde D 02 M 05 A 2026 Hasta D 01 M 06 A 2026 
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1 

Realizar labor de apoyo al 
área administrativa y 
financiera de la Contraloría 
Departamental del Guainía.  

Brindé apoyo en la organización de la 
documentación de la Oficina 
Administrativa y Financiera para la 
entrega del archivo al contratista 
encargado, relacionada con los 
siguientes documentos de la vigencia 
2025: 

✓ Contratos 
✓ Comisiones de funcionarios y 

contratistas  
✓ Boletines Bancarios  
✓ Presupuesto y demás 

documentos  

 
FOTOGRAFIA 

 
12,5% 

2  

Gestionar y organizar la 
documentación relacionada 
con los requerimientos del 
área administrativa y 
financiera, garantizando 
trazabilidad, archivo y 
respuesta eficiente a las 
solicitudes institucionales.  

✓ Apoyé en la elaboración de oficios 
relacionados a procesos 
administrativos de la entidad. 

✓ Apoyé en la elaboración de 
circulares internas de la entidad.  

CAPTURA 
DE 

PANTALLA. 
 

 

12,5% 

3 

Realizar labor de apoyo 
contable y financiero a la 
Contraloría Departamental 
del Guainía.  

Registré en el archivo de Excel de caja 
menor las facturas correspondientes a 
las compras realizadas durante los 
meses de abril y mayo, así como los 
demás gastos efectuados hasta la 
fecha, con el fin de mantener un 
adecuado control y soporte de la 
información financiera. 

 
CAPTURA DE 
PANTALLA. 

 

12,5% 

4 

Dar cumplimiento a la 
totalidad de las indicaciones 
delegadas por el supervisor 
del contrato y que tengan 
relación con el objeto 
contractual.  

Se organizó y folió la documentación 
correspondiente a las hojas de vida de 
quienes fueron funcionarios: Rosa Ana 
Bolívar Corredor y Carlos Daniel 
Traslaviña Monroy. 

FOTOGRAFIA 12,5% 

5 

Apoyar en todo lo 
concerniente a la 
consolidación y cargue de 
información para rendición 
de los diferentes informes 
que debe presentar el área 
administrativa de la 
Contraloría Departamental 
del Guainía.  

Se cargó en la plataforma SIA Observa 
la adición y prorroga del contrato 
CDG-CD-005-2026, con los 
documentos que soportan dicha 
ejecución.  

CAPTURA DE 
PANTALLA 

12,5% 

Total, porcentaje de avance (informe 1, 2, 3 y 4): 87,5% 

Porcentaje total del contrato: 100% 

Por ejecutar:  12,5% 
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Observaciones contratista: NINGUNA. 

Datos generales 

Contratista BRIGETHE BERONICA RODRIGUEZ GONZALEZ  

Contrato No. 005 Fecha de inicio 02 DE FEBRERO DE 2026 

Periodo informe 02 DE MAYO AL 01 DE JUNIO DE 2025 

Observaciones NINGUNA 

 
* Podrá agregar cuantas imágenes considere convenientes, para lo cual podrá agregar las filas 
que estime necesarias, conservando la estructura de la presentación. 
 

ACTIVIDAD N 001: Realizar labor de apoyo al área administrativa y financiera de la Contraloría Departamental 
del Guainía. 

 

 
_____________________ 
BRIGETHE BERONICA RODRIGUEZ GONZALEZ 
CC. No. 1.006.769.315 
 
ANEXO - REGISTRO FOTOGRÁFICO 
Fecha de elaboración Día 28 Mes 05 Año 2026 
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Texto resumen: Brindé apoyo en la organización de la documentación de la Oficina Administrativa y Financiera 
para la entrega del archivo al contratista encargado, relacionada con los siguientes documentos de la vigencia 
2025: 

✓ Contratos 
✓ Comisiones de funcionarios y contratistas  
✓ Boletines Bancarios  
✓ Presupuesto y demás documentos  

Fecha: 01 al 15 de mayo de 2026. 
Identificación del lugar: Archivo de la entidad.  

ACTIVIDAD N 002: Gestionar y organizar la documentación relacionada con los requerimientos del área 
administrativa y financiera, garantizando trazabilidad, archivo y respuesta eficiente a las solicitudes institucionales. 
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Texto resumen: Apoyé en la elaboración de oficios relacionados a procesos administrativos de la entidad. 
Fecha: 12, 13, 19 y 16 de mayo de 2026.  
Identificación del lugar: Formato en Word Oficios 2026.  

mailto:contactenos@contraloria-guainia.gov.co


 

 

 
FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL 

CONTRATISTA 

 

 Guainía - Contacto 3118753590 –Correo: contactenos@contraloria-guainia.gov.co 

www.contraloria-guainia.gov.co 

 

6 

 

 

 

mailto:contactenos@contraloria-guainia.gov.co


 

 

 
FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL 

CONTRATISTA 

 

 Guainía - Contacto 3118753590 –Correo: contactenos@contraloria-guainia.gov.co 

www.contraloria-guainia.gov.co 

 

7 

 

 

 

mailto:contactenos@contraloria-guainia.gov.co


 

 

 
FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES DEL 

CONTRATISTA 

 

 Guainía - Contacto 3118753590 –Correo: contactenos@contraloria-guainia.gov.co 

www.contraloria-guainia.gov.co 

 

8 

 

 

 

Texto resumen: Apoyé en la elaboración de circulares internas de la entidad (Las circulares fueron expedidas con 
firma). 
Fecha: 07, 13, 14 y 25 de mayo de 2026.  
Identificación del lugar: Formato en Word Circulares 2026. 
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ACTIVIDAD N 003: Realizar labor de apoyo contable y financiero a la Contraloría Departamental del Guainía. 

 
Texto resumen: Registré en el archivo de Excel de caja menor las facturas correspondientes a las compras 
realizadas durante los meses de abril y mayo, así como los demás gastos efectuados hasta la fecha, con el fin de 
mantener un adecuado control y soporte de la información financiera. 
Fecha: 24 de mayo de 2026. 
Identificación del lugar: Formato en Excel “Caja Menor Vig2026”. 

ACTIVIDAD N 004: Dar cumplimiento a la totalidad de las indicaciones delegadas por el supervisor del contrato y 
que tengan relación con el objeto contractual. 
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Texto resumen: Se organizó y folió la documentación correspondiente a las hojas de vida de quienes fueron 
funcionarios: Rosa Ana Bolívar Corredor y Carlos Daniel Traslaviña Monroy. 
Fecha: 19 al 21 de mayo de 2026.  
Identificación del lugar: Archivo de gestión – Hojas de vida.  

ACTIVIDAD N 005: Apoyar en todo lo concerniente a la consolidación y cargue de información para rendición de 
los diferentes informes que debe presentar el área administrativa de la Contraloría Departamental del Guainía. 

 

 

 

 
 

Texto resumen: Se cargó en la plataforma SIA Observa la adición y prórroga del contrato CDG-CD-005-2026, con 
los documentos que soportan dicha ejecución. 
Fecha: 14 de mayo de 2026.  
Identificación del lugar: Plataforma SIA OBSERVA.  
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CUENTA DE COBRO N° 004 
 
 
 

LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL GUAINÍA 
 

NIT: 892.000.495-9 
 
 
 

DEBE A:  
 

BRIGETHE BERONICA RODRIGUEZ GONZALEZ 
 

C.C 1.006.769.315 de Inírida  
 
 
 

LA SUMA DE:  
 

TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($ 3.750.000) 
 
 
 

 
Por concepto de, ejecución del contrato CDG-CD-005-2026, que tiene como objeto 
“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL ÁREA 
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA CONTRALORÍA DEPARTAMENTAL DEL 
GUAINÍA” 
 
Esto, en el periodo comprendido entre el 02 de mayo al 01 de junio de 2026.  
 

 
 
 
 

BRIGETHE BERONICA RODRIGUEZ GONZALEZ 
C.C 1.006.769.315 

Contratista del CDG-CD-005-2026 

ANEXO – CUENTA DE COBRO  
 
 
Inírida, 28 de mayo de 2026  
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1006769315
BRIGETHE BERONICA RODRIGUEZ GONZALEZ

INIRIDA GUAINIA
PORVENIR 3000000

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6017328190 I-INDEPENDIENTES
mayo

2026

mayo

2026
0

2026/05/27 339876136

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

9003360047 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 280.2001

SUBTOTAL: $ 280.2001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

9001562642 EPS037 EPS037-NUEVA EPS $ 218.9001

SUBTOTAL: $ 218.9001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A $ 9.2001

SUBTOTAL: $ 9.2001

VALOR MORA: $ 0

VALOR SIN MORA: $ 508.300

TOTAL PAGADO: $ 508.300

2026/05/27 9:29 AM USUARIO: SOI - CC1006769315 PÁGINA 1 DE 1

contraloriadelguainia@hotmail.com
Resaltar

contraloriadelguainia@hotmail.com
Resaltar


