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ACTA No. 003 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Planeación mensual formación profesional integral, 
programa Técnico en Programación de Software Ficha No. 3454907 grado Decimo, IET. Luis 
Carlos Galan Sarmiento. 

CIUDAD Y FECHA:  Ibagué, 07 de Mayo de 2026 
HORA INICIO: 

12:00 
HORA FIN: 

18:00 

LUGAR Y/O 
ENLACE:  

IET Luis Carlos Galan Sarmiento  
DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
TOLIMA - CENTRO COMERCIO Y 
SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo a los aprendices. 
2. Planeación sesiones de formación aspectos generales 

 Cierre 
3. Desarrollo de la sesión de formación: 

⮚ Acuerdos de normas para desarrollar la formación. 
⮚ Verificación de la asistencia 

⮚ Realización reflexión grupal (Activador Cognitivo) 
⮚ Recomendaciones de actualización de información en Sofía Plus. 
⮚ Refuerzo sobre Reglamento del Aprendiz  

⮚ Actividades realizadas durante la sesión de formación 
⮚ Observaciones durante el desarrollo de la sesión de formación 
⮚ Relación de aprendices en formación 

4. Cierre 
5. Conclusiones 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Elaborar planeación mensual formación profesional integral, 
programa Técnico en programación de software Ficha No. 3454907 grado Decimo, IET. Luis Carlos 
Galan Sarmiento. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
INSTITUCIÓN: IET Luis Carlos Galan Sarmiento. 
TÉCNICO: Programación de software 
FICHA: 3454907 
GRADO: 10 
MUNICIPIO: Ibagué. 
 
COMPETENCIA:   UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS DE ACUERDO CON LAS 
NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACIÓN. 
 
RESULTADO DE APRENDIZAJE: USAR HERRAMIENTAS TIC, DE ACUERDO CON LOS 
REQUERIMIENTOS, MANUALES DE FUNCIONAMIENTO, PROCEDIMIENTOS Y ESTÁNDARES. 
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1. Saludo inicial:  

Se realizo saludo a los aprendices Iniciando la formación para establecer una 
comunicación cordial y de manera efectiva, buscando con esto iniciar de la mejor 
manera la formación del día de hoy.  
 

Desarrollo de la Agenda 
 

2. Planeación sesiones de formación aspectos generales: se establecieron los 
aspectos generales para tener en cuenta durante las sesiones de formación del 
mes, la cual se desarrollará en el informe mensual de ejecución a la formación. 

 
Sesión No 1  
 
CIUDAD Y FECHA: Ibagué, Mayo 7/2026 
LUGAR Y/O ENLACE: IET Luis Carlos Galan Sarmiento 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Reconocer cuales son los ecosistemas digitales cuales 
son sus componentes y elementos haciendo uso de la guía. 
 
GFPI-F-135FormatoGuiadeAprendizaje_TICS_V2 
 
Formulación de las actividades de aprendizaje: 
 
Actividades de inicio 
 
Daré el saludo Inicial 
 
Efectuaré la verificación del ambiente de formación asignado por la IET Luis Carlos 
Galan Sarmiento 
 
Pregunta orientadora: 
¿De qué manera los recursos digitales pueden mejorar la comunicación entre familias, 
amigos y comunidades? 
 
Actividades de Desarrollo 
Explicación de conceptos básicos: 

 Sitio Web o E-commerce 
 Redes Sociales 
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 Posicionamiento (SEO/SEM) 
 Email Marketing 
 Analítica 

Aplicaré un Sondeo de Conocimientos previos frente a los conceptos básicos para 
proceder después de la explicación y se planteara a los aprendices actividad para 
reconocer beneficios y objetivos de los mismos en las organizaciones.  
 
Actividades de Cierre 
 
Hacer Preguntas de comprensión sobre los conceptos de los temas vistos en esta 
sesión de formación. 
Observación del desempeño del grupo de aprendices ficha 3454907 realizando ensayo 
en palabras de los aprendices sobre la importancia de los ecosistemas digitales en la 
actualidad. 
 
Sesión No 2  
 
CIUDAD Y FECHA: Ibagué, Mayo 14/2026 
LUGAR Y/O ENLACE: IT Luis Carlos Galan Sarmiento 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Entender la historia, origen, evolución y desarrollo de la 
inteligencia artificial.  
 
GFPI-F-135FormatoGuiadeAprendizaje_TICS_V2 
 
Formulación de las actividades de aprendizaje: 
Actividad de Inicio 
• Pregunta orientadora: 
¿De qué manera los recursos digitales pueden ayudarnos a estudiar, trabajar y 
divertirnos al mismo tiempo? 
• Socialización de conocimientos previos sobre Inteligencia artificial. 
 
Actividad de Desarrollo 
• Explicación de conceptos básicos: 
 Orígenes de la inteligencia artificial 
 Línea de tiempo de los inicios y evolución de la inteligencia artificial 
 Ventajas y Desventajas del uso de la inteligencia artificial 
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• Presentación de los diferentes enfoques de la inteligencia artificial de acuerdo 
a las necesidades. 
 
Actividad de Cierre 
• Los aprendices se organizarán en grupos donde de acuerdo a instrucciones 
dados por el instructor van a elaborar una imagen con diferentes herramientas se 
realizara asignación de los grupos de manera aleatoria. 
• Socialización de resultados. 
 
Sesión No 3  
 
CIUDAD Y FECHA: Ibagué, Mayo 21/2026 
LUGAR Y/O ENLACE: IET Luis Carlos Galan Sarmiento 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Entender como buscar un equilibrio entre ventajas y 
desventajas del uso de la inteligencia artificial.  
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Formulación de las actividades de aprendizaje: 
Actividad de Inicio 

 Pregunta orientadora: 
¿Por qué es importante mantener un equilibrio entre la vida digital y la vida real? 
• Visualización de video donde se observa como en un futuro distopico la 
inteligencia artificial toma conciencia y llega a sublevarse contra los humanos. 
Se realiza socialización de elementos tecnológicos que hace una década eran de punta 
y hoy ya no se ven. 
Con base en la actividad anterior se indica al aprendiz que utilice herramientas digitales 
para creación de juegos de retroalimentación con otros aprendices 
 
Actividad de Desarrollo 
• Explicación de: 

 Uso de plataforma Kahoot 
 Guiar en la elaboración de preguntas. 

Actividad de Cierre 
• Los aprendices presentan su modelo de quiz interactivo y se realizan pruebas 
para verificar operatividad. 
• Retroalimentación del instructor. 
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Sesión No 4  
 
CIUDAD Y FECHA: Ibagué, Mayo 28/2026 
LUGAR Y/O ENLACE: IET Luis Carlos Galan Sarmiento 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Identificar como se implementarían buenas prácticas en 
el uso de la inteligencia artificial en la educación.  
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Formulación de las actividades de aprendizaje: 
Actividad de Inicio 
• Pregunta orientadora: 
¿Por qué muchas personas usan la tecnología para entretenerse, pero no para aprender?  

Diseñar una base de datos para un sistema de matrícula de estudiantes. 
Actividad de Desarrollo 
• Explicación de: 

 Alfabetización y Capacitación 
 Ética, Privacidad y Gobernanza 
 Inclusión y Equidad 
 Innovación y Gestión Instituciona 

 
Actividad de Cierre 
• Los aprendices presentan como podrían implementar buenas practicas en la 
institución educativa de acuerdo a su experiencia. 
• Retroalimentación del instructor. 
 

Cierre: 
En la ejecución de la formación en cada una de las sesiones se desarrollará la 
competencia y resultado de aprendizaje de acuerdo con la planeación pedagógica 
del proyecto formativo. 

 
CONCLUSIONES 

⮚ Se llamó a lista iniciando la formación y después de terminar el descanso, y todos 
los aprendices asistieron a la formación y regresaron después del descanso. 

⮚ Se recordaron conceptos vistos en formaciones anteriores. 
⮚ Se socializa la guía de aprendizaje según la competencia programada. 
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⮚ El aprendiz realizó entrega de las evidencias de desempeño y producto de 
acuerdo a la guía de aprendizaje.  

⮚ Se finaliza la formación cumpliendo a cabalidad el orden del día 
 
Al hacer paralelo con los conceptos vistos en formaciones anteriores y con la planeación de 
formación orientada al fortalecimiento de competencias en bases de datos permite estructurar 
un proceso pedagógico progresivo que facilitara a los aprendices comprender los fundamentos 
del almacenamiento y gestión de la información en los sistemas de software. 
Este proceso contribuye al cumplimiento del resultado de aprendizaje asociado a la utilización 
de las herramientas TIC y herramientas digitales según los requerimientos del cliente, 
fortaleciendo el pensamiento lógico y las competencias técnicas necesarias para el desarrollo de 
soluciones de software. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
     
     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales 
que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente 
en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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