








 

 
 

                           
 
 

 
 
 
 

 
Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Económico de Palmira 

NIT.  815.002.334-0 
 

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES 
 

 

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso - 
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419 

Email:   info@imdesepal.gov.co 

Código Postal 763533 
  

CONTRATO No.: 310-08-20-01-003-2026 

OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES A LA DIRECCIÓN DEL 
INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL 
DESARROLLO SOCIAL Y ECONÓMICO DE 
PALMIRA IMDESEPAL, BRINDANDO APOYO 
EN LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN 
ADELANTADOS POR LA ENTIDAD Y EN LAS 
ACTIVIDADES JURÍDICAS REQUERIDAS. 

NOMBRE Y DOCUMENTO DEL 
CONTRATISTA: 

TATIANA ISABEL VELASCO VIVEROS  
C.C. N° 1.061.778.546 

VALOR DEL CONTRATO: $ 21.000.000 

SUPERVISOR O INTERVENTOR: 
(INCLUIR NOMBRE Y CARGO) 
(para el caso de los contratistas a quienes se 
les realice seguimiento a través de una 
interventoría podrán hacer uso del formato 
acordado por las partes para presentación 
de informes de actividades) 

SUPERVISOR: JAIME STEVEN CELORIO 
GONZALEZ 
CARGO: DIRECTOR DEL INSTITUTO 
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO SOCIAL 
Y ECONÓMICO DE PALMIRA 

FECHA DE INICIO:  22 DE ENERO DE 2026 

FECHA DE FINALIZACIÓN:  30 DE JUNIO DE 2026 

INFORME CORRESPONDIENTE ACTA 
PARCIAL No.: 

 Cuarta Acta Parcial 

CUENTA DE COBRO POR VALOR DE: $ 3.500.000 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

1. Apoyar jurídicamente en los diferentes procesos de contratación de la entidad en 
todas sus etapas, conforme a la normatividad vigente y a los lineamientos internos 
aplicables. 
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Actividad Ejecutada: Presté apoyo jurídico en los diferentes procesos de contratación de la 
entidad en todas sus etapas, conforme a la normatividad vigente y a los lineamientos internos 
aplicables. Este acompañamiento incluyó la revisión, análisis y proyección de documentos 
contractuales, así como la atención de requerimientos jurídicos, con el fin de contribuir al 
adecuado desarrollo y legalidad de los procedimientos contractuales. 
 
PROCESO DE SELECCIÓN: 
 
“SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERÍA, CAFETERÍA Y ASEO, NECESARIOS PARA 
GARANTIZAR EL NORMAL FUNCIONAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y 
ECONÓMICO DE PALMIRA.” 
 
ETAPA PRE-CONTRACTUAL. 

 
Se dio cumplimiento a la obligación mediante la atención oportuna de consultas y 
requerimientos internos formulados por las diferentes dependencias de la Entidad en relación 
con el proceso de contratación, brindando orientación jurídica conforme a la normativa vigente, 
en especial la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. 

Lo anterior incluyó el apoyo en la estructuración del proceso contractual, absolución de 
inquietudes sobre modalidades de contratación, requisitos legales, ejecución contractual, así 
como el acompañamiento a las áreas solicitantes en la interpretación y aplicación de las 
disposiciones normativas, contribuyendo a la toma de decisiones ajustadas a derecho. 

Ubicación del registro o evidencia: El soporte documental de la actividad reposa en: i) 
expediente físico del proceso contractual correspondiente, el cual se encuentra debidamente 
archivado conforme a los lineamientos de gestión documental de la entidad y ii) En el enlace 
Drive de Evidencia Digital de la Entidad que relaciono a continuación 
 https://imdesepal-
my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=
%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2F1%2EIMDE
SEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=aa4fd852%2D434e%
2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579 
 
 

mailto:info@imdesepal.gov.co
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2. Proyectar, revisar y ajustar los documentos precontractuales, contractuales y pos 
contractuales que le sean asignados, garantizando su coherencia jurídica y el 
cumplimiento del marco normativo. 

Actividad Ejecutada: Realicé apoyo en la proyección y revisión del análisis del sector, cotizaciones, 
invitación pública, designación de equipo gestor, anexo de oferta económica, matriz de riesgos, 
definición de requisitos habilitantes, criterios de evaluación, anexos del proceso, verificación del 
cumplimiento de los principios de la contratación estatal y demás documentos necesarios para la 
correcta apertura y desarrollo del proceso, garantizando su ajuste a la normativa vigente y a los 
procedimientos internos de la entidad. 

PROCESO DE SELECCIÓN: 
 
“SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERÍA, CAFETERÍA Y ASEO, NECESARIOS PARA 
GARANTIZAR EL NORMAL FUNCIONAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y 
ECONÓMICO DE PALMIRA.” 

Registro o Evidencia de la Actividad:  
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- INVITACIÓN PÚBLICA 
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- ANÁLISIS DEL SECTOR 
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- DESIGNACIÓN DE EQUIPO GESTOR Y MATRIZ DE RIESGOS 
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- ANEXO DE OFERTA ECONÓMICA 

 
Ubicación del registro o evidencia: El soporte documental de la actividad reposa en: i) 
expediente físico del proceso contractual correspondiente, el cual se encuentra debidamente 
archivado conforme a los lineamientos de gestión documental de la entidad y ii) En el enlace 
Drive de Evidencia Digital de la Entidad que relaciono a continuación: 
 https://imdesepal-
my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=
%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2F1%2EIMDE
SEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=aa4fd852%2D434e%
2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579 

mailto:info@imdesepal.gov.co
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3. Apoyar la publicación y gestión de los procesos contractuales en la plataforma Secop 
II. 
 
Actividad Ejecutada:  Realicé apoyo en la creación y publicación en la plataforma 
transaccional SECOP II, del proceso contractual en la modalidad de MÍNIMA CUANTÍA, 
conforme el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, en la tipología de contrato de 
SUMINISTRO cuyo objeto contractual se contrajo a: “SUMINISTRO DE INSUMOS DE 
PAPELERÍA, CAFETERÍA Y ASEO, NECESARIOS PARA GARANTIZAR EL NORMAL 
FUNCIONAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL 
INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y ECONÓMICO DE PALMIRA”.   
 
Registro o Evidencia de la Actividad:  
 

  
 
Ubicación del registro o evidencia: Se encuentra ubicado en la plataforma Secop II 
 
Link del proceso: 
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO
1.PPI.47155335&isFromPublicArea=True&isModal=False 
 

 

4. Brindar apoyo jurídico en la atención de consultas y requerimientos internos 
relacionados con los procesos de contratación.  
 
Actividad Ejecutada:  
 
Se dio cumplimiento a la obligación mediante el apoyo jurídico brindado frente a requerimiento 
interno de la entidad para la estructuración del proceso cuyo objeto es el suministro de 
materiales de ferretería, herramientas, insumos para mantenimiento y productos para control 
de plagas y vectores, requeridos para la ejecución de labores de mantenimiento, conservación 
y adecuación de los bienes, espacios y equipamientos administrados por el Instituto Municipal 
para el Desarrollo Económico y Social de Palmira – IMDESEPAL. 
 
En atención a lo anterior, se emitió concepto jurídico indicando que, de conformidad con la 
normativa vigente en materia de contratación estatal, en especial la Ley 80 de 1993, la Ley 
1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el proceso corresponde a un contrato de suministro 
de bienes de características heterogéneas. 
 
En este sentido, se indicó en compañía del rol financiero (Diana Ortega – Contratista Secretaría 
de Desarrollo Institucional – Municipio de Palmira) que, si bien existen Acuerdos Marco de 
Precios e Instrumentos de Agregación de Demanda administrados por Colombia Compra 
Eficiente para la adquisición de algunos de estos bienes, los mismos no resultan aplicables de 
manera obligatoria en el presente proceso, toda vez que el objeto contractual comprende el 
suministro integral de múltiples categorías de productos (ferretería, herramientas, insumos de 
mantenimiento y control de plagas), lo cual no se encuentra cubierto de manera unificada por 
dichos instrumentos. 
 
Adicionalmente, se orientó que, conforme a la cuantía del proceso, este puede adelantarse bajo 
la modalidad de mínima cuantía, al ser inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantía de 
la entidad, resultando este mecanismo idóneo y proporcional frente a la necesidad planteada, 
garantizando a su vez los principios de transparencia, economía, pluralidad de oferentes y 
selección objetiva. 

mailto:info@imdesepal.gov.co
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Finalmente, se brindó orientación jurídica a la dependencia solicitante en relación con la 
estructuración del proceso, los requisitos legales aplicables y la adecuada selección de la 
modalidad contractual, contribuyendo a la toma de decisiones ajustadas a derecho. 
 
Registro o Evidencia de la Actividad:  
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5. Gestionar y adelantar los procedimientos de cobro persuasivo y cobro administrativo, 
así como elaborar y proyectar los documentos requeridos para dichos procesos 
 
Actividad Ejecutada: Previa citación por parte del Director del Instituto Municipal para el 
Desarrollo Social y Económico de Palmira, asistí el día 27 de Marzo de 2026, a una reunión de 
seguimiento relacionada con los procesos de cobro persuasivo y cobro administrativo, en la 
que se revisaron y analizaron los documentos proyectados en el periodo anterior, se evaluó el 
estado de avance de los procesos y se definieron lineamientos para su adecuada gestión y 
continuidad. 
 
 Registro o Evidencia de la Actividad:  
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6. Prestar los servicios jurídicos para los trámites requeridos respecto a los derechos de 
petición y acciones de tutela que le sean asignados. 

 
Actividad Ejecutada: Se brindó apoyo jurídico en la atención de derechos de petición 
asignados, los cuales fueron tramitados de manera oportuna mediante la revisión y ajuste de 
las respuestas correspondientes, así como el seguimiento respectivo, garantizando el 
cumplimiento de los términos legales y la adecuada atención de los requerimientos formulados. 
Durante el período evaluado no se registraron acciones de tutela. 
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Registro o Evidencia de la Actividad: 
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Ubicación del registro o evidencia: 
 
Ubicación del registro o evidencia: El soporte documental de la actividad reposa en el enlace 
Drive de Evidencia Digital de la Entidad que relaciono a continuación: 
 https://imdesepal-
my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=
%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2F1%2EIMDE
SEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=aa4fd852%2D434e%
2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579 
 
7. Todas las demás actividades que se deriven del objeto del contrato y que sean 
requeridas por la Dirección de IMDESEPAL. 
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Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso - 
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419 

Email:   info@imdesepal.gov.co 

Código Postal 763533 
  

Actividad Ejecutada: En cumplimiento de las funciones asignadas, se brindó apoyo jurídico 
en la revisión y apoyo en la respuesta de El Formulario Único de Reporte de Avances de la 
Gestión (FURAG) de la Entidad. 

Lo anterior con el fin de garantizar el correcto diligenciamiento y seguimiento de acuerdo a las 
condiciones reales de la Entidad en los ámbitos jurídico y contractual. 

Registro o Evidencia de la Actividad:  
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Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Económico de Palmira 

NIT.  815.002.334-0 
 

INFORME DE AVANCE DE ACTIVIDADES 
 

 

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso - 
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419 

Email:   info@imdesepal.gov.co 

Código Postal 763533 
  

 
Ubicación del registro o evidencia: 
 
https://furag.funcionpublica.gov.co/furag/#/diligenciamiento/asignado/db40d876-c01e-49c5-
9b2b-a7b38f15d33e/bienvenida. El soporte documental de la actividad reposa en el enlace 
Drive de Evidencia Digital de la Entidad que relaciono a continuación: 
 https://imdesepal-
my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=
%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2F1%2EIMDE
SEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=aa4fd852%2D434e%
2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579 
 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
SUBCONTRATADAS  
(En este aparte, se debe detallar las 
actividades subcontratadas, y enunciar la 
Cláusula que corresponde a previsión de 
subcontratación, aportando la autorización 
otorgada por el supervisor del convenio o 
contrato previamente) 

 
 
N/A 

PLANILLA INTEGRADA 
AUTOLIQUIDACIÓN APORTES SOPORTE 
DE PAGO GENERAL 

Certifico bajo la gravedad de juramento que la 
planilla integrada autoliquidación de aportes No. 
9501969464 corresponde al Contrato de 
Prestación de Servicios Profesionales No. 310-
08-20-01-003-2026, cumpliendo de esta 
manera con el artículo 50 de la ley 789 de 2002, 
los Decretos 1273 del 23 de julio de 2018 y 948 de 
2018, la Ley 1753 de 2015 art 135. 

CONTRATISTA 

 
FIRMA:  
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Planilla Resumen

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e 

ICBF

Total Aportes

1 CC 1061778546 VELASCO VIVEROS 
TATIANA ISABEL

                 230301 30 $3,800,000 $608,000 EPS010 30 $3,800,000 $475,000 0 $0 $0 14-23 30 $3,800,000 $19,900 0 $0 $0 No $1,102,900

Total         Afiliados( 1) $3,800,000 $608,000 $3,800,000 $475,000 $0 $0 $3,800,000 $19,900 $0 $0 $1,102,900

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1061778546 VELASCO VIVEROS TATIANA ISABEL INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 29 # 19 - 37 PALMIRA-VALLE 3941666 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 240224672 9501969464 I 2026/05/13 2026/04/20 BANCO DAVIVIENDA 0 $1,102,900
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1061778546 VELASCO VIVEROS TATIANA ISABEL INDEPENDIENTE PRINCIPAL CLL 29 # 19 - 37 PALMIRA-VALLE 3941666 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 240224672 9501969464 I 2026/05/13 2026/04/20 BANCO DAVIVIENDA 0 $1,102,900

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $608,000 $0 $0 $608,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $608,000 $0 $0 $608,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $19,900 $0 $0 $19,900

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $19,900 $0 $0 $19,900

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $475,000 $0 $0 $475,000

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $475,000 $0 $0 $475,000

TOTAL 1 $1,102,900 $0 $0 $1,102,900
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Pagos aportes en línea
Módulo de pagos electrónicos

Ayuda

Centro de ayuda

Preguntas frecuentes

Registre solicitudes

Consulte el estado de sus

solicitudes

Políticas

Políticas de cookies

Protección de datos

Código del buen gobierno

Términos y condiciones

Pago electrónico

El pago electrónico de su autoliquidación se ha realizado exitosamente

Resumen del pago electrónico

 

Dirección IP:  181.56.138.210
Estado de la transacción:  APROBADA
Clave planilla:  9501969464
Valor:  1,102,900
Período de pago:  2026-04
No Transacción (CUS):  240224672
Fecha:  2026/04/20
Banco:  BANCO DAVIVIENDA
Descripción :  Pago de la planilla de aportes con clave: 9501969464
Aportes en línea:  9999001472382

Aceptar

Imprimir

Recuerda los canales de atención que tiene Aportes en Línea para brindarte soporte
Si usted es un cliente empresarial comuníquese con nuestras líneas de servicio telefónico en Bogotá 601 746 0888, Medellín 604 604 3010, Cali 602 485 2050,
Barranquilla 605 385 8090, Cartagena: 605 693 4080 y en el resto del país 01 8000 510245.
Si usted es independiente o empleador doméstico comuníquese con nuestras líneas de servicio telefónico en Bogotá 601 742 3900, Medellín 604 604 1060, Cali 602
485 3939, Barranquilla 605 385 2080, Cartagena 605 693 1515, Bucaramanga 607 697 0909, Ibagué 608 277 1100, Nacional 01 8000 524448
Nuestro horario de atención con asesores telefónicos es de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. y los sábados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

20/4/26, 15:15 empresas.aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?PaymentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+cl…
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https://www.aportesenlinea.com/centro-de-ayuda
https://empresas.aportesenlinea.com/Home/PreguntasFrecuentes.aspx
https://empresas.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx
https://empresas.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx?Item=Consultar
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Novedades y noticias

Guías y tutoriales

Política del Sistema Integrado

de Gestión

Línea ética

Copyright © 2026 Aportes en Línea
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Pago PSE

Resultado de su transacción

Código único CUS

240224672

Destino de pago

APORTES EN LINEA

Motivo

Pago de la Planilla de aportes con clave: 9501969464

Fecha

20/04/2026

Número de aprobación

00224672

Dirección IP

181.56.138.210

Valor transacción

$ 1.102.900,00

Costo de la transacción

$ 0,00 IVA incluido

Referencia 1

181.56.138.210
Referencia 2

CC
Referencia 3

1061778546
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Fecha: 30 de ABRIL de 2026 

 

 
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 

CONTRATO NUMERO: 310-08-20-01-003-2026 

NOMBRE Y DOCUMENTO DEL 
CONTRATISTA: 

TATIANA ISABEL VELASCO VIVEROS  
C.C. N° 1.061.778.546 

OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES A LA DIRECCIÓN DEL 
INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL 
DESARROLLO SOCIAL Y ECONÓMICO DE 
PALMIRA IMDESEPAL, BRINDANDO APOYO 
EN LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN 
ADELANTADOS POR LA ENTIDAD Y EN LAS 
ACTIVIDADES JURÍDICAS REQUERIDAS. 

VALOR DEL CONTRATO: $ 21.000.000 

PLAZO DE EJECUCIÓN: HASTA EL 30 DE JUNIO DE 2026 

 
FECHA DE INICIO: 

22 DE ENERO DE 2026 

 
FECHA DE TERMINACION: 

30 DE JUNIO DE 2026 

FORMA DE PAGO:  CUOTAS PARCIALES 

NOMBRE Y CARGO SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

JAIME STEVEN CELORIO GONZALEZ - 
DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA 
EL DESARROLLO SOCIAL Y ECONÓMICO DE 
PALMIRA 

PERIODO DE SUPERVISIÓN: CUARTA ACTA PARCIAL 

 

 
OBJETIVO DE LA REUNIÓN 
 

El presente informe tiene como objetivo dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones 
contractuales específicas, evidenciadas a través de las actividades desarrolladas durante LA 
CUARTA ACTA PARCIAL. Como resultado del seguimiento efectuado, se concluye que dichas 
obligaciones fueron ejecutadas a cabalidad y recibidas a entera satisfacción por el Instituto Municipal 
para el Desarrollo Social y Económico de Palmira. 

 
 
 

mailto:info@imdesepal.gov.co
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VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O 
ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA 

Especificaciones, 
Actividades u 
Obligaciones 
Específicas 
Contractuales. 
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES 
 
1. Apoyar jurídicamente en los diferentes procesos de contratación de 
la entidad en todas sus etapas, conforme a la normatividad vigente y a 

los lineamientos internos aplicables. 
 
2. Proyectar, revisar y ajustar los documentos precontractuales, 
contractuales y pos contractuales que le sean asignados, garantizando 
su coherencia jurídica y el cumplimiento del marco normativo. 

 
3. Apoyar la publicación y gestión de los procesos contractuales en la 
plataforma Secop II. 
 

4. Brindar apoyo jurídico en la atención de consultas y requerimientos 

internos relacionados con los procesos de contratación. 
 
5. Gestionar y adelantar los procedimientos de cobro persuasivo y 

cobro administrativo, así como elaborar y proyectar los documentos 
requeridos para dichos procesos 
 
6. Prestar los servicios jurídicos para los trámites requeridos respecto 

a los derechos de petición y acciones de tutela que le sean asignados. 
 
7. Todas las demás actividades que se deriven del objeto del contrato y 

que sean requeridas por la Dirección de IMDESEPAL. 
 

 

Porcentaje de 
Cumplimiento 

 
Porcentaje de cumplimiento de las especificaciones, actividades u 
obligaciones específicas contractuales de la CUARTA ACTA PARCIAL 
_______________________________________________________ 
 
Porcentaje de cumplimiento de las especificaciones, actividades u 
obligaciones específicas contractuales en lo transcurrido en la vigencia 
del contrato de conformidad con lo acordado en el mismo. 
 

100% 
 
 
 
 
 
 

66,66% 
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SEGUIMIENTO TÉCNICO O DE EJECUCIÓN 

 
1. Apoyar jurídicamente en los diferentes procesos de contratación de la 

entidad en todas sus etapas, conforme a la normatividad vigente y a los 
lineamientos internos aplicables. 

La contratista prestó apoyo jurídico en los diferentes procesos de contratación de la 
entidad en todas sus etapas, conforme a la normatividad vigente y a los lineamientos 
internos aplicables. Este acompañamiento incluyó la revisión, análisis y proyección de 
documentos contractuales, así como la atención de requerimientos jurídicos, con el fin 
de contribuir al adecuado desarrollo y legalidad de los procedimientos contractuales. 

PROCESO DE SELECCIÓN: 
 
“SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERÍA, CAFETERÍA Y ASEO, NECESARIOS 
PARA GARANTIZAR EL NORMAL FUNCIONAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL 
DESARROLLO SOCIAL Y ECONÓMICO DE PALMIRA.” 
 
ETAPA PRE-CONTRACTUAL. 

Se dio cumplimiento a la obligación mediante la atención oportuna de consultas y 
requerimientos internos formulados por las diferentes dependencias de la Entidad en 
relación con el proceso de contratación, brindando orientación jurídica conforme a la 
normativa vigente, en especial la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 
de 2015. 

Lo anterior incluyó el apoyo en la estructuración del proceso contractual, absolución de 
inquietudes sobre modalidades de contratación, requisitos legales, ejecución contractual, 
así como el acompañamiento a las áreas solicitantes en la interpretación y aplicación de 
las disposiciones normativas, contribuyendo a la toma de decisiones ajustadas a 
derecho. 

Ubicación del registro o evidencia: El soporte documental de la actividad reposa en: 
i) expediente físico del proceso contractual correspondiente, el cual se encuentra 
debidamente archivado conforme a los lineamientos de gestión documental de la entidad 
y ii) En el enlace Drive de Evidencia Digital de la Entidad que relaciono a continuación 

mailto:info@imdesepal.gov.co
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 https://imdesepal-
my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.as
px?id=%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2
F1%2EIMDESEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=a
a4fd852%2D434e%2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579 
 

2. Proyectar, revisar y ajustar los documentos precontractuales, contractuales 

y pos contractuales que le sean asignados, garantizando su coherencia 

jurídica y el cumplimiento del marco normativo. 

 

Actividad Ejecutada: La contratista realizó apoyo en la proyección y revisión del análisis 
del sector, cotizaciones, invitación pública, designación de equipo gestor, anexo de oferta 
económica, matriz de riesgos, definición de requisitos habilitantes, criterios de 
evaluación, anexos del proceso, verificación del cumplimiento de los principios de la 
contratación estatal y demás documentos necesarios para la correcta apertura y 
desarrollo del proceso, garantizando su ajuste a la normativa vigente y a los 
procedimientos internos de la entidad. 

PROCESO DE SELECCIÓN: 
 
“SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERÍA, CAFETERÍA Y ASEO, NECESARIOS 
PARA GARANTIZAR EL NORMAL FUNCIONAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL 
DESARROLLO SOCIAL Y ECONÓMICO DE PALMIRA.” 
Registro o Evidencia de la Actividad:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:info@imdesepal.gov.co
https://imdesepal-my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2F1%2EIMDESEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=aa4fd852%2D434e%2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579
https://imdesepal-my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2F1%2EIMDESEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=aa4fd852%2D434e%2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579
https://imdesepal-my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2F1%2EIMDESEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=aa4fd852%2D434e%2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579
https://imdesepal-my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2F1%2EIMDESEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=aa4fd852%2D434e%2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579
https://imdesepal-my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2F1%2EIMDESEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=aa4fd852%2D434e%2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579


 
Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Económico de Palmira 

NIT.  815.002.334-0 
 

INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISIÓN. 

 

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso - 
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419 

Email:   info@imdesepal.gov.co 
Código Postal 763533 

Página 5 de 18 

- INVITACIÓN PÚBLICA 
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- ANÁLISIS DEL SECTOR 
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- DESIGNACIÓN DE EQUIPO GESTOR Y MATRIZ DE RIESGOS 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:info@imdesepal.gov.co


 
Instituto Municipal para el Desarrollo Social y Económico de Palmira 

NIT.  815.002.334-0 
 

INFORME DE SEGUIMIENTO DE SUPERVISIÓN. 

 

Calle 29 No. 26 - 34 Gran Centro Comercial Villa de las Palmas, tercer piso - 
Barrio Centro - Tel. 2859522 Celular: 300-5037419 

Email:   info@imdesepal.gov.co 
Código Postal 763533 

Página 8 de 18 

- ANEXO DE OFERTA ECONÓMICA 

 
Ubicación del registro o evidencia: El soporte documental de la actividad reposa en: 
i) expediente físico del proceso contractual correspondiente, el cual se encuentra 
debidamente archivado conforme a los lineamientos de gestión documental de la entidad 
y ii) En el enlace Drive de Evidencia Digital de la Entidad que relaciono a continuación: 

 https://imdesepal-
my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/oned
rive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2F
Documents%2F1%2EIMDESEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Cont
rataciones&viewid=aa4fd852%2D434e%2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579 
 

3. Apoyar la publicación y gestión de los procesos contractuales en la 
plataforma Secop II. 

Actividad Ejecutada: La contratista realizó apoyo en la creación y publicación en la 
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plataforma transaccional SECOP II, del proceso contractual en la modalidad de MÍNIMA 
CUANTÍA, conforme el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, en la tipología 
de contrato de SUMINISTRO cuyo objeto contractual se contrajo a: “SUMINISTRO DE 
INSUMOS DE PAPELERÍA, CAFETERÍA Y ASEO, NECESARIOS PARA 
GARANTIZAR EL NORMAL FUNCIONAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL 
DESARROLLO SOCIAL Y ECONÓMICO DE PALMIRA”.   
 
Registro o Evidencia de la Actividad:  
 

  
 
Ubicación del registro o evidencia: Se encuentra ubicado en la plataforma Secop II 
 
Link del proceso: 
 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?P
PI=CO1.PPI.47155335&isFromPublicArea=True&isModal=False 
 
4. Brindar apoyo jurídico en la atención de consultas y requerimientos internos 
relacionados con los procesos de contratación. 
 
Actividad Ejecutada: La contratista dió cumplimiento a la obligación mediante el apoyo 
jurídico brindado frente a requerimiento interno de la entidad para la estructuración del 
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proceso cuyo objeto es el suministro de materiales de ferretería, herramientas, insumos 
para mantenimiento y productos para control de plagas y vectores, requeridos para la 
ejecución de labores de mantenimiento, conservación y adecuación de los bienes, 
espacios y equipamientos administrados por el Instituto Municipal para el Desarrollo 
Económico y Social de Palmira – IMDESEPAL. 
 
En atención a lo anterior, se emitió concepto jurídico indicando que, de conformidad con 
la normativa vigente en materia de contratación estatal, en especial la Ley 80 de 1993, 
la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, el proceso corresponde a un contrato 
de suministro de bienes de características heterogéneas. 
 
En este sentido, se indicó en compañía del rol financiero (Diana Ortega – Contratista 
Secretaría de Desarrollo Institucional – Municipio de Palmira) que, si bien existen 
Acuerdos Marco de Precios e Instrumentos de Agregación de Demanda administrados 
por Colombia Compra Eficiente para la adquisición de algunos de estos bienes, los 
mismos no resultan aplicables de manera obligatoria en el presente proceso, toda vez 
que el objeto contractual comprende el suministro integral de múltiples categorías de 
productos (ferretería, herramientas, insumos de mantenimiento y control de plagas), lo 
cual no se encuentra cubierto de manera unificada por dichos instrumentos. 
 
Adicionalmente, se orientó que, conforme a la cuantía del proceso, este puede 
adelantarse bajo la modalidad de mínima cuantía, al ser inferior al diez por ciento (10%) 
de la menor cuantía de la entidad, resultando este mecanismo idóneo y proporcional 
frente a la necesidad planteada, garantizando a su vez los principios de transparencia, 
economía, pluralidad de oferentes y selección objetiva. 
Finalmente, se brindó orientación jurídica a la dependencia solicitante en relación con la 
estructuración del proceso, los requisitos legales aplicables y la adecuada selección de 
la modalidad contractual, contribuyendo a la toma de decisiones ajustadas a derecho. 
 
Registro o Evidencia de la Actividad:  
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5. Gestionar y adelantar los procedimientos de cobro persuasivo y cobro 
administrativo, así como elaborar y proyectar los documentos requeridos para 
dichos procesos 
 
Actividad Ejecutada: La Contratista asistió el día 27 de Marzo de 2026, a una reunión 
de seguimiento relacionada con los procesos de cobro persuasivo y cobro administrativo, 
en la que se revisaron y analizaron los documentos proyectados en el periodo anterior, 
se evaluó el estado de avance de los procesos y se definieron lineamientos para su 
adecuada gestión y continuidad. 
 
 Registro o Evidencia de la Actividad:  
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6. Prestar los servicios jurídicos para los trámites requeridos respecto a los 
derechos de petición y acciones de tutela que le sean asignados. 
 
Actividad Ejecutada: La Contratista brindó apoyo jurídico en la atención de derechos 
de petición asignados, los cuales fueron tramitados de manera oportuna mediante la 
revisión y ajuste de las respuestas correspondientes, así como el seguimiento respectivo, 
garantizando el cumplimiento de los términos legales y la adecuada atención de los 
requerimientos formulados. Durante el período evaluado no se registraron acciones de 
tutela. 
 
Registro o Evidencia de la Actividad: 
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Ubicación del registro o evidencia: 
 
Ubicación del registro o evidencia: El soporte documental de la actividad reposa en el 
enlace Drive de Evidencia Digital de la Entidad que relaciono a continuación: 
 https://imdesepal-
my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.as
px?id=%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2
F1%2EIMDESEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=a
a4fd852%2D434e%2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579 
 
7. Todas las demás actividades que se deriven del objeto del contrato y que sean 
requeridas por la Dirección de IMDESEPAL. 

Actividad Ejecutada: En cumplimiento de las funciones asignadas, la contratista brindó 
apoyo jurídico en la revisión y apoyo en la respuesta de El Formulario Único de Reporte 
de Avances de la Gestión (FURAG) de la entidad. 
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Lo anterior con el fin de garantizar el correcto diligenciamiento y seguimiento de 
acuerdo a las condiciones reales de la Entidad en los ámbitos jurídico y contractual. 

Registro o Evidencia de la Actividad:  
 

 
Ubicación del registro o evidencia: 
 
https://furag.funcionpublica.gov.co/furag/#/diligenciamiento/asignado/db40d876-c01e-
49c5-9b2b-a7b38f15d33e/bienvenida. El soporte documental de la actividad reposa en 
el enlace Drive de Evidencia Digital de la Entidad que relaciono a continuación: 

 https://imdesepal-
my.sharepoint.com/personal/controlinterno_imdesepal_gov_co/_layouts/15/onedrive.as
px?id=%2Fpersonal%2Fcontrolinterno%5Fimdesepal%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2
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F1%2EIMDESEPAL%202026%2F3%2EJURIDICO%202%20Contrataciones&viewid=a
a4fd852%2D434e%2D43cb%2D9dd5%2Df7701cce9579 

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO 

 
Seguimiento administrativo según corresponda, si es aplicable se hace la anotación; si no lo es, se 
escribe NO APLICA. Si es necesaria otra información administrativa se puede agregar. 
 
• Expediente electrónico o físico del contrato completo, actualizado y cumple con la normativa 
aplicable: El expediente contractual físico y electrónico se encuentra actualizado y cumple con las 
normas de gestión documental y de calidad. 
 
• Aprobación de garantías con el cumplimiento de los requisitos legales: NO APLICA  
 
• Cumplimiento de las obligaciones laborales: NO APLICA  
 
• Informes previstos y los que soliciten los organismos de control: NO APLICA  
 
Cumplimiento de los principios de publicidad de los procesos de contratación y de los documentos 
del proceso: Los documentos del proceso contractual se encuentran publicados en el SECOP. 

 
El contratista acredita el cumplimiento de sus obligaciones en materia de seguridad social, salud 
ocupacional, planes de contingencia, normativa ambiental y demás disposiciones aplicables de 
acuerdo con la naturaleza del contrato. Para el pago de la Cuarta (4ª) cuota, el contratista adjunta la 

planilla No. 9501969464 y el comprobante de pago No. 240224672, correspondientes al mes de 
Abril de 2026. 
 
De conformidad con lo establecido en la cláusula tercera del contrato, así como en los Decretos 1273 
del 23 de julio de 2018 y 948 de 2018, la Ley 1753 de 2015 (artículo 135), y demás disposiciones 
contractuales aplicables incluyendo la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 
190 de 1995, Ley 617 de 2000, Ley 821 de 2003 y el Decreto 1082 de 2015, se verifica que el objeto 
contractual se ha ejecutado conforme a lo establecido. 

 

 
SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE 

 No. Cuenta / Apropiación Fecha Valor 

  CDP 000009 212020200801 16-01-2026    $ 21.000.000 

Registro 
Presupuestal 

000030 212020200801 11-02-2026  $ 17.500.000 

 

Valor a Pagar en el Periodo Valor Ejecutado a la 
Fecha 

Valor por Ejecutar 
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$ 3.500.000 $ 10.500.000 
 

$ 7.000.000 

 
Prorroga / Adiciones al Contrato:  N/A 
 
Diligenciar en caso de adiciones por valor 
 
 

 No. Cuenta / 
Apropiación 

Fecha Valor 

  CDP N/A N/A N/A N/A 

Registro 
Presupuestal 

N/A N/A N/A N/A 

 
 

 
SEGUIMIENTO JURIDICO 

El seguimiento jurídico del contrato tiene como propósito verificar que su ejecución se ajuste 
plenamente al contenido contractual y a la normatividad aplicable. Para ello, se observan las 
disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2011, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 
1082 de 2015, entre otras normas que integran el Estatuto General de Contratación de la 
Administración Pública. 

 
El contrato se está ejecutando conforme a lo pactado por las partes y en armonía con el marco jurídico 
vigente, las directrices y manuales expedidos por Colombia Compra Eficiente, la jurisprudencia y 
doctrina relevantes, así como las normas técnicas de calidad y los lineamientos de gestión 
documental aplicables. 

 
 

 
CERTIFICACIÓN 

 
Certificó el cumplimiento a satisfacción de las obligaciones establecidas en el contrato por parte del 
contratista en desarrollo de las actividades ejecutadas descritas en el informe de gestión 
correspondiente a la CUARTA ACTA PARCIAL según lo pactado en el contrato en mención para la 
vigencia respectiva. 
 
Se autoriza el pago correspondiente a LA CUARTA ACTA PARCIAL de 2026, al verificarse el 
cumplimiento de las actividades asignadas. 
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Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta a los treinta (30) días del mes de Abril del 
año 2026. 

 
 
 
 

__________________________________ 
Nombre:  
Cargo:  
SUPERVISOR 
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