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ESTUDIO PREVIO CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

1. FECHA DE ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO: Mayo 2026
(DD/MM/AAAA)

2. NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE DILIGENCIA EL

ESTUDIO PREVIO : Evelyn Navarro Gomez
3. AREA DE GESTION SOLICITANTE: Gestion Administrativa

4. TIPO DE CONTRATO: Suministro

5. PROCESO No.

IETIBA-CPS-07-2026

6.
DESCRIPCION
DE LA
NECESIDAD

El marco Constitucional en el Titulo XlI, Capitulo Il de la Constitucién Politica que consagra la
planeacién en los organismos del Estado, en armonia con la Ley 715 de 2001, la Ley 80 de 1993
en concordancia con la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.3.1.6.3.17. Régimen de contratacién, del
Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015 y demds decretos reglamentarios, conforman el cuerpo
normativo que obliga a los servidores publicos a someter la contratacidn publica a requisitos de
planificacién que permitan el adecuado manejo del gasto publico y de otro lado a satisfacer las
necesidades publicas, para con ello lograr el adecuado desempefo de los servidores publicos
inmersos dentro de la actuacidn contractual estatal.

La Constitucién Politica de Colombia de 1991, Articulo 67, establece que La Educacion es un
derecho de la persona y un servicio publico que tiene una funcién social; la educacion sera gratuita
en las instituciones del Estado, la Nacién y las entidades territoriales participaradn en la direccion,
financiacién y administracion de los servicios educativos estatales, en los términos que seiale la
constituciény la Ley.

El Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, dice en su Articulo 2.3.1.6.3.17. Régimen de
contratacidn. La celebracion de contratos a que haya lugar con recursos del Fondo de Servicios
Educativos, debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en el estatuto contractual de la
administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben
seguir los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los
principios de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los
postulados de la funcién administrativa.

El Ordenador del Gastos de la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL PEDRO A ONORO
DE BARANOA, debidamente posesionado, facultado por la Ley 80 de 1993, por el Articulo
2.3.1.6.3.6. Literal 42 del Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, y demads normas concordantes y
complementarias, dando estricto cumplimiento al Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, Articulo
2.3.1.6.3.11. Utilizacidn de los recursos. Los recursos sélo pueden utilizarse en los siguientes
conceptos, siempre que guarden estricta relacidn con Proyecto Educativo Institucional. ...1.
Dotaciones pedagodgicas del establecimiento educativo tales como mobiliario, textos, libros,
materiales didacticos y audiovisuales, licencias de productos informaticos y adquisicion de
derechos de propiedad intelectual....
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ESTUDIO PREVIO CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL PEDRO A ONORO DE BARANOA, tiene la
obligacion de coadyuvar para el buen desempefio de las funciones propias del personal docente,
directivo y administrativo, y suministrar los medios y las herramientas necesarias para la buena
marcha de los procesos de ensefianza — aprendizaje de los estudiantes.

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL PEDRO A. ONORO DE
BARANOA, requiere contratar una plataforma tecnoldgica especializada para el
procesamiento y administracion de la informacion académica y convivencial, con el fin de
optimizar los procesos de registro, control, seguimiento y consulta de la informacion de los
estudiantes, docentes, directivos y padres de familia.

Actualmente, la gestion de datos relacionados con matriculas, calificaciones, asistencia,
observaciones disciplinarias, seguimiento convivencial, generacién de boletines,
certificados y demas reportes académicos y administrativos demanda herramientas
tecnoldgicas confiables que permitan consolidar la informacion de manera oportuna,
segura y eficiente. La ausencia de una plataforma integral o la utilizacién de herramientas
insuficientes podria dificultar el acceso inmediato a la informacion, e incrementar el riesgo
de errores y retrasar la toma de decisiones académicas y administrativas.

La contratacion de esta plataforma permitira:

1. Continuar con la informacion sistematizada y centralizada la informacion
académica y convivencial de todos los estudiantes.

2. Registrar y consultar oportunamente calificaciones, inasistencias, observaciones y
procesos disciplinarios.

3. Generar boletines, informes académicos, certificados y reportes oficiales
requeridos por la institucion y los entes de control.

4. Facilitar el acceso a la informacién por parte de docentes, directivos, estudiantes y
padres de familia, de acuerdo con los perfiles autorizados.

5. Garantizar la seguridad, respaldo e integridad de la informacién institucional.

6. Disponer de soporte técnico, mantenimiento y actualizaciones permanentes de la
plataforma.

7. Mejorar la eficiencia administrativa y fortalecer los procesos de seguimiento
académico y de convivencia escolar.

En consecuencia, la contratacion de esta plataforma tecnologica es necesaria para asegurar
el adecuado funcionamiento de los procesos académicos y convivenciales, contribuyendo
al fortalecimiento de la gestion institucional y al mejoramiento continuo de la calidad
educativa.
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ESTUDIO PREVIO CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

Por lo anterior, se evidencia la necesidad de contratar los servicios de un contador que
brinde apoyo permanente en la organizacion, revision y presentacion de la informacion
contable y financiera de la institucion

7.
DESCRIPCION

DEL OBJETO A
CONTRATARY
ESPECIFICACIO
NES TECNICAS

OBJETO DE LA ORDEN DE COMPRAS

Compra o Suministro X

Servicios Prestar el servicio de licenciamiento, alojamiento, soporte
técnico, actualizacién y mantenimiento de una plataforma
tecnoldégica para el procesamiento, administracién y gestién de
la informacién académica y convivencial de la institucién
educativa, que permita el registro, consulta, seguimiento y
generaciéon de reportes relacionados con matriculas,
calificaciones, asistencia, observador del estudiante,
seguimiento disciplinario, boletines, certificados y demas
procesos académicos y de convivencia escolar, garantizando la
disponibilidad, seguridad e integridad de la informacién.

El objeto del proceso de seleccidn esta codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios
UNSPSC como se indica a continuacion:

UNSPSC CLASE
81112200 Mantenimiento y soporte de software
7.1 TIPO DE PROCESO DE SELECCION:
El régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccidn, el cual comprende las etapas
precontractuales, contractual y postcontractual, es el previsto en el Manual de Contratacion
menor de 20 SMLMV, aprobado en la institucion mediante acuerdo No 01 de enero 31 de 2021.
Como resultado de la presente seleccidn, se celebrard una minuta de contrato Suministros, segun
criterios de rectoria para atender las necesidades que se enuncian en el objeto del presente proceso,
con fundamento en lo prescrito en el Manual de Contratacién de la entidad

7.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS:
7.2.1 DESCRIPCION
La plataforma tecnoldgica a contratar deberd cumplir, como minimo, con las siguientes
especificaciones técnicas y funcionales para garantizar el adecuado procesamiento,
administracién y consulta de la informacion académica y convivencial de la institucién educativa:
1. Caracteristicas Generales
e Plataforma 100% web, accesible desde cualquier equipo con conexién a internet.
e Disponibilidad del servicio las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana.
e Acceso mediante usuario y contrasefia con diferentes perfiles y niveles de autorizacion.
e Compatibilidad con los principales navegadores web.
e Disefio amigable e intuitivo para facilitar su uso por parte de directivos, docentes,
estudiantes y padres de familia.
e Alojamiento en servidores seguros con mecanismos de respaldo periddico de la
informacioén.
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ESTUDIO PREVIO CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

e Certificado de seguridad SSL para la proteccion de los datos transmitidos.
2. Mddulo de Gestién Académica

e Registro y actualizacidon de matricula de estudiantes.

e Administracidn de grupos, cursos, areas y asignaturas.

e Configuracidn de periodos académicos y escalas de valoracién.

e Registro de calificaciones por parte de los docentes.

e Control de asistencia e inasistencias.

e Generacién automatica de boletines de calificaciones.

e Emision de certificados y constancias académicas.

e Generacion de informes estadisticos y consolidados académicos.
3. Mddulo de Convivencia Escolar

e Registro de observaciones positivas y negativas.

e Seguimiento a compromisos pedagogicos y disciplinarios.

e Historial de anotaciones por estudiante.

e C(lasificacion de faltas segin el Manual de Convivencia.

e Generacion de reportes de seguimiento convivencial.
4. Portal para Padres y Estudiantes

e Consulta en linea de calificaciones.

e Consulta de asistencia e inasistencias.

e Consulta de observaciones convivenciales.

e Descarga de boletines e informes académicos.

e Notificaciones y comunicaciones institucionales.
5. Mdédulo Administrativo y de Reportes

e Generacidén de listados y estadisticas institucionales.

e Exportacion de reportes a formatos PDF y Excel.
Parametrizacién de usuarios, roles y permisos.

e Historial de cambios y auditoria basica del sistema.
6. Soporte Técnico y Actualizaciones

e Soporte técnico remoto durante la vigencia del contrato.

e Atencidn aincidencias y requerimientos funcionales.

e Actualizaciones periddicas del sistema sin costo adicional.

e Capacitacidn inicial para los usuarios designados por la institucién.
7. Seguridad de la Informacion

e Respaldo automatico y periddico de la base de datos.

e Proteccién contra accesos no autorizados.

e Cumplimiento de la normativa colombiana sobre proteccién de datos personales (Ley

1581 de 2012).

8. Implementaciéon y Puesta en Marcha

e Parametrizacién de la plataforma segun el sistema de evaluacién y el Manual de

Convivencia de la institucién.
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ESTUDIO PREVIO CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

e Migracion de informacién histdrica, cuando sea requerida.
e Pruebas de funcionamiento y verificacidn de acceso.

Estas especificaciones técnicas constituyen los requisitos minimos que debera cumplir el
contratista para garantizar una solucion tecnoldgica eficiente, segura y acorde con las
necesidades académicas y administrativas de la institucion educativa.

7.2.2. ALCANCE DEL OBJETO

El alcance del objeto contractual comprende la prestacion del servicio de licenciamiento,
implementacién, parametrizacion, alojamiento, soporte técnico, mantenimiento vy
actualizacién de una plataforma tecnoldgica para el procesamiento y administracion de la
informacion académica y convivencial de la institucion educativa durante la vigencia del
contrato.

En desarrollo del objeto contractual, el contratista debera ejecutar, como minimo, las
siguientes actividades:

1. Suministro de la licencia de uso de la plataforma tecnoldgica, con acceso para
directivos, docentes, personal administrativo, estudiantes y padres de familia,
conforme a los perfiles y permisos definidos por la institucion.

2. Parametrizacion del sistema de acuerdo con la estructura académica de la
institucion, incluyendo sedes, jornadas, grados, grupos, asignaturas, areas, periodos
académicos, escalas de valoracién y criterios del Sistema Institucional de
Evaluacion de los Estudiantes (SIEE).

3. Configuracion del médulo de convivencia escolar, conforme al Manual de
Convivencia, permitiendo el registro y seguimiento de observaciones,
compromisos pedagdgicos y procesos disciplinarios.

4. Alojamiento seguro de la informacion en servidores especializados, con respaldo
periddico de la base de datos, protocolos de seguridad y mecanismos de proteccién
de datos personales.

5. Capacitacion inicial al personal designado por la institucién para el uso adecuado
de la plataforma y sus diferentes médulos.

6. Soporte técnico y asistencia remota para la solucién de incidentes, atencion de
consultas y acompafiamiento funcional durante toda la vigencia del contrato.

7. Mantenimiento preventivo y correctivo del sistema, garantizando su estabilidad,
disponibilidad y 6ptimo funcionamiento.

8. Actualizaciones periddicas de la plataforma, incluyendo mejoras funcionales,
ajustes normativos y correccion de errores sin costo adicional.
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ESTUDIO PREVIO CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

9. Generacion y consulta de reportes academicos y convivenciales, tales como
boletines, certificados, consolidados de notas, reportes de asistencia, observador del
estudiante e informes estadisticos.

10. Disponibilidad permanente del servicio, permitiendo el acceso en linea a la
informacidn por parte de los usuarios autorizados.

En consecuencia, el alcance del contrato incluye todas las actividades técnicas, operativas
y de soporte necesarias para garantizar el funcionamiento continuo y eficiente de la
plataforma, contribuyendo al fortalecimiento de los procesos académicos, convivenciales
y administrativos de la institucién educativa.

7.3 FORMA COMO SE ACUERDA LA ENTREGA DE BIENES O SERVICIOS

e Los servicios pueden ser prestados de forma remota o presencial segun sea la necesidad

e El proponente debera contar con los medios necesarios para la prestacidon del objeto de
este proceso contractual, bajo condiciones de seguridad, calidad y garantia.

e Latotalidad de los servicios del objeto contractual y presentados por el proponente deben
ser entregados en las instalaciones de la sede principal de la Institucién Educativa Técnica
Industrial Pedro A Ofioro de Baranoa al supervisor del contrato o a la persona que delegue
la sefiora rectora.

e Considerando la naturaleza del contrato, no es necesaria la constitucidén de péliza de
garantias a favor de la Institucion educativa, ya que el pago se realizard una vez el
proveedor seleccionado entregue a entera satisfaccion los bienes o servicios objeto de la
presente invitacion.

CONDICIONES DE LA PRESTACION DE SERVICIOS: Los servicios solicitado se asimila a un

contrato de prestacién de servicios, por tanto, debera cumplir con toda la normativa vigente

para este tipo de contratos como lo establece el cédigo de comercio y el estatuto tributario
nacional u otras normas que le apliquen. Los servicios requeridos deberan tener especificado
su condicidn frente al IVA, es decir, si son gravados, exentos o excluidos. La Institucién aplicara
las deducciones que por normativa nacional y municipal se encuentran vigentes para este tipo
de contratacion, el Rut sera el soporte legal de las retenciones practicadas y las certificaciones
para este tipo de contratos.
LUGAR DE EJECUCION del contrato serd el domicilio de la sede principal de la Institucién Educativa
Técnica Industrial Pedro A Ofioro de Baranoa, ubicadas en la Calle 12 #19 — 409 Baranoa —
Atlantico
7.4 VISITA TECNICA:
La Institucién Educativa Técnico Industrial Pedro A. Ofioro de Baranoa programard en el
cronograma del proceso visita al sitio de los trabajos. Esta visita no es de caracter obligatorio;
ademads tendrdn por objeto revisar las condiciones técnicas, de accesos, lugares y condiciones. Asi
mismo, podrdn establecer las areas contiguas y personales que se pueda ver afectado con la
ejecucion del servicio. Correra por cuenta y riesgo de los posibles proponentes, inspeccionar y
examinar los lugares donde se realizaran los trabajos, los sitios aledafios y su entorno, e
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ESTUDIO PREVIO CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

informarse acerca de la naturaleza y caracteristicas del sitio, localizaciéon y naturaleza de los
trabajosy la de los materiales necesarios para su ejecucion, transporte, mano de obray de manera
especial, sobre la calidad y cantidad de los equipos, vias de acceso al sitio, instalaciones que pueda
requerir, las condiciones del medio ambiente y en general, de todas las circunstancias legales y
técnicas que puedan afectar o influir en el cdlculo del valor de su propuesta.

También los proponentes deberan evaluar e identificar las dreas ambientalmente fréagiles y
vulnerables que puedan ser afectadas con los trabajos objeto de la presente contratacidn, asi
como el reconocimiento del entorno socio-econdmico, con el fin que dentro de la organizacion
ambiental de la obra sean consideradas prioritarias en su manejo.

El hecho que el proponente no se familiarice debidamente con los detalles y condiciones del
manejo general del proyecto y del sitio de los trabajos, no le servird de excusa valida para
posteriores reclamaciones.

Los costos de visitar, conocer, examinar e inspeccionar el sitio, seran por cuenta del oferente. Asi
mismo, deberdn asumir los riesgos de pérdida, dafio o perjuicio a su persona o sus propiedades y
a las personas o propiedades de sus empleados, y agentes, que, por cualquier siniestro, ocurran
durante la visita. Por lo tanto, la Entidad, no serd responsable en ningln caso por pérdida, dafio o
perjuicio sufrido por cualquier persona o cosa durante las visitas al sitio.

7.5 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo sera de 10 dias previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion del mismo

8. VALOR La Institucion Educativa Técnico Industrial Pedro A Ofioro de
ESTIMADO DE Baranoa efectud un analisis estimativo del valor del contrato de

LA ORDEN DE compra a celebrar, teniendo como variables a observar: -
SERVICIO, Comparaciones del valor de estos elementos en el mercado. - El
FORMA DE valor del bien requerido. - Los posibles costos asociados al contrato
PAGO como descuentos de ley que se deben efectuar a los contratos

estatales, tales como tributos, retenciones, etc. transporte al
domicilio del contratante- lo cual arroja un valor del presupuesto
oficial de SIETE MILLONES DE PESOS M/L($7.000.000), incluido IVA,

8.1 VALOR ESTIMADO impuestos de ley y demas costos directos e indirectos., valor que
DEL CONTRATO DE debera ser imputado a Rubro 2.1.2.02.02.008.11 Servicio de
SERVICIO soporte y actualizacidn software

El valor del contrato se cancelara 100% previo el recibido a
satisfaccidn del supervisor del contrato, previa presentacién de
cuenta de cobro y/o factura original por parte del contratista;
Certificacidon del supervisor del contrato de recibido a satisfaccion el
servicio, donde conste el cumplimiento de los requisitos legales. La
Entidad pagard al CONTRATISTA, dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la radicacién de los documentos por parte del

8.2 FORMA DE PAGO Supervisor del contrato en Tesoreria.

9. LUGAR DE El Contrato se ejecutara en el Municipio de Baranoa, Atlantico, en la Institucién Educativa
EJECUCION DE | Técnico Industrial Pedro A Ofioro de Baranoa, ubicada en la Calle 12 No 19 — 409
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LA ORDEN DE

SERVICIO

10. 10.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES | Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato a celebrar, de las contempladas
DEL en la ley, de las obligaciones y condiciones sefialadas en la invitacién y demas Documentos del
CONTRATISTA: | proceso, el contratista se obliga a:

1). Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, de acuerdo con los términos y condiciones
pactadas. 2). Acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de
conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993 -
modificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, para cada uno de los respectivos pagos
que se estipulen en el presente contrato. 3). Responder por el pago de los tributos que se causen
o llegaren a causarse por la celebracién, ejecucién y liquidacién del contrato, cuando a esta
hubiere lugar. 4). Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté
obligado a ello, de acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada
de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas,
incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN, requisitos sin los cuales no se
podrd tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos los
gravamenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el presente Contrato, por tanto,
asumira la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones que llegaren a generarse por la
inexactitud de la informacién fiscal que se haya entregado. 5). Mantener a la IE libre de cualquier
dafio o perijuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de
las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados). En consecuencia, EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la IE contra todo reclamo, demanda, accién legal y costo que
pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros incluido el
personal de la IE, ocasionados por EL CONTRATISTA en la ejecucion del objeto y las obligaciones
contractuales. 6). En el evento que el objeto contratado involucre la asignacién de bienes
devolutivos al Contratista, éste debera conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligacién
de responder por su deterioro o pérdida imputables al contratista. Asi mismo, el Contratista
debera al momento de la terminaciéon del contrato efectuar la devoluciéon de los bienes
entregados para el desarrollo del mismo y obtener el certificado de recibo a satisfaccion del area
de la IE encargada de la administraciéon de los bienes, que debera anexarse al informe de
finalizacion del contrato; de lo contrario, se deberd dejar constancia para efecto de tomar las
medidas administrativas y juridicas a que haya lugar. 7). Los documentos y expedientes que para
la ejecucidn del objeto pactado se entreguen al Contratista, quedaran bajo la responsabilidad de
éste, quien debera conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligacion de responder por su
deterioro o pérdida imputables al mismo. Igualmente, el Contratista debera a la terminacion del
contrato efectuar la devolucion de los documentos y expedientes entregados para el desarrollo
del mismo y obtener el recibo a satisfaccion del drea de la IE que corresponda, que tendra que
anexarse al informe de finalizacidn del contrato. 8). Cumplir las directrices implementadas en el
Sistema de Correspondencia y Archivos Oficiales dispuesto por la IE, para el manejo integral de la
informacidn, lo cual implica atender con la oportunidad debida los radicados que le sean
asignados en el marco de la ejecucién del objeto pactado, de modo que el respectivo aplicativo
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de correspondencia se mantenga actualizado y al dia en ese sentido. Al momento de la
terminacion del contrato, el contratista no puede presentar radicados a cargo sin atender o sin
descargar en el respectivo aplicativo, lo cual es necesario para viabilizar el estado de paz y salvo
en el contexto de la finalizacidn del contrato. 9). Entregar al supervisor del Contrato los informes
gue se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos cuando asi se requiera. 10).
Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
Contrato le imparta la IE a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones. 11). Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para
lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el alcance y las obligaciones contractuales, aunque
no estén especificamente sefaladas en el presente documento, siempre y cuando las mismas
correspondan a la naturaleza y objeto del Contrato. 14). Presentar la cuenta de cobro de
conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato. 12). Mantener correctamente
actualizados cada uno de los sistemas de informacidon que maneje en desarrollo de su actividad.
13). Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos
dela IE, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia. 15). Cumplir con los lineamientos
establecidos en las politicas de los Sistemas de Gestién Ambiental y Gestidn en Seguridad y Salud
en el Trabajo. 16). Respetar la politica medioambiental, que incluye todas las normas internas
sobre el uso de los recursos ambientales y publicos, como el agua y la energia, racionamiento de
papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos residuales. 17). En el evento que se
hayan constituido garantias, el contratista deberd cumplir los requisitos para mantenerla vigente
y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucién, actualizacion
y mantenimiento de la garantia mencionada. 18). El contratista debera allegar la informacion
producida en virtud de la ejecucién de sus actividades, en el medio que establezca el supervisor,
la cual hara parte de la cuenta de cobro para el dltimo pago. 19). Mantenerse actualizado en los
términos, condiciones, manuales y guias del SECOP, de la pagina de Colombia Compra Eficiente y
operar dicha plataforma en lo que le corresponde con responsabilidad y transparencia. 20). EL
CONTRATISTA se obliga a acreditar ante la IE el cumplimiento de sus obligaciones de aporte al
Sistema Seguridad Social Integral en relacidn con el Ultimo pago del contrato, dentro de los cinco
dias habiles siguientes a la fecha que le corresponde el pago respectivo de dicho aporte, de
acuerdo con plazos fijados en la normativa aplicable.

10.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA debera cumplir las siguientes actividades especificas: Cumplir con el objeto y
especificaciones técnicas del contrato en el plazo convenido. 1. Garantizar la cantidad y calidad
de los servicios solicitados de conformidad con lo acordado en la propuesta y/o cotizacion. 2.
Mantener el precio de los bienes solicitados por el plazo convenido en el contrato. 3. Prestar
oportunamente los servicios contratados con calidad y en dptimas condiciones, en Calle 12 No
19-409, de Baranoa como domicilio contractual. 4. Prestar oportuna colaboracién para la diligente
ejecucién del contrato, utilizando de manera eficaz su idoneidad y experiencia en el desarrollo del
mismo. 5. Dar curso a las directrices impartidas por la supervisién del contrato con los requisitos
exigidos para la ejecucion del mismo. 6. Suministrar a la supervisién toda la informacién requerida
para el ejercicio oportuno de su gestion. 7. Asumir el valor de los salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones a que haya lugar, relativos a los trabajadores empleados en éstas labores. 8.
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Estar al dia con el pago de la seguridad social (Salud, Pensién) y parafiscales si a ellos hubiere
lugar. 9. Asumir los gastos que genere el futuro contrato incluido transporte al domicilio. 10.
Responder ante las autoridades de los actos u omisiones que en el ejercicio de las actividades que,
dentro del desarrollo del contrato, se cumplan, cuando con ellos se cause perjuicio a la
administracién o a terceros. 11. Cumplir con el objeto y especificaciones técnicas del contrato en
el plazo convenido. 12. Las demas que sean propias del objeto contractual.

11.
OBLIGACIONES
DE LA

1. Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del proceso de contratacion.
2. Pago oportuno y puntual valor del contrato de servicio suscrito
3. Prestar de manera eficaz todos los medios necesarios por el contratista para el buen

CONTRATACIO
N

ENTIDAD desempeno de sus funciones.

CONTRATANTE | 4. Supervisar la ejecucién del objeto de la orden de Servicios.

12. La ley 715 en su articulo 13 concordante con su articulo 17 del decreto 4791 De acuerdo con el
FUNDAMENTO | procedimiento establecido faculta a los consejos directivos de las Instituciones Educativas para
S JURIDICOS reglamentar la adquisicién de bienes, servicios, y obras hasta 20 S.M.L.M.V. El Consejo Directivo
DE LA de la Institucion Educativa mediante reglamento interno ha establecido el procedimiento para

dichas adquisiciones por ello, LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL PEDRO A ONORO
DE BARANOA hace la invitacién a los interesados en participar del PROCESO. Teniendo en cuenta
el servicio a contratar y el presupuesto oficial estimado, la modalidad pertenece al Régimen
Especial establecido por la ley 715 de 2001 concordante con el articulo 17 del Decreto 4791 de
2008 y el reglamento expedido por el consejo directivo de la Institucién para la adquisicion de
bienes, servicios y obras hasta 20 S.M.L.M.V

La contratacion de los servicios de plataforma académica en una institucion educativa se
sustenta en el marco normativo que regula la administracién de los recursos publicos, la funcidn
administrativa y la gestidn financiera, asi:

e La Constitucidn Politica de Colombia, en sus articulos 209 y 267, establece que la funcién
administrativa debe desarrollarse con fundamento en los principios de eficiencia,
economia, transparencia y responsabilidad, asi como el control fiscal sobre la gestién de
los recursos publicos. Articulos 61y 72

e Laley 115 de 1994 y sus normas reglamentarias establecen la organizacion y
funcionamiento de las instituciones educativas, asi como la responsabilidad en la
administracién de los recursos.

e El Decreto 1075 de 2015 regula aspectos relacionados con la gestion administrativa y
financiera de las instituciones educativas oficiales.

e El Decreto 4791 de 2008 establece las disposiciones para la administracién de los
Fondos de Servicios Educativos (FSE), sefialando la obligacion de llevar contabilidad y
presentar informes financieros adecuados.

e Laley 23 de 1982 modificada por la Ley 1915 de 2018

e Manual de contratacion (Acuerdo 005 de 2024).
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13.
ESTIMACION,
TIPIFICACION Y
ASIGNACION
DE RIESGOS
DEL
CONTRATO Y
GARANTIAS

El area ejecutora entiende por riesgo previsible cualquier posibilidad de afectacion en el
desarrollo y ejecucidn del contrato, que limite, retrase o suspenda la ejecucién del mismo, o
perjudique de cualquier forma y de acuerdo con la tipificacién de los riesgos a funcionarios,
terceros o cualquier otro ser humano en su integridad, salud fisica y mental

Se imputa el riesgo a la parte contratista quien de acuerdo con el articulo 32 numeral 32 de la Ley
80 de 1993 en ningln momento adquiere una relacion laboral, por lo tanto, su trato es de
trabajador independiente y como tal puede evitar el riesgo previsible teniendo al dia el pago de
la Seguridad Social integral, y enfaticamente el de Salud y Riesgos Profesionales a su cargo,
estando cubierta en cualquier eventualidad con atencidon oportuna y cubrimiento de cualquier
tipo de invalidez. La estimacion del riesgo no es cuantificable a la fecha de proyeccion de este
estudio de conveniencia de la contratacion pues los riesgos identificados afectarian en caso de
presentarse la salud del contratista y son las normas de seguridad social las que fijarian el valor
estimado de la pérdida precisa.

En desarrollo de lo sefialado en la Ley 1150 de 2007, articulo 4, el Decreto 2474 de 2008, articulo
3y la ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12 y con el fin de valorar el alcance del objeto
contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacién de los factores de seleccién
adoptados para el presente proceso, a continuacidon se describen las circunstancias que se
consideran, constituyen riesgos que en un futuro puedan afectar el equilibrio econédmico del
contrato, determinando su tipificacidn, estimacion y asignacion.

Para la presente contratacidn, la entidad estima que se tipifican riesgos previsibles, a saber:
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No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso, para la
solicitud de aclaraciones a los términos de la invitacidn, los posibles oferentes o interesados en
participar en el proceso deberdn manifestar a la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que
tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a la
ejecucién del contrato que puedan afectar el equilibrio econdmico del mismo de conformidad con
lo expresado por el articulo 863 del cédigo de comercio, segun el cual, las partes deberan proceder
de buena fe exenta de culpa en el periodo precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios
gue se causen. En consecuencia, la entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con
circunstancias previsibles por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico y que no
hayan sido manifestadas por el mismo en tal plazo.

Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato, permiten mantener las
condiciones econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacién de la Propuesta
por parte del Contratista y consecuentemente, estan disefiados para restablecer y mantener la
ecuacién del equilibrio contractual, en los términos sefialados en la Ley 80 de 1993.

De conformidad a lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 en el cual
expresa que, si bien la exigencia de garantia para este tipo de contratos no es obligatorio, la
justificacidn para exigirla o no debe estar contenida en los estudios y documentos previos, porque
en los siguientes casos, puede justificar la no obligatoriedad de las garantias.

1. Cuando el control y seguimiento a la ejecucién del servicio prestado, se realiza de manera
directa.

2. Cuando la naturaleza del objeto y obligaciones contractuales no implique una complejidad
especial o particular.

3. Cuando la forma de pago estd sujeta al recibo previo a satisfaccion del supervisor. De
conformidad con lo anterior y con lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, no se exigird a el contratista la constitucion de garantias, teniendo en cuenta el
valor, plazo de ejecucién del contrato y la idoneidad del contratista

14 Evaluacién El precio es el factor de seleccién del proponente. Es decir, la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO

de las INDUSTRIAL PEDRO A ONORO DE BARANOA adjudicara el Proceso de Contratacidn al oferente
propuestas y que cumpla con todas las condiciones exigidas en los estudios previos e invitacion a participar,
adjudicacion tenga la experiencia exigida y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las
del contrato. ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones

Sin embargo, si al revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio no cumple con
las condiciones de la invitacidn, se verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacién de
la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma de
lainvitacidn, de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta presentada.
La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL PEDRO A ONORO DE BARANOA efectuara la
verificacion de los documentos juridicos, financieros (si aplica) y técnicos de las propuestas.
Solamente las propuestas habilitadas de manera juridica, financiera y técnica, seradn tenidas en
cuenta para la evaluacion de los criterios de ponderacion.
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La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO INDUSTRIAL PEDRO A ONORO DE BARANOA se reserva el
derecho de verificar de manera integral, la autenticidad, exactitud y coherencia de la informacién
aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas y/o entidades
respectivas de donde provenga la informacion.

El proponente obtendra por cada item de la evaluacidn juridica, evaluacion financiera (si aplica) y
evaluacidn técnicay en la experiencia, un resultado de “CUMPLE” o “NO CUMPLE”, para continuar
el proceso, el proponente debera obtener en todos los items de cada una de las tres evaluaciones
aqui citadas un resultado de “CUMPLE”.

La verificacidén de requisitos habilitantes no da derecho a la asignacién de puntaje, pero conduce
a determinar si el oferente cumple o no con los requisitos juridicos, financieros, técnicos y de
experiencia exigidos por la Institucion.

Si una vez finalizado el término establecido en el cronograma para subsanar documentos, el
proponente continla obteniendo un “NO CUMPLE” en alguno de los documentos o
requerimientos juridicos, financieros, o técnicos o de experiencia, serd causal de rechazo y
guedara excluido del proceso de seleccion.

14.1 GENERALIDADES

A. Unicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes, segun lo sefialado en la presente Invitacién.

B. En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno
de los integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo
caso, se realizara de acuerdo con las reglas de la invitacion.

C. Cuando la entidad exija el requisito habilitante de capacidad financiera, los proponentes
deben diligenciar el Formato disefiado para tal fin.

14.2 REQUISITOS JURIDICOS
14.2.1. CAPACIDAD JURIDICA Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna
de las siguientes modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacidn:
A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas
nacionales o extranjeras.
B. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacion
previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
Los proponentes deben:
1. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.
2. Tener capacidad juridica para la celebracion del contrato y ejecucion de la oferta.
3. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés o prohibicion para contratar previstas en la Constitucidon y en la ley.
4. No estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por
la Contraloria General de la Republica. Esta disposicién aplica para el proponente e
integrantes de un proponente plural con domicilio en Colombia. Tratdndose de
proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben declarar que
no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que
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no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con
el Estado
La Institucién consultara los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos,
al igual que el Certificado de Antecedentes Disciplinarios conforme el articulo 1 de la Ley 1238 de
2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia
Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 —Cdédigo Nacional
de Seguridad y Convivencia—.
14.2.1.1 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
La existencia y representacién legal de los proponentes individuales o miembros de los
proponentes plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:
A. PERSONAS NATURALES Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
1. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
2. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente
expedida por la autoridad competente.
3. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte
B. PERSONAS JURIDICAS Deben presentar los siguientes documentos:
1. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:
1.1.Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de

Comercio o autoridad competente, en el que se verificara:

1.1.1. Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrda como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en la
invitacion.

1.1.2. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en
el objeto del presente proceso de contratacidn.

1.1.3. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su
duracidén no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas. Para
efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha del
cierre del proceso de contratacién

1.1.4. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a
través de una autorizacidn suficiente otorgada por parte del érgano social
competente respectivo para cada caso.

1.1.5. Elnombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

1.1.6. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la
Republica de Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar
legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los
articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

1.2. Certificacidn del revisor fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiana, en
la que conste si es abierta o cerrada.
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1.3. Fotocopia del documento de identificacién del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la
sucursal en Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en
cuenta la fecha de constitucion de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
debidamente constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y
la capacidad juridica de su representante o apoderado, mediante el certificado de
existencia y representacién legal con fecha de expedicidn maximo de 30 dias antes de
la fecha de cierre del presente proceso de seleccion por la Cdmara de Comercio.
Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer
obligaciones, deberd acreditar autorizacion suficiente del érgano competente social
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia
definitiva de autorizacién suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado
por la entidad, determinard la falta de capacidad juridica para presentar la oferta

2. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que
acrediten la existencia y representacién legal de la sociedad extranjera, legalizados
de conformidad con lo establecido en la presente invitacion, en los que debe constar
como minimo los siguientes aspectos:
2.1.Nombre o razén social completa.
2.2.Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

2.3.Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el
objeto del presente proceso de seleccion.

2.4.Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer
a la persona juridica, en la que se sefale expresamente que el representante no
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando
la autorizacion o documento correspondiente del érgano social competente
respectivo para cada caso

2.5.Tipo, niumero y fecha del documento de constitucién o creacién.

2.6.Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica

2.7.Acreditar que su duracidon no sera inferior a la del plazo del contrato y un afo
mas. Para efectos de la evaluacidn, este plazo sera contado a partir de la fecha de
cierre del proceso de contratacién.

2.8.Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la

informacidon de existencia y representacién legal, el proponente o miembro

extranjero del proponente plural debe presentar una declaracién juramentada de una

persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que

conste que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el

presente numeral; (i) la informacion requerida en el presente literal, y (iii) la

capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectua
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la declaracién, asi como de las demas personas que puedan representar y vincular a
la sociedad, si existen.

3. Las entidades estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su
existencia: Ultimo acto de creacién de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto,
ordenanza, acuerdo o certificado de existencia y representacion legal (este ultimo no
mayor a treinta 30 dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion) o
documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones,
drganos de direccidn, régimen juridico de contratacion de la entidad estatal.

14.2.1.2PROPONENTES PLURALES El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

1. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio.
En este documento los integrantes deben expresar su intencién de conformar el
proponente plural. En caso de que no exista claridad sobre el tipo de asociacién se
solicitara la aclaracién. Los proponentes deben incluir como minimo la informacién
requerida— Conformacién de Proponente Plural. Los proponentes pueden introducir
informacidn adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos del proceso.

2. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este ultimo en caso de
considerarlo conveniente, cuya intervencion deberd quedar definida en la informacion
gue remita el proponente, de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con
facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los
integrantes, en todos los aspectos que se requieran para presentar la oferta, para la
suscripcioén y ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de
terminacion y liquidacion.

3. Aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante principal y suplente de la
estructura plural

4. Elproponente plural debe sefialar expresamente cudl es el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser
diferente al 100%

5. En la etapa contractual, no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la entidad.

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del proponente plural y en el

caso del miembro persona juridica, por el representante legal de dicha persona o por el

apoderado de cualquiera de los anteriores.

14.2.1.3. CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES

14.2.1.3.1. PERSONAS JURIDICAS E| proponente persona juridica debe presentar certificacién de
Pagos de seguridad social y portes legales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no
se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo
Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar. La
entidad no exigird las planillas de pago. Basta el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
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casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite, de acuerdo al parrafo
anterior. Cuando la persona juridica esta exonerada de estas obligaciones en los términos
previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en la certificacion del Pagos de
seguridad social y aportes legales. Esta misma previsién aplica para las personas juridicas
extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito
respecto del personal vinculado en Colombia.
14.2.1.3.2. PERSONAS NATURALES El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién a
los sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacién
respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla.
Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacién. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en la invitacién.
La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez, o se pensione por
invalidez o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al
sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.
14.2.1.3.3. PROPONENTES PLURALES Cada uno de los integrantes del proponente plural debe
suscribir por separado la declaraciéon de la que tratan los numerales anteriores.
14.2.1.3.4. SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACION DE LA OFERTA El proponente seleccionado
debe presentar, para la aceptacién de la oferta, ante la dependencia respectiva, la declaracién
donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya
lugar.
En caso de que la persona natural o juridica no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses
anteriores a la fecha de aceptacidn de la oferta personal a cargo, y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la
mencionada certificacion, bajo la gravedad de juramento.
14.2.2 REQUISITOS HABILITANTES DE CONTENIDO TECNICO
14.2.2.1 EXPERIENCIA Los proponentes deben cumplir con el requisito habilitante de experiencia,
el cual se acreditara mediante:

i) La presentacidn de relacion de los contratos en los que se detalle.
Nombre del contratista.
No y objeto del contrato.
Nombre del contratante
Plazo de ejecucion (fecha inicial — fecha final)
Valor del contrato
Valor en SMMLV en la fecha de suscripcion.
ii) copia de alguno de los documentos vélidos para acreditar la experiencia requerida.
Los proponentes podran acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con
particulares o entidades estatales.

ok wNPE
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El oferente debera demostrar su experiencia especifica hasta la fecha de cierre de la presente
contratacidn, mediante la ejecucion de contratos que dentro de su objeto incluya el objeto
del presente proceso de seleccién con Entidades publicas y/o privadas, ejecutados y/o
liqguidados, para tal efecto se verificara que dichas operaciones comerciales fueron realizadas
antes del cierre de la presente contratacién y que su valor sumado sea igual al cien por ciento
(100%) del Presupuesto Oficial estimado para el presente proceso contratacion, equivalente
en SMMLV. (No se limitan la cantidad de contratos para acreditar la experiencia especifica).
Los contratos aportados como experiencia deben cumplir los siguientes requisitos:
- Quelasumatoria de los valores de los contratos aportados como experiencia sumen como
minimo el 100% del presupuesto oficial del presente proceso.
- Que el valor de minimo de unos de los contratos aportados como experiencia, debe ser
del 50% del valor del presupuesto oficial.
- - Para efectos de la acreditacion de la experiencia a que se refiere el presente proceso,
ésta debe ser validada como minimo mediante los siguientes documentos:
e Acta de Liquidacion
e Acta de recibo Final y/o Certificado de Ejecucién del objeto contractual
Nota 1: En la presentacion de la oferta el oferente deberd diligenciar y entregar la correspondiente
experiencia con el animo de facilitar la evaluacién técnica, donde colocard los contratos que
considere para la evaluacién de la experiencia minima requerida.
Nota 2: El oferente entre los contratos para acreditar la experiencia minima debera aportar uno
cuyo presupuesto sea mayor o igual al 50% del presupuesto oficial de este item en SMMLYV, este
requerimiento se realiza con el animo de verificar que el futuro contratista cuente con una
experiencia logistica minima.
Nota 3: Los contratos que acrediten la experiencia deberan estar Clasificados por lo menos en el
primero de los cddigos solicitados en el presente estudio previo y la sumatoria de las cuantias
(presupuestos) debera superar las cuantias relacionadas en el siguiente cuadro:

Relacién del contrato (s) celebrado(s) Codigo del | Valor expresado en
clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel SMMLV
81112200 \ Manteimiento y soporte de software 4

14.2.2.2. CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA
EXPERIENCIA EXIGIDA
Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes caracteristicas:
A. Que las actividades ejecutadas correspondan a: Servicios Basados en Ingenieria,
Investigacion y Tecnologia
B. Estar relacionados en el archivo entregado de acreditacién de experiencia. Los
proponentes plurales deben indicar qué integrante aporta cada uno de los contratos
sefialados en la relacion de Experiencia. Este documento debe presentarlo el proponente
plural y no cada integrante.
C. El proponente podra acreditar la experiencia con minimo uno (1) y maximo cinco (5)
certificaciones de cumplimiento de contratos ejecutados o actas de terminacion o
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liquidacion de los mismos, cuyo valor debe ser una suma igual o superior al ciento cien
por ciento (100%) del valor del presupuesto oficial del presente proceso de seleccién.
Dichos contratos seran evaluados teniendo en cuenta el objeto contractual

Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del presente proceso de contratacion.
No debe haberse impuesto alguna multa, clausula penal, caducidad o haberse declarado
algun siniestro, so pena de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la
experiencia. Esta regla no se aplicara en caso de que solo se haya declarado el siniestro
de la pdliza de responsabilidad civil extracontractual.

Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas
de tres (3) afios de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el
representante legal y el revisor fiscal o contador publico (segun corresponda) donde se
indique la conformacion de la empresa. En estos casos, la entidad no tendra en cuenta la
experiencia aportada cuando los socios se encuentren inhabilitados. La entidad tendra en
cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de las
sociedades con menos de tres afios de constituida.

La experiencia a la que se refiere este numeral podrd acreditarse mediante los
documentos establecidos en los presentes estudios en el aparte, DOCUMENTOS VALIDOS
PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA.

14.2.2.3. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA La entidad
tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma
sea valida como experiencia requerida:

A.

Si el proponente relaciona o anexa mas de cinco (5) contratos, para efectos de evaluacion
de la experiencia se tendran en cuenta cdmo maximo los cinco (5) contratos aportados
de mayor valor.

Para los proponentes plurales, uno de los integrantes del proponente debe aportar como
minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia. Sin perjuicio de lo anterior, cada
uno de los integrantes debe aportar al menos el diez por ciento (10%) de la experiencia
requerida.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en
consorcio o unidn temporal, el porcentaje de participacién del integrante serd el
registrado en el documento de conformacidn de la estructura plural en el respectivo
proceso de contratacion, el contrato o en alguno de los documentos validos para la
acreditacién de experiencia

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en
consorcio o unidn temporal, el valor a considerar sera el registrado en el documento
valido para la acreditacion de experiencia multiplicada por el porcentaje de participacién
gue tuvo el integrante o los integrantes.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en
consorcio o en unién Temporal, el “% de dimensionamiento (segun la longitud requerida
en el proceso de contratacion)” exigido en la Experiencia se afectara por el porcentaje de
participacién que tuvo el integrante o los integrantes.
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F. Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de
consorcio o unién temporal, el plazo a considerar serd el plazo total ejecutado, sin
afectarse por el porcentaje de participacion que tuvo el integrante que pretenda hacer
valer la experiencia.

G. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un
consorcio o unidn temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente
plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como
un (1) solo contrato y se tendrd en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria
de los porcentajes de los integrantes del consorcio o unién temporal que ejecutaron el
contrato y que estan participando en el presente

14.2.2.4. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA Los proponentes acreditaran para cada
uno de los contratos aportados la siguiente informacidon mediante alguno de los documentos.

A. Contratante

Objeto del contrato.

Principales actividades ejecutadas

La fecha de iniciacion de la ejecuciéon del contrato.

La fecha de terminacién de la ejecucién del contrato.

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

El porcentaje de participacién del integrante del contratista plural.

14.2. Z 5. DOCUMENTOS VALIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA El proponente
debe aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacidn con el fin de
acreditar la informacion solicitada. Los mismos deben estar debidamente diligenciados y suscritos
por el contratante. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o mas documentos allegados por
el proponente para probar experiencia, se tendra en cuenta el orden de prevalencia establecido
a continuacion:

A. Acta de Liquidacion.

B. Acta de entrega, terminacidn, final o de recibo definitivo.

C. Certificacidon de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del
contrato en la que conste el recibo a satisfaccidon de la obra contratada debidamente
suscrita por quien esté en capacidad u obligacién de hacerlo.

D. Acta de inicio o la orden de inicio. Solo serd valida para efectos de acreditar la fecha de
inicio.

E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesién se debe aportar alguno de los
documentos anteriores, donde se indique el porcentaje del contrato ejecutado por el
cedente o por el cesionario, seglin el caso. La experiencia se valdra afectada por el
porcentaje del contrato ejecutado por el cedente o el cesionario, dependiendo de quien
pretenda acreditar la experiencia.

Nota: La Institucidon se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten

defectos de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean subsanables y no alteren el

tratamiento igualitario de las mismas.
14.2.2.6. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS Seran eliminadas, sin que haya lugar a su
evaluacidn las propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:

OMMO O
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A. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en
causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicidn previstas en la legislaciéon para
contratar.

B. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en
el Boletin de Responsables Fiscales que administra la Contraloria General de la Republica

C. Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté
incursa en la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006,
relacionada con la disolucién de la persona juridica.

D. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un
requisito habilitante, o aportdndolos no lo haga de forma correcta.

E. Que el proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible
falsedad

F. Que el proponente se encuentre incurso en un conflicto de interés previsto en una norma
de rango constitucional o legal

G. Que la propuesta econdmica no se aporte firmada

H. Que el objeto social del proponente o el de alguno de sus integrantes no le permita
ejecutar el objeto del contrato.

I.  Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccidon aritmética exceda el

presupuesto oficial estimado del contrato.

Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras

Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta

Presentar mas de una oferta econémica.

. Presentar la oferta extemporaneamente.

No presentar oferta econdémica.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo

Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido en los presentes

estudios previos.

Ofrecer un plazo mayor al previsto por la entidad

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones para

comprometer a la sociedad y no cuente con la autorizacién suficiente del drgano social.
S. Las demds previstas en la ley.
Nota: La Institucidon se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten
defectos de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean subsanables y no alteren el
tratamiento igualitario de las mismas.

14.3. CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONOMICA Se

seleccionara al contratista con los siguientes criterios de ponderacidn hasta 100 puntos

vTozZZr A

* O

iTEM CRITERIO PORCENTAIJE
A Propuesta econémica | 60
B Experiencia 40

Total 100
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A. MENOR VALOR: Se asignara 100 puntos a la propuesta mas econdmica, que ponderados
corresponde a 60. A las demas propuestas se le descontaran 20 puntos de manera
descendente, es decir a mayor valor menor puntaje, de la siguiente manera:

FACTOR ECONOMICO PUNTOS PONDERADOS | PUNTOS PONDERADOS
Propuesta mas econdmica 100 60
La segunda propuesta mas econdmica 80 48
La tercera propuesta mas econémica 60 36
La cuarta propuesta mds econémica 40 24

B. EXPERIENCIA: Se asignaran 10 puntos por cada contrato o certificacidon adicional que
acredite la experiencia en el objeto contractual, hasta un maximo de 100 puntos que
ponderados corresponden a 40.

14.3.1. OFERTA ECONOMICA La forma de evaluacién es por precio global.

Para evaluar este factor se tendrd en cuenta el valor total indicado en la propuesta econémica o
el obtenido de la correccidn aritmética. En tal sentido, la evaluacidn se hara sobre el valor total,
incluyendo todos los impuestos, tasas y contribuciones. La propuesta econémica debe aportarse
firmada en los casos que se presente la oferta en el SECOP II.

El valor de la propuesta econdmica debe presentarse en Pesos Colombianos y en el formato
destinado para tal fin.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estdn a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para presentar sus ofertas deben tener en
cuenta que la ejecucién del contrato se rige integramente por lo previsto en los Documentos del
proceso y que en sus cdlculos econdmicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos
necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales como asumir los
riesgos previstos en dichos documentos.

14.3.2. CORRECCIONES ARITMETICAS La entidad solo efectuard correcciones aritméticas
originadas en:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica, cuando
exista un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacién ha sido
erréneamente realizada.

B. El ajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en
la propuesta econdmica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del
IVA, asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se
aproximara por exceso al nUmero entero siguiente del peso y cuando la fraccién decimal
del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

C. La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cual es el
menor precio ofertado.
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14.3.3. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO En el evento en el que el precio de una oferta no parezca
suficiente para garantizar una correcta ejecucidn del contrato, de acuerdo con la informacién
recogida durante la etapa de planeacién y particularmente durante el estudio del sector, la
entidad aplicard el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015;
ademads, podrad acudir a los pardmetros definidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en procesos de contratacion de Colombia Compra Eficiente, como criterio
metodoldgico

14.3.4. CRITERIOS DE DESEMPATE En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, se
deberan utilizar las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva
y excluyente, para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El
proponente acreditard el origen de los servicios con los documentos sefialados en las
secciones 4.3.1 y 4.3.2. de la Invitacién. Para el caso de los proponentes plurales, todos
los integrantes deberan acreditar el origen nacional de la oferta en las condiciones
sefialadas en la ley.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los
términos del articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, es decir, la condicién de mujer cabeza de familiay la cesacién de esta
se adquirird desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un
notario. Esta declaracién debe tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara esta condiciéon de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una
medida de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de
la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida
de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los
hechos y a falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.
En el caso de las personas juridicas se preferirda a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segiin corresponda,
diligenciara certificara la Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual certifica,
bajo la gravedad de juramento, que mds del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, deberd acreditar la
condicidn indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando
los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.
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Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores
de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacidn, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su ndmina esta en
condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma
gue lo modifique, adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina de trabajo
de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion o desde el momento
de la constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término
de ejecucién del contrato, para lo cual deberd informar estas condiciones mediante
certificacidon. Para aquellos eventos en los que el diez por ciento (10 %) de la nédmina
corresponda a un nimero cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 0 9 debera realizarse
la aproximacion decimal al nimero entero siguiente.

Si la oferta es presentada por un consorcio o una unién temporal, el integrante del
proponente que acredite que el diez por ciento (10 %) de su némina estd en condicién de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unién temporal y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en
la ley. Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal, seglin corresponda, certificara la Vinculacidon de personas mayores y no
beneficiarias de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador -
proponente)», mediante la cual certificara bajo la gravedad de juramento las personas
vinculadas en su némina y el nUmero de trabajadores que no son beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de
pension. Solo se tendrd en cuenta la vinculacién de aquellas personas mayores que se
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.
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El tiempo de vinculacidn en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de
constitucién de la persona juridica en caso de que la constitucion sea inferior a un (1) afio,
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal certificara la Vinculacion
de personas mayores y no beneficiarias de la pensidn de vejez, familiar o sobrevivencia.
mediante el cual certifique el nimero de trabajadores vinculados que, siendo personas
mayores no beneficiarias de la pensidon de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edad de pensidn establecido en la ley, de todos los integrantes
del consorcio o de la unién temporal. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley
certificada la Vinculacién de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez,
familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad de
juramento que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple
la edad de pensidn, ademas, se deberd allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definird en relacién con el nimero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un
porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcién se definird
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su
ndémina pertenece a poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificara la Vinculacidn de poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su
némina y el nimero de identificacion y el nombre de las personas que pertenecen a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se
tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con
una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucidn inferior a un (1) afio, se tendrd en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacidn en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su
constitucién cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren
los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacidon indigena, negra,
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afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal certificara la Vinculacion
de poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanasy,
mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la némina
de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la
ndmina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podrdn estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
deberd aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la
norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacidn de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, deberan diligenciar
una autorizacidon para el tratamiento de datos personales como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i)
la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier
otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del
documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, certificaran la Participacion mayoritaria de personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracidn (personas juridicas)», por medio del cual certificaran
bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn
accionaria o cuotas partes de la persona juridica estd constituida por personas en proceso
de reintegracidn o reincorporacién. Ademas, deberd aportar alguno de los certificados del
inciso anterior y, los documentos de identificacidon de cada una de las personas que esta
en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacién, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero; o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento
(50%) de la composicion accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual, el representante legal, o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, certificaran, bajo la gravedad de juramento, la Participacion
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mayoritaria de personas en proceso de reincorporacién (persona juridica integrante del

proponente plural)», junto con los documentos de identificacion de cada una de las

personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados

gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la

norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacidn, como son las personas en proceso de reincorporacidon o reintegracion,
diligencien Autorizacién para el tratamiento de datos personales» como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

7. . Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes literales:

a. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacién o reintegracidon, para lo cual se acreditardn estas
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del
numeral 6; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
segln corresponda, certificara la Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacidon o reintegracion (personas
juridicas)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracidon. Ademas, deberd acreditar la condicién indicada de
cada una de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este
integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25
%) en el proponente plural.

b. elintegrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25
%) de la experiencia general acreditada en la oferta.

c. en relacién con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona

en proceso de reincorporacién o reintegraciéon, ni la persona juridica, ni sus
accionistas socios o representantes legales podran ser empleados, socios o
accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
de que trata el literal a) lo manifestara diligenciando certificacién de la Participacidn
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracién».
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, se requiere que el titular de la informacién, como es el caso de las personas
en proceso de reincorporacion y/o reintegracidon Autoricen el tratamiento de datos
personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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8.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificara en los términos
del pardgrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la
acreditaciéon del tamafio empresarial se certificara por la persona comptente la
Acreditacidn Mipyme», mediante el cual se certifique, bajo la gravedad de juramento, que
la Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de conformidad con la Ley 590 de
2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales
para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacién legal expedido por la
camara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial
de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacidn
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, que sean micro, pequefas o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
gue sean micro, pequenas o medianas.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditacion del tamafio
empresarial se efectuard mediante certificacion de Acreditacién Mipyme», mediante el
cual bajo la gravedad de juramento certifica la condicidn de micro o pequefia empresa de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

La condicidn de cooperativa o asociacidn mutual se acreditard con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
gue tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes
tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
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por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya,

gue sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informaciéon contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a
Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural
y contador publico, o el representante legal de la persona juridica y contador publico,
segun corresponda, certificara los Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este

siempre que:

a. esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual
se presentard el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacién mutual en los
términos del numeral 8;

b. la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta; y

c. ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o

representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara diligenciando
certificacidon de Acreditacion Mipyme.
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan
con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales
en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado
de existencia y representacidn legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicion de Mipymes en los términos del numeral 8.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los

integrantes acredite las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral

12. Preferir la oferta presentada por el proponente que obtenga mayor puntaje en el primer
criterio de ponderacié

13. Preferir la oferta presentada por el proponente que obtenga mayor puntaje en el segundo
criterio de ponderacién.
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14. Sidespués de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate, Preferir
la oferta presentada por el proponente empatado primero en el tiempo.

Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo pais

de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se

aplicaran los criterios de desempate de los numerales 8,9, 10y 11.

15.
INDICACION
DE SI EL
PROCESO DE
CONTRATACIO
N ESTA
COBIJADO POR
ACUERDOS
COMERCIALES

El presente proceso, teniendo en cuenta que se trata de un valor inferior a los valores que se
aplican en los ACUERDOS COMERCIALES, esta contratacidn no esta cobijada por los mismos
suscritos por Colombia.

16. PLAZO DE
EJECUCION DE
LA ORDEN DE
SERVICIO

El contrato tendra un término de hasta el 31 de diciembre, contado el tiempo desde la suscripcidon
de la orden de compra o contrato.

17
SUPERVISION
DE LA ORDEN
DE SERVICIO

La Supervisidon del contrato sera ejercida por la rectora, quien debera observar las obligaciones
propias de la actividad, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacién de
la IE incluido el Manual de supervisiéon y demds normas vigentes que regulan la materia, lo cual
comprende, especialmente, las siguientes actividades: 1). El supervisor ejercera el control y
vigilancia de la ejecucion del contrato, exigiendo al Contratista el cumplimiento idéneo y oportuno
del mismo. Para suscribir el acta de inicio, la supervisién debera verificar que se efectud el
respectivo registro presupuestal, que las garantias estén aprobadas, cuando estén previstas y que
el contratista se encuentre afiliado al Sistema de Riesgos Laborales. 2). Responder por el recibo a
satisfaccion de las actividades que comporta la ejecucién del objeto del presente contrato de
conformidad con lo pactado en el mismo. 3). Coordinar la estructuracion de la documentacion
gue se genera con ocasiéon del contrato y el correspondiente envio a las areas que corresponda.
4). Requerir al contratista, con copia al respectivo garante si los hubiere, cuando advierta
incumplimientos y estructurar los soportes del caso con las cuantificaciones a que haya lugar, que
le permitan adelantar a la entidad el trdmite que corresponda, en observancia especialmente de
lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. 5). Elaborar los informes, actas y documentos
que la actividad de supervision comporta, con la remisidn respectiva a las dreas que
correspondan. 6). Autorizar los pagos al contratista, previa verificaciéon del cumplimiento del
objeto dentro del contexto estipulado y de la acreditacién de que el Contratista se encuentra al
dia en el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, lo cual incluye el Sistema de
Riesgos Laborales, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articulo 41 de Ley
80 de 1993, modificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en los términos
establecidos en el Decreto 1273 de 2018. Las mismas verificaciones tendrdn que llevarse a cabo
por parte de la supervisién, cuando se pretendan tramitar eventuales adiciones, prérrogas o
modificaciones del contrato, cesidn de este, al igual que para la liquidacién correspondiente
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cuando a ésta hubiere lugar. Si por alguna razén no se hubieran realizado la totalidad de los
aportes a cargo del Contratista, el supervisor debera establecer y dejar constancia de tal
circunstancia, a fin de retener las sumas adeudadas al sistema y que tengan la destinacién
legalmente prevista. El area financiera a través de las dependencias que corresponda efectuara el
giro de los recursos al sistema, con prioridad a los regimenes de salud y pensiones, en observancia
del marco normativo que se encuentre vigente sobre el particular. 7). En el evento que el objeto
contratado involucre la asignacién de bienes devolutivos al Contratista, el Supervisor debera
verificar que los conserve y use adecuadamente con la obligacion del Contratista de responder
por su deterioro o pérdida imputables a él. Al momento de la terminacién del contrato, ademas
de tenerse en cuenta el cumplimiento del objeto como tal, el supervisor debera verificar que el
contratista haya efectuado la devolucidn de los bienes entregados para el desarrollo de este, con
la obtencién del certificado de recibo a satisfaccion del area de la IE encargada, que debera
anexarse al informe de finalizacidn del contrato; de lo contrario, se deberd dejar constancia para
efecto de tomar las medidas administrativas y juridicas a que haya lugar. 8). El Supervisor debera
verificar que el Contratista conserve y use adecuadamente los documentos y expedientes que
para la ejecucién del objeto pactado se le entreguen, con la obligaciéon del Contratista de
responder por su deterioro o pérdida imputables al mismo. Al momento de la terminacion del
contrato, el supervisor debera verificar que el contratista haya efectuado la devolucién de los
documentos y expedientes entregados para el desarrollo de este, con la obtencién del recibo a
satisfaccion del area de la IE que corresponda, que debera anexarse al informe de finalizacion del
contrato; de lo contrario, se deberd dejar constancia para efecto de tomar las medidas
administrativas y juridicas a que haya lugar. 9). El supervisor debera verificar que el contratista
cumpla las directrices implementadas en el Sistema de Correspondencia y Archivos Oficiales
dispuesto por la entidad, para el manejo integral de la informacién y que atienda con la
oportunidad debida los radicados que le sean asignados en el marco de la ejecucion del objeto
pactado, de modo que el respectivo aplicativo de correspondencia se mantenga actualizado y al
dia en ese sentido. Dicha verificacion se realizara durante toda la ejecucion contractual y en
especial respecto de los radicados asignados en sistema de correspondencia para cada pago. Al
momento de la terminacién del contrato, el supervisor debera verificar que el contratista no
presente radicados a cargo sin atender o sin descargar en el respectivo aplicativo, lo cual es
necesario para viabilizar el estado de paz y salvo en el contexto de la finalizacion del contrato. 10).
Una vez perfeccionadas las modificaciones de los contratos y convenios, prdrrogas, adiciones,
aclaraciones, suspensiones, reinicios o cesiones, requerir al contratista para surta los tramites al
respectivo garante, dentro de los cinco (5) dias siguientes. 11. Remitir mensualmente a la Oficina
de Contratos, la documentacion de la ejecucidon contractual, que se produzca en fisico, para el
respectivo archivo en el expediente contractual. Esta informacion se remitird una vez haya sido
publicada en la plataforma SECOP. 12). El supervisor debe velar por que la garantia se mantenga
vigente incluidos los amparos que correspondan para la etapa de liquidacion o postcontractual
cuando a ello hubiere lugar. 13). Cuando se adviertan posibles incumplimientos, preparar un
informe completo, previo requerimiento al contratista y al garante si lo hubiere, que fundamente
la actuacién sancionatoria que se pueda generar. 14). Proyectar con la debida antelacidn, la
liquidacion del contrato, en los casos en los que la misma se imponga. 15). Publicar dentro del
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Con Reconocimiento Oficial mediante Resolucion N°. 0670 del 21 de marzo de 2018
- Expedida por la Secretaria De Educacién Departamental
2 Plantel Oficial de Educacion Técnica Industrial

DANE.: 108078000215 NIT.: 802, 016,204-5
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ESTUDIO PREVIO CONTRATACION FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS

término de ley en la plataforma SECOP toda la ejecucién contractual de acuerdo con lo estipulado
en la Ley 1712 de 2014 16). Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y
guias del SECOP, de la pagina de Colombia Compra Eficiente

FIRMAS: ORGINAL FIRMADO

CARGO: Visto bueno del Ordenador del Gasto

NOMBRE: Rector: Evelyn Navarro Gémez




