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CONTRATO  No.   __1868-2026_____   
 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SARA CASTRO FLOREZ     CEDULA: 1035910998   TELEFONO: 3107026188 
 

MES: MAYO 

OBJETO 

 
OBLI-

GACION 
N° 

 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

 

 
TAREAS EJECUTADAS 

 

DOCUMENTO SOPORTE DE 
LA ACTIVIDAD 

DESARROLLADA O DE LOS 
PRODUCTOS 

ENTREGADOS 

 
Prestación de 
servicios 
profesionales 
especializados 
para apoyar 
en el 
desarrollo y 
seguimiento 
de actividades 
orientadas a la 
implementació
n, evaluación y 
mejora del 
Sistema 
Integrado de 
Gestión 
Institucional 
 

1 

Apoyar el fortalecimiento del Sistema 
Integrado de Gestión Institucional 
(SIGI) mediante el desarrollo de actividades 
orientadas a su  implementación, 
evaluación y mejora continua, en 
concordancia con la normatividad vigente y 
los lineamientos técnicos institucionales 

Reunión para análisis de Salidas no 
conformes del aeropuerto, en donde se 
reviso una metodología para incluirlos 
en el reporte cuatrimestral de SNC que 
se realiza desde el SIGI. En la reunión 
participo Maria Paula Coronado del ICA 
aeropuerto y Doris Casas, Oscar Rosas 
y Sara Castro de SIGI, planeación ICA. 
5 de Mayo de 2026 
 
 

1.1 REUNIÓN 
SALIDAS NO 
CONFORMES 
AEROPUERTO 
 
 

La información se 
encuentra en:  

 
Actividad 1 
 

2 

Brindar apoyo en la 
gestión de riesgos institucionales, 
desarrollando actividades de identificación, 
análisis, valoración, 
seguimiento y monitoreo, en articulación 
con los instrumentos del SIGI y conforme a 
los lineamientos del 
Modelo Integrado de Planeación y Gestión 
(MIPG).. 

Realizacion de reporte de riesgos 
consolidado correspondiente a los 52 
laboratorios, las gerencias seccionales 
de Amazonas, Córdoba, Guainia, 
Guaviare, San Andres y Vaupés, se 
realizó el envio del consolidado 
realizado a la persona encargada de 
esta información que es Oscar Rosas. 2 
de mayo de 2026 

 
 
2.1 ENVÍO DE REPORTE 
CONSOLIDADO DE 
RIESGOS A OSCAR 
ROSAS DE LAS 
GERENCIAS 
SECCIONALES, 
LABORATORIOS Y 
OFICINAS NACIONALES  

 
2.2 PLANTILLA INFORME 
DE GESTIÓN DE 
RIESGOS 2026-I SARA C 
 
La información se 
encuentra en:  

 

https://icaoti.sharepoint.com/:f:/s/OficinaPlaneacion/IgBk9WMDtrOWQJ8cILNE9C7LARGHohHkLE_NMvcaXdmdJBc?e=iJo6Ni
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Actividad 2 

 
 

3 

Apoyar la ejecución y seguimiento del 
programa de 
auditorías internas del SIGI, así como la 
preparación y desarrollo de auditorías 
externas de certificación, 
incluyendo la consolidación de evidencias, 
la elaboración de informes y la 
sistematización de resultados. 

 
No se realizaron actividades para esta 
obligación durante este mes  

NA 

 
 

4 

Colaborar en la formulación, 
implementación y seguimiento de planes de 
mejoramiento, derivados de 
auditorías internas y externas, gestión de 
riesgos, revisiones por la dirección u otros 
ejercicios de evaluación 
institucional, contribuyendo a la mejora 
continua del sistema de gestión. 
 

 
Solicitud de Planes de mejoramiento a 
los laboratorios en donde se dio 
materialización de riesgos en el reporte 
de materialización I cuatrimestre 2026. 
Se cargo la información en carpeta SIGI 
de planeación.  
 
Los laboratorios fueron los siguientes:  
LDF-BUC 
LCV-MOS 
OGM-MOS 
LDF-CAR  

4.1 CARGUE DE 
INFORMACION DE 
PLANES DE 
MEJORAMIENTO DE 
LABORATORIOS CON 
MATERIALIZACION DE 
RIESGOS 
 
 
La información se 
encuentra en:  
 
Actividad 4 
 
 

5 

Apoyar el seguimiento a la 
ejecución de los planes y programas 
asociados al SIGI, tales como el Plan de 
Acción del Sistema y los 
ejercicios de Revisión por la Dirección, 
generando insumos técnicos que reflejen 
avances, alertas y 
oportunidades de mejora. 

 
No se realizaron actividades para esta 
obligación durante este mes  

NA 
 
 

https://icaoti.sharepoint.com/:f:/s/OficinaPlaneacion/IgDHmVyfAeW6QLuWa-Pq_SFSAc3MddMf17_3Hu4h84GI5j8?e=kRFB8T
https://icaoti.sharepoint.com/:f:/s/OficinaPlaneacion/IgAvih0oyeAAQ4vV1-74LNF0AYbR_GcfDKlkl7Ol_lAzEsk?e=muzQ5U
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6 

Apoyar el reporte y consolidación de 
información relacionada con el desempeño 
institucional en las plataformas y aplicativos 
definidos por la entidad, incluyendo el 
Formulario Único de 
Reporte de Avance de la Gestión (FURAG), 
garantizando la consistencia, calidad y 
coherencia de los datos 
 

 
No se realizaron actividades para esta 
obligación durante este mes 

 
NA 
 
 

7 

Apoyar el seguimiento a las salidas no 
conformes identificadas en el marco del 
Sistema de Gestión de 
Calidad, así como a los compromisos 
derivados de las revisiones por la dirección 
de las áreas asignadas, mediante la 
consolidación de información, el análisis de 
hallazgos y la elaboración de informes 
periódicos 
que evidencien las acciones implementadas 
y su estado de avance. 

Reunión con enlace de rotección 
fronteriza, Andrés Merizalde para 
revisión de temas relacionados con 
Salidas no conformes en fronteras y asi 
poderlos incluir en los futuros reportes 
de SNC como prueba piloto 

7.1 REUNIÓN 
PROTECCIÓN 
FRONTERIZA SNC 

 
 

La información se 
encuentra en:  

 
Actividad 7 
 
 

8 

Acompañar las actividades 
relacionadas con el Programa de 
Transparencia y Ética Pública (PTEP) que 
se desarrollen en el marco del 
Sistema Integrado de Gestión Institucional, 
conforme a los lineamientos establecidos y 
a las actividades que 
se requieran. 
 

Reunión con el compañero Hector Amar 
para revisión del componente del PTEP 
que nos corresponde que es REDES. 
26 de Mayo de 2026 
 
 

8.1 REUNION 
SEGUIMIENTO A PTEP 
COMPONENTE REDES 

 
 

La información se 
encuentra en:  

 

Actividad 8 

 
 

9 

Organizar y mantener actualizada la 
documentación técnica y los soportes 
derivados de las 
actividades desarrolladas, con el fin de 
facilitar procesos de seguimiento, auditoría, 
control o evaluación 

 
Realización de informe con el 
consolidado de las salidas no 
conformes (SNC) correspondientes a 
los tres cuatrimestres del año 2025 para 
la Subgerencia de Protección Animal 

9.1 ENVÍO DE 
INFORMACIÓN A 
PROTECCIÓN 
ANIMAL 
 

https://icaoti.sharepoint.com/:f:/s/OficinaPlaneacion/IgC_sahqNUIeS4iKZetCX1lSAbMW7fzpKdMoGbO_sPN9_h0?e=7eddvV
https://icaoti.sharepoint.com/:f:/s/OficinaPlaneacion/IgCdTyVaIqH5R5HXoeQ19QTHAQAo96iEsg9GO8R4N8ERRxg?e=LiH9fh
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institucional. 9.2 SNC 
CONSOLIDADO 2025 
PROTECCIÓN 
ANIMAL 
 

La información se 
encuentra en:  
 
Actividad 9 
 

 

10 

Elaborar, revisar o actualizar informes, 
procedimientos u otros documentos 
técnicos y 
administrativos relacionados con el objeto 
del contrato 

Participacion en conferencia de mejoras 
en la elaboración de cuentas de cobro y 
evidencias que deben adjuntarse a 
esta. 22 de Mayo de 2026 
 

10.1 ASISTENCIA A 
ELABORACIÓN CUENTA 
DE COBRO 
 
La información se 
encuentra en:  
 
Actividad 10 
 
 
 

 

 
OBSERVACIONES: 

 

 

 

EL PRESENTE DOCUMENTO NO REQUIERE DE IMPRESIÓN NI FIRMA. 
 

CON SU CARGA EN EL APLICATIVO SIGECO, EN FORMATO PDF, EL CONTRATISTA APRUEBA SU CONTENIDO Y LA VERACIDAD DE LA INFORMACIÓN AQUÍ 
CONTENIDA. A SU TURNO, EL SUPERVISOR DEL CONTRATO, CON SU APROBACIÓN EN EL APLICATIVO SIGECO, CERTIFICA EL CUMPLIMIENTO, POR PARTE DEL 
CONTRATISTA, DE LAS ACTIVIDADES DESCRITAS EN EL PRESENTE INFORME Y, EN CONSECUENCIA, SE HACE RESPONSABLE DE LA VERACIDAD DE LO 
REPORTADO EN ESTE DOCUMENTO. 

 

https://icaoti.sharepoint.com/:f:/s/OficinaPlaneacion/IgCgToyq93VuRagMf9DFpEEkAR377qF3niaGHY0CSORDmXQ?e=njHoZx
https://icaoti.sharepoint.com/:f:/s/OficinaPlaneacion/IgA08AziNi2ZQYtLmTIpDfzUAYMS_zW5N3OMrK-VDUwtLE4?e=58DdzS

